UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1332/QP-UBND An Giang, ngay 27 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue
Thanh 1ap va hoat dong cua to hgp tac, hgp tac xa, lien hiép hgp tac xa thugc
pham vi chirc ning quan ly cia Sé Keé hoach va Pau tu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt T5 chic chinh qqyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt swa do”i‘, bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To
chitc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mot cura, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh; Can cir Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 sia
doi Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thye hién co ché mét civa, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong ddn nghiép vu vé kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 1269/0D-UBND ngay 16 thdang 8 nam 2024 cua Uy
ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh mdéi,
swta doi, bé sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai
trong linh viee thanh 1dp va hoat déng ciia t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop
tac xd thuéc pham vi chire nang qudn 1y ciia S¢ Ké hoach va Pau tu;

theo de nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tw tinh An Giang tai To
trinh s6 126/TTr-SKHDPT ngay 26 thang 8 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh Iinh vyuc linh vyc thanh 14p va hoat dong ctia ho kinh
doanh thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nuéc cua S& Ké hoach va Dau tu tinh
An Giang.
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Giao S¢ Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop v6i S Thong tin va Truyén
thong va céc co quan, don vi co lién quan trén co s& quy trinh ndi by dugc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh vao hé théng thong tin mot ctra dién tur cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Ké hoach
va Pau tu; Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S&, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chuc,
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; A 3

- B6 K& hoach va Pau tu; l,)HO CHU TIC
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac S9, ban, nganh tinh;

- UBND céac huyén, thi xa, thanh phé;
- VP. UBND tinh: LBVP, TH, KTN;
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
- Website tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Luu: VT, TH.
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP
TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU

(Ban hanh theo Quyét dinh so 1332/QD-UBND ngay 27 thing 8 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

I. THU TUC HANH CHiNH MOI (CAP HUYEN)

1. Tén thi tuc: P& nghi thay ddi tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép

hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop
tac xa, lién hiép hop tac xi do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép

QUY TRINH

M3 hi¢u: | QT-....

UY BAN
NHAN
DAN CAP
HUYEN

Dé nghi thay dbi tén t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién
hiép hop tac xa do xAm pham quyén so hitu
cong nghiép

Ngay BH | .....[..../.20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban

hanh/ Lan sita ban

doi

Ngay

hanh




1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc

Pé nghi thay ddi tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa do xam
pham quyén s¢ hiru cong nghiép.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhan, t6 chirc c6 lién quan lién quan dén t6 hop tac, hop

tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny

ban nhan dan cip huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- THT: Tb hop tac

- HTX: Hop tac xa

- LHHTX: Lién hi€ép Hop tac xa

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé dang ky t0 hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa (Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP).

5.2

Yeéu cau, dieu Kién thuc hién thi tuc

* Ngon ngir sir dung trong ho so déing ky t6 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop
tdc xa:

- Cac gidy to, tai lidu trong hod so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duogc lap bang tiéng Viét;
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- Trudng hop ho so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai
liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc
str dung dé thyc hién thi tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tdc xd ngp ho
so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi té hop tdc, hop tac xd, lién hiép
hop tac xa dat tru so chinh.

Hb so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- Pa nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tac xd trén méi truong
dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
to. Tén véan ban dién tir phai dugc dét trong tng voi tén loai gidy to trong hd so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tr hoac ky truc tiép trén van ban giay va quet

(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ke khai trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén mo1 truong
dién tir duoc xac thuc bang chir ky s6 cia nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky hodc nguoi dugc nguoi co thAm quyén uy. quyén thyc hién thu tuc ding ky.
Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén mo1 truong dién
tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sura d6i, bd sung hd so
dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra thong bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
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khong nhén duoc hd so stra d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s&
hay ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban sao

(1). Vin ban dé nghi giri dén Phong TC - KH thuoc UBND
cap huyén dé yéu cau THT, HTX, LHHTX c6 tén xdm
pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay dbi tén THT,
HTX, LHHTX

X

(2). Van ban két luan cta co quan c6 thAim quyén Vé‘ viéc
st dung tén THT, HTX, LHHTX 1a xam pham quyén s&
hiru cong nghi¢p

(3). Gidy chirng nhén dang ky nhan hiéu, Gidy ching nhén
dang ky chi dan dia 1y; ban trich luc S6 dang ky quéc gia
vé nhan hiéu, chi dan dia 1y duoc bao ho do co quan quan
1y nha nude vé so hitu cong nghiép cap; Gidy ching nhan
nhan hiéu ding ky quéc té dugc bao ho tai Viét Nam do
co quan quéan 1y nha nudc vé s0 hitu cong nghiép cap; hop
ddng str dung ddi tuong quyén s& hitu cong nghiép trong
truong hop ngudi yéu cau 1a ngudi duge chuyén quyén sir
dung ddi tugng s hitu cong nghiép do

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Hb so ding ky trén mo1 truong dién tur co gia tri phap ly
tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t0 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé ay quyen cho
t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky to hop tac
nhu sau:

Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem
theo ho so phai c6 van ban ty quyen cho ca nhan thyc hi¢n
thi1 tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
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hiép hop tac x3. Vian ban uy quyén nay khéng bit budc
phai cong ching, chung thuc.

Truong hop uy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kem
theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc vin
ban phan cong nhi¢m vu cua td chttc d6 cho ¢4 nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vy buu chinh
cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky
xé4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢o tham quyén
ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu
tuc dang ky | t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
vige iy quyén thue hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP.

5.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan duoc day du gidy

t0 quy dinh.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat

tru so THT, HTX, LHHTX.

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qudc

gia.
5.7 | L¢ phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc (truec tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Trach nhiém . Biéu man / Ket
gian qud
Tiép nhan, huéng dan, kiém
tra (t}{eo muc 5.2 va 5.3), sO ,
BI hoa ho so (trir ho so ngp truc | BO phan TN&TKQ 04 gio Giay bién nhan

tuyén) va in Gidy bién nhén cap huyén
cho dai dién THT, HTX,
LHHTX

ho so




Nhan hd so va phan cong can | Lanh dao Phong TC- "
B2 bo xur ly KH cép huyén 04 g10
B3 Tham tra, xu ly ho so va dy | Chuyén vién Phong 08 gid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Tham dinh, xem xét va phé Thong bao yéu
duyét két qua giai quyét cau to hop téc,
TTHC hop tac xa, lién
Lanh dao Phong TC- . },HQP h‘-’? tac xa
B4 % 2 04 gi¢ | co tén xam pham
KH cap huyén A 1
quyén so hiru
cong nghi€p phai
dang ky thay doi
tén
Quét ky sd phat hanh va
B3 chuyen két qua (dién tit, ban | Chuyén vién Phong 04 oidy
gidy) vé B phan TN&TKQ | TC-KH cép huyén &
cap huyén
Tiéq hanh tra két qua giai Khong
B6 quyét TTHC cho cho dai dién | B¢ phan TN&TKQ tinh
t6 hop tac, hop tac xa, lién cap huyén thoi
hiép hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | BO hd so day du vé thay ddi tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi

xa do xdm pham quyén so hitu cong nghiép

nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hi¢p hop tac
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2. Tén thii tuc: P& nghi thu hdi Gidy chirng nhin diing ky t6 hop, Gidy
chirng nhan ding ky hop tic xd, Gidy chig nhin ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién ddi véi trueong hop ndi dung ké khai trong ho so diing ky thanh

lap 1a gia mao

QUY TRINH hlﬁz QT-....
UY BAN | Bé nghi thu hoi Gidy chung nhan dang ky
NHAN DAN | t6 hop, Gidy ching nhan ding ky hop tac
CAI? xa, Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van Negiy
HUYEN phong dai dién ddi vé6i truomg hop ndi dung BH | /...120..
ké khai trong ho so dang ky thanh lap 1a gia
mao
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu caftu P:giliigén 2 Lén l‘)an Ngay ban
stra doi/ o Mo ta n6i dung sira doi | hanh/ Lan sira X
bé sung quan viéc aéi hanh

stra doi
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1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xet, tham muu két qua giai quyét thi tuc

Pé nghi thu hoi Gidy chung nhan diang ky t6 hop, Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa, Gidy chung nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién d6i véi truong
hop ndi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap la gid mao.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ¢4 nhan, t6 chirc c6 lién quan dén t6 hop tac, hop tac x4, lién

hiép hop tac xa.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thiu tuc

* Ngon ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop
tac xa:

- Cac giy to, tai lidu trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so diang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai
lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac duoc 1ap bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so dang ky t6 hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tac xa nép ho
so tai co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi té hop tdc, hop tdc xa, lién hiép
hop tac xa dat tru so chinh.
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H6 so dang ky t‘c;) hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/Nb-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi
dang ky;
- C6 s dién thoai cua nguoi nop hd so;

- Pa nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd trén méi truong
dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
to. Tén véan ban dién tir phai dugc dét twong tng voi tén loai giéy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- H6 so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén moi truong
dién tir duoc xac thuc bang chit ky s6 cia nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi dugc ngudi ¢ thim quyén uy quyén thue hién thi tuc dang ky.
Truong hop Gy quyén thuc hién thu tyc dang ky, ho so dang ky trén méi trudng dién
tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sura d6i, bd sung hd so
dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh
cap huyén ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhéan duoc hd so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s&
hay ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thng thong tin vé diang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

(1) Van ban dé nghi thu hdi Gidy chting nhan dang ky to X
hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudce co tham quyén
cap vin ban tra 101 vin ban do co quan d6 cap bi gia mao;
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(3) Ban sao vin ban tra 1oi ciia co quan céng an vé viée
noi dung ké khai trong hd so dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa 1a gia mao.

* Truong hop dang kv trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac
xa trén moi truong di¢n tor bao goém cac glay to theo quy
dinh tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién duéi dang van ban dién tir. HO so dang
ky trén moi trudong dién tir ¢6 gia tri phap ly twong duong
ho so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khéc thyc hi¢n thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém
theo ho so phai ¢6 vin ban oy quyén cho ca nhan thyc hién
thi tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa. Vian ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kem
theo hd so dang ky phai ¢ ban sao hop ddng cung cap dich
vu véi to chire Ifm dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban
phan céng nhiém vu cta t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép
thue hién thi tuc lien quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, 1i€n hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan
ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin
ban dé nghi ding ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu
buu chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu
tuc dang ky - t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi
viéc uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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5.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan

du hd so hop 1¢.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc ‘Eiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& t0 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xd/ Cong Dich vu cong qubc

gia.

5.7

L¢ phi: Khong

5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc (truc tiép va triec tuyén)
T Trinh tuw Trach nhiém wa’l Bieu an / Ket
gian qud
Tiép nhén, hudng dan, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3), s6 hoa ho ,
By |50 (trie ho so nop truc tuyén) va | Bo phan TN&TKQ 04 i Giay bién nhan
ir} Giay bién nhan cho dai dién cap huyén & ho so
to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop téc xa
Nhén hd so va phan cong can bd | Lanh dao Phong .
B2 xirty TC-KH cép huyen | * &9
B3 ThAm tra, xir I ho so va dy thao | Chuyén vién Phong 08 ¢id
két qua giai quyét TTHC TC-KH cap huyén &
Thim dinh, xem xét va phé Thong bao vé
duyét két qua giai quyét TTHC hanh vi vi
pham
Quyét dinh
Lanh dao Phong .. | thu hoi Gidy
B4 TC-KH cap huyén 04 gio chimg nhan
dang ky t6 hop
tac, hop tac xa,
chi nhénh, van
phong dai dién
Q;u °t kvy o P h%t h%nh e chliyer} Chuyén vién Phong .
B5 | ket qua (dien tw, ban gidy) vé Bo TC-KH cAp huvén 04 gio
phian TN&TKQ cap huyén Py
Tién hanh tra két qua giai guyét Khon
TTHC cho cho dai dién t6 hop | Bo phan TN&TKQ | 008
B6 | o x LA Lia g z . tinh thoi
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac cap huyén gian

xa va luu ho so
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6. BIEU MAU: Khong
7. HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

Bo ho so day du vé thi tuc Dé nghi thu hdi Gidy chimg nhéan dang ky t6 hop, Gidy
chimg nhan ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh, van phong dai
dién d6i v6i truong hop nodi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap 14 gia mao
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3. Tén thi tuc: Ping ky thanh lap to hop tic; ding ky to hop tic trong
trwomg hop da dwgce thanh 13p trwéc ngay Luat Hop tac xa coé hi¢u luc thi
hanh, thudc ddi twong phai ding ky theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 107 Lut

Hop tac xa 2023
QUY TRINH Mai hiéu: | QT-....
bang ky thanh lap to hop tac;
) " " ding ky td hop tac trong truon
UY BAN NHAN DAN 8 ~y op A g, ‘g
CAP HUYEN hop da dugc thanh lap trudc ngay
: Luat Hop tac xa c6 hi¢u luc thi | Ngay BH | ..... /....120..
hanh, thuéc ddi tuong phai ding
ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Luat Hop tac xa 2023
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chiure vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz:“lu P:gflliigé/n ) Lan ban Ngay
stra doi/ <A Mo ta ndi dung stra doi | hanh/ Lan stra ban
z quan viéc Z . 5
bo sung doi hanh

stra doi
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1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xet, tham muu két qua giai quyét thi tuc

Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky to hop tac trong trudng hop da dugc thanh
lap trude ngay Luat Hop tac xa@ c¢6 hiéu lyc thi hanh, thude d6i tugng phai ding
ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023.

tac.

2. PHAM VI
- Ap dung cho cé nhan, t6 chirc ¢ lién quan dén thuc hién dang ky t6 hop

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan diang ky kinh doanh cdp huyén: Phong Tai chinh - Ké hoach

thudc Uy ban nhan dan cap huyén

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia B6 trudng Bo Ké hoach va
Pau tu ban hanh biéu mﬁu thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, vi€c cap nhat, khai thac va quan ly
Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (Thong tu s6 09/2014/TT-BKHDT).

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thiu tuc

* T6 hop tdc dwoc cap Gidy chimg nhdn dang ky t6 hop tdc khi ¢6 dii cdc diéu
kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cua t6 hop tac dugc dat theo dang quy dinh;

- C6 hd so ding ky t6 hop tac hop 1é.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay dq()’c‘cép Gidy chung
nhdn ding kv t0 hop tac, trir truong hgp kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh
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c6 diéu kién. Truong hop t6 hop tac dang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh
sau ngay duoc cap Gidy chung nhén dang ky t hop tac thi t6 hop tac duoc quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngdy di dang ky, trir trudng hop kinh doanh nganh,
nghé dau tu kinh doanh cé diéu kién.

* Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tdc

- Trudng hop di co sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky to hop
tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh
ca nhan ctia minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding
ky to hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugc luu trir
tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai co
sai khéc so vo1 thong tin dugce luu trit tai Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan do
¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén dé hiéu chinh
thong tin trwdce khi thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hod so dang ky to
hop tac xuat trinh can cudc cong dan hqéc thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khong ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky t6 hop tac
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong trudng
hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhén hodc nguoi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban
sao chu:ng minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy

to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy
dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky to hop tac phai kém theo
ban sao can cude cong dan hodc the can cudc hodc ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia trj thay the h6 chiéu nude
ngoai con hiéu lyc cta nguoi ndp hé so ding ky, ngudi dai dién to hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky té hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so ding ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nude ngoai thi hd so
phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy t0, tai liéu trong hé so dang ky t6 hop tac dugc lap bang
tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

* Newoi ndp hé so ding ky t6 hop tdc nép hé so tai co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tac dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé diang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:
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- Co du giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén méi truong dién tir phdi bio dam cdc yéu cau
sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do dugc ke khai day du theo
quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi d;;mg van ban dién
to. Tén véan ban dién tir phai dugc dét twong ung voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé st dung chir ky
sd dé ky truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban giay va quet

(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Céc thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé thong thong tin vé diang ky hop
tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky t hop tac trén moi truong dién tir duoc xac thuc bang chit ky
s6 cua nguoi co thém quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic ngudi dugc ngudi co
tham quyén Gy quyen thue hién thu tuc ding ky. Truong hop ty quyén thuc hién
thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi treong dién tu phai kem theo cac gidy t0,
tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién
tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau stra d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duge ho so sta
d6i, b6 sung, co ‘quan dang ky kinh doanh cap huyén sé& huy ho so dang ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc triwong hop khéng dwoc thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tdc:

- T6 hop tac khong duoc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh g:ép huyén ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu héi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac
hoac da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dang ky t6 hop tac;

+ T4 hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

+ T4 hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

-Tb hop tac duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac khi:
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+ P c6 bién phap khac phyc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia t6 hop tac thudc trudng hop thu hodi Gidy ching nhan ding ky
t6 hop tac va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hoic di dugc
khoi phuc Gidy ching nhan ding ky to hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phuc vu viée cham dut
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so ding ky thay d6i

phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé ly do dang ky thay d6i va duoc
co quan dang ky kinh doanh cép huyén chip nhan;

+ T4 hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi
da dang ky”’.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng, Phé Thu
truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau
bang vin ban vé viéc to hop tac khong duoc thuc hién mot hodc mot sd tha tuc ding
ky t6 hop tac thi t6 hop tac khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién
chap thuin bang vin ban cta cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Trudng hop dang ky thanh lap t6 hop tac sau ngay
Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh:

(1) Gidy d& nghi ding ky thanh 1ap t hop tac;
(2) Hop dong hop tac;
(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban uy quyén cia
thanh vién t6 hop tdc cho mdt cd nhan hoac mdt phap nhan
lam ngudi dai dién t6 hop tac;

(5) Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué (s dung
trong trudng hop T6 hop tac thanh l4p sau khi Luat Hop
tac xa co hicu lyc thi hanh va da thuc hién tha tuc thong
bao dén Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin theo quy
dinh tai Nghi dinh s 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2019 cta Chinh pht vé t6 hop tac thay d6i noi dung
hoat dong dan dén thudc dbi tuong phai dang ky kinh
doanh hodc c6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac x3).

- Truong hop t6 hop tac da dugc thanh 1ap trudc ngay X X
Luat Hop tac xa co6 hi¢u lyc thi hanh ma thudc ddi tuong
phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop
tac xa 2023:
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(1) Giay dé nghi cap Gidy chiung nhan dang ky to hop
tac;
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué;

(3) Cac glay to twong Umg voi tung truong hop dang
ky thay d6i ndi dung diang ky to hop tac quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP (st dung trong trieong hop t6 hop
tac ¢é thay doi ndi dung dang ky té hop tdc da théng bdo
t6i Uy ban nhdn dén xd, phuong, thi trdn, t6 hop tdc).

* Trudng hop dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién
tur:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang van
ban dién tir. HS so dang ky trén moi truong dién tir co gia
tri phap 1y trong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop
tac co thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho ca nhan thue hién tha tuc dang
ky t6 hop tac, kém theo hd so phai ¢ van ban iy quyén cho ca
nhan thue hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac. Vian
ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg
thuec;

Truong hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo ho so dang ky phai ¢6 ban sao
hop ddng cung cap dich vu véi to chirc 1am dich vy, gidy
gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vy cta to chirc d6
cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tyc lién quan dén dang
ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién
buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo méiu do
doanh nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khdéng phai 1a buu chinh cong ich thyuc hi¢én thu tuc
dang ky t6 hop tac thi viéc ty quyén thuc hién theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-
CP vé dang ky to hop téc.
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5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
55 Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan
" | du ho so hop 1.
Noi ti€p nhén va tra két qua
- Truc tjép hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cép huyén no1 dat
5.6 | tru so t0 hop tac.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qudc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xit Iy cdng viéce (triee tiép va truc tuyén)
\ , . Thoi .2 z £ ,
T Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/ Két qua
Tiép nhan, huéng dan, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3), s0 hdéa ho Bo phan NP A 1A
BI | 50 (trir hé so ngp truc tuyén) va | TN&TKQ | 04 gid Gidy bleslgnh‘f‘n ho
in Gidy bién nhan cho dai dién t6 cap huyén
hop tac
A 1A A A 1A Lanh dao
B2 tha{l ho so va phan cong can bd Phong TC-KH | 04 gio
Xt ly % A
cap huyén
Thém tra, xit Iy hd so va dy thio | C1uyen vien
B3| o He AU Y - Phong TC-KH | 08 gid
két qua giai quyét TTHC z A
cap huyén
Tham dinh, xem xét va phé duyét Lanh dao . Gidy ching nhan
B4 vét qua gigi quyée TTHC | PRON TC-KH | 04810 1 4019 16 hop thc
qua giai quy cAp huyén g Ky 10 hop
Quét ky s6 phat hanh va chuyén Chuyén vién
B5 | két qua (dién t, ban giay) vé B6 | Phong TC-KH | 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén cap huyén
Tién hanh tra két qua giai quyét B06 phéan Iilllr?;l &
B6 TTHC cho dai dién t6 hop tac va TN&TKQ thoi
luu ho so cap huyén gian

6. BIEU MAU
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TT

Ma hi€u Tén bi€u mau

Phu luc I1I-1 | Gidy dé nghj dang ky t6 hop tac

Phu luc I1I-2 | Danh sach thanh vién to hop tac

7. HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

Bo ho so day du vé thu tuc Dang ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky t6 hop tac
trong truong hop da dugc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tac xa c¢o hi¢u luc
thi hanh, thudc déi trong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107
Luat Hop tac xa 2023
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Mau I11-1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQP TAC

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
1. Truwong hop dai dién té hop tdc la cd nhan thi ghi:
T6i 14 (ghi ho tén bang chit in ho@): ..........cooeveeeeeeeereeeeeann.
Sinh ngay: ...... [ evieid e
SO dinh danh A NhAN: ......oveee e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhdn thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi ddy:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...vvvvenn.,
S6 CMND/H6 chiéu/H chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: «ooi/eeef oot NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/THE tHAN: «. oo

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e e eee e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o e

Xa/Phuong/Thi tran: ......cooiiiiii e
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Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..ot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeveeeeeeeeeeenenn....
Dién thoai (néu c6): ....o.vvvveeenn... Email (néu ¢6): ...cooveeeeeeei

Ping ky to hop tic do tdi 1a ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

2. Truong hop dai dién t6 hop tic la phdp nhan thi ghi:
Ten phdp Nhan: .......coociiiiiiii e
S6 Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
214 tr1 phap Iy twong GUONE: .....ooiiiiieie e
Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo,
Ho, chitr dém va tén cua nguoi dai dién hop phap cua phap nhan: ...............
Sinh ngay: .../.../...
SO AINh danh CA NNAN: v.voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dudi day:

Gioitinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: ceee e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/THE tHAN: ..ot

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .......coeueeeeeeeeeeeeenennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o
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Xa/Phuong/Thi tran: .......oiiiiii i

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trurc thudc Trung WOMN@: ..o e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........eeeeeeeeneeeeeenennn...

Dién thoai (néu cé): ..........

Email (16 ¢6): ...oooveeeaeinn

Ping ky t6 hop tic do ...... (Tén phdp nhan) 1a dai dién véi cac ndi dung sau:

1. Tén t6 hop tac:

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........................

Tén t6 hop tac viét bang ti€ng nuGC NZO0A1 (MEU CO): woevvevveeeeveeeeeiieeeeeveanns

TN t0 NP tAC VIEL tAt (IOU CO): wvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Pia chi tru sé':

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......c.coevvveeen...
TO/XOMY/AP/TNON: ..o,
XA/PRUOINE/THE TANL <.t
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eeiiiiiiiee ettt e et e e e eree e e e e e e snseeeennneas
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: «....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoat: ....ccccvvveeeiiiiiee, FaX (MU CO) oo,
EMAil (U €O): vvoeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeae Website (néu c6): .................

3. Nganh, nghé kinh doanh!:

STT Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dau X dé chon mot trong cac
nganh, nghé da ké khai)

! Ké khai dia chi lién lac ctia t6 hop tac.

- T6 hop tac co quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cim;
- C4c nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;
- B6i véi nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat 6. T6 hop
tac chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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4. Tong gia tri phin von gop:
Téng gia tri phan vOn gOp (BAng S6; VND): .oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeenean.

Téng gia tri phan von gop (Bang chit; VND): ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

5. Thong tin diing ky thué:
5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khdc tru so):
SH nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10 .oeoveeeeeeeean,
TO/XOMYAP/TION: ...
XA/PRUONE/ TIT AN .o,
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vieiiiiiiie ettt e e e b e e e e are e e e saareeeeeraeas

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung wong: .......ccceeeevevviieeiiiieecieeeeeee e
Dién thoai (néu cd): .......ccccceeecee. Email (néu ¢o): ...cccvvviviiiniiiin,

5.2. Ngay bat dau hoat dong (truong hop to hop tic dw kién bdt dau hoat
déng ké tir ngay dwoc cdp Gidy chitng nhén ding ky t6 hop tac thi khéng can ké
khai noi dung nay): ..... [eeid i

5.3. TONE SO 180 AONG (A1 KIOT): ..o

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phirong phdp)3:

Khau trur

Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd

Khong phai ndp thué GTGT

6. SO lurong thAnh VIBI: .........o.oooiviieieieieeeeeeeeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau I1I-2)

Nguoi dai dién t6 hop téc xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat veé tinh hgp phap, chinh xac va trung thuc cia nd1 dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky va ghi ho tén)*

2 Trudng hop t6 hop tac duoc cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cap Glay chimg nhan ding ky t6 hop tac.

3 T6 hop tac cin cr vao quy dinh ctia phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh cua t6 hop
tac dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

4 Ca nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phan nay.
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Méau I11-2

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

I. Thanh vién 1a ca nhan

STT| Ténthanh vién| Ngay, | SO dinhdanh cdnhan' | Gidi Quoc| Dan | Noi Noi & Von gop Thoi diém | Ghi
thang, | hodc SO, ngdy, co quan | tinh | tich | toc | thwong | hiéntai | Gia tri phanvon | Ty hoan chu
nam sinh | cap CMND/HQ chiéu tri g6p (bang so; ¢ | thanh gop
VNDvagiatri | (%) vOn
tuong duong theo

don vi tién nuoc
ngodi, néu co)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

' Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.



I1. Thanh vién la phap nhan Viét Nam

1. Thong tin thanh vién
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STT| Tén thanh vién Sé, ngly cap, noi cap Dia chi try sé Vén gop Thoi diem | Ma s0 du an, ngay | Ghi
Giay ching nhan dang chinh Gia tri phanvon | Ty 1€ hoan cap, coquancap | cha
ky doanh nghi€p; Quyet gop (bang so; (%) | thanhgop | Gidy chimgnhén
dinh thanh 1ap hodc gidy VND va gia tri vOn dang ky dau tu
to co gia tri phap ly tuwong duong theo (néu co)
tuong duong do1 voi to don vi tien nuoc
chirc khéc ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cia thanh vién 1a phap nhan
STT| Ténthanh |Ho,chirdémva| Ngay, S6 dinh danh cd nhan* |  Gi6i Quoc |Dantoc|e Noi Noi ¢ hién | Ghi
vién tén nguoi dai | thang, nam | hodc SO, ngay, co quan|  tinh tich thuong tai cha
dién sinh cap CMND/HO chieu/ tr
Ho chi€u nudec ngoai
hodc gidy to 0 gia tri
thay the ho chi€u nudc
ngoai (d61 voi ca nhan
1a ngudi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky va ghi ho tén)?

2 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh ca nhép thi khong phai ké khai cac cot s66,7,8,9, 10. i ) i
3 Cé4 nhén (trong trudng hop dai dién t6 hgp tac 1a ca nhén) hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan (trong trudng hop dai dién to hop tac 1a phap nhan) ky tryc ti€p vao phan nay.
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4. Tén thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tic do bi mét, chay,

rach, nat hoiac bi tiéu huy

QUY TRINH

M3 hiéu: | QT-....

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

Cép lai Gidy chung nhan dang ky
t6 hop tac do bi mat, chay, rach,
nat hodc bi ti€u huy

Ngay BH | ...../..../.20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

5.NOI DUNG QUY
6. BIEU MAU

TRINH

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
quan viéc

sira doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Lan ban Ngay
MO ta ngi dung stra doi | hanh/ Lan siva | ban
doi

hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Cap lai Giay chirng nhan dang ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu

huy.




tac.
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2. PHAM VI
- Ap dung cho cé nhan, t6 chirc ¢ lién quan dén thuc hién dang ky t6 hop

- Cén b, cong chirc, vién chirc ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén: Tai chinh — Ké hoach.
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia B truong Bo Ké hoach
va Pau tu ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, vi¢c cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa (Théng tu s6 09/2014/TT-
BKHDT).

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc

* Ké khai théng tin cd nhan trong thuwc hién thii tuc déing ky t6 hop tdc

- Trudng hop di c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thyc hién thu tuc ding ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh
danh c4 nhin cta minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong
hé so ding ky to hop tac. Cac thong tin ke khai phai chinh xac so voi cac thong tin
duoc luu trir tai Co so dit lieu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan
duoc ké khai c6 sai khac so vé6i thong tin duogc luu trit tai Co so dit liéu quc gia’ vé
dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc ¢ tham
quyén d hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hod so ding ky to
hop tac xuét trinh cdn cudc cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc ding ky to hop téc.

- Trudng hop khong cé sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4,
ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc
nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac
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1a phap nhan phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoéc ho chiéu hoic ho
chiéu nuéc ngoai hodc cac gidy td cb gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu
luc cta ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc chirng minh nhan dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hoic ngudi dai dién hop phép cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir sir dung trong ho so ding ky t6 hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky td hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chig kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Vigt va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac.

* Ngwoi nép hé so dang ky t6 hop tac ndp hé so tai co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tac dat tru so chinh.

Ho so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/NDb-CP;

- Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai cua ngudi nop hd so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so déing ky t6 hop tdc trén méi trieong dién tir phdi bao dam cdc yéu cdu
sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dgmg van ban dién
tu. Tén van ban dién tir phai duge dét tuong ng voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
sd dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét

(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhdp day du va chinh xéc theo céc thong tin trong ho so dang ky
bang ban giay; trong d6 co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so ding ky t6 hgp tac trén moi truong dién tir duge xac thuc bang chit ky

sd cua nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi diang ky hodc ngudi dugc ngudi co
thAm quyén ty quyén thyc hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thyuc hién
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thi tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo cac gidy to,
tai liéu quy dinh tai Di€u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc the hién dudi
dang van ban dién tr quy dinh tai di€ém a khoan nay;

- Thoi han dé t6 hop tc sira doi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién
tu 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira
dbi, bd sung, co 'quan dang ky kinh doanh cap huyén sé& huy ho so dang ky theo quy
trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac trwong hop khong dwoc thiee hién thii tuc dang ky t6 hop tdc:

-Tb hop tac khong duoc thyc hién thu tuc dang ky td hop tac néu thudc mot
trong cac trudng hop sau day:

+ Da bi co quan dang ky kinh doanh S:ép huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham cua t6 hop tac thude truong hop thu hoi Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac
hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop téc;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

+ To hop tac dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da
dang ky”.

- T4 hop tac duogce tiép tuc thue hién thi tuc ding ky 6 hop tac khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong béo vé
hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc trudong hop thu hoi Gidy ching nhan ding ky
t6 hop tac va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap nhan hoic da dugc
khoi phuc Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Giay
chung nhan dang ky t6 hop tac;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac dé phuc vu viée cham dut
hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hé so dang ky thay d6i
phai kem theo van ban giai trinh cua t6 hop tac vé 1y do dang ky thay d6i va duoc
co quan dang ky kinh doanh cip huyén chip nhan;

+ T6 hop tac khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi
da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu
cau bang van ban ve viée t6 hop tac khong dugc thuc hién mot hodc mot sd thu tuc
dang ky td hop tac thi to hop tac khong dugc thuc hién thu tuc dé cho dén khi ¢6 y
kién chip thuan bang vin ban ciia cac to chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép
tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

5.3

Thanh phan h so Ban chinh | Ban sao

Gidy dé nghi cap lai Gidy chiing nhan dang ky t6 hop

, X
tac.

* Truong hop dang kv to hop tac trén moi trudong
dién tu: X
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Ho so dang ky t6 hop tac trén mdi trudong dién tir bao
gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023
va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. H5 so ding ky trén moi truong
dién tu co gia tri phap ly twong duong hé so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop
tac c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c6 van ban iy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky
t6 hop tac. Vin ban ty quyén nay khong bét budc phai cong
chung, chig thyc;

Trudng hop ty quyén cho to chirc thue hién thi tuc
dang ky to hop tac, kém theo ho so ding ky phai c¢6 ban
sao hop déng cung cép dich vu véi td chirc 1am dich vy,
gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cua to
chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc li€én quan
dén dang ky to hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc diang ky t6 hop tac
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hod so
theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding
ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién
thii tuc dang ky t6 hop tac thi viéc iy quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée (24 gio) ké tir ngay nhan

dua ho so hop €.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cép huyén noi dit

tru so THT.

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong

quoc gia.

5.7

L¢ phi: Khong.




35

5.8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
TT | Trinh tir Tréch nhiém Thot | Bicu mau/
: : gian Két qua
Tiép nhan, hudng din, kiém tra
(theo muc 5.2 va 3.3), s0 hoahd | g 2 TN&TKQ .. | Gidybién
B1I | s0 (trir ho so nop triec tuyén) va A huvén 04 gio nhan ho so
in Gidy bién nhan cho dai dién t6 | <P "¢ -
hop tac
B2 thafl hé so va phan cong can by | Lanh 92.10 th)ng TC- 04 gic
xu 1y KH cap huyén
B3 Thém tra, xur ly l}é so va du thao | Chuyén vién Phong 08 wid
két qué giai quyét TTHC TC-KH cp huyén &
q Gidy chutng
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong TC- 04 i nhéan dang ky
duyét két qua giai quyét TTHC | KH cép huyén & 6 hop tac
dugc cap lai
Q}let qu 80 Pha:c haflh va chu;/enA Chuyén vién Phong .
BS5 | ket qua (dién tu, ban giay) vé Bo TC-KH cip huven 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén Py
, Khong
B6 Tién hanh trd két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ tinh
TTHC cho THT va luu ho so cap huyén thoi
gian
6. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén biéu miu
1 | Phuy luc ITI-6 | Gidy dé nghi cap lai Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac
7. HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | B6 ho so day du veé thi tuc Cép lai Gidy chig nhan ding ky t6 hop téc do bi mét,
chdy, rach, nat hodc bi ti€u huy
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Mau I11-6
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
- NAM
54 Doc lap - Tu do - Hanh phuc
[ PN
...... , ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Giay chirng nhan ding ky t6 hop tac
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chit in hoa): ........coveveveveieeeeeeeeeeeee e,
M3 56 16 hop tAC/ME SO thUE: ...
Dé nghi duoc cip lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac.
LY do d& NZNT CAP L% ..o,

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung
ctia Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

!'C4 nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan (trong
truong hop dai dién t6 hop tac 1a phép nhan) ky truc tiép vao phan nay .
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5. Tén thi tuc: Piang ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tac

) o QUY TRINH hlﬂa. OT-
UY BAN NHAN DAN i¢u:
CAP HUYEN Déng ky thay doi ndi dung dang | Ngay /10
K & hop tic BH | - .
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
sua doi/ lién quan Mo ta ndi dung stra do1
b0 sung | viéc stra doi

Lér} ban hanh/ | Ngay ban
Lan sura o1 hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem x¢t, tham muru két qua giai quyét thi tuc
Ding ky thay dbi noi dung dang ky t6 hop tac.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, t6 chtc c6 lién quan dén thuc hién viée ding ky to
hop tac.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc ij
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai théng tin cd nhén trong thuc hién thi tuc ddng ky t6 hop tdc

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyce hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh
danh c& nhan cta minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hé so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ke khai phai chinh xac so voi cac thong tin
dugc luu trir tai Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duoc ké khai ¢6 sai khac so vai thong tin dugc luu trir tai Co sé dit lidu quoc gia’ vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hod so ding ky to
hop tac xuét trinh can cude cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap luat cuia hop tac x4,
nguoi dai dién to hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc
nguoi dai dién hop phap ctia phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac
1a phap nhan phai kém theo ban sao chu:ng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic hod
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cuia ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s6
dir liéu quéc gia vé& dan cu b gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hoac chung minh nhan dan hoac hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay the hé chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cta ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 12 ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép cua
phép nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngén ngi sir dung trong ho so dang ky té hop tdc:
- Cic gidy to, tai liéu trong hd so dang ky o hop tac duoc lap bang tiéng Viét;
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- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi ho so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thyuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so dang ky té6 hop tac nép ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tac dat tru so chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duogc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tur phai bao dam cdc yéu cau
sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong Gng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé str dung chit ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac
xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong h6 so dang ky bang ban
gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thuc bang chit ky
s6 cua nguoi co thém quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc ngudi co
tham quyén uy quyen thue hién tha tuc ding ky. Truong hop Gy quyén thue hién
thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tur phai kém theo cac gidy 10,
tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac stra ddi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién tu la
60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu cau
stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira doi,
b sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huty hd so diang ky theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

5.3

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

- Truong hop t6 hop tac phat hién néi dung trén
Gidy chung nhdn dang ky t6 hop tdc chwa chinh xdc
so voi ngi dung ho so dang ky to hop tac:
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(1) Van ban dé nghj hiéu dinh thong tin

- Trudng hop t6 hop tac phat hién nodi dung thong
tin dang ky trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac xa
bi thiéu hodc chua chinh x4c so v&i hd so dang ky to
hop tac, Gidy chung nhan diang ky thué do qua trinh
chuyén d6i dit liéu vao Co so dir liéu vé dang ky hop
tac xa:

(1) Van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh 1ap/thay dbi to hop
tac;

(3) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién ti:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir
bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tu c6 gia tri phap ly tuong duong hd so
dang ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiee hién thii tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6
hop tac co6 thé uy quyeén cho to chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai co van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Vin ban oty quyén nay khong bét budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu
tuc dang ky to hop tac, kém theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vy, gidy gioi thiéu hodc van ban phén cong nhiém
vu cua to chic d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.
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+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung céap dich

vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc ding ky t6 hop tac thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tqié'p hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& to hop tac.
- Truc tuyén qua Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qubc
gia.
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir 1y cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
T Trinh tu Trach nhiém T{w’z Blef'l man /
: : gian Keét qua
Tiép nhan, hudng dan, lgiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3),s0 h?a h(‘) B6 phan TN&TKQ B nhan ho so
B1 | so (trir ho so nop truc tuyén) va Ao huven 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién t Py
hop tac
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xar 1y TC-KH cip huyén | % &1
B3 Tham tra, xu ly ho s0 va du Chuyén vién Phong 08 i
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
2 e A ~ . Gidy chimg
B4 Tham dinh, xem x¢ét va phé Lanh dao Phong 04 gid | nhan ding ky
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén @ hop tac
Q;u °t kvy 4 ha:[ haflh Ve, chu;len Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (dien tr, ban giay) ve TC-KH cAn huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cép huyén b byt
Tién hanh tra két qua giai quyét Bo phan TN&TKQ |  Khong
B6 | TTHC cho t6 hop tac va luu ho cap huyén tinh thot
Ny gian

6. BIEU MAU
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TT

M3 hiéu

Tén biéu mau

Phy lyc I1I-3 | Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky to hop tac

7. HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

B6 ho so d?ly du vé tha tuc Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky to

hop tac

Mau I11-3
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e,

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop tic

(Diing trong truong hop dang ky thay déi néi dung ding ky té hop tdc,
dang ky cdp nhdt, bé sung théng tin ddng ky t6 hop tdc,

dé nghi dang ky t6 hop tdc)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén t6 hop tac (ghi bang chit in hOQ): ..........ccccuveeeueieeiieeiiieeiieeeieeeie e
M2 50 tO hop tAC/MA SO thUE: ....oooeeiiiiiiiieeeee e
Luu y:

- Truong hop déing ky thay doi néi dung dang ky t6 hop tdc: Ké khai Muc
A cia biéu mdu nay;

- Trwong hop déing ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6 hop
te: Ké khai Muc B ciia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky doi véi té hop tdc thanh ldp trude ngay 01/7/2024
thudc doi tiwong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Ludt Hop tic
xd nam 2023: Ké khai Muc C ciia biéu mdu nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC
T6 hop tac diang Ky thay d6i ndi dung diing ky té hop tac nhw sau:

(T6 hop tdc chon va ké khai vao trang twong vmg voi ndi dung ding ky thay déi)

1 Truong hop t6 hop tac dang ky thay ddi tru so ctia to hop tac thi ghi t€n Co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi
t6 hop tac dy dinh dat tru so méi. Céc truong hop déng ky thay doi ndi dung dang ky t0 hop tac khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac da dang ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HGP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): .........
Tén to hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu ¢6): ...
Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (161 €6): ..o.ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SO TO HOP TAC
Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveevveeenne..
TO/XOMYAP/TNON: ..o e,
XA/PRUOINE/TIE TANL <.t reees
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vviiieiiiie ettt e et e e e tre e e e nre e e e snnseeeesnneas
Tinh/Thanh pho tryc thudc TIUNg WONE: «.....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Dién thoat: .....ccovvvieviiiiiee, Email (16U €0): v,

[ ] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vudng néu té hop tdc thay déi dia chi nhdn théng bao thué twong vng véi dia chi
tru so).

PANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop
tac ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sich nganh, nghé kinh
doanh da dang ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu

dugc bd sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop téic ding
ky b6 nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da dang
ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu c6)

2. Hop tac x4, lién hiép hop tic xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- Dbi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 da diéu kién theo quy dinh.
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3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
16 hop tac ding ky thay déi ndi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh dé ding
ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

dugc stra doi chi tiét (Neéu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop t6 hop
tac dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky véi co quan ding
ky t6 hop tic):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh P
(Neéu co)

Luuy:

Truong hop t6 hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, to hop tac ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cti tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ciia t6
hop tac thi t6 hop téc ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay

d6i néu trén.
DANG KY THAY DOI TONG GIA TRI PHAN VON GOP
Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:
Téng gia tri phan von g0p (BAng $6; VNB): ....oeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesns
Téng gia tri phan von gop (bang chit; VND): c....coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesess
LY A0 thay G011 vt
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DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HGP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................

Sinh ngay: ...... [ aeiiid .

S6 dinh danh cA NhaN: ...........coooiiieiiie e

Truwong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...vevvenn.,
S6 CMND/H chiéu/H chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngodai): .......................
NEAY CAP: «oo/eeef oot NOT CADP: ce et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeenennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PRUONE/ T tAN: oo

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phéd
trurc thudc Trung WOMNE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c6): ....oovveveeenn... Email (161 ¢6): ...oooveeeaei

Trwong hop dai dién té hop tic sau khi thay déi la phdp nhan thi ghi:

TEn phdp NhaAN: .....cooiiiiiiiee e

Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gid tri phap 1y trong dUong: ......ccccvvveeeiiiieeee e,
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Ngay cap: .../.../... NOT CAP: weverieeieeeeeeeee et

Ho, chit dém va tén cua ngudi dai di¢n hop phdp cuia phdp nhan: ...............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CA NNAN ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai céc thong
tin ca nhan dudi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...vvvvenn.,
S6 CMND/H chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: «ooi/eeef ot NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ...
XA/PhuONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ..o e e e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeennn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvvveeenn... Email (16 ¢6): ...oooveeeeaein
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PANG KY THAY POI THONG TIN PANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay d6i:
1. Bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ........coccevveeeee...
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PRUONZ/THE tAN: <.

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thUQC TTUNZ WONE: eeiieiiieeiiieeee ettt ettt e ettt e et e e s nbeeesaaeeenneas

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: ..o,
Dién thoai (néu c6): ..oovveeeereeen. Email (16U €0): oo,

2. Ngay bat dau hoat dong3 (truong hop t6 hop tac di kién bat dau hoat déng
ké tir ngay dwoc cdap Gidy chitng nhdn ddang ky té hop tdc thi khéng can ké khai

noi dung nay): ..... [eiid i,
3. TONE SO0 180 AONE: ..ot
Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac

nhan thay ddi ndi dung dang ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi vai cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Truong hop t6 hop tac dugc cap Gidy chimng nhin dang ky t6 hop tac sau ngay bét dau hoat dong di ké khai thi
ngdy bt dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cip Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH

THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac
nhu sau:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC

(Diing trong triwong hop déing ky doi véi té hop tac thanh Idp triede ngay
01/7/2024 thuéc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107

cac thong tin nhu sau:

1. Tén t6 hop tac:

2. Dia chi tru so:

Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Hop tac xa véi

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .......................
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAL (MEU CO): w.oveevveeeeeeeeeeeeene.

TEn tO hop tAC VIEL tAL (T1EU CO): wvveeeeeeeeeeeee et

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveeevveenn.
TO/XOMYAP/TON: ...,
XA/PRUONEZ/THE AN ©.ovoeeeeeeeeeee e
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..viiiiiiiee ettt e e et e e s rae e e e ebe e e e snsseeeesnneas
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONE: .....cccvveeeeiiiieeiee e
Dién thoai: .....ccccocoiiiiiiii Email (néu CO)Y oo

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin vén gop:

Tong gia tri phan von gOp (BaAng 6, VNBD): eceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeereeen.

Téng gia tri phan vOn gop (Bang chit; VND): ..c.eeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeseeeeeeeeneen.

5. Thong tin diing ky thué:

4. Té hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét
khac, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luat 6. T6 hop
tac chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.
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5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....c.oveveeeeeeenen.
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PHUONG/TRE tHANL .o
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh pho thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vveiiiiiiicee et et e et eeare e e e eare e e eanneas

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE WONE: ..o,
Dién thoai (néu c6): w.vovveeereeeeen. Email (16U €0): v,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3. TONE SO 180 QONE: ...,

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc ti€p trén doanh s6

Khong phai nop thué GTGT

6. SO Twong thAnh VIBN: ..........oocoooiviieiieieeeeeeeeeeeeeeee e,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Guri kém (ké khai theo mau Mau I11-2)
7. Pai dién t6 hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................
Sinh ngay: ...... [ oo e
SO dinh danh CANNAN: .....oviee e

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy t& co gid tri thay thé ho

chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................
Ngay cap: .../ .../ e NOT CAP: i e e

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
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TO/XOM/AP/thON: ... .
XA/Phuong/Thi tran: ......oooviiiniii i e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WOMN@: ..o e eiee e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeneeeeeeeennn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trurc thudc Trung WOMN@: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeneeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c6): ..ooovveveveeenn... Email (néu ¢6): ...cooveeeeeeainn

Trwong hop dai dién té hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TEn phdp NhAN: .....oooiiiiiiie e

Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gid tri phap 1y trong duong: .......ccccvvvieeeiiiieee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: v,

Nguoi dai dién hop phép ctia phap nhan: .........ccocoeiviiiiiiiiiiee

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh dANN CA TNAN voveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e,

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhdn duoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................
NEAY CAP: o.o/eeef ot NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/TON: ..o

XA/PhUONG/Thi trAN: ...ooee el
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Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..ot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeveeeeeeeeeeenenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/TON: ..o

XAPAUONG/ T AN .ottt

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeeeeeeeeeeeeeeeeenn....
Dién thoai (néu c6): ......vvvveeeenn... Email (néu ¢6): ...o.oooeeveee

T hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 13 hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
ctia Gidy dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky va ghi ho tén)’

> C4 nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
treong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.
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6. Tén thi tuc: Hiéu dinh, cAp nhit, b sung thong tin ding ky to hop

tac

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Hi¢u dinh, c@p nhat, bd sung
thong tin dang ky t6 hop tac

Ngay

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi1

Ngay ban
hanh

1. MUC DIiCH
Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc

Hiéu dinh, cip nhat, bd sung thong tin ding ky to hop tac to hop tac.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chire c6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky to

hop tac.

- Can b, cong chirc, vién chirc ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

5.2

Yéu cau, dieu Kién thue hién thu tuc

* Ké khai thong tin cd nhan trong thwc hién thi tuc dang ky té hop tdc

- Trudng hop di c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién tha tuc dang ky t6
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhan cia minh va cua ca nhéan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hd so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin
duogc luu trir tai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin duoc luu trix tai Co so dir liéu qudc gia’ vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop nop ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hod so ding ky to
hop tac xuat trinh cdn cudc cong dan hq.';ic thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong co sb dinh danh ¢4 nhén thi hd so ding ky t6 hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hoic ngudi dai dién hop phéap cta phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao
chtng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ¢4 nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce hodc ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay the ho chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc cta nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién to hop tac trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cia
phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.
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* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky t6 hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thyuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so dang ky té6 hop tac nép ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tac dat tru so chinh

Hb so ding ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duogc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tur phai bao dam cdc yéu cau
sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai giaiy t& trong ho so
dang ky béng ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh so
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban giay; trong do co6 thong tin veé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudoi ndp ho
SO;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tur dugc xac thuc bang chit ky
s6 cla nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc nguoi duoc nguoi co
tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc ding ky. Trudng hop Gy quyén thuc hién
thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kém theo cac gidy 10,
tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bo sung hd so dang ky trén moi truong dién
tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau sira doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so sira
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so ding ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
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- Truong hop dang ky thay doi: Tén 16 hop tdc;
Nganh, nghé kinh doanh; Dia chi try so 16 hop tdc; va
Téng gid tri phan von gop:

(1) Giay d¢ nghi ding ky thay doi ndi dung ding
ky t6 hop téc;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh
vién to hop tac vé viéc thay doi ndi dung dang ky to
hop téc.

- Treong hop thay déi ngwoi dai dién té hop tdc:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ni dung déng
ky t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh
vién t6 hop tac ve viéc thay do1 nguoi dai dién;

(3) Ban sao hoic ban chinh vin ban ty quyén cua
thanh vién t6 hop tac cho mot cd nhan hodc mét phap
nhan lam nguoi dai di¢n maéi cua to hop tac.

- Truong hop 16 hop tac thay doi théng tin ding
ky thué ma khong thay déi néi dung dang ky kinh
doanh, trir thay doi phwong phdp tinh thué:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding
ky t6 hop tac.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir
bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gla tri phap 1y twong dwong hd so
dang ky bang ban giay.

- Truong hop 1y quyén thuwce hién thii tuc:

+ Ca nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6
hop tac co6 thé uy quyén cho t6 churc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c6 vin ban ty
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang
ky t6 hop tac. Vin ban oty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thuc;
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Truong hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu
tuc dang ky to hop tac, kem theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire 1am
dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan cong nhiém
vu cta td chirc d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va nguoi c6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé diang ky t6 hop tac.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc ‘giép hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s¢ to hop tac.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc
gia.
5.7
5.8 | Quy trinh xi ly cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Tréch nhiém Thot | Biew mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhéan, hudéng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3),s0 h?a hc\> B¢ phin TN&TKQ B nhan ho so
BI | so (trir ho so nop truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién t P e
hop tac
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 gi
B3 Tham tra, xu Iy ho so va du Chuyén vién Phong 08 gio

thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cép huyén
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Gidy chung
nhan dang ky
t6 hop tac/
B4 Tham dinh, xem xet va phé Léanh dao Phong 04 gid Giéy xac nhan
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén & veé viéc thay
d6i noi dung
dang ky t6
hop tac
Q;u & qu Sé P hé,t héflh VaA chu;/én Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAn huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cép huyén Py
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho t6 hop tac va luu hd cap huyén tinh thoi
N gian

6. BIEU MAU

TT| Ma hiéu

Tén biéu mau

1 | Phuluc III-3 | Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac

7.HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

1 | B6ho so déy du vé thu tuc Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky to

hop tac

Méau II1-3
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TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO e

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung ding ky t6 hop tic

(Diing trong truong hop dang ky thay déi néi dung déing ky t6 hop tdc,
dding ky cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky t6 hop tdc,

dé nghi dang ky t6 hop tdc)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén t6 hop tac (ghi BANG CHIF i1 HOA): ...
M3 56 t6 hop tAC/ME SE thUS: ...,
Luu y:

- Truong hop ding ky thay déi néi dung déing ky t6 hop tac: Ké khai Muc
A ciia biéu mau nay;

- Truong hop déing ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh théng tin ding ky t6 hop
tac: Ké khai Muc B ciia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky déi véi té hop tdc thanh ldp trude ngay 01/7/2024
thudc doi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop tdc
xd nam 2023: Ké khai Muc C ciia biéu mdu nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC
T6 hop tac ding ky thay d6i ndi dung diing ky té hop tac nhu sau:

(T6 hop tdc chon va ké khai vao trang twong vmg voi ndi dung ding ky thay doi)

1 Truong hop t6 hop tac dang ky thay ddi tru so ctia to hop tac thi ghi t€n Co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi
t6 hop tac dy dinh dat tru so méi. Céc truong hop déng ky thay doi ndi dung dang ky t0 hop tac khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi t6 hop tac da dang ky.
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DANG KY THAY POI TEN TO HGP TAC

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay d6i (ghi bang chit in hoa): .........
Tén to hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu ¢6): ...
Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay d0i (161 €6): ..o.ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
DANG KY THAY DOI BIA CHI TRU SO TO HOP TAC
Dia chi tru s¢ to hop tac sau khi thay d6i:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveevveeenne..
TO/XOMYAP/TNON: ..o e,
XA/PRUOINE/TIE TANL <.t reees
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vviiieiiiie ettt e et e e e tre e e e nre e e e snnseeeesnneas
Tinh/Thanh pho tryc thudc TIUNg WONE: «.....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Dién thoat: .....ccovvvieviiiiiee, Email (16U €0): v,

[ ] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh diu X vao 6
vudng néu té hop tdc thay déi dia chi nhdn théng bao thué twong vng véi dia chi
tru so).

PANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop t6 hop
tac ding ky bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sich nganh, nghé kinh
doanh da dang ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu

dugc bd sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop téic ding
ky b6 nganh, nghé kinh doanh khéi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da dang
ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky (Néu c6)

2. Hop tac x4, lién hiép hop tic xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- C4c nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Dau tu;

- Dbi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh co diéu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khac, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa chi duoc kinh doanh khi c6 da diéu kién theo quy dinh.
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3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
16 hop tac ding ky thay déi ndi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh dé ding
ky véi co quan déing ky t6 hop tdc):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

dugc stra doi chi tiét (Neéu co)

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop t6 hop
tac dang ky thay déi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky véi co quan ding
ky t6 hop tic):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh P
(Neéu co)

Luuy:

Truong hop t6 hop tac thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, to hop tac ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cti tai
Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh ciia t6
hop tac thi t6 hop téc ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi véi cac thong tin thay

d6i néu trén.
DANG KY THAY DOI TONG GIA TRI PHAN VON GOP
Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:
Téng gia tri phan von g0p (BAng $6; VNB): ....oeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesns
Téng gia tri phan von gop (bang chit; VND): c....coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesess
LY A0 thay G011 vt
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DANG KY THAY POI PAI DIEN TO HGP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai dién t6 hop tic sau khi thay doi la cd nhan thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................

Sinh ngay: ...... [ aeiiid .

S6 dinh danh cA NhaN: ...........coooiiieiiie e

Truwong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ...vevvenn.,
S6 CMND/H chiéu/H chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngodai): .......................
NEAY CAP: «oo/eeef oot NOT CADP: ce et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o
XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeenennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PRUONE/ T tAN: oo

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phéd
trurc thudc Trung WOMNE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c6): ....oovveveeenn... Email (161 ¢6): ...oooveeeaei

Trwong hop dai dién té hop tic sau khi thay déi la phdp nhan thi ghi:

TEn phdp NhaAN: .....cooiiiiiiiee e

Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gid tri phap 1y trong dUong: ......ccccvvveeeiiiieeee e,
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Ngay cap: .../.../... NOT CAP: weverieeieeeeeeeee et

Ho, chit dém va tén cua ngudi dai di¢n hop phdp cuia phdp nhan: ...............

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh danh CA NNAN ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Trieong hop khéng cé s6 dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai céc thong
tin ca nhan dudi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qudc tich: ...vvvvenn.,
S6 CMND/H chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢ gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: «ooi/eeef ot NOT CAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ...
XA/PhuONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ..o e e e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeeennn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ....oovvvveeenn... Email (16 ¢6): ...oooveeeeaein
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PANG KY THAY POI THONG TIN PANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay d6i:
1. Bia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ........coccevveeeee...
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PRUONZ/THE tAN: <.

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thUQC TTUNZ WONE: eeiieiiieeiiieeee ettt ettt e ettt e et e e s nbeeesaaeeenneas

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: ..o,
Dién thoai (néu c6): ..oovveeeereeen. Email (16U €0): oo,

2. Ngay bat dau hoat dong3 (truong hop t6 hop tac di kién bat dau hoat déng
ké tir ngay dwoc cdap Gidy chitng nhdn ddang ky té hop tdc thi khéng can ké khai

noi dung nay): ..... [eiid i,
3. TONE SO0 180 AONE: ..ot
Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy xac

nhan thay ddi ndi dung dang ky t6 hop tac cho t6 hop tac ddi vai cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Truong hop t6 hop tac dugc cap Gidy chimng nhin dang ky t6 hop tac sau ngay bét dau hoat dong di ké khai thi
ngdy bt dau hoat dong 1a ngay t6 hop tac dugc cip Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.
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B. PE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PiNH

THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac
nhu sau:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................
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C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC

(Diing trong triwong hop déing ky doi véi té hop tac thanh Idp triede ngay
01/7/2024 thuéc doi twong phdi ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107

cac thong tin nhu sau:

1. Tén t6 hop tac:

2. Dia chi tru so:

Ludt Hop tac xa)

Ping ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Hop tac xa véi

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .......................
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc NZOAL (MEU CO): w.oveevveeeeeeeeeeeeene.

TEn tO hop tAC VIEL tAL (T1EU CO): wvveeeeeeeeeeeee et

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveeevveenn.
TO/XOMYAP/TON: ...,
XA/PRUONEZ/THE AN ©.ovoeeeeeeeeeee e
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..viiiiiiiee ettt e e et e e s rae e e e ebe e e e snsseeeesnneas
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: «.....veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: .....ccovvvieeiiieiee, Email (16U €0): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT

Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phin vén gop:

Tong gia tri phan von gOp (BaAng 6, VNBD): eceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeereeen.

Téng gia tri phan vOn gop (Bang chit; VND): ..c.eeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeseeeeeeeeneen.

5. Thong tin diing ky thué:

4. T6 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cim;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat 6. T6 hop
tac chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....c.oveveeeeeeenen.
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PHUONG/TRE tHANL .o
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh pho thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vveiiiiiiicee et et e et eeare e e e eare e e eanneas

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE WONE: ..o,
Dién thoai (néu c6): w.vovveeereeeeen. Email (16U €0): v,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ...../...../.......
5.3. TONE SO 180 QONE: ...,

5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc ti€p trén doanh s6

Khong phai nop thué GTGT

6. SO Twong thAnh VIBN: ..........oocoooiviieiieieeeeeeeeeeeeeeee e,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Guri kém (ké khai theo mau Mau I11-2)
7. Pai dién t6 hop tac:
Trwong hop dai dién t6 hop tic la cd nhén thi ghi:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hoa): ................
Sinh ngay: ...... [ oo e
SO dinh danh CANNAN: .....oviee e

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong
tin cd nhan duoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............

S6 CMND/H chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy t& co gid tri thay thé ho

chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................
Ngay cap: .../ .../ e NOT CAP: i e e

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
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TO/XOM/AP/thON: ... .
XA/Phuong/Thi tran: ......oooviiiniii i e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WOMN@: ..o e eiee e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeneeeeeeeennn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOM/AP/NON: ..o

XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trurc thudc Trung WOMN@: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeneeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c6): ..ooovveveveeenn... Email (néu ¢6): ...cooveeeeeeainn

Trwong hop dai dién té hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TEn phdp NhAN: .....oooiiiiiiie e

Sb Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gid tri phap 1y trong duong: .......ccccvvvieeeiiiieee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: v,

Nguoi dai dién hop phép ctia phap nhan: .........ccocoeiviiiiiiiiiiee

Sinh ngay: .../.../...

SO AINh dANN CA TNAN voveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e,

Truong hop khong cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhdn duoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): .......................
NEAY CAP: o.o/eeef ot NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/TON: ..o

XA/PhUONG/Thi trAN: ...ooee el
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Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..ot e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeveeeeeeeeeeenenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/TON: ..o

XAPAUONG/ T AN .ottt

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........ceeeeeeeeeeeeeeeeeenn....
Dién thoai (néu c6): ......vvvveeeenn... Email (néu ¢6): ...o.oooeeveee

T hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 13 hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
ctia Gidy dé nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC

(Ky va ghi ho tén)’

> C4 nhén (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
treong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.
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7. Tén thi tuc: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh

tré lai ddi voi to hop tac

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

t6 hop tac

Thong bao tam ngimg kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh tr¢ lai doi véi

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi

Mo ta ndi dung stra do1

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Thong bao tam ngirng kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh tré lai d61 voi t6 hop tac.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cé nhan, t6 chuc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky to

hop téc.

- Can bo, coéng chirc, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

5.2

Yéu cau, dieu Kién thue hién thu tuc

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac phai ndp du thué, bao hiém
xa hoi con ng; ti€p tuc thanh todn cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hi¢n hop dong
da ky vai khach hang va nguoi lao dong, trur truong hop c6 thoa thuan khac.

* Ké khai théng tin cd nhén trong thuc hién thi tuc ddng ky t6 hop tdc

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuce hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai céc thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh c4 nhan cta minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hd so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ke khai phai chinh xac so voi cac thong tin
dugc luu trir tai Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
duogc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin duogc luu trit tai Co so dit liéu quoc gia’ vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Trudng hop nop hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to
hop tac xuat trinh cdn cudc cong dan ho;_ic thé can cudc hoac sur dung tai khoan dinh
danh di¢n tir theo quy dinh phép luat dé thuc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi ho so ding ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
nguoi dai dién t6 hop tac 12 c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cta phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao
chtng minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta c4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi glu’a Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa voi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac ching minh nhan dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién to hop tac trong
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truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhéan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky 6 hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so diang ky 6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac ¢ tai lidu bang tleng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp ho so tai Co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop téc ddt tru sé chinh

H6 so dang ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé théng thong tin vé diang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Cb du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bio dam cdc yéu cau
sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai giéy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét

(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day dua va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thuc bang chit ky
s6 cua nguoi co thém quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc ngudi duoc nguoi co
tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc ding ky. Truong hop Gy quyén thye hién
thu tuc diang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kém theo cac gidy 10,
tai li¢u quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bo sung hd so ding ky trén moi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so stra
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d6i, bd sung, co 'quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky theo quy

trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

- Déi voi truong hop théng bdo tam ngirng kinh
doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh
vién t6 hop tac vé vi¢c tam ngung kinh doanh.

- Doi véi truong hop théng bdo tiép tuc kinh
doanh tro lai

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién ti:

Hb so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir
bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir. Ho so ding ky trén moi
truong dién tu co gia tri phap ly tuong duong hd so
dang ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thuwce hién thii tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6
hop tac co6 thé uy quyén cho t6 churc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky to hO’p tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo ho so phai co van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén ding
ky t6 hop tac. Vin ban oty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chimg thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu
tuc dang ky to hop tac, kem theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am
dich vu, giéy gi61 thiéu hoac van ban phan cong nhiém
vu cua to chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop téc.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan cua nhan
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vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé

nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.
5.6 | 1Noi tiép nhan va tra két qua
- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru so to hgp tac. , ‘ q ,
- Tryc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quoc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir 1y cdng viéc (triec tiép va truc tuyén)
TT Trinh tw Trich nhi¢m Thor | Bieu mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dan, lgiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), 6 h?a h(? B¢ phan TN&TKQ . nhan ho so
B1I | so (trur ho so ngp truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién t P Ity
hop tac
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 gi
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 gidy
thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cap huyén &
Gjéy xac nhén
vé viée to hop
tac tam ngung
X A ~ . kinh doanh,
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gic Giéy xéc nhan

duyét két qua giai quyét TTHC

TC-KH cap huyén

vé viée t6 hop
tac tiép tuc
kinh doanh tr¢
lai
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Quét ky sO phat hanh va chuyén
BS5 | két qua (dign tur, ban gidy) vé
B§ phan TN&TKQ cap huyén

Chuyén vién Phong

TC-KH cép huyén 04 gi

Tién hanh tra két qua giai quyet | Bo phan TN&TKQ | Khong

B6 | TTHC cho t6 hop tac va luu hd cap huyén tinh thoi
Ny gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau

1 | Phuluc IlI-4 | Thong bao vé viée tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trd lai cua t6 hop tac

7. HO SO CAN LUU

TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so ddy du vé thi tuc Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh tré lai cta to hop tac
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Mau IT1-4
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET
. NAM
54 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
O ittt
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia t6 hop tac
Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chit in hOQ): ..........ccccuveeeeeieiiiieiiieeiieeeieeeie e

M3 86 t0 hop tAC/ME SO thUG: ...,
Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ../ .../ ... &én hét ngay ../ .../ ...
Ly do tam ngung kinh doanh: ...........ccceiiiiiiiiiiiie e
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ............cocooeveieeeieeeeieeeeeeeeeee e
T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap,
chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhi€ém truéc phap luat vé ndi dung
cua Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)!

! Cé nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
treong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.
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8. Tén thii tuc: Cham dirt hoat dong t6 hop tac

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Cham dut hoat dong to hop tac

Neay | »o..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
sua doi/ lién quan
bo sung | viéc stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lél:l ban hanh/ | Ngay ban
Lan sura o1 hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc
Cham dut hoat dong t6 hop tac.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, t6 chtc c6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky to

hop tac.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* T6 hop tac thanh toan hét cac khoan ng va nghia vu phét sinh trong qua trinh
hoat dong cuia t6 hop tac trude khi giri hé so dang ky cham dat hoat dong.

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky 16 hop tac

- Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuce hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh
danh ca nhan cia minh va cua ca nhéan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong
hd so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin
dugc luu trir tai Co sé dir lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin cd nhan
dugc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin duoc luu tri tai Co so dir liéu qudc gia vé
dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to
hop tac xuat trinh cdn cudc cong dan hqr;ic thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh di¢n tir theo quy dinh phép luat dé thuc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao
chung minh nhan dan hodc ho chiéu hoic ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co
gia trj thay thé ho chiéu nuédc ngoai con hiéu luc ciia ¢4 nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi glu’a Co so dir liéu vé ding ky hop tac xa voi Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac chung minh nhan dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cta
phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky té hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;
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- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac c6 tai lidu bang tleng nudc ngoai thi ho so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé thyuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi ndp ho so dang ky té6 hop tac nép ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp huyén noi té hop tac dat tru so chinh

Hb so ding ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd duogc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tur phai bao dam cdc yéu cau
sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong Gng véi tén loai gidy to trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé str dung chit ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tur dugc xac thuc bang chit ky
s6 cla nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc nguoi duoc nguoi co
tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc ding ky. Trudng hop Gy quyén thuc hién
thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kém theo cac gidy 10,
tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bo sung hd so dang ky trén moi trudng dién
tir 13 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho so stra
d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& huy ho so ding ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

- Truong hop théng bdo cham dirt hoat déng to
hop tac:
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(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc
cham dut hoat dong cua to hop tac;

(2) Phuong an giai quyét no (néu co): Phuong
an giai quyét ng phai ¢o tén, dia chi cua chu no; s6 no,
thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan sé ng do;
cach thuc va thoi han giai quyét khiéu nai cia chi no.

- Truong hop dang ky cham dirt hoat dong t6 hop
tdc:

(1) Thong bao chdm dut hoat dong to hop tac;

(2) Quyet dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san
chung ctia Uy ban nhan dan cap huyén noi t6 hop tac
dat tru s¢ trong truong hop t6 hop tac co quy chung,
tai san chung c6 ngudn hd tro toan bo tir Nha nudc;

(3) Béo cao két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai
san cua Hoi dong thanh 1y tai san chung trong truong
hop t6 hop tac co6 quy chung, tai san chung c6 ngudn
ho tro mot phan cua Nha nudc.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so ding ky to hop tac trén méi truong dién tir
bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co g1a trj phap 1y twong dwong hd so
dang ky bang ban giay.

- Truong hop 1y quyén thwc hién thii tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to
hop tac co6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo hd so phai c6 van ban ty
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang
ky t6 hop tac. Vin ban oty quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, kem theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire 1am
dich vu, giéy gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m
vu cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.




82

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu
tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh nghiép cung Gng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan cta nhan
vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé diang ky t6 hop tac.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngy lam viée (24 gio) ke tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua ,
- Truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cap huyén noi dat
tru sé to hgp tac. , ‘ q ,
- Truc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quoc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viée (truec tiép va truc tuyén)
TT Trinh tw Tréch nhiém Thot | Biew mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3),s0 h?a h9 B6 phan TN&TKQ B nhan ho so
BI | so (trir ho so ngp truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién t P uys
hop tac
Nhan hé so va phan cong can Lanh dao Phong -y
B2 bo xur 1y TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 wid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cp huyén &
Thong bao vé
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gio viéc cham dut

duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén

hoat dong ctuia
to hop tac
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B5 | két qua (dién tir, ban gidy) vé
B6 phan TN&TKQ cap huyén

Quét

ky so phat hanh va chuyén Chuyén vién Phong

TC-KH cép huyén 04 gi

Tién hanh tra két qua giai quyet | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho t6 hop tac va luu ho cap huyén tinh thot
SO gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | Phu lyc I1I-5 | Thong bao vé viéc cham dut hoat dong t6 hop tac
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | B6 ho so day du vé thi tuc Cham dat hoat dong t6 hop tac
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Mau I11-5
TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat dong to hop tic
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi BANG CHIF i1 HOA): ...

M3 56 t0 hop tAC/ME S8 thUE: ..o,

T hop tac ndp hd so dang ky chdm dut hoat dong t6 hop tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan ng, nghia vu tai san khac va khong trong qua trinh giai
quyét tranh chap tai Toa &n hodc Trong tai trude khi ndp ho so dang ky cham duat
hoat dong t6 hop tac.

LY do chAm dirt Doat AONE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeee e

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap,
chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung
cua Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)?

2 C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
treong hop dai dién t6 hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.
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9. Tén thu tuc: Durng thuc hién thu tuc diang ky hop tac xa, lien hi¢p
hop tac xa

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Dung thyc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi1

M0 ta ndi dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi1

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH
Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Dung thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
2. PHAM VI
- Ap dung cho c4 nhén, t0 chtrc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Can bo, coéng chirc, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

¥ Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua duoc chép thuan trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop da ¢ sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit liéu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nude c¢6 tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xa ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéc két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa vdi Co s
dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia tri thay
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thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phép luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
- Cac giéy td, tai lidu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop hé‘so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai licu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chung kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoéli'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac

xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi nép ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo ddam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tmng voi tén loai giéy td trong ho so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét

(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac x3 phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xé trén mo1 truong dién tir dugc
xéc thuce bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky hoac
nguoi dugc nguoi co tham quyén oy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sira doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

Gidy d¢ nghi dung thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa.

X

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
tar. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gi tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thwce hién thii tuc:

+ Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh lap hop
tac x4, lién hiép hop tac xd dugc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hd so phai c6 van ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, ching thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kém theo
ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i to chtrc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan céng nhiém vu cia té chic d6 cho ca nhan
tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.
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+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi 6 tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi vi€c uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
5.5 Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢€.
5.6 | Noi tiep nhan va tra két qua
- Truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cap huyén noi dat
tru s hop tac xa, lién hiép hop tac xa. q )
- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qudc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong
5. | Quy trinh xir ly cong viéce (truc tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Trich nhi¢m Thor | Bieu mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dn, lgiém tra Giay bién
(theo muc 5.2 va 5.3), 6 h?a h(? B¢ phan TN&TKQ . nhan ho so
BI | so (trir ho so nop truc tuyéen) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién P AUy
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 gi
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 gidy
thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cap huyén &
Thong bao
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gid dung thuc
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cép huyén & hién thu tuc
dang ky cho

hop tac xa,
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lién hi¢p hop
tac xa

Quét ky s6 phat hanh va chuyén

Chuyén vién Phong

B5 | két qua (dién tir, ban gidy) vé : A 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén TC-KH cap huyén
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | B6 ho so day da vé thi tuc dirng thuc hién tha tuc ding ky cho hop tac x4, lién

hiép hop tac xa
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10. Tén thi tuc: Dirng thue hién thi tuc ding Ky t6 hop tac

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

hop tac

Dung thuc hién thu tuc dang ky to

Ngay

BH | /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi1

M0 ta ndi dung stra doi

Lér} ban hanh/ | Ngay ban
Lan sura do61 hanh

1. MUC PIiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Dung thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cé nhan, t6 chtc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky to

hop tac.

- Can bo, coéng chirc, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

5.2

Yéu cau, dieu Kién thue hién thu tuc

* Ho so dang to hop tac chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa.

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thwc hién thi tuc dang ky t6 hop tdc

- Truong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh c4 nhan ciia minh va cia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong
ho so ding ky to hop tac. Céac thong tin ke khai phai chinh xac so voi cac thong tin
duogc luu trir tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan
dugc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin duoc luu trix tai Co so dir liéu qudc gia’ vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky to
hop tac xuat trinh can cudc cong dan hqeic thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

- Truong hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi ho so ding ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
nguoi dai dién td hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan
trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao
chung minh nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co
gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ¢4 nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so
dir liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac ching minh nhan dan hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién to hop tac trong
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truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua
phap nhan trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phép nhéan theo quy dinh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky 6 hop tdc:
- Céc gidy to, tai liéu trong hd so diang ky 6 hop tac duoc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky t6 hop tac ¢ tai lidu bang tleng nude ngoai thi hd so
phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hé so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac.

* Nguoi ngp hé so dang ky 16 hop tdc ndp ho so tai Co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén noi t6 hop téc ddt tru sé chinh

H6 so dang ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé théng thong tin vé diang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Cb du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac dd dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tdc trén méi truong dién tir phdi bio dam cdc yéu cau
sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai giéy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét

(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day dua va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir dugc xac thuc bang chit ky
s6 cua nguoi co thém quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc ngudi duoc nguoi co
tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc ding ky. Truong hop Gy quyén thye hién
thu tuc diang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kém theo cac gidy 10,
tai li¢u quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira doi, bo sung hd so ding ky trén moi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao yéu
cau stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so stra
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d6i, bd sung, co 'quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky theo quy

trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

~ Vian ban dé nghi dimg thyc hién thi tuc déng ky
to6 hop tac.

X

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir
bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
du6i dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tur c6 gia tri phap 1y tuong duong hé so
dang ky bang ban giay.

- Truong hop iy quyén thwce hién thii tuc:

+ Ca nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6
hop tac ¢6 thé iy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhén thye hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, kém theo ho so phai c6 van ban ty
quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang
ky t6 hop tac. Vin ban tiy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chimg thurc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu
tuc dang ky to hop tac, kem theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vy, gidy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhi€ém
vu cua to chic d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu
tuc lién quan dén ding ky to hop téc.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhan
vién buu chinh va nguoi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac thi viée iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé diang ky t6 hop tac.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viée (24 gio) ke tir ngay nhén

dugc ho so hop 1¢€.
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5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc ‘giép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s¢ t0 hop tac.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qubc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Trach nhiém T{w’l Blef'l man /
gian Két qua
T;le'p nhan, 5h;:0’ng5 c;an kiﬁm ‘Ea Gidy bién
(theo muc va 5.3), s6 hoa ho B6 phan TN&TKQ B nhan hd so
BI | so (trir hé so nép truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Glay bién nhan cho dai dién t6 P Ay
hop tac
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xur ly TC-KH cép huyén 04 gi6
B3 Tham tra, xir Iy ho so va du Chuyén vién Phong 08 oid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Thong bao
Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong .\ (.hAmg tvhu:c
B4 duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cép huyén 04 gio hién thi tye
Y€ qua giai quy p huy¢ ding ky cho
to hop tac
Quét ky s6 phat hanh va chuyen Chuyén vién Phong 3
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAn huvén 04 gio
Bo phan TN&TKQ cap huyen P Lye
Tién hanh tra két qua giai quyet B6 phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho t6 hop tac va luu hd cap huyén tinh thoi
SO gian
6. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 | Phuylyc I1I-7 | Gidy dé nghi dung thuc hién thu tuc ding ky to hop tac
7. HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | B6 ho so day du vé thu tuc Dimg thuc hién thi tuc dang ky to hop tac
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Mau III-7

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: ceei

GIAY PE NGHI
Dirng thye hién thi tuc diing ky t6 hop tac

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

T61 18 (ghi ho tén BAng Chit in BOQ): ........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Sinh ngay: ...... [ evieid e

SO AINh dAnh CA NNAN: «...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Truong hop khéng c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H6 chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): .......................
NEAY CAP: ../t NOT CAP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: ..o
XA/PhuOnG/Thi trAN: ....oee et

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ............oeeeeeeeeeeeneennn..
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/TNON: ..o

XA/PhUONG/THE tHAN: «. e

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phé tryc thudc Trung Wong: ............oeeeeeeeeeieenneennn..

Pién thoai (néu c6): ......coovvveeenn... Email (néu ¢d): ............coeeiin.
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La ngudi ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac doi VO’l Hb so c6 Gidy bién

nhansb ............ do (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............ cap
ngay .../.../...... vé Vlec dang ky/thong |oF: Vo I cla ...oovvnnnns
(Tén té hop tic) — Ma sb t6 hop tac/Ma sb thué ............ (néu cé).

T6i dé nghi (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............ ding
thuc hién thi tuc ding ky to hop tac ddi véi HO so co Gidy bién nhan sb
............ néu trén.

LY A0 Q8 NENT: et

T6i cam két toi 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thue hién thi tuc ding ky to
hop tac ddi v6i HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé
viéc d& nghi ding thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)’

3 Nguoi c6 tham quyén ky Gidy dé nghi nay 1 ngudi ky vin ban d& nghi ding ky t6 hop tac.
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11. Tén thi tuc: Dirng thuwe hién thi tuc giai thé hop tic x4, lién hiép

hop tac xa

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Dung thyc hién thu tuc giai thé
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
stra doi1/ lién quan
bo sung | vi¢c stra doi

M0 ta ndi dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi1

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu
tuc Dung thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viée dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc ij

ban nhan dan cap huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

* Trong thot han 06 thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé va co quan
dang ky kinh doanh cap huyén chua chuyen tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa sang tinh trang di giai thé.

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xd, lién
hiép hop tdac xd

- Trudng hop da ¢ sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thue hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin cia minh va ctia ¢4 nhin c6 yéu cu ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir ta1 Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thyuc hién tha tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd c6 yéu ciu ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phap
luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi giita Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa véi Co sd
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc ching minh
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nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai liéu trong ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop téc xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dieu kién sau day:

- Cb du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢& phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdac xd trén moi truwong dién tir phdi
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg voi tén loai gidy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién t hodc ky truc tiép trén van ban giay va quet
(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He thdng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir duoc
xéc thyc bang chit ky s6 cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
ngudi duoc ngudi cd tham quyén Gy quyén thue hién thu tuc ding ky. Trudng hop
iy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so ding ky trén moi truong dién tir phai kém
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sira doi, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

X

(2) Nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc hiy
bo nghi quyét gidi the.

X

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. HO so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gid tri
phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thwce hién thii tuc:

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac thuc hién thu
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hd so phai co van ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién
thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bit budc phai
cong chung, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo
hé so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich
vu véi to chuc lam dich vu, gidy gioi thi¢u hodc van
ban phan céng nhiém vu cta td chic d6 cho ca nhan
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tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tadc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung Ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.4
5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢€.
5.6 | 1Noi tiep nhan va tra két qua
- Tryc ti€p hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cap huyén noi dat
tru s6 hop tac x&, lién hiép hop tac xa. q ’
- Truc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quoc
gia.
5.7 | L€ phi: Khong
5. | Quy trinh xir ly cong viéc (truc tiép va triec tuyén)
T Trinh tw Tréch nhiém Thot | Biew mau/
: : gian Két qua
T;lé'p nhén,5h;@% cfm, Flﬁm ‘ge} Giéy bién
(theo muc 5.2 va 3.3, SO B0a DO g pan TNETKQ | nhanhoso
BI | so (trir ho so nop truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién p AUy
hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 gi6
B3 Tham tra, xir Iy ho so va du Chuyén vién Phong 08 oid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Thong bédo va
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gio n\%llélcqﬁlgyei;;e
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén néhi quxé ¢

gidi thé




103

Quét ky s6 phat hanh va chuyén

Chuyén vién Phong

B5 | két qua (dién tir, ban gidy) vé : A 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén TC-KH cap huyén
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

hi¢p hop tac xa

1 | B6 hd so déy du vé thu tuc Dung thuc hi¢n thu tuc giai thé hop tac xa, lién
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12. Tén thu tuc: Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc

ngoai

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Thong béo 1ap chi nhanh, van

phong dai dién ¢ nudc ngoai

Ngay

BH | /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
stra doi1/ lién quan
bo sung | vi¢c stra doi

M0 ta ndi dung stra doi

L?u} ban hanh/ | Ngay ban
Lan stra doi hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi

tuc Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can bg, cong chirc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy

ban nhan dan cip huyén.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT.

- Nghi quyét 6 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi d6ng nhan dén tinh
An Giang quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/2024 Quy dinh mic thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yéu cau, dieu kién thwe hién thu tuc

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop da c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin
duoc luu trir tai1 Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong cé sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xa ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phap
luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chung minh nhan dan hodc hd
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chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac x3 voi Co sd
dix liéu quéc gia vé& dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia nguoi nop hd so dang ky, nguodi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngi sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai liu trong ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Trudong horp hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimng kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tic xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1¢& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tie phdi
bdo ddam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tng voi tén loai gidy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tiép trén vian ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa trén mé1 truong dién tir duoc
xéc thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc
nguoi duoc nguoi co tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, hod so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sira d6i, bd sung hd so dang ky
trén mo1 truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& hiy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

5.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

(1) Thong bao vé viée lap chi nhanh, vin phong

A e .. X
dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy ching nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién hodc giay to cé gia tri X
phap ly tuong duong.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa
trén moi trudong dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tdc x3@ 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiee hién thii tuc:

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thyc hién theo quy X X
dinh cua phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho to chuc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, kém theo
hd so phai c6 van ban iy quyén cho c4 nhan thuc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
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tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i to chirc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van
ban phan céng nhiém vu cia td chic d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung trng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢ tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

54

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ céip huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Tryuc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7

- Bdi véi hop tac xa:

+ Lé phi: 100.000 dong/1an cap.

- P6i véi Lién hiép hop tac xa:

+ L& phi: 200.000 ddng/1an cap.

- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% murc thu phi, 18 phi

- Nguoi ndp ho so dang ky ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan cta co quan diang ky kinh doanh cp huyén hoic
thanh toan truc tuyén thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi ding
ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac
xd khong dugce cap dang ky.
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5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (truec tiép va truec tuyén)
TT Trinh tw Tréch nhiém Thot | Bicu mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhéan, huéng dan, lfiém tra Giéy b‘ién
(theo muc ‘5.2 va 5.3), s h(')a,hé nhan ho so
SO (trie ho so ndp truc tuyen), | . 4
BI | yéu cau thyc hién nghia vu tai Bo pilg ngli\](ég;TKQ 04 gio
chinh va in Giay bién nhan cho p huye
dai dién hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong -\
B2 bd xur ly TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Thim tra, xtr Iy ho so va du Chuyén vién Phong | o .o
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cp huyén &
Thong tin vé
chi nhanh,
van phong dai
7 dién cua hop
B4 Tham d@nh, xem x¢&t Vé} phé Lanh daq Phong 04 i tac xa, lién
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén & hiép hop tac
xd trong Co
s& dir licu ve
dang ky hop
tac xa
Q;u °t kvy SO P ha:[ ha}lh Ve chu;/en Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (dien tr, ban gidy) vé TC-KH cAp huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ céap huyén Py
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phén TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| M4 higu Tén bi¢u miu
1 | PhulucIl-6 | Thong bao vé viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién cua
hop tac xa & nudc ngoai
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
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1 | Bo ho so day du vé thu tuc Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién &
nudc ngoai

Méau I1-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

SO: ceveel.

THONG BAO
Vé viéc thanh lap chi nhanh/viin phong dai dién
cua hgp tac xa ¢ nwdc ngoai

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén hop tac xa (ghi bang chit in ROQ): ..........cccceeeeeeeeiiieeiiieeiee e,
Ma s6 hop tadc Xa/MaA SO thUC: .......coooiiiiiiiee e

Thong bao vé viéc 1ap chi nhanh/van phong dai dién & nwdc ngoai nhu sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién (ghi bang chit in hoa): .....................
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu cd): .......
Tén chi nhanh/vin phong dai dién viét tat (U €6):.eeveeeeeeeeeeeeee.

2. Pia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (EU CO): e Fax (0éu €6): ..o
EMAil (U €CO): v, Website (néu cd): ...............

3. S6 Gidy chirng nhén ding ky chi nhanh/viin phong dai dién hoic gidy
to twong dwong KRAC: ...

Do (én co quan niedc NGOG CAP):......oveeereeeeean.. CAP NGAY oo oo e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ngi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i chi BAARR): .........ccoeeeeeeeeeeeeeeee.

b) Noi dung hoat dong (d6i v6i van phong dai dién):..........cooeweeeeveeeveeenenn,

5. Nguoi dimg dau chi nhanh/viin phong dai dién:

Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hO@): ..........cccoooeeeeeeeeeeereenene.

Sinh ngay: .......... [ eveeid e

SO AINh dAnh CA TNAN cvvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi @é nghi ké khai cdc théng tin cd
nhan duoi day:
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Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ....ovvnenn.,
S6 CMND/HG chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hoac gidy to ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dieng dau la nguoi nuoc ngodi): ...............
NEAY CAP: «ooi/eeef ot NOT CADP: <ot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOM/AP/NON: ..o e
XA/PhUONG/Thi tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeeeeeeaeenn....
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/TNON: ...

XA/PhUONG/THE tHAN: «. oo

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeeeeeeeneeeeeeennnn...
Dién thoai (néu c6): ..ooovevvveeenn... Email (néu ¢6): ....ooveveeeeinn

Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 15,‘th phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé néi dung cia Thong bao nay;
- Nguoi ky tai Thong bao nay 1 ngudi co quyén Vf‘l nghia vu thyc hién thu tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

I Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phin nay.
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13. Tén thii tuc: Hiéu dinh, cip nhit, bo sung théng tin ding ky hop
tac x4, lien hiép hop tac xa

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

hi€p hop tac xa

Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung

thong tin dang ky hop tac xa, lién

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
sua doi/ lién quan
bo sung | viéc stra doi

Mo ta nd1 dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi tuc Hiéu
dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky hop téc x3, lién hiép hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.
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- Can b9, cong chiic, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thude Uy
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly

- Luat Hop tac xi 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyet s6 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh muc thu, ché dd thu, ndop va quan 1y I¢ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

* Ké khai thong tin cda nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xd, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop da ¢ sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin
duoc luu trir ta1 Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg du chi nhanh, vin phong dai
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dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chiing minh nhan dan hoac hd
chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi€u lyc ctia cd nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc ching minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai lidu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ng0a1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc stir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguroi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop téc xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duge dat twong ng vai tén loai giéy td trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xdc theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop hod
SO;
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- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc
nguoi dugc nguoi o tham quyén ty quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, hod so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa sira d6i, bd sung hd so dang ky
trén mo1 truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& hiy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mdét trong cac truong hop sau day:

+ P4 bi co quan dang ky kinh doanh cép huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac x4 hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
ching nhan diang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chép nhan hodc da duoc khoi phuc Giéy chung nhéan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chig nhan diang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop ndy, hd so dang ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh sy yéu
cdu bang van ban ve viée hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugce thue hién mot
hozic mét s6 thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xd khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuén bang
vin ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.
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5.3

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

- Truong hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phat
hién noi dung trén Gidy ching nhan ding ky hop tac
xa chua chinh xé4c so v6i ndi dung hd so diang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat
hién n6i dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir liéu vé
dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh x4c so voi
Gidy chirg nhéan dang ky hop tac x4, G1ay chirng nhan
dang ky thue do qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co
so dir liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué.

- Truwong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gém céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP duge thé hién dudi dang van ban dién
tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thwce hién thii tuc:

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé déan suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, kém theo
hd so phai c6 van ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
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tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i to chirc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van
ban phan céng nhiém vu cia td chic d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung trng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢ tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

54

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ céip huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Tryuc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7

L¢ phi:

- B6i voi hop tac xa:

+ Lé phi: 100.000 dong/1an cap.

- Béi véi Lién hiép hop tac xa:

+ L& phi: 200.000 dong/1an cap.

- Str dung dich vu cong truc tuyén bing 50% murc thu phi, 18 phi

- Nguoi ndp ho so ding ky ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh tai thoi diém ndp ho so.
L¢& phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhéan ho so & cép
huyén hodc chuyén vao tai khoan ciia co quan diang ky kinh doanh cp huyén hoic
thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
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cong qudc gia hodc bang cach thirc khic theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi ding
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac

xd khong dugc cap ding ky.

5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (truec tiép va truec tuyén)
TT Trinh tw Trich nhiém Thot | Bicu maw/
: : gian Keét qua
Tiép nhén, hu’(’n?g dan, ldér,n tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), s6 hoa ho nhan hd so
SO (trir ho so nop truc tuyén), | BO phan TN&TKQ . '
Bl | | . ~ o . . £ R 04 gio
yéu céu nghia vu tai chinh va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hié€p hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 bd xur 1y TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Tham tra, xir Iy ho so va du Chuyén vién Phong 08 gid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Gidy chimg
B4 Tham dinh, xem xét va phé Léanh dao Phong 04 gio nﬁaog ?2?%{ ;(y
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén lién hiép hop
tac xa
Q;u ct k7y SO P ha:[ haflh e Chu¥en Chuyén vién Phong .
BS5 | két qua (di¢n tr, ban giay) vé TC-KH cip huven 04 gio
Bo phan TN&TKQ cép huyén p huye
Ti€én hanh trd két qua giai quyét | B phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén biéu miu
1 | PhulucIl-4 | Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chiing nhan ding
ky hop tac xa/ Thong bao thay doi nd1 dung dang ky hop tac
xa
7. HO SO CAN LUU
TT Tai li¢u trong hd so
1 | Boho so day da vé thu tuc Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa

Mau I1-4
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: cevei

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tic xa/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay déi ndi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop téc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xa theo mau méi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cap huyén) ................

Tén hop tac xa (ghi bang chit in oA): ..........cccoeeveeeeeciieeeiiee e,
Ma s0 hop tac Xa/Ma sO thUC: ......oovviieiieeieeee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tac
xd/théng bdo thay déi néi dung ding ky hop tdc xa: Ké khai vdao trang twong iing
tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truong hop déing ky cdp doi Gidy chimg nhédn ddng ky hop tdc xd theo
mau gidy quy dinh tai Thong tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay;

- Truong hop dang ky cap doz Gidy chirng nhén dang ky hop tac xa theo
mau gzay quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT d‘ong thoi thay déi néi
dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/thong bao thay doi néi dung dang ky
hop tac xa: Ke khai cac ngi dung thay doi twong 1ing tai Muc A va ké khai Muc B
ciia biéu mdu nay.

4 Truong hop hop tac xi dang ky thay ddi tru s thi ghi t&€n Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xi du
dinh dét try s¢ m6i. Céc truong hop dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa khéc thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky.
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A.DPANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa dang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
triong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay déi trén co so tach hop tac
xd hodc sdp nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Piang ky thay ddi trén co s¢ tach hop tac xa

- Bang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi trén co so sdp nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac xa (ghi BAng Chif il HOQ): .......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeseae.

M3 56 hop tac XA/MA SO thUE: ..o,

M3 56 hop tAC XA/MEA SO thUE: ...,

Dé nghi Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén thuc hién chdm dut ton tai
ddi voi hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy chung nhan quyén st dung dt tai dao va x4, phuong, thi
tran bién gi61; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac c6 anh hudéng dén quéc
phong, an ninh!: [ ]Co [ ] Khéng

Hop tac xi ding ky thay ddi ndi dung Gidy chirng nhin diing ky hop tic
xa/thong bao thay doi n¢i dung diang ky hgp tiac xa nhu sau:
Luu y: Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.

! Ké khai trong truong hop c6 nha Qz‘?lu tu nuGe ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai gop von, mua
phan von goép vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac x&.
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PDANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoay: ...................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (161 €6): weovveeeveveecereerree.

Tén hop tac xa viét tat sau khi thay dO1 (€U CO): ..,

PANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......c.cvevvveeene..

TO/XOMYAP/HNON: ...,

XA/PRUOINE/THE tANL <.t

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUGC TTUNZ WONEZ: oovviiiiiiieiiee ettt et e e ae e et e et eeeaaeessseeennseeennnas

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: .......cceeeeeeiiieeiiieeeeiee e
Dién thoai: .......ccccooiiiiiii Fax (néu cO): woooveveeeeeeeeeieeeee,
Email (néu cO): woueeeereeeeiieeeeeeeeee Website (néu co): .................

Pong thoi thay d6i dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddau X vio 6
vuong néu hop tac xa thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong wng voi dia chi
try so chinh).

Hop tac xd cam két tru so hop tac xi dy dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugce su dung dung muc dich theo quy dinh cua
phép luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): .....cveeereeeereeeereeeereeeeseeen.
Gia tri tuong duong theo don vi tién t& nuUGc NZOAL (MU CO):.veeeeeeeeeeeeereeean,

C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy ching nhan ding ky hop tac xa (néu c6) hay khong? [ ] C6 | | Khong

Thoi dHEM thay GO VOI: ...t eeees

Hinh thirc tANg, SIAM VOIL: . ..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chircdanh | Ngay, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc SO, ngay, | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
vatén thang, co quan cap CMND/HO chiéw/Ho tinh tich thuong tr |  hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tr thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
v6i nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé‘ kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
duoc b sung

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tdc xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc bo khoi danh sach di dang ky (Néu c6)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay déi ngi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi cha

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh .
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duogc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach da dang ky 14 nganh, nghé kinh doanh chinh cta hop tac xa
thi hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1 (hoac Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay doi ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Pau tu;

- bbi véi nhing nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.



THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
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THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két goép von 1a td chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu
nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién Ngay, | S6 dinh danh c4nhan* | Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s du | Ghi cha
thang, nam | hodc SO, ngay, co quan| tinh | tich | toc |thudngtrG| hiéntai | Gia tri phan | Ty 1 diém | 4n, ngdy
sinh cap Ho chiéu nudc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hodc gidy to ¢6 (bang s6; thanh | quan cip
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nuoc ngoai tri tuwong chimg
dwong theo nhan dang
don vi tien ky dau tu
nuoc ngodi, (néu co)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot sb 4 ghi S4 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.




IL. Thanh vién 1a t6 chic

1. Thong tin thanh vién
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STT | Tén thanh vién S6, ngay cap, noi cap Dia chi try s& chinh Vén gop Thoi diém hoan | M sb du 4n, ngay cdp, | Ghicha
Gidy chimg nhan ding ky doanh Gia tri phan v6n gop Tylé | thanh gop von | co quan cép Gidy chimg
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap hodc (hing sé; VNP vagidi | (%) nhén ding ky dAu tur (néu
gily & c6 gid tri phap 1y twong tuong dwong theo don vi c6)
dwong dbi véi t6 chirc khac tién nuée ngodi, néu co)
2 3 4 5 6 7 8 9
Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngwdi dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Tén thanh vién | Ho, chit dém va tén | Ngay, thang, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, ngdy, | Giditinh | Qudctich | Dantoc | Noithuongtra | Noiohiéntai | Ghicha
nguoi dai dién nam sinh co quan cap CMND/H chiéw/Ho
chiéu nudc ngoai hoic gidy to co gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i voi
ca nhan 1a nguoi nudc ngoai)
2 3 4 5 6 8 9 10 11
Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gop von
Dé nghi (Cor quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung diing ky hop tac xa cho hop tac xa dbi voi cac

thong tin thay d6i néu trén.

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay d6i:

STT

Cac chi tiéu thong tin ding ky thué
Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam ddc (TOng giam d6C):.......o.oveeveeeeeeeeeereeeeeeeans
S6 dinh danh A NNAN: .....o.vieeieeeeeeeeeee e
DN thOali ..o e
Thong tin vé Ké toan truong/Phy trach ké toan (néu cd)°:
Ho, chir dém va tén K¢é toan truong/Phu trach ké toan: ...........cooevveuevenne.
S6 Ainh danh €A MRAN: .....ovveeeeeeeeeeee et
Dicn thOal: .o e e
Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....................
TO/XOMYAP/TON: ..o
XA/PRUOTIE/ TII AN .ot
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc TruNG WONE: .oveeeevieeeeiiie et e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: «.....ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Dién thoai (néu c6):.......uuu...... FaxX (U CO): .o,
EMAIL (F18U CO) oo,
Ngay bt dau hoat dong’:...../...../.......

Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thudc

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... &n ngay...../....3
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

TONE SO 180 BONE: ..o

¢ Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
7 Trudng hop hop tac xa duge cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai
th1 ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cap Giéy chimg nhén dang ky hop tac xa.

- Trudng hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam dwong lich thi | ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan
1a ngay d4u tién cia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cung cia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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8 Hoat dong theo dy &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy
xé4c nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.
B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi dugc cé,p d6i Gidy chiung nhan dang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nam 2024 cua Bo
trudéng Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va quy dinh, vé noi ‘dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan 1y HE thong thong tin quoc gia vé hop tac xa.

Hop tac xd dé nghi cap nhat, bé sung ma nganh kinh té cAp bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam do61 voi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hgp tac
xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dédu X dé chon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay la hop phap, chinh
xgic, trung thuc va hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Giay
dé nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a nguoi cé quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!’

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tur do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khéac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phéap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢é du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chirng nhan dang ky hop tic xi theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.

10 ‘Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phép luat hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thoi thay
doi cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan trj day du) hodc
Giam ddc (d6i voi to chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phin nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugce chi dinh ky
tryc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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14. Tén thii tuc: Thong bio bo sung, cAp nhit thong tin trong ho so
dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

Thong béo bo sung, cip nhat
thong tin trong ho so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan

sua doi/ lién quan M0 ta nd1 dung stra d61

b6 sung | viéc stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhin, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhén, t6 chtrc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop

tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Can b(f),, cong chire, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s 02/2024/NQ-HPND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai thong tin cda nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc diang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céc thong tin k&
khai phai chinh xéc so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir lidu quoc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai




132

dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho
chi€u hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢é gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong horp viéc két nbi glu’a Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai keém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hoac hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to cd gia tri thay
thé ho chi€u nudc ngoai con hi€u luc cua ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nuoc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac
x3d dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi nép hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tic xd ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tmg voi tén loai giéy t& trong ho so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét

(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duoc
xéc thuc bang chit ky sb cia nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mo61 truong dién tr phai kem
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén sé& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hodi Gidy chimng
nhan dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhén hoidc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa v€ Iy do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh sy yéu
cdu bang van ban ve viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha
tuc dang ky.
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5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

X

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vian ban dién
tir. HO so dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y trong duong hd so ding ky bang ban giay.

- Truong hop 1y quyén thwc hién thii tuc:

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin
ban dé nghi diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 co
thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bit budc phai
cong ching, chimg thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich
vu v6i to chirc lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc van
ban phan céng nhiém vu cia té chic d6 cho c4 nhan
tryc tiép thuc hién tha tyc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi vi€c uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru s& hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7 | L€ phi:
- Béi véi hop tac xa:
+ L& phi: 100.000 dong/1an cap.
- Béi véi Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 ddng/1an cap.
- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% muc thu phi, 18 phi
- Nguoi ndp ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hd 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hoac chuyenlvao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xa khong duoc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (triec tiép va truc tuyén)

T Trinh tu Trach nhiém T{w’z Blef'l mau /

: : gian Keét qua

Tiép nhan, hudng dan, lgiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), s6 hoa ho nhan ho so
SO (trie ho so nop truc tuyén), | Bo phan TN&TKQ "

BI| ' - <1 . z o 04 gio
yéu céu nghia vu tai chinh va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .

B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 gi
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Tham tra, xir 1y ho so va du

Chuyén vién Phong

B3 thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cép huyén 08 gi
Gidy chung
4 | Tham dinh, xem xét v phé Lanh dao Phong | o .o nﬁg‘; f;‘?)g( ;‘y
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén lidn hiép hop
tac xa
Q;u °t k,y 0P ha:[ haflh Ve chuglen Chuyén vién Phong .\
B5 | két qua (dién tr, ban gidy) vé TC-KH cAp huvén 04 gio
B¢ phan TN&TKQ cép huyén b byt
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian

6. BIEU MAU

TT| Ma hiéu

Tén biéu mau

1 | PhulycIl-4 | Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang

Xa

ky hop tac x4/ Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac

7. HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Bo hd so dy du vé thu tuc Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so

dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
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Méau I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SOt i,
...... , ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tic xa/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ndi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop téc xd, dang ky cap doi
Gidy chirg nhén dang ky hop tdc xa theo mau méi)

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

Tén hop tac XA (ghi bang chit in ROQA): ..........ccceeveeieeiiieiiieeiieeeieeeie e
M3 sO hop tac Xa/MaA SO thUC: .....cceviiieiiee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téac
xd/théng bdo thay déi néi dung déing ky hop tdc xa: Ké khai vdo trang twong iing
tai Muc A cia biéu mau nay;

- Truwong hop déing ky cdp doi Gidy chirng nhdn ddng ky hop tdc xd theo
madu giday quy dinh tai Thong tw sé .../2024/TT-BKHDT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay;

- Truong hop dang ky cap doz Gidy chirng nhén dang ky hop tac xa theo
mau glay quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT dong thoi thay doi néi
dung Gidy chirng nhdn diang ky hop tac xa/thong bao thay doi néi dung dang ky
hop tdc xd: Ké khai cdc ndi dung thay déi twong ving tai Muc A va ké khai Muc B
ciia biéu mdu nay.

! Trudng hop hop tac xa dang ky thay doi tru so thi ghi t&n Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xi du
dinh dit try s¢ m6i. Céc truong hop dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky.
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B. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi ding ky thay doi/théng bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trwong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay déi trén co sé tach hop tdc
xd hodic sap nhdp hop tac xa, danh ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

Thong tin vé& hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tac xd):

a) Tén hop tac XA (ghi BAng Chit in HOQ): ....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

M3 86 hop tAC XA/ME SO tHUE: ..o,

Ma s0 hop tac Xa/MaA SO thUEC. .......eeiiiiiieieece e

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cap huyén thuc hién chidm dut ton tai
ddi voi hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va x4, phuong, thi
tran bién giéi; x4, phuong, thi trdn ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén quéc
phong, an ninh!: [ ] Cé [ ] Khong

Hop tic xa ding ky thay d6i ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac
x4/thong bao thay doi ngi dung dang ky hgp tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tdc xa chon va ké khai vao trang twong ung voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.

PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xd viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ..................
Tén hop tac xd viét bang tiéng nude ngoai sau khi thay d0i (16U €6): weveeemeeeeeeererre.

Tén hop tac xa viét tit sau Khi thay 01 (EU CO): verveeeereereeeeeeeeceeseeeeeeseeseeeeseeseeessesseeeene

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s& chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ......covveeevveenne..
TO/XOMYAP/TION: ...,

I K& khai trong trudng hop c6 nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té& c¢6 von du tu nude ngoai gop von, mua
phan von gdp vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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XA/PRUOINE/THE tAN: .ot
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd tryc
thUGC TTUNZ WONEZ: eviiiiiieeiie ettt ettt ae e et e e e e etaeeenreeesnseeenneas

Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: «.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: ..., FaX (MOU CO) eoveveeereeeeeeeeeeeeeeeeneenn.
EMAil (U €O): vvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeae Website (7éu ¢6): ...

DPdng thoi thay dbi dia chi nhan thong bao thué (Ddnh ddu X vao 6
vuong néu hop tac xa thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong wng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru so hop tac xi du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

PDANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): .....coveeereeeereeeereeeereeeereeen.
Gia tri tuong duong theo don vi tién t& nUGC NZOAL (MU CO): v,

C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén
Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa (néu c6) hay khong? |:| Co |: Khong

Thoi dHEM thay GO VOI: ...t

Hinh thirc tANg, GIAM VOI: ....v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chircdanh | Ngay, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc SO, ngay, | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
vatén thang, co quan cap CMND/HO chiéw/Ho tinh tich thuong tr |  hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tr thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
v6i nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cots6 6,7,8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc b sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da diang ky (Néu cd)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay déi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky vdi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh .,
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop téc xi thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh niy sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach di dang ky 14 nganh, nghé kinh doanh chinh cta hop tac xa
thi hop tac x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) vd Myc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co' quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay ddi ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Pau tu;

- bbi véi nhing nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.



THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
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THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két goép von 1a td chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu
nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién Ngay, | S6 dinh danh c4nhan* | Gi6i | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s du | Ghi cha
thang, nam | hodc SO, ngay, co quan| tinh | tich | toc |thudngtrG| hiéntai | Gia tri phan | Ty 1 diém | 4n, ngdy
sinh cap Ho chiéu nudc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hodc gidy to ¢6 (bang s6; thanh | quan cip
gia tri thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nuoc ngoai tri tuwong chimg
dwong theo nhan dang
don vi tien ky dau tu
nuoc ngodi, (néu co)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von

4 Néu cot sb 4 ghi S4 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.




I1. Thanh vién 1a t6 chirc
1. Thong tin thanh vién
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STT | Tén thanh vién S6, ngay cap, noi cap Dia chi tru so Vén gop Thoi diém | Ma sb du an, ngay cép, | Ghi chi
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; chinh Gia tri phan v6n gop Ty 1€ (%) hoan co quan cap Gidy chimg
Quyét dinh thanh 1ap hodc gidy to ¢6 gié tri (bing s6; VNP va gid tri thanh gop v6n | nhan dang ky dau tu (néu
phap 1y twong duong ddi véi t6 chirc khac twong duwong theo don vi o)
tién murée ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gop von
2. Thong tin nguwoi dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Tén thanh vién | Ho, chitdémvatén | Ngay, thang, | SO dinh danh ca nhan’ hode S6, | Giditinh | Quictich | Dantdc | Noithuongtri | Noidhiéntai | Ghicha
ngudi dai dién nam sinh ngay, co quan cap CMND/HH
chiéu/Ho chiéu nude ngoai hodc
gidy to ¢o gia trj thay thé ho chiéu
nude ngoai (d6i voi ca nhan 1a
nguoi nude ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gop von
Dé nghi (Cor quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung diing ky hop tac x4 cho hop tac xa dbi voi cac

thong tin thay d6i néu trén.

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac ¢t s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

Thong tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu co):

Ho, chitr dém va tén Gidm d6c (TOng giam dOC):.......ovvveeeeeveeeereeeereeeenne.
SO dinh danh CA MNAIL c...veeeeeeeeeeee et ese e
DICN thO@Li.ccceiiieiie i
Thong tin vé Ké toan truong/Phuy trach ké toan (néu cd)s:

Ho, chit dém va tén K& toan truéong/Phu trach ké toan: .........cocoveeveeeeee..
S dinh danh €& NDAN: c....ov.vveeeeeeeeee e
DN thOQl: ...
Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....................
TO/XOMYAP/TNON: ..ot
XA/PHUONG/TRE tTANL oo,
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh ph thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
trge thudc TTUNG WONEZ: ..voveviieeiieeieecee ettt e
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNG WONE: .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai (1éu c6)i.eeereeeeenen... FaX (OU CO): voveveeereeeeseeeeereeeeerenen,
EMAIL (U CO) oo

4 Ngay bat dau hoat dong’:...../...../.......

Hinh thitc hach toan (ddnh dédu X vao 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap

Hach toan phu thude
Nam tai chinh:
6  Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....8

(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

T TONE SO 180 QONE: ...

¢ Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi ti€u 5 thi bat budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan trudng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
7 Trudng hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhén dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay hop tac xi duoc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa.

- Truong hop nién d6 ké toan theo ndm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac niam duong lich th1 ghi ngdy, thang bit ddu nién do ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngdy, thang két thuc nién do ké toan 14 ngay cudi ciing ctia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xéac
nhan thay d6i noi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa d6i voi cac thong tin thay

d6i néu trén.
C. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cap doi Gidy chiung nhan diang ky hop tac xi theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu sb .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nim 2024 cua B
truong Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mﬁu thuc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa va quy dmh vé n01 dung thong tin, vi¢c cap nhat,
khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac xA.

Hop tac x4 dé nghi cap nhat, bo sung ma nganh kinh té cip bon trong Hé thong
nganh kinh t€ Viét Nam do6i voi1 nhiing nganh, nghé kinh doanh ma hop tac xa da
dang ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay la hop phap, chinh xac,
trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cia Gidy dé
nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thyc
hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xA.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)'’

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tic xi co quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Céc nganh, nghé cAm d4u tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- Dbi v6i nhirg nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham phéap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop tac x, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xi theo quy dinh tai Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

10 Trudng hop thay ddi ngudi dai dién theo phap luat hodc thay dbi nguoi dai dién theo phap luat dfmg thoi thay doi
cac ndi dung dang ky khac cta hop tac xa thi Chu tich Hoi ddng quan trj (d6i vdi t6 chirc quan tri day du) hodc Giam
dbc (ddi vi to chirc quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi duge chi dinh ky
tryc tiép vao phan nay.

Céc truong hop con lai, ngudi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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15. Tén tha tuc: Hiéu dinh, cAp nhat, bé sung thong tin ding Ky chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa

: Mi
QUY TRINH hiéu: QT-....
Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung
i R _ | thong tin dang ky chi nhanh, van
UY BAN NHAN DAN | . N
CAP HUYEN phong dai dién, dia diém kinh Ned
doanh ctia hop tac xa, lién hiép ]§Hy ,,,,, /...]20..
hop tac xa
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU

Yéucau | Trang/ Phan
stra do1/ lién quan Mo ta nd1 dung stra do1
b6 sung | viéc stra doi

Lﬁr‘l ban hanh/ | Ngay ban
Lan stra do1 hanh

1L.MUCDPICH , ,

Quy dinh quy trinh ti€ép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc
Hiéu dinh, cép nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa.




147
2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhan, t6 chirc ¢ lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop

tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can bo, cong chirc, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban

nhan dan cap huyé¢n.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — K& hoach

5.1

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
5. NOI DUNG QUY TRINH
Co so phap ly
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Nghi quyét s6 26/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh

An Giang quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp va quan Iy 1 phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop da c6 sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhin c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai co6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc s
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dung tai khodn dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong ¢o sé dinh danh ¢ nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao chirg minh nhan dan hoic ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gi tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa vdi Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc ching minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc ciia nguoi nop hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdac xa, lién hiép hop tac xa nop hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dieu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ddng ky hop tdc xa, lien higp hop tac xa trén moi truong di¢n tur phai
bao dam cac yéu cdau sau:

- C6 day du cac gidy to va ni dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi d;mg van ban dién
to. Tén védn ban dién tir phai dugc dét trong ung voi tén loai gidy to trong ho so

dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chr ky
sO dé ky tryc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
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(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé théng thong tin vé diang ky hop
tac x3 phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur duoc
xac thuc bang chit ky s cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi dugc nguoi co thAm quyén Gy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thye hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa sira d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& hay ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truwong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa n€u thudc madt trong cac truong hgp sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hdi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cuia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phyc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao yé
hanh vi vi pham cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Giay
ching nhan dang ky hop tac xa va duge co quan dang ky kinh doanh cap huyén
chap nhén hodc dé dugc khoi phuc Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.
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- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hoic mét sb thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc d6 cho dén khi ¢6 v kién chép thuan béng
vin ban cla cac t chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

5.3

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

‘ HO so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4
biéu 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tic xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. HO so dang ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

- Trueong hop 1y quyén thuwc hién thi tuc:

+ Nguoi dugce ty quyén ding ky thanh 1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Vigc uy quyén lai dé thuc hién tha tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co
thé ty quyén cho to chtrc, ca nhan khac thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa nhu sau: X X

Truong hop ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo
hé so phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4. Vin ban Uy quyén ndy khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo
hé so dang ky phai c6 ban sao horp dong cung cap dich
vu voi to chtrc 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin
ban phan céng nhiém vu cia to chirc d6 cho ca nhan
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tryc tiép thuc hién thu tyc lién quan dén ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tadc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung trng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chix
ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thAm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung céap dich
vu buu chinh khong phai 14 buu chinh cong ich thuc
hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyen thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc (24 gid) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop I¢.

5.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Tryuc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7

L¢ phi:

- Bbi vé6i hop tac xa:

+ L& phi: 100.000 ddng/lan cap.

- B6i voi Lién hiép hop tac xa:

+ Lé phi: 200.000 ddng/1an cap.

- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% mirc thu phi, 18 phi

- Ngudi ndp ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hd 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho so & cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan ctia co quan diang ky kinh doanh cp huyén hoic
thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xd khong dugc cap ding ky.

5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc (truc tiép va triec tuyén)
T Trinh tur Trich nhi¢m Thot | Bieu mau/
‘ ’ gian Keét qua
B1 Tiép nhan, huéng dan, l,dém tra B Ph?n TN%TKQ 04 gi GiAéy bjén
(theo muc 5.2 va 5.3), s6 hoa ho cap huyén nhén ho so
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SO (trir ho so ndp truc tuyén),
yéu cau nghia vu tai chinh va in
Gidy bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hiép hop tac xa

Nhén hd so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 bo xur ly TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va dy Chuyén vién Phong 08 oid

thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cap huyén &

Gidy chung

B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gid nﬁ?yg f:él)g( ;(y

duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén lién hiép hop

tac xa

Q;u °t qu >0 Apha:[ haPh Ve chu;/en Chuyén vién Phong "
BS5 | ket qua (dien nr, ban gidy) vé TC-KH cAp huven 04 gio

B6 phan TN&TKQ cap huyén p byt

Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi

hop tac xa va luu ho so gian

6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu miu

1 | PhulucIl-7 |Giay dé nghi ding ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai di¢n ctia hop tac xa

7.HO SO CAN LUU

TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo hd so day di vé thu tuc Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hié€p hop

tac xa
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Maiu 11-7
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
SO i
R , ngay...... thang...... nam ......
GIAY DPE NGHI

Piing ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hgp tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...........
Tén hop tac X3 (2hi BANG CHIF i1 HOQ): ..o,
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

Ping ky thay doi noi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/viin phong dai
dién sau:
Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chif in hoa): ...
M3 sb chi nhanh/vin phong dai dién hodc ma s6 thué cua chi nhanh/vin phong
QA1 ICI oo ———————————————————
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 14 hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Giéy dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vy thyc hién thi
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1é hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

I Nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE (CAP
HUYEN)

1. Tén tha tuc: Pang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa; ding
ky chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac xa; ding ky khi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa chia, tach, hgp nhit

QUY TRINH QT-....

Dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién
UY BAN NHAN DAN | higp hop téc xa; ding ky chuyén

CAPHUYEN 1 48i 16 hop tac thanh hop tic xa; |Ngay |, o
dang ky khi hop tac x, lién higp | BH
hop tac xa chia, tach, hop nhat
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
stra do1/ lién quan Mo ta nd1 dung stra do1
b6 sung | viéc stra doi

Lﬁr‘l ban hanh/ | Ngay ban
Lan stra doi hanh

1. MUC PiCH
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Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc

Ping ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky chuyén d6i to hop tac
thanh hop tac x&; dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tich, hop nhat.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, t6 chure co lién quan dén thuc hién viée dang ky hop

tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can bo, cong chirce, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban

nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — K& hoach

5.1

- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
5. NOI DUNG QUY TRINH
Co so phap ly
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Nghi quyét s6 26/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dén tinh

An Giang quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp va quan Iy 1 phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yéu cau, dieu kién thuc hién thi tuc

Truong hop chuyén doi té hop tdc thanh hop tdc xa:

Truong hop diang ky chuyén ddi t6 hop tac thanh hop tac xa, to hop tac cham
dut ton tai ké tir thoi diém hop tac xa chuyeén doi tir té hop tac duogc cap Giay chiing
nhan dang ky hop tac xa. Hop tac xa duogc chuyén doi tur to hop tdc duoc gitr nguyén
ma sO cua to hop tac.

* Truwong hop chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa cod thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh vién
hién c6 (sau day goi 13 hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia) dé thanh 1ap hai hoic
nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa méi. Thu tuc chia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc thuc hién nhu sau:




156

a) Dai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia thong qua
nghi quy¢t chia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa
2023 va bicu 1¢.

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tic xd bao gdm ndi dung chi yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cia hop tac xa, lién hiép hgp tac xa bi chia; tén hop
tac x4, lién hiép hop tic xa mdi; nguyén tic, cach thirc va thu tuc chia quyeén, tai san
bao gém ca quy chung khong chia, tai san chung khéng chia; phuong an st dung
lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va thi tuc chuyén d6i vén gop cua hop tac
xd, lién hiép hop tac xa bi chia sang hop tac xa, lién hi€p hop tac xd moi; nguyén
tic giai quyét nghia vu hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi chia; thoi han thuc hién
chia hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca chu
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi chia chdm dut ton tai sau khi cac hop tac xa,
lién hiép hop tac xa moi duoc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4. Cac hop tac
x4, lién hi¢p hop tdc xa mdi phai cung lién déi chiu trach nhiém céc khoan ng chua
thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cia hop tac x3, lién hiép hop tac xa
bi chia hodc thoa thuén véi chu no, khach hang va nguoi lao dong dé mot trong s6 cac
hop tac x&, lién hiép hop tac xa do thuc hién nghia vu nay. Hop tac xa, lién hiép hop
tac xa moi duong nhién ké thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc
phan chia theo nghi quyét chia hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia hop tac xa, lién hiép hop
tac xa bi chia duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khéng chia
cua céac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa sau khi chia theo phuong 4n do Pai hoi
thanh vién cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia quyét dinh.

* Truwong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phén tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién cua minh (sau day goi la hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu
hop tac xa dugc tach. Lién hi¢p hO’p tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan
tai san, quyén, nghia vu, thanh vién ctia minh (sau day goi 13 lién hiép hop tac xa bi
tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa duoc tach. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bi tach khong cham durt ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hdi thanh vién cia hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa 2023
va Diéu 16.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdm ndi dung chi yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cta hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa bi tach; tén hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa dugc tach; phuong an su dung lao dong; nguyen tic,
cach thie va thii tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac xd, lién
hiép hop tac xa bi tach sang hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao gdm ca
qu¥ chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa;
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Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dugc gui dén tat ca chu
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhén dang
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi tdch va hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa
dugc tach phai cung lién déi chiu trach nhi¢m vé cac khoan ng chua thanh toan, hop
dong lao dong va nghia vy khac ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi bi tach, trir
truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa bi tach co6 théa thuan khac. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach duong
nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phén chia theo nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cua céac hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa sau khi tach theo phuong an do DPai hoi
thanh vién cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tdc xa hop nhdt:

- Hai hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé hop nhat (sau day goi 1a
hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién hiép hop tac
xd@ moi cung loai hinh (sau day goi la hop tac x&, lién hiép hop tac xa hop nhat), dong
thoi chdm dut ton tai ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat.

- Thu tuc hop nhat hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

~ Hop téc x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat chuan bi du thao hgp dong hop
nhat, dy thao Dicu I¢ hop tac xa, lién hi€p hop tac xa hop nhat.

Hop ddng hop nhét phai bao gdm ndi dung chil yéu sau day: tén, dia chi tru so
chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi hop nhat; tén, dia chi tru sé chinh cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat; phuong an str dung lao dong; phuong an
xtt 1y cac khoan no; thoi han, thi tuc va diéu kién chuyén doi tai san bao gom ca
quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, thu tuc chuyén ddi vén
gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat thanh vén gop ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 hop nhat; thoi han thuc hién hop nhat;

Dai hdi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi hop nhat thong
qua hop dong hop nhat, Diéu 1, quyét dinh t6 chirc quan tri, bau Cha tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri hoac Giam ddc, Truong Ban kiém soat, thanh
vién Ban kiém soat hodc kiém soat vién;

Hop dong hop nhat phai duoc giri dén tat ca chii no, théng bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cAp Gidy ching nhan ding ky hop tac xa trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat duoc huong quyén va lgi ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan no chwa thanh toan, hop ddng lao dong va
nghia vu khac ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhat. Hop tac x3, lién
hiép hop tac xa hop nhat duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich
hop phap cua cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi hop nhat theo hop dong hop
nhat.
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- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac x&, lién hiép
hop tac xa bi hop nhit dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudong hop da co s6 dinh danh c& nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac thong tin dugc luu trit tai Co sd dir liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hoac thé can cudc hodc s
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh phai kém theo ban sao chung minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa vdi Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude hodac chimmg minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc ciia nguoi nop hd so dang ky, nguodi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:
- Cac gidy to, tai liéu trong ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop h(‘“)‘so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chiing kém theo tai licu
bang tiéng nudc ngoe‘li'

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac

xa duoc 14p bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nép hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xd nép ho so tai co

quan déing ky kinh doanh cdp huyén noi hop téc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.
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Ho6 so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac di€u kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén hop tac x4, lién hi€p hop tac xa da duoc dién vao giay dé nghi dang ky;
- C0 s0 dién thoai cua ngudi ndp ho so;

- D3 nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va nodi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
to. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong tng vai tén loai giéy to trong hd so
dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé st dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé théng thong tin vé diang ky hop
tac x3 phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tur duoc
xac thuc bang chit ky s cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duoc nguoi co thAm quyén Gy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thye hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira d6i, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& hay hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truwong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa n€u thudc mot trong cac truong hgp sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham cuia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cuia Pai hoi thanh vién;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding
ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan diang ky kinh doanh cip huyén
chép nhan hodc da dugc khoéi phuc Giéy chung nhéan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay ddi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé Iy do ding ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu
cau béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién mot
hodc mét s6 thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong duogc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢ ¥ kién chap thuan bang
van ban ctia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

5.3

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

- Truong hop dang ky thanh lap hop tdac xd, lién hiép
hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 18;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

IR

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gbp von;

>~

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia nguoi dai dién
theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao
gidy to phap 1y cta nguoi dai dién theo phap luat 1a
nguoi nudc ngoai,

(6) Ban sao gidy ching nhén dang ky dau tu theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Bi€u 30 cua Luat Hop tac xa X
2023;

(7) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu ddi voi X
dy 4n thanh 18p hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong
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truong hop hop tac xa, lién hié€p hop tac xa dugc tham
gia thanh 13p boi ca nhan 13 nha dau tu nuwdc ngoai hoic
t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu.

- Truong hop dang ky thanh lap hop tac xa trén co so
chuyén doi tir t6 hop tdc:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gop von;

o I B B

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia nguoi dai dién
theo phap luat 1a nguoi1 Viét Nam; danh sach, ban sao
gidy to phap 1y cta ngudi dai dién theo phap luat 1a
nguoi nudc ngoai.

e

- Truong hop hop tac xa dwoc chuyen doi tir t6
hop tdc co nha ddu tw miede ngodi, 16 chuee kinh té ¢6
von dau tw nuoc ngoaz tham gia g6p von, mua cé phan,
mua phan von gop thugc trwong hop phai thuc hién thu
tuc dang ky g6p von, mua cé phan, mua phan von gép
theo quy dinh ciia Ludt Dau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gbp von;

(5) Danh séach, s6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi dai dién
theo phap luat 1a nguo1 Viét Nam; danh sach, ban sao
gidy to phap 1y cta nguoi dai dién theo phap luat 1a
nguoi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhén dang ky dau tu theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 30 cta Luat Hop tac xa
2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap
thuan vé viéc £0p vbn, mua cd phan mua phan von
gop cta nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai.
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- Truong hop dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop
tdc xd chia, tach, hop nhat:

(1) Giay dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gop von;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién
theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao
gidy tO phap 1y cta nguoi dai dién theo phap luat 1a
nguoi nudc ngoai,

(5) Ban sao gidy chung nhén dang ky dau tu theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Bi€u 30 cta Luat Hop tac xa
2023;

(6) Ban sao gidy chirmg nhan ding ky dau tu doi véi du
an thanh 13p hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong
truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tham
gia thanh 14p bai ca nhan 1a nha dau tu nude ngoai hoidc
t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop téc xa (trong trwong hop ding
ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xd chia); Nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa (frong
truong hop dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac
xd tach); Hop ddng hop nhat, nghi quyét thong qua
hop ddng hop nhit cua cac hop tac x3, lién hiép hop
tac x4 bi hop nhat (trong truong hop dang ky khi hop
tac xd, lién hiép hop tdc xd hop nhat).

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa
trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gid tri
phap 1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

- Trueong hop vy quyén thwc hién thii tuc:

+ Nguoi dugc iy quyén ding ky thanh 1ap hop
tac xa, 1li€n hi€p hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 18p hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t chirc, c4 nhan khéac thuc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo
ho so phai co van ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién
thii tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x3. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thuc;

Trudng hop ty quyén cho to chic thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa, kem theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu v6i to chtre lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phin cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tdc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khdong phai 14 buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP vé
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan

dugc ho so hop I¢.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cip huyén noi dit

tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Tryuc tuyén qua Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qubc

gia.
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5.7

L¢ phi:

- Ddi véi hop tac xa:

+ L& phi: 100.000 ddng/1an cap.

- Déi vé6i Lién hiép hop tac xa:

+ L& phi: 200.000 ddng/1an cap.

- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% murc thu phi, 18 phi

- Nguoi ndp ho so dang ky ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhén ho so & cap
huyén hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi ding
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xa khong duogc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc (truc tiép va triec tuyén)
T Trinh tw Trach nhiém T{w’l Blef'l mafl/
‘ ’ gian Keét qua
Tiép nhan, hu’ong dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau nhan ho so
nghia vu tai chinh,s6 hoa hd so | Bo phan TN&TKQ "
Bl1 X A 04 gio
(true ho so ndp truc tuyén) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
Nhan ho so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 bo xur ly TC-KH cap huyén 04 gi16
B3 Tham tra, xtr Iy ho so va du Chuyén vién Phong | o ..
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cp huyén &
Gidy chung
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gid n}ﬁi; ?:cni glfy
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén lidn hiép hop
tac xa
Q;u ct qu SO P ha} haflh Ve chugfen Chuyén vién Phong .
BS5 | két qua (di¢n tur, ban gidy) vé TC-KH cAp huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén P AUy
Tién hanh tra két qua giai quyet | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian
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6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 | PhulucIl-1 |Gidy dé nghi ding ky hop tac xa
2 | PhulucII-2 | Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén
cua hop tac xa
3 | PhulycII-3 | Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | Bo ho so ddy du vé tha tuc Pang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa;

dang ky chuyén d6i to hop tac thanh hop tac xi; dang ky khi hop tac x4, lién
hiép hop tac x chia, tach, hop nhat
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Mau II-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... ngay ......thdng ...... nam ......

GIAY PE NGHI PANG KY HOP TAC XA

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............
T6i 13 (ghi ho tén bang chit in hO@): .......cooveeeeeeeeeerereeenee.
Sinh ngay: ...... [ i e
SO dinh danh cA NhAN: ......oeee e

Trieong hop khéng c6 sé dinh danh ca nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhan dwoi day:

Giditinh: .............. Dantoc: ................ Quéc tich: ...............
S6 CMND/H? chiéu{H@ chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdan la nguoi nwoc ngodai): .......................
NGAY CAP: oo/t NOLCAD: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAPANON: ...
XA/PhUONG/Thi trAN: .. .ooeeet et

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC TruNg TONE: ..o e e e aee e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........eeeeeeeeeeeeeeeennnn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai16: ................

TO/XOMY/AP/ANON: ...t

XA/PRUONE/ T tHAN: « oot

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thudC TrUNG WONE: . oeeii e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........cceveeeeeeeeeeeeennn....

Dién thoai (néu c6): ....ovvvevvvaenn... Email (néu ¢6): ...oovvveveei.
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Ping ky hop tic xa do tdi 13 ngwoi dwoc ity quyén ding ky thanh lap
véi cac ndi dung sau:

1. Tinh trang thanh 1ap (ddnh ddu X vao é thich hop va ké khai cdc muc 1.1,
1.2 néu thanh Idp trén co sé chia, tach, hop nhat, chuyén déi tir té hop tdc)

Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co s tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co s& chia hop tac xa

Thanh 14p trén co s& hop nhit hop tac xa

Thanh 14p trén co s chuyén ddi tir t6 hop tac

1.1. Théng tin vé cdc hop tic xi bi chia, bi tich, bi hop nhét (chi ké khai trong
truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhat hop tdc xa):
Thong tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh ldp
hop tac xd trén co so chia/tach hop tdac xa)
Tén hop tac X (ghi BANG CHIF I HOQY: ....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee .
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,
Thong tin vé cac hop tac xa bi hop nhat (chi ké khai trong truong hop thanh ldp

hop tdc xd trén co sé hop nhat hop tdc xa):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ...........cccouveeveieeeecieeeeieeeenn.

M3 s6 hop tadc XA/ma SO thUC: ........ccooiiiiiiiie e

b) Tén hop tac X& (ghi BAng Chit in BOQ): ...........cooveeeeeeeeeeeceeeeresereeenen,

Dé nghi Co quan ding ky kinh doanh cép huyén thuc hién cham durt ton tai d6i
v6i hop tac xa bi chia, b1 hop nhét va cc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

1.2. Théng tin ciia té hop tic dwec chuyén doi (chi ké khai trong trieong hop
thanh Idp hop tac xd trén co so chuyén doi tir t6 hop tdc):

TN 10 NOP TACT oo

M3 56 t6 hop tAC/ME S8 thUE: ..o

DA ChitrU SO: oottt e e e e e e e et e e et e e aaaaaaaes

2. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ........................
Tén hop tac xa viét bang tiéng nudc ngoai (Héu C6): ..o.ovvvvevveeeeeeeereeaan,

TEn hop tac XA VICL tAt (MEU CO): cvvveeeeeeeeeee e
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3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ......ocveeceeaee..
TO/XOMYAPNON: <.
XA/PRUONE/THI AN <.
Huyén/Quéan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eiiiiiiieeeeee ettt e et e e et e e e etae e e enaeaeeennneeas

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung wong: ........ccceeeeeviieeeeiiiieeciee e,
Dién thoai:......cccoeovveieiiee Fax (néu co): ...cccoevveveencnnn.
Email (néu cO): .cccveveeereeeeeieeeeeeeeeeee, Website (néu co): .................

- Hop tac x4 c6 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tai dao va x4, phuong,
thi tran bién gio1; xa, phudng, thi tran ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén
quoc phong, anninh': | |C6 | | Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh dau X d@é chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu I¢:
VN Q18U 18 (BANG SO; VIND): oo,
VOn Q18U 18 (BANG CHIE; VIND): oo
Gi4 trj trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (1éu €6): .ovveveeeeeeenn
C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa (néu cé) hay khong? | ]C6 [ | Khéng
6. Ngudn von diéu 1¢é:

Loai nguén von SO tién (bang so, VNP va gia tri tuong | Ty 1¢
dwong theo don vi tién té nuoc ngoai, bang| (%)
S0, néu co)

Von ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Von nude ngoai
Von khac

Tong cong

7. Ngwoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mau II-3)

I Ké khai trong truong hop c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té co von dau tu nudc ngoai gop von, mua phan
Vén g6p vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhig nganh, nghé ma luat khong cam;
- Céc nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;
- Dbi v6i nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luat d6. Hop tac
x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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8. SO lwong thanh vién:

Tong s6 thanh vién:................ , trong do:

- S6 thanh vién chinh thiC: w.ooveeoeeeeeeeoeeeeee,

- SO thanh vién lién két gop von: ........cccceeeevveeennnne.

- S6 thanh vién lién két khong gop von: ................
Danh sach thanh vién gui kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau II-2).
9. Théng tin ding ky thué:

STT Cic chi tiéu thong tin ding ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam ddc (Tong giam dbc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Gidm ddc (TOng Gidm d6C):.......cvveeweeeeeeeeeeeeeeeeeeens
S dinh danh €& NDAN: c....oo.ovveeeeceeeeeeeeeeee e
DN thO@li....eviieeeeee e e

9.2 | Thong tin vé& K& toan trudng/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké khai):
Ho, chir dém va tén K¢é toan truong/Phu trach ké toan:..........cocovevvvevveecenen,
SO dinh danh €8 NDAN: .......o.veveeeeeeeeeeeeee e
DN thOali.....eeiieeeee e e

9.3 | Dia chi nhin thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhin théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ....................
TO/XOMYAP/TNON: ...,
XA/PHUONG/TRE tANL oo
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trge thudC TIUNZ WONEZ: ..ooeviiieiiieeiieeeiee ettt aae e en
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: ...vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e
Dién thoai (16U C6):eeeveeeereeeeeeeeerneane. Fax (U €6,
EMAIL (U CO) oo

9.4 | Ngay bat dau hoat dong (trueong hop hop tde xa dw kién bdt ddau hoat dong
ké tir ngay dwoc cap Gidy ching nhdn dang ky hop tdc xa thi khéng can ké
khai noi dung nay): ...../...../.......

9.5 | Hinh thtc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):

Hach toan doc 1ap
Hach toan phu thude

9.6 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....*

3 Trudng hop hop tac xa dugc cip Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da ké khai thi
ngay bt dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

4 - Truong hop nién do ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngdy, thang bat dau nién d6 ké toan 1a
ngay dau tién ciia quy; ngay, thang két thic nién do ké toan 1 ngay cudi ciing ciia quy.
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(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dg ké todn)

9.7 | TOng s0 120 GONG (A1 KI€T): ..ot

9.8 | Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuwong phdp)®:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh sd

Khoéng phai ndp thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén sir dung hop phap ctia hop tac xi va duge str dung
ding muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va
trung thuc cia ndi dung dang ky trén;

- La ngudi ¢6 quyén va nghia vu thuc hién tha tuc dang ky hop tic xa theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

- Tng thoi gian tir ngdy bit dau dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

S Hop tac xa cin clr vao quy dinh ctia phap ludt vé thué gia tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh cua hop tac
xa dé xac dinh 01 trong 04 phuwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

6 Nguoi dugc ity quyén dang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.



1
Mau I1-2
DANH SACH THANH VIEN CHINH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HOP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhan, hg gia dinh

ST | Tén thanh Ngay, S6 dinh danh cé Gi16 | Qu | Dan | Noi Noi ¢ | Vén gop Thoi [Misd | Ghi
T viénl thang, nhan2 hoac Sb, 1 bc | toc thuong | hién AT VI diém |duan, |cha
nam ngay, co quan cap tinh | tich tra tai ;} trl . (;’ © | hoan ngay
sinh CMND/Hb chiéu/Ho p ,an von | (%) thanh cép, co
chiéu nudc ngoai g;)P L ,an quan
hodc gidy to co gia ij;r;)g S(‘)’ g(:p cap
tri thay thé ho chiéu pva Vol Gidy
nuéc ngoai (d6i véi glatr chiing
LA s v tuong A
ca nhan la nguoi nhan
. .. duong < ,
nudc ngoai) dang ky
theo don A
Lo au tu
V1 tien (n &u
nudc c6)
ngoai,
néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 Truong hop thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chitr dém va tén ctia thanh vién d6. Truong hop thanh vién 1a hg gia dinh thi ghi “Ho
gia dinh + ho, chir dém va tén nguoi dai dién ho gia dinh” (VD: Ho gia dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin cuia nguoi nay tai
cac cots04,5,6,7,8,9.

2 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ¢4 nhan thi khong phai ké khai cac cot sé 5, 6, 7, 8, 9.



Thanh vién chinh thic

II

Thanh vién lién két gop von

II. Thanh vién 13 phap nhan Viét Nam, to hop tac, to chirc khac khong co tu cach phap nhan

1. Thong tin thanh vién

ST | Tén thanh Sb, ngay cap, noi cap | Dia chi try s¢ Von gop Thoi diém | M3 s6 du 4n, Ghi
T |vién ,; , A chinh — — hoan ngay cap, co chu

Giay chung nhan Gid tri phan von | Ty 1€ SOy

dang ky doanh op (bingsé: | (%) |thanhgop | IUO" ¢4 1Y

th y it dinh %/I\?D ‘g., > ° P chting nhéan dang

ng 1¢p,A Quy? 111 va gia tri von ky dau tir (néu

thanh 18p hoac giay tuong duong theo c6)

td ¢ gi tri phap 1y don vi tién nudc

trong duong dbi voi ngoai, néu co)

t6 chtrc khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Thanh vién chinh thic

II

Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin nguoi dai dién hop phap cua thanh vién

ST
T

Tén thanh
vién

Ho, chir dém
va tén nguoi
dai dién

Ngay,
thang,
nam sinh

S6 dinh danh c4
nhan3 hogc S,
ngay, co quan cp
CMND/H? chi¢uw/Ho
chiéu nudc ngoai
hoic gidy to c6 gia
tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (d6i voi
ca nhan la nguoi
nudc ngoai)

Gié6i
tinh

Quéc
tich

Dan
toc

Noi
thuong tra

Noi 6 hién
tai

Ghi
chu

5

10

11

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot sé 6, 7, 8, 9, 10.




I Thanh vién chinh thic

II | Thanh vién lién két gop von

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA

(Ky va ghi ho tén)4

4 Ngudi dugce Gy quyén dang ky thanh 13p ky truc tiép vao phan nay.



DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau II-3

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA

1 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7,8,9,10.

STT | Ho, chit dém va | Chirc Ngay, | S6 dinh danh canhanl | Gi6i | Qubc | Dan toc | Noi Noi¢ |Diachi |Chir
tén danh thang, h?éC Sb, ngdy, co quan |tinh | tich thuong hién tai lién lac | ky
nam cap CMND/Ho tra T
sinh | chiéu/Ho chiéu nude
ngoai hodc gidy to co
gia tri thay thé ho chiéu
nuéc ngoai (d6i voi
nguoi dai dién la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......




(Ky va ghi ho tén)2

2 Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh lap ky truc tiép vao phan nay.



2. Tén thi tuc: Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong
bao dia diém kinh doanh

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

bang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai di€n, thong bao
dia diém kinh doanh

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bIiCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi1

M0 ta ndi dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH , , ,
Quy dinh quy trinh ti€p nhan, xem xé&t, tham muu két qua gidi quyét thu
tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di€n, thong bao dia diém kinh

doanh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhén, t6 chtrc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.




2

- Can b(f),, cong chire, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s 02/2024/NQ-HPND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai thong tin cda nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc diang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céc thong tin k&
khai phai chinh xéc so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir lidu quoc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
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dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao chirng minh nhan dan hodc ho
chi€u hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢é gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Truong horp viéc két nbi glu’a Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co so
dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai keém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hoac hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to cd gia tri thay
thé ho chi€u nudc ngoai con hi€u luc cua ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nuoc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac
x3d dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngwoi nép hé so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tic xd ndp ho so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tmg voi tén loai giéy t& trong ho so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét

(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duoc
xéc thuc bang chit ky sb cia nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mo61 truong dién tr phai kem
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén sé& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hodi Gidy chimng
nhan dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhén hoidc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa v€ Iy do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh sy yéu
cdu bang van ban ve viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha
tuc dang ky.




5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién:

(1) Thong bao thanh lap chi nhanh, van phong dai dién;

i

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong
quan trj (d6i véi to churc quan tri day du) hoac Dai hoi
thanh vién (ddi vé6i t6 chirc quan tri rat gon) vé viéc
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

i

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri (461 v6i to chire quan tri day du) hodc nghi
quyét ctia Dai héi thanh vién (d6i v6i t6 chirc quan tri
rt gon) vé viéc thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai
dién.

- Trieong hop théng bdo dia diém kinh doanh:

(1) Thong béo 1ap dia diém kinh doanh.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trén moi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tdc xa 2023 va Nghi dinh so
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. HO6 so dang ky trén moi truong dién tir co gi tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop uy quyén thue hién thu tuc:

+ Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc oy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh
lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho to chure, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo

ho so phai c6 vin ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
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tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thuc;

Truong hop ty quyén cho to chtc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
hé so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich
vu v6i to chtrc lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phan céng nhiém vu cta té chic d6 cho ca nhan
true tiép thue hién thu tuc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tadc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée (24 gio) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B phan TN&TKQ cap huyén noi dit
tru so hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7

L¢ phi:

- Béi véi hop tac xa:

+ L& phi: 100.000 ddng/lan cap.

- B6i vai Lién hiép hop tac xa:

+ L& phi: 200.000 dong/lan cép.

- Str dyng dich vu cong truc tuyén bang 50% muc thu phi, 18 phi

- Ngudi nop ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop ho 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhén hd so & cap
huyén hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan truc tuyén thong qua chirc nang thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi ding
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ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac

x4 khong dugce cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc (truec tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Tréch nhiém Thot | Bicu mau/
: : gian Keét qua

Tiép nhan, hudng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau nhan ho so
nghia vu tai chinh, s6 hoa ho so | Bo phan TN&TKQ .\

BI N A A \ - £ ~ 04 g10
(trir h6 so ngp tryc tuyen) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .

B2 bo xu 1y TC-KH cap huyén 04 g0

B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 oid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &

Gidy chung
nhan dang ky
hoat dong chi

nhanh, van

B4 Tham dinh, xem x¢ét va phé Lanh dao Phong 04 iy phong dai
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén & dién/ Gidy
chirng nhan
dang ky dang
ky dia diém
kinh doanh
Q;u ct kvy SO P ha:[ ha?h Ve Chu?{en Chuyén vién Phong .
BS5 | két qua (di¢n tur, ban gidy) vé TC-KH cAn huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén b byt
Tién hanh tra két qua giai quyet | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh tho1
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau

1 Phu luc II-5

Gidy dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
Thong bao dia diém kinh doanh ctia hop tac xa

7. HO SO CAN LUU
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TT Tai liéu trong ho so
1 | Bo ho so day du vé thi tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,

thong bao dia diém kinh doanh

Mau II-5




TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

SO: i,
...... , ngay...... thang...... nam ......

Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
Thong bso dia diém kinh doanh ciia hop tac xi

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (@hi BANG CHIF i1 HO): ...,
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bio dia diém
kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(Shi DANG CRIE 11 HOQ). ...ttt

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dja diém kinh doanh viét bang tiéng nudc
NEOAL (TICU CO): vvvveereeeeereeeeeeeeeeette e e ettt e e esitaeeeetbeeeestaeeeesseeeassssaeeenssseeessseeeensssens

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cé): .......

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .....c.ovevueeeeene.
TO/XOMYAP/TION: ...
XA/PHUONG/THE tHANL .o
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé) thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thUGC TIUNZ WONEZ: eeiieiieeiieeee ettt ettt et e st e st estae e e abeeesnseeeneeas

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNE WONE: ...,
Dién thoai (néu c6): w.oovveeeereeeen. FaX (U CO) oo,
EMail (61 CO): oo Website (éu ¢6): ..o

3. Nganh, nghé kinh doanh, ni dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén
va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té
Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh | (ddnh ddu X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)
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b) Noi dung hoat dong (doi v6i van phong dai dién):..........coceceeeceeveeeeenne.
4. Nguoi dirng dau chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hO@): ..........cooeoeeereeeeeeeeerereene.
Sinh ngay: .......... [ evieid e

SO AINh dANh CA TNAN cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Trieong hop khong c6 s6 dinh danh cd nhén thi dé nghi ké khai cdc thong tin
cd nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ................ Quéc tich: ...............
S CMND/HG chié'u{Hé chiéu nudc ngoai hoac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (doi voi nguoi dung dau la nguoi nudc ngodi): ...............
NEAY CAP: oo/t NOT CAD: oo
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................
TO/XOMAP/HNON: ...
XA/PRUONG/ T AN ..ot

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh pho truc thudc Trung Wong: ...........coeeeeeeeeeeeeeeenenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/HNON: ...

XA/PhUONG/THE tHAN: ..o

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc Trung WOMN@: ... e e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ..........ceeeeeeeeeeeeeeeennnn...

Dién thoai (néu c6): ..oooovvvveeenn... Email (néu ¢6): .....ooovveeeeenn
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5. Thong tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai déi véi trieong hop dia
diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):

TN CHI NN ..ot e e e e e e e e e e e e e e eeaaeeseeaaneeeaenaaeeanes
Piachi chi nhanh: .........cccooiiiii e

Ma3 sO chi nhanh/Ma sO thué cua chinhanh: .......ccoooiiinieiiieee e,

6. Pé nghi cap Gidy chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh (chi ké khai
doi voi truong hop thong bao dia diém kinh doanh, hop tdac xa danh dau X vao
mot trong hai 6 sau):

Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua tat ca
dia diém kinh doanh

Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cia ting

dia diém kinh doanh
7. Thong tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ....................
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PhUONZ/THE AN ..o
Huyén/Quéan/Thi x3/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudC TTUNG WONE: weeeeeiiieeeiiee et eeaee e e
Tinh/Thanh pho tryc thudc Trung WONE: .....o.veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeenns
Dién thoai (MU CO)reeeeeereeeeeceeeeeeeeeeeeen, Fax (néu ¢6):.eeeeeeena
EMAIL (U CO) ettt

7.2

Ngay bat dau hoat dong! (truong hop chi nhanh/van phong dai dien/dia
diém kinh doanh dwoc dir kién bat dau hoat dong ké tir ngdy dwoc cap Gidy
chumg nhén dang ky chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh doanh
thi khéng can ké khai néi dung nay):........../ .......

7.3

Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thude

7.4

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay........ I dén ngay......... I
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dj ké todn)

I Truong hop chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan ding ky chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong
1a ngay chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cp Gidy ching nhén.

2 Truong hop nién d6 ké toan theo nim duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién do ké
toan theo nam tai chinh khac nam dwong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan la ngay dau tién cta quy;
ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cudi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngdy bét dau dén ngay két thic
nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.




7.5 | TOong s6 120 AONE (@1t Kieh) ..o

7.6 | Hoat dong theo du &n BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)?:
Khau trir
Tryc tiép trén GTGT

Tryc tiép trén doanh s
Khéng phai nop thué GTGT

Hop tac xa/Chi nhanh cam két:

- Tru s chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén str
dung hop phap cua hop tac xa va dugc su dung dung muc dich theo quy dinh cua
phap luat;

- Théng tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 13 hop phap, chinh xéc,
trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cia Thong
bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vu
thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)?

3 Hop tac x4 can clr vao quy dinh cta phap luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh cua hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

4 Trudng hop 1ap dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xa thi nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xi ky
truc tiép vao phan nay.

- Truong hop 1ap dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh thi ngudi dai dién theo phap ludt ctia hgp tac xa hoac
ngudi ding dau chi nhanh ky tryc tiép vao phan nay.
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3. Tén thii tuc: Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xi; Pang ky thay ddi ndi dung ddi véi trwong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

s Ma
QUY TRINH higu: QT-....
Ding ky thay ddi noi dung dang
UY BAN NHAN DAN ky hop tac xa, lién }ol.lep hO’p tac
CAP HUYEN x3d; Dang ky thay doi noi dung Nei
; , a
d6i v6i truong hop hop tac xa, | gy | o /20-
lién hiép hop tac xa bi tach, nhan
sép nhap
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
S{eu o Trg}l g/ Phan A A . .z | Lanban hanh/ | Ngay ban
sua doi/ lién quan Mo ta ndi dung sura doi A o L. .
Léan sura doi hanh

b0 sung | viéc stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc

Ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Dang ky thay
d6i noi dung ddi véi trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa b tach, nhan sap

nhap.
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2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can b(f),, cong chire, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ciia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh murc thu, ché dd thu, ndop va quan 1y I¢ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yéu cau, dieu Kién thue hién thu tuc

* Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac x4 c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy,
thanh vién ctia minh (sau day goi la hop tac xa bi tach) dé thanh 13p mdt hodc nhiéu
hop tac xa duogc tach. Lién hi€p hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan
tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cua minh (sau day goi la li€n hiép hop tac xa bi
tach) dé thanh 1ap mot hoac nhi€u lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién ctia hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyeét tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023
va Diéu I€.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tic xa bao gom ndi dung chi yéu sau
day: tén, dia chi try s¢ chinh cta hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa bi tach; té€n hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach; phuong an stir dung lao dong; nguyén tac,
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cach thire va thi tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x3, lién
hiép hop tac xi bi tach sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tach, bao gdbm ca
qu¥y chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa,
lién hiép hop tac x3;

Nghi quyét tich hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai duoc gui dén tat ca chu
ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa bi tdch va hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc tach phai cung lién déi chiu trach nhi¢m vé cac khoan ng chua thanh toén, hop
dong lao dong va nghia vu khac ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi bi tach, trir
truong hop hop tac xa, 1lién hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa
dugc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa bi tach co6 thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach duong
nhién ké thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia cua céac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hoi
thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Mot hoac nhiéu hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé sap nhap bang cach
chuyén toan b tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap (sau day goi 1a hop tac
x4, 1ién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap) sang mdt hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khac
cung loai hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap chuan bi
du thao hop ddng sap nhap va du thao Diéu 16 hop tac x4, lién hiép hop tac x3 nhan
sép nhap.

Hop ddng sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap; tén, dia chi try s¢ chinh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhép; phuong an s dung lao dong; cach thirc,
thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen doi tai san bao gdm ca quy chung khéng chia,
tai san chung khong chia; chuyen d01 phan von gop cuia hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc sap nhap thanh phan vén gdp cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan
sap nhap; thoi han thuc hién sép nhap;

Dai hoi thanh vién cua cac hop tac xa, 1i€n hi€p hop tdc xa nhan sap nhap va
duoc sap nhap théng qua hop dong sap nhap, Diéu 186 hop tac x4, lién hiép hop tac
xa nhan sap nhap;

Hop ddng sap nhap phai duoc gui dén tat ca chu ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cp Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xd, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dugce sap nhap cham durt ton tai; hop tac x3, lién hiép hop tac
xd nhan sap nhap dugc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé
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cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khéc ctia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap
nhap duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap theo hop ddng sap nhap.

Tai san chung khong chia, quj chung khong chia cua cac hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dugce sap nhap duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ctia hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhan sap nhap.

* Poi voi truong hop ding ky thay doi dia chi tru sé chinh cia hop téc xa, lién
hiép hop tdc xa:

Trude khi ding ky thay d6i dia chi tru sé chinh dan dén thay d6i co quan thué
quan 1y, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phai thuc hi¢n céac thu tuc vdi co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia chi tru sé theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

* Truong hop ding ky thay doi nguoi dai dién theo phdp ludt ciia hop tdc xd,
lién hiép hop tdc xa:

- Truong hop chi thay ddi thong tin ¢4 nhan cta ngudi dai dién theo phap luat
dugc ghi nhan trén Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa guri ho so ding ky thay doi dén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén noi
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dit try so chinh. H6 so bao gém gidy dé nghi dang
ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat dong thoi dang ky thay d6i cac noi dung khac thi nguoi ky hd so 1a
Chu tich Ho1 d6ng quan tri (d6i voi t6 chirc quan tri day du) hodc Giam déc (d6i
v6i t6 chlrc quan tri rat gon).

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xd, lién
hiép hop tdc xa:

- Trudng hop da ¢ sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thue hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin ctia minh va ctia ¢4 nhin c6 yéu cu ké khai théng
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir ta1 Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhan dan hodac ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do theo quy dinh.
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- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc chimg minh
nhan dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gid tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:
- Céc giay t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa dugc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop h(k)‘so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tieng Vi€t cong chimg kem theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoéi'

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac

xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tdac xd ngp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tu phdi
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai giaiy t& trong ho so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky hoac
nguoi duge ngudi cd thim quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
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iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Di€u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén sé& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hodi Gidy chimng
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan diang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhén hoidc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan diang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat To tung hinh su yéu
cau bﬁng véan ban vé viéc hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha
tuc dang ky.

5.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
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- Truong hop dang ky thay doi dia chi tru so
chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tdac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh
vién vé viéc chuyén dia chi tru s¢ chinh ctia hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi
thanh vién vé viéc chuyén dia chi tru so chinh cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop déing ky thay doi tén hop tdc xd, lién
hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky
hop tac xa, lién hié€p hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh
vién ve vi¢c thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciua Pai hoi
thanh vién vé viéc thay doi tén hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

- Truwong hop dang ky thay doi ngwoi dai dién
theo phap ludt cua hop tdc xa, lién hiép hop tac xa:
+ Trudng hop chi thay doi thong tin ca nhan clia nguoi
dai dién theo phap luat dugc ghi nhan trén Giay ching
nhan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa
dang ky thay do1 nguoi dai dién theo phap luat dong
thoi dang ky thay doi cac ndi dung khéc:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa do Chu tich Hoi dong
quan tri (dbi vOi t6 chire quan tri ddy du) hodc Giam
dbc (d6i v6i to chirc quan tri rat gon) ky; truong hop
Chu tich Hoi dong quan tri (d6i voi t6 chuc quan tri
day du) hodc Giam ddc (dbi véi to chic quan tri rat
gon) dong thoi 14 nguoi dai dién theo phap luat thi
nguoi ky thong bao 14 nguoi moi duge bau lam Chu




20

tich Hoi dong quan tri (di vai to chire quan tri day dir)
hodc Giam doc (d61 vai to chure quan tri rat gon);

(2) Ban sao hoac ba’17n chinh bi€n ban hop Dai hoi thanh
vién vé viéc thay doi nguodi dai dién theo phap luat;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Pai hoi
thanh vién vé viéc thay doi nguodi dai dién theo phap
luat;

(4) Danh sach, s dinh danh c4 nhan ctia nguoi dai
dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; Danh sach, ban
sao ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai ciia nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngud1 nude ngoai.

- Truong hop dang ky thay déi von diéu 16:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh
vién ve vi¢c thay doi von dicu I¢;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi
thanh vién vé viéc thay d61 von diéu I¢;

(4) Ban sao vin ban cta co quan ding ky dau tu chap
thuan vé viéc gop von, mua c6 phan, mua phan von
gop cua nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai dbi voi trudng hop phai thuc
hién thu tuc dang ky gop von, mua cd phan, mua
phan vén gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.

- Thay d6i noi dung d6i véi truong hop hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to trong Gmg véi cac trudng hop
dang ky thay doi néu trén, trong truong hop dang ky
thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa
d6i v6i hop tac x3, lién hiép hop tac x4 bj tach thi hd
so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép
hop tac x; d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan
sap nhap thi ho so kém theo hop ddng sap nhap, nghi
quyét thong qua hop dong sap nhap cua cac hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:
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Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi
truong dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap ly tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiee hién thii tuc:

+ Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co
thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kem theo
ho so phai c6 vin ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho to chtc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i to chtrc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van
ban phan cong nhi¢m vu cua td chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit
ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
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khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam vige (24 gio) ké tir ngay nhén
dugc ho so hop 1¢€.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7 | Lé phi:
- B6i voi hop tac xa:
+ Lé phi: 100.000 dong/lan cap.
- Béi véi Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 dong/lan cép.
- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% muc thu phi, 18 phi
- Ngudi ndp ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hod 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so & cip
huyén hoac chuyenrvao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hodc
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia hodc bang cach thuc khéac theo quy dinh cia phap luat. Lé phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa khong duogc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xi Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)

TT Trinh tw Trdch nhi¢m Thot | Biéu mau/

gian Két qua

Tiép nhan, huéng dan, kiAém t{a Giéy bién
(the~0 muc‘§.2 va 5.3), yéu cau nhan hd so
nghia vu tai chinh, s6 hoa ho so | Bo phan TN&TKQ .\

BI N . ) L. Z R 04 gio
(trir h6 so nop tryc tuyen) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac x4, lién hiép hop tac xa

B2 | Nhan hd so va phan cong can Lanh dao Phong 04 oidy
bo xu ly TC-KH cap huyén &

B3 | Tham tra, xur Iy h6 so va du Chuyén vién Phong 08 gic

thao két qua giai quyét TTHC TC-KH cép huyén
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B4 Tham dinh, xem xét va phé Léanh dao Phong 04 gio n(}?;iy d(;;l;nkgy
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén h.()’p the <A
Q;u °t qu SO P ha:[ haflh Ve Ch“?(e“ Chuyén vién Phong .
BS5 | két qua (di¢n tur, ban gidy) vé TC-KH cip huven 04 gio
B¢ phan TN&TKQ cép huyén Py
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phén TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hi¢p cap huyén tinh thoi
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | PhulucIl-4 | Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang
ky hop tac xd/ Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac
xa
7. HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so day du vé thi tuc Pang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién

hiép hop tac xi; Pang ky thay doi noi dung ddi voi trudong hop hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap
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Méau I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: ceei

GIAY PE NGHI
Ping ky thay doi noi dung Gidy chirng nhan ding ky hop tic xa/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay déi ndi dung Gidy chiing nhdn dang ky
hop tac xa/thong bdo thay d6i néi dung dang ky hop téc xd, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xa theo mau méi)

Kinh gtri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................ 2

Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoQ): .........c..ocoeeeueeeeeciieeeiiee e,
M3 s6 hop tac Xa/MA SO thUC: .....cocvviiiiiiicee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chirng nhdn déang ky hop tac
xd/théng bdo thay déi néi dung ding ky hop tdc xa: Ké khai vao trang twong iing
tai Muc A cia biéu mau nay;,

- Truong hop déing ky cdp doi Gidy chirmg nhédn ddng ky hop tdc xd theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay;,

- Truong hop dang ky cap doz Gidy chirng nhdn dang ky hop tac xa theo
mau glay quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT dong thoi thay déi néi
dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd/thong bao thay doi néi dung dang ky
hop tac xa: Ke khai cac ngi dung thay doi twong 1ing tai Muc A va ké khai Muc B
ciia biéu mdu nay.

2 Truong hop hop tac xi dang ky thay doi tru so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa du
dinh dat tru s¢ méi. Cac trudng hop dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky .
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C. DPANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi ding ky thay doi/théng bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trwong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay déi trén co sé tach hop tdc
xd hodic sap nhdp hop tac xa, danh ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

Thong tin vé& hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tac xd):

a) Tén hop tac XA (ghi BAng Chit in HOQ): ....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

M3 86 hop tAC XA/ME SO tHUE: ..o,

M3 80 hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

bé nghi Co quan dang ky kinh doanh cép huyén thuc hién chdm drt ton tai
ddi voi hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va x4, phuong, thi
tran bién giéi; x4, phuong, thi trdn ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén quéc
phong, an ninh!: [ ] Cé [ ] Khong

Hgp tac xa dang ky thay df)i ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac
xa/thong bao thay doi ngi dung ding ky hgp tac xa nhu sau:
Luu y: Hop tdc xa chon va ké khai vao trang twong ung voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.

I K& khai trong trudng hop c6 nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té& c¢6 von du tu nude ngoai gop von, mua
phan von gdp vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ...................
Tén hop tac x viét bang tiéng nude ngoai sau khi thay d0i (16U €6): weoveeereeeeecerereee.

Tén hop tac xa viét tit sau Khi thay 01 (U CO): werveeeereeeeeeeeeeeceereeeeeeseeseeeeseeseeessesseeen

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......covevvveenn..

TO/XOMYAP/TON: ...

XA/PRUOTE/ THI AN .o,

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..veiiiiiiie ettt et e et e e ra e e e ara e e e snaneeeesnneas

Tinh/Thanh pho tryc thudc Trung UoNg: ......cceevveviiieieiiie e
Dién thoai: .....ccovvveeeiieiiiee. Fax (néu cO): ..cccovvveeeveeeeiiieeiee,
Email (néu cO): woooveeeveeeeiiiieieeeeeee Website (néu co): .................

[] Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru s¢ hop tac xd dy dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugce st dung ding muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

DANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): .....coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Gia tri tuong duong theo don vi tién t& nUGC NGOAL (MEU CO):..vevveveeeeeeeereran,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong dwong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chtng nhan ding ky hop tac x3d (néu c¢6) hay khong? |:| Co |: Khong

Thot diem thay 01 VON: ....ccveiiiiieiieeciie et

Hinh thirc tAng, GIAM VON: ........o.ovivivieeeeeeeeeeeee e,
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chircdanh | Ngay, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc SO, ngay, | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
vatén thang, co quan cap CMND/HO chiéw/Ho tinh tich thuong tr |  hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tr thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
v6i nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cots6 6,7, 8,9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc b sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da diang ky (Néu cd)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay déi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky vdi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh .,
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop téc xi thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh niy sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach di dang ky 14 nganh, nghé kinh doanh chinh cta hop tac xa
thi hop tac x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) vd Myc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co' quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay ddi ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Pau tu;

- bbi véi nhing nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 dii didu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 14 nha dau tu
nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién Ngdy, | S6 dinh danh canhan* | Gi6i | Quoc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s dy | Ghi cha
thang, nam | hodc Sé, ngay,coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Gid tri phén Ty 1& diém | 4n, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to ¢o (bang so; thanh | quan cip
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri tuong ching
dwong theo nhan dang
don vi tién ky dau tu
nuwoc ngodi, (néu cé)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Thanh vién chinh thire
II | Thanh vién lién két gop von

4 Néu cot s 4 ghi S4 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.
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II. Thanh vién 13 t6 chire

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S, ngdy cép, noi cap Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | M4 s6 du an, ngay cp, | Ghi ch
Gidy chimg nhan ding ky doanh Gia tri phan v6n gop Tyle | thanhgépvon | co quan cip Gidy chimg
nghiép; Quyét dinh thanh 1ap hodc (bing s6; VNP vagiati | (%) nhan ding ky dau tu (néu
gidy 10 ¢ gié trj phap Iy twong tuwong duong theo don vi c6)
duong ddi vai t6 chirc khac tién nude ngodi, néu cé)
2 3 4 5 6 7 8 9
Thanh vién chinh thirc

I | Thanh vién lién két gép von

2. Thong tin ngudi dai dién hgp phap cia thanh vién
STT | Ténthanhvién | Ho,chitrdémvatén | Ngay, thang, Sb dinh danh ¢4 nhan’ hogc | Gidi tinh Quéc tich | Dantdc | Noithuongtrd | Noiohiéntai | Ghicha
nguoi dai dién nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H§ chiéw/H9 chiéu
nude ngoai hodc gidy to ¢o gia
tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai (d6i voi ca nhén 13

nguoi nudc ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gép von
Dé nghi (Cor quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi voi cac

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



thong tin thay d6i néu trén.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE

Théng tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT

Cac chi tiéu thong tin ding ky thué
Thong tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam ddc (TOng Ziam d6C):.........oveveveeeeeeeereeeeeeeeans
S6 dinh danh €A MDAN: .......c.ovoveeeeeeeeeeeeeeeee e
DICN thO@Li..ciieiiiiiie e
Thong tin vé K& toan truong/Phy trach ké toan (néu cd)®:
Ho, chit dém va tén Ké toan trudng/Phu trach KE tOAN: 1o,
SO AINh danh CA TNAN: «..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DiIEN thOai: ..o
Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....................
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PRUONE/ THI AN .ot
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudC TruNG WONE: .oeeeeeeiieeeeiiee e e e

Tinh/Thanh phé tryc thudc TIUNG WONE: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Dién thoai (néu c6):...ouueeen...... FaX (U CO): oo,
EMAIL (U €O) oot
Ngay bt dau hoat dong’:...../...../.......

Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thude

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... &n ngay...../....3
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

TONE SO 180 AONE: ..ottt raees

¢ Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
7 Trudng hop hop tac xa duge cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai
th1 ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cap Giéy chimg nhén dang ky hop tac xa.

- Trudng hop nién do6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam dwong lich thi | ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan
la ngay d4u tién cia quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cudi cung cia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy
xac nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac théng tin
thay d6i néu trén.
D. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc cé’p d6i Giay chiing nhan dang ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nam 2024 cta Bo
truéng Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thu’c hién thu tuc ddng ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va quy dmh vé noi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan Iy Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa dé nghi cap nhat, bé sung ma nganh kinh t& cAp bon trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam doi véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
xa da dang ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a hop phép, chinh
xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhi¢ém trude phép luat vé nodi dung cua Giéy
dé nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 ngudi c6 quyén va nghia vu thuc
hién thu tuc ding ky hop tac x4 theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!?

9 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tur do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 didu kién dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat
khéac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phéap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢é du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cap Gidy chirng nhan dang ky hop tic xi theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muyc nay.

10 ‘Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phép luat hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thoi thay
doi cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan trj day du) hodc
Giam ddc (d6i voi to chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phin nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugce chi dinh ky
tryc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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4. Tén tha tuc: Cap doi Gidy chirng nhan ding ky hop tic x4, lién hiép

hop tac xa

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

Cap doi Gidy chung nhan dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéucau | Trang/ Phan
sua doi/ lién quan
b0 sung | viéc stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha
tuc Cap d6i Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhan, t6 chitc ¢6 lién quan dén thyuc hién viéc ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Can bo, coéng chirc, vién chirc cia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh c4p huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac x3a 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s6 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh mtc thu, ché d¢ thu, nop va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
su dung dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Trudng hop da ¢ sd dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nude c¢6 tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop khong cé sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xa ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phap
luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao chirng minh nhan dan hodac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cia cd nhan do theo quy dinh.
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- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc chimg minh
nhan dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gid tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:
- Céc giay t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa dugc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop h(k)‘so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tieng Vi€t cong chimg kem theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoéi'

- Truong hop glay to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac

xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tdac xd ngp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac di€u kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xd trén moi truong dién tu phdi
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong tng voi tén loai giaiy t& trong ho so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky sé cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky hoac
nguoi duge ngudi cd thim quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
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iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tu phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Di€u 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén sé& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hodi Gidy chimng
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan diang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhén hoidc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan diang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat To tung hinh su yéu
cau bﬁng véan ban vé viéc hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cua cac t6 churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha
tuc dang ky.

5.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
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- Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa
thuc hién thu tuc dang ky, thong bao thay doi néi dung
dang ky hop tac xa, hop tac xa:

(1) Cac gidy to trong ung quy dinh tai Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP d6i voi truong hop dang ky, thong
bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Giay chimg nhan diang ky thué.

- Truong hop hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thuc
hién thu tuc thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh tré lai, ddng ky thanh 1ap, dang ky thay doi,
thong bao tam ngig kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
tré lai, chAm dut hoat dong dbi véi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cung huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung wong noi hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa dat tru so chinh:

(1) Cac gidy to twong tmg quy dinh tai Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

(2) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky
hop tac x3;

(3) Ban sao Gidy chung nhan dang ky thué.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thuwce hién thii tuc:

+ Nguoi dugc ty quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 co
thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thyc hién thu
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tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thyc hién tha
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo
ho so phai ¢ van ban oy quyén cho ¢4 nhan thyc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho to chuc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu véi to chtrc lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phéan cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit
ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi co tham
quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi vi€c uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru s& hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7

L¢ phi:

- Béi véi hop tac xa:

+ L& phi: 100.000 dong/1an cap.
- Béi véi Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 ddng/1an cap.
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- Str dung dich vu cong truc tuyén bing 50% murc thu phi, 18 phi

- Nguoi ndp ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hd 80.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop tryc tiép tai bo phan tiép nhén héd so & cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan cta co quan ding ky kinh doanh cip huyén hodc
thanh toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac

xd khong duogc cap ding ky.

5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (triec tiép va truec tuyén)
T Trinh tw Trach nhiém szo‘z Bwf'l man /
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dan, kiém tra Giéy b‘ién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau nhan ho so
nghia vu tai chinh, s6 hoéa ho so | B phan TN&TKQ i
B1 v 7 A p A N A A 04 g10
(tri h6 so nop truc tuyeén) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 bo xur ly TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Thim tra, xtr Iy ho so va du Chuyén vién Phong | o .
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
2 o oA 1A ~ . Gidy chung
B4 Tham dinh, xem x¢ét va phé Léanh dao Phong 04 gid | nhan dang k§
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén hé’p the X3
Q;u ct k7y SO P ha:[ haflh Ve Ch“¥en Chuyén vién Phong "
BS5 | két qua (di¢n tur, ban giay) vé TC-KH cip huven 04 gio
Bo phan TN&TKQ cép huyén p huye
Tién hanh tré két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh tho1
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau

1 Phu luc II-4

xa

Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan dang
ky hop tac xd/ Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac

7. HO SO CAN LUU
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TT Tai liéu trong ho so
1 | B6 ho so day du vé thi tuc DPang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién

hiép hop tac xa; Pang ky thay doi noi dung ddi vai trudong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

Mau I1-4
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: i,
) e , ngay...... thang...... nam ......
GIAY DE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhén ding ky hop tac xi/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ndi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xa, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd theo mau moi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén hop tac xa (ghi bang chit in ROQA): ..........ccceeveeeieeceieeiieeeiieeeieeeiie e
M3 s6 hop tac Xa/MaA SO thUE: .....ccvviiieiieeee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téc
xd/théng bdo thay déi néi dung déing ky hop tdc xa: Ké khai vdo trang twong iing
tai Muc A ciia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cap doz Gidy chitng nhdn dang ky hop tic xd theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B cua biéu
mau nay;

- Truong hop dang ky cap dél Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xd theo
mau gzay quy dinh tai Théng tw s .../2024/TT-BKHPT a"dng thoi thay déi néi
dung Gidy chirmg nhdn ding ky hop tdc xd/thong bdo thay doi néi dung dang ky
hop tac xa: Ké khai cdac noi dung thay doi tuwong ung tai Muc A va ké khai Muc B
ciia biéu mdu nay.

! Trudng hop hop tac xa dang ky thay doi tru so thi ghi t&n Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xi du
dinh dit try s¢ m6i. Céc truong hop dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky.
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D. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xi ding ky thay doi/théng bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
trwong hop hop tac xd dang ky thay déi/théng bdo thay déi trén co sé tach hop tdc
xd hodic sap nhdp hop tac xa, danh ddu X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

Thong tin vé& hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tac xd):

a) Tén hop tac XA (ghi BAng Chit in HOQ): ....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

M3 86 hop tAC XA/ME SO tHUE: ..o,

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cap huyén thuc hién chidm dut ton tai
ddi voi hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va x4, phuong, thi
tran bién giéi; x4, phuong, thi trdn ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén quéc
phong, an ninh!: [ ] Cé [ ] Khong

Hop tic xa ding ky thay d6i ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tac
x4/thong bao thay doi ngi dung dang ky hgp tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tdc xa chon va ké khai vao trang twong ung voi noi dung dang ky/thong
bdo thay déi tai Muc nay.
DANG KY THAY DOI TEN HOP TAC XA
Tén hop tac x viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ...................
Tén hop tac x viét bang tiéng nude ngoai sau khi thay d0i (16U €6): weoveeemeeeeecerereee.

Tén hop tac xa viét tit sau Khi thay d01 (EU CO): werveeeereereeeeeeeeceeseeeeeeseeseeeesseseecesseseeeee
DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveeevveenn..
TO/XOMYAP/TON: ...,
XA/PRUONEZ/THE AN ©..oovoeeeeeeeeeee e

I K& khai trong trudng hop c6 nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té& c¢6 von du tu nude ngoai gop von, mua
phan von gdp vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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Huyén/Quén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..viieieiiiie ettt et e et e e et ae e e enreeeesnnseeeesnneas

Tinh/Thanh pho tryc thudc TIUNg WONE: «.....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoat: .....ccovvveeeiiieeiee. FaX (U CO) oo,
EMAil (18U CO): e Website (néu ¢6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru s¢ hop tac xi dy dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugce st dung ding muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Vén diéu 16 sau khi thay d6i (bang s6, bang chit, VIND): .....cveeeeeereeeeeeeeeereeeenn.
Gia tri tuong duong theo don vi tién t& nUGC NGOAL (MEU CO):...vuvveveeereeereean,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chtng nhan ding ky hop tac xd (néu c¢6) hay khong? |:| Co |: Khong

Thot diem thay AO1 VON: ....ccveiiiiiieiiieciie et

Hinh thirc tAng, GIAM VON: ........o.ovovivieeeeeeeeeeee e,
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chircdanh | Ngay, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc SO, ngay, | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
vatén thang, co quan cap CMND/HO chiéw/Ho tinh tich thuong tr |  hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tr thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
v6i nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc b sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da diang ky (Néu cd)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay déi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky vdi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh .,
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop téc xi thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh niy sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach di dang ky 14 nganh, nghé kinh doanh chinh cta hop tac xa
thi hop tac x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) vd Myc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co' quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay ddi ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat Pau tu;

- bbi véi nhing nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién dugc quy dinh tai cic van ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 14 nha dau tu
nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién Ngdy, | S6 dinh danh canhan* | Gi6i | Quoc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s dy | Ghi cha
thang, nam | hodc Sé, ngay,coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Gid tri phén Ty 1& diém | 4n, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to ¢o (bang so; thanh | quan cip
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri tuong ching
dwong theo nhan dang
don vi tién ky dau tu
nuwoc ngodi, (néu cé)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Thanh vién chinh thire
II | Thanh vién lién két gop von

4 Néu cot s 4 ghi S4 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.
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IL. Thanh vién 13 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S4, ngay cap, noi cp Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s6 du an, ngay cap, | Ghi cha
Gidy chimg nhén ding ky doanh Gia trj phan v6n gop Tylé thanh gop von | co quan cip Gidy chimg
nghiép; Quyét dinh thanh 13p hodc (bdng s6; VNP va gia tri (%) nhén dang ky dau tu (néu
gidy to o gia tri phép 1y twong tuong dwong theo don vi o)
duong ddi véi t6 chirc khac tién meSe ngodi, néu )
2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thic

I | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin nguoi dai dién hgp phap cua thanh vién
STT | Ténthanhvién | Ho,chitdémvatén | Ngay,thang, | S6 dinh danh cdnhan’ hode | Giditinh | Qubctich | Dantdc | Noithuongtri | Noidhiéntai | Ghicha
nguoi dai di€n nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H6 chiéu/Ho chiéu
nudce ngoai hodc gidy o co gia
tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai (ddi véi ca nhéan la

nguoi nudc ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Thanh vién chinh thic

I | Thanh vién lién két gop von

Dé nghi (Cor quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi voi cac
thong tin thay d6i néu trén.

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE

Théng tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT

Cac chi tiéu thong tin ding ky thué
Thong tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho, chir dém va tén Giam ddc (TOng Ziam d6C):.........oveveveeeeeeeereeeeeeeeans
S6 dinh danh €A MDAN: .......c.ovoveeeeeeeeeeeeeeeee e
DICN thO@Li..ciieiiiiiie e
Thong tin vé K& toan truong/Phy trach ké toan (néu cd)®:
Ho, chit dém va tén Ké toan trudng/Phu trach KE tOAN: 1o,
SO AINh danh CA TNAN: «..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DiIEN thOai: ..o
Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .....................
TO/XOMYAP/TON: ...
XA/PRUONE/ THI AN .ot
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
true thudC TruNG WONE: .oeeeeeeiieeeeiiee e e e

Tinh/Thanh phé tryc thudc TIUNG WONE: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Dién thoai (néu c6):...ouueeen...... FaX (U CO): oo,
EMAIL (U €O) oot
Ngay bt dau hoat dong’:...../...../.......

Hinh thitc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
Hach toan ddc lap

Hach toan phu thude

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... &n ngay...../....3
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

TONE SO 180 AONE: ..ottt raees

¢ Truong hop hop tac xa ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
7 Trudng hop hop tac xa duge cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bat dau hoat dong di ké khai
th1 ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cap Giéy chimg nhén dang ky hop tac xa.

- Trudng hop nién do6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam dwong lich thi | ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan
la ngay d4u tién cia quy; ngay, thang két thuc nién d6 ké toan 1a ngay cudi cung cia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.



8 Hoat dong theo dy &n BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy

xé4c nhan thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa cho hop tac xa doi véi cac thong tin

thay d6i néu trén.

E. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

Pé nghi duoc cip doi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nim 2024 cua Bo
trudéng Bo Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi va quy dinh vé ndi dung thong tin, viée
cap nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quc gia vé hop tac xa.

Hop tac xd dé nghi cap nhat, bé sung ma nganh kinh té cAp bon trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam do61 voi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hgp tac

xa da dang ky kinh doanh nhu sau®:

STT Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh dédu X dé chon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

9 _ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét
khéac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac x3 dugc cip Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT

khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.




Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong béo nay la hop phap, chinh
xdc, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cua Giay
dé nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay la ngudi cé quyén va nghia vu
thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!’

10 ‘Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phép luat hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thoi thay
d6i cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi to chirc quan tri day du) hodc
Giam ddc (d6i voi to chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phin nay.

Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thyce hién thu tuc dang ky hop tac xa thi ngudi dugce chi dinh ky
tryc tiép vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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5. Tén thii tuc: Thong bao thay d6i ndi dung diing ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xi; Thong bao thay d6i ndi dung ding ky ddi véi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

s Ma
QUY TRINH higu: QT-....
Thong béo thay doi ndi dung
UY BAN NHAN DAN dang ky hop tac xa, lién I}l'ep h0’p
CAP HUYEN tac xa; Thong bao thay doi noi .
) < ,aKs o g .. | Ngay
dung dang ky d6i voi hop tac xa, | gy | = /...120..
lién hiép hop tac xa bi tach, nhan
sép nhap
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
S{eu o Trg}l g/ Phan A A . .z | Lanban hanh/ | Ngay ban
sua doi/ lién quan Mo ta ndi dung sura doi A o L. .
2 a2, Léan sura doi hanh
b0 sung | viéc stra doi

1. MUC PiCH , , ,
Quy dinh quy trinh ti€p nhan, xem xé&t, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Thong béo thay ddi ndi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa; Thong bao
thay d6i noi dung dang ky d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi tach, nhan

sép nhap.




2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can b(f),, cong chire, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s6 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhén dan tinh
An Giang quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp va quan ly 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyet s0 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mrc thu phi, 1 phi
str dung dich vu cong truc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yéu cau, dieu Kkién thwe hién thua tuc

* Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Hop tac xi c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu,
thanh vién ctia minh (sau day goi 1 hop tac x4 bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu
hop tac xa dugce tach. Lién hiép hop tac xi c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai
san, quyén, nghia vy, thanh vién ctua minh (sau ddy goi 14 lién hiép hop tac xa bj tach)
dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop téc x4, lién hiép hop
tac x4 bi tich khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hdi thanh vién ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac xa, 1i€n hi€p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023
va Diéu I€.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao gdm nodi dung chil yéu sau
day: tén, dia chi tru s& chinh ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach; tén hop tac

x4, lién hiép hop tic xa duoc tach; phuong an st dung lao dong; nguyén tic, cach
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thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop téc xa, lién hiép hop
tac x4 bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc tach, bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dugc guri dén tat ca chi no,
thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy chimg nhan dang ky
hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét;

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tdch va hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duogc
tach phai cing lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toén, hop dong
lao dong va nghia vu khac cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, trir truong hop
hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa duoc tach,
chu ng, khach hang va nguoi lao dong ctuia hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach co
thoa thuan khac. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tich duong nhién ké thira toan
bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phan chia theo nghi quyét tach hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, lién hi¢p hop
tac x4 bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia
cac hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hoi thanh vién
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x4 bi tach quyét dinh.

* Sdp nhdp hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- M6t hodc nhiéu hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 thé sap nhip bang cach chuyén
toan b tai san, quyén, nghia vu va loi ich hop phap (sau ddy goi 1a hop tac x4, lién hiép
hop tac xa duogc sap nhap) sang mot hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa khac cung loai
hinh (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap).

- Thu tuc sép nhép hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau:

Cac hop tac x4, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va duoc sap nhap chuan bi
du thdo hop dong sap nhap va du thao Diéu I¢ hop tac xa, lién hiép hop tdc xa nhan
sap nhap.

Hop ddng sap nhap bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi try s& chinh
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap; té€n, dia chi tru s& chinh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sdp nhédp; phuong an st dung lao dong; cach thirc,
thu tuc, thoi han va diéu kién chuyén d6i tai san bao gdm ca quy chung khong chia,
tai sdn chung khong chia; chuyen d6i phan vén gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dugc sap nhap thanh phan vén gop ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap
nhap; thoi han thuc hién sép nhap;

Dai hoi thanh vién cua cac hgp tac xa, lién hi€ép hop tac x@ nhén sap nhap va
dugc sap nhap thong qua hop dong sap nhap, Diéu 1€ hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhén sap nhap;

Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca chu no, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cip Gidy ching nhan ding ky hop tac xi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duoc dang ky, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap cham durt ton tai; hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhan sap nhap dugc hudng cic quyén va loi ich hgp phap, chiu trach nhiém vé cac
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khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa nhan sap nhap
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia cac hop tac x4,
lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop dong sap nhép.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép
hop tac xa duogc sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ctia hop tac xa, 1i€n hiép hop tac xa nhan sap nhap.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

- Truong hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cu ké khai thong tin
c4 nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai
phai chinh xac so v6i cac thong tin duoc luu trir tai Co so dit liéu quéc gia vé dén cu.
Trudng hop thong tin ca nhan dugce ké khai ¢ sai khac so vdi thong tin dugc luu trix
tai Co s6 dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan do co trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khodn dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan ctia nguoi dai dién theo phéap
luat caa hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dirng dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€m kinh doanh phai kém theo ban sao chirng minh nhan dan hoac ho chiéu
hoac ho chi€u nudc ngoai hodc cac giay to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con
hi¢u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co s dir lidu vé dang ky hop tac xa véi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudce hodc chiing minh
nhan dan hodc ho chiéu hoac hd chi€éu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc cua ngudt ndp hé so dang ky, nguoi dai di¢n theo
phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€m kinh doanh.

* Ngon ngi sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

- Tru’O'ng hop hé so dang ky hop tac x4, 1ién hi€p hop tac xa co tai liéu bang tleng

nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu bang
tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai lidu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
x3 dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi ndp ho so diang ky hop tdc xd, lién hiép hop tic xa nép hoé so tai co
quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tdac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin v€ dang ky hop tac xa khi c¢6 da cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xd trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day di theo quy
dinh nhu hd so dang ky bz"mg ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tu.
Tén van ban dién tr phai duoc dat twong tmg voi tén loai giéy to trong ho so dang ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky so dé ky
truc tlep trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén HE thng thong tin vé dang ky hop tac
xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky bang
ban gidy; trong do c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so;

- H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir duoc
xéc thuc bang chir ky s6 cta nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duge nguoi cd thaim quyén ty quyén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop uy
quyén thyc hién thi tuc dang ky, hd so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo
cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP va dugc thé
hién du6i dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tu la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra
thong bao yéu cau sira d6i, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duoc
hd so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap huyén s& huy ho so ding ky
theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, 1i€n hi¢p hop tac xa néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:

+ P bi co quan dang ky kinh doanh cap huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoéi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao yé
hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
chung nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap

nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét
dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac x3;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop
nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cép huyén
chap nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot s thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang
van ban cua céc td chiic, i nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

5.3

Thanh phén ho so Bin chinh | Ban
sao

- Truong hop théng bdo thay doi nganh, nghé kinh
doanh:

(1) Théng bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

(2) Ban sao hgéc ban chinh‘bién ban hop Pai hoi thanh vién X X
veé viéc thay d61 nganh, nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién X X
vé viéc thay d61 nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop théng bdo thay doi théng tin ding ky thué:

(1) Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.
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- Trueong hop théng bdo thay doi thong tin vé thanh vién
chinh thirc, thanh vién lién két gop von la té chucc kinh té co
von dau tw nudc ngoai, ca nhdn la nha dau tuw nuwoc ngoai:

(1) Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von
1a t6 chirc kinh té€ c6 von dau tu nudce ngoai, ca nhan 1a nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan déng ky dau tu chap thuan vé
viéc gop vén, mua cd phan mua phan vbn gop cua nha dau tu
nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai d6i VOl
truong hop phai thuce hién thu tyc dang ky gop von, mua cd
phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

- Trieong hop théng bdo thay déi néi dung dang ky doi
VOl hop tdc xad, lién hiép hop tac xa bi tach, nhdn sap nhap

Ngoai cac gidy to twong Gmg véi cac trudng hop théng
bao thay d6i ndi dung dang ky d6i v6i hop tac xa, lién hiép
hop tac xa tai 3 truong hop néu trén thi trong truong hop thong
bao thay ddi ndi dung dang ky d6i v6i hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; d6i v4i hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap,
nghi quyét thong qua hop dong sap nhdp cia cac hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac x4 trén méi truong
dién tir bao gdbm céc glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duogc thé hién dudi
dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir
c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop uy quyén thue hién thu tuc:

+ Nguoi duge Gy quyén dang ky thanh lap hop tac xa,
lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét Ho1 nghi thanh
1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc ty quyén lai dé thuc
hién thu tuc dang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé ty quyén cho to chuc,
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ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kem theo ho so phai c¢6 van
ban Gty quyén cho c4 nhan thyc hién tha tuc lién quan den dang
ky hop tac x3, lién hiép hop tic xi. Vin ban uy quyén nay
khong bat budc phai cong chung, chimg thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky
phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vu, glay gi61 thi€u hodc van ban phan cong nhiém vu cua
t6 chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan
dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hgp thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién
tht tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd so
theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhén cia nhan vién buu chinh va
nguoi o thAm quyén ky vin ban dé nghi diang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gio) ké tir ngay nhan duoc
ho so hop I¢.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cap huyén noi dit tru
so hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Tryc tuyén qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quoc
gia.

5.7

L¢ phi:

- DB6i vé6i hop tac xa:

+ L& phi: 100.000 ddng/1an cap.

- D6i vé6i Lién hiép hop tac xa:

+ L& phi: 200.000 ddng/1an cap.

- Sur dung dich vu cong truc tuyén bang 50% muc thu phi, 18 phi
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- Nguoi nop ho so dang ky ndp 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so. Lé
phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hod so & cap huyén
hodc chuyén vao tai khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cip huyén hodc thanh
toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong
qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cta phép luat. Lé phi dang ky kinh
doanh khdong dugc hoan tra trong trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong

duogc cap dang ky.
5.8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
TT Trinh tw Trich nhiém Thot | Biew mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhén, hudng dﬁn,‘kiém tra (theo Gidy bién
muc 5.2 va 5.3), yéu cau nghia vu tai A nhan ho so
BI | chinh, s héa ho 5o (trit hd sorngp truee | > pilgn hTf‘ég‘;TKQ 04 gid
tuyén) va in Giay bién nhan cho dai phuye
dién hop tac xa, lién hiép hop tac xa
B2 I\,Ihan ho so va phan cong can bd xir | Lanh daok PhongA TC- 04 gic
ly KH cap huyén
B3 Tham tra, xu ly ho so va dy thao két | Chuyén vién Phong 08 gid
qua gidi quyét TTHC TC-KH cAp huyén &
Gidy Xxac
nhan vé
. ) viéc thay
B4 Tham dinh, xem x¢t va phé duy¢t két | Lanh daq Phong TC- 04 oidy do1 nd1
qua giai quyét TTHC KH cap huyén & dung dang
ky hop tac
x4, lién hiép
hop tac xa
Ql{et k.}i SOP ha:[ hal.ﬂxl va¥t huAy o }( °t Chuyén vién Phong .\
BS5 | qua (dién tur, ban gidy) vé Bo phan TC-KH cin huven 04 gio
TN&TKQ cép huyén b ALY
Tién hanh tra két qua giai quyét BO p(l:lg n };FF;?;TKQ Kg;r?}rll &
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép hop P huys .
C o ox s A thot
tac xa va luu ho so :
gian

6. BIEU MAU
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TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | PhulucIl-4 | Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan ding
ky hop tac xd/ Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tac
xa
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | B6 ho so day du vé thu tuc Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tac xa; Thong bao thay d6i ndi dung ding ky ddi voi hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Méau I1-4
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: i,
) e , ngay...... thang...... nam ......
GIAY DE NGHI

Piing ky thay doi ndi dung Gidy chirng nhén ding ky hop tac xi/Thong bao
thay doi ndi dung ding ky hop tac xi

(Dung trong truong hop dang ky thay doi ndi dung Gidy chitng nhdn dang ky
hop tdc xa/thong bdo thay d6i néi dung ddang ky hop tac xa, dang ky cap doi
Gidy chirng nhdn dang ky hop tdc xd theo mau moi)

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén hop tac xa (ghi bang chit in ROQA): ..........ccceeveeeieeceieeiieeeiieeeieeeiie e
M3 s6 hop tac Xa/MaA SO thUE: .....ccvviiieiieeee e

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop téc
xd/théng bdo thay déi néi dung déing ky hop tdc xa: Ké khai vdo trang twong iing
tai Muc A ciia biéu mdu nay;

- Truong hop dang ky cap doz Gidy chitng nhdn dang ky hop tic xd theo
mau gidy quy dinh tai Théng tw s6 .../2024/TT-BKHPT: Ké khai Muc B cua biéu
mau nay;

- Truong hop dang ky cap dél Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xd theo
mau gzay quy dinh tai Théng tw s .../2024/TT-BKHPT a"dng thoi thay déi néi
dung Gidy chirmg nhdn ding ky hop tdc xd/thong bdo thay doi néi dung dang ky
hop tac xa: Ké khai cdac noi dung thay doi tuwong ung tai Muc A va ké khai Muc B
ciia biéu mdu nay.

E. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQOP TAC XA/THONG BAO THAY POI
NOI DUNG PANG KY HQP TAC XA
Hop tac xa diang ky thay d6i/thong bao thay doi trén co sd (chi ké khai trong
triweong hop hop tdc xd dang ky thay déi/théng bdo thay déi trén co so tach hop tdc
xd hodc sdp nhdp hop tac xd, danh dau X vao é thich hop):

- Pang ky thay doi trén co s& tach hop tac xa

- Pang ky thay doi trén co s sap nhap hop tac xa

Thong tin vé hop tac xa dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xd dang ky thay déi trén co sé sdp nhdp hop tdc xa):

! Trudng hop hop tac xa dang ky thay doi tru so thi ghi t&n Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xi du
dinh dit try s¢ m6i. Céc truong hop dang ky thay doi ndi dung déng ky hop tac xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky.
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a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ........cccceeveeeeeceieeiiieeieeeieeeeeeen
Ma s0 hop tdc Xa/MaA sO thU€: .....c.eoiiiiiiieee e

M3 80 hop tAC XA/ME SO tHUE: ...,

Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cap huyén thyc hién chAm dat ton tai
doi vai hop tac xa dugc sap nhap va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy ching nhan quyén st dung dat tai dao va x4, phuong, thi
tran bién giéi; x4, phuong, thi trdn ven bién; khu vuc khéac c6 anh huong dén quéc
phong, an ninh!: [ ] Cé [ ] Khong

Hop tac xi ding ky thay ddi ndi dung Gidy chirng nhin diing ky hop tac
x4/thong bao thay doi ngi dung dang ky hgp tac xa nhw sau:
Luu y: Hop tac xd chon va ké khai vao trang twong ung voi ngi dung dang ky/thong
bdo thay doi tai Muc nay.
PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA
Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ...................
Tén hop tac xd viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay d0i (16U €6): weovveereereecereeree.

Tén hop tac xa viét tit sau Khi thay d01 (U CO): weveeeeereeeeeeeeeeeceeseeeeeeseeseeeeseeeeeessesseeee
PDANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......coveeevveenn..

TO/XOMYAP/TNON: ...t

XA/PRUONE/ TII AN .o,

Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..vvieieiiiie ittt ree e e e et e e ra e e enreeeesnnneeeensnneas

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNg WONE: ..o,
Dién thoat: .....ccovvveeeiiiiiee. FaX (MU CO) oo,
EMAil (18U CO): oo Website (néu ¢6): ...

Pong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6
vuong néu hop tac xd thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong ung voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru s¢ hop tac xd dy dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugce st dung ding muc dich theo quy dinh cua
phap luat.

I K& khai trong trudng hop c6 nha dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té& c¢6 von du tu nude ngoai gop von, mua
phan von gdp vao hop tac xa dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.
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PANG KY THAY POI VON PIEU LE
Voén diéu 18 sau khi thay doi (bang 58, bang chit, VNBD): ...oeeeeeeeeeeeeeeeereeeeereeen.

Gia tri twong duong theo don vi tién t& NUGC NGOAL (MU CO): v

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong dwong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chimg nhan ding ky hop téc xa (néu c6) hay khong? [ | C6 | | Khong
ThoT GIEM thAY GO VOIL: ..ottt een e

Hinh thirc tang, IAm VON: .......cccviiiiiiieiieeciie e e
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DANG KY THAY POI NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luat sau khi thay doi:

STT | Ho, chitdém | Chircdanh | Ngay, |S6 dinh danh c4 nhan® hodc SO, ngay, | Giéi | Qudc | Déntoc Noi Noi¢ | Diachiliénlac | Chirky
vatén thang, co quan cap CMND/HO chiéw/Ho tinh tich thuong tr |  hién tai
nam sinh | chiéu nuéc ngoai hodc gidy to co gia
tr thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i
v6i nguoi dai dién la nguoi nudc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bo sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi cha
duoc b sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang ky
bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da diang ky (Néu cd)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tac xd dang ky thay déi ngi dung chi tiét ciia nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi
co quan dang ky hop tac xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu c6)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xd dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky vdi co quan dang ky
hop tac xa):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh .,
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop téc xi thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh niy sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh,
nghé kinh doanh méi tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duogc bo ra khoi danh sach di dang ky 14 nganh, nghé kinh doanh chinh cta hop tac xa
thi hop tac x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) vd Myc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co' quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay ddi ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi véi cac thong tin thay
d6i néu trén.

2 - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cim diu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- bbi véi nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat khac,
nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat d6. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAI, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI
Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 14 nha dau tu
nude ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Tén thanh vién Ngdy, | S6 dinh danh canhan* | Gi6i | Quoc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma s dy | Ghi cha
thang, nam | hodc Sé, ngay,coquan| tinh | tich | toc |thuongtra| hiéntai | Gid tri phén Ty 1& diém | 4n, ngay
sinh cap Ho chiéu nuéc von gop (%) | hoan | cap,co
ngoai hoic gidy to ¢o (bang so; thanh | quan cip
gia trj thay thé ho chiéu VNP va gid gopvon|  Gidy
nudc ngoai tri tuong ching
dwong theo nhan dang
don vi tién ky dau tu
nuwoc ngodi, (néu cé)
néu cé)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Thanh vién chinh thire
II | Thanh vién lién két gop von

4 Néu cot s 4 ghi S4 dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot $65,6,7,8,9.
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IL. Thanh vién 13 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

STT | Ténthanh vién S4, ngay cap, noi cp Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém hoan | Ma s6 du an, ngay cap, | Ghi cha
Gidy chimg nhén ding ky doanh Gia trj phan v6n gop Tylé thanh gop von | co quan cip Gidy chimg
nghiép; Quyét dinh thanh 13p hodc (bdng s6; VNP va gia tri (%) nhén dang ky dau tu (néu
gidy to o gia tri phép 1y twong tuong dwong theo don vi o)
duong ddi véi t6 chirc khac tién meSe ngodi, néu )
2 3 4 5 6 7 8 9

Thanh vién chinh thic

I | Thanh vién lién két gop von

2. Thong tin ngwoi dai dién hgp phap cua thanh vién

STT | Ténthanhvién | Ho,chitdémvatén | Ngay,thang, | S6 dinh danh cdnhan’ hode | Giditinh | Qubctich | Dantdc | Noithuongtri | Noidhiéntai | Ghicha
nguoi dai di€n nam sinh S6, ngay, co quan cip
CMND/H6 chiéu/Ho chiéu
nudce ngoai hodc gidy o co gia
tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai (ddi véi ca nhéan la
nguoi nudc ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thanh vién chinh thirc
I | Thanh vién lién két gop von
Dé nghi (Cor quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi voi cac

thong tin thay d6i néu trén.

5 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.



THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
Théng tin vé Giam dbc (Téng giam ddc) (néu cé):
Ho, chir dém va tén Giam ddc (TOng giam dbC):.......o.oveeeeveeeeeeereeeeeeeeeans
S6 dinh danh €A MRAN: ....ovvieeeeeeeeee et
DN thOali .o e
Thong tin vé K& toan truong/Phy trach ké toan (néu cd)°:
Ho, chir dém va tén K¢é toan truong/Phu trach ké toan: ...........coceveeueeene.
S6 dinh danh €A MRAN: .......c.ovoveeeeeeeeeeeeeee et
DN thOal: oo
Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......c.............
TO/XOMYAP/TON: ..o
XA/PHUONEG/THE AN ©.oovoeeeeeeeeeeeee e,
Huyén/Quén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
trure thudc TrUNG WONE: .oeeeeeeiieeeieeeeee e e

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: «....veeeeeeeeeeeeeeeee oo
Dién thoai (néu c6):......ovuee.... FaX (U CO): oo,
EMAIL (T18U CO) oo,
Ngay bt dau hoat dong’:...../...../.......

Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan dgc lap

Hach toan phu thudc

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngdy...../..... dén ngay...../....8
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

TONE SO 180 BONE: ..o

¢ Truong hop hop tdc xa ké khai hinh thire hach toan 1a Hach toan ddc 1ap tai chi tiéu 5 thi bat budc phai ké khai
thong tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
7 Trudng hop hop tac xa dugce cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong di ké khai
th1 ngay bét dau hoat dong la ngay hop tac xa dugc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa.

- Trudng hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam dwong lich thi | ghi ngay, thang bat d4u nién do ké toan
la ngay dau tién cia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cung cia quy.
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.



8 | Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) ............... cap Gidy
xéac nhan thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa ddi vai cac thong tin
thay doi néu trén.
F. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA
Pé nghi duoc céi’p d6i Gidy chirg nhan ding ky hop tac xa theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nam 2024 cua Bo
trwong Bo Ké hoach va Dau tu ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t0
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tép xa va quy dinh, vé ndi ‘dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan ly H¢ thong thong tin quoc gia vé hop tac xa.

Hop tac xa d& nghi cap nhat, bd sung ma nganh kinh té cp bdn trong Hé
thong nganh kinh t€ Viét Nam do6i vo1 nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
xa da dang ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh déau X dé chon mot trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

Hop tac x4 cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a hop phap, chinh
xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cia Giay
dé nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Théng bao nay 1a ngudi cé quyén va nghia vu
thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4 theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HOP TAC XA/
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)'’

° - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- B6i véi nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét
khéac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat d6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi duoc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh;

- Hop tac xa dugc cip Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai muc nay.

10 Trudng hop thay d6i nguoi dai dién theo phép luat hodc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat df)ng thoi thay
dbi cac noi dung dang ky khac cua hop tac xa thi Chu tich Hoi dong quan trj (d6i véi to chtre quan tri ddy du) hodc
Giam ddc (ddi véi to chirc quan tri riit gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi dugc chi dinh ky
truc tlep vao phan nay.

Céc trudng hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phan nay.
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6. Tén thii tuc: Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic

x4, lién hiép hgp tic xa

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hi¢u:

QT-....

hiép hop tac xa

Thong bao vé viéc thanh 1ap
doanh nghiép cua hop tac xa, lién

Ngay
BH

..... /....20..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/ Phan
lién quan
viéc stra doi

Mo ta nd1 dung stra doi

Lan ban hanh/
Lan stra doi

Ngay ban
hanh

1.MUCPICH
Quy dinh quy trinh ti€p nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc
Thong béo vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhén, t6 chtrc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can b, cong chirc, vién chirc ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy

ban nhan dan cép huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh murc thu, ché do thu, nop va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da co6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Céc thong tin k&
khai phai chinh xéc so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hoac thé can cudc hoac su
dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi ¢ yéu cau ké khai théng tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc ctia cd nhan do theo quy dinh.
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- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xi v6i Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc chimg minh
nhan dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gid tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hi¢u luc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
lap bang tiéng Viét;

- Truong horp hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimng kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
x3 duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngueoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tic xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong Gng véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vian ban gidy va quét
(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 DPiéu 31 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky s6 cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky hoic
nguoi dugc nguoi co tham quyén oy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xi stra ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngy co quan diang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan
duoc ho so sira di, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& hiy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong duogc thyc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thudc trudng hop thu héi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac x4 hodc di bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi the cua Pai héi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ Pa c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan diang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang
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van ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p tuc thyc hién thu

tuc dang ky.

5.3

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

(1) Thong bao vé viée thanh 14p doanh nghiép.

X

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gém cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap ly tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiee hién thii tuc:

+ Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thyc hién theo quy
dinh cta phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa cd
thé ty quyén cho to chure, ca nhan khac thyc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so phai c6 vin ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho to chutc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vu v6i to chtrc lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phéan cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ¢4 nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hod so theo mau do doanh nghiép
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cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit
ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Tryec tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru so hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
- Truc tuyén qua Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7 | L¢ phi:
- Béi véi hop tac xa:
+ Lé phi: 100.000 dong/lan cap.
- B6i vé6i Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 dong/1an cap.
- Str dung dich vu cdng truc tuyén bang 50% mirc thu phi, 18 phi
- Nguoi ndp ho so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thoi diém nop hd 50.
Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cap
huyén hoac chuyenlvao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xa khong duogc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xit Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)

TT Trinh tw Trdch nhiém Thot | Bieu maw/

: : gian Keét qua

Tiép nhén, hu’O’ng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau nhan ho so
nghia vu tai chinh, s6 hoa hd so | Bo phan TN&TKQ .

Bl Z o 04 gio
(trie hé so ndp truc tuyén) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hiép hop tac xa
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Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xur 1y TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 oid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Cap nhat
Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong .\ thong t1r~1 V.%O
B4 quyet két qua giai quyét TTHC | TC-KH cip huyén | 0+&10 | Cosodulicu
\ qua giai quy p huye vé ding ky
hop tac xa
Quét ky 6 phét hmh v& chuyén | oy vign phong |,
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAn huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén Py
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phéan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi
hop tac xa va luu ho so gian

6. BIEU MAU

TT| Ma hiéu

Tén biéu mau

1 | PhulucII-12 | Thong bdo vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa

7.HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so day da vé tha tuc Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép cua hop

tac xa, lién hiép hop tac xa
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Mau I1-12

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: e,

THONG BAO
Vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xi

Kinh giti: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...............

Tén hop tac xa (ghi bang chit in hoa): ............cc.oeeeeeueeeeeciieieeeiee e
Ma s6 hop tadc Xa/Ma SO thUC: .......coooeiiiiiiie e

Thong bao vé viéc thanh lip doanh nghiép ciia hop tac xa nhu sau (liét ké
cdc doanh nghiép cia hgp tac xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 SO dOANN NBRIBP: .ot
VOM GHBU L .ottt ettt e et e e et e e e e e e s ee e
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 S8 dOANN NERIBP: «...veeeeeeeee e,
VOM GHEU L& oottt

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 1ap doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh ctua phép luat.

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cua Théng bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 13 ngudi o quyén va nghia vu thuce hién thi tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

I Nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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7. Tén thi tuc: Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép

hop tac xa
; Ma
QUY TRINH higu: QT-....
. | Dang ky thay doi ndi dung ding
UY lé‘:NP §3$E£AN ky hoat dong cua chi nhanh, van
: phong dai dién, dia diem kinh|Ngay | .,
doanh cua hop tac xa, lién hiép BH
hop tac xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC DICH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Y”eu Yo Tr.aP g/ Phan A a A . .z | Lanban hanh/ | Ngay ban
stra doi/ lién quan M0 ta ndi dung stra doi A . 2. .
2 Y Lan sura do61 hanh
bo sung | vi¢c stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc
Ping ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.
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2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viée dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Can b(f),, cong chure, vién chire cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc ij
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Luat Hop tac xi 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s0 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh muc thu, ché dd thu, ndop va quan 1y I¢ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xd, lién
hiép hop tdac xd

- Trudng hop da c6 sd dinh danh ¢4 nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin ctia minh va ctia ¢4 nhin c6 yéu cu ké khai théng
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai co6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir ta1 Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudc cong dan hoac thé can cudc hodc st
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dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phéap lut dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong ¢ s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x&, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cia cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi v6i Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd phai kém theo ban sao can cudce cong dan hodc the can cudce hodc chimg minh
nhan dan hodc ho chiu hodc ho chi€u nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé hd chi€éu nudc ngoai con hi¢u lyc cua nguodi ndp ho so dang k‘}'l, nguoi dai dién
theo phap luat cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Vi¢t;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc str dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tdac xd nop hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tdac xa dat tru so
chinh.

HO so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao He thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc di€u kién sau day:

- Cb du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- P nop 1 phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dding ky hop tac xd, lién higp hop tdc xd trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat tuong ung voi tén loai gidy to trong hd so

dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
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(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hod
SO;

- Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir duoc
xéc thuc bang chit ky s6 cia nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
nguoi duge nguoi co tham quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hi¢n thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tr phai kém
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, b6 sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duogc ho so sira doi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén sé& hity ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pi bi Co quan dang ky kinh doanh cip huyén ra théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu héi Gidy chirng nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Giay
ching nhan dang ky hop tac xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chép nhan hoac da duoc khéi phuc Giéy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan diang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.
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- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truéng, Pho
Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh su yéu
cau bﬁng van ban vé viéc hop tac x4, 1i€n hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hozic mét s6 thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong duoc thuc hi¢n tha tuc doé cho dén khi c6 v kién chép thuan béng
van ban ctia cac té chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu

tuc dang ky.

5.3

Thanh phan hb so

Ban chinh

Ban sao

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi
truong dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tr ¢o gia tri phap ly tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiec hién thii tuc:

+ Nguoi duoc ty quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thyc hién thi tuc ding ky thanh
1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, kém theo
ho so phai ¢6 van ban oy quyén cho ¢4 nhan thyc hién
thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich
vu v6i to chirc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc van
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ban phan céng nhiém vu cia té chic d6 cho c4 nhan
tryc tiép thuc hién tha tyc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung Ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir
ky x4c nhin cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4 | SO lwong hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam vige (24 gid) ke tir ngay nhén
duoc ho so hop 1€.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qudc
gia.

5.7 | Lé phi:
- Béi véi hop tac xa:
+ Lé phi: 100.000 dong/1an cap.
- P6i v6i Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 dong/1an cap.
- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% murc thu phi, 18 phi
- Nguoi ndp ho so diang ky ndp 1¢ phi déng ky kinh doanh tai thoi diém ndp ho so.
L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phén ti€p nhéan ho so ¢ cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia hoac bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luét. L¢ phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac
xa khong dugc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)
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T Trinh tw Trich nhi¢m Thot | Bieu mau/
: : gian Keét qua

Tiép nhan, huéng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3 3), yéu cau nhan ho so
nghia vu tai chinh, s hoa hd so | Bo phan TN&TKQ .

Bl X o 04 gio
(true hé so ndp truc tuyén) va in cap huyén
Giay bién nhan cho dai dién hop
tac xa, lién hiép hgp tac xa
Nhan ho so va phan cong can Lanh dao Phong .

B2 bo xu ly TC-KH cép huyén 04 16

B3 Tham tra, xir Iy ho so va du Chuyén vién Phong 08 widy
thdo két qua gidi quyét TTHC TC-KH cap huyén &

Gidy ching
nhan dang ky
hoat dong chi

nhanh, van

B4 Tham dinh, xem x¢t va phé Lanh dao Phong 04 iy phong dai
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén & dién, Gidy
chuing nhan
dang ky dia
diém kinh
doanh
Quét ky s6 phat hanh va chuyen Chuyén vién Phong .
BS5 | két qua (dign tur, ban giay) vé TC-KH cip huven 04 gio
B phéan TN&TKQ cap huyen Py
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | PhulucIl-7 | Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién ctia hop tac xa
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so day du vé thu tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong cua

hop tac xa

chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép
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Mau I1-7
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
S&: i
e, NGAY . thang...... nam ......
GIAY DE NGHI

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat déng chi nhanh/
van phong dai dién cua hgp tac xa

Kinh giti: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...........
Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE i RO ..o
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

Ping ky thay ddi noi dung ding Ky hoat dong ciia chi nhanh/viin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ...
M3 sd chi nhanh/van phong dai di¢n hoac ma s6 thué cua chi nhanh/vian phong
A1 QICNI it ettt sttt e nee
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh x4c, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung ctia Gidy d€ nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

I Nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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8. Tén thii tuc: Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai
doi voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh

. Mi
QUY TRINH higu: QT-
Thong bao tam ngirng kinh doanh/
UY BAN NHAN DAN | (iép tyc kinh doanh tr6 lai ddi véi
CAPHUYEN1hop tac xa, lién hiép hop tac xa, | Neay | 0
chi nhanh, vin phong dai dién, dia | BH
diém kinh doanh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yf:u cau Tr.aP g/ Phan N n A . .z | Lanban hanh/ | Ngay ban
stra doi/ lién quan M0 ta ndi dung stra doi A o LR .
Lan stra doi hanh

bo sung | vi¢c stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi tuc
Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tro lai d6i voi hop téc x4,
lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
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2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viée dang ky hop

tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc ﬁy

ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan dang ky kinh doanh cép huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Luét Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Truong hop da co6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc diang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duogc luu trit tai Co sé dit liéu quoc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nudc co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cude hodc sur
dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
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chi€u hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dit lidu vé ding ky hop tac xa voi Co sd
dir liéu qudc gia vé€ dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc ching minh
nhan dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé hd chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cua nguoi ndop ho so dang ky, nguot dai dién
theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong ho so ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nuréc ng0a1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc stir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguroi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop téc xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dieu kién sau day:

- Cb du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so dang ky hop tdce xa, lién hiép hop tdc xa trén méi truong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so diang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duge dat twong tng vai tén loai giéy td trong hod so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sur dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tr hoic ky truc tiép trén van ban gidy va quét

(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéc thuc bang chir ky s6 cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky hoic
nguoi duoc nguoi co tham quyén oy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xi stra ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngy co quan diang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan
duoc ho so sira di, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& hiy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

5.3

Thanh phan hb so Ban chinh Ban sao

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

e

>~
=

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh
vién vé viéc tam ngimg kinh doanh ddi véi trudng hop

hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bao tam ngung
kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi X X
thanh vién vé viéc tam nging kinh doanh d6i voi
truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thong bao
tam ngung kinh doanh.

- Truwong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré
lai:

(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai. X

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thuwc hién thii tuc:

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop X X
tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc ghi trong nghi quyét
Hoi1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6
thé ty quyén cho to chue, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thyc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so phai ¢ van ban Gy quyén cho ¢4 nhan thyc hién
thi1 tuc lién quan dén diang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4. Van ban uy quyén nay khong bét budc phai
cong ching, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho to chtc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich
vu véi to chtrc lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phan cong nhi¢m vu cua td chirc d6 cho ca nhan
true tiép thue hién thu tuc lién quan dén dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tdc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viée (24 gio) ke tir ngay nhén
duoc ho so hop 1€.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qudc
gia.
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5.7 | Lé phi:
Khong co
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (triee tiép va truec tuyén)
T Trinh tu Trach nhiém T{lm Bwfrl man /
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), s0 h?a h? B¢ phan TN&TKQ B nhan ho so
B1I | so (trir ho so ngp truc tuyén) va A huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién p huye
hop tac xa, lién hié€p hop tac xa
Nhan ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 bo xur ly TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Thim tra, xtr Iy ho so va du Chuyén vién Phong | o ..
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Gidy xac
nhan tam
I o . . ngung kinh
B4 Tham dinh, xem get va phé Lanh dao Phong 04 gid doanh/tiép tuc
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén kinh doanh
tro lai.
Q;u °t qu 0P ha:[ haflh va chu;len Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAo huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén p Lyt
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phéan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén bié¢u miu

1 Phu luc II-8

Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trd lai cia hop tac xa

7. HO SO CAN LUU
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TT

Tai liéu trong ho so

Bo hd so ddy du vé thu tuc Thong béo tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh
doanh tré lai d6i v6i hop tac x3, lién hiép hop tic x3, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh

Mau I1-8
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TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO vl
....... ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia hop tac xa
Kinh giti: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén hop tac xa (2hi bang chit in NOQ): ...........ccueeeeeeuveieeeiiieeeeieeeeeiee e,
Ma sO hgp tac Xa/Ma SO thUEC: .......cooiiiiiiiee e

Thong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngdy .../ .../ ... dén hét ngdy ../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh: ...

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam-.........
Ly do tiép tuc Kinh doanh: ...........coooeveieeueeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ke khai trong Thong bdo nay 1a hop phap, chinh xéc, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Gidy dé nghi nay;

- Ngudi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyén va nghia vu thyc hién thi
tuc ddng ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 hop tac xA.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

I Nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



9. Tén thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tic xi, Gidy
chirg nhén ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching
nhén ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tac x, lién hiép hop tac xa

QUY TRINH hl:gf'l QT-....
Cap lai Gidy chimg nhan dang ky
UY BAN NHAN DAN | hop téc xa, Gidy chimg nhan dang
CAP HUYEN ky hoat dong chi nhanh, van Ngdy

phong dai dién, Gidy chung nhan BH | /...120..
dang ky dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
stra doi1/ lién quan Mo ta ndi dung stra doi
bo sung | vi¢c stra doi

L:?u} ban hanh/ | Ngay ban
Lan stra doi hanh

L.LMUCPICH , ,

Quy dinh quy trinh ti€ép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét tha tuc
Cép lai Gidy chtrng nhan dang ky hop tac xi, Gidy ching nhan ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, Giéy chirng nhéan dang ky dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.




2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhén, t6 chtrc ¢ lién quan dén thue hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Can b(f),, cong chire, vién chirc cia Phong Tai chinh - K& hoach thudc ny
ban nhan dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Hop tac xa 2023;
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Nghi quyét s 26/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ciia Hoi dong nhan dan tinh
An Giang quy dinh murc thu, ché dd thu, ndop va quan 1y I¢ phi dang ky kinh doanh
trén dia ban tinh An Giang;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 19/4/ 2024 Quy dinh mirc thu phi, 1¢ phi
st dung dich vu cong tryc tuyén trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Yéu cau, dieu Kién thue hién thu tuc

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdac xd, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da co6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, s6 dinh danh c4 nhin ctia minh va ctia ¢4 nhin c6 yéu cu ké khai théng
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v6i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir lidu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé véi co quan quan Iy nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cude hoic sir
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dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi€u luc cua cd nhan do6 theo quy dinh.

- Truong hop viéc két ndi glu’a Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xd phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc h¢ chiéu hodc ho chiu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tdc xa:

- Céc giay t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa dugc
1ap bang tieng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nudc ngoai thi ho so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp hé so dang ky hop tdac xd, lién hiép hop tdac xd ngp hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Hb so ~dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong di¢n tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay va dugce thé hién dudi d;mg véan ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dat tuong ung voi tén loai gidy to trong ho so

dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
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(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xdc theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky hop tac xd, 1ién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tir duoc
xac thuc bang chit ky sb cua nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duge nguoi co tham quyén ty quyen thyc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hi¢p hop tac xa sira d6i, bo sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap huyén s& hity hod so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.

* Cdc truwong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thyuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong béo‘vé hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
ching nhan diang ky hop tac xd va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhén hoidc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tic x4,
lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.
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- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu
cau béng vén ban veé viéc hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mot
hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cla cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu

tuc dang ky.

5.3

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi cap lai Gidy chting nhan dang ky hop
tac xa; Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién; Gidy chimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén
moi truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh
tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢ gia
tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thwce hién thii tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xi duoc ghi trong nghi quyét
Ho1 nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Viéc ity quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dén suy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién
thu tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hé so phai c6 vin ban iy quyén cho ¢ nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén diang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac x3. Vin ban uy quyén nay khong bat budc
phai cong chirng, chimg thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chire thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kem theo
hé so ding ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich
vu véi to chie 1am dich vy, giéy 2161 thi¢u hodc van




6

ban phan cong nhiém vu cta t6 chirc d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai
nop ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chit ky xac nhan cta nhéan vién buu chinh va
nguoi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip
dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich
thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thi viéc iy quyen thyc hién theo quy dinh tai dlem
b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngy lam viée (24 gid) ke tir ngay nhén
dugc ho so hop 1¢€.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc
gia.

5.7 | Lé phi:
- P6i voi hop tac xa:
+ Lé phi: 100.000 dong/lan cap.
- Béi véi Lién hiép hop tac xa:
+ L& phi: 200.000 dong/lan cép.
- Str dung dich vu cong truc tuyén bang 50% muc thu phi, 18 phi
- Nguodi nop hd so dang ky nop 1@7 phi dang kY kinh doanh tai thbi diém p(f)p hd 50.
L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé np truc tip tai b phén ti€p nhén ho so ¢ cap
huyén hodc chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap huyén hoac
thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vy
cong quoc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi dang
ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac
xa khong duoc cap dang ky.

5.8 | Quy trinh xi Iy cdng viéc (triee tiép va tryc tuyén)




T Trinh tw Trich nhi¢m Thot | Bieu maw/
gian Keét qua
Tiép nhdn, huéng dan, kiém tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau N nhén ho so
nghia vu tai chinh s hoa hod so BO phan .
B1 oA ' £ . | TN&TKQ cap 04 gio
(trie h6 so ngp tryc tuyén) va in huvén
Gidy bién nhan cho dai dién hop ye
tac xa, lién hi€p hop tac xa
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong .
B2 | po xir Iy TC-KH chp huyen | 04810
2 10 LA \ Chuyén vién
p3 | [ham tra, xur 1y ho so va du Phong TC-KH 08 gid
thao két qua gidi quyet TTHC % A
cap huyén
Gidy chung
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gid nﬁ(@); ?;:)g{ ;y
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén lidn hiép hop
tac xa
Quét ky s0 phat hanh va chuyén |  Chuyén vién
B5 | két qua (dien tr, ban gidy) vé Phong TC-KH 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén cap huyén
Tién hanh tra két qua giai quyét B6 phan Khong tinh
B6 | TTHC cho hop tac xa, lién hiép | TN&TKQ cap | thoi gian
hop tac xa va luu ho so huyén
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | Phulyc II-11 | Gidy d& nghi cép lai Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa
7. HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so day du vé thi tuc DPang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién

hiép hop tac xa; Pang ky thay doi noi dung ddi vai trudng hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap




Maiu 1I-11
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO i
e, REAY. thang... ... nam ......
GIAY DE NGHI

Cip lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF il RO ...,
M3 sb hop tac xa/Ma sd thué:

.........................................................................

Dé nghi duoc cip lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xA.
LY do d& NHi CAP 187 ..o
Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thyc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cua Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 13 ngudi c¢6 quyén va nghia vu thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)!

I Ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.



10. Tén thi tuc: Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

Ma

QUY TRINH higu:

QT-....

D.eing ky giai t~he hop tac xa, lién Nagdy
hi€p hop tac xa BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan
sua doi/ lién quan
b6 sung | viéc stra doi

L4n ban hanh/

M0 ta ndi dung stra doi A 2.
Lan stra doi1

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu
tuc Piang ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhan, t6 chitc ¢6 lién quan dén thuc hién viéc ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Céan bg, cong chirc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy

ban nhan dan cip huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luét Hop tac x4 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

* Ké khai thong tin cd nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xd, lién
hiép hop tdac xa

- Trudng hop di co6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa k& khai cac thong tin ve ho, chtr dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh cd nhan cua minh va ctua ca nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Céc
thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugce luu trit tai Co s¢ div
liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan duoc ké khai ¢ sai khac
so vo1 thong tin dugc luu trir tai Co sé dir li¢u quéc gia vé dan cu, c4 nhan do ¢o
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nuédc c6 thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trudce khi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cude hodc sur
dung tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho
chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luc cua cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi giita Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa véi Co sd
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky hgp tac xa, lién hiép hop
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tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudce hoac chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia nguoi nop hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngi sir dung trong ho so ddng ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

- Cac giéy td, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Trudong horp ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai lidu bang

tleng nudc ngoai thi hé so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoal

- Truong hop glay to, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tic xa nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tdc xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1¢& phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd trén méi trieong dién tir phdi
bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
ta. Tén van ban dién tir phai dugc dét trong ung voi tén loai giéy t& trong hd so
dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky
s6 dé ky truc tlep trén van ban dién tr hoic ky truc tiép trén van ban giay va quet

(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ke khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duoc
xéc thuc bang chit ky sb cia nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
ngudi duoc ngudi cd thim quyén Gy quyén thue hién thu tuc ding ky. Trudng hop
iy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so ding ky trén moi trudng dién tir phai kém




12

theo cac gidy t0, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s0 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x3 stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép huyén
ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so sira di, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén s& hay hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Cdc truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bi co quan ding ky kinh doanh cip huyén ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cua Pai héi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
ching nhan dang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cia hop téc xa,
lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay doi va dugc co quan diang ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hi€n mot
hodc mot s6 tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong dugc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cua céac té chire, cd nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu
tuc dang ky.

5.3

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao
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(1) Thong béo vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop
tac xa;

(2) Bao cao vé viéc xu ly tai san cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa giai the;

(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia,
tai san chung khong chia cua Uy ban nhan dan cép
huyén noi hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa dat tru so
chinh trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa
c6 quy chung khong chia, tai san chung khong chia c6
ngudn hd tro toan bo tir Nha nudc;

(4) Béo c4o két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san
ctia hoi dong thanh 1y tai san chung khong chia trong
truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa co quy
chung khong chia, tai san chung khong chia c6 ngudn
hd trg mot phan cua Nha nudc.

- Truong hop dang ky trén maoi truong dién tu:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gom cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap ly tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thuwce hién thii tuc:

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi quyét
Hdi nghi thanh 13p hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Dicu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin
ban dé nghi dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa co
thé ty quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac thyc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kéem theo
hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién
thi tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop
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tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, chung thuc;

Truong hop ty quyén cho to chtc thuc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
hé so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich
vu v6i to chtrc lam dich vu, gidy gioi thiéu hodc van
ban phan céng nhiém vu cta té chic d6 cho ca nhan
true tiép thue hién thu tuc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tadc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

5.5 | Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.
- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so ding ky giéi thé.
- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp huyén nhan
duoc nghi quyét giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan duoc
ho so dang ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cap huyén noi dit
tru s6 hop tac x4, lién hiép hop tac xa. q ’
- Truc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong quoc
gia.

5.7 | L€ phi: Khong c6

5.8 | Quy trinh xi Iy cdng viéc (truee tiép va truc tuyén)

TT Trinh tw Trich nhi¢m Thoi —\  Bitu mau/

gian Két qua
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Tiép nhan, huéng dan, lgiém tra Giéy b‘ién

(theo muc 5.2 va 5.3), s0 hf)a h? B6 phan TN&TKQ B nhan ho so
BI | so (trir ho so nop truc tuyén) va Ao huvén 04 gio

in Gidy bién nhan cho dai dién p Lyt

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong -\
B2 bo xur ly TC-KH cip huyén 04 g0
B3 Tham tra, xu ly ho s0 va du Chuyén vién Phong 08 wid

thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 i

duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén &

Quét ky 6 phét hmh v& chuyén | cy i phong |,
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAp huvén 04 gio

B6 phan TN&TKQ cap huyén Py

Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phéan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thoi

hop tac xa va luu ho so gian

6. BIEU MAU
TT| Mai hiéu Tén biéu miu
1 | PhulucIl-9 | Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa
7. HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so

1 | Bo ho so dy du vé thi tuc Pang ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa
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Mau I1-9
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
’ Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO: vei
....... , ngay ...... thang ...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc giai thé hop tac xa
Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ...................
Tén hop tac X (ghi BANG CHit il ROQ): ......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Hop tac xa ndp hd so ding ky giai thé va bao dam: Pa hoan thanh thu tuc
cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa; Pa thanh todn hét cadc khoan ng, nghia vu tai san khéac; Khong
trong qua trinh gidi quyét tranh chap tai Toa an hodc Trong tai trude khi ndp ho
so dang ky giai thé hop tac xa.

LY A0 GIA1 ThE: ..ot

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phép, chinh x4c, trung thyuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé néi dung cia Thong bédo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢6 quyén va nghia vu thyc hién thi
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1 hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

I Ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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11. Tén thi tuc: Cham dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xi

: M3i
QUY TRINH hicu: QT-....
UY BAN NHAN DAN Cham dirt hoat dong chi nhanh,
CAP HUYEN van phong dai dién, dia diém kinh N
' L gay
doanh cua hop tac xa, lién hi€p | gy |~ /...120..
hop tac xa

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Y:eu oy Tr.aAn g/ Phan A A . .z | Lanbanhanh/ | Ngay ban
sura doi/ lién quan Mo ta nd1 dung stra d61 A . aR. .
Lan stra doi hanh

b6 sung | viéc stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi tuc
Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhén, t6 chtrc c6 lién quan dén thuc hién viéc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.
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- Céan bg, cong chirc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy

ban nhan dan cip huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Co quan ding ky kinh doanh cap huyén: Phong Tai chinh — Ké hoach
- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luét Hop tac x4 2023;
- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thyc hién thu tuc

* Trudce khi thong bao chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh thi hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién
phai dang ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh cua
phap luat vé thué.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xd

- Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh xéc so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir lidu quoc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin cad nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin
duoc luu trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach nhiém lién
hé vé6i co quan quan 1y nha nudce co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin cude hodc sir
dung tai khoan dinh danh dién ttr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, 1ién hié€p hop tac xa.

- Truong hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xi ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctiia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao ching minh nhan dan hodc ho




19

chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi€u luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co sd
dir licu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hié€p hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac chirng minh
nhan dan hodc hg chiéu hodc hg chiéu nudc ngoai hodc cac giay to co gia tri thay
thé hd chi€u nudc ngoai con hi¢u lyc cua nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit sir dung trong hé so ding ky hop tdc xd, lién hiép hop téc xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang

tleng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Ngueoi nép ho so dang ky hop tdc xa, lién hiép hop téc xd nép hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghij dang ky;
- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- D3 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdac xd trén maoi truwong dién tu phdi
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén vin ban dién tir phai duogc dit tuong Umg voi tén loai gidy to trong hd so
dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé sir dung chit ky
s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day dua va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong do6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hod
SO;
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- Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duoc
xéc thuc bang chit ky sb cia nguoi o tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic
nguoi duge nguoi co thAm quyén uy quyen thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tuc dang ky, ho so dang ky trén mo61 truong dién tr phai kem
theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung ho so dang ky
trén moi truong dién tur la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén
ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
dugc ho so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip huyén sé& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dwoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa néu thudc moét trong cac truong hop sau day:

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong béo‘vé hanh vi vi
pham cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoéi Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tadc xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ Pi c6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong béo vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Giay
ching nhan diang ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cép huyén
chép nhan hodc da duoc khoi phuc Giéy chuing nhéan dang ky hop tac xa sau khi bi
ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa v€ Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cap huyén chip nhan;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudong, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hi€én mot
hozic mét s6 thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 thi hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 khong duge thuc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuén bang
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van ban cua cac to6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép ti€p tuc thyc hién thu

tuc dang ky.

5.3

Thanh phén ho so

Ban chinh

Ban sao

(1) Thong bao vé viéc chdm dirt hoat dong chi nhéanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

X

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong
quan trj (d6i véi to chirc quan tri ddy di) hoic Dai hoi
thanh vién (ddi vé6i t6 chirc quan tri rat gon) vé viée
chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ddi
v6i trudng hop cham dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién;

X

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong
quan trj (d6i v&i to chirc quan tri day di) hodc nghi
quyét cta Pai hoi thanh vién (d6i voi to chitc quan tri
rit gon) vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién ddi v6i truong hop chdm dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac xd, 1ién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gém cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi truong dién tir ¢o gia tri phap ly tuong
duong ho so ding ky bang ban gidy.

- Truong hop 1y quyén thiec hién thii tuc:

+ Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac x3, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi quyét
Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh
lap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy
dinh cta phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van
ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa cd
thé uy quyén cho to chure, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhéan thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so phai c6 vin ban iy quyén cho ¢ nhan thuc hién
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thi1 tuc lién quan dén dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong ching, ching thuec;

Truong hop oy quyén cho t6 chirc thuc hién tha
tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu voi t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van
ban phéan cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién tha tyuc lién quan dén dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chix
ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
5.5 | Thoi gian giai quyét:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh trong nudc:

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tu ngay nhan hé so dang ky cham dit hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap huyén
thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh dang lam
thu tuc cham duat hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
ma khong nhém duogc ho so dang k}:/ cham dL'r:[ ho‘at dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh va y kién phan d6i bang van ban cua co quan quan ly
thué hoac t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop chidm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nudc ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tryu s hop tac xa, lién hi€p hop téc xa.
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- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qubc

gia.
5.7 | L€ phi: Khong c6
5.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc (truec tiép va truec tuyén)
T Trinh tw Tréch nhiém Thot | Biew mau/
: : gian Keét qua
Tiép nhan, huéng dan, lgiém tra Gidy bién
(theo mic 5.2 va 5.3), 80 hf)a h? B¢ phan TN&TKQ B nhan ho so
BI | so (trir ho so ngp truc tuyén) va Ao huvén 04 gio
in Gidy bién nhan cho dai dién p fuye
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
Nhan hé so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 bd xur 1y TC-KH cép huyén 04 gio
B3 Tham tra, xu ly hd s0 va du Chuyén vién Phong 08 gid
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
B4 Tham dinh, xem xét va phé Lanh dao Phong 04 gid
duyét két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Q;u °t qu O P ha:[ haflh va chu;/en Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (di¢n tr, ban gidy) vé TC-KH cAp huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén p byt
Tién hanh tra két qua giai quyét | Bo phén TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho hop tac x4, lién hiép cap huyén tinh thot
hop tac xa va luu ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu mau
1 | PhulucII-10 | Thong bao vé yiéc chdm dirt hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia di€m kinh doanh ctia hop tac xa
7.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu trong ho so
1 | B6 hd so déy du vé tht tuc Cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4
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Mau I1-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SOt i,
e , ngay..... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc chAm dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/
dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 ROQ): ...,
M3 56 hop tAc XA/ME SO thUE: ...,

Thong bio cham dit hoat dong chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cua hgp tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir

M3 s6 chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh hodc ma sb thué

cua chi nhanh/van phong dai di€n: .........cccceeiiiiiiieiiiieee e
2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .........cccvveeeee....

TO/XOMYAP/TON: ...

XA/PRUOTEG/ TII AN .o,

Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc
thUOC TTUNZ WONE: ..viiiiiiiiecee ettt et e et e e e ta e e e e ere e e e sanseeeesnneas

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: ..o,
Dién thoai (néu c6): w.oovveeeereee. FaX (U CO) e,
EMAil (18U CO): v Website (16U €0): v

3. Chi nhanh chii quan (chi ké khai doi véi truong hop cham dirt hoat déng
cua dia diém kinh doanh tryc thuéc chi nhanh):

TEN ChI NNANKNG <. e e

M3 $6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi NhANR: ..o
4. Ly do cham dirt Doat @ONE:.............covieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Hop tac xa/Chi nhanh cam két:
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- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xac, trung thyuc
va hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé ndi dung ciia Thong bdo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a ngudi co quyér} va nghia vu thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)!

- Truong hop chdm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xa,
nguoi dai dién theo phép ludt cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Trudng hop cham dit hoat dong ddi véi dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh, ngudi dai dién theo phap
luét ctia hop tac xi hodc ngudi dimg dau chi nhanh ky tryc tiép vao phin nay.
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