UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 1611/QD-UBND An Giang, ngay 22 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc lao dgng, tién lwong thu¢c pham vi chirc ning quan ly nha nuédc
cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 dieu cia Ludt T6 chire chinh phuva Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thic hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 sira doi
Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
trwcng, Chit nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién
co' ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 654/0P-UBND ngay 30 thang 3 nam 2021 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sika doi, b6 sung va bdi bé trong linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh An
Giang tai To trinh s6 3684/TTr-SLDTBXH ngay 16 thang 10 nam 2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd trong giai quyét
thi1 tuc hanh chinh linh vuc lao dong, tién luong thudc pham vi chic ning quan ly
nha nudc cua S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé quy trinh noi bo sé 3, Linh vuc Lao dong - Tién lwong ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 845/QD-UBND ngay 22 thang 04 nim 2021 ctia UBND tinh
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét va pham vi quan 1y ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh
An Giang.

- Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Ban Quan 1y Khu kinh té tinh
phéi hop véi Sé Thong tin va Truyén thong va cac don vi ¢ lién quan trén co s quy
trinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay cap nhat quy trinh dién ttr giai quyét
tha tuc hanh chinh vao hé théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi, Truong Ban Quan 1y Khu kinh té tinh, Giam doc So
Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S&, ban, nganh; Uy ban nhan déan céc
huyén, thi xa, thanh phé; Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Cac S9, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Website tinh;

- Luu: VT, TH.

Ho Viin Mirng
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PHU LUC

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH

VA XA HOI TiNH AN GIANG

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1611/QD-UBND ngay 22 thang 10 ndm 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang

Tén thu tuc: Pang ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép

, ) QUY TRINH Ma hi¢u: QT-
SO LAO PONG -
TH BINH
VI;O’)(NE H()lf T}lﬁ tuc dang Ey noi quy lao dong

: cua doanh nghiép
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU: Khong




Yeucau | Trang/Phan | .. | LAnban hanh/| Ngay ban
stra doi/ bo | lién quan viéc | M6 ta ndi dung swra doi Ao 2z 5
" 2 Lan swra doi hanh
sung stra doi
1. MUC PiCH

Noi quy lao dong 1a tong hop cac quy pham phap luat quy dinh trach

nhiém, nghia vu ctia nguoi lao dong d61 voi co quan, don vi, t6 chire, doanh nghiép
cling nhu céc bién phap xir 1y ddi v6i nhitng nguoi khong chap hanh hodc chap hanh
khong day du nghia vu duoc giao; 1a hanh lang phép 1y diéu chinh hanh vi, hoat dong,
qua trinh thuc hién cong viée, qua trinh cong tac cua nguoi lao dong, giup co quan,
don vi, to chirc, doanh nghiép dam bao sy 6n dinh, né nép, nang cao hiéu qua quan
Iy diéu hanh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi: Nguoi sir dung ngudi lao dong va ngudi lao dong
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc vian ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TT : Thong tu

Qb : Quyét dinh

BLDTBXH :B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

S6 LDTBXH: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly:

- B0 luat Lao dong 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

- Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan h¢ lao dong;

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cia Bo LDTBXH ve viéc
cong bo cac thu tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d61, b6 sung va bai bo trong

linh vuc lao dong, tién lwong thudc pham vi chtrc nang quan 1y nha nude ctia Bo
LDTBXH.



http://luatviet.co/s/tr%C3%A1ch+nhi%E1%BB%87m.html
http://luatviet.co/s/tr%C3%A1ch+nhi%E1%BB%87m.html
http://luatviet.co/s/ngh%C4%A9a+v%E1%BB%A5.html
http://luatviet.co/s/ng%C6%B0%E1%BB%9Di+lao+%C4%91%E1%BB%99ng.html

5.2 | Piéu kién thwc hién Thii tuc hanh chinh

Céc quy dinh ctia ndi quy lao dong khong trai vai phép luét lao dong.

5.3 | Thanh phs‘?ln ho so Ban chinh | Ban sao

Vin ban dé nghi ding ky ndi quy lao dong ciia doanh

5.3.1 nghiép.

Vin ban gop v kién cua to chtre dai dién nguoi lao
5.3.2 | dong tai co s¢ d6i voi noi 6 to chuce dai dién nguoi X
lao dong tai co s0.

Cac van ban cua nguoi su dung lao dong co quy dinh
5.3.3 | lién quan dén ky luat lao dong va trach nhi€ém vat X
chat (néu co)

5.3.4 | Ban noi quy lao dong X

5.4 | S6 lwgng hd so: 01

5.5 | Thoi gian xir ly: 07 ngay (56 gio) lam vi¢c

5.6 | Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé lao dong
thudc Uy ban nhan dan cap tinh (dugc co quan chuyén mén vé lao dong thudce
Uy ban nhan dan cap tinh Gy quyén)

5.7 | Lé phi: Khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Biéu
TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | mauw/Két
qua




Trwong hep 1: S& Lao dong Thwong blnh va Xa hoi tlep nhin hd so dang ky noi
quy lao dong ddi to chirc, doanh nghiép nim ngoai quyén quan Iy ciia Ban quan ly
Khu kinh té tinh

T chtrc, ca nhan chuén bi hd so
day du theo quy dinh va ndp ho so
qua cac hinh thuc sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai Trung tam

Bude | pyc vy hanh chinh cong. Congtydang | Giohanh | ooy
1 , ky NQLD chinh i
2. Thong qua dich vu buu chinh
cong ich.
3. Nop truc tuyén tai website Cong
Dich vu cong cua tinh An Giang:
http://dichvucong.angiang.gov.vn
Tiép nhan va chuyén ho so thu tuc D‘(A')i voi
hanh chinh: ho so nop
1. Truong hop ho so ndp tryc mﬁc tiep:
tuyén: bd phan Ti€p nhan va tra C{ 1vao
két qua So LDTBXH ti€p nhan va scl)q jglaﬁ)‘ﬂ
ra phiéu hen ngay tra két qua néu fihan ho
hé so hop 1¢; yéu cau bd sung, SO,
Buéce | hoan chlnhAneu hd so con thiéu, TTPVHCC Gi0o ,hanh D;Ol VO'IA
2 chua hop €. chinh ho so ndp
2. Truong hop hd so ndp truc tiép: m-ICA '
bd phén Ti€p nhén va tra két qua tugfzn. »
So LDTBXH ti€p nhén va chuyén Phieu t}ep
ho so cho Phong Lao dong — Viéc nhan va
Am hen tra
két qua
Buge | DO PhanTiepnhanva ra ket qua | ooy | Gighanh | DG UeP
S6 LDTBXH chuyén ho so vé , nhan ho
3 . A A 1 TTPVHCC chinh
Phong Lao dong — Viéc lam. SO



http://dichvucong.angiang.gov.vn/

Trong thot han 04 ngay lam viéc,
Chuyén vién Phong Lao dong —
Viéc 1am thAm dinh noi quy lao
dong cua doanh nghiép:

Truong hop phat hién ndi quy lao
dong co6 quy dinh trai phap luat thi

Buée chuyén vién soan thao van ban 04 nge‘}y lam s
thong bao va hudng dan bang van P.LD-VL VIEC;
4 NS DAY NS Hal bang Vet NQLD
ban dé bo sung va dang ky lai noi
quy lao dong.
Truong hgp ndi quy lao dong ding
voi quy dinh cua phap luat chuyén
Viﬁn tham dinh soan thao van ban
ti€ép nhan va chuyén budc cho 1anh
dao phong.
Lanh an ph(‘)ng Lao dong — Viéc
Buwédce | lam kiém tra ho so trinh 1anh dao PLD-VL 0,5 ngay HS
5 S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa ' lam viéc NQLb
hoi.
Lanh dgo ¢ Lao dong ~ Thuong |y 2 4.5 54
.. | binh va Xa hd1 xem xét ho so, co ¥ n N . 1
Budc | .z oz Y A 1A Lao dong — | Ol ngay lam | Van ban
kién thong nhat viéc tieép nhan ho . . A n
6 < . X oao .+ . . | Thuong binh viéc tiép nhan
so hodc hudng dan dang ky lai nd1 oAl
N va Xa hoi
quy lao dong.
Vin thu 14y s, quét chir ky §6, ,
.| nhan ban va dong dau, chuyén két Van thu S¢ N < 12
BI;O’C qua vé Trungqtﬁm phucqvu hanh LD-TBXH 01 n\%{%}; lam t\i{éann]ilzrrll
chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca ' p i
nhan.
Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Xan bE}n
. \ . - b . \ ti€p nhan,
Buwédce | hanh chinh cong hodc qua dich vu 0.5 ngay X
. A X A TTPVHCC S phiéu
8 buu chinh cong ich néu ngudi ndop lam vi¢c lidm soat

ho so ¢o nhu cau

ho so




Tru’()’ng hop 2: Ban Quan ly khu kinh té tlep nhan hd so dang ky nfi quy lao dong
d01 v6i to chire, doanh nghiép nim trong quyén quan Iy ciia Ban Quan ly khu kinh
té tinh An Giang

Bieu
TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | mauw/Két
qua
T6 chirc, ca nhan 13 ngudi st sung
lao dong phai Bang ky noi quy lao
dong chuan bi va nop day du hd so
theo quy dinh tai muc 5.3 vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong ctua ..
tinh qua céac cach thuc sau: Tb chirc, ca Trong tho
q \
] ) ~ 1+ .. | han 10 ngay
1. Nop tryc tiep qua Bo phan tiep nhfm languoi | -4 ngay | Thanh
Bude | nhin va tra két qua tai Trung tim su’Adung lf‘_o banhanh | phan hd
1 Kiém soat thu tuc hanh chinh va dv(_)ng p’halw ndi quy lao | so theo
Phuc vu hanh chinh cong. Dang ky noi dong (Trong | muc 5.3
5 . _ quy lao dong A '
2. Hodc thong qua dich vy buu | 4., quy dinh g1o }1anh
chinh cong ich. chinh)
3. Hodc ndp truc tuyén tal website
Céng Dich vu cong cua tinh An
Giang:
http://dichvucong.angiang.gov.vn
1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép - Phiéu
qua Bo phan tiép nhan va tra két yéu cau
qua hoac thong qua dich vu buu bo sung,
chinh cong ich, cong churc tiép nhan hoan
hé so tai BO phan :[iép nhan va tra B6 vha L thién 136
.. | két qua xem xét, kiém tra tinh chinh © puan 04 gio lam | 5o - mau
Bwoe |, "oy TN&TKQ Ban 4 2
) xac, day du cua ho. s0; quét (scan) Quén Iy Khu VigC so 02 TT
va luu trir ho so dién tu, qép nh@t Kinh t& 01/2018/
vao co s& dir liéu cua phan mém VPCP;
mot ctra dién tir cua tinh; - Phibu tir
a) Truong hop hd so chua day du, chdi tiép
chua chinh x4c theo quy dinh, cong nhan giai
chtrc tiép nhan hd so phai hudng quyét hd




dan t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd
1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so,
cong chuc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan ho so va lap Glay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua; vao So
theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so va
chuyén giao toan bd hd so cung
Phiéu kiém soat cho Phong Quan Iy
Doanh nghiép — Ban QLKKT dé
giai quyét theo quy trinh.

- Cong churc Phong Quan Iy Doanh
nghiép tiép nhan ho so bao céo lanh
dao phong phan céng cong chirc
thuc hién thu 1y ho so.

SO - mau
s6 03 TT
01/2018/
VPCP;

- Giay
tiép nhan
hoé so va
hen ngay
traket qua
- mau s6
01 TT
01/2018/
VPCP

2. Pbi véi hd so duoc ndp truc
tuyén thong qua Cdng Dich vu
cong cua Tinh, cong chirc tiép nhan
hd so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
cong chire tiép nhan phai co thong
bdo, néu 0 ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, ddy du mot lan
dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du,
chinh xac hodc gui ding dén co
quan c6 thdm quyén. Viéc thong
bado duogc thuc hién thong qua chirc




10

ning gui thu dién tir, gui tin nhin
té61 nguol dan trén Cong Dich vu
cong cua Tinh.

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan
déy du, hop 1€ thi cong chuc tai B
phan tiép nhan va tra két qua tiép
nhan va chuyén cho Phong Quan Iy
Doanh nghiép — Ban QLKKT dé
giai quyét theo quy trinh.

- Cong chtrc Phong Quan ly Doanh
nghiép tiép nhan hd so trén Cong
dich vu cong bao cdo lanh dao
phong phan cong cong chtrc thuc
hién thu Iy ho so.

Buoc

Cong chirc Phong Quan ly Doanh
nghiép duoc phan cong thu ly ho so
tién hanh xem xét:

a) Doi voi hd so qua xem xét ¢
ndi dung ndi quy quy dinh trai voi
phép ludt thi chuyén vién dy thdo
thong bao bang vin ban va néu 1d
ly do, noi dung can chinh sira, bd
sung gui cho to chirc, c4 nhan dé
dang ky lai thong qua TTPVHCC.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

b) Péi véi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, phai thong bao
bang vian ban cho TTPVHCC va
guri van ban xin 161 t6 chire, ca nhan,
trong do ghi rd 1y do qua han, thoi
gian dé nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 11 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két
(;Lué dugc thyc hién khong qua mot
lan

Cong chuc
thu 1y ho so
Phong Quan ly
Doanh nghiép

32 gid lam
viéc

- Phiéu
kiém soat
qua trinh
giai quyét
hé so —
mau s6

05/TTO1/
2018/VP
CP

- Mau
phiu xin
16i va hen
lai  ngay
trakét qua
- mau sO
04/TTO1/

2018/TT-
VPCP
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¢) DB6i voi ho so qua qua kiém tra,
xem x¢&t khong c6 ndi dung ndi quy
quy dinh trai véi phép luat, chuyén
vién Phong Quan 1y doanh nghiép
du thao vin ban thong bao tiép
nhan hd so ding ky ndi quy lao
dong, tham muu Lanh dao phong
trinh Lanh dao Ban QLKKT quyét
dinh.

Lanh dao Phong Quan ly Doanh

. n A N Lanh dao 1 H6 so,
Budc | nghi¢p xem xét ho so, va van ban . . .. | 8giolam < 1
A . . N Phong Quan ly . van ban
4 thong bao trinh Lanh dao Ban Doanh nohié viéc théne bo
QLKKT. shieh &
Buge | -0 dao Ban QLKKT xem x&tho |y - 400 Ban | 8 gior lam
so, va van ban thong bdo ky ban A
5 . QLKKT Viec
hanh.
Van thu ldy sO, quét chit ky so, ]
Buge | 1han ban va dong dau chuyen ket Van thu Ban 4 oidy 1am
¢ |qua vé Trung tim phuc vu hanh QLKKT gviéc
chinh cong dé tra cho t6 churc, ca '
nhan
S6 theo
Gui tra }(ét qua cho to chirc, ca nhan B6 phéan Thoi sian doi ho S?’
Budre | theo giay hen (Viéc tra két qua cho | TN&TKQ Ban theo gi 4 - mau so
7 10 chirc, ca nhan theo cdc hinh thirc | Quan ly Khu hei y 06/
twong ung quy dinh tai budc 1) kinh té ' TTO01/201

8/VPCP
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6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom céc tai li¢u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Vin ban dé nghi, ban ndi quy lao dong ctia doanh nghiép,
2 |Vanban gopy kién cta td chtrc dai dién nguoi lao dong tai co s& ddi vai noi ¢6 to
chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so
3 | Cac van ban cua nguoi str dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat (néu cd)
4 | Ban nji quy lao dong
5 | Phiéu tiép nhan ho so cia TTPVHCC
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