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Phu luc I
Quy trinh ndi bg trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue dat dai cap huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1790/0D-UBND ngay 21/11/2024
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

1. Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire diu gia quyén St
dung dat, khong diu thiu lwa chon nha diu tu thwe hién du an co6 sir dung
dat doi voi trwomg hgp thugc dién chap thuan chu truong diu tw, chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé diu tw ma nguwoi xin giao dat, thué
dit 13 c4 nhan (Ma TTHC: 1.012771.H01)

QUY TRINH Xju QT-....
Giao dat, cho thué dit khong thong | Ngay | ..... /....120..

qua hinh thuc dau gia quyén su | BH
i dung dét, khong dau thau lua chon
UBND CAP | nha ddu tu thuc hién du 4n co st

HUYEN dung dat ddi véi trudng hop thude
dién chap thuan chi truong dau tu,
chap thuan nha diu tu theo quy
dinh cta phap luat vé dau tu ma
ngudi xin giao dat, thué dat la ca
nhan.
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SUA POI TAI LIEU
Yeu c?u gﬁ?ﬁlrllgli/én z Lan ban Ngay ban
stra doi/ < Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan 8ay
2 quan viéc o\ aRe hanh
b0 sung SR swra doi
sira doi
1. MUC PiCH

Giai quyét tha tuc Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén str dung dat, khong ddu thau lua chon nha dau tu thuc hién du 4n co sir
dung dat ddi v6i trudng hop thude dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phép luat vé dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat

la ca nhan.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi Ca nhén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Vin phong Pang ky dat dai: Van phong DKPD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, b6 sung mot sd diéu cuia Luat
Dt dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bét
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t chirc tin dung s 32/2024/QH]15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Dat dai.

5.1
- Quyét dinh s6 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt
dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tzep nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

Pi¢u kién thue hién thi tuc hanh chinh:
5.9 a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau
tu theo quy dinh cua phép luat vé dau tu va thudc truong hop giao dat, cho thué




dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dét, khong dau thau lwa
chon nha dau tu thye hién dy an c6 s dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat bit
dai.

- biéu kién 1: Ap dung véi truong hop dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat thi
phai dap ung cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thitc bao dam khéac theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu;

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung d4t theo tién do6 cua du an dau
tu va diéu kién khac theo quy dinh cuia phap luat c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dét dai hodc ¢ vi pham quy dinh cta
phap luat vé dat dai nhung di chap hanh xong quyét dinh, ban 4n da c6 hiéu luc
phap ludt ctia co quan c6 thim quyeén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham
quy dinh cta phap luat vé dat dai ap dung ddi voi tat ca cac thira dat dang sir dung
trén dia ban ca nudc.

- Piéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyen muc dich str dung dat trong
laa, dat rimg dac dung, dat rimg phong ho, dat rung san xuét dé thyc hién du an
thi Dy an phai thudc danh muc dy an phai chuyén muyc dich sir dung dat trong
laa, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xut cia Nghi quyét caa
Hoi ddng nhan dan cap tinh thong qua, trir truong hop stir dung dat thuc hién dy
an thudc tham quyén cta Qudc hoi, Thu tuéng Chinh phu chép thuan, quyet dinh
chu treong dau tu theo quy dinh cta Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu
theo phuong thirc dbi tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cép tinh chap
thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cta Luat Pau tu cong, Luat
Pau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chtc x4c dinh gia dét cu
thé d6i véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé.
- Yéu cau 2: UBND cip tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyuc hién cac budc cong
viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

5.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh $a0

- Pon xin giao dit dbi véi trudng hop xin giao dit (Mau sd
02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Dat dai) (ban chinh).

- Pon xin thué dat dbi véi truong hop xin thué dat (Mau sd
02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai). (ban chinh).




- Vin ban phé duyét du 4n dau tu, quyét dinh chap thuan chi
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu dong
thoi chp thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé
dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua
Iwra chon nha dau tu ddi véi du an dau tu theo phuong thic
dbi tac cong tu (néu c6) (ban sao c6 ching thyc hodc cong
chtng; truong hop ndp truc tiép ban sao khong cé chimg thuc
hodc cong chimg thi nguoi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban cua co quan nha nudc c6 thim quyen chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu d6i voi
truong hop giao dat, cho thué dat dé thuc hién cac du an
thudc truong hop Nha nude thu hdi dat dé phat trién kinh té
- x4 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong (ma khong sir dung
vbn dau tu cong theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong,
thuc hién du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu theo
quy dinh cta phap luit vé dau tu theo phuong thic ddi tac
cong tu trong trudng hop c6 nha dau tu quan tim) ma chi co
mot nha dau tu dap Gmg didu kién moi quan tim d6i véi du
an phai xac dinh s6 lugng nha dau tu quan tdm theo quy dinh
ctia phap ludt vé dau thau, phap luat quan 1y nganh, linh vuc
(ban sao c6 chung thyc hoac cong chung; truong hop ndp
tryc tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong ching thi
ngudi ndp hd so xut trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd
so kiém tra, ddi chiéu).

- Véan ban cua don vi duoc giao td chirc thuc hién viéc dau
gia quyén st dung dét vé két qua du gia quyén st dung dat
khong thanh do da hét thoi han dang ky ma chi ¢6 01 ngudi
dang ky tham gia d4u gia (ban sao c6 ching thuc hodc cong
chtng; trudng hop nop truc tiép ban sao khong c6 chirg thuc
hoic cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Van ban theo quy dinh cua phap luat d6i voi truong hop
thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién Vol
dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh to
chuc hoac sy thda thuédn cia cac thanh vién ho gia dinh hoac
cua vo va chéng hodc cua nhém nguoi st dung dat chung,
nhom chi so hitu tai san chung gan lién véi dat ma phai thu
hoi dét (ban sao c¢6 chung thuc hodc cong ching; truong hop
nop truc tiép ban sao khong cd ching thyc hoic cong chimg




thi nguoi1 ndp ho so xuat trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan
ho so ki€ém tra, doi chiéu).

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gio).
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop hd so truc tiép tai BO phan TN&TKQ cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 |- Nop tai dia di€ém theo thoa thuén gitra nguoi yéu cau dang ky va Van phong
" | dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang k}'f dat dai.
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hoéc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HPND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Bif‘:u
TT Trinh ty Trich nhiém | Lno1 | maw
: ; gian Keét
qua

a) Trinh ty thyc hién doi véi truong hop nguoi sw dung ddt phdi ndp tién sie dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

Bud qua cho ngudi ndp ho so. B phan
8’? ‘- Thuc hién sb hoa ho so theo quy dinh. TN&TKQ cép 04 gi10
- Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va huyén
Moi truong (Phong TNMT).

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Budce| - Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung .
: S Ph TNMT
02 |trich do dia chinh thtra dat doi vdi thira ong TN

- Giao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai (Chi nhanh Van phong PKDD) cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d0 dia chinh thira dat dbi véi
truong hop hd so ddy da va hop 16.

16 gio

d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hoic bo sung
hd so va nop lai cho co quan ¢6 chirc nang
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.



https://dichvucong.angiang.gov.vn/
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Cung cap thong tin vé co so dit ligu dat

B! ai, Iap trich Iuc ban db dia chinh thira ddt |~ MMA00 VAR |16 gio
dbi voi trudmg hop hd so dy du, hop 16, | PrOM8
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - Kiém tra thuc dia. :
T . Phong TNMT 24 gio
04 |- Lap To trinh de nghi ban hanh quyét 8 8
dinh giao dat, cho thué dat.
Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao : \ "
05 | dét, cho thué dat. UBND cap huyén | 24 gi
Bude| Dy thao Phicu chuyén thong tin d¢ xac| Chinhanh Van | o ..
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Bude| K§ duyét Phiéu chuyén thong tin dé gii|  anh dao Chi ,
07 | Chi cuc Thué nhanh Van phong | 08 gio
' ' bKbb
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué
08 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Khéng
cho ngudi sir dung dat. tinh vao
Buoe Nop tién theo thong bao ciia Chi cuc Thué Nguoi swdyng ) thoi gian
09 |NOP g - dt thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thémh ’ TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két| Chi cyc Thué
qué cho Chi nhanh Van phong BKDbD
Budce|In dy thao Giéy ching nhan chuyén| Chinhanh Vin 08 i
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dat trén thyc dia.
Buge|~ KV hop dong thué dat doi véi truong
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- ,Kiém, tra, trinh cdp c6 tham quyén ky
cap Gidy chirng nhan.
Blllg ¢ Ky Gidy chimg nhén theo thim quyén. UBND cép huyén | 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho BO phan| phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién o
, - N L B6 phan cu s
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKOQ ch Gi6 hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huyén P chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.




b) Trinh tw thuc hién déi véi trieong hop sir dung dat thudc trieong hop giao ddt khéng thu

tién sir dung dat:

- Cép Gily tiép nhan ho so va hen tra két

Bud qua cho nguoi ndp hd so. Bo6 phan
(I)I? “l- Thuc hién s hoa ho so theo quy dinh. TN&TKQ cap 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong huyén
DKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong DKDPD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
da}i, 1ap trich luc ban d@ dia c}linh thira dat
doi véi truong hop hd so day du va hop
1€.
Budc |- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung \ "
: UKL s A Ph TNMT 1
02 |trich do dia chinh thira dit déi véi thia| 0" TN 0 g
dat tai no1 chua c6 ban 516 dia chin}l theo
quy dinh hodc 1am lai ho so hodc b6 sung
ho6 so vanop lai cho co quan ¢6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.
Budc Cu.ngA cap thong thn Ve eoso ,du: 11(7:u da}t Chi nhénh Van N
03 da}1, 1ap trich luc ban (:IO dia 9h1nh thira dat phong DKDD 16 gio
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - KlAem t{a t}‘ll.IC dlfl. ' ‘ . Phong TNMT 32 gic
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat.
Budc XA,em x€t, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND cép huyén | 24 gio
05 |dat.
Budc|In du thao Gidy chimg nhan chuyén| Chinhanh Vin 08 gid
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T churc ban giao dat trén thuc dia.
Buge|~ KI hop dong thué dat doi véi trudng
07 hop Nha nuéc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- ’Kiém, tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
B(l)rg ¢ Ky Gidy chirmg nhan theo tham quyén. UBND cép huyén | 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
09 |- Scan ho so va tra két qua cho BO phan| phong PKPD &

TN&TKQ cip huyén.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién o
. - N L B6 phan N
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ c& Gi0 hanh
10 | - Tra két qua cho 6 chtic, ca nhan sau khi huvén P chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. Y

c) Trinh tw thuc hién doi véi triong hop nguwoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé:

- Cép Gidy tiép nhén‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap| 04 gio
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKDD.

Budec
01

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thura dat dbi véi
truong hop ho so day da va hop 1é.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung
trich do dja chinh thira dat ddi véi thira | Phong TNMT 16 gior
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
ho so va nodp lai cho co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai di véi truong hop ho so
khong day di, khong hop 18.

Budc
02

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira Chi nhanh Van

03 | dét déi voi truong hop hé so ddy du, hop | phong DKDD 16 gio
1€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc| - Kiém tra thuc dia. Phong TNMT 32 gio

04 |- Lap To trinh d& nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.

Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao

05 |dat, cho thué dat. UBND cap huyén | 24 gio

Tb chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trin}l
Budce| Chu tich UBND huyén ban hanh quyét

06 | dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy |'"O"8 TNMT | Khong
dinh cua phap luat vé gia dat. t}llnh vao
. . N X, ~ ~ thoi gian
Budce Xffm Axet bari hanh quyét dinh phé duyét UBND cép huyén |thuc hién
07 | gia dat cu theé. TTHC

Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc ,Thué dé| Chinhanh Vin
08 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKDD
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Budc
09

Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong
bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

Chi cuc Thué

Budec
10

Nop tién st dung dat, tlén thue dat theo ,
quy dinh cua phap luat vé tién st dung | Nguoi str dung dat
dat, tién thué dat.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n su

Budc | dung dat, tién thué dat va giri thong bao . £
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKDD.
Budc|In dy thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Van 08 ¢id
12 | Phong TNMT kiém tra phong DPKDD &
- T4 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge K hop dong thué dat doi véi truong hop
13 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 40 gid
—’Kién’l tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
B‘l’fc Ky Gidy chiing nhan theo thim quyén | UBND cép huyén | 16 gio
- Cép nht, chinh Iy co s¢ dif liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phéan | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyuc hién | _, .
, ~ v L, Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ oA Gi6 hanh
16 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huve P| chinh
N N N uyén
hoan thanh nghia vy tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Ma hiéu Tén biéu mau
1 | M 6 024 - Pon xin giao dat doi véi truong hop xin giao dét (kem
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).
3 | Mau sé 02b - Pon xin thué dat doi vé6i truong hop xin thué dat (kem
theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong hd so

Thanh phéan hd so theo muc 5.3
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Két qua giai quyét ho so
Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

H6 so duoc luu tai kho luu trit cta Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai.
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Mau s6 02a. Pon xin giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
DON XIN GIAO DAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan®¥:....................

 NGUOT XN G180 AT .o,
CD1a chi/tru SO ChINN: ..o

. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ...cccccoiiiiiiiiiii e,

. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh..): oo
. DB HICH GAL (IN2): oottt
D& st dung vao MUC GICHIZOT: ...
. Thot han str dung QAL e,

. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) déy du, ding han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): w.vuerveeeeeeeeeeeee e
9. Tai liéu glri Kem (N8U €O) 71 ..o,

0 3 N L AW N~

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

241 Ghi rd tén UBND cip c6 thim quyén giao dit.

(23] Do1 v0i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s0, ngdy/thang/nam, co
quan cip Cin cudc cong dan hodc sd dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi to chirc thi ghi 16
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chuc sy nghlep/van ban cong nhan t6 chuic
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu di v6i doanh nghiép/to chirc kinh té. ..
26 Trudong hop da dugc cdp gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to
da cap. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi 16 dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho vi¢c van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy dinh
tai Diéu 216 Luat Dat dai.

271 Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau 56 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON XIN THUE PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan) .............ccocooovveveenan,

 NGUOT XN AU A2 .o,
.Di1a chi/tru SO Chinh ...oeeeeiee e

. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiiiiii e,

. Dia diém thira dat/khu dit (tai xa..., huyén..., tinh...): oooeeeeeeeeeeeeeeeeeens
CDIEN HICR (M2 et
D& st dung vao MUC 1B ...
. Tho1 han ST dUNE:......oooiiiiieceeeee e e

. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap
luat dat dai, ngp tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): ..vuerveeeeeeeeeeeee et
9. Tai liéu glri kem (DU COYBI: ..o

0 3 N Lt AW N~

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

281 Ghi rd tén UBND cip c6 thim quyén cho thué dat.

291 P6i v6i ¢4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi té chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chire sy nghiép/van ban cong nhan to chic
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirmg nhan du tu di v6i doanh nghiép/té chirc kinh té. ..
301 Trudong hop da duge cdp gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu’/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to
da cap. Trudong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngim thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh
tai Diéu 216 Luat Dat dai.

311 Thyc hién trong trudong hop hd so thué dat do ngudi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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Miu s6 04a. Quyét dinh giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
(77 e ;
Can ctt LUGQE DAL QAL ............ceeeeeeieeeeeeee e ;
Can ctt NGRE AINI ...........ooooeeiiiiiiiieecee e ;
Can CUEPZT oo, ;
Xét dé nghi ci .................... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwoc giao ddt) ... m? dé:t
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich st dung QAL e,

Thoi han sir dung dat 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... namB3. ..

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dét dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc @10 GAtB4:.........iueieeeeeeeeee e
Phuong thirc giao dat theo K&t qUuABS: ......o.ovivivieeeeeeeeeeeeeeeee e,

Gia dat tinh tién sir dung dat phai ndp... (ddi v6i truong hop giao dét ¢6 thu tién
str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat!3¢l).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co): ...oeveeeceeenen.

Picu 2. T6 chic thue ien .......o.oooviviieeeeeeeeeeeee e
| xac dinh gia dat dé tinh tién stir dung dat phai nop; ddi véi truong hop
tinh theo gia dat cu thé.

2 xéc dinh tién sir dung dat phai nop; huong dan thuc hién giam tién sir
dung dat, khoan duoc trur vao tién sir dung dat, cham nop, ghi ng tién sir dung dit,
theo di truong hop mién tién sir dung dat, phi, 18 phi... (néu cb).

3. thong bao cho nguoi duge giao dat nop tién sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat... (néu co).
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Ao thu tién st dung dét, phi, 18 phi... (néu cd).

5. chiu trach qhiém nop tiép st dung d:élt; thuce hién giém’tién st dung dat,

khoan dugc trir vao tién st dung dat, ghi ng tién st dung dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia .................... :

T, trao Gidy chtirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai........ocovevevevevenn,

D ettt e et e e b e e e tae e e beeeatbee e taeeasbaeetaeeenreeenreeenns

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat co tén tai Didu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH )
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

321 Ghi theo ting loai cin cr cu thé duge quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...
331 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi trudng hop giao dat co thoi han. Ghi 1 6n dinh lau
dai d6i voi trudong hop thoi han str dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

341 Ghi rd: Nha nude giao dat khong thu tién st dung dat/giao dat c6 thu tién st dung dat/chuyén
tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién str dung dat sang giao dat co thu tién
str dung dat. ..

351 Ghi rd: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen sir dung dat (twong tng V61 trudng
hop quy dinh tai Diéu 125 Luat Dat dai) hoic giao dat thong qua ddu thau Iya chon nha dau tu
thyc hién dy an c6 sir dung dat (twong mg voi trudng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dét dai)
hoic giao dét khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau tu thuc hién
du 4n c6 st dung dat (twong tng voi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

361 B6i v6i trurong hop phai ndp tién sir dung dat tinh theo gia dt cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Mau s6 04b. Quyét dinh cho thué dét
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
(77 7 e U ,
Can ctt Ludt DAL QaT ............ccoeiiiiiiiieeiiiieeeeeeeee e ;
Can ctt NGRG AINI ...........ooeeeiiieieeeeee e ,
CON CUPTT e e ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

, Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc thué ddt) thué...m>
dat3® tai xd/phuong/thi tran ..., huyén/quén/thi xa/thanh pho thude tinh...,
tinh/thanh pho tryc thude trung wong ...

Muc dich st dung QAL e,
Thoi han sir dung dat 1a..., ké tir ngdy... thang... nim... dén ngay...
thang...nam...
Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... ndm .........
Hinh thitc cho thué At ..........ccoovrrirerierieereereie e
Phuong thire cho thué dat theo k&t QAL ...
Gia d;lt tinh tién thué da:[ phai nop. .. (d6i véi trudong hop tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat theo quy dinh...[*1]),
Nhirng han ché vé quyén ciia nguoi st dung dat (néu co): ...vevevvvereeann.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................

| PR xac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai ndp; d6i voi trudng hop
tinh theo gia dat cu thé;

2 xé4c dinh tién thué dat phai ndp theo quy dinh; huéng dan thuc hién
giam tién thué dat, khoan duogc trir vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat, theo
ddi truong hop mién tién thué dat, phi, 1& phi ... (néu cd).

30, thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat... (néu co).
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4. ......... thu tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).

5, chju trach nhiém ndp tién thué dat; thyc hién giam tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia ...................
7o, trao Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan
lién voi dat cho ngu:o’l st dung dat da hoan thanh nghla vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu datdai....................

D ettt ettt et h e et eeh e st bte st e e beesanes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duge thué dat o tén tai Diéu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chju trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH )
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

[37] Ghi theo ting loai cin ctr cu thé duge quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh. ..

381 Trudmg hop cho thué dat co mit nude thi ghi cu thé phan dién tich dit c6 mat nudc va phan

dién tich mat nudc (néu cd)

391 Ghi 1 hinh thirc Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hang nam hay cho thué dat tra tién

thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué. ..

[40] Ghi 15 theo két qua cho thué dat thong qua d4u gia quyén str dung dat (twong ing voi truong
hop quy dinh tai Diéu 125 Luat Dt dai) hodc cho thué dat thong qua déu thau lya chon nha dau
tu thuc hién dy an c6 st dung dat (tvong Ung voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Pat
dai) hodc cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong déu thau lya chon nha dau tu
thuc hién du 4n co str dung dat (twong tmg véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

[41P6i véi truong hop phai ndp tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6

thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay).
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2. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia quyén sir
dung dat, khong diu thau lya chon nha dau tu thyc hién dw an cé sir dung
dat doi voi tru’O’ng hgp khong thudc dién chap thuan chu trwong dau tu, chap
thuan nha diu tu theo quy dinh cia phap luat vé diu tu ma nguwoi xin giao
dit, thué dit 1 c4 nhan (Ma TTHC: 1.012773.H01)

) Ma QT-....
QUY TRINH hidu:
Giao dat, cho thué dat khong | Ngay | ..... /..../20..

thong qua hinh thtc déu gid | BH
quyén st dung dat, khong dau
UBND CAP thau lya chon nha dau tu thu:c

HUYEN hién dy an c6 str dung dat doi
) véi truong hop khong thudc
dién chép thuén chu truong dau
tu, chép thuan nha dau tu theo
quy dinh ctia phéap luat vé dau tu
ma ngudi xin giao dat, thué dat
la c& nhan.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA DOI TAI LIEU
Yéu c:ﬁu g;?ﬁllllgli/én z Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan say
2 quan vié¢c : " 3Re hanh
b0 sung stra doi

stra doi
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1. MUC PICH

Giai quyét tha tuc Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén str dung dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du an co sir
dung dét d6i véi truong hop khong thude dién chap thuan cht truong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ma ngudi xin giao dit,
thué dat 1a ca nhan.

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi Ca nhan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Véan phong Dang ky dat dai: Van phong BKDD.

- Phong Tai nguyén va Mai truong: Phong TNMT.

- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
5.1 | tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 38/2024/QD-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/QP-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén ho so, gidi quyét, tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau
tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu nhung thudc trudng hop giao dat, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén st dung dat, khong du thau
5.2 | lua chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 s dung dat quy dinh tai Dicu 124 Luat
Dat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung dbi véi truong hop duge Nha nude giao dat, cho thué
dat dé thyuc hién du an dau tu thi phai dap tng cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh ctia phap luat vé dau
tur;
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+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viée sir dung dét theo tién d6 cua du an dau
tu va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luét co lién quan;

+ Khéng vi pham quy dinh ctia phép luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh
ctia phép luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6 hiéu
lic phap luat ctia co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi
pham quy dinh ctia phéap luat vé dat dai ap dung d6i véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

- biéu kién 2: Ap dung véi truong hop chuyén muc dich st dung dat trong laa,
dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rung san xuat dé thuc hién du an thi
du an phai thudc danh muc dy an phai chuyen muc dich str dung dat trong lua,
dat rimg dac dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat cia Nghi quyét cia Hoi
ddng nhan dan cp tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dét cu
thé ddi véi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc giao dét, cho thué dat.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon xin giao dat di voi truong hop xin giao dat (Mau
s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Pat dai). (ban chinh)

- Pon xin thué dat di voi truong hop xin thué dat (Mau
s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh)

5.4

S6 lwong ho so: 01 b

5.5

Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gio)

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop ho so true tiép tai BO phan TN&TKQ cép huyén.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira ngudi yéu cau ding ky va Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.
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Nop hd so truc tuyén tai tai

Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HPND tinh hodc theo Quyét dinh cia UBND tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty Tréch nhigm | L1O1 | Bicumaw
: : gian Két qua

a) Trinh ty thuc hién déi voi truong hop nguoi su dung dat phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | .
, < ch i 16D hé Bo phan
Buge | qua C1O IBUOLALP 1) 5C. TN&TKQ cap| 04 gio
01 |- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. huvén P &
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. 78
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat
do1 véi truong hop ho so day du va hop
1€.
Budc |- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung \ \
: F e, ahe e Phong TNMT 16
02 trich do dia chinh thura dat doi véi thua ong 810
dat ta1 no1 chua c6 ban 516 dia chinh theo
quy dinh hoac 1am lai ho so hodc b6 sung
ho so vanop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
Bude angA cap thong t{n ve co sordu 11¢?u dilt Chi nhanh Vin B
03 dé}l, 1ap trich luc ban (jo dia 9h1nh thira dat hone DKDD 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc| - KlAem tl‘ra t}}uc dlfl. ' ‘ . | Phong TNMT 24 git
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.

Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 | dat, cho thué dat. huyén &
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 oidy
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
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Lanh dao Chi

Bg;)c Ié}}; cillll}ée; }Il’iléeu chuyén thong tin dé guri nhanh Van| 08 gio
' ' phong bKDb
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat
Budc p 1?a1 hop .t;heq ay de ’ bim hanAh tA’hor{g Chi cuc Thué
08 | bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat guri Khéng
cho nguo1 stir dung dat. tinh vao
BUOC| Ngp tién theo thong bdo ciia Chi cye Thué | L2U01 SU dung | thot gian
09 | P & ' dat thyc hién
Buge| X4 nhan hoan thanh vige hoan thanh TTHC
10 nghia vy tai chinh va gtri thong bdo két | Chi cuc Thué
qué cho Chi nhanh Van phong DK
Budc|In dy thao Gidy chimg nhin chuyén| Chi nhanh Vin 08 gid
11 | Phong TNMT ki€m tra phong DPKDD &
- T chirc ban giao dat trén thue dia.
Buge|~ KI hop dong thué déat doi véi trudng
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Bubc|, , .z . ] 2 A UBND cap i
13 Ky Giay chimng nhin theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va tra két qua cho B phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ .
. - o, L Bo phan| ... . .
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ i Gid hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung ddt thudc trwong hop giao ddt khéng thu

tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Bude qua cho ngu’(‘yé nop h(f) SO. Bo phé}n
o1 | Thuc Vhién‘ sO hQa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap| 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKbD.
Bude| Giao Chi nhér}h Véan phong DKDD ‘ .
0p |cung cap thong tin vé co s¢ dit liéu dat | Phong TNMT 16 gio

dai, lap trich luc ban d dia chinh thira dét
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d6i voi truong hop ho so day du va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira d4t déi véi thira
dAt tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
hé so va nop lai cho co quan c6 chic ning
quan ly dat dai ddi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Cung cép thong tin vé co sé dit lidu dat

B9 dai, p trich lyc ban b dia chinh thira dit| 7 PPAMY VI 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P8
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc| - KlAem tl‘ra t}}uc dlfl. ' ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat.
Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap N
X A 24 gio
05 |dat. huyén
Budc|In dy thao Gidy chimg nhin chuyén| Chi nhanh Vin 08 ¢id
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- Té chuc ban giao dét trén thue dia.
Buge|~ KV hop dong thué déat doi véi trudng
07 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gi0
- Kiém tra, trinh cip c6 thim quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|,, .z . . 2 \ UBND cap i,
08 Ky Gidy chiing nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan hd SO va tra két qua cho B phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ X
. - o L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé G106 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi P| chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

c) Trinh tw thuc hién di véi triong hop nguwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién

thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.
- Thyc hién sé hoa hd so theo quy dinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban do dja chinh thira dat dbi voi
truong hop hd so day di va hop 16.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung

gg “|trich do dia chinh thira dat d6i voi thira | Phong TNMT 16 gio
dat ta1 no1 chua c6 ban 516 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung
ho so vandp lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
Cung cap thong tin vé co sO dir liu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira Chi nhanh Van 16 id
03 | dat dbi véi truong hop hd so ddy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - Klﬂem tl‘ra t}}uc d;;a. . ‘ . | Phong TNMT 32 gid
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.
Bude| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dat. huyén g
Tb chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trin}l
Budc| Cha tich UBND huyén ban hanh quyét .
06 |dinh phé duyét gia dat cu,thé theo quy Phong TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét A
07 |gia dét cu thé. UBND huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc ,Thué dé| Chi nhanh Vian Khong
08 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKPD | tinh vao
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét t}flléi %ian
. A1 no i ) 5 . |thuc hién
B(l)rgc phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cyc Thué TTHC

bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi stir dung dat.

Budc

Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung

Ngudi st dung

| LA NV At
0 dat, tién thué dat. da
Budc| Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir . X
YR NN .~ | Chi cuc Thué
11 | dung dat, tién thué dat va guri thong bao
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két qua cho Chi nhanh Vin phong
DKDD.
Budce|In du théao Giéy ching nhan chuyén | Chi nhanh Vian 08 oid
12 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge|~ KV hop dong thué dat doi véi truong
13 hop Nha nude cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- ’Kiém’ tra, trinh cdp c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|,, .z . . 2 N UBND cap i’
14 Ky Gidy chung nhén theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dif lidu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; lIuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 gidy
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _ .
, ~ v L, Bo phan| .., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
16 |- Tra két qua cho t chirc, ca nhan sau khi | , Pl chinh
N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Ma hiéu Tén biéu miu

- Pon xin giao dit d6i voi trudng hop xin giao dat (kém

1 | Mauso 02a theo Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).

- Pon xin thué dat d6i voi trudng hop xin thué dat (kém

2 | Mausd 02b theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so
Céc vin ban khac (néu c6 trong qué trinh giai quyét thu tuc)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
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Mau s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO DAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan2:....................

1. Ngudi Xin iao At oo,
2. D1a chi/tru SO Chinh: ......oooveeieeeee s

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiiiiiiiieie e

4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): c..ocooeeieeeeceeee e,
5. DI HICH GAL (IN2): vt ee et et e et e ee e e eee e eeeeeeaes

6. D& str dung vao mMuc AIChB . ......o.o.ooioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
7. Thot han st dung QAL e,

8. Cam két str dung dat dng muc dich, chap hanh dung cic quy dinh ctia phap

luat dat dai, ndp tién st dung dat (n€u c6) day du, dung han;
Cac cam K€t KRAC (€U CO): .vvviiieiiie et e
9. Tai liéu glri kém (n€u cO) ] .o

Ngwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu
co)

[42] Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén giao dét.

[431 Péi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi to chirc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 14p co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhén t6 chirc
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/té chire kinh té. ..
[44] Truong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cap. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi r dién tich dat xdy dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy dinh
tai Didu 216 Lut Dat dai.

[45] Thye hién trong trudng hop hd so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai co theo quy dinh.
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Mau 56 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON XIN THUE PAT

Kinh giri: Uy ban nhan danl) ..............occcooveveenan,

CNGUOT XN U AT ..
.Di1a chi/tru SO Chinh ...oeeeeiee e

. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiiiiii e,

. Dia diém thira dat/khu dit (tai xa..., huyén..., tinh...): oooeeeeeeeeeeeeeeeeeens
CDIEN HICR (M2 et

. DE st dung vao MUC GICHM8L: ...
. Tho1 han ST dUNE:......oooiiiiieceeeee e e

. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh ctia phap
luat dat dai, ngp tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): ..vuerveeeeeeeeeeeee et
9. Tai liéu glri KEm (DU COYA: ..o

0 3 N Lt AW N~

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

[46] Ghi r5 tén UBND cép c¢6 thim quyén cho thué dat.

(471 Di voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cap Cin cudc cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi to chuc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chtrc sy nghlep/van ban cong nhan to chue
ton gido/dang ky kinh doanh/Glay chtng nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/td chire kinh té. .

(4] Truong hop da dugc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
m/quyet dinh du an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thue hién du an dau tu theo gidy to
da cap. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngdm quy dinh
tai Didu 216 Luat Dat dai.

[491 Thyc hién trong trudng hop hd so thué dit do ngudi xin thué dat 1ap phai c6 theo
quy dinh
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Miu s6 04a. Quyét dinh giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
CON CUE .o ;
Can ctr LUt DAt AQi ..o ;
Can ctt NGRE AIRN ...........oooeiiiiieii e ;
CON CUPOT oo e ;
Xét dé nghi ciia ................. tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao dat) ... m? dé:[
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...
Muyc dich str dung QAL e,
Thoi han sir dung dat 1a ..., ké tir ngdy... thang... namB1. ..
Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... lap ngay ... thang ... nam
Hinh thirc @180 A2 .....ovieeeeeeeeeeeeeee e,
Phuong thirc giao dat theo k&t qualS3: ........o.ooviviveeieeieeeeeeeeee e,
Gié dét tinh tién sir dung dét phai ndp... (doi v6i truong hop giao dat ¢6 thu tién
str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia datl>4).
Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co): ....o.oveeveeeeaneen.

Dicu 2. TO Chlrc thire HIBN ...

| R xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat phai nop; ddi voi trudng hop
tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat phai nop; huong dan thuc hién giam tién st
dung dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat, cham nop, ghi ng tién sir dung dat,
theo ddi trudng hop mién tién st dung dat, phi, 16 ph1 (néu cé).

30, thong bao cho ngudi dugc giao dat ndp tién st dung dat theo quy dinh
ctia phap luat... (néu cé).
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4. ......... thu tién str dung dat, phi, 1& phi... (néu cd).

5. chiu trach qhiém nop tiép st dung d:élt; thuce hién giém’tién st dung dat,

khoan dugc trir vao tién st dung dat, ghi ng tién st dung dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia .................... :

T, trao Gidy chtirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai........ocovevevevevenn,

D ettt sttt e b e bt e et e e at e et e it et

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat co tén tai Didu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

[50] Ghi theo ting loai cin cir cu thé duge quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...
[511 Ghi: ¢én ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh lau
dai d6i voi truong hop thoi han sir dung dat 1 6n dinh 1au dai.

521 Ghi r3: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat co thu tién sir dung dat/chuyén
tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dat sang giao dat c6 thu tién
sir dung dat. ..

53] Ghi 13: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen sur dung dat (twong tmg Vo1 truong
hop quy dinh tai Diéu 125 Luat Dat dai) hoic giao dat thong qua du thau Iya chon nha dau tu
thyc hién dy an co6 sir dung dat (trong ung voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dét dai)
hoic giao dét khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién
du 4n c6 sir dung dét (tuong Gmg voi truong hop quy dinh tai Didu 124 Luat Dat dai).

[541 i v6i trudng hop phai ndp tién sir dung dét tinh theo gia dit cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Mau s6 04b. Quyét dinh cho thué dét
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
GO CU oo e e e e e ;
Can ctt LUt DAL QAT ............cceeeiieeeeeeeeeeie e ;
Can ctt NGRE AINI ...........ooooviiiiieiiieeeee e ;
CaN CUPT e ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngady... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dugc thué dat) thug...m? dat>e
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich st dung QAL oottt

Thoi han st dung dat la.., ké tir ngay... thang... nim... dén ngay...
thang...ndm...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dét dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0 ..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... ndm .........
Hinh thitc cho thué AtIS7): ..........oervreierieriesneeeseies e
Phuong thirc cho thué dat theo K&t QUABSEL........ovieieeeeeeeeeeeeeeeeeees

Gia d,at tinh tién thué dqt phai ndp... (ddi voi trudng hop tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat theo quy dinh...[>%1),

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co): ..oveeeeeceeeeenn

Piéu 2. T6 chic thyc hién....................
| PR xéc dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai ndp; déi véi truong hop tinh
theo gia dat cu thé;
2, xéac dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh; hudng dan thuc hién

giam tién thué dat khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

3. thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat... (néu co).
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4. ......... thu tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).

5l chju trach nhiém np tién thué dat; thyc hién giam tien thué dat, khoan

dugc trur vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia ...................

T, trao Gidy chtirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu datdai....................

D ettt ettt et h e et eeh e st bte st e e beesanes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duogc thué dat co tén tai Didu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

551 Ghi theo ting loai cin cir cu thé duge quy dinh tai Piéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh. ..
[56] Trudmg hop cho thué dat co mit nude thi ghi cu thé phan dién tich dit c6 mit nudc va phan
dién tich mat nudc (néu co)

571 Ghi rd hinh thirc Nha nudc cho thué dét tra tién thué dat hang nim hay cho thué dat tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué. ..

[581 Ghi 5 theo két qua cho thué dat thong qua diu gia quyén str dung dat (twong tng voi truong
hop quy dinh tai Didu 125 Luét Dat dai) hodc cho thué dét thong qua dau thau lya chon nha dau
tu thue hién dy an c6 st dung dat (trong ung voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Pt
dai) hodc cho thué dét khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau Iya chon nha dau tu
thuc hién du an c6 str dung dat (tuong g véi truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).
[591 Pdi v6i trudng hop phai ndp tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay).
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3. Cho phép chuyén muc dich sit dung dat d6i véi truomg hop thude
dién chip thuin chii trwong dau tw, chap thuin nha diu tu theo quy dinh
ciia phap luit vé diu tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca
nhan (Ma TTHC: 1.012774.H01)

; Ma QT-....
QUY TRINH hidu:
Cho phép chuyén muc dich str | Ngay | ..... /..../20..
. dung dat d6i véi trudng hop | BH
UBND _CAP thudéc dién chép thuan chu
HUYEN truong dau tu, chip thuan nha
dau tu theo quy dinh cta phap
luat vé dau tu ma ngudi xin
chuyén muc dich st dung dat 1a
ca nhan.
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu l’l)“ll;z:ngl./A Lén ban Neav b
sira dbi/ anlieN | v ta ni dung sira d6i | hanh /Lan | 5°Y P20
b6 sung quan yiee sira doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Giai quyét thi tuc Cho phép chuyén muc dich st dung dat ddi voi trudong
hop thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh
cua phép luat vé dau tu ma nguoi xin chuyén muc dich st dung dat 1a ¢4 nhan.
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2. PHAM VI

Ap dung d6i voi Ca nhén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Vian phong Pang ky dat dai: Van phong DKPD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat
Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc tin dung s 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

Quyet dinh s6 3 7/2024/QB UBND ngay 07/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc

quy dinh cdc logi gidy to khdc vé quyén sir dung ddt ldp trwée ngay 15 thing
10 nam 1993 trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé6 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdac dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé 39/2024/OD-UBND ngay 13/10/2024 cua UBND tinh Vvé viéc
Quy dinh tiéu chi, diéu kién chuyen muyc dich su dung nho hon 02 ha doi voi dat
trong lia, dat rieng phong hé, dat rimg ddc dung, dat riemg san xudt sang muc
dich khac trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Dy an thudc dién chép tl}uéln chu truong dau tu, chép thgém nha dau
tu theo quy dinh cua phap luat vé dat dai va thugc truong hop chuyén muc dich
sir dung dat phai xin phep co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu
121 Luat bat dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi trudng hop duge Nha nude cho phép chuyén muc
dich str dung dat thi phai dap g cac dicu kién sau day:

+ Ky qui hodc cac hinh thirc bao dam khéc theo quy dinh ctia phap luat vé dau
tu;
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+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cta dyu an dau
tu va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh
ctia phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban 4n da c6 hi¢u
lyc phap luét cua co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi sir dung
dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung ddi voi tit ca cac thia
dat dang st dung trén dia ban ca nudc.

- bidu kién 2: Ap dung voi truong hop chuyén muc dich su dung dat trong lua,
dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rung san xuat dé thue hién duy an thi
du an phai chuyen muc dich su dung dat trong laa, dat rung dac dung, dat rung
phong ho, dat rimg san xuét cia Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap tinh
thong qua, trir truong hop st dung dat thuc hién dy an thudc tham quyén cua
Qudc hoi, Thu tuong Chinh phu chap thuan, quyét dinh chi truong dau tu theo
quy dinh cta Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thire d6i
tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi ddng nhan dan cip tinh chép thuan, quyét dinh
chu truong dau tu theo quy dinh cua Luat Dau tu cong, Luat Dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu.

- biéu kién 3: Ap dung véi trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat
dé thuc hién dy an dau tu xdy dung nha o thuong mai thi phai dap ung cac diéu
kién sau day:

+ Céc diéu kién 1 néu trén;

+ Ngudi duge Nha nude cho phép chuyén muc dich st dung dit c6 quyén sir
dung dat & hoic dat & va dat khac;

+ Phu hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung, quy hoach
do6 thi, chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cua dia phuong va khong thude
truong hop Nha nuéce thu hdi dat vi muc dich qudce phong, an ninh, thu hoi dat
dé phat trién kinh té - x hoi vi loi ich qudc gia, cong cong;

+ C6 vian ban chap thuan cha truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu cta
co quan c6 thAm quyén theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

b) Yéu ciu quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu
thé d6i v4i truong hop phai nop tién sir dung dat theo gia dat cu thé.

- Yéu ciu 2: UBND cép tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viée thudc trinh ty, thi tuc cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

Ngodi ra phai dam bdo quy dinh tai Quyét dinh s6 39/2024/0P-UBND ngay
13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc Quy dinh tiéu chi, diéu kién chuyén muc dich
sir dung nhé hon 02 ha déi véi dat trong lia, ddt rieng phong hé, dat rirng déc
dung, ddt rieng san xudt sang muc dich khdc trén dia ban tinh An Giang.

5.3

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao
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- Pon xin chuyén myc dich str dung dat (Mau sé 02c tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai) (ban chinh).

- Vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau
tu d6ng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap
luat vé dau tu cong, phap luat vé du tu; van ban phé duyét
két qua Iya chon nha dau tu ddi véi dy an dau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu (néu cd) (ban sao co chimg
thue hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chimg thyc hodc cong chimg thi ngudi nop hd
so xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra,
dbi chiéu).

- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21
Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dit dai hodc mét trong cac
loai giéy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai hodc tai
Quyét dinh s0 37/2024/OD-UBND ngay 07/10/2024 cua
UBND tinh vé viéc quy dinh cdc loai gidy to khdc vé quyén
sit dung dat Idp trude ngay 15 thang 10 nam 1993 trén dia
ban tinh An Giang hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh
cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat cta co quan nha nude cd thAm quyén theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky (ban chinh
hodc ban sao; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co
chung thuc hoic cong chimg thi ngudi nép hd so xuit
trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hod so kiém tra, dbi

chiéu).
5.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xwr ly: 20 ngay (160 gio)
Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan TN&TKQ cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 |- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
" | dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
- Nop hd so tryc tuyén tai tai Cong dich vy cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu cd).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hodc theo Quyét dinh cia UBND tinh.
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5.8

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bi€éu mau
Keét qua

a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop nguoi sw dung ddt phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két | A
, < ch 5160 hé Bo phan
Buge) qua CIo NBUOLALP 1) 8- TN&TKQ cép| 04 gio
01 |- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. huvén P &
- Chuyén hd so dén Phong TNMT. 7
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban df) dia c‘hinh thira dat
do1 voi truong hop ho so day du va hop
1€.
Budce| - Huéng din ngudi ndp hd so bd sung \ ‘y
: Nk e he g Phong TNMT 1
02 trich do dia chinh thura dat doi véi thua ong TN 6 gio
dat tai noi chua co6 ban ‘(1‘6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung
ho so vanop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢.
Bude CupgA cap thong t17n vE€ co 80 ,du’ 11(;::11 dilt Chi nhanh Vin B
03 de,u, 1ap trich luc ban QTO dia phlnh thira dat hone DKDD 16 gio
dbi véi truong hop hd so diy du, hop 1¢. | P1O"8
- Ra soat, kiém tra hd so.
Buse| Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT | 24 gio
dinh cho phep chuyén muc dich sir dung
dat.

Bude| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 iy
05 | phép chuyén muc dich sir dung dat. huyén &
Budc| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé x4c | Chi nhanh Vin 08 id
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Buée| Ky duyét Phidu chuyén thong tin dé giri | 20 dao. Chi N
07 | Chi cuc Thué nhanh Véan| 08 gio
‘ ' phong bKDD
Budc| Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat Chi cuc Thué | Khong

08 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng ' tinh vao
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béo ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri thuc hién
cho nguoi st dung dat. TTHC
Buoc Nop tién theo thong bao cua Chi cuc Thué Nigu’m su dung
09 dat
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thén,h ,
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thué
qué cho Chi nhanh Van phong bKDbD
Bude| T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
11 |- Ky hop dong thué dat doi véi truong | Phong TNMT | 24 gi6
hop Nha nudce cho thué dat.
- In néi dung thay d6i trén Gidy chung
., | nhan da cap hoac in méi Glay ching nhan S 5
Bugc (trudng hop hét dong trong trén GCN). C}}I nhinh Van 24 g0
12 2 . c, . phong bKDD
- Klerr} tra, trinh l,<y xac nhan ndi dung
thay do61 hoac ky cap moi GCN.
Buge| K Xéc nhan thay doi trén Gidy chimg | Lanh dao Chi
13 nhan da cap hoac ky cap mdi Gidy ching | nhanh Vian| 08 gio
nhan. phong bKDD
- Cap nht, chinh 1 co s¢ dir lidu dét dai,
Budc| ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va tra két qua cho B¢ phén | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, X
, - O L Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ  cé Gi6 hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi P chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thwc hién doi voi trwong hop hinh thiec s dung dat sau khi

chuyén muc dich sir dung dat la giao dat khéng thu tién sir dung dat:

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Bg? “l- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKbD.
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat
dgi, 1ap trich luc ban d{) dia chinh thira dat
ngc iiém voi truong hop ho so day du va hop Phong TNMT 16 giv

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo




37

quy dinh hoic 1am lai ho so hoic b sung
hd so va ndp lai cho co quan c6 chiic nang
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

Cung cép thong tin vé co s dir liéu dat

B9 dai, ap trich lyc ban b dia chinh thira dit| ™ PPAM VIR 16 gio
dbi voi trudng hop héd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude| Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh cho phep chuyén muc dich sir dung
dat.
Budge| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 iy
05 | phép chuyén muc dich stir dung dat. huyén &
Bude| T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
06 |- K¥ hop ddng thué dét dbi voi truong | Phong TNMT | 32 gio
hop Nha nudce cho thué dat.
- In noi dung thay d6i trén Gidy chung
.| nhan d3 c4p hoic in mdi Gidy chirng nhan . 5
Bugc (truong hop hét dong tréng trén GCN). Cl}l nhanh Van 24 gio
07 2 . e NN phong BKDD
- Klerr} tra, trinh 1,<y xac nhan ndi dung
thay do6i hoac ky cap ma1 GCN.
Buge| K Xéc nhan thay doi trén Gidy chimg | Lanh dao Chi
08 nhan da cap hoac ky cap mdéi Gidy ching | nhanh Vian| 08 gio
nhan. phong bKDD
- Cp nht, chinh 1 co s¢ dir liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 id
09 |- Scan ho SO va tra két qua cho B¢ phén | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, i
, - v X Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢4 Gi6 hanh
10 |- Tra két qua cho to chirc, c nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh ti thue hién doi véi truong hop nguoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhefm‘h(k) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

B6 phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid
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- Giao Chi nhanh Van phong PKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban dd dia chinh thira dat ddi véi
truong hop hd so dy da va hop 16.

- Hudéng dan nguoi ndp hd so bd sung

gg ¢ trich do dia chinh thira dat doi voi thira Phong TNMT 16 gio
dat tai noi chua c6 ban 516 dia chinb theo
quy dinh hodc 1am Iai h6 so hodc bo sung
ho6 so vandp lai cho co quan ¢6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢.
Cung cép thong tin vé o so dir liéu dat
Buoc de}i, lé}p trich luc ban do (jia chi‘nh thira Chi nhanh Van 16 i
03 |dAt dbi véi truong hop hd so ddy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude|” Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat.
Buge| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 gidy
05 | phép chuyén muc dich stir dung dat. huyén &
T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Budc| Cha tich UBND huyén ban hanh quyét | .
06 | dinh phé duyét gid dat cu thé theo quy |* "O"8 TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dat cu thé. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé | Chi nhanh Vin
08 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDD | Khong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat tinh vao
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong . , |thot gian
09 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui Chicue Thue i ¢ hign
cho ngudi sir dung dat. TTHC

Budc
10

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

Nguot st dung
dat

Budc
11

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bao
két qua cho Chi nhanh Vin phong
bKDb.

Chi cuc Thué
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Bude| T chirc ban giao dét trén thue dia.
12 |- K hop dong thué dat déi voi truong | Phong TNMT | 24 gio
hop Nha nudc cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chung
Bude nhan da cap hodc in moi Glay chirng nhan Chi nhanh Vin .
(trudng hop hét dong trong trén GCN). . 24 g0
13 2 . h N phong bKDb
- Kiém tra, trinh 1§y xac nhan ndi dung
thay do1 hoac ky cap ma1 GCN.
Bude Ky xac nhén thay dé),i trén Giéy chung | Lanh dao Chi
14 nhén da cap hodc ky cap mdi Gidy ching | nhanh Van| 16 gio
nhan. phong DPKDD
- Caflp nhat, chinh 1y co 80 dit lidu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho B phéan | phong DKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ . .

. - v [ Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ  ch Gi6 hanh
16 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huve Pl chinh

N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u miu
o Don xin chuyén muc dich sir dung dat (kém theo Nghi
1 | Mauso 02c dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu).
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong hd so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hd so
Cac vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)
3 | Ho so duoc luu tai kho luu trit ctia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
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Mau s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dét
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT
Kinh gtri: Uy ban nhan danf® ..............cocooivimiiieeeeeeeeeeeeeees

. Nguoi xin chuyén muc dich sir dung datlol: ..o,
.Di1a chi/tru s6 Chinh: ...

. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......ccoeiiiiiiiiiiieeee e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..ococooeveeeeeeeeeenen.
CDIEN tICH (IM2): 1

. Muc dich str dung dat hien tail62: ...........ocoooveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
. Muc dich sir dung dat xin chuyen O3], e
. ThOt han ST dUN@:.......ooeeiiiiieece e e

. Cam két sir dung dat dung muc dich, cha,p hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;
Céc cam két khac (néu co) ..........................................................................
10. Tai lidu giri kem (08U COYO. oo

O 00 3 N D B W N —

Nguwoi lam don!6]
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

[60] Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho phép chuyén muyc dich sir dung dat.

[61] Ghi 10 tén nguoi s dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai; d6i v6i ca nhan ghi 16 thong
tin vé s,  ngay/thang/nam, co quan cap Can cude cong dan hodc sd dinh danh hodc HO chiéu..
d6i vai t6 chirc ghi 10 théng tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chtic sy nghlep/van
ban cong nhén t6 chire t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i v6i doanh
nghiép/to chirc kinh té..

[62] Ghi theo loai dat trong gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong co
gidy chig nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy t& khac c6 lién quan c6 thé hién muyc
dich str dung dat do.

(631 Trudng hop da dugc cdp gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu’/quyét dinh du an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thyuc hién du 4n dau tu theo giéy to
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da cap. Truong hop xin chuyén muc dich sir dung dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién
tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngdm quy dinh tai Didu 216 Luat Dét dai.

[64] Thye hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich sir dung dat do ngudi xin chuyén muc
dich str dung dt lap phai co theo quy dinh.

(5] Ghi rd ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho nguoi sir dung dét quy dinh tai Diéu 4 Lujt
bat dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ..., hgay... thang... nam...

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN .......cccoeue..
CON CUE oo
Can ctt Ludt DAL QaT ............ccoeiiiiiiiieeiiiieeeeeeeee e ;
Can ctt NGRG AINI ...........ooeeeiiieieeeeee e ,
CON CUIIT oo e ;
Xét dé nghi cia ... tai To trinh so... ngay... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi sir dung dat) duoc chuyén muc
dich st dung ...m* dati®... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quén/thi xa/thanh pho
thugc tinh..., tinh/thanh ph6 tryc thudc trung wong... sang muc dich... va hinh thire
str dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1al%!
Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... nam ......
Thoi han str dung dat 1a... , ké tir ngay... thang ... naml. ..
Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai np:. .. (d6i voi truong hop tien st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia datls]).
Han ché trong viéc str dung dit sau khi chuyén muc dich st dung dét ........

Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................

| xéc dinh gia dat dé tinh tién stir dung dat/tién thué dat phai nop; dbi voi
truong hop tinh theo gla dat cu the.
2 xéac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc hién

giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duoc trix vao tién s dung dat/tién thué
dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, theo doi truong hop mién tién s dung
dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cd).

30 thong bao cho nguoi duoc giao dat/thué dat nop tién sir dung dat/tién
thué dat (néu co)

7 R thu tién stir dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi............... (néu cé).
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L chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién
st dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién su dung dat/tién thué dat, ghi
no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh mbc gid1 va ban giao dat trén thue dia .oooveveveveeeeee,

7. ......... trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai............occovveeeeee....

D ettt bt et e bt e ta e b e e taeenbeeteeenbeeteeenbeereennees

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

(1] Ghi theo ting loai can clt cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Bét dai va Nghi dinh

(2] Ghi theo loai dat trong gidy chig nhén vé quyén str dung dat da céap, truong hop khong co
gidy ching nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢6 lién quan c6 thé hién muc
dich str dung dat d6

(] Ghi rd hinh thie st dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dat (néu tuong ng véi
truong hop quy dinh tai Diéu 118 Luat DAt dai) hodc giao dét c6 thu tlen sir dung dat (néu tuong
ung voi truong hop quy dinh tai Piéu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thué dat hang nim (neu
tuong (mg vai truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai) hodc thué dat tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
120 Luat Dat dai)

[41 Ghi: &én ngay ... thang ... nam ... di voi trudng hop st dung dat co thdi han sau khi chuyén
muc dich str dung dat Ghi 1a 6n dinh lau dai ddi vé6i trudng hop thoi han sir dung dat 13 6n dinh
lau dai

51 Dbi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong
ghi muyc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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4. Cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi trweong hop khong
thudc dién chap thuin chi truong diu tw, chap thuin nha dau tw theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dit 1a
ho gia dinh, ca nhan (Ma TTHC: 1.012775.H01)

; Ma QT-....
QUY TRINH hidu:
Cho phép chuyén muc dich str | Ngay | ..... /..../20..
. dung dat d6i v6i truong hop | BH
UBND _CAP khong thudc dién chép thuan
HUYEN chu truong dau tu, chip thuin
nha dau tu theo quy dinh cua
phap ludt vé dit dai ma ngudi
xin chuyén muc dich s dung
dat 12 ho gia dinh, c4 nhan.
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.MUC biCcH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu gﬁgﬁgﬁ/@n Lan ban Neav b
stra doi/ . M6 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan gay ban
b6 sung quan ¥iee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Giai quyét thi tuc Cho phép chuyén muc dich st dung dat ddi voi trudong
hop khong thudc dién chip thuin chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo
quy dinh cta phap luat vé& dat dai ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dét 1a
ho gia dinh, ca nhan.
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2. PHAM VI
Ap dung ddi v6i Céa nhan, Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich st dung tur

d@:lt ndéng nghiép sang dat ¢ hoic tur dat phi nong nghi€p khong phai la dat ¢ sang
dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Bi¢u 116 Luat bat dai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhéan dan: UBND.

- Van phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va M61 truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh
Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH]15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 dieu cua Lut Dat dai.

- Quyét dinh sé 38/2024/Qb-UBND ngay 13/10/2024 cua UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh luan chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 39/2024/QD-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
Quy dinh tiéu chi, diéu kién chuyén muc dich sit dung nhé hon 02 ha doi véi dat
trong lia, dat rieng phong hé, dat rimg ddc dung, dét rieng sdn xudt sang muc
dich khdc trén dia ban tinh An Giang.

Quyet dinh so 54/2024/QD UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhan, ludan chuyén hé so, gidi quyét, tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: khong thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chip thuan nha dau
tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu nhung thudc truong hop chuyén muc
dich sir dung dét _phai xin phép co quan co thAm quyén quy dinh tai khoan 1
Piéu 121 Luat bit dai.

- Piéu kién 1: Ap dung véi truong hop duge Nha nude cho phép chuyén muc
dich str dung dat dé thyuc hién du an dau tu thi phai dap ung cac diéu kién sau
day:

+ Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau
tu;
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+ C6 nang lyuc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cua du an dau
tu va diéu kién khéac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

+ Khéng vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh
ctia phéap luat vé dat dai nhung di chap hanh xong quyét dinh, ban an da c6 hiéu
luc phap luat ctia co quan c6 thadm quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat vi
pham quy dinh cta phép luat vé dat dai ap dung ddi véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

Piéu kién 2: Ap dung véi truong hop phai chuyén muc dich str dung dét trong
laa, dat rimg dic dung, dat ring phong ho, dét rirmng san xuét dé thue hién dy an
thi phai thudc danh muc du an phai chuyen muc dich su dung dat trong laa, dat
rung déc dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xudt ctia Nghi quyét ciia Hoi
d6ng nhan dan cp tinh thong qua.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu
thé d6i véi truong hop phai ndp tién stir dung dét theo gia dat cu thé.

- Yéu cau 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Ngodi ra phdi dam bdo quy dinh tai Quyét dinh s6 39/2024/0P-UBND ngay
13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc Quy dinh tiéu chi, diéu kién chuyén muc dich
sir dung nhé hon 02 ha déi véi ddt trong lia, dat rimg phong hé, dat rimg dic
dung, dat rieng san xudt sang muc dich khdc trén dia ban tinh An Giang.

5.3

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Pon xin chuyén muc dich stir dung dat (Mﬁu s6 02¢ tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP

ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat Dat dai). (ban chinh).

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thai gian xir ly: 20 ngay (160 gio)

5.6

Noi tiép nhéan va tra két qua:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ cip huyén.

- Nop thong qua dich vy buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thudn gitta nguoi yéu cau ding ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop hd so tryc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
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5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HPND tinh hodc theo Quyét dinh cia UBND tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tir Trich nhigm | 1101 | Bicumau
: : gian | Keét qua

a) Trinh ty thuc hi¢n doi voi truong hop ngum sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | )
, 3 NN Bo phan
Budc | qua cho ngudi ndp ho so. : N
01 |- Thuc hién sb hoa hd so theo quy dinh. EE(ZLI;FKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Phong TNMT. ve
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co s dir liéu dat
dai, 1ap trich lyc ban do dia chinh thira dat
d6i véi truong hop hd so ddy du va hop
1€.
Budc |- Hudng dan nguoi ndp hod so bd sung | o, "
02 |trich do dia chinh thira dat ddi voi thua Phong TNMT 16 g1
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hé so va ndp lai cho co quan cé chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.
Bu| CUng 3p thong tin ve co 6 dir ligu dat) . ey vy N
03 da}l., lap trich luc ban QIo dia 9h1nh thira dat phong PKDD 16 gio
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Buse| Kiém tra thuc di?l. ’ ‘ .
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT | 24 gio
dinh cho phép chuyén muc dich str dung
dat.

Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap o4 wid
05 | phép chuyén muc dich sir dung dat. huyén &
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 gid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dét dai. phong DKDD &
Budc| Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lal,lh dao C}l ! .
07 | Chi cuc Thué. nhanh Van | 08 gio
' phong BPKDPD
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Buoc

Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong

Chi cuc Thué

08 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Khéng
cho ngudi sir dung dit. tinh vao
BuGe| \6p tidn theo thong béo cita Chi cuc Thué | L2U01 s dung | thot gian
09 | P s ~ dat thyc hién
Buge| Xéc nhan hoan thanh viée hoan thanh TTHC
10 nghia vy tai chinh va guri thong bao két | Chi cuc Thué
qud cho Chi nhanh Van phong BPKDD
Bude| T chirc ban giao dat trén thuc dia.
11 |- Ky hop dong thué dat dbi véi truong | Phong TNMT | 24 gio
hop Nha nudc cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chung
Bude nhan da cap hodc in méi Glay chirng nhan Chi nhanh Vin .
(trudng hop hét dong trong trén GCN). . 24 g0
12 2 . h N phong BPKDD
- Kiém tra, trinh ky x4ac nhan ndi dung
thay doi hoac ky cap moi GCN.
Bude Ky xac nhén thay déj trén Gidy chuing | Lanh dao Chi
13 nhan da cap hoac ky cap mdi Gidy ching | nhanh Van| 08 gio
nhén. phong DPKDPD
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dif liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan hd SO va trd két qua cho Bo phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ .
, - N L Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé Gi0 hanh
15 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thwc hién doi voi

truong hop hinh

thuee sw

chuyén muc dich sir dung dat la giao dat khéng thu tién sir dung dat:

dung dat sau khi

Budc
01

- Cap Giay tiép nhefm‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong
DKbb.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gio

Budc
02

- Giao Chi nhédnh Van phong BDKDD
cung cip thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
d6i v6i truong hop ho so day di va hop
1é.

Phong TNMT

16 gio




49

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
d4t tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hé so va ndp lai cho co quan c¢6 chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢.

Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat

B! dai, Iap trich luc bin dd dia chinh thira dit| * ™ "0 M| 16 gig
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra ho so.
Bude| Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh cho phép chuyén muyc dich su dung
dat.
Budge| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 gis
05 | phép chuyén muc dich sir dung dit. huyén &
Bude|” T chirc ban giao dat trén thuc dia.
06 |- K¥ hop ddng thué déat dbi voi truong | Phong TNMT | 32 gio
hop Nha nuéce cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chung
Bude nhan da cap hodc in maéi G1ay chirng nhan Chi nhanh Vin .
(truong hop hét dong tréng trén GCN). . 24 gidy
07 2 . ey NN phong bKbb
- KICII} tra, trinh 1,<y xac nhan nodi dung
thay doi hodc ky cap méi GCN.
Bude Ky xac nhan thay déj trén Giéry ching | Lanh dao Chi
08 nhan da cap hoac ky cap mdi Giay chirng | nhanh Van | 08 gio
nhan. phong bKDbD
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
09 |- Scan ho SO va tra két qua cho B phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién | _ A
. ~ N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé Gi0 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh tw thiee hién doi voi trieong hop ngueoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gio
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- Thyc hién s hoa hé so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

- Giao Chi nhanh Van phong DPKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban dd dija chinh thira dét déi véi
truong hop hd so ddy da va hop 16.

- Huéng dan nguoi nop hd so bod sung

oo |trich do dia chinh thia dit déi voi thia | Phong TNMT | 16 gio
dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hoac b6 sung
ho so vanop lai cho co quan ¢6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.
Cung cip thong tin vé o so dir liéu dat
Budc de}i, lé}p trich luc ban do @ia ch{nh thira Chi nhanh Van 16 ¢is
03 |dat dbi véi truomg hop hd so ddy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude|” Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh cho phép chuyén muyc dich sur dung
dat.
Buge| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 gidy
05 | phép chuyén muc dich str dung dat. huyén &
T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh
Budc| Chu tich UBND huyén ban hanh quyét| . .
06 | dinh phé duyét gid dat cu thé theo quy| ' "O"8 TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dé} cu thé. ’ - huyén Khéng
Bugc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué d€| Chi nhanh Van | tinh vao
08 |x4ac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai phong DPKDPD |thoi gian
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat thuce hién
TTHC

Budec
09

phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong
bao np tién sir dung dat, tien thué dat gui
cho nguoi str dung dat.

Chi cuc Thué

Budc
10

Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo
quy dinh cua phéap ludt vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

Nguoti st dung
dat
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Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sit
Budc| dung dat, tién thué dat va gui thong bao . £
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKbDb.
Bude| T chirc ban giao dat trén thuc dia.
12 |- K¥ hop dong thué dat doi véi trudng | Phong TNMT | 24 gio
hop Nha nuéce cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chimg
Budc nhar‘l da cap hoAaC . m01AG1ay N himg nhan Chi nhanh Van .
(truong hop hét dong trong trén GCN). . 24 gio
13 .2 . e . phong bKDb
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay do6i hoac ky cap ma1 GCN.
Bude Ky xac nhén thay déj trén Gif’i,y chung | Lanh dao Chi
14 nhan da cap hoac ky cap mdi Giay ching | nhanh Van | 16 gio
nhan. phong BPKDD
- Cép nht, chinh Iy co s¢ dif ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
15 |- Scan hd S0 va tra két qua cho Bo phan | phong DKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/1¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, .

, ~ g T Bo phan| ..., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ  ch G106 hanh
16 |- Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan sau khi huva P| chinh

N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén biéu miu
o Pon xin chuyén muc dich sir dung dét gMﬁu s6 02c tai
1 | Mau so 02¢ Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024).
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong hd so
1| Thanh phan hé so theo myc 5.3
) Két qua giai quyét ho so
Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trir ctia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
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Mau s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dét
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT
Kinh gtri: Uy ban nhan dan ............cooovivmiviieeeeeeeeeeeeeeeeae

. Nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat2l: ........oocooovivveeeieeeeeeeens
.Di1a chi/tru s6 Chinh: ...

. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......ccoeiiiiiiiiiiieeee e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..ococooeveeeeeeeeeenen.
CDIEN tICH (IM2): 1

. Muc dich st dung dat hien tail): .......co.oooimevrieeeeeeeeeeeee e
. Muc dich sir dung dat xin chuy@nil: ..........coccoeeeeueeeeeeeeeeeeee e,
. ThOt han ST dUN@:.......ooeeiiiiieece e e

. Cam két sir dung dat dung muc dich, cha,p hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;
Céc cam két khac (néu co) ..........................................................................
10. Tai liéu giri kem (08U COYL. v

O 00 3 N D B W N —

Nguwoi lam donlf!
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

(11 Ghi 5 tén UBND cap c¢6 tham quyén cho phép chuyén muc dich str dung dat.

2] Ghi 16 tén nguoi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai; d01 v6i ca nhan ghi 1 thong
tin vé so, ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sé dinh danh hoac Ho chiéu..
db6i véi to chirc ghi 13 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghlep/van
ban cong nhén t6 chire t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i v6i doanh
nghiép/to chuc kinh té..

B3] Ghi theo loai dat trong gidy chimg nhén vé quyén str dung dat da cap, truong hop khong co

gidy chirng nhan vé quyén st dung dat thi ghi theo gidy to khac c6 lién quan c6 thé hién muc
dich sir dung dat do.
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[4] Truong hop da duge cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cap. Truong hop xin chuyén muc dich sir dung dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién
tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dét dai.

5] Thye hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich sir dung dat do nguoi xin chuyén muc
dich str dung dat lap phai co theo quy dinh.

() Ghi 5 ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho nguoi sir dung déat quy dinh tai Diéu 4 Lujt
bat dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... ..., hgay... thang... nam...

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN .......cccoeue..
CON CUE oo
Can ctt Ludt DAL QaT ............ccoeiiiiiiiieeiiiieeeeeeeee e ;
Can ctt NGRG AINI ...........ooeeeiiieieeeeee e ,
CON CUIIT oo e ;
Xét dé nghi cia ... tai To trinh so... ngay... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi sir dung ddt) duoc chuyén muc
dich st dung ...m* dati®... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quén/thi xa/thanh pho
thugc tinh..., tinh/thanh ph6 tryc thudc trung wong... sang muc dich... va hinh thire
str dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1al%!
Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s0..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... nam ......
Thoi han str dung dat 1a... , ké tir ngay... thang ... naml. ..
Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai np:. .. (d6i voi truong hop tien st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia datls]).
Han ché trong viéc str dung dit sau khi chuyén muc dich st dung dét ........

Piéu 2. T6 chire thyc hién....................

| xéc dinh gia dat dé tinh tién stir dung dat/tién thué dat phai nop; dbi voi
truong hop tinh theo gla dat cu the.
2 xéac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc hién

giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duoc trix vao tién s dung dat/tién thué
dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, theo doi truong hop mién tién s dung
dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cd).

30 thong bao cho nguoi duoc giao dat/thué dat nop tién sir dung dat/tién
thué dat (néu co)

7 R thu tién stir dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi............... (néu cé).
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L chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién
st dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién su dung dat/tién thué dat, ghi
no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh mbc gid1 va ban giao dat trén thue dia .oooveveveveeeeee,

7. ......... trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai............occovveeeeee....

D ettt bt et e bt e ta e b e e taeenbeeteeenbeeteeenbeereennees

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

[11 Ghi theo tirng loai can ¢t cu thé duoc quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh

21 Ghi theo loai dét trong gidy chtng nhan vé quyén str dung dat da cip, truong hop khong cé
gidy chig nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy t& khac c6 lién quan c6 thé hién muyc
dich str dung dat do

BI'Ghi 15 hinh thic str dung cu thé: giao dat khong thu tién st dung dat (néu tuong ung voi
truong hop quy dinh tai Piéu 118 Luat Dat dai) hodc giao dit co thu tlen sur dung dat (néu tuong
g v6i trudng hop quy dinh tai Didu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thué dat hang naim (neu
tuong tng v6i truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dit dai) hodc thué dit tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng vai truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
120 Luat Dat dai)

[41 Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i v6i trudng hop sir dung dit c6 thoi han sau khi chuyén
muc dich sir dung dt

Ghi 1a 6n dinh 1au dai d6i véi trudng hop thoi han sir dung dt 13 6n dinh lau dai

51 D6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong
ghi myc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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5. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguwoi sit dung dat 1a hd

gia dinh, ca nhan (Ma TTHC: 1.012776.H01)

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

UBND CAP , S
HUYEN Chuyén hinh thic giao dat, ¢

1a ho gia dinh, cd nhan.

ho | Ngay

thué dat ma nguoi s dung dat | BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bicH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc
sira doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Giai quyét thi tuc Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat ma nguoi sir dung

dat 1a ho gia dinh, ca nhan.
2. PHAM VI
Ap dung d6i véi ca nhan.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.
- Van phong Dang ky dat dai: Van phong BKDD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
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- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sb diéu cta Luat
Dit dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chie tin dung s 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.
- Quyét dinh s6 37/2024/0P-UBND ngay 07/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
quy dinh cdc logi gidy to khdc vé quyén sir dung ddt ldp truée ngay 15 thing
10 nam 1993 trén dia ban tinh An Giang.
- Quyét dinh s6 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé 54/2024/QB UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Pic¢u kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dét thudc trudng hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 30 Luat Dat dai.

- Piéu kién:

+ Cé nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dt hing nam nhung
thudc truong hop duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca
tho1 gian thué theo quy dinh cua Luat Pat dai thi duoc lua chon chuyén sang
thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

+ Ca nhan dang duoc Nha nudc cho thué dét thu tién thué dat mot 1an cho ca
thoi gian thué thi dugc Iya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hiang
nam.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viée t chtrc xac dinh gia dét cu
thé ddi voi truong hop phai nop tién str dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé.

- Yéu ciu 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thyc hién cac budc
cong viéc thudc trinh ty, thu tuc giao dét, cho thué dat.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon (,ié nghi chuyén hinh thtc giao dat/cho thué dé,t
(Mau s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luét Dat dai). (ban chinh).

- Mot trong cac gidy to sau day:

+ Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai
san gan lién voi dat hodc Gidy chting nhéin ve quyen sur
dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khac gan hen voi
dat (ban chinh hodc ban sao; trudng hop ndp truc tiép ban
sao khong c6 chung thyc hodc cong ching thi ngudi ndp
ho so xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém
tra, d6i chiéu).

+ MGt trong cac loai giéy to' quy dinh tai Piéu 137 Luat
Pat dai hodc tai Quyét dinh 0 37/2024/0D-UBND ngay
07/10/2024 cua UBND tinh vé viéc quy dinh cdc loai gidy
t0 khdc vé quyén sir dung dat Idp triwée ngay 15 thang 10 X
nam 1993 trén dia ban tinh An Giang (ban chinh hodc ban
sao; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chung thyc
hodc cong chung thi nguoi nop hd so xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyen muc dich st dung dat cta co quan nha
nuéc co tham quyén theo quy dinh cta phap luat dat dai
qua céc thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp
tryc tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chimg
thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can b tiép
nhén ho so kiém tra, dbi chiéu).

5.4 | So6 lwong hd so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gio)
Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai B phéan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 | Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Van phong
© | dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cip tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau
Keét qua

a) Trinh ty thuc hi¢n doi véi truong hop ngudi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két| )
, : ch 516D ho Bo phan
Buoc) qua C10 DEEOLACP 19 5. TN&TKQ cip| 04 gio
01 |- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. huvén P &
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. 75
- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh thira dat
do1 voi truong hop ho so day du va hop
1€.
Budc |- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung \ \
: F ek, ahe e Phong TNMT 16
02 trich do dia chinh thura dat doi véi thua ong 810
dat tai noi chua c6 ban 516 dia chinb theo
quy dinh hodac 1am lai ho so hodc bo sung
ho so vandp lai cho co quan ¢6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.
Bude Cu.ngA cap thong t{n Ve Co 80 ,du 11@911 d.’ilt Chi nhanh Vin .
03 de}l, 1ap trich luc ban (§I0 dia phmh thira dat hone PKDD 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Bude| Kiém tra thuc dia.
04 |- Lép To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 24 gio
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué
dat
Budc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh chuyén | UBND cap 24 iy
05 | hinh thure giao dat, cho thué dat huyén &
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 oidy
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Budc| K¥ duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Llfr,‘hh dao. Chi N
07 |Chi cuc Thué nhan Van | 08 gio
' ' phong BPKDPD
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Khong
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong : x| tinh vao
08 | bio nop tién sir dung dat, tién thué dat giri | ™ ¢ T e gian
cho nguo1 str dung dat. thuc hién
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. . , ¥i st TTHC
Buoc Nop tién theo thong béo cua Chi cyc Thué NAgum st dung
09 dat
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan the‘mh
10 nghia vy tai chinh va gtri thong bao két | Chi cuc Thué
qud cho Chi nhanh Van phong DPKDD
Buéc|In du thao Giéy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 wid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T churc ban giao dét trén thuc dia.
Buge|~ KI hop dong thué dat doi véi trudng
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- ’Kiém’ tra, trinh cap c6 thAm quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buédc|,,, .z . . 2 3 UBND cap i,
13 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nht, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oid
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho B phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ R
. ~ N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé G106 hanh
15 | - Tra két qua cho 6 chtrc, ca nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung ddt thudc trwong hop giao ddt khéng thu

tién sir dung dat:

Budc
01

- Cép Giay tiép nhén‘h(‘A) so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BDKDD
cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi trudng hop hd so day du va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
ho so va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai doi voi truong hop ho so
khong day di, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gid
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Cung cap thong tin vé co so dit ligu dat

B! dai, Iap trich luc ban dd dia chinh thira dt | 1 PPom VI 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude|” Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap T¢ trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué
dat
Budce| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh chuyén | UBND cap 24 gidy
05 |hinh thuce giao dat, cho thué dat huyén &
Budc|In du thao Giéy ching nhin chuyén (ljl}(‘l)lnnhg%lrll Vlil,l 08 oidy
06 |Phong TNMT kiém tra PRONE g Xy g
dat dai
- T4 chirc ban giao dét trén thuc dia.
Buge|~ KI hop dong thué dat doi véi trudng
07 hop Nha nuéc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- ’Kiém’ tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
B(I)Ig ¢ Ky Gidy chimg nhan theo thim quyén. | UBND huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
09 |- Scan hd SO va trd két qua cho B phén | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ R
. - N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé G106 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

c) Trinh tw thuc hién di véi triong hop nguwoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién

thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Bgfc - Thue hién s hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cdp | 04 gio
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DbKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
Budc| cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap . .
02 | trich lyc ban db dia chinh thira dét di vei | T 1On8 TNMT 1 16 810

truong hop hd so day da va hop 16.
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- Huéng dan nguoi ndép hd so bod sung
trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai déi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

Cung cép thong tin vé co so dit lidu dat

Budc | dai, 1p trich lyc ban do dia chinh thia | Chi nhanh Vin 16 iy
03 |dAt dbi véi truong hop hd so ddy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude|” Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT | 32 gio
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué
dat
Budgc| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh chuyén | UBND cap 24 gidy
05 |hinh thuce giao dat, cho thué dat huyén &
T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, trinh
Budc| Chu tich UBND huyén ban hanh quyét| . |
06 |dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy Phong TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xet ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dat cu thé. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé | Chi nhanh Vin
08 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDD | Khong
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat tinh vao
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong . ;. |thoi gian
09 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui Chicue Thue e hign
cho ngudi sir dung dat. TTHC
. | Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo o
Budc Nguodi st dung
10 | 9wy dinh cua phap luat vé tién st dung dAt
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
Budc | dung dat, tién thué dat va gui thong bao | -, . :
11 |két qua cho Chi nhinh Vin phong Chi cuc Thue
bKDbD.
Budc|In dy thio Gidy chung nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 gid
12 | Phong TNMT kiém tra phong DPKDD &
Buoe|_ Té chire ban giao dat trén thyuc dia. Phong TNMT 40 gio

13
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- Ky hop dong thué dat doi véi truong hop
Nha nudc cho thué dat.
—,Kiérr’l tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Gidy chirng nhan.
BIII:’C Ky Gidy chirmg nhan theo thaim quyén UBND huyén 16 gio
- Cép nht, chinh ly co s¢ dif liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
15 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ i
, - o, L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ ¢k G106 hanh
16 |- Tra két qua cho t chirc, ca nhan sau khi | , P| Cchinh
N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén biéu miu
Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat (kem
1 | Mauso6 02d theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua
Chinh phu).
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hd so
Céc van ban khac (néu c6 trong qué trinh giai quyét thi tuc)
3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit cua Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai.




64

Miu s6 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh gti: Uy ban nhan dan!..................

1. Ngudi dé nghi chuyén hinh thire str dung datl: ..o,

2. Di1a chi/tru SO chinh: ......ooveeeieee

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email.....): .....oooiiiiiiiiiiee,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat da Kyl e

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dét tir hinh thirc ...............

sang hinh thuec............... theo quy dinh ctia phap luat vé dat dail4),

6. Cam két sir dung dat dung muc dich, chéi,p hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ngp tién st dung dat/tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;

Cac cam Két KhAC (18U CO): vttt

7. Tai liéu glri Kem (DU COYT: oo

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

(11 Ghi rd tén UBND cip c6 tham quyén giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dét.

21 Dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan
cap Cin cudce cong dan hodc sé dinh danh hoidc Ho chiéu. ..; dbi véi to chir thi ghi rd thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chic sy nghiép/vin ban cong nhan to chirc t6n
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chtng nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/to chire kinh té. ..

31 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

[41 Vi du: tir hinh thirc Nha nuée cho thué dét tra tién hing ndm sang hinh thirc Nha nuéce cho
thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

[5] Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi thay do6i hinh thirc sir dung dat do nguoi sir dung
dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 04d. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
(Ban hanh keém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dat tir hinh thirc... sang hinh thiec...

UY BAN NHAN DAN ...
O CUE oo e, ;
Can ctr LuQt DAt Aai .................ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
Can ctt NGRI IR ...........oooeiiiieiieeeee e ,
CON CULLT .ottt ;

Xét dé nghi cia ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguwoi sir dung ddt) dang st dung
...m? dat2l... theo hinh thircB... tai xa/phuong/thi trin..., huyén/quan/thi x4/thanh
phd thudc tinh..., tinh/thanh phd truc thude trung wong ... chuyén sang hinh thirc
str dung dat 1al4..., cy thé:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

- biéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh ......................

- Piéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh .........ccooeeee.

2. Gia dat tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoic hoan tra cho
nguoi sir dung dat:... (d6i véi truong hop phai np bd sung hodc hoan tra tién sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia datls)),

PSSP

Diu 2. TO ChUC thUC TIBIL ..o
1. xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dét phai nop bo sung
hodc hoan tra cho nguoi st dung dat; doi vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2. xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hodc hoan tra

cho nguoi str dung dat; hudng dan thuc hién giam tién sur dung dat/tién thué dat,
khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién
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thué dat, theo doi trudng hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu
co).

30, thong bao cho ngudi st dung dat nop b sung tién str dung dat/tién thué
dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (néu co).

4. .. thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bod sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

L R chiu trach nhiém ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hodc duoc
hoan tra; thyc hién gidm tién st dung dat/tién thué dat, khoan duge trir vao tién
st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd).

6. cvnnnn xéac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia .........................
Tovennnnn. trao Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi str dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c¢d).
8. chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.......ocoevveeeeeeen,

D ettt ettt he e et enht e et e e bt e et e ebeeeans

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan ............. va nguoi sir dung dat c6 tén tai Pidu
1 chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhéan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cia ...

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

(11 Ghi theo tirng loai can ¢t cu thé duoc quy dinh tai Didu 30 Luat Dat dai.

21 Ghi theo muc dich str dung dat ghi trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich
sir dung dt.

3] Ghi 16 hinh thirc st dung dat nhu Nha nuée giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nudc
giao dét c6 thu tién str dung dat/Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hang naim/Nha nudc
cho thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thue.

[41 Ghi 1 hinh thire str dung dat sau khi chuyén nhu Nha nuéce giao dit khong thu tién st dung
d4t/Nha nude giao dat c6 thu tién st dung dat/Nha nudc cho thué dit tra tién thué dit hing
nam/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

51 i v6i trudng hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong
ghi myc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh)
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6. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay doi cin cit quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca
nhan (Ma TTHC: 1.012777.H01)

; Ma QT-....
QUY TRINH hidu:
Thu tuc Piéu chinh quyét dinh | Ngay | ..... /...I120..
. giao dat, cho thué dat, cho phép | BH
UBND CAP chuyén muc dich sir dung dat do
HUYEN thay ddi can ctt quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat
ma ngudi st dung dat 1a ho gia
dinh, c4 nhan.
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu l’l)“ll;z:ngl./A Lén ban Neav b
sira dbi/ anlieN | v ta ni dung sira d6i | hanh /Lan | 5°Y P20
b6 sung quan yiee sira doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Giai quyét thu tuc Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phep
chuyén muc dich sir dung dét do thay ddi can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dit ma ngudi st dung dat 1a ho gia dinh, ca

nhan.




68

2. PHAM VI

Ap dung d6i voi:

- Ca nhan.

- Ho gia dinh di voi truong hop diéu chinh quyet dinh cho phép chuyén muc

dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dt dai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Van phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va Mai truong: Phong TNMT.
- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

5.1
- Quyét dinh sé 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé 54/2024/QB UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

Piéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Pang sir dung dat di c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich sir dung dat.

- Piéu kién: Thay d6i can ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho

phép chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu
5.2 | 116 Luat Dat dai.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dét cu
thé dbi v6i truong hop phai ndp tién str dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé.

- Yéu cdu 2: UBND cép tinh c6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc
cong viéc thude trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.




69

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (Mau s 02d
tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 6 102/2024/ND- X
CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 10 ngay (80 gio)

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cédp tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.7

Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh caia UBND tinh.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Thoi |Biéu miu

Trinh tw Trach nhiém . ,< .\
: * gian | Keét qua

a) Trinh ty thuc hi¢n doi véi truong hop ngudi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

’ ” e A A B6 phﬁn
Budc | qua cho ngudi ndp ho so. : d .
01 |- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. l];li]%gKQ cap| 02 gio

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPb
cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dét
d6i véi truong hop hd so day di va hop
1€. Phong TNMT 08 gio
- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat déi voi thira
dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bod sung
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ho so va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi véi truong hop hé so
khong day du, khong hop I¢€.

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

Bg;’ ©| dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat Cﬁénnhglﬁlﬂ\g“ 08 gid
dbi véi truong hop héd so diy da, hop 1¢. | P1O"8
- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thyc dja.
Buoc| - Lap IG triflh de nkghi-ban 'hélnhA quyeét Phong TNMT | 16 gio
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich su
dung dat.
Bude Xeﬁm X€t, }<y l?an hanh guyet dmhA dlsu UBND chp .
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huven 16 gio
cho phép chuyén muc dich sur dung dat. ye
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 04 i
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lar’1h dao th ! "
07 | Chi cuc Thué nhanh ~ Van | 02 gio
' ' phong BKDPD
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
Buoc pl,lal nop .tkheoq quy de, bim hanAh t;honqg' Chi cuc Thud
08 | bao nop tién sir dung dat, tién thué dat guri Khong
cho nguoi st dung dat. tinh vao
Bude Nop tién theo théng bao ciia Chi cuc Thué Ngudi st dung | thoi gian
09 | P 8 - dat thyc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh , TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thue
qud cho Chi nhanh Van phong BKDD
Budc|In dy thao Giéy ching nhén chuyén| Chi nhanh Vin 02 oid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dat trén thyc dia.
Buge|~ KY hop dong thué dat doi véi truong
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 16 gio
- ,Kiém, tra, trinh cip c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|, ., .z . A : 3 UBND cap "
13 Ky Giay chirng nhén theo tham quyén. huyén 04 gio
Budc| - Cép nhat, chinh 1y co sé" dit liéu dét dai, | Chi nhanh Vin 02 oidy
14 | ho so dia chinh; luu trit ho so. phong BPKDPD &
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- Scan hd S0 va tra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén.

Budec
15

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

Gi0 hanh
chinh

b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop sir dung ddt thudc trwong hop giao ddt khéng thu

tién sir dung dat:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhém‘h(k) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

02 gid

Budec
02

- Giao Chi nhanh Van phong DKDD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dét
d6i véi truong hop hd so day du va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung
trich do dia chinh thua dat d6i véi thua
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
hd so vandp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

Phong TNMT

08 gio

Budec
03

Cung cap thong tin Vé co sO dir ligu df?:lt
de}i, 1ap trich luc ban Q6 dia ghinh thira dat
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.

Chi nhanh Van
phong BKDPbD

08 gio

Budec
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyc dia.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Phong TNMT

16 gio

Budc
05

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thu¢ dat,
cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

UBND
huyén

cap

16 gio

Budec
06

In du thao Giéy ching nhan chuyén
Phong TNMT kiém tra

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

04 gio

Budc
07

- T chtrc ban giao dat trén thuc dia.

Phong TNMT

16 gio
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- Ky hop dong thué dat ddi voi truong
hop Nha nudc cho thué dat.

- Kiém tra, trinh cip c6 tham quyén ky
cap Gidy chimg nhan.

Buée|,, .z o, . 2 \ UBND cap i,
08 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 08 gio
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dir lidu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 02 i
09 |- Scan ho SO va trd két qua cho B¢ phén | phong DPKPD g
TN&TKQ cap huyén.
- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ . .
, ~ v L, Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
10 |- Tra két qua cho to chirc, c nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh tu thiee hién doi véi truong hop ngueoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Budec
01

- Cép Giy tiép nhafm‘hc;) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong
DKbDb.

Bo phéan
TN&TKQ cap
huyén

02 gio

Budec
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cép thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i
truong hop hd so day da va hop 16.

- Hudng din nguoi nép hod so bd sung
trich do dia chinh thira dat ddi véi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung
hé so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

Phong TNMT

08 gior

Budec
03

Cung cip thong tin vé o s¢ dir licu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat doi voi truong hop ho so day dua, hop
1€.

Chi nhanh Van
phong BPKDD

08 giov

Budc
04

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho

Phong TNMT

16 gio
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thué dé’t, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu

ngc chinh quyéf dinh giao dat, cho thué dat, Efljr? AP | 16 gio
cho phép chuyén muc dich sur dung dat. ye
T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Budc| Chu tich UBND huyén ban hanh quyét| ., .
06 | dinh phé duyét gid dat cu thé theo quy | "O"8 TNMT
dinh cta phap luat vé gia dat.
Budgc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 | gia dat cu thé. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé | Chi nhanh Vin
08 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDD | Khong
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat tinh vao
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong . . |thot gian
09 | bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Chicuc Thue i hign
cho ngudi sir dung dat. TTHC
. | Nop tién stir dung dat, tién thué dat theo o
Budc . , f Ay A A Nguodi st dung
10 |9y dinh cua phap luat vé tién st dung dAt
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién st
Budc | dung dat, tién thué dat va giri thong béo | -, . :
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cue Thue
DKDD.
Bude|In du théao Giéy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 04 i
12 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dat trén thuc dja.
Buge KV hop dong thué dat doi véi truong hop
13 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 16 gio
-’Kiérr’l tra, trinh cip c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|,,, .z o, . 2 A UBND cap i,
14 Ky Giay chung nhan theo tham quyén huyén 08 gio
- Cép nht, chinh Iy co s¢ dif liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 02 iy
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phéan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ X
, ~ v s L Bo phan| ..., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ & Gid hanh
16 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi P chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén
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6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén biéu miu
o Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
1 | Mauso6 02d dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (kem theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).

7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hc‘t) SO ,
Cac van ban khac (n€u co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT!....
Kinh giri: Uy ban nhan dan?................

1. Nguoi dé nghi di,‘éu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich strdung datlPl: ...,

2. Pia chi/tru s& Chinh: .......ooooiiiiiiiieee e

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ......cccoviiiiiiiiieiieee,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat A Ky oo

5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich st dung dat A Ky:......ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyen muc dich su dung A4t QA KY oo,

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, cha,p hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ngp tién st dung dat/tién thué dat (n€u c6) day du, dung han;

Céc cam két khac (neu CO)uutieeeeiree e e ettt e e eerte e e e tr e e e e eta e e e e sbbeeeearaeeennraeeeaa

8. Tai liéu giri Kem (DU COY: ..o

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu co)

(11 Ghi & don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyet dinh cho thué dat/quyét dinh cho
phep chuyén muc dich sir dung dat hodc ghi 16 1a Pon dé nghj stra chita thong tin sai sot trong
quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phep chuyén muc dich st dung dit.

(21 Ghi 16 tén UBND cép c6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét.

31 Dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan
cép Can cudc cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi td chire thi ghi 10 thong tin
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nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chic sy nghiép/vin ban cong nhén to chic t6n
gido/dang ky kinh doanh/Giéy chtng nhéan dau tu d6i véi doanh nghiép/té chue kinh té...

(4] Ghi theo céac thong tin vé thira dat, ngudi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

(] Thye hi¢n trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyen
muc dich st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung dét lap phai co theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...
(77 e ;
Can ctr Ludt DAt Aai ..o ;
Can ctr NGRE @inh .........c..oooouvieiiiiiiii e ;
GO CU I oo ;

Xét @é nghi cua ... To trinh s6... ngdy... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Cac noi dung diéu chinh:
-Piéuchinh......................... thANN .o
-Piéuchinh......................... tHAND ©.ovoeeee e

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hoic hoan tra cho
nguoi sir dung QAo (461 vé6i truong hop phai nop bd sung hodc hoan
tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo quy
dinhl?),

Diéu 2. T chirc thUuC DIEN ..o

| P xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hodc hoan tra cho ngu:oq st dung dat; ddi véi tru:(mg hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi str dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat,

khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tlen thué dat, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu co).
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30, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc dugc hoan tra cho ngu’(‘yi st dung dat (néu o).

4, ..l thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai ndp bd sung hoic hoan tra
cho nguoi st dung dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhi€ém ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hodc duoc
hoan tra; thuc hién giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién
str dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu cé).

6. cevvnnnn. xéac dinh méc gidi va ban giao dét trén thuc dia néu co thay doi. ..
Tooieiinn. trao Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (réu co).

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai néu co thay doi ...

D e ettt ettt e bt e tte b e e te e e bt eteeenteeseeenreereennes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin di¢n t cua..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

(11 Ghi theo ting loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP.
21 Pdi véi trudmg hop phai ndp tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong
ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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7. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia
ma ngudi sir dung dat 1a hd gia dinh, ¢4 nhan (Ma TTHC: 1.012778.H01)

QUY TRINH ﬁ";‘u QT-....
Diéu chinh quyét dinh giao dat, | Ngay | ..... /...120..
cho thué dét, cho phép chuyén | BH
muc dich st dung dat do sai s6t
UBND CAP vé ranh gioi, vi tri, dién tich,
HUYEN muc dich s dung gitra ban do6
) quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat va sb liéu ban giao
dét trén thuc dia ma nguol s
dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan.
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 DINH NGHIA/VIET TAT
5NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thdo Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu chu g;g‘;gli/én Linban | . o
sira déi/ €M | M6 ta ndi dung sira ddi | hanh/Lan |, 520 a0
2 quan viec " aRe hanh
b0 sung stra doi

stra doi
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1. MUC PiCH

Giai quyét thi tuc Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh gio1, vi tri, dién tich, myc dich st
dung gitta ban dd quy hoach, ban dd dja chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich st dung dat va sb liéu ban giao dat trén thuc dia ma

nguoi str dung dat 13 ho gia dinh, c nhan.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi ho gia dinh, ca nhan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Vian phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va Mai truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, b sung mot sd diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH]15.

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dét dai.

- Quyét dinh sé 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/0P-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qud gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién:

- Pham vi: Ap dung véi truong hop sir dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung dit.

- Piéu kién 1: Co sai sét vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich su dung gitra
ban db quy hoach, ban db dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat va sb liéu ban giao dat trén thuc dia.

b) Yéu cau quy dinh:

- Yéu cau 1: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t chirc xac dinh gia dét cu
thé d6i vai truong hop phai ndp tién st dung dét, tién thué dat theo gia dat cu
the.
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- Yéu cu 2: UBND cép tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat.

X A A Ban -
5.3 Thanh phan ho so chinh Ban sao
- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét/cho thué
dat/cho pheép chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02d
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024{N b- X
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u ctia Luat Pat dai). (ban chinh).
5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 | Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
* | dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi | Bieu mau

gian | Két qua

a) Trinh tw thuc hién doi véi truwong hop khéng lam thay doi tién sir dung
dat, tién thué ddt da nop:

) " 01 ndp ho Bo phén
Budgc| qué cho ngudi ndp ho so. . 4 )
- Thue hién s6 hoa hd so theo quy dinh. }Tull\;ichKQ cap| 04 gio

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Budc

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPbD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat | Phong TNMT | 16 gio
dbi voi trudong hop hd so day du va hop
lé.
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- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day da, khong hop 1é.

Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat

B! dai, Iap trich luc bin dd dia chinh thira dt | 1 Pom VE |16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra so4t, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dia.
Budc| - Lap IG triflh de nA,ghi'ban 'hénhx quyét Phong TNMT | 24 gio
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muyc dich su
dung dat.
Bude Xeqm X€t, £<y l:*)an hanh guyet dmhA du:,u UBND chp B
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huyén 24 gio
cho phép chuyén muc dich s dung dat. '
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 wid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dét dai. phong DPKDD &
Budc| Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lal,lh dao C,h ! "
07 | Chi cuc Thué nhanh Van | 08 gio
' ' phong DPKDPD
Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thud
08 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Khong
cho ngudi sir dung dat. tinh vao
Bute Nop tién theo théng bao ciia Chi cuc Thué Ngudi sir dung | thoi gian
09 | P 8 - dAt thyc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan théln}l , TTHC
10 nghia vy tai chinh va gui thong bdo két | Chi cuc Thue
qua cho Chi nhanh Van phong BPKDbD
Budc|In du thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 wid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DPKDD &
- T churc ban giao dat trén thuc dia.
Buge|~ KI hop dong thué dat doi véi trudng
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 32 gio

- Kiém tra, trinh cdp c6 thAm quyén ky
cap Giay chtirng nhan.
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Buéc|, ., ~.z . A 2 3 UBND cap "
13 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan hd SO Va tra két qua cho B phén | phong DKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién | _ .
. ~ v 1 o Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tu thuc hién doi voi trieong hop sir dung dat thudc truong hop giao ddt khong

thu tién sir dung dat:

Budec
01

- Cap Giay tiép nhén‘hc*) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
DbKbDb.

Bo phéan
TN&TKQ cap
huyén

04 gio

Budc
02

- Giao Chi nhédnh Van phong BDKDD
cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dét
d6i v6i truong hop hd so day da va hop
1€.

- Hudng din nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hoic 1am lai hd so hodc bo sung
hé so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai ddi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cép thong tin vé co s dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi véi truong hop ho so day du, hop 1€.

Chi nhanh Van
phong bKDb

16 gio

Budc
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc dja.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

Phong TNMT

32 gid

Budc
05

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

UBND
huyén

cap

24 gio
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Budc|In dy thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 ¢id
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chuc ban giao dét trén thuc dia.
Buge|~ KY hop dong thué dat doi véi truong
07 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gi0
- ’Kiém’ tra, trinh cip c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buédc|, ., ~.z ., . 2 3 UBND cap i,
08 Ky Giay chimg nhéan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan hd SO va trd két qua cho B phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ .
, - v L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé G106 hanh
10 | - Tra két qua cho 6 chtic, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

c) Trinh tw thiee hién ddi voi triuong hop ngueoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Budec
01

- Cép Gidy tiép nhafm‘hé so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thura dat dbi véi
truong hop ho so day da va hop 1é.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat dbi v6i thira
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
ho so va nop lai cho co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai ddi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio

Budec
03

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat do1 véi truong hop ho so day du, hop
1€.

Chi nhanh Van
phong bKDb

16 gio

Budc
04

- Ra soat, kiém tra ho so.

Phong TNMT

32 gid
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- Kiém tra thuc dia.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muyc dich st
dung dat.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu

ngc chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, EF;II? AP | 24 gig
cho phép chuyén muc dich sir dung dat. .
Tb chirc viéc xac dinh gia dét cu thé, trin}l
Budc| Cha tich UBND huyén ban hanh quyét \
06 |dinh phé duyét gia ‘dét cu thé theo quy Phong TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 | gia dat cu thé. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc ,Thué dé| Chi nhanh Vian
08 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKPD | Khong
Xac dinh tién sir dyng dat, tién thué dat tinh vao
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong | . . ;. [thoi gian
09 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Chi cye Thue thuc hién
cho ngudi sir dung dit. TTHC
. | Nop tién st dung dat, tlén thué dat theo o
Budce Nguoi st dung
10 | 9wy dinh cua phap luat vé tién st dung AL
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
Budc| dung dét, tién thué dat va giri théng bao . X
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKDD.
Budc|In dy thao Gidy chimg nhan chuyén | Chi nhéanh Van 08 ¢id
12 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chic ban giao dét trén thuc dia.
Buge K hop dong thué dat doi véi truong hop
13 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
—’Kién’l tra, trinh cap c6 thim quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|,,, .z ., 3 2 3 UBND cap "
14 Ky Giay chimg nhan theo tham quyén huyén 16 gio
- Cép nhat, chinh 1 co s6 dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
15 |- Scan hé so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKDD &

TN&TKQ cip huyén.
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- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ R
, - v L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ  cé G106 hanh
16 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huvén P1 chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. s
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u mau
o bon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao ﬁét/cho thué
1 | Mausé6 02d dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat (kem theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024).
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so
Céc van ban khac (néu c6 trong qué trinh giai quyét thi tuc)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trit cua Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT!....
Kinh gti: Uy ban nhan dan?................

1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich strdung datBl: ...,

2. DPi1a chi/tru s& chinh: .........coooiiii e

3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...): .......ccooeeiiiiiiiiiii.

4. Thong tin trong quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat A Ky e

5. Ly do d& nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich st dung dat 43 K¥:.......ooeviveeeeeeeeeee e,

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat A Ky:...ovvvevvveeereeenns

7. Cam két sur dung dat dung muc dich, cha,p hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;

Céac cam két khac (neu [o70) SO RRUSRRRRR

8. Tai 1iéu gri KM (18U COYL: .ot

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu co)

(11 Ghi 18 don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyet dinh cho thué dat/quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung d4t hodc ghi rd 1a Pon d& nghi sira chita thong tin sai sot trong
quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

21 Ghi 6 tén UBND cap c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

31 Dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/niam, co quan
cap Can cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu. ..; d6i véi to chir thi ghi rd thong tin
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nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chic sy nghiép/vin ban cong nhén to chic t6n
gido/dang ky kinh doanh/Giéy chtng nhéan dau tu d6i véi doanh nghiép/té chue kinh té...

(4] Ghi theo céac thong tin vé thira dat, ngudi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

(] Thye hi¢n trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyen
muc dich st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung dét lap phai co theo quy dinh.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit ...
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...
(77 e ;
Can ctr Ludt DAt Aai ..o ;
Can ctr NGRE @inh .........c..oooouvieiiiiiiii e ;
GO CU I oo ;

Xét @é nghi cua ... To trinh s6... ngdy... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Cac noi dung diéu chinh:
-Piéuchinh......................... thANN .o
-Piéuchinh......................... tHAND ©.ovoeeee e

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hoic hoan tra cho
nguoi sir dung QAo (461 vé6i truong hop phai nop bd sung hodc hoan
tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo quy
dinhl?),

Diéu 2. T chirc thUuC DIEN ..o

| P xéac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hodc hoan tra cho ngu:oq st dung dat; ddi véi tru:(mg hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung hodc hoan tra
cho nguoi str dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat,

khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tlen thué dat, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu co).
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30, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc dugc hoan tra cho ngu’(‘yi st dung dat (néu o).

4, ..l thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai ndp bd sung hoic hoan tra
cho nguoi st dung dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhi€ém ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hodc duoc
hoan tra; thuc hién giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién
str dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu cé).

6. cevvnnnn. xéac dinh méc gidi va ban giao dét trén thuc dia néu co thay doi. ..
Tooieiinn. trao Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (réu co).

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai néu co thay doi ...

D e ettt ettt e bt e tte b e e te e e bt eteeenteeseeenreereennes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin di¢n t cua..../.

. TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

[11 Ghi theo timg loai diéu chinh dwgc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP.
21 Déi v6i truong hop phai ndp tién st dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong
ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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8. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nuwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai sir dung dat
quy dinh tai Di¢u 180 Luat Dat dai, do cong ty néng, lAm truwong quan ly, sir
dung quy dinh tai Piéu 181 Luit Pt dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat
la ca nhan (Ma TTHC: 1.012779.H01)

s Ma QT-....
QUY TRINH hiéu:
Giao dét, cho thué dét tir quy dat | Ngay | ..... /..../20..

do t chirc, nguoi gbe Viét Nam | BH
i dinh cu & nudc ngoai, td chirc
UBND CAP kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai

HUYEN stt dung dat quy dinh tai Piéu
180 Luat Dat dai, do cong ty
nong, lam truong quan ly, st
dung quy dinh tai Diéu 181 Luat
Pat dai ma nguoi xin giao dat,
cho thué dat 1a c& nhan.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PIiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé‘lu gﬁgﬁgli%n z Lan ban_ Ngay ban
stra doi/ <A Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan say
2 quan vié¢c : o\ 3Re hanh
bo sung stra doi

stra doi
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1. MUC PICH

Giai quyét tha tuc Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, té chie kinh té c6 von dau tu nude ngoai sir dung
dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dt dai, do cong ty ndng, lam trudng quan ly, sur
dung quy dinh tai Diéu 181 Luit Dat dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat 1a ca
nhan.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi ca nhan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Vian phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va Mai truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, b sung mot sd diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH]15.

- Nghi dinh sO 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t th1 hanh mot so6 diéu cua Luat bat dai.

5.1
- Quyét dinh s6 38/2024/0P-UBND ngdy 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén ho so xdac dinh nghia vy tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.
- Quyét dinh s6 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An Giang
ban hanh Quy che tiép nhdn, ludn chuyén ho so, giai quyét, tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.
Picu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
a) Pham vi, diéu kién:
Pham vi: Ap dung voi truong hop ngudi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan va st
dung tir quy dat quy dinh tai Diéu 180, Diéu 181 Luat Dat dai.
b) Yéu cau quy dinh:

59 |- Yéu cau 1: D giai quyét viée sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 180, 181

Luat Dat dai.

- Yéu cau 2: Trach nhiém dam bao hoan thanh viéc t6 chirc xac dinh gia dat cu
thé ddi voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu
thé.

- Yéu cau 3: UBND cép tinh ¢6 quy dinh cu thé thoi gian thuc hién cac budc
cong viéc thudc trinh tu, thu tuc giao dét, cho thué dat.
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5.3

\ A LA Ban ,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon xin giao dat ddi voi truong hop xin giao dat (Mau
s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat ddi voi truong hop xin thué dat (Mau
s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Dét dai). (ban chinh).

- Vin ban theo quy dinh ctia phap luat di véi truong hop
thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
véi dat do sy thoéa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh
hoac cua vo va chéng hoac cia nhom nguoi s dung dat
chung, nhém chil so hitu tai san chung gan lién véi dat X
(ban sao c6 ching thuc hoac cong ching; trudng hop ndp
trye tiép ban sao khong cé chimg thuc hodc cong chimg
thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir Iy: 20 ngay (160 gid)

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hoac Cong dich vu cong cdp tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.7

Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Thoi |Biéu miu

Trinh tw Trach nhiém . ; .
: : gian | Keét qua

a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop nguoi s dung ddt phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dat:
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- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két

, \ NP Bo phéan
Buéc | qua cho nguoi ndp ho so. - y .
01 |- Thuc hién sb hoa ho so theo quy dinh. EE‘ZLEKQ cap | 04 gio
- Chuyén hb so dén Phong TNMT. v
- Giao Chi nhanh Van phong BDKDD
cung cap thong tin v€ co s¢ dir liéu dat
dqi, 1ap trich luc ban dﬁ) dia c}linh thira dat
doi voi truong hop ho so day du va hop
1€.
Bude | - Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung \ ‘5
: TR, ahe g Phong TNMT | 1
02 trich do dia chinh thura dat doi voi thua ong 6 gio
dat tai noi chua c6 ban 516 dia chinb theo
quy dinh hodc Iam lai ho so hoac b6 sung
h6 so va nop lai cho co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai do61 voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢€.
.| Cung cép thong tin vé co so dit lidu dat .o <
B¢ dai, 1ap trich luc ban b dia chinh thira dét Cﬁénnhgnﬁgsn 16 gios
dbi voi trudmg hop hd so diy du, hop 1&. | P18
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - KlAem tfa tl‘n_rc d1?. . ‘ . | Phong TNMT | 24 giv
04 |- Lap To trinh de nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.

Budc | Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dét, huyén &
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 wid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDb &
Buée | K duyét Phidu chuyén thong tin dé giri | -onh dao Chi i
07 | Chi cuc Thué nhanh Van| 08 gio
' ' phong bKDb

Xac dinh tién stir dung dat, tién thué dat
Budc p},lal nop .tkheoq quy de, b&n hanﬂh tA’honqg. Chi cuc Thué
08 | bao ndp tién su dung dat, tién thué dat gui Khéng
cho nguoi st dung dat. tinh vao
Budc N(f)p’tién theo thong bao cua Chi cuc | Nguoi su dung | thoi gian
09 |Thué dat thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong DPKbbD
Bude |In dy thao Gidy chimg nhdn chuyén | Chinhénh Vin 08 gid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
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- T chuc ban giao dat trén thuc dia.
- Ky hop dong thué dit dbi véi truong

Bllrzor ¢ hop Nha nuée cho thué dat. Phong TNMT | 32 gi¢
- Kiém tra, trinh cdp c6 thim quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Bubc |, ~.z ., . 2 3 UBND  cép i,
13 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phan | phong DPKBD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
, - N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u c0). TN&TKQ ¢k G106 hanh
15 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

b) Trinh ti thuc hién doi voi trieong hop sir dung dat thudc truong hop giao ddt khong

thu tién sir dung dat:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhén‘h(*) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so d&én Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPbD
cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat
d6i véi truong hop ho so day da va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira d4t ddi véi thira
dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan c¢o chic
ning quan ly dat dai dbi véi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day du, hop 1€.

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

16 gi0

Budc
04

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc dja.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat.

Phong TNMT

32 gio
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Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao |[UBND  cép i,
X o 24 gio
05 |dat. huyén
Bude | In du thao Giéy ching nhan chuyén (;l}(\l)lnnhfa)r;rllvlir} 08 oidy
06 |Phong TNMT ki€m tra PRONE gxy &
dat dai
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Bude | - Ky hop dong thué dat ,df')i Vo1 truong
07 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT | 40 gio
- Kiém tra, trinh cdp c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Bubc |, .z ., . 2 N UBND  cép i,
08 Ky Giay chimg nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan hd SO va tra két qua cho Bo phan | phong DPKBD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, X
. - N L Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ ¢k G160 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chtrc, ci nhan sau khi P1 chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

huyén

c) Trinh tw thyc hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Budc
01

- Cép Gily tiép nhén‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong
DKDbDb.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPbD
cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat
dbi voi truong hop hd so diy da va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira d4t d6i véi thira
dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
ho so va nodp lai cho co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai dbi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira

Chi nhanh Van
phong BKDPD

16 gio
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dat doi véi trudng hop hd so day du,
hop 1é.

Budc

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.

\ . | Phong TNMT | 32 gio
04 |- Lap To trinh de nghi ban hanh quyét 8 8
dinh giao dat, cho thué dat.
Budc | Xem x¢€t, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dat. huyén g
Tb chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trin}l
Budce | Chu tich UBND huyén ban hanh quyét \
06 |dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy Phong TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét| UBND cap
07 |gia dat cu thé. huyén
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc ,Thué dé | Chi nhanh Vian
08 | xdac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai phong PKPD | Khong
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat tinh vao
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong | -, . ;. |thoi gian
09 | bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui Chi cye Thue thuc hién
cho ngudi sir dung dit. TTHC
.| Nop tién st dung dat, tlén thué dat theo o
Budc Ngudi st dung
10 |duwy dinh cua phap luét vé tién st dung dAL
dat, tién thué dat.
Xac nh,an hoan thémh viéc nop tién sir
Budc | dung dat, tién thué dat va gui thong bao . X
11 |két qua cho Chi nhanh Vian phong Chi cye Thue
DKbD.
Budc |In dy thao Gidy chimg nhdn chuyén | Chinhanh Vin 08 gid
12 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dét trén thuc dia.
Buge [ KV hop dong thué dat doi voi truong hop
13 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT | 40 gio
—’Kién’q tra, trinh cip c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
B;TC Ky Gidy chirmg nhan theo thim quyén UBND huyén 16 gio
- C4p nht, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
15 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKBD &

TN&TKQ cip huyén.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
, - N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u c0). TN&TKQ cé G106 hanh
16 |- Tra két qua cho t6 chirc, ci nhan sau khi huven Pl chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. v
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u mau

Pon xin giao dat (kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-

1| Mau so 02a CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi).

Pon xin thué dat (kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-

2| Mauso 02b CP ngdy 30/7/2024 cta Chinh pha).

7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so
Céc van ban khac (néu ¢ trong qué trinh giai quyét thi tuc)

3 | Ho so dugc luu tai kho luu trir ciia Chi nhanh Van phong Piang ky dét dai.
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Mau s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
DON XIN GIAO DAT

Kinh giri: Uy ban nhan danl':....................

. Nguoi xin giao dat !

.Di1a chi/tru SO Chinh ...oeeeeiee e

. Bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):.....cccccoiiiiiiii e,

. Dia diém thira dat/khu dit (tai xa..., huyén..., tinh...): oooeeeeeeeeeeeeeeeeeens
- DB ICH GAE (IN2): oot ee et
D& str dung vao mMuC GICHBL: ...,
. Thot han str dung QALE et e ettt

. Cam két sir dung dat dung muc dich, chép hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ngp tién st dung dat (n€u co) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (18U CO): ..vuerveeeeeeeeeeeee et
9. Tai liéu glri Kem (N8U CO) B, ..o

0 3 N Lt AW N~

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

(11 Ghi 1 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat.

21 Dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan
cap Cin cudce cong dan hodc sé dinh danh hoidc Ho chiéu. ..; dbi véi to chir thi ghi rd thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/vin ban cong nhén to chirc t6n
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chtng nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/td chire kinh té. ..

B3] Trudng hop dd duoc cip gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chdp thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd myc dich sir dung dét dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to
da cap. Trudong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi r& dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh
tai Diéu 216 Luat Dat dai.

[4] Thuc hién trong trudng hop hd so giao dt do nguoi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 02b. Don xin thué dat

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN THUE DAT
Kinh givi: Uy ban nhan dant™ ..o

1. Nguoi Xin thué QA1 ..ot
2. Di1a chi/tru S& Chinh: ......oooiiiiiiiiieeeeeee e

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...)i......ccccoiieiriiiiieie e

4. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): oo,
5. DIEN tICH (M2 ettt

6. Dé str dung vao mMuc AIChB: L......o.ooiiieeeeeeeeee e
7. ThO1 han SU dUNE:.......oooiiiiiieee et e e e eereee e

8. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap

luat dat dai, ngp tién thué dat (néu c6) day du, dang han;
Cac cam K€t KRAC (€U CO): .vvviiieiiiii ettt
9. Tai liéu giri kém (néu co):

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

[ Ghi rd tén UBND cap c¢6 tham quyén cho thué dat.

21 Dbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan
cép Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi td chire thi ghi 10 thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chic sy nghiép/vin ban cong nhén to chirc ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chtng nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/té chirc kinh té...

B3] Truong hop dd duoc cip gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chdp thuan chu truong dau
tu/quyét dinh du an... thi ghi rd muc dich s dung dét dé thuc hién dy an dau tu theo giéy to
da cap. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngém quy dinh
tai Diéu 216 Luat Dat dai.

[4] Thyc hién trong trudng hop hd so thué dit do nguoi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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Miu s6 04a. Quyét dinh giao dit
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 50 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
AT CU oo e et ;
Can ctt LuGt DAL QAT ............ccooeeiieieieeeeei e ,
Can ctt NGRE AINI ...........ooooviiiiieiiiiieeeee e ;
(@777 e A RSP PROTRRRO ;
Xét dé nghi ciia .................. tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao ddt) ... m? déy
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich st dung QAL oo,

Thoi han sir dung dat 1a ..., ké tir ngay... thang... nim™. ..

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc @180 AL ....oeieeeeeeeeee e,
Phuong thirc giao dat theo K&t qUAM: ........ovoviveeeeeeeee e,
Gia dat tinh tién sir dung dét phai nop. .. (d6i voi truong hop giao dat c6 thu tién
str dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat(").

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi st dung dat (néu co): ...oeveeveeeeenee.

Picu 2. TO chirc thire iGN ....o..ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e
| xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat phai nop; ddi voi trudng hop
tinh theo gia dat cu thé.

2. xéac dinh tién st dung dat phai nop; huong dan thuc hién giam tién sir
dung dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat, cham nop, ghi ng tién sir dung dat,
theo di trudong hop mién tién str dung dat, phi, 18 phi... (néu cé).

3o thong bao cho nguoi dugce giao dat nop tién st dung dat theo quy dinh
cua phap luat... (néu co).



102

4. ......... thu tién str dung dat, phi, 1& phi... (néu cd).

5. chiu trach qhiém nop tiép st dung d:élt; thuce hién giém’tién st dung dat,

khoan dugc trir vao tién st dung dat, ghi ng tién st dung dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia .................... :

T, trao Gidy chtirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai........ocovevevevevenn,

D ettt sttt e b e bt e et e e at e et e it et

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat co tén tai Didu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: CHU TICH ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

(11 Ghi theo tig loai cin ¢t cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

21 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat c¢6 thdi han. Ghi 1 6n dinh 1au
dai d6i voi truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

31 Ghi r: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dit c6 thu tién sir dung dat/chuyén
tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dét c6 thu tién
str dung dat. ..

[41 Ghi 13: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyen su dung dat (twong Ung voi trudng
hop quy dinh tai Didu 125 Luat Dat dai) hoic giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tur
thue hién dy an co su dung dat (trong tng voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dét dai)
hodc giao dit khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thyc hién
du an c6 st dung dat (tvong g véi trudng hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).

() Pdi véi trudng hop phai ndp tién sir dung dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dit trong truong hop nay theo quy dinh).
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Mau s6 04b. Quyét dinh cho thué dét
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dit ...

UY BAN NHAN DAN ...
CON CUE oo e e ;
Can ctt Ludt DAL QaT ............ccoeiiiiiiiieeiiiieeeeeeeee e ;
Can ctt NGRG AINI ...........ooeeeiiieieeeeee e ,
CON CUIIT oo e ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dugc thué dat) thué...m? dét[z,]
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho
truc thudc trung uong ...

Muc dich st dung QAL e,

Thoi han st dung dat 1a..., ké tir ngay... thang... nim... dén ngay... thang...
nam...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sO ..., ty 1€... do... 1ap ngay... thadng... nam .........
Hinh thirc cho thué AtBT1...........coviiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Phuong thirc cho thué dat theo k&t qUAM: ..........co.oviveeeeeeeeeeeeeeee e
Gia dat tinh tién thué dat phai np... (d0i vdi truong hop tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat theo quy dinh...(D).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co): ....veveveceeeeenn

Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................
| PR xéac dinh gia dat dé tinh tién thué dat phai nop; ddi véi truong hop tinh
theo gia dat cu thé;

2 xac dinh tién thué dat phai nop theo quy dinh; hudng dan thyc hién
giam tién thué dat khoan dugc trir vao tién thué dat, ghi no tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién thué dat, phi, 16 phi ... (néu cé).

30, thong bao cho ngudi dugc thué dat ndp tién thué dat... (néu co).
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4. ......... thu tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé).

5l chju trach nhiém np tién thué dat; thyc hién giam tien thué dat, khoan

dugc trur vao tién thué dat, ghi ng tién thué dat (néu co).

6. cevvnnnn. x4c dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia ...................

T, trao Gidy chtirng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. il chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu datdai....................

D ettt ettt et h e et eeh e st bte st e e beesanes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duogc thué dat co tén tai Didu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.
Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

(1] Ghi theo tirng loai can ¢t cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dit dai va Nghi dinh...

(21 Truong hop cho thué dat c6 mat nudc thi ghi cu thé phan dién tich dat ¢ mat nudce va phan
dién tich mat nudc (néu co)

31 Ghi rd hinh thire Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nim hay cho thué dat tra tién
thué dt mot 1an cho ca thoi gian thué...

[41 Ghi 5 theo két qua cho thué dét thong qua dau gia quyén str dung dat (trong tmg voi truong
hop quy dinh tai Didu 125 Luat Dt dai) hodc cho thué dét thong qua dau thau lya chon nha dau
tu thue hién dy an c6 st dung dat (twong ung voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Pt
dai) hodc cho thué dit khong dau gia quyén sir dung dt, khong dau thau liwa chon nha dau tu
thue hién du an c6 str dung dat (tuong g vé6i truong hop quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai).
(D Pbi véi truong hop phai ndp tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (co
thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay).
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9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thau lwa chon nha dau tw thyc hién dv 4n c6 sit dung dat d6i véi ca nhan
la can b, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc quoc phbng, cong nhan va vién chirc quéc phong, si quan, ha si
quan, cdng nhin cong an, nguoi lam cdng tac co' yéu va nguwoi lam cong tac
khac trong t6 chirc co yeu hudng lu’(rng tu ngan sach nha nwéc ma chwa dwgc
giao dit &, nha 6; giao Vlen, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai ddo thudc viing cé diéu Kién kinh té - xa hoi khé khin, vang cé diéu kién
kinh té - xa hdi dic biét khé khin nhung chwa c6 dét &, nha & tai noi cong
tac hoiic chwa dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; c4 nhin thuwdng tra tai xd ma khong cé dat & va chwa dwoc
Nha nuére giao dat & hoic chwa dwoc huéng chinh sach hd tro vé nha & theo
quy dinh ciia phap luat vé nha é; ca nhan thuwong tri tai thi tran thudc ving
c6 diéu Kkién Kinh té - xa hoi khé khin, viing cé diéu kién Kkinh té - xa hdi dic
biét kh6 khin ma khong cé dat ¢ va chwa dwoe Nha nuwée giao dat & (Ma
TTHC: 1.012780.H01)

QUY TRINH x:u QT-....
Giao dat ¢ c6 thu tién sir dung dat khong | Ngay | ..... /..../20..

thong qua dau gia, khong dau thau lya | BH
chon nha dau tu thyc hién dy 4n c6 str
dung d4t ddi voi ca nhan 1a can bo, cong
chure, vién chue, si quan tai ngili, quan
nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc
phong, cong nhan va vién chic qudc
phong, si quan, ha si quan, cong nhan
cong an, ngudi 1lam cong tac co yéu va
nguoi 1am cong tac khac trong to chic
i co yéu huong luong tir ngan sach nha
UBND CAP | hyge ma chua duge giao dit &, nha o;
HUYEN | 6i40 vién, nhéan vién y té dang cong tac
tai cac xa bién gidi, hai ddo thudc vung
c6 diéu kién kinh t€ - xa hi khé khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan nhung chua c6 dit ¢, nha
& tai not cong tac hoac chua duge hudng
chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh
ctia phap lut vé nha &; c4 nhan thudng
tri tai x4 ma khong c6 dat & va chua
dugc Nha nudc giao dat ¢ hodc chua
duoc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢
theo quy dinh ctia phap luét vé nha &; ca
nhan thuong tra tai thi tran thudc vung
c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khan,
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vung c6 dicu kién kinh t€ - xa hdi dac
biét khé khan ma khong cé dat & va chua
duoc Nha nudc giao dat &

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau gll;gllllgli/én Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M0 ti ndi dung sira d@di | hanh / LAn hfnﬁ

z uan viéc . 2R
b0 sung ;lfra daéi : stra doi

1. MUC biCH

Giai quyét thil tuc Giao dat & ¢6 thu tién st dung dat khong thong qua dau
gia, khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién du an ¢ st dung dat dbi véi
canhanla can bo cong chire, vién chire, si quan tai ngil, quan nhan chuyén nghiép,
cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chic quoc phong, si quan, ha st quan,
cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac trong
t6 chtrc co yéu huong lwong tir ngan sach nha nuéc ma chua dugce giao dat ¢, nha
&; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x3 bién gidi, hai dao thudc ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
khé khan nhung chua cé dat &, nha & tai noi cong tac hoac chua dugc hudng chinh
sach hd trg vé nha & theo quy dinh cta phéap luit vé nha ¢; c4 nhan thudng tra tai
xd ma khong co dét & va chua duoc Nha nude giao dat 0 hodc chua dugc huong
chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; ca nhan thuong
tru tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving cé diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan ma khong cé dat & va chua duge Nha nudc
giao dit &



107

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi nguoi str dung ca nhan.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Uy ban nhan dan: UBND.
- Véan phong Dang ky dat dai: Van phong BKDD.
- Phong Tai nguyén va Mai truong: Phong TNMT.

- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chtc tin dung )
32/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt Dat dai.

- Quyét dinh s6 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vy tdi chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé6 42/2024/0D-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh vé dieu kién, trinh tw, thu tuc tham dinh dé giao dat khong
ddu gia quyén sir dung ddt cho cdc nhdn trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/0P-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén ho so, gidi quyét, tra két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Can ctr vao quy dat da dugc xac dinh vao myc dich dat & theo ké
hoach str dung dat hang nim cip huyén ma chua giao tai dia phuong thudc
truong hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc déu gia quyén st
dung dat & cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia.

- Piéu kién:

+ C4 nhan thuoc doi tugng thudng tra hodc cong tac tai dia ban xa gém:

(i) C4 nhan 14 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai
dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh
té - x3 hoi dac biét kho khan nhung chua co dit &, nha & tai noi cong tac hoac
chua dugc hudng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua phap lut vé
nha ¢&;
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(ii) Ca nhan thudng tra tai xa ma khong c6 dat & va chua duge Nha nude giao
dat & hodc chua dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cua
phap luat vé nha &;

(iii) Ca nhan thuong trd tai thi trn thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving cé diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khian ma khong co
dat & va chua duge Nha nude giao dat 6.

+ C4 nhan thuong tra hodc cong tac tai dia ban cap huyén noi c¢6 dat gdbm: can
by, cong chuc, vién churc, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép, cong
chirc qudc phong, cong nhén va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan,
cong nhan cong an, ngudi lam cong tdc co yéu va nguoi lam cong tac khac
trong t6 churc co yéu huong lvong tir ngan sdch nha nudc ma chua dugce giao
dat &, nha o.

Ngoai ra phai dam bao quy dinh tai Quyét dinh sé 42/2024/OD-UBND ngay
13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé diéu kién, trinh tu,
thii tuc tham dinh dé giao dat khéng dau gid quyén sik dung dat cho cdc nhén
trén dia ban tinh An Giang.

5.3

. A g A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- Pon xin giao dat & (Mau s6 02a tai Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dét dai)

- Cdc gidy to chirng minh thuc doi twong dwoc xét giao
dat ¢ khéng dau gid quyén sir dung dat theo quy dinh tai
Piéu 3 ciia Quyét dinh sé6 42/2024/0P-UBND ngdy
13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh X
vé diéu kién, trinh tu, thi tuc tham dinh dé giao dat
khéng dau gid quyén sir dung ddt cho cdc nhan trén dia
ban tinh An Giang.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bd

5.5

Thaoi gian xir ly: 85 ngay (08 gio x 85 = 680 gio)

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cép Xa

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu cd).
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Lé phi: Theo Nghi quyét cia HPND tinh hodc theo Quyét dinh ctia UBND

>7 tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tyr Trich nhigm | 101 | BiCu mau
* ; gian | Két qua
Buse | Kétqui chonguoinop 3 so. | B0 phdn
01 - Thuc bién‘sé h(’)g hé) so theo quy dinh. I;\I&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén UBND cap xa.
- Thanh 14p Hoi dong xét duyét giao
dat khong dau gia quyén su dung dat.
- To chire xét duygt ca nhan du dieu
Budc | kién giao dat khong dau gia quyén su Lo~ .
02 | dung dét theo quy dinh cia UBND tinh UBND capxa | 240 gio
theo quy dinh tai Quyét dinh s
42/2024/QD-UBND ngay 13/10/2024
cua UBND tinh.
Lap ho so theo quy dinh cia UBND
Budc | tinh giri Phong TNMT dé trinh UBND L i,
03 | cép huyén d6i voi hé so xin giao dat UBND cap xa | 80 gio
cua cac ca nhan du diéu kién.
Buge | Chi tr phdi hop vdi cac co quan, don
04 vi ¢6 lién quan tham dinh ho so giao | Phong TNMT | 240 gio
dat doi voi ting cé nhan.
Hoan thién hd so theo ¥ kién tham dinh
BudGe | va giri Phong TNMT dé trinh UBND L .
05 cép huyén ban hémh‘quyét dinh giao UBND cap xa | 72 gio
dat cho ca nhan du diéu kién.
Buse |- Kiém tra ho so. ’
06 | Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT | 24 gio
dinh giao dat, cho thu¢ dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 16 i
07 | dat cho ca nhan du diéu kién. huyén &
Budc | T6 chuc viée xac dinh gia dat cu thé, . Khong
08 | trinh Chi tich UBND huyén ban hanh | - 018 TNMT

tinh vao
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quyét dinh phé duyét gia dat cu thé gian
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. thuc
; | hién
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé | UBND Cap | TTHC
09 | duyét gid dat cu thé. huyén
Bude Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué |  Chinhanh
10 dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat Vian phong
dai bKbb
Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat
Budce | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong . X
11 | bao ndp tién sir dung détz tién thué dat Chi cue Thue
gtri cho nguo1 st dung dat.
.| NOp tién st dung dat, tién thué dit theo e
Budce . , S AL A LA Nguoi st dung
1| aw dinh cua phap luat vé tién su dung dAt
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st
Budc | dung dat, tién thué dat va gui thong bao : %
13 | két qua cho Chi nhanh Van phong | ST €4¢ Thue
bKbD.
- Cap nhit, chinh 1y co s¢ dit ligu dét
Budc | dai, ho 50 dia chinh;’lu’u trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
14 | - Scan h6 so va tra két qua cho B6 phan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- 'IA\IQp pPl/l@ p‘l}l/th’ue: qu (,:au thuc Bo phan | Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). X \
sk 2 1. g A TN&TKQ cép | hanh
15 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau huven chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. ye
6. BIEU MAU:
TT Ma hiéu Tén biéu miu
| M 6 02a Pon xin giao dit & (kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu).
7.HO SO LUU
Ho6 so luru bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phéan ho so theo myc 5.3
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Két qua giai quyét hd so
Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

H6 so dugce luu tai kho Iuu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
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Mau s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

DON XIN GIAO DAT
Kinh givi: Uy ban nhan danl':....................

1. Ngudi Xin ia0 At ...

2. Di1a chi/tru SO chinh: .......oveeeieee

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):..c.cccccoiiieriiiiieie e

4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ...ocoocoeeeveeeennn.

5. DIBN HICH GAL (IN2): vttt e e ee et eeeeeeneeee

6. Dé str dung vao muc AichBl: .......ooviieeeeeeeeeeeeeee e,

7. Thot han str dung QAL e,

8. Cam két str dung dat dng muc dich, chap hanh dung cic quy dinh ctia phap

luat dat dai, ndp tién st dung dat (n€u c6) day du, dung han;
Cac cam ket Khac (N€U CO): .vvvveiiiiiiccee e
9. Tai liéu glri kém (n€u cO) ..o

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

(11 Ghi 1& tén UBND cép c6 thim quyén giao dit.

21 Péi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 6 ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cap Cin cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i vai td churc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghlcp/van ban cong nhan t6
chue t6n giao/dang ky kinh doanh/ Gidy ching nhan dau tu dbi v6i doanh nghiép/td chirc kinh
te...

B3] Truong hop di duge cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuin chi truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to
da cap. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung c6ng trinh ngam quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

[4] Thye hién trong trudng hop hd so giao dit do nguoi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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10. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén

sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1An diu do6i voi ca nhén,
cong dong dan cw, hd gia dinh dang sir dung dat (Ma TTHC: 1.012814.H01)

: Ma QT-....
QUY TRINH hicu:
Ping ky dat dai, tai san gan lién | Ngay | ..... /...I120..
UBND CAP voi ‘dét, cap Giéy’chﬁ:ng‘nhén BH
HUYEN quyén st dung dat, quyén so
) hitu tai san gan lién voi dat lan
dau ddi voi ca nhan, cong dong
dan cu, hd gia dinh dang su
dung dat.
MUC LUC
SUA PbOI TAI LIEU
1.MUC BICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu c:ﬁu gll;gllllgli/én 2 Lén ban‘ Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira déi | hanh/Lin | 5%
b6 sung quan ¥iee stra doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Giai ‘quyé't thu tuc Dang ky dat dai, tai san gén 1ién voi Qé\tz cép Giéy chiing
nhén quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vo1 dat 1an dau doi voi ca
nhén, cong dong dan cu, hg gia dinh dang st dung dat.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Vian phong Pang ky dat dai: Van phong DKPD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luét
Pat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bét
dong san sd 29/2023/QH15 va Lujt Cac t6 chtrc tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh Ve
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat va hé thong thong tin dat dai.

- Quyét dinh sé 37/2024/OD-UBND ngay 07/10/2024 cua UBND tinh vé viéc

quy dinh cdc logi gidy to khdc vé quyén sir dung ddt ldp truée ngay 15 thing
10 nam 1993 trén dia ban tinh An Giang.
- Quyét dinh sé 38/2024/0P-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 5 4/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhgn, luan chuyén ho so, gidi quyét, tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

5.3

. A LA Ban .,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

5.3.1. Ho so ndp khi thue hién thi tuc diing ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an
dau doi vdi ca nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat (Mau sb
04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu quy dinh vé dleu
tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay ching nhén quyén
su dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat va He
thng thong tin dat dai).

- Mt trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 hodc tai
Quyet dinh so 37/2024/OD-UBND ngay 07/10/2024 cua
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UBND tinh vé viéc quy dinh cdc loai gidy to khdc vé quyén
sur dung dat ldp trude ngay 15 thang 10 nam 1993 trén dia
ban tinh An Giang, khoan 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1,
khoan 5 Diéu 149 ctia Luat Dét dai, so d6 nha &, cong trinh
xay dung (néu co).

Truong hop thia dat gbe co glay td vé quyén sir dung dat
quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dt dai hodc tai Quyét dinh
50 37/2024/QD-UBND ngay 07/10/2024 cua UBND tinh
vé viéc quy dinh cdc loai gidy to khdc vé quyén sir dung
dat Idp trude ngay 15 thang 10 nam 1993 trén dia ban tinh
An Giang ma c6 phan dién tich dat tang thém da duogc cap
Gidy ching nhén thi nop gidy to vé viéc chuyen quyén sir
dung dat va Gidy chting nhan di cip cho phan dién tich
tang thém;

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo quy
dinh ctia phéap luat vé dan su d6i véi truong hop nhén thira
ké quyén st dung dat chua dugc cap Gidy ching nhan theo
quy dinh phap luat vé dat dai

- Gidy to vé viée nhén thira ké quyen st dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dan su va gidy to vé viéc chuyén
quyén sir dung dat ddi véi truong hop quy dinh tai khoan
4 Diéu 45 cua Luat Dt dai

- Gidy to vé giao dat khong diing tham quyén hoic gidy to
vé viéc mua, nhan thanh ly, hoa gia, phan phéi nha &, cong
trinh xay dyng gan lién v6i dat theo quy dinh tai Dicu 140
cua Luat Dat dai (néu co);

- Giay to lién quan dén xur phat vi pham hanh chinh trong
linh vurc dat dai d6i voi truong hop co vi pham hanh chinh
trong linh vuc dat dai;

- Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua
Toda 4n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén ddi voi thia dat
lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phén dién
tich thira dat lién ké duogc quyen stt dung han ché d6i voi
truong hop c6 dang ky quyén ddi véi thira dat lién ké;

- Van ban xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén sir dung
dat cua ho gia dinh dang st dung dat doi voi truong hop
ho gia dinh dang st dung dat;
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- Manh trich do ban do dia chinh thira dat (néu co);

- Hb so thiét ké xdy dung cong trinh di dugc co quan
chuyén moén vé xay dung tham dinh hodc di c6 vin ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muyc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung dbi véi truong hop ching nhan quyén sé hitu
cong trinh xdy dung trén dat nong nghiép ma chi so hiru
cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai Diéu 149 cua Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cta phéap lut vé xay
dung;

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
dat dai, trong d6 co thé hién bién phap khic phuc hau qua
1a budc dang ky dat dai; ching tir ndp phat cia ngudi sir
dung dat ddi véi trudong hop ho gia dinh, c4 nhan dang sir
dung dat khong dung muc dich dd dugc Nha nude giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén su dung dat;

- Chung tir thue hién nghia vu tai chinh, giéy to lién quan
den viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién voi dat (néu co).

- Giay to Ve viéc chuyen quyén str dung dat, quyen sO hitu
tai san gan lién voi dat co chir ky cua bén chuyén quyén
va bén nhén chuyén quyen dm voi truong hop nhan
chuyén quyén str dung dit, quyén s hiru nha &, céng trinh
xdy dyng ma chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo
quy dinh cta phap luat;

- Gidy x4c nhén ciia co quan c6 chiic ning quan 1y vé xay
dung cip huyén vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh
xay dung d6 theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung d6i
voi truong hop ho gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau cap Glay
ching nhan quyen str dung dét, quyén s& hitu tai san gin
lién véi dat ddi voi nha o, cong trinh xay dung thudc
truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3
Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat DAt dai (néu o).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching
nhan d6i véi trudong hop co nhiéu nguoi chung quyén su
dung dét, chung quyén s hitu tai san gén lién véi dat.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan sy doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat X
dai, tai san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

5.3.2. Ho so ndp khi thye hi¢n thi tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap
Giay chirng nhan lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh da co
Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

- Don ding ky dét dai, tai san gin lién voi dat theo Mau
s0 04/DK ban hanh kém theo Nghi dinh so6 101/2024/ND:
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé

dleu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay chung nhén x
quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat
va Heé thong thong tin dat dai;
- Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai X
5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 23 ngay lam viéc (184 gio)
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 |- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira ngudi yéu cau dang ky va Van phong
" | dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
- Nop hd so tryc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol B1eAu mat
: : gian | Keét qua
- Cép Gidy tiép nhan h(‘A)‘ so va hen tra A ha
Budc | két qua cho ngudoi ndp ho so. Bo phan .
A K11 A . TN&TKQ 04 gio
01 - Thuc hién s6 hda ho so theo quy dinh. Ao x3
- Chuyén hd so dén UBND cAp xa P
Budc | Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai L~ .
02 | Didu 33 Nghi dinh 101/2024/Np-cp | UBNDcapxd | 80 gio
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Budc
03

Niém yét cong khai tai try s¢ UBND
cap x4, khu dan cu noi c6 dit, tai san
gin lién v6i dat trong thoi gian 15 ngay
theo khoan 4 Piéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP.

UBND cip x4

Khong
tinh
vao
thoi
gian
thuc
hién

TTHC

Budc
04

Hoan thién hd so va 1ap to trinh theo
Mau s 08/PK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP trinh
Phong TNMT.

UBND cip x4

08 gio

Budc
05

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi noi
da c6 ban dd dia chinh.

- Béi v6i noi chua c6 ban do dia chinh
hodc hd so chua c6 manh trich do ban
d6 dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Vian
phong Piang ky dét dai thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 31
Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

- Truong hop ching nhan quyén so
hitu nha ¢, cong trinh xay dyng ma
khong co6 gidy to quy dinh tai diém o
khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP thi guri van ban lay y
kién cta co quan c6 chirc nang quan ly
vé xdy dung cp huyén vé du diéu kién
t6n tai nha ¢, cong trinh xay dung do.

Phong TNMT

16 gio

Budc
06

Tra 101 bang van ban vé du diéu kién
ton tai nha ¢, cong trinh xay dung, giri
Phong TNMT

Phong Quan
ly do thi/
Phong Kinh
té - Ha tang

24 gio

Budc
07

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong
du diéu kién duoc cip Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua phap luat vé
dat dai d6i voi truong hop nguoi st
dung dat, chu s& hitu tai san gén lién
v6i dat co nhu cau cap Gidy chimng
nhan.

Phong
TNMT

16 gio
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- Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai (theo Mau s6 03/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/Nb-
CP).

Trudng hop c6 nhu cau va du dic¢u kién

Buéc | chp Gidy chimg nhan thi Ky Phidu | Ot Dhanh )
NP 2 <2 | van phong | 04 gio
08 chuyén thong tin giri Chi cuc Thué dé DKDD
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh : X
09 thong bao gtri cho ngudi st dung dat Chi cyc Thue
g g g ung dat. Khéng
Budc N(f)p,tién theo thong bao cua Chi cuc | Nguoi  su 322
10 | Thue. dung dat ‘e
thoi
Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh glan
~ Y A r 1A thuc
Bude nghia vy tai chinh va gui thong bao két ’ hidn
qua cho Chi nhanh Van phong BPKDPD | Chi cuc Thué i
11 N . \ . TTHC
(trr truong hop duge Nha nudc cho
thué dat thu tién thué dat hang nam).
Buédc | In du thao Giéyv chimg nhin chuyén \(/3;1111 r}fﬁ?ﬁ; 04 gio
12 Phong TNMT ki€m tra DKDD
- Lap to trinh theo Mau s6 09/DK ban
hanh kem theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP d@é trinh cap co tham
Buge | quyén ky cap Gidy chimg nhén. Phong 16 gic
13 | - Truong hop thué dét thi trinh UBND | TNMT 81
huyén ky quy€t dinh cho thué dat, ky
Giay ching nhan
- Ky hop hop dong thué dat.
- Ky cap Gidy chimg nhan. ,
Bugc | Y 4P Gudychimgnhan. - - gy g ,
14 | - Truonghop thué dat thi ky quyet dinh huyén 08 gio
cho thué dat, ky Gidy chung nhan. i
’ - (;apknhat, .ch1n¥1 1}./ co scr~ du; liéu dat Chi  nhanh
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. 5 . .
A N A A Van phong | 04 gio
15 - Scan ho so va tra két qua cho Bo phan PKDD

TN&TKQ cép xa




120

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Bu6c | hién nghia vu tai chinh (néu co). Bo phén Gi0o

, : TN&TK hanh
16 - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau i x3 Q cl?irrllh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh. P
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u miu

, Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat (kém theo
1 |Mausb04/PK | Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu).

Danh sach nhiing nguoi sir dung chung thira dat, s¢ hiru

2 | Mau s6 04a/DK chung tai san gan lién voi dat

Danh sach céac thira dat caa mét hod gia dinh, c4 nhan,

3 |Mauso04b/DK | o0
cong dong dan cu

Mau s6 04c/DK | Danh sach tai san gin lién v6i dit trén cing mot thira dat

5 | Mau sb 03/PK Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky, cap

6 | Mau so6 06/DK Gi éy cht'rng nhan

T& trinh vé viée dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat

7 | Mau s6 08/BK (ciia Uy ban nhdn dan cdp xd)

To trinh vé viéc cap Glay ching nhén quyen str dung dat,
8 | Mau s6 09/bK quyén s¢ hiru tai san gan hen v6i dat (ciia co quan c6
chirc ndng qudn Iy dat dai cdp huyén)

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

9 | Mauso 12/bK dAt dai

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so

1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3

Két qua giai quyét hd so
Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | H6 so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
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MAu s6 04/PK
Mau don nay ding cho hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cie, nguoi goc Viét Nam dinh cue

& nuéc ngoai dang ky dit dai, tai san gan lién véi dat lan dau (xem ky huwdng dan viét Pon
trueGe khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Pon).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY PAT DPAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gtri: - Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran ....................... ;
- Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh ph......
- Vian phong ding ky dét dai.......(d61 voi trudng hop ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai)

1. Nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y dat:
(Truong hop nhiéu nguoi cung su dung dat, cing so hiru tai san thi ké khai tén
nguoi cing sit dung dat, ciing sé hitu tdi san dé theo Mdu 04a/DK)

Lo L TN M ettt ettt et e te et e b e aeeteense s e sbeeseens
1.2. Gidy to nhan thAn @ ..o
1.3. DBia chi @

1.4. Dién thoai lién hé (néu c6):............... Hop thu dién tir (néu co):.............
2. Thra dat dang ky: (Truong hop dang ky nhzeu thira ddt nong nghiép ma khong
dé nghi cdp Gzay chitng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chirng nhdn cho
I’lhl€u9 thira ddt néng nghiép thi khéng ké khai cac noi dung tai Muc nay ma chi
ghi tong so thLZ’a va ké khai tung thira dat theo Mdau 04b/DK)

2.1. Thtra dAt 6 @ :2.2. Toban d0 s6 @ oo :
2.3, D18 CHI O): Lot e e ;
2.4.Dién tich ©: ............ m?; str dung chung: .......... m?; str dung riéng: .......... m?;
2.5. Sir dung vao muc dich M: ........................ , 0 thOT M ;
2.6. Thoi han d& nghi duoc str dung dat ®: ..o ;
2.7.Ngudn goc ST AUNE GAE Ot ;
2.8. C6 quyén hodc han ché quyén (101 v0i thua dat lién ké so........ , t0 ban do sg
........ , ClA....cc...., N0 dung v& quyén d6i voi thua dat lien ké
(10);

3. Nha ¢, cong trinh xay dung: (Chi ké khai néu cé nhu cau dang ky hodc chirng
nhdn quyén so hitu tai san; Trueong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc
thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia cac nha 6, cong trinh xdy
dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, céng trinh theo Mdu s6 04¢/PK)

3.1. Loai nha ¢, cong trinh xay dung (1D: ..., ;
3. 2. 1A Chl (0 :
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3.3. Dién tich xay dung : .................. m?

3.4. Dién tich san Xay dung/dién tlch str dung D mz;

3.6. Sb tang: ....... tang; trong d6, s6 tng ndi: ...... ting, s tang ham: ...... tAng;
3.7 NGUON EOC (10: L e ;

3.8. ThOi han $6 MU AEN U7 oot e e

4. Pé nghi cua nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién vé6i dat: (Pdnh dau
vao o6 lwa chon)

4.1. Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat o

4.2. Dé nghi cap Gidy chung nhan o

4.3. Dé nghi ghi no tién str dung dat o

4.4. D& nghi KhAc (MU CO): ..o
7. Nhiing gidy to ndp kém theo:
(TSP

T6i/chiing t61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai
toi/chung t61 hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

., Ngay ... thang ... nam
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Hwéng din ké khai don:

(1) C4 nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than; ngudi gbec Viét
Nam dinh cu & nude ngoai thi ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich; Cong dé)ng dan cu: Ghi tén ctua
cong dong dén cu.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc sb, ngay cap va noi cap ho chiéu.

(3) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong trii; nguoi goe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi
ghi dia chi dang ky thuong tri & Viét Nam (néu c6); Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh
hoat chung cta cong dong.

(4) Ghi s6 hiéu cta thira dat va s6 to ban do dia chinh hodc ghi s6 hiéu thira dit va s6 hiéu manh
trich do ban dd dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuce (xur dong, dlem dan cu,...); s6 nha, tén duong pho (néu c6), thon, td dan
phd, tén don vi hanh chinh cap x4, cap huyén, cip tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, duoc 1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan; Dién
tich “Str dung chung” 13 phan dién tich thira dét thudc quyen su dung cua nhiéu ngudi sir dung
dat; Dién tich “St dung riéng” 1a phan dién tich thira dat thudc quyén sir dung ctia mot ngudi
su dung dat (mot c4 nhan, mot cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang st dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... ndm

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khéng xac dinh dugc
thoi han.
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(9) Ghi duoc Nha nudc giao dét ¢ thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién st dung
dat hodc cho thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat
hang nam hodc nhén chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhuong, thura ké, tang cho, gop vbn)
hodc ngudn gbc khac nhu do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong ding thim quyén, khai
hoang...

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén dugc st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can hé chung cu/van phong/nha xudng...

(12) Ghi tén cong trinh hoac tén toa nha; tén khu vyc (xur déng, diém dan cu,...); s6 nha, tén
duong phd (néu co), thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cép xa, cip huyén, cap tinh noi co
thira dat.

(13) Pbi voi nha ¢ riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat bang chiém dét cua
nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xtic v&i mat dat theo mép ngoai tudong bao cua nha ¢, cong trinh
dugc 1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

bdi voi can hé chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tdoa nha chung cu, tdoa nha hdn
hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung can hg chung cu, van phong, hang muc cong trinh
do.

(14) D01 voinha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi n6i dung nay. Déi v6i nha &, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mit bang san xdy dung cta cac tang.

(15) Dién tich “So hitu chung” 13 phan dién tich thudc quyén sé hitu ctia nhiéu ngudi; Dién tich
“S¢ hiru riéng” 1a phén dién tich thudc quyén s¢ hiru ciia mgt ngudi (mot cd nhan, mot cong
ddng dan cu).

(16) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
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MAu sé 04a/PK
DANH SACH
NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Mau sé 04/PK)
St dung chung thira dat: o; S& hitu chung tai san gin lién vé6i dat: o (Pdnh ddu vao 6

lwa chon)
P . Gidy to phap nhan, nhin thin Dia chi
S0 |Tén nguoi sir dung Nim -
thi |d4t, chii sé hiru tai| " | Loai . | NeaYs | coquan
tw Isan 4 l.,‘\ re 3k sinh VI SO thang, nam 2
! gan lien vol dat giay to X cap
cap
(1) 2) G| & | 6 (6) ) )
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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MAiu s6 04b/PK
DANH SACH CAC THUA DPAT ’
CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC
VIET NAM PINH CU O NUGC NGOAI
(Kém theo Mau sé 04/PK)

Dién | Sidyng | 51PN | Noudn
S6 thir | Thira d4t | To ban | Piachi | wOUNg | g3 nghi | A"
) A A I tich | vao muc s goc su
tw SO do so | thira dat (m?) dich dugc sur dune dat
dung dat | * g
(D 2 3) 4 ) (6) (7 (8)
1
2
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Hwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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o ' ‘ ’DANHSACH ‘ ] '
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Mau s6 04/PK)

Mau

s6 04¢/PK

DR e thire |
Loai nha ¢, | Dién tich | san xay <& hiru So tang Ngudn [Thoi han
cong trinh xay | xay dung [dung/dién (chung (tang nai, abe <& hitu
dung (m?) tich s rien )’ tang ham)
dyng (m?) s
(D 2 3) 4 ) (6) (7
..., hgay ... thang ... nam ...
Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/DK.
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Miu s6 03/PK
.......................... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /TB-DKPD.... , ngay ...... thang ... .... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

Hb so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dé:[ dé duoc co quan c6 chirc nang quan
ly dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két qua
dang ky dat dai nhu sau:

1. Thong tin nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién v6i dat, nguoi quan 1y
dat @

LoL TRIL ettt et e e
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: ..........ooieeeiee e,

| IR TS 5 T 1ol | SRR
2. Thong tin vé thira dat diang ky @:

2.1. Thita dat SO:..euvevereeneeereeeerireeeeeeeenens ;2.2. TO bAN d0 SO: wovvvvvrvereererrrceenn. ;
2.3, DA ChI: e ;
2.4. Dién tich: .............. m?; st dung chung: ......... m?; s dung riéng: ............ m?;
2.5. Str dung vao muc dich: ........ccccccvvennennnn , tr th0’1 Q1Mo ;
2.6. Thoi han dé nghi dugc sir dung QAL e, ;
2.7. Nguédn géc ST AUNE QAL oot eees ;

2.8. C6 quyén hodc han ché quyen dbi voi thira dat lién ké so........... , to ban do sb
....... ,Cla................, n0i dung vé quyén d6i v6i thira dat lidn ké. ..o

3. Thong tin vé tai san dang ky ©:

3.1. Loai nha &, cONG trinh: .....cc.oieiiiiiiieciie e e ;
3. D1 Cha oo ;
3.3. Dién tich xay dung: ................... (m?);

3.4. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung ............... m?;
3.5.S6 hitu chung: .......ccoovvveeeiieeeie. 2,80 hltu riéng: ....ooevvvvveeeciieeee. m?;
3.6. Sb tang: ....... tang; trong do, sd téng ndi: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang;
37 NGUON BOC: e ;
3.8. ThOT han SG MU GEN: ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Gidy to ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién v6i dat, ngudi quan 1y
dat da nop ©:

5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat:

5.1. Noi dung xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa

5.2. Noi dung vé xét duyét hd so ding ky ®:



5.2.1. B6i voi thia dat dang ky
5.2.2. Ddi v6i tai san ding ky

---------------------------------------------------------

Noi nhén: (Ky tén dong diu)

- Nguoi ké khai Bon;
- Van phong dang ky dat dai ...;
- Luu: VT, VP.
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Miu s6 06/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

UY BAN NHAN DAN
XA/PHUONG/THI TRAN

S4: /CKHS-DKDbDb

DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra ho so ding ky, cap Giay chirng nhan

Tén Hién ‘e
N * | Thoi
nguoi s Thoi trang didm Sw
dung [ .. . |Dia| To . [Dién| ..z [Nguodn| siw ~_|Tinh| phu
£ | 44 .Piachil .| . [Thia| , ° (diém| 2 tao lap
So |dat, chu huon chi | ban dAt tich siy |29¢ s dung i Sz,:mltrz.mg hop
TT| s6 hiru | o Slthira| @b | ©% | dat dung |dt, tai| o tranh| véi
Ne o tru £ %z | SO 5 ldung| S =, 7 o | gan £
tai san dat| so (m?) | ::°| dat [sangan| ©» |chap| quy
Y dat 2 . lién
gan lién lien voi| . « hoach
re 3k z, [vOi dat
voi dat dat

M @ 16 @GOG ]GO |® ] O | 0o | an jd2)) das3)

Danh sach nay duogc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., dén
ngay.../.../... Tai dia GEM: ....ocoovevoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Nguoi khong ddng ¥ véi két qua kiém tra trén ddy thi gui don dén UBND
xa/phuong/thi tran. .. dé giai quyét; sau thoi gian trén sé khong xem xét giai quyét.

....... , ngay ...... thang ...... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN

(Ky tén, dong ddu)

Huéng din ghi théng bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi doi voi noi da ¢6 ban d dia chinh hodc ghi s6 hiéu thira dat va sb
hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha &/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cong trinh xay
dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao 1ap tai san gan lién v4i dat.
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Miu s6 08/PK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../TTr-UBND ... , ngay ... thang ...
TO TRINH
Vé viéc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat
ChO ceveeiiiiiiiiiieenaeeen, M

ddi voi thira dat tai xd/phwong/thi tran ........
Kinh giri: ... (Co quan c6 chiic ning quan ly dat dai cdp huyén)

Uy ban nhén dén ... nhan dugc ho so dang ky dat dai, tai san gan lien voi dét cua
... 1, kém theo Bién ban cua Hoi dong dang ky dat dai. Sau khi xem xét, Uy ban
nhan dan ... bao cdo ... (Co quan co chirc nang quan Iy dat dai cap huyén) noi
dung cu thé nhu sau:

I. Ciin cir d¢ xac nhan cac ndi dung

1. Can cu phap ly

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong;

- Luat Dat dai;

- Nghj dinh s6 .../2024/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh vé vé diéu tra co ban dat
dai; dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Cac quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh/thanh pho: .. .;

- Cac quy hoach di duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét, gom: ...

2. Bién ban ciia Hoi dong ding ky dat dai

(Thé hién tém tdt ngi dung két lugn ciia Hoi dong ding ky dat dai)

3. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat cua ngudi sir dung dat
3.1. Hd so do nguoi st dung dét, chi sé hitu tai san gan lién v6i dat ndp, gom co:

3.2. Ho so do Uy ban nhan dan ... lap gém

- Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky dat dai, cAp Gidy chung
nhéan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat;

I1. Xac nhan cac néi dung
1. V& hién trang str dung dét, tai san gin lién v4i dat:



I11. Pé xuit, kién nghi

Can ctr cac nd1 dung néu trén, Uy ban nhan dan s chuyén ho so dang ky dét dai,
tai san gan lién voi dat kem theo To trinh nay, gom:

1. Bién ban ctia Hoi dong ding ky dét dai lan dau;

2. Hd so do nguoi st dung dAt, chu s& hitu tai san nop;

3. Ho so do Uy ban nhan dan ... lap;

4. Céc gidy to khac (néu cb).

Uy ban nhan dan ... kinh trinh ... (Co' quan cé chitc nang qudn Iy dat dai cdp
huyén) xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu trén; ’

- UBND huyé¢n/quan/thi xa/thanh pho ...;

-Luu: VT, .....

Huéng dan:
(1 Ghi tén ca nhan, cong ﬁéng dan cu; truong hop ho gia dinh dang st dung dat thi ghi tén cac
thanh vién c6 chung quyén stir dung dat ctia hg gia dinh
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Miu s6 09/PK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/QUAN/THI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

XA/THANHPHO ... e
.. (Co quan co c}mc nang
quan ly dat dai cap huyén)

Sb: ... /TTr-TNMT .., NEAY ... thang ... nam

TO TRINH
vé viéc cap Glay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat
(4 1 1 M
ddi voi thira dat tai xa/phwong/thi tran ..................

Kinh giri: Uy ban nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh phé ...

...(Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap huyén) nhan dugc To trinh so
.../TTr- UBND ngay ... thang .. . cla Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran
.. (kém theo cac gidy to, hd so) vé dang ky dat dai, tai san gan lién v&i dat cho
... Sau khi kiém tra, cin ctr quy dinh cua phap luat vé dat dai, ...(Co quan c6
chwc nang quan 1y dat dai cdp huyén) bao cao Uy ban nhan dan ... nhu sau:

1. Can cu phap ly

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong;

- Luat Dat dai;

- Céc nghi dinh cua Chinh phu: ...;

- Céc thong tu cua Bo truong Bo .. .;

- Céc quyét dinh ctua Uy ban nhan dan tinh/thanh phd: ...;

- Céc quy hoach di duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét, gom: ...;

2. Can cir hd so dé nghi ding ky dét dai, tai san gan lién véi dat, gdm:

- To trinh s6 .../TTr-UBND ngay ... thang ... nam ... cia Uy ban nhan dan ... ;

3. Pé xuit, kién nghi

Sau khi kiém tra ho so, cin cit quy dinh tai ( ghi can cir diém, khodn, diéu nao ciia
Ludt Pt dai, Nghi dinh cua Chinh phu) thi ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat cia ...) da diéu kién dugc cap Gidy chimg nhan theo quy dinh.

.. (Co quan c6 chirc nang quan Ly dat dai cap huyén) kinh trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét, cap Giay chung nhan cho ...
4. H6 so kém theo T trinh:
4.1. Chirng ttr hoan thanh nghia vu tai chinh;
4.2. Gidy chtng nhan;
4.3. Du thao Quyét dinh cho thué dat (néu thudc truong hop thué dat);
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4 4. Trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban dé dia chinh thira dat;
4.5. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat.

..(Co quan ¢6 chirc nang quan ly
Noi nhdn:

Nhu tré dat dai cap huyén)

- Nhur trén; o aar e ) ALY .

_UBND i .... (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: VT, .....

Huéng din:

() Ghi tén ca nhén, cong dong dan cu; truong hop ho gia dinh dang sir dung dt thi ghi tén cac
thanh vién c6 chung quyén st dung dit cta ho gia dinh
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MAiu s6 12/PK

................ 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DQN VI CHUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
THONG TIN®) s
Sé:..../PCTT .. , ngay........ thang ...... nam ...

o PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI

1.2. Ngay nhan ho so ®: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1, TN Mottt ettt b ettt s et s s ens

2. DIa G )
2.3. S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu (o)

2.4. M SO thUE (DU CO): ettt

2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©): ... ... ... e
SO, S NGAY CAP: . NOT CAP... oo,

I1I. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thirta At $6:. ... oeeeeeee e ST bAN AD SO v, ;
3.1.2. Dia chi tal @) oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- BPuong/doan duong/khu vurc:.......oooiii e,

L Vit thira dAt O e,

- Dién tich st dung chung: ..........ccccoeievivvereninne. m?
- Dién tich str dung riéng: ........c.ccoevevveiericreeerinenee. m?

3.1.7. Thoi han str dung dat:
- On dinh lau dai o
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- C6 thoi han:............. nam. T ngay ...... [oe... [eviiin. dénngay:....../....l.......

- Giahan.......coeeveen. nam. Tu ngay ...... [ociu.. [ociiin. dénngay:...../.cccooiid i,
3.1.8. Thoi diém bt dau sir dung dat tir ngay:........ [iviiiininnn [oviiiiiininnns ;

3.1.9. GHA GALID:.. ..o

3.1.10. Gidy to vé quyén str dung dat (12:. ... s

3.2. Thong tin vé tai san gin lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha ¢, cong trinh:................ ;
3.2.2. Dién tich XAy dung:...........ooiiiiii e, m?;
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tich s dung :...............oooiiiiiiiiiin..n. m?;
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung ............. m?; Dlen tich s¢ hiru rleng .................... m?;
3.2.5.86 tang .......... tang; trong d0, s tang noi:...... tang, s6 ting ham:............ tang;
3.2.6. NGUOIL ZOC: .ot e e ee e een e eeeene
3.2.7. Thoi han s& hitu dén: e nam.

[V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH

- THEN ST AUNE GAL:. ..o,

- L€ phi trirde bai. ..o

V. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG DAT NOP (19

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc Vin phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai.

(2) Ghi M4 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngéy 23/4/2018 vé thuc hién|
thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
ciia Van phong Chinh pha huéng din thi hanh mét sé quy dinh ctiia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan ho so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat Truong hop
nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dat, cung chung quyén sé hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mgt ngudi dai dién.
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(4) Ca nhén ghi ho tén, ndm sinh; h gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién h¢ gia dinh
c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, nam sinh cua ca ngudi vo va chong; T6 chire
ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép déau tu; ca nhén|
nuoc ngoai va nguoi goc Viet Nam dinh cu ¢ nudce ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(5) Dia chi dé giri Thong béo nghia vu tai chinh va trong treong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(6) th tén loai giéy to nhan than/phdp nhan nhu: Can cudc cong dan, Can cude, H chiéu,
Quyc¢t dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cép Giéy ching nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc II1.

Diém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudng hop ¢ nhiéu thira dat, vi tri, can cir phap 1y,
muyc dich sir dung thi k€ khai thong tin chung va tong dién tich; dong thoi lap danh sach theo
Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi 5 tén duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dét trong bang gia dat (vitri 1, 2, 3,...);

(10) Muyc dich st dung dat theo phan loai dat vala muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thud
dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dét cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay, thang, nam va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s0 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san nop.
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_11. Xac dinh lai dién tich dit & ciia ho gia dinh, c4 nhan da duoc cip
Giay chirng nhin truwéc ngay 01 thang 7 nam 2004 (Ma TTHC:
1.012817.H01)

S Ma QT-....
QUY TRINH hicu:
UBND CAP Xéc dinh lai dién tich dit o cua | N83Y |- [.../20..
HUYEN ho gia dinh, ¢ nhan da duoc cdp | BH
Giay chirng nhan trudc ngay 01
thang 7 nam 2004
MUC LUC
SUA DBOI TAI LIEU
1.MUC bicH
2.PHAM VI .
3.TAI LIEU VNIEN DAN
4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu c?tu gll;glrllgli/én 2 Lin ban Ngay ban
stra doi/ . Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan g Y
z quan viéc o\ 3R hanh
b0 sung SR stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Giai quyét thu tuc Xac dinh lai dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan da
dugc cap Gidy chiing nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004
2. PHAM VI
Ap dung d6i voi nguoi str dung ho gia dinh, ca nhan.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhéan dan: UBND.

- Vian phong Pang ky dat dai: Van phong DPKPD.
- Phong Tai nguyén va M61 truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira déi bd sung mot s6 diéu cua
Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bit dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chtc tin dung sd
32/2024/QH15
- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
dleu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy ching nhéan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat va hé thong thong tin dat dai.
- Quyét dinh s6 37/2024/0P-UBND ngay 07/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
quy dinh cdc logi gidy to khdc vé quyén sir dung dat ldp trwée ngay 15 thing
10 nam 1993 trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh sé 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhdn, luan chuyén hé so, gidi quyét, trd két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: cAp méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dit.

- Viéc x4c dinh lai dién tich dat & chi thuc hién ddi véi trudmg hop thira dat o
c¢6 vuon, ao, thd cu ciia ho gia dinh, c nhan da dugc cap gidy chung nhan
trude ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chung nhan trude day
nguoi su dung dat co gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai Piéu 137
ctia Luat Dat dai hodc tai Quyét dinh sé 37/2024/QD-UBND ngay 07/10/2024
ciia UBND tinh vé viéc quy dinh cdc logi gidy to khdc vé quyén sir dung ddt
lap trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 trén dia ban tinh An Giang va nay co
nhu cau xéac dinh lai dién tich dat ¢.

5.3

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
theo Mau s6 11/PKban hanh kém theo Nghi dinh )
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy chirg nhén quyen su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;
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Gidy chtg nhan da cap;

X
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé
dan sy doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat X

dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xir ly: 20 ngay lam vi¢c (160 gi0)

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai BO phéan tiép nhén va tra két qua cép huyén
56 |° Nop théng qua dich vu buu chinh.

) - Nop hd so tryc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

57 | L& phi: Theo Nghi quyet ciia HDND tinh hogc theo Quyet dinh cia UBND

) tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tréch nhigm | 101 | BiCumau
: ; gian | Két qua
- Cép Gidy tiép nhan hc“)‘ so va hen tra
Bude két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phéan
01 |- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 08 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van | huyén
phong DKDPD.
Buoc | Cung cap ho so cap gidy chting nhan | Chi nhanh Vin 24 iy
02 | da cap lan dau. phong BKDD &
- Kiém tra ho so cap gidy chimg nhan
trudc day. ‘
- Truong hop du ditu kién
Budce | xac dinh lai dién tich dat & theo quy \ .
03 | dinh tai khoan 6 Piéu 141 ciia Luat Pat | | "on8 TNMT | 40 gio
dai thi chuyén Chi nhanh Van phong
Bépg ky dat dai thuc hién in du thao
Giay chiing nhan.
Bude | In du thao Giéyv chting nhan chuyén \(/j:rll nl}ll?)llllh 08 oid
04 | Phong TNMT kiém tra Phonig &

DKDD
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Kiém tra, trinh UBND cap huyén xac
Budc | dinh lai dién tich dat ¢ trén Gidy ching \ .
05 | nhan da cip, cap moi Gidy ching nhan Phong TNMT | 32 gio
cho nguoi1 st dung dat.
Buge | vac dinh dien tich dat o trén Gidy |y 4 3
chung nhan da cap, ky cap mai Gidy . 40 gio
06 . N huyén
chung nhan
- Cép nhat, chinh 1y bién dong vao ho
SO dig chinh, co s¢ dir li€u dat dai; luu
Budc | trit ho so. , Chi nhanh Van 08 oidy
07 - Scan ho so va tra két qua cho B | phong BPKDD &
phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén
- 'IA\IQp pln/le p‘l?l/th,ue: qu (,:au thuc Bo phan | Gio
Budc | hién ng}na vu tai chinh (néu co). TN&TKQ cp | hanh
08 |- Tra két qué cho ho gia dinh, cé nhan |, " P bt
sau khi hoan thanh nghfa vu tai chinh. | >
6. BIEU MAU:
TT Ma hiéu Tén biéu miu
, Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
1 |Mauso 11/bK (kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cta Chinh phu).
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phéan ho so theo myc 5.3
) Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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Méu s 11/PK
(Xem ky hwéng dan viét Pon truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gtri: ..o, M

1. Nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y dat @:
| R <) 4 PRSPPI
1.2. Gidy tO nhan thAn/phap NhAN: .........o.ooeveeveeeeeeeee e :
1.3, D18 Chi: e
1.4. Dién thoai lién hé (neu (o70) Hop thu dién tir (néu c6):
2. Gidy chimg nhan da cip @

2.1. S6 va0 s0 cap Gidy chiing NhAN: ........ooovivieeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Sri): .....o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. ;
2.3. Ngay cép Gidy ching nhan: ....... [eeen... /S ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom cé ©:
(1) Gidy chimg nhan da cip;

Cam doan noi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhi€m trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(K, ghi vo ho tén va dong dau néu co)

Huéng din ké khai don:

(D Pbi voi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai......” noi c6 dat;
Bm Vv6i to chire trong nuac, t6 chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, t6 chuc kinh té co
v6n dau tu nude ngoai, t6 chitc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao va t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nude ngoai thi ghi “Vian phong ding ky dat dai...” noi c6 dat.
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(2) Ghi thong tin nhu trén glay chimg nhén da cap. Truong hop nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.

() Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mét gidy ching nhén ma nguoi dugc cap gidy chig nhan khong co cac thong tin
ve gidy ching nhan da cap thi khong ke khai ndi dung tai myc nay; co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s dir lidu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay,
trong d6 théng tin bat budc phai c6 13 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuwong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mét, cap d6i Gidy ching nhan ...”.

() Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Don nay.



143

12. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat (Ma TTHC: 1.012819.H01)

CHI NHANH VAN
PHONG DANG KY

DAT DAI

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Cép lai Gidy chting nhan do bi

mat

Ngay
BH

..... /..../20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC bicH
2.PHAM VI

3.TAILIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc
stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Giai quyét thu tuc Cap lai Gidy chiing nhan do bi mat

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi nguoi str dung ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Van phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét DAt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luét s 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, b6 sung mot sd diéu cia
Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sd 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat déng san sb 29/2023/QH15 va Luéat Cac to chuc tin dung sb
32/2024/QH15.

L Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
dleu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy ching nhéan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va hé thong thong tin dat dai.

- Quyét dinh sé 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua
giai quyeét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong

5.3 Thanh phén hd so Ban | pin sao

) P chinh
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lien voi dét
theo Mau s6 11/DKban hanh kem theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh <
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy ching nhén quyen su dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat va He thong thong tin dat dai;
5.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cip huyén
56 |° Nop thong qua dich vu buu chinh.
| - Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu cd).
5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh ciia UBND
) tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

\ e Biéu

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/

gian

Két qua
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5.8.1. Truong hop mat Gidy chirng nhdn

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan h(‘3‘ so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén hd so d&én Chi nhanh Vin
phong DKDD.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Kiém tra thong tin vé Gidy chung
nhan da cap khai bao bi mat trong hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Truong hop phat hién Glay chung
nhan da duoc chuyen quyén hoic dang
thé chap tai cac td chuc tin dung, td
chitc kinh té khac hodc ca nhan theo
quy dinh ctua phép luat thi thong bao,
tra lai ho so cho ngudi sir dung dat.

- Truong hop khong phat hién Gidy
ching nhan da dugc chuyen quyén
hodc dang thé chap tai cac to chirc tin
dung, t6 chirc kinh té khac hodc c4 nhan
theo quy dinh thi chuyen thong tin dén
UBND cép xa noi c6 dat dé thyc hién
noi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 39
Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

Chi nanh Van
phong DPKDPD

32 gioy

Budec
03

Thuc hién niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy ching nhén (15 ngay) va lap
bién ban két thiic niém yét va gui dén
Vin phong dang ky dat dai (05 ngay)
theo dting quy dinh tai khoan 3 Piéu 39
Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

UBND cép x4

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC

Budc
04

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.

- Tham muwu Quyét dinh huy Gidy
chung nhan va in moi Gidy chimg
nhan.

- Kiém tra, trinh ky Quyét dinh va Giay
chirng nhan.

Chi nhanh Van
phong bKDb

24 gi0

Budec
05

- Ky Quyét dinh huy Gidy ching nhan.
- Ky cap Gidy chimg nhan.

Lanh dao Chi
nanh Van
phong bKDb

16 gid

Budc
06

- Luu trit hd so.
- Scan hd so vatra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén.

Chi nhanh Van
phong BDPKDPD

04 gio
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Budc
07

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

Gid hanh
chinh

5.8.2. Truong hop madt Trang bo sung cua Gidy chimg nhdn da cdp trude ngay Nghi

dinh s6 101/2024/ND-CP ¢6 hiéu luc:

- Cép Gidy tiép nhan h(‘A)‘ so va hen tra
Bud két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
8’? “1- Thure hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TIN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van |huyén
phong DKDD.
- Kiém tra thong tin cua Trang b sung
khai bao da m@t trong ho so dia chinh,
Bug |COSOduleudatda ey vanh van|
- Thye hién in lai Giay chung nhan véi \ 48 gio
02 Ly S RS T T phong DPKDD
cac thong tin cap nhat cua Gidy chimg
nhan da cap va thong tin trén Trang bo
sung.
Bude Lanh dao Chi
03 Ky cap Giay chiing nhan. nhanh Vian | 24 gio
phong DPKDb
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho
ia chinh y dir liéu dat dai; L .
Bude frc:’} c;;g (s:Om , €0 so dir liéu dat dai; Luu Chi nhanh Vin o4 i
4 N . hong BKbb
0 - Scan ho so va tra két qua cho Bo phan prong
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc| . .
, A ~ oo L Bo phan | ..., .
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢ H Gid hanh
05 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin sau huven P1 chinh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh. Y6
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén biéu mau
o Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién v6i dat
1 |Mauso 11/bK (kéem theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ctua Chinh phu).

7.HO SO LUU

Ho6 so lru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
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Két qua giai quyét hd so
Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

H6 so dugce luu tai kho Iuu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
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Méu s 11/PK
(Xem ky hwéng dan viét Pon truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh giri: ...l M

1. Nguoi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat @:
Lol TONI et
1.2. Gidy tO nhan thAn/phap NhAN: .........co.oeieeeeieeeeeeeee e :
1.3, D18 ChI: oo
1.4. Dién thoai lién hé (néu co):.......oevveineinn... Hop thu dién tir (néu c6):
2. Gidy ching nhan da cip @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chimng NNAN: ........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Seri): .....o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. ;
2.3. Ngay cép Gidy chung nhan: ....... [eviiin. /S ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm cé ©:
(1) Giay chimg nhan di cip;

Cam doan noi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhi¢m trudc
phép luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(K, ghi vo ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:
(D Pbi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... ” noi co dat;
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Déi v6i to chire trong nuac, t6 chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, t6 chuc kinh té co
v6n dau tw nude ngoai, t6 chitc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao va t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

2) Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cép. Truong hop nhéan chuyen quyen sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gin hen v6i dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.

) Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan di cap.

Truong hop mat gidy chimg nhén ma nguoi dugc cap gidy chig nhan khong co cac thong tin
vé gidy chimg nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai myc nay; co quan giai quyét thi tuc
hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay,
trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhén do bi mét, cép ddi Giéy chung nhén ...”.

(5 Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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13. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap lan diu c6 sai s6t (Ma TTHC:
1.012796.H01)

UBND CAP HUYEN/
CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY

DAT DAI

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Pinh chinh Gidy chting nhan

da cap lan dau co6 sai sét

Ngay
BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc
stra doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Giai quyét thu tuc Pinh chinh Gidy ching nhan da cap 1an dau co sai sot

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi nguoi st dung ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- Uy ban nhan dan: UBND.

- Van phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va M61 truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat DBt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luét s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira dbi, bd sung mot sb diéu cia
Luat Pat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chirc tin dung sd
32/2024/QH15

- Nghi dinh 56 101/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
dleu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy ching nhéan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat va hé théng thong tin dat dai.

- Quyét dinh sé 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An
Giang ban hanh Quy che tiép nhan, ludn chuyén ho so, giai quyet, tra ket qua
giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.3

<

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Pon ding ky bién dong dt dai, tai san gin lién v6i dat
theo Mau s6 11/PKban hanh kém theo Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap
Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dt dai;

Gidy chtng nhan da cap X

Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia ngudi dugc
cap Gidy ching nhan so v6i thong tin tai thoi diém dé
nghi dinh chinh hodc sai sét thong tin vé thira dat, tai X
san gan lién v4i dat so v6i thong tin trén Gidy ching
nhan da cap

Truong hop nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin
lién vé&i dat thyce hién thu tuc thong qua nguoi dai dién
theo quy dinh cua phap luat vé dan sy thi phai ¢6 van X
ban vé viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé
dan su

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo

5.5

Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio)
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Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so tryuc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cp huyén
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
5.6
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND
) tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
\ e Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol maiu/
gian £ .
Két qua
5.8.1. Truong hop Gidy chitng nhdn cdp lan dau cé sai sot:
- Cép Gidy tiép nhan hé{ so va hen tra 3 oha
Budce | két qua cho nguoi nop ho so. TN?;FII)( an - 04 oid
01 |- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. hu é(121 cap glo
- Chuyén ho so dén Phong TNMT Ve
- }(iém tra ho so, l1ap bién ban két luan
vé nd1 dung va nguyén nhan sai sot;
- Chuyén Chi nhanh Vin phong PKPD
Budce | thyc hién in ndi dung dinh chinh trén \ .
A ¥ : : .| Phong TNMT | 24
02 | Gidy chung nhan da cép hodc in méi ong IN glo
Giay ching nhén (truong hop Gidy
ching nhan khong con dong trong dé€ in
chinh 1y).
In ndi dung dinh chinh trén Glay chiing
Budc |nhan da cap hodc in méi Gidy ching | Chi nhanh Vian 08 i
03 |nhan (truong hop khong con dong| phong DPKDD &
trng) chuyén Phong TNMT.
Kiém tra, trinh ky x4c nhan ndi dung \
.| dinh chinh trén Gidy chimg nhan d3 cép Phong TNMT
udce . . :
i i 7 Gia ) 4 16 gio
04 Kler‘n tra, trmh Aky Grlay chtfng nPan Chi nhanh Vin g
(trvong hop Gidy chung nhan khong hone PKDD
con dong tréng dé in chinh 1), PECRE
Budc | Ky x4c nhan noi dung dinh chinh trén| UBND cép 24 gies
05 | Giay chirng nhan da cap huyén &
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Ky cip doi Gidy chimg nhan (truong | Lanh dao Chi
hop Giay chimg nhén khong con dong| nhanh Van
trong dé in chinh ly). phong bKDb
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho
ia chinh y dir li€u dat dai; L :
Bude fr?} (Eg ;zom , co s& dir li¢u dat dai; Luu Chi nhanh Vin 04 gics
N . hong DK
06 - Scan ho so va tra két qua cho B phan prong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién o
, ~ N L B6 phan cu s
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKOQ ch Gi6 hanh
07 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

5.8.2. Truong hop. Gidy chumg nhén da cdp khi thue hién thi tuc dang ky bién déng dat

dai, tai san gdn lién véi dat ¢é sai sot:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

Bud két qua cho ngudi ndp hd so. Bo phan
8’? “1- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gid
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin huyén
phong BPKDD
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan
v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot;
- In ndi dung dinh chinh trén Glay
Budc | chimg nhan da cip hodc in mdi Gidy | Chi nhanh Vin 56 iy
02 | chting nhan phong BKDD &
- Kiém tra, trinh ky noi dung dinh chinh
trén Gidy chimg nhan da cap hodc in
ma&i1 Giay ching nhan
Bude Ky ndi dung dinh chinh trén Gidy | Lanh dao Chi
03 chirng nhan da cap hoac ky méi Gidy | nhanh Van 16 gio
ching nhan phong BKDD
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho
ia chinh y dir li€u dat dai; L :
Bude frc:’} (Eg ;:Om , co s& dir li¢u dat dai; Luu Chi nhanh Vin 04 gics
4 N . hong DPKbb
0 - Scan ho so va tra két qua cho B phan pRong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién o
, ~ N L B6 phan cy s
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ch Gid hanh
05 |- Tra két qua cho to chtic, ca nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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6. BIEU MAU:

TT

Ma hiéu Tén biéu mau

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

1 |Mausd 11/PK | (kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NDP-CP ngay
29/7/2024 ctua Chinh phu).
7.HO SO LUU
Ho so luru bao gom céc tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hé,) SO ,
Cac van ban khac (n€u co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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Méu s 11/PK
(Xem ky hwéng dan viét Pon truée khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh giri: ...l M

1. Nguoi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat @:
0 R s PSPPSRI
1.2. Gidy tO nhan thAn/phap NhAN: .........co.oeieeeeieeeeeeeee e :
1.3, D18 ChI: oo
1.4. Dién thoai lién hé (néu co):.......oevveineinn... Hop thu dién tir (néu c6):
2. Gidy ching nhan da cip @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chimng NNAN: ........o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Seri): .....o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. ;
2.3. Ngay cép Gidy chung nhan: ....... [eviiin. /S ;

3. Noi dung bién dong @:

.................................................................................................................................

4. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm cé ©:
(1) Giay chimg nhan di cip;

Cam doan noi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhi¢m trudc
phép luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Huéng din ké khai don:

M Pdi v6i ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “Vian phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai......” noi c6 dat;
B01 v6i to chuc trong nuac, t chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va t6 chtrc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén glay chimg nhén da cap. Truong hgp nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.

() Ghi thong tin nhu trén gidy chirng nhan da cap.

Truong hop mét gidy ching nhén ma nguoi dugc cap gidy chig nhan khong co cac thong tin
ve gidy ching nhan da cap thi khong ke khai ni dung tai myc nay; co quan giai quyét th tuc
hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay,
trong d6 théng tin bat budc phai c6 13 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mét, cap d6i Gidy ching nhan ...”.

(%) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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14. Thu hoi Gidy ching nhéan di cAp khong ding quy dinh caa phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat
hién va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hdi (Ma TTHC: 1.012818.H01)

QUY TRINH x:u QT-....
UBND CAP HUYEN/ Thu h61 Gléy Chl:l'ng nhan da I];II%Iay """ [.../20..
CHI NHANH VAN | cap khong ding quy dinh cua
PHONG DANG KY | Phép luat dat dai do nguoi su
PAT PAI dung dat, chu so hiru tai san
gan lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chung nhén sau
khi thu hdi
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1.MUC PICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu IT’ll;glrlngli/én Lan ban_ Neiv b
sira dbi/ €M | M6 ti ndi dung sira d@6i | hanh /Lan |, 520 020
2 quan viec o xRs hanh
bo sung . 3Re stra doi
stra doi
1. MUC DICH

Giai quyét thu tuc Thu hdi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh
cua phap luat dat dai do nguoi str dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat
phat hién va cép lai Gidy ching nhan sau khi thu hdi
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2. PHAM VI

Ap dung do6i véi nguoi st dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, nguoi

gbc Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudce ngoai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhéan dan: UBND.

- Van phong Ping ky dét dai: Vin phong DPKDD.

- Phong Tai nguyén va M61 truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, b sung mot s6 diéu cia
Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luét Cac td chic tin dung $6
32/2024/QH15

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé

51 dleu tra co ban dat dai; dang ky, cap gidy ching nhén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat va hé thong thong tin dat dai.
- Quyét dinh s 38/2Q24/QB- UBND ngay 13/10/2024 cua UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh ve quy trinh ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vy tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.
- Quyét dinh s6 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua
giai quyeét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.3 Thanh phan hd so Ban Ban sao

) P chinh

Vin ban kién nghi viéc cap Giéy ching nhan khong «
ding quy dinh cua phap luat dat dai
Gidy chtng nhan da cap X

5.4 | So6 lwong ho so: 01 bd
Thoi gian xur ly:

5.5 |- Truong hop thu hoi Giay ching nhan da cap: 25 ngay lam viéc (08 gio x 25

=200 gio).
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- Trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén da cép lan dau thi thoi gian thyc hién
dang ky, cap lai Gidy chung nhan khong qué 23 ngay lam viéc (08 gio x 23
= 184 gio).

- Truong hop thu hoi Glay chting nhéan di cip do dang ky bién dong thi thoi
gian thuc hién cap lai Gidy chimg nhén theo quy dinh ddi v6i timg truong
hop ding ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu
22 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua cap huyén
- Nop théng qua dich vu buu chinh.

5.6
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh ctia UBND
) tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
‘e Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol miu/
gian X .
Két qua
5.8.1. Truong hop Gidy chitng nhén bi thu hoi la Gidy chitng nhdn cdp lan dau:
- Cép Gidy tiép nhan hc‘é so va hen tra
Bud két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
gf’" - Thye hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gid
- Chuyén hd so dén Chi nhanh | huyén
VPDKDD.
Buoc A X ~ A Chi nhanh ‘s
02 Cung cap ho so da cap GCN. VPDKDD 16 gio
- Kiém tra, xem xét ho so.
Bude | - Lap To trinh dé, nghi UBND ceflp
03 huyén ban hanh quyét dinh thu hoi gidy Phong TNMT | 144 gio
ching nhén da cap khong dung quy
dinh cua phap luat dat dai.
Budce X;c.m.iiet, k’y ban Panlz QA’uyet Admh :[hu UBND chp B
04 hoi gidy ching nhan dé cap khong ding huven 40 gio
quy dinh cua phép luat dat dai. Ye



https://dichvucong.angiang.gov.vn/
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Lap Phiéu chuyén thong tin giri Chi cuc

Budc X 2R s 4 ~ < 1 x | Chi nhanh .\
05 TPue c_Te xac dinh nghia vu tai chinh vé VPPKDD 32 gio
dat dai.
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat tﬁovnégo
Buge pl,lal nop tEeo vy dmh,P an ?anh tlAlonA’g Chi cuc Thué |thoi gian
06 | bao ndp ti€n sir dung dat, ti€n thué dat A
" e X thuc hién
gui cho nguoi st dung dat. TTHC
.| NOp tién sir dung dét, tién thué dat theo .
Buoc . \ AL A A Nguoi str dung
07 | quwy dinh cua phap luat vé tién su dung AL
dat, tién thué dat.
Budce Xac nh;fm hoén tha‘lnh viéc nop tién sir ,
08 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cuc Thue
két qua cho Chi nhanh VPDKDbD
Budc | In dy thao Gidy chimg nhdn chuyén|Chi  nhanh 08 ¢id
09 | Phong TNMT kiém tra VPDKDD &
- Kiém tra hd 50, xac dinh lai thong tin
quy dinh tai di€ém d khoan 2 Diéu 152
cua Luat Dat dai theo dung quy dinh
cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Bud Giay ching nhan (khong xac dinh lai
111(())’0 cac thong tin khac trén Gidy chimg|Phong TNMT | 112 gid
nhan da dugc co quan c6 tham quyén
xac 1ap phu hgp véi quy dinh ctua phap
luat).
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy
chirng nhan.
Buée |, .z o, . v 3 UBND  cap y
1 Ky Gidy ching nhén theo uy quyén. huyén 24 gio
- Cép‘nhét, chinh 1y co so dl?‘f lidu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
12 |- Scan hd so va trd két qua cho B6 phan | phong DPKDD -
TN&TKQ cap huyén.
- No6p phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ i
, ~ N I Bo phan| ..., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢4 Gio hanh
13 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau P1" chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

5.8.2. Truong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Gidy chimg nhdn dwoc cdp trong

trieong hop diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat:
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- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Bud két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
(I)I? . Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian | huyén
phong BPKDD
- Kiém tra, xem xét ho so.
Buéc | | .Lap To tr:ph .d;e ngh} ban h? nh 9u3;et Chi nhéanh Van .
dinh thu ho1 gidy chirng nhan da cap \ 152 gio
02 . , : \ T VF | phong DPKDD
khong dang quy dinh cta phap luat dat
dai.
Buge | Xem Xét, ky ban hanh Quyét dinh thu | Lanh dao Chi
03 ho1 gidy ching nhan dé cap khong ding | nhanh Van | 40 gio
quy dinh cua phap luat dat dai. phong BPKDBD
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vian 16 id
04 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong BPKDBD &
Budc | Ky Phiél} chuyén thong tin dé gui Chi | Linh dao Vin 08 oidy
05 | cuc Thueé. phong BPKDD &
Xéc dinh tién st dung dat, tidn thué dét tﬁojégo
Budc | phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué  |thoi gian
06 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat  n
thuc hién
giri cho nguoi st dung dat. TTHC
Bude Nop tl.en suq.' dung dat,Atler}A thge d?,t theo Nguoi sir dung
07 |duy dinh cua phap luat vé tién su dung dAL
dat, tién thué dat.
Xac nh;fm hoén the‘lnh viéc nop tién sir
Budc | dung dat, tién thué dat va gui thong bao . X
08 |két qua cho Chi nhanh Vian phong Chi cye Thue
bKbb
- In du thao Gidy chimg nhan
- Kiém tra hd 50, xac dinh lai th@ng tin
quy dinh tai’ diém d khoan 2 Diéu 152
cia Luat Dat dai theo ding quy dinh
cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Budc | Gidy ching nhan (khong xéac dinh lai | Chi nhdnh Van 24 iy
09 |cac thong tin khac trén Glay chung | phong BPKDD &

nhan di dugc co quan co thim quyén
xac lap phu hop vai quy dinh cua phap
luat).

- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy
chung nhan.
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Bude Lanh dao Chi
10 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén |nhanh Van| 08 gio
phong BPKDD
- C4p nhat, chinh Iy co s¢ dif ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Chi nhanh Van 04 i
11 |- Scanho so va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thyc hién | _ . R
. ~ N L. Bo phan| ..., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ cé G106 hanh
12 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huvén Pl chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. Y6
6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so

1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3

Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit cia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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15. Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat doi voi trwomg hop tang cho quyén sir dung dat cho
Nha nuéc hoic cong dong din cu hoic mé rong dwong giao thong (Ma
TTHC: 1.012816.H01)

QUY TRINH x:u QT-....
UBND CAP HUYEN/ Dﬁl’lg k}”, Cﬁp Glély chl'mg nhén I;I%Iay """ /+../20..
CHI NHANH VAN |quyén su dung dat, quyen s¢
PHONG PANG KY | httu tai san gan lién voi dat 601
PAT PAI voi truong hop tdng cho quyén
st dung dat cho Nha nudc
hodc cong ddng dan cu hoic
mo rong duong giao thong
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1.MUC biCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chire vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu gﬁgﬁgﬁ/én Lan ban Neiv b
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira déi | hanh/Lan |, 5o P20
A quan viec W aRe hanh
bo sung . 3Re stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Giai quyet thu tuc Dang ky, cap Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyen
so hiru tai san gan lién véi dat d6i véi truong hop ting cho quyén st dung dat cho
Nha nude hodc cong déng dan cu hodc mo rong dudng giao thong
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2. PHAM VI

Ap dung d61 véi nguoi su dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, nguoi

gboc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Van phong Ping ky dét dai: Van phong DKDD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.

- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira ddi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc tin dung )
32/2024/QHLI5.

5.1 | Ngh1 dinh $6 101/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé
dleu tra co ban dat dal dang ky, cap glay chu‘ng nhan quyen st dung dat
quyen s& htru tai san gan lién voi dat va hé thong thong tin dat dai.

- Quyét dinh sé 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhan, ludan chuyén hé so, gidi quyét, tra két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

5.3 Thanh phan ho so Ban Ban sao

) P chinh
5.3.1.Trudng hop thira dat da duoc cip Gidy ching nhan:
Vién ban tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop
gifra dal dién thon, ap, lang, ban, bu6én, bom, phum «
soc, t6 dan pho dlem dan cu vé1 nguoi st dung dat vé
viéc tang cho quyen st dung dat.
Ban géc Giéy chirng nhan da cép X
Trudong hop co6 bién ban hop gifra Uy ban nhan dan cap
xa vol ngu’orl st dung dat vé viéc tang cho quyen su
dung dat thi nguoi su dung dat chi ndp ban goc Glay
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chirng nhan da cap cho Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat.

5.3.2. Truong hop thira dat chua duoc cp Gidy chimg nhan

Vin ban ting cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop

gitta dai dién thon, ap, lang, ban, buén, bom, phum, soc,

t6 dan pho, diém dan cu véi nguoi st dung dat ve viée
tang cho quyén st dung dat.

Truong hop co6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap
Xd vO1 nguot str dung dat vé viéc tang cho quyén sur
dung dat thi nguoi st dung dat khong phai ndp gidy to
quy dinh tai diém nay.

5.4 | S0 lwong hd so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc (80 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cép Xa
56 |° Nop thong qua dich vu buu chinh.
| - NOop hdé so truc tuyén tai tai Céngo dich vu cong Quf)c gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Coéng dich vu cbng cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND
) tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
‘e Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol mau/
gian X .
Keét qua
5.8.1. Truong hop thira dat da dwoc cdp Gidy chimg nhdn
- Cép Gidy tiép nhan h6‘ so va hen tra
Bud két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
gf’" - Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gid
- Chyyén hd so dén UBND cép x4 noi | xa
co dat.
Chuyén van ban vé viée tang cho quyén
Budc | str dung dat kem theo Gidy ching nhan UBND cdpxd | 24 gid

02

d3 cip dén Chi nhanh Vian phong
DKDD.



https://dichvucong.angiang.gov.vn/
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Budc
03

- Thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh.

- In n6i dung thay 601 vao Glay ching
nhén da cap hodc cap méi Glay ching
nhén quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat dbi voi trudng
hop ting cho mdt phan dién tich thira
dat.

- Trudng hop nguoi sir dung dat ting
cho toan bo dién tich dat da duoc cép
Gidy chimg nhan thi thu hoi Gidy chtng
nhan da cap dé quan 1y;

Chi nhanh Van
phong DPKDD

32 gid

Budec
04

Ky xac nhén thay (101 vao Glay chiing
nhan da cap hodc cap méi Glay ching
nhéan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat 46 véi trudng
hgp tang cho mot phén dién tich thira
dat.

Lanh dao Chi
nhanh Vian
phong BPKDPD

16 gio

Budc
05

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& di liéu dat dai; Luu
trit ho so.

- Scan hd so va tra két qua cho UBND
cép Xa.

Chi nhanh Van
phong bKDb

04 gid

Budc
06

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho chu sir dung dét sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

UBND cép x4

Gi0 hanh
chinh

5.

8.2. Truong hop thira dat chia dwoc cap Gidy chirng nhan:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan h(‘} so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chyyén h6 so dén UBND cap xi noi
co dat.

Bo phan
TN&TKQ cap
xa

04 gioy

Budc
02

Chuyén van ban vé viée tang cho quyén
sir dung dat kém theo Gidy chung nhén
da cap dén Phong TNMT

UBND cép x4

24 giy

Budc
03

- T6 chiic thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dit.

- Phan dién tich con lai cua thira dat
(néu c6): Huéng dan ngudi sir dung dat

Phong TNMT

52 gio
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nop ho so thuc hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat dugc quy
dinh tai Diéu 58 cua Quy ché nay.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién

Buée | nghia vu tai chinh (néu co). %‘\’I €TKO plggn
04 |- Tra két qua cho chu st dung dét sau <3 P

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Gi0 hanh
chinh

6. BIEU MAU: Khong

7.HO SO LUU
HoO so lru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét h(‘A? SO ,
Cac van ban khac (n€u co6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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16. Gia han sir dung dat khi h‘ét thoi han sir dung dat ma ngwoi xin gia
han st dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cw (Ma TTHC: 1.012807.H01)

S Ma QT-....
QUY TRINH hicu:
UBND CAP Gia han sir dung dat khi hét thoi | Ngay | ... /.../20..
HUYEN han str dung dat ma nguoi xin | BH
gia han su dung dat 1a ca nhan,
cong dong dan cu.
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI ~
3.TAI LIEU V~IEN DAN
4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeu c?lu gll;glrllgli/én z Lan ban_ Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan Say
z quan viéc o\ 3R hanh
b0 sung SR sira doi
sira doi
1. MUC PICH

Giai quyét thi tuc Gia han sur dung dé? khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi
xin gia han st dung dat 1a c4 nhan, cong dong dan cu.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi ca nhan, cong dong dén cu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.
- Van phong Dang ky dat dai: Van phong bKDD.
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- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mot sb diéu cua Luét
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Dat dai.

5.1
- Quyét dinh s6 38/2024/QD-UBND ngay 13/10/2024 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/QB UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché tiép nhan, luan chuyén hé so, gidi quyét, tra két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng.
5.3 Thanh phén ho so Ban Ban sao
: P chinh

- Pon xin gia han st dung dat (Mau s6 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu ctia Luat Dat dai). (ban chinh).

- Mot trong cac giéy to sau:

+ Mot trong cac glay ching nhén: Glay chirmg nhén quyen
str dung dat, quyén so htru tai san gan lién véi dat, Glay
ching nhan quyén st dung dat, Glay ching nhan quyén
s0 hiru nha ¢ va quyen st dung dat g, Glay chirng nhan
quyén s& hiru nha o, Glay ching nhan quyén s6 hiru cong
trinh xay dung, Gidy chting nhan quyén su dung dat,
quyén sO htru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat da
duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat X
vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngdy Luat nay co
hiéu luc thi hanh van c6 gia tri phap ly va khong phai cap
d6i sang G1ay chung nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat. (ban sao c6 chung thuc hodc
cong chung; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong cé
chtng thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét
trinh ban chinh dé can bd tiép nhan héd so kiém tra, ddi
chiéu).
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+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyen muc dich st dung dat cua co quan nha
nuée c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky (ban sao c6 chung thuc hodac cong
chtng; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg
thuc hodc cong ching thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép gia han
thot han hoat dong cia du an dau tu hodc thé hién thdi han
hoat dong ctia du an dau tu theo quy dinh ctia phap luét vé
dau tu d6i voi trudng hop st dung dat dé thue hién du an
dau tu. (ban sao co ching thyc hodc cong ching; truong
hop nop truc tiép ban sao khong co6 chung thyc hodc cong
ching thi nguoi nop ho so xuét trinh ban chinh dé can b
tiép nhan ho so kiém tra, di chiéu).

5.4 | So lwong ho so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xi ly: 20 ngay (160 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén.
- Nop thong qua dich vy buu chinh.
56 |- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vin phong
) dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.
- Nop hd so tryc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh ciia UBND tinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém Thei ) Bieu mau

gian | Két qua

a) Trinh ty, thi tuc gia han sir dung dat ma nguoi sic dung ddat phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué ddt tinh theo gid dat trong bang gia:

. Bo phéan
Budc Kkét qua cho nguorl nop hd so. : 2 .
01 |- Thuyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. EE;;‘Z‘EKQ cap | 04 gio

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Budce |- Giao Chi nhanh Van phong PKPD
02 | cung cap thong tin vé co s dir liéu dat

Phong TNMT 16 gio
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dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira
dat ddi v6i truong hop ho so day dia va
hop I¢.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat dbi véi thira
dAt tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd
sung hd so va ndp lai cho co quan co
chirc ning quan 1y dat dai dbi véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat

Budc | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira | Chi nhanh Van 16 i
03 |dAt ddi voi truong hop héd so dly du, | phong DKDD &
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc | - Kiem t\ra t‘hu’c d‘}a. . ‘ . | Phong TNMT 24 gid
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh gia han sur dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia | UBND cap 24 iy
05 |han st dung dat. huyén &
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 oid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDb &
Bude | K§ duyét Phiéu chuyén thong tin dé gari | Zam0  dso Chi ’
07 | Chi cuc Thué nhanh Van| 08 gio
' ' phong bKDb
Xéc dinh tién st dung dét, tién thué dat
Budc pfrlal nop tEeo quy dmh,;ban. Elanh tIA10nAg Chi cuc Thué
08 |bdo ndp tién st dung dat’, tién thué dat Khéng
guri cho nguot st dung dat. tinh vao
Budce N(f)p,tién theo thong bao cua Chi cuc | Nguoi st dung | thoi gian
09 | Thué dat thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh vi¢c hoan thanh TTHC
10 nghia vy tai chinh va guri thong bao két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong DPKDbD
- In du thao Gidy ching nhan va chuyén
dén Phong TNMT dé ki€m tra.
Bude | In ngi dung thay do6i trén Gidy ching Chi nhanh Vin 08 gid
Il Inhén da cap (d6i véi truong hop nguoi siy phong DKDD

dung dat khong yéu cau cap moéi Gidy

chuing nhan).
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- Ky hop dong thué dat dbi véi truong
hop Nha nude cho thué dat.

- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Gidy chung nhan.

Phong TNMT

B;Ig ‘ Kiém tra, trinh ky xac nhén thay d6i thoi 32 gio
han st dung dat trén gidy ching nhén da Chi nhénh Vin
cap (doi voi trudng hop nguoi sir dung hone DKDD
d4t khong yéu ciu cAp méi Gidy chimg | P78
nhan).
Ky Giay chimg nhan theo thim quyén. EIEIIG:II]ID “ap
Bude [Xac nhan thay dbi thoi han str dung dat Linh dao Chi| 16 gio
I3 frén gidy chimg nhan da cap (ddi voi n}?énh 20 Vi
truong hop nguoi sir dung dat khong yéu hone DKDD
cau cap mdi Gidy chiing nhan). phong
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; Iuu trit ho so. Chi nhanh Van| ., ..
14 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong PKDD &
TN&TKQ cip huyén.
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién B a
Budc | nghia vy tai chinh (Péu o). TI('\)I &TKQ pcgn G106 hanh
15 |- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau huyén P| " chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung dat thude truong hop giao dat khéng

thu tién sir dung dat:

Budec
01

- Cép Gidy tiép nhan h(‘} so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong BKDPD.

Bo
TN&TKQ
huyén

phéan
cap

04 gioy

Budc
02

- Giao Chi nhanh Vian phong BKDbb
cung cap thong tin vé co s dir lidu dat
dai, 1ap trich lyc ban dd dia chinh thira
dat doi v6i truong hop ho so day di va
hop I¢.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd
sung hd so va nodp lai cho co quan c6

chitc ning quan ly dat dai dbi véi

Phong TNMT

16 gio
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truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

Budc

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira

Chi nhanh Van

03 | dét dbi voi truong hop ho so diy du, | phong PKPD | 10819
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc | - Kiem t\ra t‘hu’c dga. . ‘ . | Phong TNMT 32 gid
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh gia han sur dung dat.
Budge | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia | UBND cap 24 iy
05 |han st dung dat. huyén &
- In du thao Gidy ching nhan va chuyén
dén Phong TNMT dé kiém tra.
Bude |- In ndi dung thay do6i trén Gidy chiung Chi nhdnh Vin 08 gid
06 Inhan da cap (doi voi truong hop ngudi siy phong DKDD
dung dat khong yéu cau cap moi Gidy
chirng nhan).
- Ky hop dong thué dat doi voi truong
hqp }\Iha nu’orf: choA’thuc? da‘ﬁ. .| Phong TNMT
- Kiém tra, trinh cap co tham quyén ky
Bude cap Gidy chirng nhan.
07 Kiém tra, trinh ky x4c nhan thay doi thoi 40 gio
han su dung dat trén gidy chirng nhan da Chi nhénh Vin
cap (d6i voi truong hop ngudi st dung hone DKDD
dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg PHong
nhan).
Ky Gidy ching nhan theo tham quyén. EIEI;? cap
Budc IXéc nhan thay doi thoi han sit dung dat || - 0 6 i
08 ftrén giay ching nhan da cap (doi voi Thanh Van
truong hgp nguoi st dung dat khong yéu |
N Y . A phong BKDPD
cau cap mdi Giay chig nhén).
- C4p nhat, chinh Iy co s¢ dif ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scanhd SO va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué':,Yéu cau thyc hién B ha
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TISI &TKQ p an G106 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén P| " chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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c) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop nguwoi sit dung dat phdi nép tién sir dung ddt, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Bud két qua cho ngudi ndp hd so. Bo phan
gfc - Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ  cip | 04 gid
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van | huyén
phong DKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong BDKDD
cung cap thong tin vé co so dir liu dat
da}i, la}p trich luc ban do gﬁa chjnh thira
dat doi véi truong hop ho so day du va
hop I¢€.
Buée | - Huéng din nguoi ndp ho so bo sung
0 trich do dia chinh thura dat doi voi thera Phong TNMT 16 gio
dat tai no1 chua c6 ban do giia chinh theg
quy dir}h hoac lam lai h6 so hodc bo
sung ho so va nop lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai doi voi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
Budc dgi, 1é,,p trich luc ban do Qia chi‘nh thra | Chi nhanh Van 16 i
03 | dét déi vi truong hop hd so ddy di, | phong DKDD &
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budce | - Kiem t‘ra t‘huc dga. . ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh gia han sur dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia ) .
05 |han st dung dat. UBND huyén 24 gio
T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND huyén ban hanh \
06 | quyét dinh phé duyét gia dét ou thé theo | T 018 TNMT
quy dinh cua phéap luat vé gia dat. Khong
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét|[UBND ~ cép | tinh vao
07 | gia dit cu thé. huyén thoi gian
. R N Y . X <A . ———thuc hién
Budce | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué d¢ | Chinhanh Van | e
08 | x&c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai phong DKDPD
Budc | Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Chi cuc Thué
09 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong i
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bdo nop tién st dung dat, tién thué dat
gui cho nguoi st dung dat.

Budc
10

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién str dung
dat, tién thué dat.

Nguoi su dung
dat

Budec
11

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao
két qua cho Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Chi cuc Thué

Budec
12

- In du thao Gidy ching nhén va chuyén
dén Phong TNMT dé kiém tra.

- In ndi dung thay d6i trén Gidy chimg
nhan da cap (461 véi truong hop nguoi suj
dung dat khong yéu cau cap moi Gidy
chirng nhan).

Chi nhanh Van
phong DPKDD

08 gioy

Budc
13

- Ky hop ddng thué dat dbi véi truong
hop Nha nuée cho thué dat.

- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Gidy chimg nhan.

Phong TNMT

Kiém tra, trinh ky xac nhan thay ddi thoi
han st dung dat trén gidy ching nhan da
cap (461 véi truong hop ngudi st dung
dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg
nhan).

Chi nhanh Van
phong DPKDD

40 gio

Budc
14

Ky Gidy ching nhan theo thAm quyén.

UBND
huyén

cap

Xac nhan thay ddi thoi han st dung dat
trén gidy chting nhan da cip (d6i voi
truong hop nguoi sit dung dat khong yéu
cau cap mai Gidy ching nhan).

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BDPKDPD

16 gid

Budc
15

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai, ho so dia chinh; luu trir ho so.

- Scan ho so va tra két qua cho Bo phéan
TN&TKQ cip huyén.

Chi nhanh Van
phong BKPD

04 gid

Budc
16

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu o).
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan sau

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

G106 hanh
chinh
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6. BIEU MAU:
TT Ma hiéu Tén biéu mau
1| Mau sé 08 Pon xin gia han st dung dat (kém theo Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu).
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hc‘A’) SO ,
Céc van ban khac (n€u co trong qua trinh gidi quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit cia Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
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Mau s6 08. Pon xin gia han sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON XIN GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh givi: Uy ban nhan dan(27..

1. Nguoi xin gia han st dung dat2800: .o
2. D1a chi/tru SO ChINN: c..oueeeeeeeeeeee s
3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...):......cccccooiiiiiiiiiii e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dUNE: .......co.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
4.1. Thira dat SO:...cvveeeeeeeeeeen, 4.2, TODAN A0 SO: oo
4.3, DIBN R GAL (IN2): vttt e e e et e et s s e e s
4.4. Muc dich st dung GAt2811: ..o
4.5. Thoti han str dung QAL et
4.6. Tai san gan 1ien vOi GAt HIEN CO..vvuveeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Dia diém thtra dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...) oo,
4.8. Gidy chtng nhan vé quyén str dung dat da cép' ...............................................
- S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO: ...veeeen... S NIZAY CAP: ..o
5. Noi dung dé ngh1 LA AN o
5.1. Thoi gian dé nghi gia han str dung dét: ... &én ngdy... thang... nam.....

5.2. Ly do gia han ST dUNG QAL ....o.ovveeeeeeeeeeeeeeee et
6. Gidy to ndp kém theo don nay gom cOR82L: ..o,
7. Cam lgét su dung (jét dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
luat veé dat dai, ndp tién su dung dat (néu co) day du, ding han;...........ccccceneenee.
Cac cam két khac (néu co):..

Ngwoi lam don

2791 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.
2801 P4i vi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin Ve s6, ngay/thdng/nam, co quan cap
Cén cude cong dan hodc s6 dinh danh hoac HO chiéu...; d6i v6i to chirc thi ghi o thong tin nhu trong
Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chtc sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té.. .

2811 Truong hop da duge cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuén chu truong dau tu/quyét
dinh dy an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu theo gidy to da cap.

282] Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.
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Miu s6 04e. Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dit

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung dat

UY BAN NHAN DAN ...
CONCUE oo e ;
Can ctr Ludt DAt dQi...............o.ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
Can ctt NGRG AIRI ...........ooooeiiiiieiiiieeeee et ;
CON CULZE3 e ;
Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngdy... thang... ndm .......... ,
QUYET PINH:

, Diéu 1: Gia han st dung dat cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi duoc giao
dat/cho thué dat) ... m? détrtai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh phd
thudc tinh..., tinh/thanh pho truc thugc Trung vong ..

Muc dich str dung QAL e
Thoi han sir dung dat duoc gia han 13 ..., ké tir ngdy... thang... nam(84. .
Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... ndm
Hinh thirc giao dat/cho thué dAt2851: ... ..o
Gia dat tinh tien st dung dat/tién thué dat phai ndp... (doi voi trudng hop giao dat
¢6 thu tién stir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat(?3¢),
Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu €o): ..oveevveeeeeeenne..

Picu 2: TO chiTc thire D8N .......ovoeieeeeeeeeeeeeeeee e
| AR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; ddi véi
truong hop tinh theo gla dat cu thé.
200, xac dinh pen‘su: dung fiat/tién thué dat phai nc}p; huodng dﬁl} thl_:‘[‘C hién
giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué
dé}t, cham nop, ghj no tién ,sﬁ: dung dat/tién tl}ué dat, theo doi truong hop mien
tién sir dung dat/tien thué dat, phi, 1€ phi... (néu cd);
30, thong bao cho ngudi st dung dat nop tién str dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét... (néu co),
4. ... thu tién stir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé);
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L chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién
su dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi
no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co);

6. ounnnn. trao Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
vai dat cho nguot st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co);
T chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .........occeevveeeenn..

B ettt ettt ettt et ettt e te e bt e e at e e bt e eat e e bt e eateetteenteebeeenteebeeeneas

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Chénh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh ndy trén cong
thong tin dién tur cua ..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

2831 Ghi theo tirng loai cin ¢ cu thé duoc quy dinh tai Diéu 172 Luat Pat dai va Nghi dinh...
[284] Ghi: dén ngay... thang... ndm... d6i v6i truong hop giao dat/cho thué dét co thoi han. Ghi
1a 6n dinh lau dai d6i v6i trudng hop thoi han st dung dat 13 6n dinh lau dai.

2851 Ghi r&: Nha nudc giao dit khong thu tién st dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung
dat/chuyén tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao
dat co thu tién sir dung dat. ..

(2861 D6i véi trudng hop phai ndp tien str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong
ghi myc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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17. Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét han
str dung dat (Ma TTHC: 1.012808.H01)

CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY
DAT DAI

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Xéc nhan tiép tuc st dung dat
nong nghi¢p cua ca nhan khi hét | BH
han st dung dat.

Ngay

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc
sira doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Giai quyét thi tuc Xac nhén tiép tuc st dung dat nong nghiép cta cé nhan
khi hét han st dung dat.

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi ca nhan sir dung dat.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Vian phong Pang ky dat dai: Van phong DPKPD.

- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Ludt s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d0i, bo sung mt so diéu cia Lujt
Dit dai s6 31/2024/QH15, Lut Nha & s6 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QHI15.

> Nghi dinh sO 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat bat dai.
- Quyét dinh sé 54/2024/OD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An
Giang ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludan chuyén hé so, gidi quyét, tra két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.
5.2 | Diéu ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéong.
5.3 Thanh phan hé so Ban Ban sao
: P chinh
- \{e‘m bé}n dé nghi xac nhan lai thot han stir dung dat theg
Mau s6 09 ban hanh keém theo Nghi dinh so0
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy X
dinh chi tiét thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat bat dai. (ban
chinh).
- Gidy chtng nhén di cép. (ban sao 6 chimg thyc hodc
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
ching thyc hodc cong chimg thi ngudi ndp hoé so xuat X
'[I'il’lh ban chinh dé can bd ti€ép nhan ho so kiém tra, d6i
chiéu).
5.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xir ly: 07 ngay lam viéc (56 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
56 | Nop tai dia diém theo thoa thun gitta nguoi yéu cau ding ky va Vin phong
) dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai.
- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu coéng cip tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).
5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND

tinh.
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5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trich nhigm | 1Ot | Bicu miu
: ; gian | Két qua
- Cép Gidy tiép nhan hd 50 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. B6 oha
/ _ ‘A A1 s X O pnan
Buoc .Thu:c hién s6 hoa hd so theo quy TN&TKQ 04 gio
01 dinh. X n
2 1A X .1 < cap huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van
phong DKDD.
- Kiém tra ho so.
- In néi dung thoi han dugc tiép tuc
sur dung dat vao gidy ching nhan da Chi nhanh
Budce cap hodc cap méi Glay ching nhén Vian phong 1 it
02 néu ngu:m str dung dat c6 nhu cau. bKDD &
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay d01 trén Glay chirng nhan da cap
hodc cap méi Gidy ching nhan.
. Ky xac nhan ndi dung thay ddi trén Lan},l dao ?hl
Budc X . A s X . Lo A nhanh Van .
03 Glay c.h,u’ng nhan da cap hoac ky cap phong 16 gio
mai Gidy chung nhan. DKDD
, - Ch}nh 13,7, cap nh?t lzlepAdQnAg Va? ho Chi nhénh
Budc | so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; . \ .
A .1k \ . Van phong 04 gio
04 - Scan ho so va trd ket qua cho B DKDD
phan TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau th .
| - Nop phi/le phifthué: Yeu cau thye | g . Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c0). .
sy fe . Lo, oA TN&TKQ hanh
05 - Tra két qua cho t6 churc, cd nhan sau c4p huven chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. P uys
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u miu
1 | Mau sé 09 Pon xin xac nhan lai théri han st dung dat nong nghiép
(kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP).
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7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hci) SO ’
Céc van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quy€t thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit cia Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai.
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Mau s6 09. Pon xin xic nhén lai thoi han sir dung dit nong nghi¢p

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP

Kinh giri: Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...

1. NGUOT ST AUNE GAL: oot
2. DPia chi lién h¢ (dién thoai, email...): ....ccccviiieiiiieeiie e,
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:

3.1. Thira @4t SO:.eveveveeeeeeeeeeeeen 3.2, TO ban dd $6: wveveeeeeeeeeeeen..

3.3, DIEN HEh QAL (N2): ettt
3.4. Muc dich st dung GAt2871: ..o
3.5. Thoi han st dung QAL ettt e et
3.6. Tai san gan lién vGi GAt NIEN CO: ..v.vveeeeeeeeeeeeeeee e,
3.7. Dia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ...oocoooveeieeeeeeeeen.
3.8. Gidy chimg nhan vé quyén st dung dt di cap:

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: cee.veeeen.... , TUGAY CAP: v,

4. Nb6i dung dé nghi xac nhdn lai thoi han sir dung dat: ... dén ngay... thang...
nam...

5. Gidy to ndp kém theo don nay 1a gidy chimg nhan vé quyén st dung dat da cap
néu trén.

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudce phép luat.

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu cd)

(287) Truong hop da dugc cip gidy ching nhan dau tyr/quqyét dinh, chép thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cap.
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18. Diéu chinh thoi han sit dung dat ciia dw 4n dau tw ma nguoi sir
dung dat la ca nhan, cong dong dan cw (Ma TTHC: 1.012809.H01)

- Mi QT-....
QUY TRINH hicu:
UBND CAP HUYEN | Tht tuc Diéu chinh thoi han st | Ngay | ..... /...120..

dung dat cia dy 4n dau tu ma | BH
nguoi st dung dat 1a ca nhan,
cong dong dan cu.

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCcH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Giai quyét thu tuc Diéu ch‘inh thot han s dung dat ctia du an dau tu ma nguoi
su dung dat la cd nhan, cong dong dan cu.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi Ca nhan, cong dong déan cu.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.
- Van phong Dang ky dat dai: Van phong bKDD.



186

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhan va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Ludt s0 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, b sung mot s6 diéu ctia Luat
bat dai s6 31/2024/QHI15, Luét Nha ¢ s6 27/2023/QH1S5, Luét Kinh doanh bat
dong san so 29/2023/QH15 va Luat Céc t6 chure tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh 56 3 8/2024/OD-UBND ngay 13/10/2024 cua UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy dinh vé quy trinh ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tdi chinh vé dat
dai trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/0D-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang

ban hanh Quy ché tzep nhdn, ludn chuyén ho so, gidi quyét, trd két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Picu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Viée diéu chinh thoi han sir dung dat doi véi dy an dau tu ¢6 sir dung dat khi
chua hét thoi han stir dung dat phai dap tng céac diéu kién sau day:

a) Phu hop v6i quy hoach st dung dat cap huyén;

b) C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu;

¢) Pa hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai d6i voi Nha nuée theo quy dinh
cua phap luat;

d) Khong thudc trudng hop thu hdi dat quy dinh tai Didu 81 cua Luat Dat dai
nam 2024;

d) C6 van ban cta co quan c6 thim guyén vé viéc diéu chinh du an QQu tu theo
quy dinh cta phép luat ma co6 thay doi thoi han hoat dong ctia du an dau tu;

e) Péap tng cac diéu kién vé moi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé
moi truong.

Ban

53 Thanh phan ho so chinh Ban sao
- Van ban dé nghj diéu chinh thoi han sir dung dét cua dy
an dau tu theo Mau so6 10 tai Nghi dinh s6 102/2024/ND- <

CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO di€u cua Luat Pat dai. (ban chinh)

- Vin ban ctia co quan c6 thAm quyén cho phép thay doi
thoi han hoat dong ctia dy an dau tu theo quy dinh ctia phap
luat vé dau tu (ban sao c6 chimg thuc hodc cong chiing;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thue hodc
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cong chimg thi ngudi nop hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu).

- Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21
Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai; (ban sao ¢6 ching
thie hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao
khéng c6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp ho so
xut trinh ban chinh dé can bd tiép nhén ho so kiém tra, d6i
chiéu).

+ Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat cta co quan nha
nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh cta phéap luat vé dat dai
qua cac thoi ky. (ban sao c¢6 chirng thuc hoac cong ching; X
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thyc hoac
cong chimg thi ngudi nop hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan hd so kiém tra, di chiéu).

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xir ly: 20 ngay (160 gi0)

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai B6 phan TN&TKQ cap huyén

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Nop hd so truc tuyén tai tai Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hoéc Cong dich vu cong cép tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.6

5.7 | Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hodc theo Quyét dinh cia UBND tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Thoi | Biéu mau

TT Trinh ty Trach nhiém . £ R
: ; gian Két qua

a) Trinh ty, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tw ma nguoi sw dung
dat phai nop tién swr dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia:

Bude| Cép Giay tiép nhén‘hc*) so va hen tra két | Bo phéan
g;rc qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ cip| 04 gio
- Thyc hién sb hoa hd so theo quy dinh. | huyén
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- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPb
cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dét
dbi voi trudong hop hd so diy du va hop
1é.

Budc |- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung \ y
: SR Phong TNMT 16
02 trich do dia chinh thura dat doi véi thua ong 810
dat tai no1 chua c6 ban 516 dia chinh theo
quy dinh hoac 1am lai ho so hodc b6 sung
ho6 so vanop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi vdi trudong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
Bude Cu.ngA cap thong t{n Ve Co 80 ,du 11@}1 di}t Chi nhanh Vin B
03 da}l, 1ap trich luc ban (:1‘0 dia phlnh thira dat hone DKDD 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thyuc dja.
Bude| - Lap To trinh dé nghi ban hanh guyét _
04 |dinh dicu chinh thoi han sir dung dat cia | Phong TNMT | 24 gio
du an (jéu tu hoac di,éu chinh quyét dir}h
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung.
Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
Bude chmhvthcn. ?an SLWI' dung dA’at cua dg an dilu UBND c ép B
05 tu hodc di€u chinh quyét dinh giao dat, huvén 24 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ye
su dung.

Bude| Dy thao Phicu chuyén thong tin dé xac| Chi nhanh Van| o ..
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lar’1h dao th ! "
07 | Chi cuc Thué nhanh ~ Vin | 08 gio
' ' phong BKDPD

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budce pl,lal nop .tkheoq quy de, bim hanAh tAhor{g Chi cuc Thud
08 | bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat guri Khéng
cho nguoi st dung dat. tinh vao
Buoc Nop tién theo thong bao cta Chi cuc Thué Nguti st dyng | thoi gian
09 |NOP & - dat thuc hién
Budce Xac nhén hoan thanh viéc hoan thanh , TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thue

qué cho Chi nhanh Van phong BPKDD
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Budc|In dy thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 ¢id
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- Ky hop dong thué dat doi véi trudng
yc|h ha nude cho thué dat. .
Budc opE\I a nu’oc‘ c1o tA He ,dat 2 » . | Phong TNMT 32 gio
12 |- Ki€m tra, trinh cap c6 tham quyen ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc|,,, .z . . : 3 UBND cap .
13 Ky Giay chiing nhén theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nht, chinh 1y co s¢ dif lidu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
14 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _, i
, - O Y Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cua dir én dau tw ma thudc truong hop

giao dat khéng thu tién sir dung dat:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhén‘h?) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hé so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budec
02

- Giao Chi nhanh Van phong DKDPD
cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thtra dét
d6i véi truong hop hd so day du va hop
1€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung
trich do dia chinh thua dat d6i véi thua
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hé so va ndp lai cho co quan co chirc ning
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

Phong TNMT

16 gio

Budec
03

Cung cap thong tin Vé co s¢ dir ligu daflt
da}i, 1ap trich luc ban Q6 dia ghinh thira dat
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.

Chi nhanh Van
phong BPKDPbD

16 gio

Budc
04

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.

Phong TNMT

32 gid
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- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua
du 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh di(:%u
chinh thoi han sir dung dat ctia du an dau

BYY° r hosic didu chinh quyét dinh giao dit, | ~O00 P 24 gig
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ye
st dung.
Budc|In dy thao Gidy chimg nhin chuyén|Chi nhanh Vin 08 gid
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- Ky hop dong thué dat doi véi truong
Budc | hop Nha nudc cho thué dat. .
T . . 5 Phong TNMT 40 gic
07 |- Kiém tra, trinh cap co tham quyén ky one 0 gio
cap Gidy chirng nhan.
Buéc|,,, .z ., . 2 A UBND cap i,
08 Ky Gidy chung nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nht, chinh 1y co s¢ dir lidu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan ho SO va trd két qua cho B¢ phén | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _, .
. ~ v 1 o Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh ty, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw dn dau tw ma nguoi si dung

ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Budc
01

- Cap Giéy tiép nhéln‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong PKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi voi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Huéng dan nguoi nop hd so bod sung
trich do dia chinh thira dat déi véi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung

Phong TNMT

16 gio
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ho so va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai d6i voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat

Budc | dai, lap trich luc ban db dia chinh thira | Chi nhanh Van 16 id
03 | dat dbi véi truong hop hd so diy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thyuc dja.
Bugc |- Lap To trinh dé nghi ban hanh guyét _
04 |dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua | Phong TNMT | 32 gi¢
du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung.
Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh dicu
Bude chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau UBND chp B
05 tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, huyén 24 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich :
st dung.
T6 chire vige xac dinh gid dét cu the, trinh
Buge| Chu tich UBND huyén ban hanh quyét| . .
06 |dinh phé duyé¢t gia dat cu thé theo quy Phong TNMT
dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 | gia dat cu thé. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé | Chi nhanh Vin
08 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDD | Khong
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat tinh vao
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong | -, . ;. |thoi gian
09 | béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri Chicue Thue e hign
cho ngudi sir dung dat. TTHC
. | Nop tién st dung dat, tién thué dat theo o
Budc Nguodi st dung
10 | 9wy dinh cua phap luat vé tién st dung At
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
Budc | dung dat, tién thué dat va giri thong bao . £
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKbD.
Buéc|In du thao Giéy ching nhan chuyén | Chi nhanh Vian 08 oid
12 | Phong TNMT kiém tra phong DPKDD &
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- Ky hop dong thué dat doi v6i truong hop
Budc [Nha nude cho thué dat. :
o . . . Phong TNMT 40 gic
13 |- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky one 0 gl
cap Gidy chirng nhan.
Buée|,, .z o, . 2 N UBND cap i,
14 Ky Gidy chiing nhan theo tham quyén huyén 16 gio
- Cép nht, chinh ly co s¢ dit liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 gidy
15 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong PKDPD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ .
, - o, L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ ¢4 G106 hanh
16 |- Tra két qua cho to chirc, cé nhan sau khi | < P| chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. Y6
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén bié¢u miu
Vian ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét cua du
1 | Mau sé 10 an dau tu kém Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot
s0 diéu cua Luat Dat dai.
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét ho so
Céc van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 | Hd so dugc luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
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Mau s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han sir dung dit caa du an diu tw

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU
Kinh giri: Uy ban nhan dan(2s8]. .

1. Nguoi sir dung datl289):

2. Di1a chi/tru SO Chinh: ...
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......ccccoviiiiiiiiiii e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

4.1. Thira dat $6:....cveereereerienens ; 4.2, TO ban d0 SO: wevvvvvnverrvereennee,

4.3. DIBN tCh GAt (IN2)7 et
4.4. Muc dich st dung dAt2%00: ... oo
4.5. Thot han sir dung QAL e n s
4.6. Tai san gan Lien vOT dAt RIEN CO: cvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): ..ocooeveeeeeieeeeeennee.
4.8. Gidy chtng nhan vé quyén sir dung dat di cap:

- S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO: ee.veeeen... , NEAY CAP: oo
5. Noi dung xin diéu chinh thoi han str dung dat: tir ngdy... thang... nim... dén
ngay... thang... nam...

7. Gidy to ndp kém theo don nay gom cOPoM: ..o
8. Cam két st dung dat dung muc dich, chép hanh dang c4c quy dinh ctia phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat (néu cd) day du, dung han.

CAc cam K&t KAC (I1EU CO): vttt ettt eeseeen. .

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

2881 Ghi 1 tén UBND cip c6 thdm quyén giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dét.

2891 Pdi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi td chirc thi ghi 1o
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thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh té...
2901 Trudng hop da duoc cdp gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuin chu truong dau
tu/quyét dinh du an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thuc hién dy an dau tu theo giéy to
da cap.

2911 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Didu 66 Nghi dinh s 102/2024/ND-CP.
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit ...

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...
CUI CUE oo et ;
Can ctr LuQt DAt Ai....................ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
Can ctt NGRI IR ...........ooeeiiieiie e K
CON CUET292] et ;

Xét dé nghi cia ... To trinh s6... ngdy... thang... nam...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Céc ndi dung diéu chinh:
-Didu chinh........cccoviiiinnnn EhANN. oo
-Didu chinh........cccoeieiiini thANN. oo

2. Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hoic hoan tra cho
nguoi sir dung dat:. ..o (461 voi truong hop phai nop bd sung hodc hoan
tra tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat theo quy
dinh[23]),

DPiéu 2. To chirc thUC DIEN oo

Lo xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung
hodc hoan tra cho ngu:m st dung dat; ddi véi tru’O‘ng hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hodc hoan tra
cho nguoi st dung dat; huéng dan thuc hién giam tién str dung dat/tién thué dat,

khoan dugc trir vao tién su dung dat/tlen thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu o).
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30, thong bao cho ngudi sir dung dat ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc dugc hoan tra cho ngu’(‘yi st dung dat (néu o).

4, ..l thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai ndp bd sung hoic hoan tra
cho nguoi st dung dat, phi, 16 phi... (néu cd).

5. chiu trach nhi€ém ndp bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hodc duoc
hoan tra; thuc hién giam tién sur dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién
str dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu cé).

6. cevvnnnn. xéac dinh méc gidi va ban giao dét trén thuc dia néu co thay doi. ..
Tooieiinn. trao Gidy chung nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (réu co).

8 e chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai néu co thay doi ...

D e et ettt ettt e bt tae et e e te e e be e teeenbeeteeenbeenteenbeeneas

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi str dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin di¢n t cua..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

2921 Ghi theo tirng loai diéu chinh dugc quy dinh tai Piéu 45 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.
2931 D6i v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong
ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 04g. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dét cia dy 4n dau tu

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh thoi han s dung dat cia du an dau tw ...

UY BAN NHAN DAN ...
CONCUE oo e ;
Can ctr Ludt DAt dQi...............o.ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
Can ctt NGRG AIRI ...........ooooeiiiiieiiiieeeee et ;
CON CULZIH oo e ;
Xét dé nghi cli ... tai To trinh $6 ... ngady... thang... ndm ...,
QUYET PINH:

Dicu 1. Diéu chinh thoi han sir dung dét cla dy 4n dau tu ... cho ... (ghi tén va
dia chi cia nguoi sur dung dat) ... m*> dat tai xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thi
xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho tryc thude trung wong .......

Muc dich str dung QAL e

Thoi han sir dung dat duoc diéu chinh 14 ..., ké tir ngdy... thang... nAm>]. .

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... ndm

Hinh thtc str dung GALI6T: o
Gia dat tinh tién str dung dat/tién thue dat phai nop. .o (d6i véi truong hop giao dat
¢6 thu tién stir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat>°7)),
Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu €o): ..oveevveeeeeeenne..

Picu 2. TO chirc thue iGN .........ooooveieiieeeeeeeeeeeee e

| AR xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; ddi véi
truong hop tinh theo gla dat cu thé.

200, xac dinh pen‘su: dung fiat/tién thué dat phai nc}p; huodng dﬁl} thl_:‘[‘C hién
giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué
dé}t, cham nop, ghj no tién ,sﬁ: dung dat/tién tl}ué dat, theo doi truong hop mien
tién sir dung dat/tien thué dat, phi, 1€ phi... (néu co).

30, thong bao cho ngudi st dung dat nop tién str dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luét... (néu co).

4. ... thu tién stir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).
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L chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién
st dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién su dung dat/tién thué dat, ghi
no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ounnnn. trao Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
vai dat cho nguot st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co).
T chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .........occeevveeeenn..

B ettt ettt ettt et ettt e te e bt e e at e e bt e eat e e bt e eateetteenteebeeenteebeeeneas

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vién phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

o TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

2941 Ghi theo ting loai cin ctr cu thé dugce quy dinh tai Didu 175 Luét Dat dai va Nghi dinh...
2951 Ghi: dén ngay. .. thang... nam... di vdi truong hop giao dat/cho thué dét c6 thoi han.

(2961 Ghi theo Quyét dinh giao dét/cho thué dat.... (Nha nude giao ﬁét khong thu tién str dung
dat/giao dat co thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong
thu tién sir dung dat sang giao dat co thu tién st dung dat...)

297 P v6i trudng hop phai ndp tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cy thé thi khong
ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gid dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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19. Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung 1a ca nhan (Ma
TTHC: 1.012810.H01)

UBND CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

nhan.

Str dung dat két hop da muc
dich ma nguoi su dung la ca

Ngay
BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc
sira doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH
Giai quyét tha tuc St dung dat két hop da muc dich ma nguoi stir dung 13 ca

nhan.

2. PHAM VI
Ap dung ddi voi ca nhan sir dung dat.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.
- Van phong Dang ky dat dai: Van phong BKDD.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
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- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot s diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat
dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chire tin dung s 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai.

- Quyét dinh 56 3 37/2024/QD-UBND ngay 07/10/2024 cua UBND tinh Vé viéc quy
dinh cdc loai gidy to khdc vé quyén sir dung dat ldp trede ngay 15 thang 10 ndm
1993 trén dia ban tinh An Giang.

- Quyét dinh s6 54/2024/OD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An Giang

ban hanh Quy ché tzep nhdn, ludn chuyén hé so, gidi quyét, tra két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da muc dich

- Str dung dét vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc dich st
dung dat quy dinh tai Diéu 121 Luat Dt dai;

- Dién tich dat st dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat str
dung vao muc dich chinh;

- Cong trinh x4y dung trén dit néng nghiép dé sir dung dét két hop da muc dich
phai c6 quy md, tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay dung cong
trinh dé sir dung vao muc dich két hop trén dat lta, dat 1am nghiép thue hién theo
quy dinh cua phép luit vé 1am nghiép va Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong
laa. Pat c6 mat nudc khong dugc san lap lam thay doi dong chay, dién tich bé
mit nudc, chiéu siu tng nudc;

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé str dung vao muc dich két hop phai phu
hop véi quy dinh cua phap luat vé xdy dung va phap luat khac 6 lién quan;

- Thoi gian str dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han st dung
d4t con lai cua muc dich chinh.

- Truong hop gia han st dung dat: Trude khi hét thoi gian sir dung dat két hop
30 ngay, nguoi str dung dat néu c6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia
han phuong an st dung dat két hop dén co quan c6 tham quyén.

b) Yéu cau quy dinh gia han phuong an sir dung dat két hop

- Khong lam thay d6i loai dt theo phan loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3
Piéu 9 va da duoc xac dinh tai cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 10 ctia Luat Dat
dai nam 2024.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai st dung d4t vao muc dich chinh;
- Khéng anh hudng dén quéc phong, an ninh;
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- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong;

- Khong 1am anh hudng dén viéc sir dung dat cta cac thira dat lién ke;

- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan thu phap luat co6 1ién quan.

5.3

. A LA Ban .,
Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) Thanh phan ho so dé nghi str dung dat két hop da muc dich bao gém:

- Vin ban d& nghi st dung dat két hop da muc dich theo
Mau s 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Pat dai. (ban chinh)

- Phuong 4an sir dung dat két hop; (ban sao c6 ching thuc
hodic cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chung thyc hodc cong chung thi nguoi nop hd so xuét X
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi
chiéu).

- Gidy chimng nhan di cap hodc mot trong cac loai gidy to
quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc tai Quyét dinh so
37/2024/QD-UBND ngay 07/10/2024 cua UBND tinh vé
viéc quy dinh cdc loai gidy to khdc vé quyén sir dung ddt
ldp truoc ngay 15 thang 10 nam 1993 trén dia ban tinh An X
Giang (ban sao c6 ching thuc hodc cong chirng; truong hop
ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hodc cong chimg
thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hd so kiém tra, d6i chiéu).

b) Trudng hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich hd so gdm:

- Vian ban dé nghi gia han phuong an st dung dat két hop.
(ban chinh)

5.4

S6 lwong ho so: 01 bd

5.5

Thoi gian xir ly:

- Trudng hop phé duyét phuong an sir dung dat két hop: 15 ngay (120 gio).

- Trudng hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich: 07 ngay 1am
viée (56 gio).

5.6

Noi tiép nhin va tra két qua:
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Nop hd

so tryc tuyén tai tai

- Nop ho so true tiép tai B0 phan TN&TKQ cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
- Nop tai dia diém theo thoéa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.
Cong dich vu cong Quoc gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hoéc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.7

Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hoic theo Quyét dinh cia UBND tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Ble;u mat
: : gian | Két qua
a) Truong hop phé duyét Phirong dn sir dung ddt két hop:
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | )
, \ AN Bo phan
Budce| qua cho nguoi nop ho so. IN&TK | 04 e
01 |- Thyc hién sé hoa hé so theo quy dinh. huvén Q cap 810
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. Ve
- Phéi hop véi cac phong, ban co lién
quan tham dinh phuong an st dung dat
Budc | két hop trinh UBND cap huyén. :
Phong TNMT C
02 |- Lap To trinh dé nghi UBND cip huyén ong N 80 10
chap thuan Phuong an sir dung dat két
hop.
Budc| Xem xet, chap thuan Phuong an sir dung | UBND cap 12 oid
03 | dat két hop. huyén &
- Chu}{én hé so dé thuc hién quy trinh thu,
Op tién st it, tién thué dat th :
Budce 235 dliir}ll st dung dat, tién thué dat theo Chi nhanh Van 04 git>
4 . . hong BPKbbD
0 - Scan ho so va tra két qua cho Bo phan phong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ .
, ~ v T Bo phan| ... ..
Budc| nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ ¢k G106 hanh
05 |- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan sau khi huva P1 chinh
N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truwong hop gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich:
Bude|” Cép Gidy tiép nhén‘h(k) so va hen tra két | Bo phan
8’?0 qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ cap| 04 gio
- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | huyén
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- Chuyén ho so dén Phong TNMT.
Bude Xem xet, lap To trinh dé nghi UBND cap
huyén chap thuan gia han phuong 4n st | Phong TNMT 32 gio
02 X, 1A
dung dat két hop.
Budc| Xem xét, g:hép thudn gia han phuong 4n | UBND cap 16 oid
03 | sir dung dét két hop. huyén &
Budc| Scan hd so va tra két qua cho B6 phan | Chi nhanh Vin 04 oidy
04 | TN&TKQ cap huyén phong BPKDBD &
- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ . .
, ~ o T Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢k G106 hanh
05 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huve P1 chinh
N N N uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU:
TT Mai hiéu Tén biéu miu
Mau s6 15 tai ban hanh kém theo Nghi dinh )
1 |Mauso 15 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai.
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong hd so
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.3
) Két qua giai quyét hc‘? SO ,
Céc van ban khac (n€u co trong qua trinh gidi quyét thu tuc)
3 | Ho so dugce luu tai kho luu trit ciia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sir dung dét két hop da muc dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gi#i: Uy ban nhan dan®81 .............

1. Nguoi sir dung dat299);
2. D1a chi/tru sO Chinhi. ..o
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .......cccoeiiriiiiiii e
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
4.1. Thira Gt $O:.eveeeeeeeeeeen, 4.2, TODAN A SO oo,
4.3. DIBN tCR GAL (IN2) et s e eer e eer s
4.4. Muc dich st dung dAtBP000: oo
4.5. Thot han su’ AUNE ALt
4.6. Tai san gan 1ien vOi dat DIEN €O c..vveveeeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): ..oocooeeeeeeeeeeeeeeeen.
4.8. Giay chimg nhan vé quyén st dung dat da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: coe.veeeeee.. y TUGAY CAP: v,
5. Noi dung dé nghi sir dung dat két hop:
5.1. Muc dich str dung dat K&t BOP: c....oveeveeeeeeeeeeeeeeeee e,
5.2. Dién tich st dung Gat K&t BOP: c..eveeeeeeeeeeeeeeeeee e
5.3 Ly dO: e et aaa e e eaens
6. Gidy to ndp kém theo don nay gom cOBO: ..o,
7. Cam két su dung d:élt dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tién su dung dat (néu co) day du, ding han;
Cac cam Két KNAC (U CO): v.vvvevieeeeeeeeeeee e,
Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu cd)

298] Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho phép str dung dat két h0’p

[299] Bo1 v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé s0, ngay/thang/nam, co
quan cap Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi to chirc thi ghi 16
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chuc sy nghlep/van ban cong nhan t6 chuc
ton gao/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chire kinh té. ..
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3001 Trydng hop da dugc cip gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cap.

3011 Gidy to quy dinh tai khoan 4 Diéu 99 Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP.
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20. Giai quyét tranh chap dat dai thuéc tham quyén ciia Chi tich

UBND cip huyén (Ma TTHC: 1.012811.H01)

M3 QT-....

QUY TRINH hicu:

UBND CAP

CAP | ixax | Ngay | /...J20..
HUYEN

Ngay

Giai quyét tranh chap dat dai
quy p BH

thudc tham quyén cia Chu tich
UBND cap huy¢n

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1.MUC bICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau

Trang /

Lan ban

stra doi/
bo sung

Phan lién
quan viéc
stra doi

Ngay ban

hanh / Lan hanh

stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

1. MUC PiCH
Giai quyét thi tuc Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ctia Chu

tich UBND cap huyén

2. PHAM VI
Ap dung d6i voi nguoi str dung dét 1a to chire, ho gia dinh, c4 nhan
3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Uy ban nhan dan: UBND.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: Phong TNMT.
- Tiép nhén va Tra két qua: TN&TKQ.
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5. NOI DUNG QUY TRINH

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét DAt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luét s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira ddi, bd sung mot sé diéu cia
Luat Pat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung sb

5.1 |32/2024/QH15.
- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Dat dai.

- Quyét dinh sé 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024 cua UBND tinh An

Giang ban hanh Quy ché tiép nhdn, ludn chuyén hoé so, gidi quyét, trd két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh vé ddt dai trén dia ban tinh An Giang.

5.2 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

5.3 Thanh phén hd so Ban | pin sao

) P chinh
Pon yéu cau yéu cau giai quyét tranh chip dat dai X
Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan déan cp xa X
Céc gidy to co lién quan dén viée sir dung dat X

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir ly: 45 ngay lam viéc (360 gio)
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop truc tiép tai Ban Tiép cong dan cip huyén
56 | Nop thong qua dich vu buu chinh.

) - NOop ho so truc tuyén tai tai Céngw dich vu cong Quf)c gia
(https:/dichvucong.angiang.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cap tinh
(https://dichvucong.gov.vn) (néu co).

5.7 Lé phi: Theo Nghi quyét cia HDND tinh hodc theo Quyét dinh cia UBND

) tinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
| Biéu
TT Trinh tu Trich nhigm | 9! | miw
gian £ .
Keét qua
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Budc
01

- Cip Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Thye hién s hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén UBND cép huyén.

B6 phan ’
TN&TKQ cap
huyén

08 gid

Budc
02

- Thong bao bang vin ban cho cac bén
tranh chap dat dai va Van phong dang
ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, UBND cap xa noi c6
dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu
cdu giai quyét tranh chdp dat dai,
truong hop khong thu 1y thi phai thong
bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyét.

UBND cap
huyén

40 gio

Budc
03

Tham tra, xac minh vu viéc, to chuc
hoa giai giita cac bén tranh chap, t6
chire cude hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap
dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich UBND cap huyén ban
hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai (thanh phan hd so theo khoan 3
Piéu 106 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

Phong TNMT

272 gid

Budc
04

Xem xét ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap hodc quyét dinh cong
nhén hoa gidi thanh va gui cho céc bén
tranh chép, cic to chuc, ca nhan co
quyén va nghia vu lién quan.

UBND cép
huyén

40 gio

Budc
05

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Gui két qua cho cac bén tranh chip,
cac to chirc, ca nhan c6 quyén va nghia
vu lién quan.

B6 phan
TN&TKQ cap
huyén

Gio
hanh
chinh

6. BIEU MAU: Khong

7.HO SO LUU
Ho6 so luvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Thanh phan hé so theo myc 5.3
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Két qua giai quyét hd so
Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

H6 so dugce luu trit theo quy dinh
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