UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1678/QD-UBND An Giang, ngay 01 thdang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd thuc hién thii tuc chimg thuc
ban sao dién tir tir ban chinh trén H¢ thong thong tin gidi quyeét
tha tuc hanh chinh caa tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Luat 76 chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trwcng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieémg dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thie hién
co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh
phu vé thuce hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Xét dé nghi ciia Giam déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 160/TTr-STP ngay 18
thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b thure hién thu tuc

chimg thyc ban sao dién tir tir ban chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hgp S¢ Thong tin va Truyén thong va cac don
vi ¢6 lién quan trén co s quy trinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay cap nhat
quy trinh ndi bo vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Tu phap, Giam
dbc SO Thong tin va Truyén thong, Thi trudng cac S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh phé va céc to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- B Tu phap;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Cac So¢, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé);
- VP. UBND tinh: LBVP, TH;

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong;
- Website tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Luu: VT.
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PHU LUC
Quy trinh ngi by thuc hién thu tuc chirng thye ban sao dién tir tir ban chinh
cap huyén, xa trén H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh §5 1678/0OD-UBND ngay 01 thdang 11 nam 2024

cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

I. QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC CHUNG THUC BAN
SAO PIEN TU TU BAN CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

CAP HUYEN.

1. Quy trinh noi bo thyc hién thi tuc Chirng thue ban sao di€én tir tir ban
chinh gidy t0, vin ban do co quan, té chirc c6 thAm quyén cia Viét Nam cép

hoac chirng nhan.

QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
. ] Chirng thye ban sao dién tir tr | Ngay BH | ... [o..]
PHONG TU PHAP | pin chinh gidy to, viin ban do co 20..
quan, to chli’g c6 tham quyen cuaa
Viét Nam cap hoac chirng nhan
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Tiép nhén Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién tai B A en . .
Chircvy | phan tip nhan va era | Chuyenvien | Truéng Phong
Két qui Phong Tw phap Tw phap




SUA POI TAI LIEU
Yeu czjlu Prfll?.::lnﬁé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ngi dung stra doi | hanh/Lan gay
2 quan viéc : o aRe hanh
b0 sung Y swra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy dinh cach thie, trinh ty giai quyét ho 0 y€u cau chu’ng thyc ban sao tur

ban chinh glay t&, van ban do co quan t6 chire c6 thAm quyén cta Viét Nam cap hoic
ching nhén.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho c4 nhan va cic co quan c6 lién quan dén quy trinh giai quyét tha

tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- BPTNVTKQ cép huyén: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip
ban sao tir ban chinh, chtng thyc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi1 trudong dién tir;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cip ban sao tir ban chinh, ching thuc chir
ky va ching thyc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va st dung phi ching thuc.




5.2

Yéu ciu, Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to, vin
ban can ching thuc ban sao dién tir.

Ban chinh gidy td, van ban khong dugc ding 1am co s& dé ching thuc ban sao
dién tur:

+ Ban chinh bj tay x6a, sira chita, thém, bot ndi dung khong hop 18.

+ Ban chinh bi hu hdng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh d6ng dau mat cia co quan, to chtrc ¢6 tham quyén hoic khong dong
dau mat nhung ghi rd khong dugc sao chuyp.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phap luat, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché do x4 hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich str cua dan
toc Viét Nam; xtc pham danh du, nhan phém, uy tin ctia c& nhan, td chuc; vi
pham quyén cong dan.

+ Gidy to, vin ban do c4 nhén ty 1ap nhung khong ¢ xac nhan va déng diu cua
co quan, t6 chtrc ¢ tham quyén.

5.3

Ban sao co
chung
thuwe hoac
Thanh phan hé so Ban ban chup
chinh c6 mang
theo ban
chinh dé
ddi chiéu

Bén chinh giay to, van ban lam co s& d€ ching thuc
ban sao dién tr.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong ngdy co quan, té chtc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngdy lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Déi voi trudng
hop cung mot lac yéu cau chimg thuc ban sao dién tir tir nhiéu loai ban chinh
gidy td, van ban; ban chinh ¢ nhiéu trang; ndi dung gidy to, vin ban phirc tap
kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, to chirc thuc hién ching thyc khong thé
dap tng dugc thoi han quy dinh néu trén thi thot han ching thuc duogc kéo dai
thém khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc hodc ¢ thé dai hon theo thoa thuan bang
van ban v6i ngudi yéu cau ching thuc. Trudng hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan ho
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so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau

chung thuc.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép.
5.7 | Phi::2.000 dong/trang; tir trang thir 3 tré 1én thu 1.000 dong/trang. Trang 13
can ctr dé thu phi dugc tinh theo trang ctia ban chinh.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach . . | Biéu miu/
TT y Thoi gian £ .
Trinh tu nhi¢m g Két qua
Tiép nhan ho so, sé hoa va cap nhat H¢ | Cong - Céc ho so
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh | chuc . tai myc 5.3
. e : £ Khong
Budc | chinh tinh An Giang ’ tiép tinh thoi
1 Thu 1€ phi chting thuc dién tr (n€u co) nhan va :
2 1,4 glan
tra két
qua
Buoc | _ Kiém tra, dbi chiéu gidy to trong hd so
2 yéu cau chung thuec. .
\ Cong
- Truong hop ho6 so dam bao cac quy dinh | chye
vé ching thuc, thuc hién ghi day du 1oi duoc
ching theo quy dinh. phan
- Truong hop hé so khong dam bao cac quy c()ng
dinh vé chfrpg thuc thi tur chéi ti€p nhan ho glai
s0' va chuyén tra trén H¢ thong thong tin qlgyet
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh An Giang th SO
dén tai khoan ciia cong chuc tiép nhan va| cua
tra két qua. Phong 08 oic
5 Tu pha 10
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so ¥ phap 8
chung thuec.
A ;A . Lanh Ban sao co
Buée | - Thuc hién ky s6 theo quy dinh w dao 0 830
3 - Chuyén dén tai khoan ctia van thu d€ dong Phon k}’ SO cua
déu, phat hanh & 1anh dao
Tu phap
oo L P Ban sao co
Bude |- \{ao 0 ching thu’g dién tr, dong dau va ky sb cua
phat hargh th?o quy dinh . | Van thu lanh dao va
4 - Chuyén két qua dén tai khoan cua cong déng  déu

chirc tiép nhan va tra két qua

cO quan




Cong | Khong
- Tra két qua cho nguoi yéu cau ching thyuc chic |tinh thoi ,
Buée A . Ban sao
tiep glan A
5 Ao dién tr
nh4n va hoan chinh
tra ket
qua

6. BIEU MAU: Khéng
7.HO SO LUU : Khong
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2. Thu tuc chu’ng thuc ban sao dién tir tir ban chlnh gléy to, van ban do
co quan, t6 chirc c6 tham quyen cua Illl’O’C ngoai; co quan, t6 chirc c6 tham quyen
ciia Viét Nam lién két v6i co quan, to chirc c6 thAm quyén clia nwéc ngoai cap
hoic chirng nhin.

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thu tuc chirng thuc ban sao dién tir | Ngay BH | ..... /o]
. tir ban chinh gidy to, vin ban do co 20..
PHONG TU | quan, t6 chitc ¢6 thim quyén cia
PHAP nwéc ngoai; co quan, to chirc c6 tham
quyén ciia Viét Nam lién két véi co
quan, to chitc c6 thim quyén cia
nuéc ngoai cap hoic chirng nhin

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach Tiép nhén Soan thio Phé duyét
nhi¢m
Ho tén
Chir ky
Chuyén vién tai B A en , \
Chirc vu phén tiép nhan va tra Pfi:lllly;,l:rw:; Trl;ﬁ’;lglféhong
két qua g 1u phap phap
SUA POI TAI LIEU
Yéu czjlu P};lz;::lnl%é/n 2 Lin ban Ngay ban
stra doi/ <A Mo ta ndi dung stra doi | hanh/Lan gay
2 quan vi¢c : o aRe hanh
bo sung stra doi

stra doi




1. MUC PiCH

Quy dinh cach thue, trinh ty giai quyet ho so yéu cau ching thyc ban sao tur

ban chinh gidy to, vin ban do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cia nudc ngoai; co
quan, t6 chuc co tham quyen ctia Viét Nam lién két voi co quan, to chirc ¢6 thim
quyén cua nudc ngoai cap hoac chung nhan.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho ¢4 nhan va cac co quan ¢ lién quan dén quy trinh giai quyét tha

tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- BPTNVTKQ cap huyén: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can ctr phap ly:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip
ban sao tir ban chinh, chtng thyuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi1 trudong dién tir;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cip ban sao tir ban chinh, ching thuc chir
ky va ching thyc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thuc.

5.2

Yéu cau, Piéu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to, vin
ban can chuing thuc ban sao dién tur.

Ban chinh gidy td, van ban khong dugc dung 1am co s& dé ching thuc ban sao
dién tur:

+ Ban chinh bj tay x6a, sira chita, thém, bot ndi dung khong hop 18.

+ Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.
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+ Ban chinh d6ng dau mat ciia co quan, to chirc ¢6 tham quyén hoic khong dong
dau mat nhung ghi rd khong dugc sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phap luat, dao dtirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché d6 xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich str cia dan
toc Viét Nam; xtic pham danh du, nhan pham, uy tin ctia c4 nhan, t6 chic; vi
pham quyén cong dan.

+ Gidy to, van ban do ca nhan tu 1ap nhung khong c6 xac nhan va déng dau cta
co quan, to chic c¢6 thAm quyén.

5.3

Ban sao co
chirng
thwe hoac
Thanh phan hd so Bin | ban chup
chinh | c0 mang
theo ban
chinh dé
doi chiéu

Bén chinh gidy to, van ban lam co s& dé chirng thuce ban
sao dién tu.

54

S6 lwong ho so: 01 bo

5.5

Thoi gian gidi quyét: Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Pdi véi trudong
hop cung mot lac yéu cau chimg thuc ban sao dién tir tir nhiéu loai ban chinh
gidy &, vin ban; ban chinh c6 nhiéu trang; ndi dung gidy td, van ban phuc tap
kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, td chirc thuc hién ching thuc khong thé
dap tng duogc thoi han quy dinh néu trén thi tho1 han chig thuc duoc kéo dai
thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hoidc c6 thé dai hon theo thoa thuin bang
van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu hen ghi 1 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép.

5.7

Phi: : 2.000 dong/trang; tir trang thir 3 tré 1én thu 1.000 dong/trang. Trang la
can cu dé thu phi dugc tinh theo trang cia ban chinh.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc
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. Trach Thoi Bié}l mau/
b Trinh ty nhi¢m gian Keét qua
Tlep nhan ho so, s6 hoa va cap nhat H¢ Cong Khong ‘
Budéc | théng thong tin giai quyét thii tuc hanh | chirc tiép tinh | - Cac ho so
1 chinh tinh An Giang nhan va tho1 | tai muc 5.3
Thu 1€ phi chiing thuc dién tir (n€u c6) trakétqua | gian
Buoc | _ Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong hd so
2 yéu cau chung thuec.
- Truong hop hd so dam bao cac quy dinh
v€ chung thuc, thuc hién ghi day da Ioi Cong
Chﬁng theo quy dlnh chirc duo’c
- Truong hop ho so khong ddm bao cac quy | Phan cong
dinh v€ ching thyec thi tir chdi tiép nhan ho | giai quyét
SO va chuyen tra trén Hé thong thong tin | ho so cua
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh An Giang Phong Tu
dén tai khoan cuia cong chuc tiép nhan va phap
tra két qua. .
s \ A 1A 08 gio
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so
chung thuec.
Bude | Thyc hién ky s0 theo quy dinh 7 Lanh dao Ban sao co
woe | _ Chuyén dén tai khoan cua van thu dé Phong Tu ky cua
3 dong dau, phat hanh phap 13nh dao
Ban sao co
|- Vao sO chimg thyuc dién tir, dong dau va }(}” cua
Budc | phat hanh theo quy dinh. g lanh dao
24 S Van thu W
4 - Chuyén két qua dén tai khoan cua cong VaAdong
chirc tiép nhan va tra két qua dau co
quan
A Khon
. Cong, t hg Ban sao
Bugre A oA A chirc tiép n A 4
5 - Tra két qua cho nguoi yéu cau ching thyuc A thoi dién tu
nhan va : hoan chinh
VAL ian
trakétqua| 8

6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO LUU : Khong
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II. QUY TRINH NOI BQO THU'C HIEN THU TUC CHUNG THUC BAN
SAO PIEN TU TU BAN CHINH THUOQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

CAP XA.

Quy trinh ngi by thuc hién thu tuc Chirng thwe ban sao dién tir tir ban
chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc c6 thAm quyén ciia Viét Nam cap

hoic chirng nhan.

QUY TRINH

Ma hiu:

QT-

i . Chirng thuc ban sao dién ti tir
UBND CAP XA ban chinh gidy to, vin ban do co
quan, to chirc c6 tham quyén ciia
Viét Nam cap hodc chirng nhén

Ngay BH

..... [t
20..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Tiép nhin Soan thio

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuyén vién tai B
Chirc vu phan tiép nhan va tra
két qua

Cong chire tuw
phap

Lanh dao UBND
cap xa

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Lan ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh/Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Quy dinh cach thire, trinh tu giai quyét ho 0 y€u cau chu’ng thyc ban sao tur

ban chinh gidy t&, van ban do co quan t6 chirc c6 tham quyén ctia Viét Nam cip hoic
ching nhan.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho c4 nhan va cac co quan c6 lién quan dén quy trinh giai quyét thu

tuc hanh chinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- DDLD: Dbai dién lanh dao

- HTQLCL: Hé thong quan 1y chat luong

- BPTNVTKQ cap xa: B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cwr phap ly:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip
ban sao tir ban chinh, chtng thyc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén méi1 truong dién tir;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 ctia Chinh phui vé cip ban sao tir ban chinh, ching thuc chir
ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thuc.

5.2

Yéu ciu, Piéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to, vin
ban can chung thuc ban sao dién tir.

Ban chinh gidy td, van ban khéng dugc dung 1am co s& dé ching thuc ban sao
dién tu:

+ Ban chinh bi téy x0a, stra chita, thém, bt nd1 dung khong hop 1€.

+ Ban chinh bi hu hdéng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh d6ng ddu mat cia co quan, to chtrc ¢6 tham quyén hoic khong dong
dau mat nhung ghi r6 khong dugc sao chup.
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+ Ban chinh c¢6 ndi dung trai phap luat, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chong ché d6 xa hoi chil nghia Viét Nam; xuyén tac lich str cua dan
toc Viét Nam; xtc pham danh dy, nhan phém, uy tin ctia c& nhan, td chirc; vi
pham quyén cong dan.

+ Gidy t0, vin ban do ca nhén ty 1ap nhung khong c6 xac nhan va dong diu cua
co quan, to chtrc ¢ tham quyén.

5.3

Ban sao co
chirng
thue hoac
Thanh phin ho so Bin | bén chup
chinh | c0 mang
theo ban
chinh dé
déi chiéu

Ban chinh gidy to, vin ban 1am co so dé chimg thuc ban

sao dién tu.

5.4

S6 lwong ho so: 01 bd

5.5

Thoi gian gidi quyét: Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hoic
trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Pdi véi trudong
hop cung mot lac yéu cau chimg thuc ban sao dién tir tir nhiéu loai ban chinh
gidy &, vin ban; ban chinh c6 nhiéu trang; ndi dung gidy td, van ban phic tap
kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 churc thuc hién ching thuc khong thé
dap tng duogc thoi han quy dinh néu trén thi tho1 han chig thuc duoc kéo dai
thém khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc hodc ¢ thé dai hon theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tiép nhan hd
so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau
chung thyec.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua: Nop ho so truc tiép.

5.7

Phi: : 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tré 1én thu 1.000 dong/trang. Trang la
can ctr d€ thu phi dugc tinh theo trang cia ban chinh.

5.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu miuw/

Trinh ty nhi¢m gian | Kétqua
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Tiép nhan ho so, sd hoa va cap nhat Hé Cong Khong
Budéc | thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh | chirc tiép tinh | - Cac ho so
1 chinh tinh An Giang nhan va thoi | taimuc 5.3
Thu 1¢ phi chtng thuc dién tir (néu c6) tra két qua | gian
Buoe | widm tra, dbi chiéu gidy to trong hd so
2 yéu cau chtng thuc.
- Truong hop hd so dam bao cac quy dinh
vé chimg thuc, thuc hién ghi day du 10i Cong
ching theo quy dinh. chtrc duge
- Trudng hop hd so khong dam bao cac quy pl.lﬁ.n cong
dinh vé ching thyc thi tir chdi tiép nhan ho | g1a1 quyét
SO va chuyén tra trén Hé thong thong tin | ho so cua
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh An Giang UBND
dén tai khoan ciia cong chuc tiép nhan va | cap xa
tra két qua. _
\ 08 gio
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so
chung thuec.
Buée | - Thuc hién ky s0 theo quy dinh Lanh dao Ban sao c6
3 - Chuyén dén tai khoan cua van thu dé dong | UBND ky s0 cua
déu, phat hanh cap xa lanh dao
Ban sao co
- Vao sd chung thyc dién tir, dong dau va ky s0 cua
Budc | phat hanh theo quy dinh. Vin th lanh dao
4 - Chuyén két qua dén tai khoan cta cong an thu va dong
chire tiép nhan va tra két qua dau co
quan
Cong Kl}ong Bén sao
Buac 1 Ae e A A , chuc tiép t1nh dién ti
5 - Tra két qua cho ngudi yéu cau chung thuc nhan va thoi en t‘f
o : hoan chinh
tra két qua | 8140

6. BIEU MAU: Khong
7.HO SO LUU : Khong
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