Sé: 120/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-02-05T08:16:55+07:00

PHU LUC
QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC TIN NGUONG TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOI VU TINH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1 20 /QB-UBND ngay 04 thang 02 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

1. Thii tuc dé nghi cong nhin to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SONOI VU ;
, ’ ’ Tha tuc dé nghi cong nhan
TINH AN GIANG | (6 chirc ton gido cé dia ban | Ngay BH | ..../.../20....
hoat dong & mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
. Chuyén vién | Linh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Chuc vu ~ ~ ey
) Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Prfllz‘;::lnéé/n A en s . R Pﬁn bal: Ngay ban
doi/ bo sung quan viéc MG ta noi dung swa doi hal}h / I;:an hanh
stra doi stra doi

1. MUC PiCH
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Quy trinh quy dinh trinh tu to chirc tiép nhan nhu cau dé nghi cong nhan to

chirc ton gido co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi cong

nhan t6 chirc ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac vin ban phap quy lién quan dé cip tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
g14o0.
. A 1A z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Vin ban tom tit qué trinh hoat dong cta t6 churc tir khi
X

dugc cap chimg nhan diang ky hoat dong ton gido;

Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trude thoi di€ém ndp ho so khong qua 06 thang), ban tom X
tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi dai dién va
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nhitng nguoi du kién lanh dao to chic;

Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi; X
Hién chuong cia t6 chirc; X
Ban ké khai tai san hop phap cta to chirc; X

Giéy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru
sO.

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc
(480 gio) ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian gidi | Bjdu mau/Két

Trinh tyw Trach nhiém quyét qué

Bl

TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 21 cta Luét tin Khong
ngudng, ton gido giri hd so vé TCCD tinh thoi
Trung tdm Phuc vu hanh gian
chinh cong tinh (s6 03,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
M§$ Binh, thanh phd Long
Xuyeén, tinh An Giang).

Thanh phan ho
so theo muc 5.2




Cong chac B§ phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan ho so cua té chuc, cé
nhan co trach nhiém xem xé&t,
kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so:

a) Truong hop hd so khong

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién hd so -
mau sO
02/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu tir chbi
tlep nhan giai

day du, chua chinh xac theo quyet hd so -
quy dinh, cong chic tiép . o mau sO
nhan hd so phai huéng din | €Ong chuc bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan pba:l :”ietnhal} Kha VPCP
A0 hd : s | va tra két qua ong » _;
B2 | néu 131§ do theo miu Phiéa @ Trng tam | inh hoi | = Gidy tép
yéu ciu b sung, hoan thién | Phuc vu hanh | gian | 2Pan RO sova
hd so- ’ " |chinh  cong h?n ngay  tra
’ , tinh két qua - mau
b) Truong hop tir chdéi nhan sO
hd so, cong chtrc tiép nhan ho 01/TT01/2018/
so phai néu rd 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéng ban phin| TN&TKQ soat qua trinh
cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod so
tiép trong —  miu s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio | 16 giod
B3

ngay lam viéc

tiép theo d6i
VOl truong

hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Ban To6n gido
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Tham dinh hd so: Cong chic
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:

-Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd
so kém theo thong bao bang
van ban va néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung theo mau
Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé gui
cho to chuc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoti
gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé veé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- D01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t0 chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 1i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

- Cong chure
thu Iy ho so
phong Chuyén
mon

384 gio

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau s6
04/TT01/2018/
TT-VPCP

- Du thao to
trinh

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

Lanh dao
phong Chuyén
mon

- Ky nhay du
thao to trinh
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+Néu ho so hop 1& ky to trinh
trinh 1anh dao S& Noi vu phé
duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

16 gio

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 1é ky
nhay vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén trd lai, néu ro 1y do

Lanh dao Ban
Ton gido

16 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& NO1 vu xem xét
phé duyét to trinh va gui du
thao Quyét dinh trinh UBND
tinh xem xét cong nhan hoac
khong cong nhan to chirc ton
giao

Lanh dao So
Noi vu

24 gi10

- To trinh
- Du,théo
Quyét dinh
hanh chinh

B8

- Van thu 14y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

24 gio

B9

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thoi
gian

S6 theo ddi hd
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bi€éu mau

1

23/11/2018:

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau s6 01
* Mau sb 02
* Mau s6 03
* Mau s 05
* Mau s 06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

S6 theo ddi hd so

Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP

2| MauBY | iy 29/12/2023 cita Chinh phi
v | Mioaa | Phuluc ban hinh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Quyeét dinh vé vi¢c cong nhan t6 chure ton gido

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..M., ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI

Cong nhén té chirc ton gido
Kinh gii: .......0.......

Tén t6 chtrc dé nghi (chit in hoa):
................................... B e
Pé nghi cong nhin to chirc ton gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc ton g140 (Chlf 1N h0@): ..eovvieiiieiiecieee e
Tén giao dich quoc t€ (néu co):

TEN LON ZIAO: 1eeeieeiieeiee ettt et e s e et e et e e s tb e e seeebeessseesaeenseessseensneenns
Nguoi
dai dién:
- Ho va tén:

...................................................................................................

S6 luong tin do:
Dia ban hoat dong cua t6 chuc tai thoi diém dé nghi:
.......................................... Co cau to chuc:

.....................................................................................................

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cuia to chirc
tir khi dugc cdp ching nhan diang ky hoat dong ton gido; danh sach, so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton
gido cua nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh dao t6 chtrc; ban
tom tit gido 1y, gido luat, 18 nghi; hién chuong cua t6 chirc; ban ké khai
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tai san hop phap cua t6 chirc; gidy to ching minh ¢ dia diém hop phap
dé dat tru so.

TM. TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)
(D Pja danh noi ¢o try s cua to chic.
2 Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé
nghi cong nhan t6 chirc ton gido cd dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cap tinh dbi voi dé nghi cong nhan t6 chire ton gido ¢ dia ban hoat
dong & mot tinh.
3 Tén t6 chire dd dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton gido.
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Mau A2

............. M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH

Ve viéc cong nhan to chire ton gido

Can cir Diéu 21 va Piéu 22 cia Ludt tin ngudng, ton gido ngdy
18 thang 11 nam 2016,
Can cir . R /S

Theo dé nghz cua..
QUYF:T PINH:

Piéu 1. Cong nhan t6 chirc ton gido:
Tén t6 chirc ton iAo (Ch 1N NOA): w....veeeeeeeeeeeeeeeee e,
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): vuvrveeeeeeeeeeeeeeee e,
TrU $6 CUA tO CHTC tON ZIAO: veveveeeeeeeeeeeeeeee e eee e eeeenene
TEN LON ZIAO: 1eieiieeiieiie ettt ettt e et e e e s e e te e e b e e saseessaeenseessseensaeens
Nam hinh thanh tai Viét Nam: .......cccoeeiieiiieiiieeeeeeeeee e
Ton chi, myc dich hoat dONG: ......ccoeiiiiiiiiiiiiie,
CO CAU O CHTIC: ..o
Di1a ban hoat AONE: .....c.oeveieeieeee e
Piéu2.......... © dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cta phap ludt Viét Nam
va Hién chuong cua to chirc d3 duoc co quan nha nudce co tham quyén chép thuan.
Piéu 3. (hi€u luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, td chire, ca nhan ¢6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @,.....
- Nhu Piéu 3; S5 AA
-Luu: VT (Chit ky, daw)

() Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi viéc cong

nhén t6 chic c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi vai

viéc cong nhan td chure c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

() Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

3 Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi trudng co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

) Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chir ctia o quan ban hanh Quyét dinh.
(6) Tén t6 chirc ton gido dugc cong nhan.
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2. Piang ky sira doi hién chwong ciia td chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO NOQI VU Ding ky sira doi hién
chwong cua to chirc ton giao

TINH AN GIANG | dia bin hoat dong & mot | &4y BH | - /...20....
tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCPICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4,  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chite va | Chuyén vién | Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
’ Ban Ton gido Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira Piginﬁé/n Lin ban Neay ban
e M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
. s stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtrc tiép nhan nhu cau Thu tuc dang ky stra d6i
hién chuong cua t6 chirc ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cu thyc hién tha tuc Thu tuc dang
ky stra @61 hién chuong cua to chure ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chiic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
cua, mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot s
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt so diéu va bi¢n phép thi hanh ctia Luat tin ngudng, ton
giao.

\ A LA 2 .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: ; chinh sa0

Vin ban ding ky (theo mau); X
Hién chuong sira doi. X

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.

Noi tiép nhan va tra két qua:

55 | Tryc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

. - Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | gian giai | Bjéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
TCCD chuan bj ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh th%ri Thanh phan ho
05, duong Lé Tri¢u Kiét, ) so theo muc 5.2
gy | phudng My Binh, thanh phb stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bd sung, hoan
vu hénh chinh céqg tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua t6 chuc, ca mau SO
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhdn giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép | o mau sO
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p}‘latn qtli:{gtnhar} Kha VPCP
thién ho so theo quy dinh va | V& ra ket qua ong Gi 4
: JCHILLY . A ; N |- 1ay tie
B2 | néu r& 1y do theo mau Phiéy | 21 Trung tam | tinh thoi nhan hg . g
yéu cau bd sung, hoan thién Phuc vu hanh | gian ' M

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xé4c theo quy dinh,
cong chire tiép nhan ho so va
lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TTO01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Trudéng ban Ban Ton
gido phan cong thuc hién

- B0 phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gi(‘y

- Phiéu kiem
soat qua trinh
giai quyét hd
S0 — mau 0
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngdy lam viéc 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh h6 so: Cong chic
dugc phan cong thu 1y hod so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh o
chua du diéu kién giai quyét, - Phiéu kiém
phong Chuyén mén tra lai hd soat qua trinh
so kém theo thong bao bang giai quyét ho
van ban va néu r0 ly do, noi SO —mau sO
dung can bd sung theo mau 05/TTO1/2018/
Phiéu yéu cau bo sung, hoan Cone chi VPCP
thién hd so - mau s6 02 dé gui | ong cave
R R N thu 1y ho so
cho td chtrc, cd nhan thong phong Chuyén My ohié
B4 | qua B phan TN&TKQ. Thoi mén 200 gid - Vlau phieu
gian thong bédo tra lai ho so Xin 10} va 1}an
khong quéa 03 ngay lam viéc lai anayxtra lget
ké tir ngay tiép nhan ho so, qua - mau so
trir truong hop phap ludt 04/TT01/2018/
TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cy
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
Bd phin TN&TKQ va gui




15

van ban xin 16i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop dat yéu cau tién
hanh hoan thién hd so, 1ap du
thao to trinh va du thao van
ban cua UBND tinh trinh
lanh dao phong xem xét

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay dy
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Toén gido xem xét

Lanh dao

B5 | phé duyét (truong hop dat|phong nghiép| 8 gio Il<1y l}hay th.l’
yéu cu) vu thao to trin
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao Ban Ton giao xem
x¢t to trinh va hd so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu
+ Néu hd so hop 18 ky nhay | Lanh dao Ban R iy Du thao To
to trinh trinh 1anh dao S Noi | Ton gido & trinh
vu xem x¢&t.

B6 |+ Né}l hdé so khéng hop 1¢
chuyén lai, néu rd ly do
Lanh dao S& Noi vu xem xét - T¢ trinh va du
phé duyét to trinh thao Van ban
+ Trinh UBND cap tinh xem ch%p th?an
xét, chap thuép hodc khong | Lanh dao Sé N ho?c }(hong

B7 chap thuin hién chuong sua | Noi vu 8 gio cpap thuan cho

doi

to chic ton
gido duogc stra
doi hién
chuong
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- Van thu 14y s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé b phan 9 N
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
) 1 A , Bo phan TN & .2 |so - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
5 Miu B10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP
‘ ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan cho to chiic ton gido

duoc stra doi hién chuong.

Ho so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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‘ ] Maiu B10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Stra doi hién chwong

Kinh gtri: .......... @D
Tén t6 chirc ton gido (Chit in NOA) .. . eevee e,
Try 6 ca td Chlrc tON GIAO:. ... . et et

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtrc vu, pham vi (neu co) .....................................................................

Ping ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

Noi dung stra doi:

........................................................................................

Vian ban kem theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CH;’J’C
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢o tru sé cua td chuc ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung uong db6i voi viéc sira
d6i hlen chuong cua t6 chirc ton 8140 co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cép tinh d6i v6i viée stra d6i hién chuong cuatd chirc ton gido co dia ban hoat
dong & mot tinh.
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3. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sap nhap, hop nhat té chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

a Thu tuc dé nghi thanh lap,

SONOIVY chia, tach, sap nhap, hgp

TINH AN GIANG | nhit t6 chirc tén gido trwe | Ngay BH | ..... /....120....

thudc co6 dia ban hoat dong &

mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chie vu Chuyén vién | Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
- Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira P}E::)nﬁé/n Lin ban Ngay ban
Re 1 R oA Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan say
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
sira doi stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu td chuc tiép nhéan nhu cau dé nghi thanh 1ap, chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chuirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI
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Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi thanh 1ap,
chia, tach, sép nhap, hop nhat to6 chuc ton giao truc thudc cé dia ban hoat dong & mot
tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u va bi¢n phép thi hanh cua Luat tin ngudng, ton

gido.
5.2 | Thanh phin hd so dé thuc hién TTHC Ban | Ban
‘ ; chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chirc ton
gi4o truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; X
Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cip
truge thot diém ndp ho so khong qua 06 thang), ban tom
tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi dai dién va X
nhitng nguoi du kién 1anh dao t6 chirc ton gido truc
thudc;
Hién chuong ctia to chire ton gido truc thudc (néu co); X
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Ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc t6n gido truc

thuoc; X
Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit tru <
sO.
5.3 | SO lwong hé so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thot han 60 ngay lam viéc
) (480 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhin va tra két qua:
55 | Tryc tiép: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
. - Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . .| gian gidi | Biéu miu/Két
TT Trinh tyw Trach nhiém quyét qui
TCCD chuén bi ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th%ri Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét,, ian so theo muc 5.2
BI phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép | Cong chirc bo thién ho so -
nhan h6 so cua t6 chire, ca | phén tiép nhan mau so
nhﬁn co trach nhiém xem xét, va tra két qua | Khong | 02/TT01/2018/
B2 | kiém tra tinh chinh xac, day | tai Trung tam | tinh thoi VPCP
du cua ho so: Phuc vu hanh gian - Phidu tir chbi

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so phai hudng dan

chinh
tinh

cong

tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sO
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dai dién TCCD bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 14 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

03/TT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhéan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP

- Vin thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
chuyén Truong ban phan| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong S0 — mau 0
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hozc chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngay lam vige | 10810
tiép theo ddi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh ho so: Cong chic - Mau phiéu
dugc phan cong thu 1y hd so xin 16i va hen
tién hanh p}}éi hop co quan | - Céng chirc lai ngay tra két
lién quan tham dinh: thu 1y ho so qua - mau so
- Dbi v6i hd so qua tham dinh | phong Chuyén | 04/TTO1/2018/
B4 | chua du didu kién giai quyét, mon 384 gio TT-VPCP
phong Chuyén mén tra lai ho
so kém theo thong bao bang _Du thio t&
van ban va néu ro 1y do, noi trihh

dung can bd sung theo mau
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan




22

thién hd so - mau s6 02 dé gui
cho t6 chirc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai ho so
khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan hd so,
tror truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
Bd phin TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chiec, c4
nhan, trong d6 ghi ro ly do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo maiu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+Néu ho so hop 1¢ ky to trinh

Lanh dao

trinh 1anh dao S& Noi vu phé | phong Chuyén | 16810 | - Ky nI‘lay‘ Dy
o o thao to trinh

duyét mon
+ Né}l hd so khéng hop 18

B5 chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

B L?tnhkdao BAan '1;6n gido )Een} Linh dao Ban 6uis |- Ky nhay Du
xet ho so, néuhd sohop 1€KY | T4, gi4o g thao to& trinh

nhdy vao du thdo Van ban
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trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén tra lai, néu r6 1y do

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
phé duy¢t to trinh va gui du
thiao trinh UBND cip tinh
xem xét chép thuan hoac
khong chdp thuan vé viéc
thanh 13p, chia, tach, séap
nhap hop nhat

Lanh dao So
Noi vu

24 gio

-To trinh
-Du thao van
ban

B8

- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

24 gi0

B9

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoi gian
theo gidy
hen

S6 theo ddi hod
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* MAau s6 01
* Mau sb 02
* Mau s6 03
* MAu s6 05

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

* Mau s6 06

S6 theo ddi hd so

Mau B13

Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctuia Chinh phu

Mau B14

Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctuia Chinh phu
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7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 10i chdp thuan hodc khong chdp thuan thanh 1ap, chia,

tach, s&p nhap, hop nhét to chtrc ton gido truc thude.

Ho6 so duge luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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‘ i ] i Maiu B13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
..., ngay....... thang... ... nam.....
PE NGHI
Thanh 13p t6 chirc ton gido truc thugce
Kinh guri: ........ @......
Tén t6 chirc ton gido hoac td churc ton giao truc thudc (chir in hoa): ..................
T‘ru SO 0 0 0TSOV
Pé nghi thanh 1ap to chirc ton gido trwe thudc véi cac ndi dung sau:
Tén to phfrc ton giéo truc thudc du lgién thanh 18p: .oeeveieiee e,
Dia diém dy kién dat tru s& cua td chirc ton gido truc thudc sau khi thanh
LD e e e

Nguoi dai dién cua td chure ton gido truc thude du kién thanh lap:

- Ho va tén: e e ettt e e et et e e et e et e e et e e s bt e s nb e e s abeesnteesneeas

- Tén goi trong ton glao (neu (670 USSP

= SO CMTND/CCCD: ..o

= Chttc Vi, PhAM Vi (18U CO): oevveeeeeeeeeeeee e,

Dia ban hoat dOng ton ZIA0: ...

S6 lugng tin d6 cua to chire ton gido tryc thudc tai thoi diém thanh lap.............
CO CAU O CRTIC ..o
Ly do thanh 1AD: ..oveeeieieeececeeeeee et

Vin ban kém theo gom: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban
tom tat qua trinh hoat dong tén gido cua ngudi dai dién va nhitng ngudi du
kién lanh dao t6 chirc t6n gido truc thudc; hién chuong cua to chirc ton gido
true thude (néu c6); ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc ton gido truc
thudc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru so cua td chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude dé
nghi thanh lap t6 chirc ton gido tryc thude.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung uong d6i v6i dé nghi
thanh 1ap t6 chirc ton giao tryc thuge co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap tinh ddi véi dé nghi thanh 1ap td chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong ¢ mot tinh.

3 T6 chire ton gido hodc t6 chic ton gido truc thudc.
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i Méu B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hop nhat to6 chirc ton gido trwe thugc

Kinh gti: .......0.......

Tén t6 chirc ton gido hoac td churc ton gido tryc thudc (chit in hoa):

Pé nghi chia, tach, sap nhip hoic hop nhit
t6 churc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop NhAt: ........ooeeveveeeeeeeeeeeee e
2. Tb chirc ton gido truc thudce trude khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
TBI O CRTIC: ettt e e e e e e e et ee s e eseeeneeeeeeeeene
T SO e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaae
Dia ban hoat dong ton gido: .........ccceeevvveeeennnennnn. So luong tin S (o RN
CO CAU O CITIC: 1oeee oot e e e et e e s e s eeseseeeeseseees
Nguoi dai dién:

= HO VA TN e —————————————

- Tén goi trong ton 140 (NEU CO): ceuvrveeeeeeeeeeeeeeeeee e

= SO CMTND/CCCD: ..o

- Chtrc vu, phﬁm Vi (néu CO0) ittt ettt ettt et et e e e aaaeeanes
3. T chuc ton gido truc thudc sau khi chia, tdch, sdp nhap hodc hop nhéat:
TN O CRTEC et e s e s e e e e e s eee s eeseseeneeene
T R
Dia ban hoat dong ton gido: ........ccceeeeeveeeeeennennnn. So luong tin (o R
CO CAU 1O CIITC: oottt ee e e eee s s s seseeseses e,
Nguoi dai dién:

o 5 (072 T8 (<) s RSO RR

- Tén goi trong ton 140 (NEU CO): vuvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= SO CMTND/CCCD: ..o

= ChC VU, PhAM Vi (NEU CO): oo
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Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chuc
t6n gido tryc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu
Iy lich, phiéu 1y lich tu phép, ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi
dai dién va nhitng nguoi du kién 14nh dao t6 chirc ton gido truc thudc; ban ké
khai tai san hop phap cua to chirc ton gido tryc thudc; gidy to ching minh c6 dia
diém hop phép dé dat tru so; hién chuong cua td chirc ton gido truc thude (néu
co).

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢6 tru so cua to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude dé nghi
chia, tach, sap nhap hoac hgp nhat t6 chirc t6n gido tryc thudc.

) Co quan quan ly nha nuoce vé tin nguong, t6n gido & trung wong ddi voi dé nghi chia,
tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh;
Uy ban nhan dan cép tinh ddi voi dé nghi chia, tach, sdp nhép, hop nhét td chirc ton
giao truc thude co6 dia ban hoat dong & mat tinh.

3 T4 chirc ton gido hodc td chire ton gido tryc thudc dé nghi.
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4. Thii tuc diing ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 13 ngwoi dang
bi budc t¢i hodc nguwoi chuwa dwgce x6a an tich

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

SG NOI VU Thu El.lc dz“t’ng lc()’f thu'yénM

) ) * chuyén chire sac, chire viéc,
TINH AN GIANG | hha tu hanh 12 ngwoi dang | Ngay BH | ... /....120....
bi bugc t¢i hoac nguwoi chwa
dwgc x0a an tich

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PbiCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

DINH NGHIA/VIET TAT

NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

A A o D

Chuyén vién | Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] Ban Ton giao Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA DOI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phén lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Chure vu

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty to chic tiép nhan nhu cau dang ky thuyén chuyén chirc
sac, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc to1 hodc nguoi chua duge xo6a an tich

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyuc hién tha tuc dang ky thuyén chuyén
chtrc sac, chure viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi bude td1 hoac ngudi chua dugce x6a an
tich
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban diang ky (theo mau); X
5.3 | SO lwong hd so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop €.
Noi tiép nhén va tra két qua:
55 | Tryc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
) - Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi
TT Trinh tw Trach nhiém glgﬁy%ial Bicu mztu/Ket
qua
TCCD chuén bi hd so day du
guri hd so vé Trung tim Phuc Khon o
Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thi‘;yi Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét, . so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh ph stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cua to chic, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cuia ho so: - Phiéu tir chéi
a) Trudng hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh x4c theo quyét hd so -
quy dinh, cbéng chirc tiép . o mau sb
nhan hd so phai huéng din | COng chire bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b6 sung, hoan pl‘la? qtlilf;tnhal} Kha VPCP
A0 hd : s | va tra két qua ong o
o | s o 0 L | |-G
yéu cAu bd sung, hoan thign | Phuc vu hanh | gian nh an 1o 5o va
hd so- " |chinh  cong en ngay tra
’ , tinh két qua - mau
b) Truong hop tir choi nhan sO
hé so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu rd 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong churc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truong ban phan| TN&TKQ soat qua trinh
B3 | cong thyc hién chl}yén truc 8 gio giai quyNét h(‘t)
ti€p trong SO — mau so

ngay lam viéc
hoac chuyén
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vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo d6i
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Ban Ton gido

05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro 1y do, nodi
dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé gui
cho to chirc, ca nhan thong
qua B0 phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 1an

- Cong churc
thu 1y hd so
phong Chuyén
mon

200 gid

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
0 — méu 86
05/TT01/2018/
VPCP

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau s6
04/TT01/2018/
TT-VPCP
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- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét

Lanh dao

Bs | phé duyét (truomg hop dat| phong nghisp | 8gio | 1 nhay Y
yéu cu) vu thao to trin
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao ‘Ban xem Xx¢&t to
trinh va hé so sau do trinh
cho Lanh dao S& No1 vu:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay | Lanh dao Ban . Dy thao To
td trinh trinh 1anh dao S6 Noi | Ton gido 8 810 | trinh
vu xem X¢&t

B6 |+ Né}l hd so khong hop 1¢
chuyén lai, néu ro 1y do
Lanh dao S¢ No6i vu xem xét - To trinh va du
phé duyét to trinh thao Van ban
+ Trinl} UBND cép tinh xem | Lanh dao Sé& . che}p thlfan

B7 Xé‘g chap thuin hoac khong | Noi vu 8 gio hﬁ?c kl}llor}g
chap thuan dang ky thuyén chap t uan
chuyén dang Kky thuyén

chuyén
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan g .

B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

Thoi gian S6 theo ddi ho
1 Ae o2 B6 phan TN & .2 | SO0 - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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TT

Ma hiéu

Tén Bieu mau

* Mau s6 01

* Mau s6 02

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hod so
* Mau s6 06 | S theo ddi hd so
) Miu B22 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

chuyén.

Vin ban tra 11 chap thuan hoic khong chap thuan ding ky thuyén

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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] Méiu B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DPANG KY

Thuyén chuyén chirc siac, chirc viéc, nha tu hanh la nguwoi dang bi
bugc t0i hoac chwa duwgc x0a an tich

Kinh giri: .......... @

Tén to chirc (chit in hoa):

T

Pang ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac ni dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

- Ho va tén:. :

- Tén goi trong ton glao (neu co)
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chire vy, pham vi (néu co)

Ly do thuyén chuyén:

................................................................

.........................................................................................

Thoi diém du kién thuy@n chuyen: ...........coouveieueeeiieeiiieeeeeeeee,

TM. TO CHI’{’C 3
(Chit ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 try s¢ cua t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.
2) Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén dén.

3) T4 chirc ton gido hodc td chirc t6n gido truc thude thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu
hanh.
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5. Thi tuc dé nghi sinh hoat tén gido tip trung cia nguwdi nwéc ngoai cir tri

hop phap tai Viét Nam
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
SONOI VU Thi tuc dé nghi sinh hoat
TiNH AN GIANG | (01 8140 tap trung cua nguol | ., gy |/ pg.
nuwdc ngoai cur tru hgp phap
tai Viét Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
. Chuyén vién | Linh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Chirc vu ~ N
Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflginlgié/n 2 Lén bap Negay ban
Ze sy R o M6 ta néi dung sira doi | hanh / Lan & y
doi/ bo sung quan viéc " 3Re hanh
o 2Rs stra doi
sura doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu ciu dé nghi sinh hoat ton gido tap
trung ctia ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc dé nghi sinh hoat ton
g14o tap trung ciia nguoi nudce ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

5.2

Y

Ban Ban

Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: * chinh sao

Vin ban dé nghi (theo m?m); X

Ban sao c6 chung thyc gidy to chimg minh
viéc cu trtt hop phép tai Viét Nam cua nguoi X
dai dién;

Vin ban dong ¥ cua nguoi dai dién co so ton
gido hoac gidy to chirng minh c6 dia diém hop X
phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

5.3

S6 lwong ho so: 01 bo

5.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
(240 gi0) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop €.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu miwKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = oo 20 | Diow mau/Ket
‘ * quye€ qua
TCCD chuan bj ho so ddy du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o
Bl | ¥ hanh chinh cong tinh (so TCCD tinh th%i Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét, ) so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh phd stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac Bd phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhﬁn c0 trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt ctia ho so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiep| o mau so
nhan hd so phai huéng din | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b6 sung, hoan p}‘lé‘? flilztnhar} Kha VPCP
thién ho so theo quy dinh va | V& ra Ket qua M 1 Gidy tid
¥ x X : A : N | - Gray tie
B2 | néu & 1y do theo mu Phiéy | @i Trung tam | tinh thoi ha }lllx -
yéu cau bd sung, hoan thién | Phuc vu hanh | gian A 10 8o va

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x&c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
sb
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan ho so
chuyén Truong ban phan
cong thyc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
s0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban Ton gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Péi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau so
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién hd so - mau s6 02 dé gui VPCP
cho to chirc, c4 nhan thong | - Cong chirc
qua B0 phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so Miu ohié
B4 | gian thong béo tré lai hd 5o | phong Chuyén | 200 gir | &1 P
khong qua 03 ngay lam viéc mon X 191 va qhe;r}
ké tir ngdy tiép nhan hd so, 121:;%3311 la
trr truong hop phdp luat -
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
X TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
gidi quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i to chire, ca
nhan, trong dé ghi ro 1y do
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qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong nghi¢p vu
xem xét ho so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao ‘Ban xem Xx¢&t to
trinh va ho so sau do trinh
cho Lanh dao S& Noi vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& No1
vu phé duyét

+ Né}l hd so khéng hop 1é
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh
phong
Ton gido

dao
Ban

8 gio

Dy thiao To
trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
phé duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hoic khong
chép thuan vé viéc sinh hoat
ton gido tip trung cia nguoi
nudc ngoai cu tru hop phap
tal Viét Nam

Lanh dao S&
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hodc  khong
chap thuan

B8

- Van thu liy s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

- Van thu

8 gio
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Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

A A Thot gian X X
, 1 A , B6 phan TN & .~ | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(;eilay 06/TT01/2018/
: VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Bi¢u miu

* Mau s6 01

* Mau s6 02

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi hd so
) Miu B36 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Viét Nam.

Van ban tra 101 chép thuan hodac khong chép thuan vé viéc sinh
hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tri hop phép tai

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Sinh hoat ton gido tap trung ciia nguwoi nwéce
ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh giri: .......... @

Nguoi dai dién:

Mau B36

Hovatén: ............. Tén goi khéc: ........... Nam sinh: ......... oo

Quoctich: ................... ..SO hO chibueneeeeeeenn,

.....................

TON ZIAO: ..ottt e et et e

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia nguwoi nuée
ngoadi cu tra hgp phap tai Viét Nam véi cac noi

dung sau:
150 0 Noi
dung sinh hoat tOn gIA0: ..........ooviiiiiiiiiiiiiee e . Thoi
8 2 3 P Co SO
ton gido hodc dia di€m du kién sinh hoat ton gido: ........................ SO lugng
nguoi tham gla: .. ...
Hinh thirc t0 ChlIC:.......ovvveeeeeeeeeeeee ), et

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 chimg thyc giéy to chirng minh viée cu
tra hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban dong y ¥ cta nguoi dai dién co
s& ton giao hodc gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap

trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

(O Pja danh noi c¢6 co sé t6n gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
2 Uy ban nhan dén cap tinh noi c6 co s ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh

hoat ton giao tap trung.
@) Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc ti€p va truc tuyén.
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6. Thii tuc ding ky thay ddi nguwoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip
trung ciia nguwoi nwdc ngoai cw tru hgp phap tai Viét Nam

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

. Thi tuc ding Ky thay doi

. SONOIVY nguoi dai dién ctiia nhém

TINH AN GIANG | sinh hoat ton gido tap trung | Ngay BH | ..... /....120....

cua nguoi nwdc ngoai cu tru

hgp phap tai Viét Nam

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

Chiic vu Chuyén vién | Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton giao S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu chu sira Prfllsglilllnl%é/n Lén ban Ngay ban
by €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc : o aRs hanh
MY stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau ding ky thay doi nguoi dai
dién cua nhom sinh hoat ton giao tap trung ciia nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam
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2. PHAM VI

Ap dung d6i vé6i to chirc, c4 nhan c¢6 nhu cau thyc hién thu tuc ding ky thay doi
nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudil nudc ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Ban sao ¢6 chung thyc gidy to chimg minh viée cu tra
, . ‘A N ‘. . qen , . X
hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién moi;
Bién ban hop bau, ctr nguoi dai dién méi (néu co). X

5.3 | S6 lwong hé so: 01 bd

Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 gio) k& tir ngdy nhan di hé so & nghi hop 18,

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tw Trach nhiém gian giﬁi Bi¢u miu/Ket
: y quyet qua

TCCD chuan bj ho so ddy du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o

Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh th(%’i Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét,, an so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phyc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du., chua Achmh xdc thfo Céng chirc bo quyetx ho SO -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nhan mau so
nhan ho so phai huéng dan Iv)a' o k%t ol Khone | 03/TT012018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | & qua - Hons VPCP

B2 | thién hd so theo quy dinh va | 31 Trung tam | tinh thoi oo

' quy & Phuc vu hanh| gian - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop ho so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truéng ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo dbi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so qua tham dinh  Phiu kidm
chua du di€u ki¢n giai quyet, S04t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bio bang SO — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung cén b6 sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 200210 | yin 13i va hen
gian thong bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau sd
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
trir truong hop phap luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- £)01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban xem xét to
trinh va hd so sau do trinh
cho Lanh dao S& N1 vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& N1
vu phé duyét

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh
phong
Ton gido

dao
Ban

8 gio

Du thao To
trinh

B7

Lanh dao S¢ Noi vu xem xét
phé duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chép thudn thay doi nguoi dai
dién cia nhom sinh hoat ton
gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu trd hgp phap
tal Viét Nam

Lanh dao So
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hoac khong
chap thuan

B8

- Vin thu 14y sb, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

A 1n Thoi gian Xk
v 1 Ae o B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau

* Mau s6 01

* Mau s6 02

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
) Miu B37 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) . ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Vin ban tra 10i chip thuan hoic khong chip thuan vé viéc thay doi ngudi
dai dién ciia nhom sinh hoat ton giao tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu
tra hop phap tai Viét Nam

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B37

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay......thang......nam... ...

DANG KY
Thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton giao tap
trung cua ngudi nuwdc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gti: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tAp trung: .........coooiiiiiiiiiiiii i,

17020 18 o4 T T 130U USSP

Ping Ky thay d6i nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli ciia nhém:

Ly do thay d0i: ...........cooiiiiiiiii i,
Duy kién thot diém thay G01: .......oooviiiii e

Vin ban kém theo gébm: Ban sao c¢6 chung thuc gidy t& chimg minh viée
cu tri hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién méi; bién ban hop bau, ct
nguodi dai dién mdi (n€u ¢o).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro ho tén)

(D Pja danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
2) Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nuwde ngoai
) Nguoi dai dién mai ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nude ngoai.
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7. Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cia nguoi
nwdc ngoai cuw tru hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mét tinh

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
. Thii tuc dé nghi thay doi dia
. SONOIVY diém sinh hoat ton gido tap
TINH AN GIANG | trung ciia ngwoi nwédc ngoai | Ngay BH | ... /....120....

cu tra hgp phap tai Viét
Nam trong dia ban mgt tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] Ban Ton gido Lanh dao Ban Tén gido S& Noi vu
SUA DPOI TAI LIEU
Yéu céu sira Prfllsglilllnl%é/n Lin ban Ngay ban
by €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 3Re hanh
W aZe stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thyc hién tha tuc dé nghi thay doi dia
di€ém sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi nude ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam
trong dia ban mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé X

lam not sinh hoat ton gido tap trung;

Vian ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton gido
doi véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
sO ton giao.

5.3 | S6 lwong hé so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 gid) ké tir ngay nhan du hd so d& nghi hop 18,
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 _
- Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu maiw/Ké
TT Trinh tw Trach nhiém 8 gt Bicu mztu/Ket
‘ * quye qua
TCCD chuan bj ho so ddy du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o
Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh thi‘:;i Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét,, ian so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | Cong chirc bo quyet ho so -
quy dinh, cong chirc ti€p | phén ti€p nhan mau so
nhén ho6 so phai huong dan | va tra két qua | Khong | 03/TT01/2018/
B2 | dai diér} TCCD b6 sung, hoan | tai Trung tam | tinh thoi VPCP
thién ho so theo quy dinh va | Phuc vy hanh gian - Giy tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuec tiép nhan ho so va
lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vige | 8810
tiép theo d6i
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Péi v6i hod so qua tham dinh - Phiéu kiém
chua du diéu kién gidi quyet, soat qua trinh
phong Chuyén mén tra lai hd giai quyét ho
so kém theo théng bao bang SO — mau so
van ban va néu rd 1y do, ndi 05/TT01/2018/
dung can b6 sung theo mau Cone chi VPCP
Phiéu yéu cu bd sung, hoan _th ong caue
n 1A X x 2. u 1y ho so
thién ho6 so - mau s6 02 dé gui phong Chuyén My phid
B4 | cho t6 chuc, ca nhéan thong mon 200 gio - Vau paieu
qua B phan TN&TKQ. Thoi xin 101 va hen
gian thong béo tra lai hd so 12u2gazngj fgt
khong qué 03 ngay lam viéc '
ké tir ngay tiép nhan hd so, 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

trr truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Dbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
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thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghi¢p vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhdy Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S6 Noi1 vu

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S N1
vu xem X¢t.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thao To
trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
phé duy¢t To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chép thuan thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung
cuia nguoi nudc ngoai cu tri
hop phép tai Viét Nam

Lanh dao So
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thao Van ban
chap thuan
hodc khong
chap thuan

B8

- Vin thu 14y sb, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

A Thoi gian x £
v 1 Ae o B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | So6 theo ddi ho so
) Miu B33 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) . ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thudn thay ddi dia diém sinh
hoat ton giao tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B38

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

L., ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
cia nguwdi nuwdc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gtri: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: .........coevviiiiiiiii e,

TN 0N IAO . ...ttt
Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ndi dung sau:

Ly do thay d0i: ....oovneii e,

Dy kién dia Giem mOi: .......oeeee e e
Du kién thoi diém thay @01 .......oovneeeei e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé
lam noi sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cua nguoi dai dién co
sO ton gido doi voi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém nguoi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tip trung.
2) Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién dat dia diém sinh hoat ton gido tip trung mai.



56

8. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguwoi nudc
ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam dén dai ban tinh khac
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
. Thi tuc dé nghi thay doi dia
. SONOIVY diém sinh hoat ton gido tap
TINH AN GIANG | trung ciia ngwoi nwée ngoai | Ngay BH | ... /....120....
cuw tra hgp phap tai Viét
Nam den dai ban tinh khac

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
. Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Chirc vu . ~ eg o
Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton giao S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllsglilllnl%é/n Lén bal‘l Negay ban
by €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc " 3Re hanh
o 4Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cia nguoi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban
tinh khac
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai td chire, ca nhan c6 nhu ciu thue hién tha tuc dé nghi thay ddi dia
di€ém sinh hoat ton giao tap trung ctia nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén
dia ban tinh khac

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé X

lam not sinh hoat ton gido tap trung;

Vian ban chap thuan cia nguoi dai dién co so ton gido
doi véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
sO ton giao;

Ban sao van ban chip thuin dang ky sinh hoat tén gido
tap trung cia Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia X
diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.
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5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
“7 (240 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop I¢é.

Noi tiép nhén va tra két qua:

s5 | Truc tiép: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh

" | - Dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
. . .. | gian gidi | Bjéu mAu/Két

TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
TCCD chuan bj ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o

Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (so TCCD tinh th?; ; Thanh phan ho
05, duong Lé Tri¢u Kiét,, can so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cia td chuc, ca mau so
nhén c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh x4c, day VPCP
di cia ho so: Cong chitc b - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hd so khong | phan ti€p nhén tiép nhan giai
day du, chua chinh x4c theo | v tra két qua | Khong | quyét hé so -

B2 | quy dinh, cong chuc tiep | tal Trung tam tinh thoi mau so
nhan hd so phai huéng dan | Phuc vu hanh | gian | 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan thmh cong VPCP
thién hd so theo quy dinh va | tinh - Giky tiép

néu ro 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhéan hod
so phai néu 1 1y do theo mau

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
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Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuce tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

01/TT01/2018/
VPCP

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thyc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viec | 8 810
tiép theo ddi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thy 1y ho so - Phiéu kiém
tién hanh phdi hop co quan soat qua trinh
lién quan thim dinh: giai quyet ho
- D6i v6i ho so qua tham dinh 50 —mau s0
chua du diéu kién giai quyét, 05/TTO1/2018/
phong Chuyén mon tra lai héd| Cong chirc VPCP
so kém theo thong bao bang thu 1y hd so
van bér; va ?éu 10 1y do, n;}i phong Chuyén ) - Miu phiéu
B4 dupg caP b? sulgg theo mrjlu moén 200 g0 | in18iva hen
PhlAeu yéu cau Po sung, leoatn. lai ngay tra két
thién ho so - mau s6 02 dé gui X2
e oo £ qua - mau so
cho t6 chuc, cd nhan thong 04/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi TT-VPCP

gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
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giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 1o 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét ho so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét

Lanh dao

B5 | phé duyét (truong hop dat| phong nghiép| 8 gio Iiy r}hay th'I
yéu cau) vu thao to trin
tmdng hqp khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao Ban T6n gido xem
x¢t to trinh va hd so sau do
trinh cho Lanh dao S& Noi vu
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Lanh dao Ban R oid Dy thao To
to trinh trinh 1anh dao S& Noi | Ton gido & trinh
vu xem Xxét.

B6 |+ Né}l hd so khong hop 1é
chuyén lai, néu ro 1y do
Lanh dao S& Noi vu xem xé&t - To trinh va du
phé duyét To trinh Lanh dao Sé thao Van ban

B7 14 Trinh UBND cap tinh xem Noi vu . 8 gio che}p thlﬂlan
xét chap thuan hodc khong hO?C Akhong

chap thuan

chép thuan thay d6i dia diém
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sinh hoat ton gido tap trung
clla nguo1 nudc ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam dén
dia ban tinh khac

- Van thu lay s0, nhan ban va

dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan - N
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
s 1 A B6 phan TN & .. |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

* Mau s6 01

* Mau s6 02

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) Miu B38 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
7.HO SO LUU

HO so lru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thuan thay doi dja diém sinh
hoat ton gido tap trung cia ngudi nude ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B38

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay......thang......nam... ...

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung ciia ngwoi nuwéc
ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh giri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: .........coevviiiiiiiii e,
Ho va tén nguoi dai dién:................ooeall. Nam sinh:..................
Quoctich:.....ccooveeiiieeiiieeeeeee, SO Chi€U:...cciiiiiiiiiiieeeece,
Noicutriital VIEt Nam:. ... e e Tén

ton gido:..............

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung véi cac
ndi dung sau:

Ly do thay d0i: ....oovneeie e,

Dukien d1a Gi€m mOi: ...ooooiiiiii e —————
Du kién thoi diém thay @01: ..o,

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap mai
de€ lam noi sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan ctia nguoi dai dién
co sO ton gido doi véi trudong hop sinh hoat ton giao tap trung tai co sé ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi c6 dia diém ngudi nudc ngoai dang sinh hoat tén gido tap trung.
2) Uy ban nhan dan cép tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tip trung mai.
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9. Thii tuc thong bzo thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung cia nguoi
nwéc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

SO NOI VU T.hii tljc th.(“)ng bao tlAlay f‘lr(g)i
, ’ ) dia diém sinh hoat ton giao
TINH AN GIANG tap trung cua ngu’(‘)'i nuwoc Ngay BH | ... /...120....

ngoai cw tru hgp phap tai

Viét Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
) Ban Ton giao Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllsglilllnl%é/n Lén bal‘l Negay ban
b €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc o aRs hanh
o 4Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty to chirc tiép nhan nhu cau Thong bao thay ddi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung ciia nguo1 nudc ngoai cu tra hgp phap tai Viét Nam
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2. PHAM VI

Ap dung ddi voi to chie, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién Thong béo thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton giao

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh ciua Luét tin ngudng, ton

giao.

\ A 1A 2 . n Ban Ban

5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC a 2
: * chinh sao

Van ban thong b4do néu rd tén ton gido; tén nhdém; ho
va tén nguoi dai dién cia nhom; thoi diém thay doi;
dia di€m sinh hoat ton gido tip trung moi; thoi diém X
cham dut sinh hoat ton gido tai dia di€m cii.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = o0 20 | Dicw mau/Ket
‘ : quye qua
Cham nhat 10 ngay ké tur
ngay dugc chap thuan thay
d6i dja diém sinh hoat ton
gido tap trung mdi, nhom A
sinh hoat ton giao tap trung nigirlno
cuia nguodi nudc ngoai cu tri N \ A 1A
hop phép tai Vit Nam c6|  TCCD ‘Lghaigrﬁo 333?301;1;32 Shg
trach nhiém gui van ban béu.cfr’ T
B1 | thong bao dén Trung tim su ch:,
Phuc vu hanh chinh cong tir}h y
(s6 05, duong Lé Tritu Kiét,
phuong My Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chiac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho 50 -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau s6
nh:ém co trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahosor - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong | Cong chic bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyet ho S0 -
quy dinh, cong chic tiép |va tra két qua | Khong mau s6
B2 | nhén h6 so phai huong dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thién ho so theo quy dinh va | chinh ~ cong - Giy tiép
néu 10 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
sO — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc | g gigy
tiép theo doi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén mén
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y hd so
tién hanh thim dinh phéi hop - Phiéu kiém
v6i co quan lién quan (néu soat qua trinh
can): giai quyet ho
- Pbi v6i ho so qua tham dinh S0 — Mau 0
chua du diéu kién giai quyét, 05/TT01/2018/
phong Chuyén mon tra lai hd| Céng chire VPCP
so kém theo thong bao bang thu 1y hd so
van bér; va ?éu 0 1y do, n;}i phong Chuyén . - Miu phiéu
B4 dung can bg sung theo mau mén 24 gidy <in 13i va hen
Phi€u y€u cau bo sung, hoan lai ngdy trd Két
thién ho so — mau s6 02 dé T X Z
) I A qua - mau so
gi cho t0 chuc, c4 nhan 04/TT01/2018/
thong qua BO  phén TT-VPCP

TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
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dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hd so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phin TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chirc, c4
nhan, trong d6 ghi 1o 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh

bude tiép theo

B5

Lanh dao phong nghi¢p vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhidy Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢ét to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& Noi vu

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& Noi
vu xem Xxét.

+ Né}l h6 so khong hop 18
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thiao To
trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
xac nhan van ban veé viéc tiép
nhan thong bao

+ Trinh UBND cap tinh xem

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua So
NoO1 vu vé viéc
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xét ra vin ban vé viéc da tiép
nhan théng bao thay doi dia
diém sinh hoat t6n gido tip
trung cua nguoi nudc ngoai
cu tra hgp phap tai Viét
Nam.

tiép nhan thong
bao.

- Vén thu lay s0, nhan ban va

dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan - o
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
s 1 Ay o B6 phan TN & .2 |s0 - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
: VPCP
6. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:

* Mau s6 01 Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hod so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
5 Van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 8 Nghi
] dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

ctia nguoi nudc ngoai cu trit hop phap tai Viét Nam.

Vin ban tiép nhan thong bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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10. Thi tuc dé nghi moi té chire, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién
hoat dong ton giao & mot tinh

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
SO NOI VU Thi tuc dé nghi moi té chire,
: ca nhin nwéc ngoai vao Viét .
TINH AN GIANG Nam thwe hién hoat déng Ngay BH | ..... /....120..
ton giao & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUCDiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép Lanh dao
B Ban Ton gidao | vu, Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA DOI TAI LIEU
Yéu céu sira Pflginlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
Ze sy R o M6 ta néi dung sira doi | hanh / Lan & y
doi/ bo sung quan viéc " 3Re hanh
~  aZe sura doi
stwra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu cau Dé nghi moi to chirc, ca nhan
nudc ngoai vao Viét Nam thuc hi¢n hoat dong ton gido & mdt tinh
2. PHAM VI
Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc Dé nghi moi td chuc,
ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh




70

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban | Ban
: * chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; X
Bén gidi thi€u tom tt cac hoat dong chu yéu clia t chie, ca X
nhan nudc ngoai;
Van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua X
nguoi dugc moi.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

"7 1(240 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop 1¢.
55 Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh
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- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu ma &
TT Trinh tyw Trach nhiém 8 gt Bicu maou/Ket
quye qua
TCCD chuan bj ho so day du
gui ho6 so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (56| 1op o, th(%i Thanh phan hd
05, duong L& Tri¢u Kiét, ) so theo muc 5.2
B1 phuong My Binh, thanh phé stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phyc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt ctia ho so: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hoé so khong tiép nhan giai
day du., chua Achmh xdc thfo Céng chirc bo quyeg ho SO -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nhan mau so
nhan ho so phai hudng dan Iv)a' o k%t o 03/TT01/2018/
o | TCCDbhung iy o |4y | VPP
' quy ¢ Phuc vu hanh - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so ddy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truéng ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo dbi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so qua tham dinh  Phiu kidm
chua du di€u ki¢n giai quyet, S04t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bio bang SO — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung cén b6 sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 192210 | yin 15i va hen
gian thong bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau sd
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
trir truong hop phap luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- £)01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢ét to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S6 Noi vu

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& N1
vu xem x¢&t.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thao To
trinh

B7

Lanh dao S¢ Noi vu xem xét
phé duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chap thuan vé viéc moi to
chtrc, ca nhan nudc ngoai vao
Viét Nam thuc hién hoat
dong ton gido & mot tinh

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hodc khong
chap thuan

B8

- Vin thu 14y sb, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

A Thoi gian x £
v 1 Ae o B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | So6 theo ddi ho so
) Mau B39 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) . ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi to
chtrc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton
gido & mot tinh.

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B39

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI

Moi to chire, ca nhan nwée ngoai vao Viét Nam thue hién hoat dong

ton gido hoac hoat dong quan hé quoc té veé ton gido

Kinh giri: .......... @
Tén t chirc (chit in hoa):.... .c.cvvvevvneeeeinnn... B e
B 4
Pé nghi moi to chirc, ca nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thue
hién ...@... véi cac ngi dung sau:
Tén t6 chirc, c4 nhan dugec moi: ...ovvvvvnenn..... B
MUC GICh: . . e e
NOi dung cac hoat dOng:............oooiii

Thoi gian to ChIC . e e
Pia M t0 ChC: ©..vv et
Hinh thirc t0 chirc: ..o O e,

Vian ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban
gidi thi€u tém tat cac hoat dong chu yéu cua to6 chirc, ca nhan nudc ngoai; van
ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua nguoi dugc moi.

TM. TO CHQ’C 3)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 tru s¢ cia td chure ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi truong hop moi t6
chure, ca nhén la nguoi nudce ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quoc té vé ton giao
hozc hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh d6i véi trudng hop moi t6 chire,
ca nhan la nguoi nudc ngoai vao Viét Nam dé thyuc hién cac hoat dong ton gido & mat tinh.

(3) T4 chire t6n gido hodc to chirc ton gido truc thude.

“® Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gio.

) Pdi véi to chire duge moi can néu rd: Thudc nudce nao, ndm thanh 18p, hoat dong trong linh
vuc gi; dbi v6i ca nhan duge moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, sO
ho chiéu, ton gido (neu co). Néu c6 nhiéu t6 chuc, ca nhan dong thoi dugc moi thi 14p danh
sach dinh kém véi ddy du cac théng tin nhu trén.

© Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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11. Thi tuc dé nghi moi chire siic, nha tu hanh 13 nguwoi nwéc ngoai dén
giang dao cho to chirc dwge cap chirng nhan ding ky hoat dong ton giao ¢ mot
tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
o Thu tuc dé nghi moi chic
SO NOI VU sac, nha tu hanh la nguwoi

TiNH AN GIANG | hudc ngoai dén gidng dao | Noay B | ..../.../20..
cho to chirc dugc cap chung

nhin ding ky hoat dong ton
giao & mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
- Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prflg:lnﬁé/n Lén ban Ngay ban
2o 2 €M | M@ ta ngi dung sira @di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
stra doi stra doi
1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu ciu Dé nghi moi chire sic, nha tu
hanh 1a ngudi nudce ngoai dén giang dao cho té chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat
dong ton gido & mot tinh
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ¢4 nhan c6 nhu ciu thuc hién thu tuc Dé nghi moi
chtrc sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao cho té chirc dugce cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido & mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ba Ba
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC an an
‘ ’ chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X

Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; X

Ban gi6i thiéu tom tit cac hoat ddng chu yéu cta chic X

sac, nha tu hanh 14 ngudi nude ngoai;

Van ban chirng minh chitc danh hoat dong ton gido cua X

nguoi dugc moi.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 30 ngay 1am viée
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(240 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truec tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 ,
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = 2" | Bicu mawket
‘ * quye qua
TCCD chuan bj ho so day du
gui h6 so v€ Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th%r ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét’, an so theo muc 5.2
BI phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac Bd phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem x¢t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dua cua ho so: ‘ ) P,hié'u tir chbi
a) Truong hop ho so khong | Cong chirc bo tiép nhén giai
day du, chua chinh xac theo | phén ti€p nhén quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhén h6 so phai huong dan | tai Trung tam | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thAién ~h©,30’ theo quy dinh'\;/é cqhinh cong - Giy tiép
néu 10 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chrc tiép nhan ho
so phai néu 18 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh,;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
sO
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéong ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong sO — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo d6i
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: - Phiéu kiém
- Dbi v6i hd so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyét ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu rd 1y do, noi Cone chi VPCP
dung can b6 sung theo mau| | ong caue
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u y€u cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thiénhd so - mius6 02 dé gui . 200 gis | o1k an
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va vher}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra két
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i tO chiic, cé
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mAu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& No61
vu xem Xét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu ro 1y do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Dy thao To
trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
phé duyét T trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chép thuan vé viéc méi chirc
sic, nha tu hanh 13 ngudi
nuée ngoai dén giang dao.

Lanh dao So
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thao Van ban
chap thuan
hodc  khong
chap thuan
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B8

dong dau.

- Van thu lay s0, nhan ban va

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu 8 gio

B9

Tra két qua cho TCCD

S6 theo ddi hod
SO - méu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

Thot gian
theo giay
hen

B6 phan TN &
TKQ

6. BIEU MAU

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

* Mau s6 01

* Mau s6 02

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S0 theo ddi ho so
) Miu B40 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 6 95/2023/ND-CP
] ! ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

Vian ban tra 161 chap thuin hodc khong chap thuan vé viéc moi
chtrc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén gidng dao.

Ho so dugc lvu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B40

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI

Vé viéc cho to chire dwge cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido moi

chite siic, nha tu hanh 12 ngudi nwée ngoai giang dao

Kinh guri: .....ooooovivinnnn. @

Tén t6 chirc (chit in hoa): «...ovvvevvneineiinenn... ),

Pé nghi moi chire sac, nha tu hanh la ngwdi nwée ngoai giing dao voi

cac ndi dung sau:

Ho va tén:.. ceeenireennn W NAM SINN :
Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................................
Quéc ticht......... S 0o chibur....o.ovveeieiiiis e,
Thudc t6 Chirc tON IA0:. . .o..e e eee et
T -
MUc GICh MIOT: oot
NOi dung cac hoat AONG: ...
Thot gian to CRC e
DA GEM O CRUC: ..o e e,
Hinh thirc t0 chirc: ....ovvvvneiiireiiee® e,

Van ban kem theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi
thi€u tom tat cic hoat dong chu y€u cta chuc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nudc
ngoai; van ban ching minh chtrc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)
(OPia danh noi dt try so clia to chure duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong doi v6i truong hop moi
chure sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai giang dao cho to chirc duge cap ching nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cép tinh déi voi
truomg hop moi chire sdc, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai giang dao cho t chirc dugc cip
ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong O mot tinh.
() Tén to chure dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido moi chirc sdc, nha tu hanh.
@ Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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12. Thi tuc dé nghi thay doi tén ciia t6 chirc tén gido, to chirc ton gido truc
thugc co dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO NQI VU Thii tuc dé nghi thay doéi tén
TiNH AN GIANG | ¢Ua to chirc ton gido, to chire | Noay B | /../20....
ton giao truc thudc co dia
ban hoat dong & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thaio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
) Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Trang / A
Yéu ciu sira Phin lién Az A . 2z Pan balg Ngay ban
Res1 R A Mo ta ngi dung swra doi | hanh / Lan 3
doi/ bo sung quan viéc siva ddi hanh

stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi tén cua to
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc cod dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi thay ddi tén
cua to chuc ton gido, to chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh




84

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

. A LA z . n Ba Ba
5.2 | Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC an an
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chire ton gido ciia co
quan nha nudc c6 tham quyén doi véi truong hop thay X
doi tén cua to chire ton giao;
Ban sao van ban chép thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chire ton giao truc thude hodc van ban xac X
nhén cta co quan nha nude cd tham quyén;
Béan sao van ban thanh lap, chia, tach, sdp nhap, hop
nhat t6 chirc ton gido tryc thudc cua to chirc ton gido X
hoic t6 chirc ton gido truc thudc quan ly truc tiép d6i véi
truong hop thay doi tén ciia t6 chirc ton gido truc thudc.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 30 ngay 1am viée
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(240 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truec tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 ,
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = 2" | Bicu mawket
‘ * quye qua
TCCD chuan bj ho so day du
gui h6 so v€ Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th%r ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét’, an so theo muc 5.2
BI phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac Bd phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem x¢t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dua cua ho so: ‘ ) P,hié'u tir chbi
a) Truong hop ho so khong | Cong chirc bo tiép nhén giai
day du, chua chinh xac theo | phén ti€p nhén quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhén h6 so phai huong dan | tai Trung tam | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thAién ~h©,30’ theo quy dinh'\;/é cqhinh cong - Giy tiép
néu 10 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chrc tiép nhan ho
so phai néu 18 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh,;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
sO
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéong ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong sO — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo d6i
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: - Phiéu kiém
- Dbi v6i hd so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyét ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu rd 1y do, noi Cone chi VPCP
dung can b6 sung theo mau| | ong caue
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u y€u cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thiénhd so - mius6 02 dé gui . 200 gis | o1k an
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va vher}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra két
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i tO chiic, cé
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mAu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& No61
vu xem Xét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu ro 1y do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Dy thao To
trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
phé duyét T trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hoac khong
chap thuan vé viéc thay d01
tén ciia t6 chuc ton gido, to
chtrc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt tinh.

Lanh dao S&
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hodc  khong
chép thuin
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Van thu liy s, nhan ban va
dong dau .
B8 X _ | - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
v 1 Ae o B6 phan TN & . |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

* Mau so 01
* Mau s6 02

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) MiuB11 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2

Van ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay
d6i tén cua t6 chire t6n gido, to chuc ton gido truc thude co dia
ban hoat dong & mat tinh

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.




89

Mau B11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Thay do6i tén cta to chirc ton gido hoic to chirc ton giao truc thuge

Kinh gui:.......... @

Tén to chirc ton giao (chirinhoa): ...
Tru s6 cua t6 chirc ton o8 10
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co)
= SOCMTND/CCCD: ...t e
—Chlﬁ:cvu,phémvi (néuco)
Pé nghi vé viéc thay doi tén ciia té chirc ...® ... véicac ndi dung sau:
Ly do thay Q00 e
Tén ctia to chirc trude khi thay AOI®) s e,
Tén giao dich quéc té trude khi thay doi (néu co): .......oevveveeineene.
Tén ctia to chuc sau khi thay GOI®) e e,
Tén giao dich quoc té sau khi thay doi (néu cO): ..evvvvvneineeieeieeinne,
Du kién thoi diem thay 01t ......ooveeee e,

Vin ban kém theo gém: Ban sao quyét dinh cong nhdn t6 chirc t6n gido
clia co quan nha nude c6 thim quyén ddi voi truong hop thay doi tén cua to chirc
ton gido; ban sao van ban chép thuan thanh lap, chia, tch, sdp nhép, hop nhét
td chuc tén gido tryc thudc hodc van ban xac nhan cia co quan nha nudc co
thAm quyén; ban sao vin ban thanh 1ap, chia, tich, sap nhap, hop nhit t6 chirc
t6n gido truc thude ciia to chirc ton gido hodc td chire ton gido tryc thude quan 1y
truc tiép ddi véi truong hop thay di tén ciia to chirc t6n gido truc thudc.

TM. TO CHUC

(Chit ky, déu)
() Pia danh noi c6 tru s¢ clia té chtrc ton giao hodc td chirc ton gido truc thude.
@ Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i viée dé nghi
thay d6i tén ctia t6 chuc ton gido hoac t6 chire ton gido truc thude cé dia ban hoat dong
& nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh dbi voi viéc dé nghi thay ddi tén ciia to chirc
ton gido hoac td chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.
3 Tén t6 chuc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.
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13. Thi tuc dé nghi thay déi tru sé ciia té chire ton gido, té chirc tén gido truc
thuodc

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SONQI VU 3 .
, ’ ’ Thu tuc deé nghi thay doi tru
TINH AN GIANG | 54 ciia t6 chire ton gido, to | Ngay BH | ... /....120....

chirc ton gido truc thudc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUCDiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
B Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Pflginlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
R 1 R A M6 ta néi dung sira doi | hanh / Lan say
doi/ bo sung quan viéc o 2Rs hanh
~  aZe sura doi
stwra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghj thay doi tru so cia to
churc ton gido, to chirc ton gido tryc thude

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi to chtre, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi thay doi tru
sO cua to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thyc hién TTHC ,
chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Ban sao quyét dinh cong nhan t(f) churc ton gido d(f)i voi
truong hop thay doi try so cua t6 churc ton giao dén dia
ban tinh khac hoac ban sao Vén,bép chap thuan thanh
1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhﬁtqté chl'xq ton gido tryc
thugc cua co quan nha nudce ¢ tham quyén va van ban X

thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chtrc ton
gido truc thudc cia to chirc ton giao hodc t6 chirc ton
giao tryc thudc quan ly truc tiép doi voi truong hop thay
dbi tru so cua to chire ton gido truc thudc dén dia ban
tinh khac;

Vin ban chap thuan cua to chirc ton giao hodc t6 churc
ton giao tryc thudc quan ly truc t1ep t6 chtrc ton giao X
tryc thude vé viée thay doi dia diém;
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Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit try so

X
moi.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
©7 (240 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop I¢é.
Noi tiép nhian va tra két qua:
s5 | Truc tiép: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh
" | - Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .| gian giai | Bjéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qua
TCCD chuan bj ho so day du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thf?’oi Thanh phan ho
05, duong L& Tri¢u Kiét,, can so theo muc 5.2
g | phudng My Binh, thanh ph &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac Bd phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xet, | o 02/TT01/2018/
ki€m tra tinh chinh xé4c, day Cﬁ’flgtihuchlfo VPCP
du cua hd so: phan tiep nhan AN
. R | vatra két qua| Khong | - _P(hwu tu C}_lf)_l
B2 | &) Truong hop ho so khong | oi Tryng tam | tinh thoi | ti€p nhan giai
day du, chua chinh xac theo | pyc vu hanh gian quyet ho so -
quy dinh, cbng chic ti€p | hinh cong mau so
nhén hé so phai huong dan | ¢, 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan VPCP
thién ho so theo quy dinh va - Gidy tiép

néu ro 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
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b) Truong hop tu ch01 nhéan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x&c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

s0
01/TT01/2018/
VPCP

- Vin thu tiép nhan ho so
chuyén Truong ban phan
cong thyc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
s0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo dodi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc A1 lR
dugc phan cong thu 1y hd so - PhiCu kiém
0C p g thu ly s
tién hanh phdi hop co quan SQ?F qua 2[1‘11’1}’1
lién quan thim dinh: glal qu§;et hf)
. . . SO — mau so
- D61 vo1 hé so qua tham dinh 05/TT01/2018/
chua du diéu kién giai quyét, A , VPCP
phong Chuyén mén tra lai ho | - €ong chuc
so kém theo thong bao bang | thu 1y ho so
van ban va néu 10 ly do, ndi phong Chuyén . - MAu phiéu
B4 dung cén bo sung theo mau mon 200 810 | xin 18i va hen
Phiéu yéu cau bo sung, hoan lai ngay tra két
thién ho so - mau s6 02 dé guri qua - mau so
cho to chuic, ca nhan thong 04/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi TT-VPCP

gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
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thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chirc, c4
nhan, trong d6 ghi 1o 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo maiu
phiéu xin 1i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong nghi¢p vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhidy Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢ét to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& Noi vu

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& Noi
vu xem Xxét.

+ Né}l h6 so khong hop 18
chuyén lai, néu rd ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thiao To
trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
phé duyét To trinh

+ Trinh UBND cap tinh xem
xét chap thuan hodc khong

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

- To trinh va du
thao Van ban
chap thuan
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chap thuan vé viéc thay doi
tru s& cua to chire ton giao, to
chtrc ton gido tryc thudc.

hodc  khong
chap thuan

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan

B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cta quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
2 1A , Bo phan TN & .. |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(:eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S theo doi ho so

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 | MauBIZ | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

cua to chuc ton gido, td chire ton gido truc thudc

2 | Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc thay doi tru s6

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B12

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi tru sé ctia to chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thudc

Kinh giri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa):............... e,
NUOT A AICN ...t e
- Ho va tén:. : .
- Tén goi trong ton glao (neu co)
= SECMTND/CCCD: ... e,

- Chlrc vy, pham vi (NEU CO):u e e e e e

Pé nghj thay doi tru sé ciia té chikc ...® ...véi cac ndi dung sau:
Tru s6 ctia to chire trude khi thay ddis.........oovveeeieeeiie e,
Tru s6 cta to chire sau khi thay d0i:.........couiieneee i,
Du kién thoi diém thay dOi: ... ....ovveeee e
LY do thay @01 .....oevee e

Vin ban kém theo gébm: Vin ban chap thuén cua t6 chirc ton gido hoic to
chue t6n gido tryc thude quan ly truc tiép to chue ton gido tryc thude vé viée
thay d6i dja diém; ban 520 quyét dinh cong nhén t6 chire ton gido ddi voi truong
hop thay d6i try so ciia to chirc ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van
ban chip thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhit té chirc ton gido truc
thudc clia co quan nha nude cé tham quyén va vin ban thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat to chirc ton giao tryc thugc cua t6 chirc ton gido hodc t6 churc ton
gido tryc thudc quan ly truc tiép d6i voi truong hop thay dbi tru so cua td chic
ton gido tryc thudce dén dia ban tinh khéc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop
phap dé dat tru so moi.

TM. TO CHt'JjC 3
(Chir ky, dau)

(D) Pia danh noi ¢o tru so clia td chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
(2) Uy ban nhan dan cap tinh noi dat try s mai.
@) T6 chire tén gido hodc to chire tén gido true thudc.
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14. Thii tuc Thong bao vé viéc thay doi tru sé ciia td chire tén gido, to chire ton
giao true thugc co dia ban hoat dong ¢ nhieéu tinh (thu¢c tham quyén tiép nhan cia
02 co quan)

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thi tuc Thong bdo vé viéc
SG NOI VU thay CZI?)i try si ciia E(R) chifc
N ’ ) ton giao, to chuc ton giao
TINH AN GIANG | trye thude c6 dia ban hoat | Ngay BH | ... /..../20....
dong & nhiéu tinh (thudc
thAm quyén tiép nhan cia 02

CO’ quan)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chite va | Chuyénvién | Léanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
| Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prflg:lnﬁé/n Lin ban Negay ban
2o 2 €M | M@ ta ngi dung sira @di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
stra doi stra doi
1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cdu Thong bao vé viée thay d6i
try s& cua to chuc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién tha tuc Thong bao vé viée
thay ddi tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

Ban Ban

5.2 | Thanh phan hé so dé thyc hién TTHC j
‘ * chinh sao

Vin ban thong bao néu rd tén td chirc ton gido
hodc to chuc tén gido truc thudc; ho va tén
nguoi dai dién cua to chuc; 1y do, thoi diém X
thay doi; tru s& cta to chuc trude va sau khi
thay doi;

Ban sao c6 chung thuc van ban chap thuan cia
Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru sé& méi.

5.3 | SO lwong hd so: 01 bo

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tw Trach nhiém gian giﬁi Bi¢u miu/Ket
: y quyet qua

TCCD chuan bj ho so ddy du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o

Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh th(%’i Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét,, an so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phyc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du., chua Achmh xdc thfo Céng chirc bo quyetx ho SO -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nhan mau so
nhan ho so phai huéng dan Iv)a' o k%t ol Khone | 03/TT012018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | & qua - Hons VPCP

B2 | thién hd so theo quy dinh va | 31 Trung tam | tinh thoi oo

' quy & Phuc vu hanh| gian - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop ho so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truéng ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo dbi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so qua tham dinh  Phiu kidm
chua du di€u ki¢n giai quyet, S04t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bio bang SO — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung cén b6 sung theo mau VPCP
Phiéu yéu cau bd sung, hoan ) ,
thién hd so - mau s6 02 dé gui | - Con,g (:Ahuc
cho t6 chtic, ca nhan thong tl}u ly ho SO - Miu phiéu
B4 | quaBo phan TN&TKQ. Thoi | PhOng Chuyén |24 g6 | i, 13 va hen

gian thong bao tra lai hd so mon lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau sd
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
trir truong hop phap luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- £)01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
vin ban xin 13i to chtc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thdo to trinh trinh 1anh dao | phong Chuyén 8giv | . Ky ‘nha}y Du
. N[A A . A thao to trinh
S& NoOi vu phé duyét mon
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Léanh dao Ban Tén giao xem
x€t ho so, néu ho so hop 1€ ky
nhdy vao du thio Van ban| _ o
trinh Lanh dao S N¢i vy phé | Lanh dao Ban | ¢ ;0| - Ky nhay Dy
duyét. Ton gido thao to trinh
+ Né}l hd so khéng hop 1¢
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lanh dao S¢ Noi vu xem xét Van ban xac
phé duyét to trinh nhén cua S¢
+ Trinh UBND C:élp tinh noi NQI_ bz V}?"lec
dat tru so cti luu ho so dé thuc E?p nbr;,,m
hi¢n cong tac tham muu quan thong bao.
B7 ly nha nudc vé tin ngudng, | Linh dao So 8 wid Ban Ton gido
ton gido. Nbi vu 819 | Chinh phu va

Uy ban nhan
dan tinh no1 dat
tru s& ¢t luu hod
so dé thyc hién
cong tac tham
muu quan ly
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nha nudc ve tin
ngudng, ton
gido.

- Van thu lay s0, nhan ban va

dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cta quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
2 1A , Bo phan TN & .. |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(:eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S theo doi ho so

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Vian ban thong béo theo quy dinh tai khoan 5

Piéu 10 Nghi

2 dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phii
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Vian ban tiép nhan thong bao vé viéc thay doi tru so cia to

t6 chtrc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh.

chtrc ton giao,

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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15. Thii tuc dé nghi cap ding Ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton
giao truce thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
SO NOI VU Thfi tuc c'}é ngh.i cap ding k}'f
. phap nhan phi thwong mai
TINH AN GIANG | cho t6 chirc ton gido true | Ngay BH | ... /...120....
thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
8.  MUC biCH
9. PHAM VI
10. TAILIEU VIEN DAN
11. DINH NGHIA/VIET TAT
12.  NOI DUNG QUY TRINH
13.  BIEU MAU
14. HO SO CAN LUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
) Ban Ton gido Lanh dao Ban Tén gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Trang / A
Yéu ciu sira Phan l%én Az A R Pan balg Ngay ban
déi/ bd sung quan vic Mo ta ngi dung swra doi halzh / I;?m hanh
stra doi stra doi

1. MUC PiCH
Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chire tiép nhan nhu cau dé nghi cap ding ky phap nhan
phi thuong mai cho t6 churc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung d6i v6i t0 chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghj cap dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 churc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot

tinh.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

. A LA z . n Ba Ba
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC an an
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X

Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia td chirc ton

gido truc thudc tr khi dugc thanh 14p, chia, tach, sap X

nhap, hop nhat;

Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap

trude thoi diém nop ho so khong qua 06 thang), ban tom X

tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va

nhiing nguoi lanh dao cua to6 chure ton gido truc thudc;

Ban ké khai va gidy to ching minh tai san hop phap cta X

to chirc ton gido truc thudc;

Hién chuong, diéu 1& hodc cac van ban co nodi dung <

tuong tu cua to chirc ton giao tryc thudc.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
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Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc

>4 (480 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
Noi tiép nhén va tra két qua:
55 | Tryc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
) - Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong Quéc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = %" | Bicu mawket
‘ * quye qua
TCCD duoc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & mdt
tinh du di€u kién theo quy
dmh~ta1 D}Cu 2 1 cua L;lat tll;l ,Khon% Thanh phan h
B1 | ngudng, ton gido guri ho so vé TCCD tinh thot
. \ . so theo muc 5.2
Trung tdm Phuc vu , hanh gian
chinh cong tinh (s6 05,
duong Leé Tri¢u Kiét, phu:c‘mg
M¥ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem x€t, | Cong chirc bd 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day | phan tiép nhan VPCP
dii cta ho so: vé tra két qua | Khong | - Phiéu tir chéi
B2 | a) Truong hop hd so khong | tai Trung tam | tinh thoi | tiép nhan giai
day du, chua chinh x4c theo | Phuc vu hanh glan quyet ho so -

quy dinh, cong chic tiép
nhan hd so phai hudéng dan
dai dién TCCD bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va
néu 16 1y do theo mau Phiéu

chinh
tinh

cong

mau so
03/TT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhéan ho so va
hen ngay tra
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yéu cau bo sung, hoan thién
hd so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
s0 — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 16 gio
tiép theo d6i
Vol truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc - Phiéu kiém
dugc phan coéng thu 1y hd so soat qua trinh
tién hanh phdi hop co quan giai quyét hd
lién quan tham dinh: s0 — mau s6
-P6i v6i hé so qua tham dinh | 05/TT01/2018/
chua du didu kién giai quyét, | -0t 4T VPCP
phong Chuyén mon tra lai ho ! WY 10 59
A o S phong Chuyén
B4 | 80 kém theo thong bao bang mon 384 gidy - MAu phibu
van ban va néu 10 ly do, ndi xin 13i va hen
dung can bo sung theo mau lai ngay tra Kbt
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 'qué _ m3u sé
thién l}o s0 - mau s6 02 dé giri 04/TT01/2018/
cho t0 churc, cd nhan thong TT-VPCP

qua B9 phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bdo tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc
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ké tir ngay tiép nhan hd so,
trer truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Dbi voi hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
B phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hé so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S& NoOi vu phé duyét

+ Néu hd so khéng hop 1¢
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

16 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 1é ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& N§i vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1é
chuyén trd lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

16 gid

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
phé duyét To trinh

Lanh dao S&
NoO1 vu

24 gi0

- To trinh va du
thao Van ban
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+ Trinh UBND tinh xem xét
chéap thuan hodc khong chip
thudn vé viéc cép dang ky
phdp nhan phi thuong mai
cho t6 chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

chap thuan
hodc khong
chap thuan vé
viéc cip ding
ky phdp nhéan
phi thuong mai
cho t6 chirc ton
gido truc thudc
co dia ban hoat
dong & mot
tinh

- Van thu 1y s6, nhin ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan

B8 TN & TKQ - Van thu 8 g10
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
Y 1 A \ B6 phan TN & .2 |so - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau

23/11/2018:
* Mau sb 01

* Mau s6 02

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S0 theo ddi ho so
) Miu B15 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
! ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
x Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
3 Mau A3

ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc cap dang ky
phép nhéan phi thuong mai cho t6 chure ton gido truc thude co6 dia ban hoat
dong & mot tinh

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B15
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam......
PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc thujc
Kinh giri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (chit i hoa): ........oooveeiie i
I 4 o £
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. :
Tén goi trong ton glao (neu co)
S6 CMTND/CCCD: .

Churc vy, pham Vi (neu co) ..........................................................
pé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho t6 chirc ton gido truwe thudc véi cac ndi dung sau:
Tén to chirc ton g140 truc thudc:... ...
Tén giao dich quéc £ (U CO): et
Tru s6 cua td chirc ton 8120 truC thuQC: ..o
Dia ban hoat dong cua t6 chirc t6n gido truc thudC:.........ovvvvveeeeeeveeeeeeeen,
Co cau t6 chic cta to chure ton gido true thude: ...
S6 luong tin d6, chire sac, chirc viéc, nha tu hanh cua t6 chirc ton gido truc
thudc tai thoi diem duoc dé nghi cAp GANG KY .. ...vveeeeeeeeeeeeeee e
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. :
Tén goi trong ton g1ao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chtc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

Vin ban kém theo gdm: Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua to
chtrc ton gido tryc thudce tr khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;
danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tém tit qua trinh hoat dong
tén giao cua nguoi dai dién va nhimg nguoi lanh dao cua t6 chuc ton gido truc
thudc; ban ké khai va gidy t& chimg minh tai san hop phap cua t6 chirc ton giao
trye thudc; hién chuong, didu 16 hodc cac van ban c¢6 ndi dung tuong tu cia to
chtrc ton gido truc thude.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)
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() Pia danh noi c6 tru s& cua to chirc ton gido dé nghi cAp ding ky phap nhan phi
thuong mai ddi véi to chirc ton gido truc thude.

@) Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véi dé
nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudce co dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cdp tinh d6i véi dé nghi cip ding ky phap
nhan phi thuong mai chotd chirc ton gido tryc thude co6 dia ban hoat dong & mat tinh.
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Mau A3
~~~~~~~~~ ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:....../QD-....... @) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH
Vé viéc cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thudc

Cdn cit Piéu 30 ciia Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 ndam 2016;

Can cir Piéu 11 cia Nghi dinh sé6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm
2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin
nguong, ton gidO'

Cén cir | T :

Theo dé nghz cua

QUYET PINH:

Picu 1. Cip dang ky phap nhan phi thwong mai cho ... 0. ................
Thudc t6 Chirc tON IA0: ...\ evee et
TrU SO CUA ..o O e
Dia ban hoat dong tON @140 ......... O
Picu2 ©.. . duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap lut Viét Nam
va hién | chuong cua t6 chireduge co quan nha nudc cd tham quyén chap thuan.
Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, tO chirc, c4 nhan c6 lién

quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: @,
- Nhu Diéu 3; Sy A
-Luu: VT, ..... (Chit ky, dav)

M Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi viée cap dang ky phap

nhan phi thuong mai cho to chirc ton gigo trye thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban

nhan dan cAp tinh déi véi viée cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chiic ton gido trre thude

co dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

(®Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi trudng co quan nha nude ¢ thdm quyen ban hanh Quyet dinh.

©OVan ban quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va cocau 6 chirc ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
©) Tén t6 chire ton gido truc thude duoc cap dang ky phap nhan phi thwong mai.
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16. Thit tuc dé nghi tw giai thé té chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chwong

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
SO NOI VU Thi tuc d@ nghi tw gii thé to
TINH AN GIANG chirc ton gido c¢6 dia ban \
hoat dong & mot tinh theo Ngay BH | ..... /....120....
quy dinh cia hién chwong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
15.  MUC biCH
16. PHAM VI
17. TAILIEU VIEN DAN
18. DINH NGHIA/VIET TAT
19. NOI DUNG QUY TRINH
20. BIEU MAU
21.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] ) Ban Ton giao Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Trang / A
Yéu ciu sira Phin lién Az A . 2z Pan bal: Ngay ban
Ze /1 R <A Mo ta nQi dung swra doi | hanh / Lan s
doi/ bo sung quan viéc siva ddi hanh

stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau D& nghi ty giai thé td chirc ton
gido co dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién chuong

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi t6 chuc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién tha tuc D& nghi tu giai thé td
chtrc ton gido co6 dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh cua hién chuong

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Cosé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
clira, mot cura lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Ban ké khai tai san, tai chinh; X
Phuong thire xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh X
toan cac khoan ng (néu co);
Danh sach t6 chirc t6n gido truc thudc. X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 45 ngay lam viéc

) (360 gio) ké tr ngay nhan da ho so dé nghi hop €.

Noi tiép nhén va tra két qua:

s5 | Truc tiép: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = o0 20 | Dicw mau/Ket
‘ : quye qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia bén‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
dthte.u DAleu 2 1 01%2} LPat t1rg ,Khon% Thanh phﬁn ho
B1 | ngudng, ton gido giri ho so vé TCCD tinh thot
. \ ) so theo muc 5.2
Trung tdm Phuc vu , hanh gian
chinh cong tinh (s6 05,
duong L& Tri¢u Kiét, phuong
M¥ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phyc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Rhiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du., chua Achmh xdc thfo Céng chirc bo quyetx ho SO -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nhan mau so
nhan ho so phai hudng dan Iv)a' o k%t ol Khone | 03/TT012018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | & qua - K0S VPCP
B2 | thién hd so theo quy dinh va | 31 Trung tam | tinh thoi g
' quy & Phuc vu hanh gian - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truéng ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo dbi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so qua tham dinh  Phiu kidm
chua du di€u ki¢n giai quyet, S04t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bio bang SO — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung cén b6 sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 32026 | xin 15i va hen
gian thong bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau sd
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
trir truong hop phap luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- £)01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thao to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét

Lanh dao

B5 | phé duyét (truong hop dat| phong nghiép| 8 gio Iiy r}hay th'I
yéu céu) - thao to trin
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Léanh dao Ban Tén giao xem
x€t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S6 Noi vu
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Lanh dao Ban R i Dy thdo To
to trinh trinh 1anh dao S& Noi | Ton gido g trinh
vu xem x¢&t.

B6 |+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén lai, néu rd ly do
Lanh dao S¢ Noi vu xem xét
phé duyét to trinh - To trinh va du
+ Trinh UBND cap tinh xem Linh dao S& ' thao Van be:m

B7 | xét chap thuan hoic khong | Noivu 8 glo Ché}P thuén
chap thuan vé vige ty giai thé |~ hoge  khong
theo quy dinh coa hién chép thuén
chuong cuia t6 chirc ton gido

BR |~ Van thu 18y s6, nhan ban va | Vin thu S gic

dong dau.
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo d01 ho

A 1n Thoi gian
2 1 A , B6 phan TN & .. | so0 - mau sd
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi hd so
) MiuB16 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
3 Miu A6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
] ! ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liu sau:

TT Tai liéu trong ho so
Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc tu giai thé theo

quy dinh cta hién chuong cta to chirc ton gido

Ho6 so dugc lvu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B16

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI

Giai thé t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy

dinh cta hien chwong cia to chirc ton gido

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc (chit in hoa):.......

Nguoi dai dién:
Ho vatén:. :
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: . .
Chtrc vu, pham vi (neu co) ..........................................................
pé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton giao
hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ciia hién chwong
ciia to chirc ton gido v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc t6n gido hodc to chire ton gido truc thude dé nghi duogc giai thé:......

TIU ST CUA 10 CHUC v eee e e, X
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton giao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) ........................................................
CO CAUO CHTIC: ...
Ly do giai . e,
Du kién thoi diem @iai the:..........ooeiii e,

Vin ban kém theo gom: Béan ké khai tai san, tai chinh; phuong thire xir 1y tai san, tai
chinh va thoi han thanh todn cac khodn ng (néu ¢06); danh sach t6 chuc ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

1) Bia danh noi ¢é tru s6 ciia t6 chikc ton gido hodc 16 chike ton gido triee thudce dé nghi gidi the.
@ Co quan quan ly nha nuoc Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi voi dé * nghi gidi thé to
chie ton gido, 16 chikc ton gido tryec thugc co dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhdn dén
cap tinh déi voi dé nghi gidi thé té chike tén gido, 16 chikc ton gido trc thude cé dia ban hoat
dong o mot tinh.

3 Té chike tén gido hodc t6 chire tén gido triec thude dé nghi.
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Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton giao hoic to6 chire ton gido truc thudc
gidi thé theo quy dinh cia hién chwong cia to chirc ton gido

.................. @
Can cir Piéu 31 ciia Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
Can cur Diéu 14 Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh

phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguéng, ton gido;

(@17 I ;
THEO A6 MR CULL ...t
QUYET PINH:

Piéu 1. Chap thudn cho .............ccoeevieeiin.. O, e, Tru

SO, tteettteertee et e e e e —e e et ee e —ee e bee e tteeaabeeeanbeeeanateeanbeeeanaeeeanreeennreeennes

CO CAU O CHTIC: oottt

Dia ban hoat GONZ tON ZIA0: ....cccveeeiieiieeieeeeee e

Puoc giai thé theo hién chuwong ctia to chirc tir ngdy....thang. .... nam .....

DiCu2..ooooeeeeeee, ©) ¢4 trach nhiém thyuc hién viée giai thé td chirc
theo ho so dé nghi giai thé ngdy... thang... nim..cua t6 chirc.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Diéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @,
- Nhu biéu 4;‘ (C/’lﬁ‘ kJ}’ ddu)
- Luwu: VT,...

® Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi vige chép thudn giai thé Fé
chire t6n gido hogc t6 chire t6n gido tryc thude c6 dia ban hoat dong 6 nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh doi vai viéc chap thuén giai thé to chirc ton gido hoac t6 chirc ton gido true thudce ¢o dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thii trudng co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

() Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
© Tén t6 chire ton gido hodc t6 chirc ton gido true thudc.

@ Cdng hodc Trang théng tin dién tir cua co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodic béo dién tir & trung
uong hoic dia phuong noi to chirc ton giao hodc to chic ton gido truc thude c6 try so.
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17. Thi tuc dé nghj giai tl}é to chirc ton giao tryc thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cia hién chwong cua to chirc
QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
SO NOI VU Th}l tl{c d‘? ’ngh! giai ttle t(’)
. j j chirc ton giao trwe thudc co
TINH AN GIANG | gja ban hoat déng ¢ mdt tinh | Ngay BH | ..... /...120....
theo quy dinh caa hién
chwong cia to chirc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

22. MUC PIiCH

23.  PHAM VI

24. TAILIEU VIEN DAN

25. DINH NGHIA/VIET TAT
26. NOI DUNG QUY TRINH
27. BIEU MAU

28. HO SO CAN LUU

Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu ChuyéAn vi.én Lanh dao Phong Nighié.p vu, L:th:iao
] Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllsgflllnl%é/n Lin ban Ngay ban
by €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc : o aRs hanh
~  aZe sura doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chuc tiép nhéan nhu cau Dé nghi gié}i thé t6 chuc t()r}
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to
churc

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Dé nghi giai thé to
chtrc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh cua hién chuong
cua td chirc
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Ban ké khai tai san, tai chinh; X
Phuong thire xu 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh X
todn cac khoan ng (néu c6);
Danh séach t chirc ton gido tryc thudc. X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 45 ngay lam viéc

"7 1(360 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop I¢é.

Noi tiép nhian va tra két qua:

5.5 |- Truc tiép: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mauw/Ké
TT Trinh ty Trich nhigm | = oo 20 | Diow mau/Ket
‘ * quye€ qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia b'c‘m‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
dmh~tal D}Gu 2 1 cqg L:lat tlI‘Al ,Khong. Thanh phﬁn hd
B1 | ngudng, ton gido gtri ho so vé TCCD tinh thoi
~ \ : so theo muc 5.2
Trung tdm Phyc vu hanh gian
chinh céng tinh (s6 05,
duong L& Tri¢u Kiét, phuong
My Binh, thanh pho Long
Xuyeén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua tdo chuc, ca mau so
nhﬁn co trach nhiém xem xe":t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahosor - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hé so khong | Cong chire bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhan ho so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh tho1 | 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thAién ~116,50’ theo quy dinh.\zé cvhinh cong - Giy tiép
néu 10 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 18 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chure tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéong ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong sO — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo d6i
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: - Phiéu kiém
- Dbi v6i hd so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyét ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu rd 1y do, noi Cone chi VPCP
dung can b6 sung theo mau| | ong caue
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u y€u cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thiénhd so - mius6 02 dé gui . 320 gis | 1k
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va vher}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra két
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i tO chiic, cé
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mAu
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
x¢t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& No61
vu xem Xét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu ro 1y do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Dy thao To
trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
phé duyét to trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chap thuan vé viéc giai thé to
chtrc ton giao truc thude co
dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién
chuong cua to chire

Lanh dao S&
No1 vu

8 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hoac  khong
chap thuan
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- Vén thu lay s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g0
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) MiuB16 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
. ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phu
3 Miu A6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
] ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Vian ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéce giai thé to chirc

ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua t6 chirc

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B16

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI

Giai thé t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy

dinh cta hien chwong cia to chirc ton gido

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc (chit in hoa):.......

Nguoi dai dién:
Ho vatén:. :
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chtrc vu, pham vi (neu co) ..........................................................
pé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton giao
hoic to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ciia hién chwong
ciia to chirc ton gido v6i cac ndi dung sau:

Téntd chirc t6n giao hodc t6 che ton gido tryc thudc dé nghi duge giai thé:...... Tru
SO CUA 1O CHTIC: ..., . Nguoi dai
dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton giao (neu co) ..................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) ........................................................ Co
CAU O CRTEC: ..o een e

Ly do giai B e, Du
kién thoi diem giai the:. .. ...t

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xir 1y
tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (n€u c¢d); danh sach t6 chirc
ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Bia danh noi ¢é tru s6 ciia t6 chirc ton gido hodc 16 chike ton gido triee thudce dé nghi gidi thé.
@ Co quan quan Iy nha nuoc Vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi voi dé ' nghi gidi thé to
chie ton gido, 16 chikc ton gido tryee thugc co dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhdn dén
cap tinh déi voi dé nghi gidi thé té chike tén gido, 16 chikc ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong o mot tinh.

) Té chike tén gido hodc t6 chire tén gido triec thude dé nghi.
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Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton giao hoic to6 chire ton gido truc thudc
gidi thé theo quy dinh cia hién chwong cia to chirc ton gido

.................. @
Can cir Piéu 31 ciia Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
Can cur Diéu 14 Nghi dinh 50 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh

phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguéng, ton gido;

(@17 I ;
THEO A6 MR CULL ...t
QUYET PINH:

Picu 1. Chap thudn cho ............ccooeiveeiin., ©) e

TTTU SO ettt e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s nannne

CO CAU O CHTIC: oottt

Dia ban hoat GONZ tON ZIA0: ....cccveeeiieiieeieeeeee e

Puoc giai thé theo hién chuwong ctia to chirc tir ngdy....thang. .... nam .....

DiCu2..ooooeeeeeee, ©) ¢4 trach nhiém thyuc hién viée giai thé td chirc
theo ho so dé nghi giai thé ngdy... thang... nim..cua t6 chirc.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Diéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @,
- Nhu biéu 4;‘ (C/’lﬁ‘ kJ}’ ddu)
- Luwu: VT,...

® Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi vige chép thudn giai thé Fé
chire t6n gido hogc t6 chire t6n gido tryc thude c6 dia ban hoat dong 6 nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh doi vai viéc chap thuén giai thé to chirc ton gido hoac t6 chirc ton gido true thudce ¢o dia ban hoat
dong & mot tinh.
@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.
® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.
@ Thii trudng co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.
() Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
- OTén t6 chirc t6n gido hodc t chirc ton gido tryc thuge.
™ Cong hogc Trang thong tin dién tir cia co' quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir ¢ trung wong hogc dia phuong
noi to chirc ton gido hodc to chirc ton gido tryc thude co tru sé.



129

18. Thii tuc Thong bao vé viéc di giai thé t6 chirc ton gido trwe thude c6 dia ban
hoat déng & mét tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
. Thi tuc Thong bdo vé viée
SO NOQI VU di giai thé to chirc ton gido
TINH AN GIANG | truc thudc cé dia ban hoat | \oay B | ../../20....
dong & mot tinh theo quy
dinh ciia hién chwong ciia to

chire
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCDICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
) Ban Ton giao Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllz;:lllnﬁé/n Lén ban Ngay ban
o M | Mb ta noi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc o 2Rs hanh
. 2Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau Thong béo vé viéc da giai thé
to chure ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong
cua td chirc
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao vé viéc da
giai thé t6 chuc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua t6 chirc

3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo X
(néu co).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.5

5.6 | Lé phi: Khong
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5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian giai
quyét

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Cham nhat 20 ngay ké tur
ngay to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh bi giai thé theo quy
dinh ctia hién chuong cia to
chtrc ton gido hodc to chirc
ton gido tryc thudc quan ly
truc tiép giri ho so vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phudng My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).

TCCD

Khong
tinh thot
gian

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hd so cua td chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chwa chinh xac theo
quy dinh, cbéng chic tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x&c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho 50 -
mau sb
02/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu tir chdi
tiép nhén giai
quyet hd SO -

mau s6
03/TT01/2018/
VPCP
- Gidy tiép
nhéan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TTO01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truéng ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo dbi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so qua tham dinh  Phiu kidm
chua du di€u ki¢n giai quyet, S04t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bio bang SO — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung cén b6 sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 24 gio xin 13i va hen
gian thong bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau sd
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
trir truong hop phap luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- £)01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thao to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét

Lanh dao

B5 | phé duyét (truong hop dat| phong nghiép| 8 gio Iiy r}hay th'I
yéu céu) - thao to trin
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Léanh dao Ban Tén giao xem
x€t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S6 Noi vu
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Lanh dao Ban R i Dy thdo To
to trinh trinh 1anh dao S& Noi | Ton gido g trinh
vu xem x¢&t.

B6 |+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén lai, néu rd ly do
Léanh dao S¢ Noi vu xem xet Vian ban xac
van ban xac nhan viéc ti€p nhén cua S¢
nhan thong bao. Noi1 vu ve viéc
+ Trinh UBND cép tinh Vin E?P nhén
bin thong bdo duoe v tai| q thong bao.

B7 | Uy ban nhan dan tinh dé thuc Ilzﬁn dao So 8 gid Vian ban thong

0i vu

hién cong tac tham muu quan
Iy nha nudc vé€ tin ngudng,
ton giao

bao duoc Iluu
tai Uy ban nhan
dan tinh dé
thuc hién cong
tac tham muu
quan 1y nha
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nudc veé tin
ngudng, ton
g1ao

- Van thu lay s0, nhan ban va

dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cta quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
2 1A , Bo phan TN & .. |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(:eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:
* Mau s6 01
| | * Mau s 02
* Mau s6 03
* Mau s6 05
* Mau sb 06

S6 theo ddi hd so

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

2 Mau B17

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu

7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

2 | Vin ban tiép nhan thong bao vé viéc thay doi tru so cia to chirc ton gido,
t0 chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong ¢ nhicu tinh.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B17

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc da giai thé to chirc ton gido truc thugce

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc co trach nhi€ém thong
bao (chitinhoa): ..................cooeiinai, G

TrU SO CUA O CHUC: .. oo e e et X

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................
Can cir van ban so..... ngay .thang...nam.....cua....% ... vé viéc

chdp thudn cho t6 chirc ton gido giai thé t6 chirc ton gido truc thugc;
Can cir van bdn so.....ngay....thdng....ndm.....cia to chirc toén gido vé
viéc gidi thé to chirc ton giao truc thugc.
Thong bao vé viéc da giai thé ... @ ... .. véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc ton gido tryc thude bi gidi thé:.. ............... ...
Tru s& cta to chire ton gido truc thude bi gidi thé:................ccoooieiin.
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtc vy, pham vi (neu co) .........................................................
Thoi diém @IAi th:.. ..ot

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru sd cia td chirc tdn gido hoac t6 chirc ton gido tryc thudc dé nghi
giai thé to chirc ton gido truc thuge.

(2 Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i v6i thong bao giai
thétd chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh ddi v4i thong bao giai thé t6 chuc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot
tinh.

() Tén cua to chirc ¢6 trach nhiém thong béo viée giai thé.

4 Tén cua to chirc ton gido truc thudc bi giai thé.
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_19. Thu tyc Thong bao to chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va
diem b khodn 3 Dieu 25 cia Nghi dinh so 95/2023/ND-CP

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

SG NOI VU Thit tuc Thong bao to chirc
. j j quyén gop khong thugc quy
TINH AN GIANG | dinh tai diém a va diém b | Ngay BH | ... /.../20....
khoan 3 Piéu 25 ciia Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
. Chuyén vién | Linh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Chire vu . - N .
Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllsglilllnl%é/n Lén bal‘l Negay ban
by €1 | M ta ndi dung sira d@di | hanh/Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc o aRs hanh
o 4Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh t t6 chirc t1ep nhan nhu cau Thong bao t6 chirc quyén gop
khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh sb
95/2023/Nb-CP
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chue, ca nhénq co6 nhu céu thuc hién thu tuc Thong bao to chl'Ig
quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Di€u 25 ctia Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thyc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton

giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo X
(néu co).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trich nhigm | = o0 20 | Dicw mau/Ket
‘ : quye qua
Trude khi to chirc quyén gop
15 ngay, co s6 tin ngudng, t6
chire ton gido, t6 chuc tryc
thudoc t6 chuc quyén gop
khong thudoc quy dinh tai A
diém a, diém b khoan 3 Piéu n?%??o
19 cua Nghi dinh quy dinh ngdy ké | Thanh phan hd
BI | chi tiét mot s diéu va bien|  TCCD S P
. ST A, or tr ngdy | sotheo muc 5.2
phap thi hanh Luat tin bi o4
ngudng, ton gido guri ho so veé 't}%é
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh (s6 05,
duong Lé Tri¢u Kiét, phuong
My Binh, thanh pho Long
Xuyeén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua tdo chuc, ca mau so
nhﬁn co trach nhiém xem Xg’t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ductahoso: N - Phiéu tir chdi
a) Truong hop ho so khong COPg 'cA’hu’c ]29 tiép nhan giai
ddy du, chua chinh x4c theo | Phan tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chiic tiép | V& tra ket qua ,Khén% mau sb
B2 | nhan hd so phai huéng din | tal Trung tam | tinh thoi | o3/7701/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan Pllll}-l% vu hanh|  gian VPCP
thién hé so th dinh va | chinh - cong N
i€n ho so theo quy dinh va ik - Gidy tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chrc tiép nhan ho
so phai néu 18 1y do theo mau

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuce tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thyc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho
S0 — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viec | 8 810
tiép theo ddi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan coéng thu 1y hd so - Phiéu kiém
tién hanh phdi hop co quan soat qua trinh
lién quan thim dinh: giai quyet ho
- Pbi v6i ho so qua tham dinh S0 — Mau 0
chua du diéu kién giai quyét, 05/TT01/2018/
phong Chuyén mon tra lai hd| Céng chire VPCP
so kém theo thong bao bang thu 1y hd so
van bér; va ?éu 0 1y do, n;}i phong Chuyén . - Miu phiéu
B4 dupg caP b? sulgg theo mrjlu mén 24 gidy xin 13i va hen
Phi€u y€u cau bo sung, hoan lai ngay tra két
thién ho so - mau so 02 dé guri T x 2
A . € qua - mau so
cho t6 chuc, cd nhan thong 04/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi TT-VPCP

gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
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giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 1o 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét ho so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hgp khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhdy Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Toén gido xem
xét to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& Noi vu

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& Noi
vu xem Xxét.

+ Né}l h6 so khong hop 18
chuyén lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thiao To
trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
van ban x4c nhan viéc tiép
nhan thong bao.

+ Trinh UBND cép tinh Vin
ban thong bao duoc luu tai

Lanh dao So
Noi vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua SO
Noi vu vé viée
tiép nhan
thong bao.
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Uy ban nhan dan tinh dé thuc
hién cong tic quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton giao
va kiém tra viéc thuc hién céc
ndi dung trong van ban thong
béo clia co s& tin ngudng, to
chtrc t6n gido, t6 chic tén
gido truc thudc

Vian ban thong
bao duoc Iluu
tai Uy ban nhan
dan tinh dé
thuc hién cong
tac quan ly nha
nudc  vé tin
ngudng, ton
gido va kiém
tra viéc thuc
hién cac ndi
dung trong van
ban thong bao
cua co sé tir}

nguong, to
chirc ton gido,
td6 chic ton

gido truc thude

Vin thu 13y s6, nhan ban va
dong dau

B8 . _ | - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cta quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
s v A Bo phan TN & .2 |s0 - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(l)eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | SO theo d&i ho so
x Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
2 Mau B49 \ , . )
ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | van ban tiép nhan thong bao vé viéc to chic quyén gop.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B49

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @

Tén (chirinhoa): ........................... U
DA Chi
Nguoi dai di€n:.. ... e
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giao (neu co) ..................................................

- S6 CMTND/CCCD: . ..

- Chre vy, pham vi (neu co) ........................................................

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gop:.........cooiiiiiiiii
Dia ban td ChlC QUYEN GOP:. . vv ettt
CAach thlrc qQUYEN gOD:. . .vv i
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.. ... vii e,
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:.........c.enn.....

...............................................................................................

...............................................................................................

NGUOIDAIDIEN @
(Chit ky, dau)

) Dia danh noi c6 co s¢ tin ngudng, t6 chure ton gido hodc 6 chire ton gi4o truc thudc.

2 Uy ban nhan dan cp tinh déi voi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cip huyén d6i véi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot
x@ nhung trong dia ban mét huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh phé thude thanh
phé truc thudce trung wong; Uy ban nhin dan cip xi ddi véi trudng hop t6 chirc quyén gop
trong dia ban mot xa.

® Co sO tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc. Dbi véi td chire ton
gido, to chire ton gido truc thude, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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20. Thii tuc dé nghi cip chirng nhén diing ky hoat ddng ton gido cho té chirc cé
dia ban hoat dong & mgt tinh

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
SO NOI VU Thi tuc dé nghi cap ching
TiNH AN GIANG | hhan dang ky hoat dong ton | Noay BH | ..../..../20....
gido cho to chirc c6 dia ban
hoat dong & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUCDiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
B Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Pflginlgié/n 2 Lin ban Ngay ban
R 1 R A M6 ta néi dung sira doi | hanh / Lan say
doi/ bo sung quan viéc o 2Rs hanh
~  aZe sura doi
stwra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau Pé nghi cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc Dé nghi cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

-TN

Ton gido

&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot 6
quy dinh cta nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu

vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luét tin ngudng, ton
giao.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao
Vin ban diang ky (theo mau); X
Danh sach, so yeéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trudce thoi diém ndp hoé so khong qua 06 thang), ban X
tom tat qua trinh hoat C}C)ﬂg ton giéov cuia nguoi dai di¢n
va nhiing nguoi du kién 1anh dao t6 chuc;
Ban tom tat gido 1y, gido luat, 1& nghi; X
Quy ché hoat dong cua td chure; X
Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru s6. X
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc

(480 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 ,
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu maiw/Ké
TT Trinh tw Trach nhiém 8 gt Bicu mztu/Ket
‘ * quye qua
TCCD chuan bj ho so ddy du
gui h6 so vé Trung tam Phuc Khon o
Bl | V¥ hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh thi‘:;i Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét,, ian so theo muc 5.2
phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | Cong chirc bo quyet ho so -
quy dinh, cong chirc ti€p | phén ti€p nhan mau so
nhén ho6 so phai huong dan | va tra két qua | Khong | 03/TT01/2018/
B2 | dai diér} TCCD b6 sung, hoan | tai Trung tam | tinh thoi VPCP
thién ho so theo quy dinh va | Phuc vy hanh gian - Giy tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuec tiép nhan ho so va
lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vige | 8810
tiép theo d6i
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Péi v6i hod so qua tham dinh - Phiéu kiém
chua du diéu kién gidi quyet, soat qua trinh
phong Chuyén mén tra lai hd giai quyét ho
so kém theo théng bao bang SO — mau so
van ban va néu rd 1y do, ndi 05/TT01/2018/
dung can b6 sung theo mau Cone chi VPCP
Phiéu yéu cu bd sung, hoan _th ong caue
n 1A X x 2. u 1y ho so
thién ho6 so - mau s6 02 dé gui phong Chuyén My phid
B4 | cho t6 chuc, ca nhéan thong mon 384 gioy - Vau paieu
qua B phan TN&TKQ. Thoi xin 101 va hen
gian thong béo tra lai hd so 12u2gazngj fgt
khong qué 03 ngay lam viéc '
ké tir ngay tiép nhan hd so, 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

trr truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Dbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
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thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i tO chtec, ca
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thdo to trinh trinh 1anh dao | phong Chuyén 16 gio |, Ky ‘nha‘ly Du
. N[A A . A thao to trinh
S& NoO1 vu phé duyét mon
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu rd ly do
Léanh dao Ban Tén giao xem
x€t ho so, néu ho so hop 1€ ky
nhdy vao du thdo Van ban | _ o
trinh Lanh dao S6 Noi vy phé | Lanh dao Ban |, o giy |- Ky nhdy Dy
duyét. Ton gido thao to trinh
+ Néu ho so khong hop 18
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lﬁnh dao So N@i vu xem Xxét Giéy ching
Quyét dinh cap hodc khong nhan dang ky
cap chimg nhén dang ky hoat hoat dong ton
dong ton gido cho to chuc giao hodc van
B7 |+ Truong hop tir chi cap | LAMM 440 S0 5y o | ban tra lo1 ve
No1 vu viéc khong cap

ching nhan dang ky hoat
dong ton gido phai tra loi
bang van ban va néu ro 1y do

Gidy  chung
nhidn dang ky
hoat dong ton
gido.
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- Vén thu lay s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 24 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , B6 phan TN & .2 |so - mau soO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)eilay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S0 theo ddi ho so
) Miu BS Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 95/2023/ND-CP
! ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
3 Miu Al Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
] ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2

cho t0 chtrc

Quyéj: dinh cip hoic khong cip ching nhin ding ky hoat dong tén gido

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B8

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

)..., ngay......thang......nam... ...

DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton gido

TON O CHTIC ..o,
Ho va tén nguoi dai dién:...............ooi
Dang ky cap chirng nhan hoat dgng ton gido véi cac ndi dung sau:
Tén to chirc (chr inhoa):.........oooiii
Tén giao dich quAC t& (NEU CO)...vviven e,
TEN tON GIAO...oniiiiiii e
Tru sé cua to

dai dién:

- Ho va tén:. . .

- Tén goi trong ton glao (neu co) .................................................

- S6 CMTND/CCCD: . :

- Chire vu, pham vi (neu co) .....................................................................
Nguén goc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:.........ooo i
NOi dung hoat ONg:.......coviiiiiiii e,
Diaban hoat A0Ng:........cooiiii
S6 lwgng nguoi tin theon............ooo
CO CAU 10 CHTCI. ..euuetee et
Dia diém du Kién dat tru SOt ...ooveiee e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phép,
ban tom tit qua trinh hoat dong t6n gido cua nguoi dai dién va nhimg nguoi dy
klen lanh dao t6 chirc; ban tom tat giao ly, giao luat, 18 > nghi; quy ché hoat dong cta
t6 chirc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi du kién c6 tru s cla t6 churc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung uong dbi vai to chuce ¢6
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh
dbi vai to chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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Mau Al
~~~~~~~~~ M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...... JCN- ....... @ ®)......, ngay......thang......nam... ...
GIAY CHUNG NHAN

Dang ky hoat dong ton gido

(L) cereeieimieieieieiei s chl'rng nhan
Tén t0 chirc (Chif 0 N0A) ... .... et
Tén giao dich qudc té ctia to chirc (N€U CO): vvvvvviviiiii i
0 o

Tén ton gido: .....ooevvnenn..

Nguén goc hinh  thanh, qud trinh  phat trien ¢

JANE: 3 o S

Ton chi, muc dich hoat dong:...........ooooiiiiii
Piaban hoat AOng:.........coiiii e,

.,
Co cau to chuec:
L0 202 1 I 10 T ¢4 010 {2

Bugc hoat dong t6n gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo
ndi dung dang ky da duoc chip thuan ké tir ngdy duoc cip chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido./.

Noinhgn: @
VL (Chit by, da)

() Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi vai t6 chirc c6 dia
ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh ddi
v6i t6 chure ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh.

() Viét tat tén co quan cdp ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

®Dia danh noi cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gio.

@ Thi trudng co quan nha nude c6 thim quyén cip ching nhan ding ky hoat dong ton gio.

Viét
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21. Thi tuc Thong bao ngwoi dwec phong pham hoic suy cir Iam chire sic doi
voi cac treong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton gido
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

. Thu tuc Thong bao nguoi

SO NOQI VU dwoc phong pham hoic suy
TINH AN GIANG | ¢ 1am chife siic d0i véi cic | Ngay BH | ../.../20....
truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 ciia Ludt tin
nguong, ton giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép Lanh dao
- Ban Tén gido vu, Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pflli‘::lllnlgié/n Lén bap Ngay ban
o “M | Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o 2 Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau Thong bao nguoi dugc phong
pham hoic suy ctr lam chire sic ddi v6i cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua
Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc Thong bao nguoi dugce
phong pham hodc suy cu lam chirc sac do1 voi céac truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu
33 cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton

gido.
\ A LA z ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) ; X

Toém tit qué trinh hoat dong ton giao; so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap (cap trude thoi diém nop hod so X
khong qué 06 thang) cua chirc sic.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Khong quy dinh.

55 Noi tiép nhén va tra két qua:
' - Truc tiép: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
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- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.

5.6 | L¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan giai | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qué
Cham nhat 20 ngay ké tir Cham
ngay phong pham hodc suy nhat 20
ctr, tO chirc ton gido guri ho so ngay ké o
B1 vé Trung tam Phuc vy hanh TCCD tr ngay | Thanh phan ho
chinh cong tinh (s6 05, phong | sotheo muc 5.2
duong Lé Tri¢u Kiét, phuong pham
My Binh, thanh phdé Long hodc suy
Xuyén, tinh An Giang). cu
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ductahosor - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du? chua Achmh xdc thgo Céng chire bo quye‘; ho S0 -
quy dinh, cong chic tiép han tido nhan mau so
nhan ho so phai huéng dan Eé- o k% S Khene | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | * & qua |- BAong VPCP
B2 | thién hd so theo quy dinh va | (31 Trung tam | tinh thoi Lo
i quy dinn ¥ Phuc vu hanh gian - Giay tiep

néu ro 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so' qua tham dinh  Phidu kidm
chua du di€u kién giai quyet, 504t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bao bang S0 — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung can bo sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 24 20 | xin 15i va hen
gian théng bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau s
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
tror truong hop phdp luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to6 chirc, c4
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xac nhan vé viéc ti€ép nhan
thong bao

+ Van ban thong bdo duoc
luu tai S& Noi vu (Ban Ton
gido) dé thuc hién cong tac
tham muu quan ly nha nude
vé tin ngudng, ton gido.

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan
thong bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁegrgllay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
) Miu B18 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B18

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

)..., ngay......thang......nam... ...

THONG BAO
Nguwoi duwge phong pham hodc suy cr lam chirc sac

Kinh gti: .......... @

Tén t chirc t6n gido (Chit in hoa): ......coeevneie e Tru sé:
Thong bao

viéc phong pham hoac suy cir chire sac vdi cac noi dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
) . trudc va sau dong ton giao
o Ten 8% ' Nim | Noi khi dugce truéc va sau khi
TT Hovateén trongton o, ¢rq| phongphim & dwgc phong
g1ao hoic suy cir | pham hoic suy cir
Truoc | Sau Trudce Sau

Vin ban kém theo gdm: Tém tit qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich,
phi€u 1y lich tu phép cua churc sac.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi ¢o tru sé cua to chirc ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop
phong pham hoic suy cir phdm vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 ciia Ludt tin ngudng,
ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i v6i trudng hop phong
pham hodc suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Lut tin ngudng, ton

gido.
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22. Thii tuc Thong bao hily két qua phong phiam heic suy cir chirc sic doi véi
cac treong hop quy dinh tai khoan 2 DPiéu 33 cta Luit tin nguwdng, ton giao

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

o Thii tuc Thong bio hity két
SO NOI VU qua phong pham hodc suy

TiNH AN GIANG | € chirc sac doi v6i cdc | Ngay BH | ../../20...
truong h(.):p quy dinh tai
khodin 2 Piéu 33 ctia Luat tin
nguwong, ton giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

AN T e

Trang / A

Yéu ciu sira Phin lién Lan ban Ngay ban
b M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%

doi/ bo sung quan viéc : hanh

. X stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chue tiép nhan nhu ciu Thong bao huy két qua phong
pham hoic suy cir chtrc sic ddi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 caa Luat
tin ngudng, ton giao
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc Thong bao huy két qua
phong pham hodc suy cu chirc sac doi1 véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33
cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban thong bao va céc tai liéu kam theo (néu c6). X

5.3 | S6 lrong hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Quéc gia.

5.5

5.6 | Lé phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . - gian gidi | Biéu miu/Két
TT Trinh tyw Trach nhiém quyét qui
Trong thoi gian 20 ngay ké tir Cham
ngay nhan dugc van ban yéu Hhét 20
cau, to chtrc ton gido giri hd nodv ké o
so vé Trung tam Phuc vu TCCD ¢ E ny 5 Thanh phan ho
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhﬁngvgn so theo muc 5.2
B1 duong L& Triéu Kiét, phuong ban veu
M3 Binh, thanh phé Long o
Xuyén, tinh An Giang). .
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bod sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
di cua ho so: - Phiéu tr chdi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet hd SO -
quy dinh, cong chic tiép| o mau sb
nhan hd so phai huéng din | COng chiic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b6 sung, hoan p}‘létn vtlilz tnhétr} Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& tra Kt qua ong Gidv ti&
B2 | Al & 1 X pr:4o | tai Trung tAm | tinh thoi - G1ay tiep
néu ro 1y do theo mau Phiéu | * g A A \
Y Phyc vy hanh| gian nhan ho so va

yéu ciu b sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day dua,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 2 gid | o re
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao

+ Van ban théng bao duogc
luu tai S& Noi vu (Ban Ton
gido) dé thuc hién cong tac
tham muu quan ly nha nudc
vé tin ngudng, ton gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
) 1 A \ Bo phan TN & .2 |so - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s 06 | SO theo d&i ho so
) Vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 cua
] Luat tin ngudng, ton gido
7. ‘H() SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cic hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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23. Thi tuc ding ky ngudi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée ddi véi
cac trwong hop quy dinh tai khoin 2 Diéu 34 cta Luit tin nguwdng, ton giao

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

. Thu tuc Pang ky nguoi duge

SO NOQI VU bo nhi¢m, bau cir, suy cir lam
TINH AN GIANG | ¢hire vi€c doi v6i cac truomg | Ngay BH | ..../..../20....
hgp quy dinh tai khoan 2
Piéu 34 cia Luat tin
nguwong, ton giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

AN T e

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu ciu Pang ky nguoi duoc bo nhiém,
bau cur, suy cu lam chirc viéc do1 véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc bang ky nguoi duoc
b6 nhiém, bau cur, suy cur lam chuc viée do1 voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bicu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X

So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi
diém nop ho so khong qua 06 thang) cua nguoi dugc X
du kién bd nhiém, bau cu, suy cu;

Bén tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguodi
duoc du kién bd nhi€ém, bau cu, suy cu.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 20 ngay lam viée

>4 | (160 gid) k& tir ngay nhan du hd so d& nghi hop I¢.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 _
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
Thoi
X . - gian giai | Biéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
TCCD chuén bj ho so_theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido Khon o
Bl gui ho so vé Trung tam Phuc TCCD tinh thg’ ; Thanh phan ho
vu hanh chinh cong tinh (s6 ian so theo muc 5.2
05, duong Lé Triéu Kiét, 8
phuong My Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh:ém coO trach nhiém xem Xf":t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop ho so khong | Cong chuc bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chuc tiép |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhan hd so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diéq TCCD b6 sung, hoan | Phyc vu hanh gian VPCP
thAién ~h(A),so theo quy dinh.\A’/e‘l cqhinh cong - Giy tiép
néu ro 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéng ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong so — mau s
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo ddi
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: _ Phiéu kiém
- Di v6i ho so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
vin ban va néu rd ly do, noi Cone chi VPCP
dung can bo sung theo mau | | ong cave
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u yéu cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thién ho so - mAu s6 02 dé gui . 120 gidr | o 1xs Do
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va 7}1‘?1}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra ket
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS5

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét hd so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cdu chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong nghiép
vu

8 gio

Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton giao xem
x¢t to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
to trinh trinh 1anh dao S& No1
vu Xxem xét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

Du thao To
trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xac nhan chép thuan hoac
khong chip thuan vé viéc
dang ky ngudi bd nhiém, bau
cu, suy cu lam chtrc viéc

+ Truong hop tir chdi co vin
ban néu 10 1y do

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gi0

Vién ban tra 161
chap thuan
hodc  khong
chap thuan vé
viéc bd nhiém,
bau ct, suy cir
churc viéc.
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- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1 A \ B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TTO1L/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo dbi hd so
) MiuB19 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ . ngdy 29/12/2023 cuia Chinh phu
7. ‘HO SO LUU‘
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau: ]
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuin vé viéc dang
ky ngudi bo nhi€m, bau ctr, suy cur lam chire viéc

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Nguwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ )
U SO it

Pang ky nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:

R Chirc vu Dia ban phu
Ho va tén s . P
n mn duoc | Tén soi trwdc va sau | trach trude va
ot cuwe? 8 | Nim | Noicw | 5,z . | khiduwgebd |saukhidugc
TT | dw kién bo trong . , Pham vi ‘A A Zyen A
on A NI sinh tru nhiém, bau bo nhiém, bau
nhiém, bau | ton gido - - - A
cit. Suv ci cu, suy cw cir, suy cw
u ; .
> Sy Truoc | Sau | Truoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi duoc
du kién b6 nhiém, bau cu, suy cu; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi duge du kién bo nhi¢m, bau cu, suy cu.

TM. TO CHI:J’C &)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi o try so cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i voi truong hop bd nhiém,
bau cur, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n glao cép tinh d6i v6i trudong hop bd nhiém, bau ctr, suy cir
chue viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta Luét tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cta Luat tin ngudng, ton giao dbi voi truong hop bd
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

3) T6 chirc ton giao, t6 chire ton gido tryc thude hodc t6 chirc dugc cap chimng nhan dang ky hoat
dong ton giao. DA véi to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chirc phai
ky tén va dong dau.
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24. Thii tuc ding ky nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viée ciia to
chirc dwge cap chirng nhan diang ky hoat dong ton giao c¢6 dia ban hoat dong & mot
tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

. Thu tuc dang ky nguoi dugc
SO NOQI VU b6 nhiém, bau cir, suy cir lam
TINH AN GIANG | ¢hife vige cita 6 chire dwge | Noay BH | /../20....
cap ching nhan dang ky
hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & m{t tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton giao Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

AN T o e

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
_ Quy trinh quy dinh trinh ty té chue tiép nhan nhu cau dang ky nguoi duoc bd nhiém,
bau cu, suy ctr lam chirc viéc cua to6 chirc dugce cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & mot tinh



173

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién tha tuc dang ky nguoi duoc
bo nhi€m, bau cu, suy cur lam chuc viée cua té chic duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X

So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi
diém nop ho so khong qua 06 thang) cua nguoi dugc X
du kién bd nhiém, bau cu, suy cu;

Bén tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguodi
duoc du kién bd nhi€ém, bau cu, suy cu.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 20 ngay lam viée

>4 | (160 gid) k& tir ngay nhan du hd so d& nghi hop I¢.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 _
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
Thoi
X . - gian giai | Biéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
TCCD chuén bj ho so_theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido Khon o
Bl gui ho so vé Trung tam Phuc TCCD tinh thg’ ; Thanh phan ho
vu hanh chinh cong tinh (s6 ian so theo muc 5.2
05, duong Lé Triéu Kiét, 8
phuong My Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh:ém coO trach nhiém xem Xf":t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ducuahoso: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop ho so khong | Cong chuc bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chuc tiép |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhan hd so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diéq TCCD b6 sung, hoan | Phyc vu hanh gian VPCP
thAién ~h(A),so theo quy dinh.\A’/e‘l cqhinh cong - Giy tiép
néu ro 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéng ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong so — mau s
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo ddi
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: _ Phiéu kiém
- Di v6i ho so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
vin ban va néu rd ly do, noi Cone chi VPCP
dung can bo sung theo mau | | ong cave
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u yéu cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thién ho so - mAu s6 02 dé gui . 120 gidr | o 1xs Do
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va 7}1‘?1}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra ket
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thdo td trinh trinh 1dnh dao | phong Chuyén | 8 gid |, Ky ‘nh?}y Du
. NTAS A o A thao to trinh
S& NoO1 vu phé duyét mon
+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao Ban Ton giao xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban| o
trinh Lanh dao S¢ Noi vy phe | Lanh dao Ban | ¢ .o | - Ky nhdy Dy
duyét. Ton gido thao to trinh
+ Néu ho so khéng hop 18
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lanh dao S& No1 vu xem xét o
xac nhan chﬁp thuan hoac VaAn ban tra 191
khong chap thuin vé viéc chap th?an
ding ky nguoi dugc bd|Linh dao So . |hogc khong
B7 | nhiém, bau ctr, suy cir lam Noivu 8 gi0 | chap thuan ve

churc viée
+ Truong hop tir chd c6 van
ban néu 10 1y do

viéc bd nhiém,
bau cu, suy cu
chure viéc.
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- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1 A \ B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TTO1L/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo dbi hd so
) MiuB19 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ . ngdy 29/12/2023 cuia Chinh phu
7. ‘HO SO LUU‘
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau: ]
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Van ban trd 161 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc dang ky nguoi
dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chire viée

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Nguwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ )
U SO it

Pang ky nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:

R Chirc vu Dia ban phu
Ho va tén s . P
n mn duoc | Tén soi trwdc va sau | trach trude va
ot cuwe? 8 | Nim | Noicw | 5,z . | khiduwgebd |saukhidugc
TT | dw kién bo trong . , Pham vi ‘A A Zyen A
on A NI sinh tru nhiém, bau bo nhiém, bau
nhiém, bau | ton gido - - - A
cit. Suv ci cu, suy cw cir, suy cw
u ; .
> Sy Truoc | Sau | Truoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi duoc
du kién b6 nhiém, bau cu, suy cu; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua
nguoi duge du kién bo nhi¢m, bau cu, suy cu.

TM. TO CHI:J’C &)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi o try so cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i voi truong hop bd nhiém,
bau cur, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n glao cép tinh d6i v6i trudong hop bd nhiém, bau ctr, suy cir
chue viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta Luét tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
tham quyen quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cta Luat tin ngudng, ton giao dbi voi truong hop bd
nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

3) T6 chirc ton giao, t6 chire ton gido tryc thude hodc t6 chirc dugc cap chimng nhan dang ky hoat
dong ton giao. DA véi to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude nguoi thay mit to chirc phai
ky tén va dong dau.
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25. Thi tuc Thong bio vé nguoi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc
doi véi cac trwomg hop quy dinh tai khoian 2 Pieu 34 cua Luat tin nguwdng, ton giao

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

. Thii tuc Thong bo vé nguoi

SO NOI VU dwgc bé nhiém, bau cir, suy
TINH AN GIANG | ¢ 1am chire vige d6i véi cic | Ngay BH | ../.../20....
truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 ciia Ludt tin
nguwong, ton giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

AN T e

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chuc tiép nhan nhu cau Thong bao vé ngudi duoc bd
nhiém, bau cu, suy cir lam chirc viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cu thuc hién thu tuc Thong bao vé nguoi
dugc bd nhiém, bau cur, suy cir lam chirc viéc doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kam theo X
(néu co).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bo nhiém, bau cu, to Ch@m
chire ton giao tryc thude gui nhat 20 o
ho6 so vé Trung tam Phyc vu TCCD ngay bé | Thanh phan ho
B1 | hanh chinh c6ng tinh (s6 05, nhiém, |sotheomuc5.2
duong Leé Tri¢u Kiét, phu’c‘mg bau cu,
M§ Binh, thanh phd Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu he‘mh chinh céqg tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ductahoso: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p}‘latn :“ifi tnha? Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& ra Ket qua ong Gidv tié
C 7 dinn v : A / . - Giay tie
B2 1 néu rd 1y do theo mau Phiéu | %! Trung tam | tinh thoi nhan h% < olzfé
yéu cau bo sung, hoan thién Phuc vy hanh | gian '

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 2 gid | o re
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao

+ Van ban théng bao duogc
Iwru tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , Bo phan TN & .4 | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirin hoa): ............. )
I T
Théong bio két qua ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirce vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén A . Chire vu c s
2 Tén goi < . Z : Dia ban
nguoi duwge bo A Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT on NI trong ton . N . ‘n A phu
nhiém, bau cuw, Y sinh tru vi nhiém, bau .
) - giao : o . trach
suy cur ctr, suy cur
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s clia t6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cAp tinh d6i v6i trudng hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr
chire vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

(3) Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duge cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chtrc phai ky tén va déng dau.
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26. Thi tuc Thong bio vé nguoi dwgce bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc
cua to chirc duge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong &
mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

. Thii tuc Thong bao vé nguoi
SO NOI VU dwgc bé nhiém, bau cir, suy
TINH AN GIANG | ¢iF 1am chire vige ciia 66 chire | Noay B | /../20....
duwgc cap chirng nhan dang
ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban Tén gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

AN T o e

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chic tiép nhan nhu cau Thong bao vé ngudi duoc bd
nhiém, bau cu, suy cir lam chirc viéc cua td chirc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dong
ton giao co dia ban hoat dong & mdt tinh
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan cé nhu cau thuc hién tha tuc Thong bao vé nguoi
dugc bo nhiém, bau cir, suy ctr 1am chirc viée cia t6 chitc dugc cap ching nhan diang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton

gido.
\ A LA z ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va cic tai liéu kém theo X
(n€u o).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bo nhiém, bau cu, to Ch@m
chire ton giao tryc thude gui nhat 20 o
B1 ho6 so vé Trung tam Phyc vu TCCD ngay bé | Thanh phan ho
hanh chinh cong tiph (s6 05, nhiém, so theo muc 5.2
duong Leé Tri¢u Kiét, phu’c‘mg bau cu,
M§ Binh, thanh phd Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu he‘mh chinh céqg tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: ‘ - Phicu tir chéi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p}‘latn :“ifi tnha? Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& ra Ket qua ong Gidv tié
C 7 dinn v : A / . - Giay tie
B2 1 néu rd 1y do theo mau Phiéu | %! Trung tam | tinh thoi nhan h% < olzfé
yéu cau bo sung, hoan thién Phuc vy hanh | gian '

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 2 gid | o re
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao

+ Van ban théng bao duogc
Iwru tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , Bo phan TN & .4 | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirin hoa): ............. )
I T
Théong bio két qua ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirce vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén A . Chire vu c s
2 Tén goi < . Z : Dia ban
nguoi duwge bo A Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT on NI trong ton . N . ‘n A phu
nhiém, bau cuw, Y sinh tru vi nhiém, bau .
) - giao : o . trach
suy cur ctr, suy cur
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s clia t6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cAp tinh d6i v6i trudng hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr
chire vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

(3) Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duge cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chtrc phai ky tén va déng dau.
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27. Thii tuc Thong bao két qua bd nhiém, bau cik, suy cir nhitng nguoi linh dao
t6 chirc ciia to chire dwoc cip chirng nhin ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thii tuc Thong bao két qua
b6 nhiém, bau cir, suy cir
. nhimng nguwoi linh dao to

SO NOI VU chirc ciia to chirc dwoce céap
TINH AN GIANG | ¢hing nhan ding ky hoat| Ngay BH | ..../..120..
dong ton giao c6 dia ban
hoat dong & mot tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34
cia Luat tin ngudng, ton
gido

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chit ky

A i e

Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton gido Sé& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

Chirc vu

Trang /
Yéu ciu stra Phén lién
ddi/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cAu Thong bao két qua bd nhiém,
bau cu, suy cur nhiitng nguoi 1anh dao t6 chuc cua té chic duge cap chirg nhan dang ky
ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua

hoat dong

Luat tin ngudng, ton gido
2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc Thong bao két qua bo
nhiém, bau ctr, suy cir nhitng nguoi lanh dao t6 chic cia to6 chiic dugc cap chiing nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu

34 cua Luat tin ngudng, ton giao
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé€ cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton giao
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A 1A 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: ; chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo X
(n€u o).
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. ; .. | glan giai | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bo nhiém, bau cu, to C}}am
chie ton giao tryc thude gui nhat 20 o
B1 ho6 so vé Trung tam Phyc vu TCCD ngay bo | Thanh phan ho
hanh chinh cong tiph (s0 05, nhiém, so theo muc 5.2
duong LE Tri¢u Kiét, phuong bau ct,
My Binh, thanh phé Long suy cur
Xuyeén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh:ém co trach nhiém xem Xf:tt, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Phiéu tir chdi
a) Truong hop ho so khong | Cong chuc bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyet ho so -
quy dinh, cong chic ti€p |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhan ho so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diéq TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thAién ~h(A)’SO’ theo quy dinh.ye‘l cqhinh cong - Giy tiép
néu ro 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
56
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéng ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong so — mau s
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo ddi
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: _ Phiéu kiém
- Di v6i ho so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
vin ban va néu rd ly do, noi Cone chi VPCP
dung can bo sung theo mau | | ong cave
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u yéu cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thién ho so - mAu s6 02 dé gui . 24 gir | oxe b
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va 7}1‘?1}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra ket
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thdo td trinh trinh 1dnh dao | phong Chuyén | 8 gid |, Ky ‘nh?}y Du
. NTAS A o A thao to trinh
S& NoO1 vu phé duyét mon
+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao Ban Ton giao xem
x€t ho so, néu ho so hop 1€ ky
nhdy vao du thdo Van ban| o
trinh Lanh dao So Ni vy phe | Lanh dao Ban | g .o - Ky nhdy Dy
duyét. Ton gido thao to trinh
+ Néu ho so khéng hop 18
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lanh dao S& Noi vu xem xét
xac nhan van ban vé viéc tiép 5 i )
nhan thong bao Vafl ba7n xac
in ba 5 4 Lanh dao So nhan cua 5o
B7 | T Vap ban thong ‘bao dugc i : 8 giv | Noi vu vé viée
luu tai S& Noi vu dé thuc hién | NO1 vu {iép nhan thong
cong tac tham muu quan ly bao.

nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.
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- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1 A \ B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TTO1L/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo dbi hd so
) Miu B20 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ . ngdy 29/12/2023 cuia Chinh phu
7. ‘HO SO LUU‘
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau: ]
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai Ban Tén gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirin hoa): ............. )
I T
Théong bio két qua ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirce vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén A . Chire vu c s
2 Tén goi < . Z : Dia ban
nguoi duwge bo A Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT on NI trong ton . N . ‘n A phu
nhiém, bau cuw, Y sinh tru vi nhiém, bau .
) - giao : o . trach
suy cur ctr, suy cur
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s clia t6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cAp tinh d6i v6i trudng hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr
chire vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

(3) Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duge cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chtrc phai ky tén va déng dau.




200

28. Thii tuc Thong bao két qua bd nhiém, bau cik, suy cir nhitng nguoi linh dao
to chirc ddi véi to chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh tai
khoén 7 Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, tén gido
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thi tuc Thong bio két qua
) b6 nhiém, bau cir, suy cir

SONOQI VU nhitng ngudi linh dao to
TINH AN GIANG | chire doi v6i to chire ton gido | Noyy B | /....20....
c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh tai khoan
7 Piéu 34 cia Luiat tin
nguwong, ton giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

S o e

Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép Lanh dao
] Ban Ton gido vu, Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

Chire vu

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta noi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhin nhu cAu Thong bao két qua bd nhiém,
bau cur, suy ctir nhiing nguoi lanh dao té chirc do1 véi to chirc ton giao co dia ban hoat dong
& mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc Thong bao két qua bo
nhiém, bau ctr, suy cu nhirng nguoi 1anh dao t6 chire d6i véi to chire tén gido co dia ban
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luét tin nguong, ton giao

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo X
(néu co).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.5

5.6 | Lé phi: Khong




202

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . - gian gidi | Biéu miu/Két
TT Trinh tyw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bo nhiém, bau cu, to Cham
chuie ton giao tryc thude gui nhat 20 L
h6 so vé Trung tam Phuc vu TCCD ngay bé | Thanh phan ho
BI hanh chinh cong tiph (s0 05, nhiém, so theo muc 5.2
duong Leé Tri¢u Kiét, phu’(‘)’ng bau cu,
M§ Binh, thanh phd Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bod sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dii ciia ho so: - Phiéu tr chdi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng din | €Ong chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan p}‘latn vtlilz tnhar} Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& tra Kt qua ong Gidv ti&
C rdmn v : A , . - Giay ti€
B2 | neu rd 1y do theo mau Phiéu | %! Trung tam | tinh thoi nhan h% < 02/2‘1
yéu ciu bé sung, hoan thién | Phuc vu hanh | gian '

ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day dua,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 2 gid | o re
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao

+ Van ban théng bao duogc
Iwru tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , Bo phan TN & .4 | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirin hoa): ............. )
I T
Théong bio két qua ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirce vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén A . Chire vu c s
2 Tén goi < . Z : Dia ban
nguoi duwge bo A Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT on NI trong ton . N . ‘n A phu
nhiém, bau cuw, Y sinh tru vi nhiém, bau .
) - giao : o . trach
suy cur ctr, suy cur
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s clia t6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cAp tinh d6i v6i trudng hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr
chire vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

(3) Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duge cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chtrc phai ky tén va déng dau.
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29. Thii tuc Thong bao két qua bd nhiém, bau cik, suy cir nhitng nguoi linh dao
to chirc ddi véi to chire tén gido true thude cé dia ban hoat déng & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thi tuc Thong bio két qua
) b6 nhiém, bau cir, suy cir
SONOQI VU nhitng ngudi linh dao to
TINH AN GIANG | chire ddi v6i t6 chirc ton gido | Noyy BH | /....20....
truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 34 cia
Luat tin nguwéng, ton gido

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

S o e

Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
] Ban Ton gido Lanh dao Ban To6n gido Sé& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

Chire vu

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta noi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhin nhu cAu Thong bao két qua bd nhiém,
bau cu, suy cir nhitng ngudi 1anh dao t6 chire déi vai td chire ton gido truc thude co dia
ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc Thong bao két qua bo
nhiém, bau ct, suy cu nhirng nguoi 1anh dao t6 chire d6i vai to chire ton gido truc thudc
co6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Lut tin ngudng,
ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton

gido.
\ A LA z ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va cic tai liéu kém theo X
(n€u o).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bo nhiém, bau cu, to Ch@m
chire ton giao tryc thude gui nhat 20 o
ho6 so vé Trung tam Phyc vu TCCD ngay bé | Thanh phan ho
hanh chinh cong tiph (s6 05, nhiém, so theo muc 5.2
B1 duong Leé Tri¢u Kiét, phu’c‘mg bau cu,
M§ Binh, thanh phd Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu he‘mh chinh céqg tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: ‘ - Phicu tir chéi
a) Truong hop h6 so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p}‘latn :“ifi tnha? Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& ra Ket qua ong Gidv tié
C 7 dinn v : A / . - Giay tie
B2 1 néu rd 1y do theo mau Phiéu | %! Trung tam | tinh thoi nhan h% < olzfé
yéu cau bo sung, hoan thién Phuc vy hanh | gian '

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 2 gid | o re
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao

+ Van ban théng bao duogc
Iwru tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , Bo phan TN & .4 | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirin hoa): ............. )
I T
Théong bio két qua ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirce vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén A . Chire vu c s
2 Tén goi < . Z : Dia ban
nguoi duwge bo A Nam | Noicw | Pham dwgc bo
TT on NI trong ton . N . ‘n A phu
nhiém, bau cuw, Y sinh tru vi nhiém, bau .
) - giao : o . trach
suy cur ctr, suy cur
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢6 tru s clia t6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém,
bau cir, suy cir chue viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n giao cAp tinh d6i v6i trudng hop bo nhiém, bau ctr, suy ctr
chire vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd
thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat tin ngudng, ton gido d6i véi truong hop bd
nhiém, bau ct, suy cir chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, ton
gido.

(3) Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce hodc to chirc duge cip ching nhan ding
ky hoat dong ton giao. Pbi vai to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit to
chtrc phai ky tén va déng dau.
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30. Thii tuc Thong bao thuyén chuyén chite sic, chirc viéc, nha tu hanh
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NQI VU
, ’ ’ Thi tuc Thong bao thuyén ‘
TINH AN GIANG chuyén chire s{lc, chire Viéc’ Ngay BH | ..... //20

nha tu hanh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép Lanh dao

] Ban Ton gido vu, Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

S i e

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta n¢i dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tir t6 chuc tiép nhan nhu cau Thong bao thuyén chuyén chirc
sic, chtrc viéc, nha tu hanh

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao thuyén
chuyén chirc sic, churc viée, nha tu hanh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chirc cong dan
- TG: Ton giao
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A 1A 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hi¢n TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo X
(néu co).
5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
ss |- Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
' - Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian gidi
quyet

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Cham nhét 13 20 ngay trudc
khi thuyén chuyén chua sic,
chira viéc, nha tu hanh, to
chtrc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc giri hd so vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (s6 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
My Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).

TCCD

Cham
nhét 20
ngay
trude khi
chuyén
chira séc,
chira
viéc, nha
tu hanh,
t chirc
ton giao,
t chirc
ton giao
truc
thudc

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac B§ phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hod so cua to chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, coéng chic tiép
nhan hd so phai huéng din
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hod so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo miu Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so' qua tham dinh  Phidu kidm
chua du di€u kién giai quyet, 504t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bao bang S0 — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung can bo sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 8810 | xin13i va hen
gian théng bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau s
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
tror truong hop phdp luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to6 chirc, c4
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xé4c nhan vin ban vé viéc tiép
nhan thong bdo hop 1€

+ Van ban thong bdo duoc
luu tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua So&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁegrgllay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
) Miu B21 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B21

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh

Tén t6 chirc (chit in hoa):................. )
U SO ot

Thong bao thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu
hanh véi cac ngi dung sau:

Nguoi duoc thuyén chuyén:

Du kién thoi diém thuyén chuyén: ...

TM. TO CHI’;’C &)
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi co tru so clia td chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.

() Co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cAp tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén
chuyén dén. _

3 T6 chirc ton gido hodc td chire ton gido tryc thudc.
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31. Thi tuc Thong bao cach chirc, bii nhiém chire sic, chire viée doi véi cac
trwomg hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 33 va khodn 2 Di¢u 34 cua Luit tin nguwong,
ton gido

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Thu tuc Thong bao cach
SO NOI VU chire, bai nhiém chirc sac,

. chire viéc ddi véi cac trueong
TINH AN GIANG | h¢p quy dinh tai khoan 2 | Ngay BH | ... /..../20....
Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34
cua Luit tin nguéng, ton
giao

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

S o e

Trang / A

Yéu ciu sira Phin lién Lan ban Ngay ban
e M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59

doi/ bo sung quan viéc : hanh

. X stra doi
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu ciu Thong bao cach chirc, bii nhiém
chue sic, chuc viée dbi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Piéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thua tuc Thong bao cach chirc,
bai nhiém chirc sic, chic viée dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va
khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC a A
‘ : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau); X
Vin ban cua to chice ton gido, to chic ton gido truc X
thudc ve viéc cach churc, bai nhiém.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngdy ké tir
ngay co van ban vé viéc cach
thitc bai nhiém chac sac,
chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 va khoan 2
diéu 34 cua Luat tin ngudng, Cham \ A 1A
Bl |ton gido, t chirc ton gido| TCCD | nhit20 | Lanh phan ho
A 1A A X so theo muc 5.2
truc thude gui ho so vé Trung ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong L& Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
pho Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh:ém co trach nhiém xem Xf:tt, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ductahosor - Phiéu tir chéi
a) Truong hop h6 so khong | Cong chuc bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phén tiép nhan quyet ho so -
quy dinh, cong chic ti€p |va tra két qua | Khong mau so
B2 | nhén ho6 so phai huong dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai diéq TCCD b6 sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thAién ~h(A),SO’ theo quy dinh.ye‘l cqhinh cong - Giy tiép
néu ro 1y do theo mau Phiéu | tinh

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Truéng ban phian| TN&TKQ soat qua trinh
cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong so — mau s
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
vao dau gio .
B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo ddi
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh: _ Phiéu kiém
- Di v6i ho so qua tham dinh soat qud trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mon tra lai ho SO — mau so
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
vin ban va néu rd ly do, noi Cone chi VPCP
dung can bo sung theo mau | | ong cave
5 R S . thu Iy ho so
Phi€u yéu cau bo sung, hoan phong Chuyén My ohié
B4 | thién ho so - mAu s6 02 dé gui . 24 gir | oxe b
cho t0 chuc, cd nhan thong Xin 10} va 7}1‘?1}
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi lai ngay tra ket
gian thong bao tra lai hd so qua - mau so
khong qua 03 ngay lam viéc 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thdo to trinh trinh 1anh dao | phong Chuyén | 8 gio ;hiyt(‘:’lg?ghDu
S& NoO1 vu phé duyét mon
+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao Ban Ton giao xem
x€t ho so, néu ho so hop 1€ ky
nhdy vao du thao Van ban| o
B6 | trinh Lanh dao So Noi vy phe | Lanh dao Ban| ¢ . |- Ky nhay Dy
duyat. Ton giao thao to trinh
+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén trd lai, néu ro 1y do
Lanh dao S& Noi vu xem xét
xac nhén van ban vé viéc tiép 5 i )
nhan thong bao hgp 1€ VI?P bafl xsac
. , nhdn cua So
B7 |+ Van ban thong béo duge |Lanh dao So| g i s 2 viee
Iwu tai S& Noi vu dé thuc hign | No1 vu tiép nhan thérig
cong tac tham muu quan ly bio.

nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.
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- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1 A \ B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TTO1L/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo dbi hd so
) Miu B23 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ . ngdy 29/12/2023 cuia Chinh phu
7. ‘HO SO LUU‘
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau: ]
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai Ban Tén gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B23

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéce

Tén t6 chirc (chit in hoa):........ccoeevvnerenenn.. )

I .
1 BT 0 5

Thong bao veé viéc cach chire, bai nhi€ém chire sac, chire viéc
v&i cac ndi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

= HO VA T8N

- Tén goi trong ton EiA0 (NEU COY:.v.vneree et
= S& CMTND/CCCD: ...
= Chire VU, PhAM Vi (U COY: ..o,
Ly do cach chirc, bainhi€m: .......... .o e e

...........................................................................................

Thoi diém cach chirc, bai Nhi€m: .......cccoiiiiiiiiiieeeeeee e

Vian ban kém theo gom: Van ban cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude vé
viéc cach chire, bai nhiém.

TM. TO CHI’;’C &)
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi c6 tru s clia td chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce hoic td chire dugc cap
chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi voi viée cach chire, bai
nhiém chtc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cta Ludt tin
ngudng, ton gido va dbi voi viée cach chirc, bai nhiém chic viée cua t chire duge cap ching
nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viée cach chire, bai nhiém chirc sac, chirc viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido va ddi véi viéc cach chuc,
bai nhiém chirc viéc clia to chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mét tinh.

) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido.
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32. Thi tuc Thong bio cach chirc, bdi nhiém chirc viée ciia to6 chire dwoge cip
chirng nhan diang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
L Thu tuc Thong bao cach
SO NOI VU chirc, bai nhiém chirc viéc

TiNH AN GIANG | ¢ua to chirc dwgc cap ching | Noay B | ./..../20....
nhan dang ky hoat dong ton

gido c6 dia ban hoat dong &

maot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép Lanh dao
- Ban Tén gido vu, Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pflli‘::lllnlgié/n Lén bap Ngay ban
o “M | Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o 2 Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu ciu Thong bao cach chic, bii nhiém
chtrc viée cua t6 chire duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong & mot tinh
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2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thua tuc Thong bao cach chirc,
bai nhiém chirc viée cua td chire duge cép chiing nhan dang ky hoat dong ton giao cé dia
ban hoat dong & mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau); X
Vin ban cua to chirc duoc cap ching nhan diang ky hoat X
dong ton gido ve€ viéc cach chuc, bai nhiém.

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhin va tra két qua:
55 | Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
' - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 20 ngdy ké tir
ngay c6 van ban vé vi¢c cach
chua, bai nhié;n churc viée, to
chic dugc cap chirmg nhan
dang ky hoat dong ton gido Cham . A 1A
Bl | c6 dia ban hoat dong & mot|  TCCD | nhit20 | Lanh phan ho
, 1A A n X so theo muc 5.2
tinh gtri ho so vé Trung tam ngay
Ph}_lC vu hanh chinh cong tir}h
(s6 05, duong Lé Tritu Kiet,
phuong M¥y Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta ho so: ‘ - Bhiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du? chua Achmh xdc thi:o Céng chire bo quye‘g ho S0 -
quy dinh, cong chuc tiép han tiép nhan mau so
nhan ho so phai huéng din 521- o k% Sl khone | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | & qua - A0S VPCP
B2 | thién hd so theo quy dinh va | (31 Trung tam | tinh thoi Lo
i quy & Phuc vu hanh gian - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so' qua tham dinh  Phidu kidm
chua du di€u kién giai quyet, 504t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bao bang S0 — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung can bo sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 8810 | xin13i va hen
gian théng bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau s
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
tror truong hop phdp luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to6 chirc, c4
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xé4c nhan vin ban vé viéc tiép
nhan thong bdo hop 1€

+ Van ban thong bdo duoc
luu tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua So&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁegrgllay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
) Mau B23 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B23

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chirc, bai nhiém chire sac, chire viéce

Tén t6 chirc (chit in hoa):........ccoeevvnerennnn.. )
B 1Yo

Thong bao veé viéc cach chire, bai nhi€ém chire sac, chire viéc
v&i cac ndi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

= HO VA IN e

- Tén goi trong ton EiA0 (NEU COY:...vneeee et

= S& CMTND/CCCD ...

- Chuc vu, pham Vi (neu (o0 ) L
Ly do cach chure, bainhi€m: ..o

...........................................................................................

Thoi diém cach chirc, bai Nhi€m: ........cccoeiiiiiiiiieeeeeeeeee e

Vian ban kém theo gom: Van ban cuia té chure ton gido, t6 chure ton gido truc thudc ve
viéc cach chuirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi o tru sé cua td chic ton giao, td chuc ton giao tryc thudc hodc t chuc duge cép
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi v6i viée cach chirc, bai
nhiém chtc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diédu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido va dbi voi viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cia t6 chire duge cap ching
nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; €O quan chuyen mon vé tin
ngudng, tén gido cap tinh dbi voi viée cach chire, bii nhiém chuc sic, chirc viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Piéu 34 cta Luit tin ngudng, t6n gido va ddi véi viée cach chiic,
bai nhiém chtrc viée cta td chirc duoc ce”ip chuing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh.

3) T4 chire ton gido, td chire t6n gido truc thudce hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.
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33. Thi tuc diing ky mé 16p boi duwdng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong
ton gido

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

SO NOI VU .
, ’ i Thu tyc dang ky mé 16p boi ‘
TINH AN GIANG du’ﬁ'ng Vé tﬁn gi{lo cho ngu’b’i Ngay BH | .... //20

chuyén hoat dong ton gido

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

S kW=

Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Ban Tén gido Lanh dao Ban Ton giao Sé Noi vu

SUA POI TAI LIEU

Churc vu

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
doi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cu dang ky ma 16p bdi dudng vé
ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc ding ky mo 16p boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.

. A 1A 2 . n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hi¢n TTHC ,
: ; chinh sao

Vin ban ding ky (theo mau); X
Chuong trinh; danh sach giang vién. X

5.3 | SO lwong hd so: 01 bo

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhén va tra két qua:

55 | Tryc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

. - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Quéc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi
X . - glan gial | Bieu mau/Ket
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
TCCD chuan bi ho so theo
quy dinh gri hd so vé& Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Khong . A 1A
BI |tinh (s& 05, dwong L& Tricu| TCCD | tinh thoi Tha}?h phan hg
Kiét, phuong My Binh, thanh gian sotheo muc 5.
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién hd so -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét ho so -
quy dinh, cong chuc tiép| o mau s6
nhan hd so phai huong din | €0ng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan pl‘lail }lilf;tnh@f} Kha VPCP
A0 h : s | va trd két qua ong 2
B2 | néu 131§ do theo mi Phiba |t Trng tam | inh thoi | - Gidy iy,
A oA hA s «:a- | Phuc vu hanh ian nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién |+ ¥ V¥ hd g h v tra
hd so: chinh  cong I°n ngay tra
’ , tinh két qua - mau
b) Truong hop tir choi nhén sO
hd so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo miu VPCP
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - BO phéan - Phiéu kiém
chuyén Truong ban phin| TN&TKQ soat qua trinh
B3 | cong thuc hién chuyén truc 8810 |giai quyét hd
tiép trong sO — mau 8o

ngay lam vi¢c
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hoic chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Ban Tén gido

05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu r6 1y do, ndi
dung can bd sung theo méiu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé guri
cho to chuc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hé so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay

- Cong chure
thu 1y ho so
phong Chuyén
mon

200 gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet ho
0 — mAu s6
05/TT01/2018/
VPCP

- M&u phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sd
04/TT01/2018/
TT-VPCP
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tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong nghiép vu
xem xét ho so va ky nhay du
thdo to trinh va trinh Lanh
dao Ban Ton gido xem xét

Lanh dao

B5 | phé duyét (truong hop dat|phong nghiép| 8 gio I}<ly I}hay hDU’
yéu cau) vu thao to trin
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao Ban Toén gido xem
x¢t tO trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao S& No1 vu
+ Néu hd so hop 1€ ky nhay | Lanh dao Ban R iy Du thao To
to trinh trinh 1anh dao S6 Noi | Ton gido g trinh
vu xem x¢t.

B6 |+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai, néu 1o 1y do
Lanh dao S& NoO1 vu xem xét Vin ban tra 1oi
xac nhan chap thuan hodac chép thuan
khong chap thuan vé viéc hodc khong
dang ky mé& 16p boi dudng ve | chép thuan vé

51 2ido ch yih A Lanh dao So .\ DR

B7 | ton giao cho nguoi hoat dong | =" 8 gid | viéc mé 16p boi
ton gido Norvu dudng vé ton
+ Truong hop tir chéi ding giao cho nguoi
ky ¢6 vin ban tra 1oi va néu chuyén  hoat
13 1y do dong ton gido.
- Van thu léy s6, nhan ban va
dong dau.

BR |- Ban giao két qua veé bg phan | Vin thu 8 gid

TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh
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Thoi gian S6 theo ddi ho
) 1 A \ Bo phan TN & .4 | SO - mau sO
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B27 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cic hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chip thuin vé viéc mo 16p boi
dudng ve ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B27

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANG KY
Mé 16p boi duwdng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chtc (chitinhoa):...................... )
T SO o
Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido
cho nguwoi chuyén hoat dong ton gidao vadi cac ndi dung sau:
Tén lép' ..............................................................................
Dia diem mo 10p:.....ooovveiieeiieis )
Ly domO IOp:. .o e :
Thot Ian hoC: ... e

NOITAUNE hOC: ..o e

Thanh phan, s lugng tham dy:. .
Hinh thitc m6 16p bOi dUSNE®) ...

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHI’;’C &)
(Chi ky, ddu)

(W Pja danh noi c6 try so cia to chire ton gido hodc to chire ton gido truc thudc.
) Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gio cap tinh noi mé 16p.

3 T4 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Poi v6i cac 16p hoc truc t1ep tai noi dién ra hoat dong boi dudng.

3 Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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34. Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton giso ddi véi td chirc cé dia ban
hoat ddng ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SG NOI VU Thu tl.lf thﬁPg bﬁo da;lTh muyc
3 ’ ’ hoat dong ton giao doi voi to
TINH AN GIANG | chite ¢6 dia ban hoat déng | Ngay BH | ... /....120....
ton gido ¢ nhiéu huyén thudce
mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

R N

Trang /
Yéu cau sira Phan lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chuc tiép nhan nhu cau thong bao danh muc hoat dong
t6n gido d6i véi td chirc co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan c¢6 nhu cau thye hién thu tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido ddi vai to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot
tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Ludt tin ngudng, ton
gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hi¢n TTHC Ban | Ban
: ; chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo X
(néu co);

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhin va tra két qua:

55 | Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

. - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian gidi
quyet

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Cham nhat 30 ngay ké tur
ngay dugc cong nhan, chap
thuan hoic duogc cip ching
nhén dang ky hoat dong ton
gido, tO churc ton gido, to chuc
ton gido tryc thudc, to chirc
dugc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido co6 dia ban
hoat dong t6n gido ¢ nhiéu
huyén thudoc mdt tinh guri hd
SO vé Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (s6 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
M§ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).

TCCD

Ck}ém
nhat 30
ngay

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac B§ phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hod so cua to chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, coéng chic tiép
nhan hd so phai huéng din
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hod so theo quy dinh va
néu 1o 1y do theo mau Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so -
mau s6
02/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyet hd SO -

mau 6
03/TT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so' qua tham dinh  Phidu kidm
chua du di€u kién giai quyet, 504t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bao bang S0 — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung can bo sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 24 20 | xin 15i va hen
gian théng bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau s
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
tror truong hop phdp luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to6 chirc, c4
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xé4c nhan vin ban vé viéc tiép
nhan thong bdo hop 1€

+ Van ban thong bdo duoc
luu tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua So&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio




247

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁegrgllay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
) Miu B30 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa):.....oooeeveeeeeeiinenn... B
I T
Thong bao danh muc hoat dong ...4... véi cac ngi dung sau:
TT Tén caAc ho.z{t dong Tl}m g{an Dia dlAem dAlen ra Ghi chii
ton giao to chirce hoat dong ton gido

1

2

n

TM. TO CHUC ®

(Chir ky, déu)

() Pia danh noi ¢6 tru s ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce hodc td chie duge cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi vaiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua tb chire ¢6 dia ban hoat dong ton
gi4o ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi viéc thong bao
danh muyc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chire co dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cép huyén d6i v6i viéc thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua t chirc c6 dia ban hoat dong ton
gi4o ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i v6i viéc thong bao danh myc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot
x4,

(3) T4 chirc ton gido, to chire t6n gido truc thude hodc td chire duge cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hing nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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35. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido bd sung ddi véi té chire cé
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SG NOI VU Thu tl.lf thﬁl}\g bz’t.(z danxh muc
3 ’ i hoat dong ton giao bo sung
TINH AN GIANG | d6i véi t6 chirc c6 dia ban | Ngay BH | ... /....120....
hoat dong ton gido & nhicu
huyén thudc mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
A en Lanh dao Phong Nghiép ~
Chirc vu ChuyeAn Vl.e n vu, Lanh dao Ban Ton Lfl nhAf:Iz_w
Ban Ton giao i gi.z't 0 Sé Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflli‘::lllnlgié/n Lén bap Negay ban
o “M | Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o aRs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t chtrc tiép nhan nhu cau thong bao danh muc hoat dong
t6n giao bod sung ddi voi to chirc co dja ban hoat dong tén gido & nhiu huyén thudc mot
tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan c¢6 nhu cau thye hién thu tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido bd sung dbi véi td chire ¢ dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thudéc mot tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Ludt tin ngudng, ton
gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hi¢n TTHC Ban ) Ban
: ; chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo X
(néu co).

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhin va tra két qua:

55 | Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

. - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian gidi
quyet

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Cham nhit 20 ngay trude khi
dién ra hoat dong ton gido
khong c6 trong danh muc da
thong bao hang nam, nguoi
dai dién cua to chirc ton gido
true thude, to chirc duge cip
chung nhén dang 1y hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat
dong ton giao & nhiéu huyén
thudc tinh giri hd so vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, dudong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
phd Long Xuyén, tinh An
Giang).

TCCD

Khong
tinh thoi
gian

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac B§ phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hod so cua to chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, coéng chic tiép
nhan hd so phai huéng din
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hod so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo miu Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
- Giay tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam vi¢c 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban To6n gido
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6 v6i ho so' qua tham dinh  Phidu kidm
chua du di€u kién giai quyet, 504t qué trinh
phong Chuyén mon tra lai ho giai quyét hd
so kém theo thong bao bang S0 — mau sb
van ban va néu 10 1y do, noi 05/TT01/2018/
dung can bo sung theo mau VPCP
Phicu yéu cau bo sung, hoan | - Cong chuc
thién ho so - mau s6 02 dé giri | thu 1y ho so
cho to chirc, ca nhan thong | phong Chuyén - MAu phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi mon 24 20 | xin 15i va hen
gian théng bao tra lai hd so lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc qua - mau s
ké tur ngay tlep nhan ho so, 04/TT01/2018/
tror truong hop phdp luat TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
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B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to6 chirc, c4
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao td trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Né}l hd so khéng hop 1¢
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xé4c nhan vin ban vé viéc tiép
nhan thong bdo hop 1€

+ Van ban thong bdo duoc
luu tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua So&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Van thu

8 gio
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- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁegrgllay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
) Miu B30 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoiac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa):.....oooeeveeeeeeiinenn... B
I T
Thong bao danh muc hoat dong ...4... véi cac ngi dung sau:
TT Tén caAc ho.z{t dong Tl}m g{an Dia dlAem dAlen ra Ghi chii
ton giao to chirce hoat dong ton gido

1

2

n

TM. TO CHUC ®

(Chir ky, déu)

() Pia danh noi ¢6 tru s ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce hodc td chie duge cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi vaiviéc thong bao danh
muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua tb chire ¢6 dia ban hoat dong ton
gi4o ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi viéc thong bao
danh muyc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cuatd chire co dia ban hoat dong
t6n gido & nhidu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cép huyén d6i v6i viéc thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua t chirc c6 dia ban hoat dong ton
gi4o ¢ nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i v6i viéc thong bao danh myc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot
x4,

(3) T4 chirc ton gido, to chire t6n gido truc thude hodc td chire duge cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hing nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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36. Thii tuc thong bao to chirc Hoi nghi thwdng nién cia té chire ton gido, to chirc
ton gido truwe thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

. Thi tuc thong bio to chirc

SONQI VU Hoi nghi thudng nién ciia to
TINH AN GIANG | chire ton gido, t0 chirc ton | Noyy B | /../20....
gidao truc thugc cé dia ban
hoat dong & nhiéu huyén
thugc mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
- Ban Ton giao Lanh dao Ban Ton gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflli‘::lllnlgié/n Lén bap Negay ban
o “M | Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
stra doi stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty to chuc tiép nhan nhu cau thong bao to chirc Hoi nghi
thudng nién cua to chire ton gido, to chire ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu
huyén thudc mdt tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc thong bao t6 chire Hoi
nghi thuong nién ctia td churc ton gido, td chure ton gido truc thude co dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudéc mat tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG:

Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Ludt tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC .
: * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau; X

Du kién thanh phﬁn, $6 luong nguoi tham du; chuong
trinh t6 churc hoi nghi thudong nién.

5.3

S6 lrgng ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi
TT Trinh ty Trach nhiém glgﬁy%;al Biéu (I;laﬁu/Ket
Cham nhét 13 20 ngay trudc
ngay t6 chic Hoi nghi, to
chtrc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc co dia ba}n
hoat dong ton gido & nhiéu Khong . A 1A
BI | huyén thuoc mot tinh giri hd |  TCCD | tinh thoi | Lanh phan ho
A R . so theo muc 5.2
so v€ Trung tdm Phuc vu gian
hanh chinh cong tinh (s6 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
My Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hé so -
nhan hd so cta té chirc, ca mau sb
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét ho so -
quy dinh, coéng chic tiép A o mau sb
nhan hd so phai huéng din | €Ong chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p}‘latn vtlilz tnharql Kha VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& trd ket qua | Khong | (.
B2 | héu 16 1y do theo mAu Phiéu | &1 Trung tam tinh thoi nhéilﬁ% tslgrz/é
yéu ciu b sung, hoan thién Phyc vu hanh | gian '

ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day dua,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . € - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén | 24 gic My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . gl | - Viau paeu
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

BS

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1& ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén tra lai, néu 10 ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gi0

- Ky nhay Du
thao td trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
x4c nhan vin ban vé viée tiép
nhan thong bao hop 1¢

+ Van ban théng bao duogc
Iwru tai S& Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y
nha nudc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
NoO1 vu

8 gio

Van ban xac
nhan cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio
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Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , Bo phan TN & .4 | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 Miu B31 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘HO SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B31

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
To chirc h¢i nghi thuwdng nién

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chirinhoa): ............ocooiiiiiin®
5 I

Thong bao vé viéc to chirc hoi nghi thwrong nién voi cac ngi dung sau:

NOLAUNG: .o e
TROT ZIAN: ..o e e e e
DA IO e
Hinh thirc t6 chlrc: «..vvveveeee i@ e,

Vin ban kém theo gdm: Du kién thanh phan, s6 luong ngudi tham du; chuong
trinh t6 chure hdi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

(M Pia danh noi ¢ tru s& cla t6 chtrc ton gido hodc to chic ton gido tryc thude.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung vong déi vei viée t6 chirc hoi nghi
thudng nién cta to chiic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chiic dugce cap ching nhén dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh ddi véi vide to chirc hoi nghi thudng nién cua t6 chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chure dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong
& nhiéu huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dén cip huyén d6i véi viée t6 chie hoi nghi thuong
nién ctia to chuce ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt huyén.

3) T chire ton gido, t6 chuc ton gido tryc thudc hodc td chirc duoc cép ching nhéan dang
ky hoat dong ton gido.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thi tuc dé nghi to chirc Pai hdi ciia té chire ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, to chirc dwgc cap chirng nhan diang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong
& nhiéu huyén thugc mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thi tuc dé nghi to chirc Pai
SO NOI VU h(f)i’ cﬁz} t0 -c,hl'rc ton giz’:o, t(::)
. : : chirc ton giao trwe thugc, to
TINH AN GIANG | chite dwoge cAp ching nhan | Ngay BH | ... /..../20....
dang ky hoat dong ton giao
6 dia ban hoat déng & nhiéu
huyén thudc mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

S o e

Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
Ban Ton gido Lanh dao Ban Ton gido Sé Noi vu

SUA POI TAI LIEU

Chiure vu

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta nfi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtc tiép nhan nhu cau dé nghi t6 chirc Pai hoi cua to
chtrc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, to chirc dugce cap chirng nhan dang ky hoat dong
ton giao cd dia ban hoat dong ¢ nhi¢u huyén thudéc mat tinh
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thue hién thu tuc dé nghi td chire Pai
hoi cua td chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA F oA Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phén, ) luong X
nguoi tham dy;
Bao cao téng két hoat dong cua td chirc; X
Du théo hién chuong hodc hién chuong sira doi (néu X
o).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 (240 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 _
- Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . - gian giai | Biéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
Tb chtc ton giéo,ﬂtc;) chtrc ton
gi,éo truc thudc, t6 chire duogc
cap chung nhan dang ky hoat
dong ton giég co dia ban hoat
dong & nhicu huyénq thudc Khon o
mot tinh trude khi t6 chirc SO08 | Thanh phan hd
Bl C 1 as a1 X A TCCD tinh thoi
Dai hoi gui ho so vé Trung ian so theo muc 5.2
tam Phuc vu hanh chinh cong &
tinh (s0 05, duong Lé Tri¢u
Kiét, phuong My Binh, thanh
phd Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac B phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bod sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhén c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiﬁémﬁ traktinh chinh xac, day | Cong chirc bo VPCP
du cua ho so: phan tiépnhan | | phiéu tir chéi
a) Truong hop hd so khong | va tra két qua | Khong | tiép nhan giai
B2 | ddy du, chua chinh x4c theo | tal Trung tam | tinh thoi | quyét hé so -
quy dinh, cong chuc tiép | Phuc vu hanh glan mau so
nhan hd so phai huéng dan | chinh  cong 03/TT01/2018/
dai dign TCCD bo sung, hoan tinh VPCP
thién ho so theo quy dinh va - Giy tiép

néu ro 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
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b) Trudng hop tur ch01 nhan
ho so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

01/TT01/2018/
VPCP

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viec | S 810
tiép theo doi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban Tén gido
Tham dinh ho so: Cong chic L 4.z
dugc phan cong thu 1y hd so - Phicu kiem
0C p g thu ly e g s
tién hanh phdi hop co quan SQ?‘F qua }rmP
lién quan tham dinh: glal qu};et hf)
. ) . SO — mau so
- D61 vo1 ho so qua tham dinh 05/TT01/2018/
chua du diéu kién giai quyét, A , VPCP
phong Chuyén mén tra lai ho | - €ong chirc
so kém theo thong bao bang | thu 1y ho so
van ban va néu 16 ly do, ndi phong Chuyén - - MAu phiéu
B4 dung cin bo sung theo miu mon 200 810 | xin 18i va hen
Phiéu yéu cau bo sung, hoan lai ngay tra két
thién ho so - mau s6 02 dé gui qua - mau so
cho to chuc, ca nhan thong 04/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi TT-VPCP

gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan hd so,
tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
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thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chiec, c4
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Toén gido xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban
trinh Lanh dao S& Noi vu phé
duyét.

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén trd lai, néu rd 1y do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& NoO1 vu xem xét
ky chép thuan hodc khong
chép thuan vé viéc to chirc
Dai hoi

Lanh dao S&
NoOi1 vu

8 gio

Vian ban tra 101
chap thuan
hoic  khong
chap thuan vé
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+ Truong hop tir chdi dé nghi viéc t0 chic
cO van ban tra 1oi néu 1o 1y do bai hoi.
- Van thu 14y s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
) 1 A \ Bo phan TN & .2 |so - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
5 Miu B33 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘H() SO LU’U‘
Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Dai hoi.

Vian ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc vé viéc to churc

Ho so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
T6 chirc dai hoi............

Kinh gtri: .......... @

Mau B33

T )
]

Deé nghi t6 chire dai hi véi cac ngi dung sau:

Ly do t6 chuc: ........

Thoti gian: .
Dia diém: .
Thanh phan

NOLAUNE: o e e e e e

..................................................................................................

Hinh thtc t0 chliC: oo e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phﬁn, sb lugng
nguoi tham du; bao cdo tong két hoat dong cuia té chirc; du thao hién chuong hodc hién
chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC ®

(Ky, ghi ré ho tén, ddu)

() Pja danh noi c6 tru sé cua to chirc ton giao, td chuc ton gido tryc thudc hoac td chuc
duogc cép ching nhan dang ky hoat dong ton giao.
@ Co quan quan ly nha nude Ve tin ngudng, t6n giao ¢ trung uwong dbi vOi vige t6 chtrc
dai hoi ctia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chic duge cap ching nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; 0O quan chuyén mon vé
tin ngudng, ton gido cap tinh ddi Vo1 vige t6 chirc dai hoi cuia to chire ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, to chirc duge cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban
hoat dong & nhleu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén ddi voi viée t6

chirc dai hdi cua td chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

3) T4 chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc duge cap chimg nhan ding
ky hoat dong ton gido.
@ Tryc ti€p hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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38. Thi tuc dé nghi t6 chire cuge 1& ngoai co s& ton gido, dia ‘diém hop phap da
dang ky c6 quy mo to chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hoc ¢ nhiéu tinh
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

Thi tuc dé nghi to chirc cude
18 ngodi co s& ton gido, dia
diém hop phap da ding ky c6
quy md to chitc & nhiéu
huyén thu¢c mot tinh hoic &
nhiéu tinh

SO NOQI VU

TINH AN GIANG Ngay BH | ..... /...120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7.  HO SO CANLUU

Trach
nhiém
Ho tén
Chir ky

S Nk W=

Soan thio Xem xét Phé duyét

Chure vu

Chuyén vién

Lanh dao Phong Nghiép vu,

Lanh dao

Ban Ton gido

Lanh dao Ban Tén gido

S& Noi vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Mo ta ngi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t chuc tiép nhan nhu cau dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co
SO ton giao, dia diém hop phap d dang ky c6 quy mo t chic & nhiéu huyén thudc mét tinh
hodc & nhiéu tinh
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2. PHAM VI
N Ap dung doi véi to ch}'xc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién th}i tuc dé nghi t0 chirc cudc
1€ ngoai co sd ton gi‘éo, dia diém hop phéap da dang ky c6 quy mo t6 chire & nhiéu huyén thude
mot tinh hodc & nhiéu tinh
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chire cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA F oA Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phén, ) luong X
nguoi tham dy;

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 gi®) K tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 1¢.

Noi tiép nhan va tra két qua:
5.5 |- Truc tiép: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .| gian giai | Biéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qué
TCCD chuan b1 hd S0 theo
quy dinh gtri ho so vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Khong . A 1A
B |tinh (s6 05, duomg Lé Trigu|  TCCD | tinh thoi ST??E:OTEE Sh;
Kiét, phuong My Binh, thanh gian T
phd Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: - Phibu tir chéi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan pf}atn }lilz,tnhar} e VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& ra Ket qua ong Gidv tié
: x .z - A : N - Giay tie
B2 | héu 13 1y do theo mau Phiéu | t&l Trung tam | tinh thoi Y P
Al eA WA s thian | Phuc vu hanh ian nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién |+ ¥C VU nd g hen nedv tra
hé so: chinh  cong Ien ngay i
tinh két qua - mau

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

SO
01/TTO01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 200 gis | 1R
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du tho to trinh trinh lanh dao | phong Chuyén | 8 gior | -, & nhdy Du
 NTA: n n n thao to trinh
S NoO1 vu phé duyét mon
+ Néu hd so khong hop 16
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do
Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban| _ o
trinh Lanh dao So Ni vy phe | Lanh dao Ban | g .0 - Ky nhdy Dy
duyét. Ton gido thao to trinh
+ Néu ho so khong hop 1¢
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lanh dao S& NoO1 vu xem xét Van ban tra 101
ky chép thuan hodc khong chap thuan
chép thuan vé viéc to chuc hoac khong
cudc 1& ngoai co sé ton gido, chap thuan vé
dia diém hop phép da ding | Lanh dao So .. |viéc t6 chirc
B7 , n 8 gio N X |
ky No1 vu cudc 1€ ngoai
co sO ton gido,
dia diém hop
phap da dang
ky.
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. _
B8 - Van thu 8 g10

- Ban giao két quéa vé bo phan
TN & TKQ
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Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁeilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Théong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s 02 | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 | So theo ddi hd so
5> | Maup3s |Phuluc ban hanh kém theo Nghi dinh 56 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

2

Van ban tra 101 chép thuan hodac khong chép thuén vé viéc to chitrc cudc 18
ngoai co so ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky.

H6 so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B34

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
To chirc cufc 1€ ngoai co sé ton gido hoic dia diem hop phap da dang ky

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc (chirinhoa): ........................... B e,
U SO e,
Pé nghi vé viéc to chirc cude 18 ...@... véi cic ndi dung sau:
TN CUGC 1€ o i e
NEUOT ChU LI .o e e e

Thot gian thuc hi€n: ... e
Dia didm thue BN ..ot

0L

QUY 0. ottt e e e
HAND thUC 10 CRIC e e,

Van ban kém theo g@)m: Chuong trinh td chire cudc 18; dy kién thanh phén tham du
cudc 18.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

M Pia danh noi ¢6 tru s& cua td chuc ton giao, td chuc ton gido tryc thudc hoac t chirc
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuy€n moén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi duy kién t6 chirc cudc 18 ddi
v&i cude le ¢6 quy mo to chirc & nhidu huyén thugc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cip huyén ddi v6i cudce 18 ¢ quy mé t6 chirc & mot huyén.

3) T4 chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duge cap ching nhan dang
ky hoat dong ton giao. Déi vai to chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, ngudi thay
mit t6 chirc phai ky tén va dong dau.

4 Tén cugce 1 ngoai co sO ton giao hodc dia dlem hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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39. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoac ¢ nhieu
tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

. Thi tuc dé nghi giang dao
SO NOI VU ngoai dja ban phu trich, co
TINH AN GIANG |50 ton gido, dia diém hop | Ngay BH | .../....20....
phap da dang ky c¢6 quy mo
to chirc & nhiéu huyén thudce
maot tinh hoic & nhiéu tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC DPiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao

] Ban Ton gido Lanh dao Ban To6n gido S& Noi vu
SUA POI TAI LIEU

A T o e

Trang / A

Yéu ciu sira Phin lién 2 Lan ban Ngay ban
Ze 1 R oA Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan s

doi/ bo sung quan viéc : hanh

. e stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi giang dao ngoai dia ban
phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mé to chirc & nhiéu huyén
thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
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2. PHAM VI
Ap dung ddi voi to chite, cd nhan ¢6 nhu cau thyce hién tha tuc dé giang dao ngoai dia
ban phu trach, co sé tén gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md t6 chitc ¢ nhiéu
huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu

vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA F oA Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phén, ) luong X
nguoi tham dy;

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 gi®) K tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 1¢.

Noi tiép nhan va tra két qua:
5.5 |- Truc tiép: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan giai | Bjéu mAu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qué
TCCD chuan bi ho so theo Khong
quy dinh gtri ho so vé Trung tinh thoi
tdm Phuc vu hanh chinh cong gian . A 1A
BI | tinh (s6 05, duong Lé Trigu |  TCCD ST??E:OTE? Shg
Kiét, phuong My Binh, thanh T
phd Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
ductahosor - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic tiép| o mau so
nhan hd so phai huéng dan | COng chic bo Lo | 03/TTO12018/
dai dién TCCD bé sung, hoan pf}atn }lilz,tnhar} t'KhOtﬁg' VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& tra ket qua | tinfi thol Y
B2 : auy. tai Trung tim | gian - Gidy tiép

néu 10 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Truong ban phan
cong thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén tryc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngiy lam viéc | S 810
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Ban T6n gido
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, o
phong Chuyén mén tra lai ho - Phi€u ki€ém
so kém theo thong bo bang soat qua trinh
van ban va néu rd 1y do, ndi giai quyét ho
dung can bo sung theo mau SO — mau sO
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé gui Co , VPCP
2, . < - Cong chtrc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu Iy hd so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi ph(‘)ilg Chuyén My ohid
B4 | gian thong bao tra lai hd so . 200 gis | 1R
khong qua 03 ngay lam viéc X 191 va }leﬂl
ké tir ngdy tiép nhan h so, 121:;%&311 e
trr truong hop phdp ludt '
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TTO1/2018/
A TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan dii ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chuc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hi¢n
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du tho to trinh trinh lanh dao | phong Chuyén | 8 gior | -, & nhdy Du
 NTA: n n n thdo to trinh
S NoO1 vu phé duyét mon
+ Néu hd so khong hop 16
chuyén lai cong chirc thdm
dinh, néu rd ly do
Lanh dao Ban Ton gido xem
xét ho so, néu ho so hop 18 ky
nhdy vao du thdo Van ban| _ o
trinh Lanh dao So Ni vy phe | Lanh dao Ban | g .0 - Ky nhdy Dy
duyeét. Ton gido thao to trinh
+ Néu hd so khong hop 1¢
B6 | chuyén tra lai, néu rd 1y do
Lanh dao S& NoO1 vu xem xét Van ban tra 101
ky chép thuan hodc khong chap thuan
chéap thuin vé viéc giang dao hodc khong
ngoai dia ban phu trach, co so chép thuan vé
B7 ton gido, dia diém hop phap | Linh dao S¢ R oid viéc giang dao
da dang ky Néi vu g ngoai dia ban
+ Trudng hop tir chéi dé nghi phu trach, co
tra 1oi bang van ban néu 16 ly S‘Lton glao, d}a
do diém hogp phap
da dang ky.
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. _
B8 - Van thu 8 g10

- Ban giao két quéa vé bo phan
TN & TKQ
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Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A \ B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁeilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Théong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s 02 | Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 | So theo ddi hd so
5> | Maupss |Phuluc ban hanh kém theo Nghi dinh 56 95/2023/NP-CP
) ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

2

Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc to chirc cudc 18
ngoai co sO ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky.

Hb so duoc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B35

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh giri:....ccoevnenene. @

Ho va tén ngu:m A8 DRI e

CRTC VU, PRAM VIt se e ees s e eeeeene

Dia ban phu trach:........c.oooiiiie
ThUOC 10 CHUC oo B e

Tru sé
Tl SO ottt ettt ettt et ettt ettt e et e et e e iaaaeeeee e,

DPing ky giang dao ...@... véi cac nfi dung sau:

54 o

ThOT GIaAN: ..o e
Piadi€mthuc hin: ... ..o
Hinh thirc t0 chirC:..vveeeeeeeeeeeeeee e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham dy.

NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
() Pia danh noi chire sic, chire viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién giang dao ddi vai
viéc giang dao c6 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cép huyén dbi véi viéc giang dao co quy mo t6 chirc 0 mot huyén.
) T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc dugc cap ching nhan ding
ky hoat dong ton gido.
# Giang dao ngoai dia ban phu trach, co'so ton gido hodc dia dlem hop phap da dang ky.
® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. Tha tuc thong bao vé viéc tlép nhan tai trg’ cia to chirc, ¢4 nhan nuéc ngoai
dé hé trg hoat dong dao tao, b01 dudong vé ton giao cho nguoi chuyen hoat dong ton
gido; sira chira, cai tao, nang cap, xay dung mdi co s& ton giao; t0 chirc cac 16 nghi ton
giao hoic cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin hoa pham ton giao,
dd dung ton gido ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mgt tinh

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-

Thii tuc thong bao vé
viéc tiép nhan tai tro cia to
chirc, ¢4 nhan nwée ngoai dé
hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho nguoi
) chuyén hoat dong ton gido;

SO NOI VU stra chira, cai tao, ning cap,
TINH AN GIANG | X3y dung méi co's& t0n gido; | Noay BY | .....1..../20....
to chirc cac nghi lé ton gido
hoiic cudc 1& ton gido; xuit
ban, nhap khau kinh sach,
vin h6a pham tén gido, do
dung ton gido ciia to chirc
ton gido, to6 chirc ton gido
truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitre vu Chuyén vién Lanh dao Phong Nghiép vu, Lanh dao
) Ban Ton gido Lanh dao Ban To6n gido Sé& Noi vu
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SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira PTllz;::lnl%é/n Lin ban Ngay ban
Re R oA Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : \ 2Re hanh
" 2Re stra doi
suira doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu ciu thong bao vé viée tiép nhén tai
trg cia tO chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton giao; sira chira, cai tao, nang cap, xay dung mdi co s¢ ton
gido; to chuc cac ngh1 1€ ton gi4o hodic cudc 1e t6n gido; Xuat ban, nhép khau kinh sach,
van hoa pham ton gido, d6 dung ton gido ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cu thuc hién thu tuc thong bao vé viéc tiép
nhén tai trg cta to chirc, ca nhan nude ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton
gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; sua chira, cai tao, nang cap, xay dung moi co
sO ton gido; t6 chirc cac nghi 18 t6n gido hodc cudc le ton gido; xut ban, nhap khau kinh
sach, van hoa pham t6n gido, dd dung ton gido cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton giao

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé
quy dinh ctuia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
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vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc

hanh chinh;

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton

gido.
\ A LA 2 A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau; X
Ban cam két cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé
nguon goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé X
thué va tuan thu quy dinh cta phap luat cia nudce sé tai
trude khi thuc hién hoat dong tai trg.
5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhin va tra két qua:
55 | Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
' - Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu cong Qubc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu maw/Ké
TT Trinh tw Trach nhiém & quy%t Biéu mau/Ket
Cham nhét 13 20 ngay trudc
khi tiép nhan tai trg cua to
chure, ca nhan nudc ngoai dé
ho tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé tén gido cho nguodi Khé L
3 sne t6n gido: % | Thanh phin hd
B1 | chuyén hoat dong ton gido; TCCD tinh thoi anh phan ho
stra chira, cai tao, niang cap, gian |5 theo muc 5.2

x@y dung mai co s¢ ton giao;
t6 chirc cac nghi 1& ton gido
hodc cudc 1& ton gido; xuat
ban, nhap khau kinh sach,
van héa pham tén gido, dd
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dung ton gido, t6 chirc ton
gido, to chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong &
mat tinh giri ho so vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, dudong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép
nhan hd so cia to chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day
du cua hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu tir chdi
ti€p nhan giai
quyét ho so -

quy dinh, cbéng chirc tiép . o mau so
nhan hd so phai huéng din | €Ong chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan pf}atn }lilz,tnhal} e VPCP
AL h - s | va tra ket qua ong 2
B2 | néu 1315 do theo miu Phida | @1 Trung tam | tnh thoi | - Gidy iép
A AL WA -2 | Phuc vu hanh ian nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién |+ ¥ VU hd g h v tra
hd so: chinh  cong I°n ngay tra
’ ’ tinh két qua - mau
b) Truong hgp tir choi nhan sO
hd so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Vian thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
chuyén Truong ban phin| TN&TKQ soat qua trinh
cong thuc hién chgyén truc gidi quy~ét h§
B3 ti€p trong 8 giy |59 — mau so
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP

vao dau gio
ngay lam vi¢c




288

tiép theo d6i
VOl truong

hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Ban To6n gido

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu 1o ly do, néi
dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé giri
cho t6 chtrc, c4 nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chirc, c4
nhan, trong dé ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Cong chuc
thu 1y hd so
phong Chuyén
mon

24 giy

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
50 — mau 6
05/TT01/2018/
VPCP

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qué - mau s6
04/TT01/2018/
TT-VPCP
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- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hé so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao Ban Ton gidao xem
xét ho so, néu hd so hop 18 ky
nhdy vao du thao Van ban
trinh Lanh dao S& No1 vu phé
duyét.

+ Néu ho so khong hop 18
chuyén tra lai, néu 1o ly do

Lanh dao Ban
Ton gido

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B7

Lanh dao S& Noi vu xem xét
xé4c nhan van ban vé viéc tiép
nhéan thong bao hgp 1€

+ Van ban thong bao duogc
Iuu tai S6 Noi vu dé thuc hién
cong tac tham muu quan ly
nha nuéc vé tin ngudng, ton
gido.

Lanh dao S&
Noi1 vu

8 gio

Van ban xac
nhian cua S&
Noi vu vé viée
tiép nhan thong
bao.

B8

- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 g10

B9

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thot gian
theo gidy
hen

S6 theo ddi hod
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | SO theo ddi ho so
> | Miugso | Phvluc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ! ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so dugc luu tai Ban Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B50

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc tiep nhan tai trg caa to chirc, caA nhan nwéc ngoai

Kinh gui: ........ @.......

Nguoi dai dién:

S HO VAN Lo ——————————
- Tén goi trong ton ZiA0 (NEU CO): w..vuuvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e,
= S6 CMTND/CCCD: ..cooviviereiereeeeseeeesseeesssesessssesseseessee s esssssssssens

- Chirc vu, phAm Vi (NE€U CO): .evveeeieeiieeeieeee ettt
Thong bao vé viéc tiép nhan tai trg cia to chire,
ca nhan nwdc ngoai véi cac ngi dung sau:

Tén cua td churc, cd nhan nudc ngoai tai trg (chir in hoa): .........................

Nguoi dai dién:
- H OO VAN L
= NAM SINN: Lo e e e e e
- Tén goi trong ton ZiA0 (NEU CO): - .eevueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e reeeeseereeene
QUOC O et
= SO RO CHIEU: oottt

Muc dich tiép NNAN TAT T1OT i
Thoi gian thyc hién iép Nhan Al o7 ........oeeieieieie e oo e
Cach thuc thuc hién tiép Nhan ta1 tro: ...
Hinh thire tai tro (tién hay hiln VALY .......oooiiii e
G AL TG D e



Phuong thirc quéan 1y va stir dung cac khoan tai trg: .......oeeeeveieiveeeeeeeeeeeeee

Thoéng tin tai Khodn G8p nhan: ..ot
Tal NZAN NANG:. ... e e
Hinh thirc t0 chltc ©) ... e,

Vian ban kem theo gom: Ban cam két cta t6 chirc, cd nhan nudce ngoai tai trg
ve€ ngudn goc cac khodn tai trg da hoan thanh nghia vy vé thué va tuan thu
quy dinh ctia phap luat ciia nudce sé tai trude khi thyc hién hoat dong tai trg.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi ¢o t6 chirc ton gido hodc td chic ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi viée tiép
nhén tai tro cta to chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong
& nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cp tinh ddi voi viec
tiép nhén tai trg cua to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

3) T6 chirc ton gido hodc td chic ton gido truc thudc tiép nhan tai tro.

@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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