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PHU LUC
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TIN NGUONG TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1 20/OD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh)

1. Thii tuc thong bao mé 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoin 2 diéu
41 cua luit tin ngudng, ton gido

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

) . R Thi tuc thong bio mé 16p
UY BAN NHAN DAN | p$i dudmg vé ton gido theo

CAPHUYEN | quy dinh tai khoin 2 didu 41 | Ngay BH | ../.../20...
cia luat tin nguwéng, ton
giao

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
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1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau thong bdo md 16p bodi
dudng vé tén gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41 cta luét tin ngudng, t6n gido.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung doéi vai to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién Thu tuc thong bdo mo
16p bdi dudng vé tén gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41 cua luit tin ngudng, ton
giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chiic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
cura, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cia Luat tin
ngudng, ton giao.

Ban Ban

5.2 | Thanh phin hd so dé thyc hién TTHC j
: * chinh sao

Vin ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, 1y do, thoi
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phén tham du, X
danh sach giang vién.

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bo

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh




Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ caa UBND cép huyén

5.5 .
- Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
TT Trinh ty Trach nhigm | © o0 2% | Bicu mawKet
quye qua
Cham nht 1a 20 ngay trudc
ngay khai giang, t6 chirc ton
giao, t6 chuc ton gido tryc
t}}uoc.l,no 16p boi dug’ng Ve Khéng | Thanh phan hod
ton gido theo quy dinh tai , 2.
\ A \ ~ TCCD tinh tho1 | so theo muc
khoan 2 DPiéu 41 cua Luat )
, ~ N glan 5.2
tin ngudng, ton gido co trach
B1 A oo X A
nhiém gui van ban thong
bao vé BoO pl}ém TN & TKQ
cua UBND cép huyén.
Cong chac BO  phén - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cua UBND cap b6 sung, hoan
huyén tiép nhéan ho so cua to thi~én hoé so -
chirc, ca nhéan co trach mau SO
nhiém xem xét, ki€m tra tinh 02/TT01/2018/
chinh xac, day du cta ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong X o ) - Phiéu tir choi
ddy di, chua chinh xac theo | COng chuc b | Khong | tiép nhin giai
B2 | quy dinh, cong chirc ticp pl}anqtleﬂp nhaim tlnh thot quyét ho so -
nhan ho so phai huéng dan | Va tra két qua glan | may sO
dai dién TC‘CD bo sung, 03/TT01/2018/
hoan thién ho so theo quy VPCP
dinh va néu rd 1y do theo - Gidy tiép

mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50




hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan hd so
chuyén Truong phong Noi
vu phan cong thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
s0 — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

Cda 08 gio
B3 ngay lam vi¢c
tiép theo d6i
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong No1
vu
Tham dinh ho6 so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- P6i v6i ho so qua tham - Mau  phiéu
dinh chua du diéu kién giai xin 101 va hen
quyét, phong Chuyén moén | _ Chyyén vién lai ‘hgay t:ra ke}
tra lai ho so kem theo thong | shone N&i qua - mau S0
B4 | bao bﬁng van ban va néu ro phong Not vu 24 gid 04/TT01/2018/
1y do, ndi dung can b sung TT-VPCP
theo mau Phiéu yf:u ciu 136 - Du thao to
sung, hoan thién hd so - mau trinh

s6 02 dé giri cho to chirc, ca
nhan théng qua B§ phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong




hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho Bo phan TN&TKQ va
giri van ban xin 13 t6 chec,
cd nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Chuyén vién dy thédo to trinh
va hd so sau do trinh cho
Lanh dao Phong No1 vu:

+ Néu ho so hop 1¢ ky nhay

B5 | dy thdo to trinh trinh lanh Cﬁgge?\]@ivéin 8 g10 ;hiytélg?r};hDu
dao phong NoO1 vu phé duyét PRong NOIwt
+ Néu ho so khong hop 18
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao phong Noi vu xem
xet phé duyét to trinh Léanh dao .. | Vian ban tiép
B6 . N N 8 g10 A1 ,
+ B4o c40 UBND cip huyén | phong Noi vu nhén thong bao
vé viéc tiép nhan thong bao
- Van thu lay s6, nhan ban
va déng dau. ,
B7 - Vén thu 8 g1o

- Ban giao két qua vé bo
phan TN & TKQ




Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cia quy trinh
<. .| SO theo ddi hd
B6 phan TN Thoi gian so - miu s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ. the}?egrgllay 06/TTO1/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | So theo ddi ho so
5 van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cua
] Luat tin ngudng, ton gido.
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Vin ban tiép nhan théng bao

Hb so dugc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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2. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi to chire c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thugc mot huyén

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma hidu: | QT-

Thu tuc thong bao danh
muc hoat dong ton giao
ddi voi to chire c6 dia
ban hoat dong ton giao
¢ nhiéu xi thudc mot
huyén

Ngay BH | ...../..../20....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI

AN

BIEU MAU

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH

7. HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

) Chuyén vién
Chure vu

Phong Noi vu

Lanh dao
Phong Noi vu

Lanh dao

Uy ban nhéan dan huyén

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Yéu cau sitra
doi/ bo sung

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chuc tiép nhan nhu cau Thu tuc thong bao

danh muc hoat dong ton giao ddi v&i to chire co dai ban hoat dong tén gido &

nhiéu xa thuéc mdt huyén.

2. PHAM VI AP DUNG
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Ap dung ddi véi td chire, c4 nhan c6 nhu ciu thuc hién thu tuc thong bao
danh muc hoat dong ton gido doi vdi td chire co dia ban hoat dong ton gido & nhicu
xa thuoc mot huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luat tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao
- Vin ban thong bao (theo mau) va cic tai liéu kém
theo (néu co). X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép: B6 phan TN & TKQ cua UBND cép huyén
- Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.5




5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. ; .. | glan gidi | Bjéu mau/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qué
T6 chuc ton gido, téﬂ chtrc
ton giéq truc thudc, t0 chirc
dugc cap ching nhan dang
ky hoat dong ton gido co dia o
ban hoat dong ton giao & Khoéng | Thanh phan ho
nhiéu xa thudc mot huyén co TCCD tinh thoi | so theo muc
trach nhiém gui van ban gian 5.2
Bl | théng bao vé danh muc hoat
dong ton gido dicn ra hang
nam vé BY phan TN & TKQ
cua UBND cap huyén
Cong chac B  phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so bd sung, hoan
cua to chure, ca nha:m co trach thi~én ho so -
nhiém xem )gét, ki€ém tra tinh mau SO
chinh x4c, day du cua ho so: 02/TT01/2018/
a) Truong hop h6 so khong VPCI? ,
day du, chua chinh xac theo - Phi€u tur choi
quy dinh, cong chic tiép tiép nhén giai
nhan ho so phai hudng dan quyéet ho so -
dai dién TCCD bd sung, | . A \ mau sO
5, | hoan thién hé so theo quy C}‘:;f tféhuzhgg thhh‘iﬁii 03/TT01/2018/
dinh va néu rd 1y do theo phat tiep nhd . VPCP
Xu Phidu yéu ciu bé sung, | V& T ket qua stan . & &
mau y g - Giay tép

hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chic tiép nhan
h6 so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so

nhan hé so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so
chuyén Truong phong Noi
vu phan cong thyuc hi¢n

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0 — mau 0
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gioy
tiép theo do1
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Phong Noi

vu
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh: - Phiéu kidm
- P6i v6i hd so qua thim soat qua trinh
dinh chua du diéu kién giai giai quyét ho
quyét, phong Chuyén mon SO —mau so
tra lai ho so kém theo thong 05/TT01/2018/
béo bang van ban va néu rd VPCP
1y do, nx(f)i dup;g 051{1 bé; sun% - Chuyén vién
theo mau Phiéu yéu cau bo phong Néi vu Miu phid

B4 | sung, hoan thién hd so - mau T 24 gic - Vlau phieu
s6 02 dé gui cho to chir, ca Xin 101 va 1}¢“ﬂ,
nhan thong qua B0 phén lai ngay tra lfet
TN&TKQ. Thoi gian thong qua - mau so
bao tra lai hd so khong qua 04/TT01/2018/
TT-VPCP

03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
cd quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so

- D61 v6i ho so qua han giai
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quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho Bo phan TN&TKQ va
guri van ban xin 15 to chuc,
ca nhan, trong doé ghi 10 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo.

B5

Chuyén vién dy thao to trinh
va ho so sau dé trinh cho
Lanh dao Phong Noi vu:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh lanh
dao phong NO1 vu phé duyét
+ Néu hd so khong hop 1¢
cong chic tham dinh xwr ly
lai cho phu hop

Chuyén vién
phong Noi vu

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao phongNoi vy xem
xét phé duyét to trinh

+ Bao cao UBND cip huyén
ve viéc ti€p nhan thong béo

Lanh dao
phong Noi vu

8 gi0

Vin ban tiép
nhan thong bao

B7

- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.

- Ban giao két qua vé bd
phan TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh

- Van thu

8 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN
& TKQ

Thot gian
theo giay

S6 theo ddi ho
SO - mau SO
06/TT01/2018/
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hen VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Bi€u mau

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

* Mau s6 02 | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | So theo ddi hd so
) Miu B30 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac vin ban lién quan khac
2 | Vin ban tiép nhan thong béo.

Hb so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

T Tén cac ho'z.lrt dong Tl}m gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi c6 tru so cua td chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc dugc
cip chimg nhan diang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung vong d01 véiviée thong bao
danh myc hoat dong t6n gido (hoac hoat dong ton giao b sung) cua to chire c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cép tinh 601 véi viée
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cuato chuce co
dia ban hoat dong ton giao & nhidu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d01
v6i viée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6
churc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap x4
ddi voi viee thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua
t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

3 T chirc ton giao, td chure ton giao tryc thudc hodc td chire duge cép chirng nhén dang ky
hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hang nim hoic hoat dong tén gido bo sung.
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3. Thi tyc thong bao danh muc hoat dong ton giao bo sung doi véi to chirc cé
dia ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thuoc mot huyén
QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

Thu tuc thong bao
UY BAN NHAN DAN | danh muc hoat dfng ton

CAPHUYEN | gido bd sung doi véi t0| Noyy BH | ..../.../20....
chitc c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa
thu¢c mot huyén

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4.  DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Chirc vu )
Phong Noi vu Phong Noi vu Uy ban nhan dan huyén
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P}E::)nﬁé/n Lén ban Negay ban
e M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
., e stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau Thu tuc thong bao danh
muc hoat dong ton giao bo sung doi véi to chire ¢d dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu
x4 thugc mot huyén
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2. PHAM VI

Ap dung doi véi té chuc, cd nhan ¢6 nhu cau thyc hién Tha tuc thong bao danh
muc hoat dong ton gido bd sung doi vai to chic co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu
x4 thugc mot huyén

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtic cong dan

- TG: Ton giao

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé& thuc hién co ché mot
cura, mdt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luat tin
ngudng, ton giao.

5.2 | Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC Ban | Ban
‘ ; chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co). X

5.3 | SO lwong hé so: 01 bo

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
5.5 |- Tryc tiép: Bo phan TN & TKQ cta UBND cap huyén
- Dich vu buu chinh
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- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X , - gian gidi | Biéu miu/Két
TT Trinh tyw Trach nhiém quyét qui
Cham Nnhét 20 ngay trudc
khi dién ra hoat dong ton
gido khong c6 trong danh
muc da thong bao he‘mg nam,
neuo ,dal dién cua t‘i Chlf”c Khong | Thanh phan hd
ton giao tryc thudc, t6 chuc , <.
X , . TCCD tinh tho1 | so theo muc
dugc cap ching nhan dang :
, o N gian 5.2
BI 1y hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong ton giao ¢
nhiéu huyén thudc tinh gui
hé so vé Bo phin TN &
TKQ cia UBND cap huyén.
Cong chac B  phén - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so bd sung, hoan
cua to chure, ca nhan c6 trach thién ho so -
nhiém xem )5ét, kiém tra tinh mau so
chinh xac, day du cua ho so: 02/TT01/2018/
a) Truong hop hd so khong vPer
day du, chua chinh xac theo - Phiéu tir choi
quy dinh, cong chuc ti€p tiép nhan giai
nhén ho6 so phai huong dan | Cong chirc bo | Khong quyet ho so -
B2 |dai dién TC‘CD b6 sung, | phan tiép nhan | tinh thoi mau so
hoan thi¢n ho so theo quy | va tra két qua gian 03/TT01/2018/
dinh va néu rd ly do theo VPCP
mau Phiéu yéu cau bo sung, - Gidy tiép

hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hé so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhin hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
chuyén Truong phong Noi| TN&TKQ soat qua trinh
vu phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hd
tiép trong S0 — mau 0
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hozc chuyén VPCP
vao dau gio
B3 ngay lam viéc | g gioy
tiép theo doi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong Noi
vu
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham x A
dinh chua di didu kién giai - Mau phicu
Z . R o xin 101 va hen
quyét, phong Chuyén mon e a1z
tra lai ho so kém theo thong . lai neay ga kf t
bao bing van ban va néu ro | - Chuyén vién qua - mau S0
Iy do, ndi dung can bd sung | Phong Noi vu 04/TTO1/2018/
y do, n¢ g g .\
B4 | theo miu Phiéu yéu cau bd 24 810 TT-VPCP
sung, hoan thién ho so - miu
s6 02 dé gui cho to chirc, ca _Du thao to
nhan thong qua B§ phén trinh

TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
cd quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
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duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so

- P6i v6i ho so qué han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho By phan TN&TKQ va
guri van ban xin 15 t6 chuc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Chuyén vién dy thdo to trinh
va ho so sau do trinh cho
Lanh dao Phong No1 vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh lanh
dao phong NO1 vu phé duyét
+ Néu hd so khong hop 18
cong chuc tham dinh xur 1y
lai cho phu hop

Chuyén vién
phong Noi vu

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao phong No6i vu xem
x€t phé duyét to trinh

+ B4o c40 UBND cip huyén
veé viéc tiép nhén thong bao

Lanh dao
phong Noi1 vu

8 gio

Vin ban tiép
nhan thong bao

B7

- Van thu ldy s, nhan ban
va dong dau.

- Ban giao két qua vé bd
phan TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh

- Van thu

8 gi0
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.. . | So theo ddi hd
1AL B6 phan TN Thoi B0 5o - miu sé
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* MAu sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S theo ddi ho so
5 | Maug3o |Phvluc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
‘ ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Ho6 so duoc luu tai Phong N1 vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

T Tén cac ho'z.lrt dong Tl}m gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, dau)

() Pia danh noi c6 tru so cua td chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc dugc
cip chimg nhan diang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung vong d01 véiviée thong bao
danh myc hoat dong t6n gido (hoac hoat dong ton giao b sung) cua to chire c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cép tinh 601 véi viée
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cuato chuce co
dia ban hoat dong ton giao & nhidu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d01
v6i viée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6
churc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cap x4
ddi voi viee thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua
t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

3 T chirc ton giao, td chure ton giao tryc thudc hodc td chire duge cép chirng nhén dang ky
hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton gido hang nim hoic hoat dong tén gido bo sung.
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4. Thi tuc thong bao to chirc Hyi nghi thwong nién ciia to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot huyén
QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-

Thii tuc thong bao t6 chirc
UY BAN NHAN DAN | Hoi nghi thuong nién cia
CAPHUYEN |0 chirc tdn gido, td chirc| o3y g | /. /20....
ton giao truc thugc co dia
ban hoat ddng & nhicu
huyén thugc mot huyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1 MUC PbiCH

2.  PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4.  DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7. HO SO CAN LUU

Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

) Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Chirc vu

Phong Noi vu Phong Noi vu Uy ban nhén din huyén
SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cAusira | Phan lién
doi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tlep nhén nhu cau Thu tyc thong bao t6 chirc Hoi
nghi thuong nién cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thuéc mdt huyén

2. PHAM VI
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Ap dung ddi véi td chice, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién Thu tuc thong béo td chirc
Hoi nghi thuong nién cua to chirc ton giao, to6 chiic ton giao truc thudc cé dia ban hoat
dong & nhi€u huyén thudoc mdt huyén

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot
sd quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luat tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thwe hién TTHC Ban ) Ban
: ; chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau; X
Du kién thanh phﬁn, ) luong nguodi tham dy; chuong
trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién. X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: B6 phan TN & TKQ cua UBND cép huyén
- Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . - gian giai | Bjéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢m quyét qui
Cham nhit 1a 20 ngay trudc
ngay t6 chuc HOi nghi, t0
his o i 10 hie Koine | Thinh i
Bl |5 N P S TCCD tinh tho1 | so theo muc
hoat dong ton giao ¢ nhiCu ian 59
huyén thu¢c mot tinh giri ho g '
so vé By phan TN & TKQ
cia UBND céap huyén
Cong chac BO  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so bo sung, hoan
cua to chuec, ca nh{m co trach thién~h6 80 -
nhiém xem )\(ét, ki€ém tra tinh mau so
chinh xac, day du cua ho so: 02/TT01/2018/
a) Truong hop hé so khéng YPCP ’
day du, chua chinh xac theo - Phiéu tir choi
quy dinh, cong chic tiép tiép nhan giai
nhén ho6 so phai hudng dan quyét ho so -
dai dién TC‘CD bd sung, mau so
hoan thién hd so theo quy ) 03/TT01/2018/
o, |dinh va néu 15 1§ do theo C}?flgtihuch‘f@ tﬁﬁtﬁg, VPCP
x A AT AT A an tiép nhan | tinh thoi .
mau Phicu yéu cau bo sung, I e AI?[ : : _ Giy tidp
hoan thién ho so; Vva fra ket qua glan

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
56
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truoéng phong Noi
vu phan cong thuc hién

- B0 phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc | 8 gio
tiép theo do1
VOl trudng
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong NOoi
vy
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi v6i hd so qua tham o
dinh chua du diéu kién giai - Phiéu kiém
quyét, phong Chuyén mon soat qua trinh
tra lai ho so kém theo thong giai quyét ho
bao bang van ban va néu rd SO — mau sO
1y do, ndi dung can bo sung 05/TT01/2018/
theo miu Phiéu yéu ciu bd VPCP
sung, hoan thién ho so - mau Chuvén vi
% P 2 1., | -Chuyén vién
s0 02 dé gui cho to chuec, ca phong Néi vu My ohid
B4 | nhan théng qua B phan o 24 gidy " vatpaed
TN&TKQ. Thoi gian thong X 191 va 7116-:{,1
bao tra lai hd so khong qua lai ngay tra ket
03 ngay lam viéc ké tir ngay qua - mau SO
tiép nhan hd so, trir truong 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

hop phéap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
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cho B6 phan TN&TKQ va
gl van ban xin 15i t6 chirc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Chuyén vién dy thao to trinh
va hd so sau do trinh cho
Lanh dao Phong No1 vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay

B5 | dy thao to trinh trinh lanh C}}llélgerll\léivéin 8 gio ;hi)ytc‘rnﬁ?gh[)u
dao phong Noi vu phé duyét PRONE NOTWL
+ Néu hd so khong hop 1¢
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao phong NoOi vu xem
xét phé duyét to trinh Lanh dao .. | Van ban tiép
B6 . N N 8 g1o P ,
+ Bdo cao UBND cap huyén phong Noi vu nhén thong bao
vé vi¢c tiép nhén thong bao
- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bod < .\
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
.. . | SO theo ddi hd
B6 phan TN Thot glan so - mau s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ' the}?eilay 06/TTO1/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
5 Miu B31 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
) ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhin théng bao.

Ho6 so dugce luu tai Phong N6i vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B31

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chirinhoa): ..........ccooovvviiiiee O
I T

Thong bao vé viéc to chirc hgi nghi thwong nién véi cac ngi dung sau:

Noidung: ..ol

Thoigian: ...l

DA GHIN ettt
Hinh thirc t6 Chirc: «...ovvveveneiieeieeeeeeeeee® e

Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, s6 luong nguoi tham du; chuong
trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, ddu)

() Dia danh noi 6 tru s¢ cla t6 chtrc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung vong déi voi viée t6 chirc hoi nghi
thudng nién cta to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhén dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co' quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh (101 v6i viée to chue hoi nghi thuong nién cua t6 chtrc ton gido, t6 chic ton
gido tryc thude, to chirc dugc cip chimg nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viée to chirc hoi nghi
thuong nién cua t6 chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

3 T6 chire ton gido, t6 chic ton gido truc thudc hodc t6 chic duoc cip chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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5. Thi tuc dé nghi t6 chirc Pai hdi ciia to chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dwoc cip chirng nhian ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mdt huyén
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thi tuc dé nghi to chic
Pai hi cia to chic ton
UY BAN NHAN DAN | gido, t0 chirc ton gido trwc

CAPHUYEN | thudc, to chic duge cip | Noay BH | ......./20....
chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén
thuoc mot huyén

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

A ot

Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Chuc vu ,
Phong N¢i vu Phong N¢i vu Uy ban nhan dan huyén

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cAusira | Phan lién
doi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhén nhu cau de nghi t6 chire Pai hoi cua to
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce, to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat

dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudéc mot huyén
2. PHAM VI

Ap dung doi véi to chirc, ca nhan ¢d nhu cau thuc hién thu tuc dé nghi t6 chirc Pai
hoi cua t6 chue ton giao, td chirc ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cap chiing nhan dang

ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudéc mot huyén
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co soé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot
s0 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh cua Luat tin
ngudng, ton gido.
. A LA z ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chuong trinh to chuc dai hoi; dy kién thanh
X 7 iy X X
phan, so luong nguoi tham duy;
Bao cao téng két hoat dong cua t chirc; X
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Duy thao hién chuong hodc hién chuong stra

d6i (néu co).

5.3 | SO lwong hd so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc
) (200 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhén va tra két qua:

55 | Truc tiép: BO phan TN & TKQ ciia UBND cép huyén

. - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
. , ‘A gian giai | Bj¢u miu/Két

TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
T6 chic ton gido, té chirc
ton giao tryc thude, to chirc
dugc cap ching nhan dang L
ky hoat dong ton gido co dia Khong | Thanh phan ho
ban hoat dong & nhiéu huyér} TCCD tinh tho1 | so theo muc
thudéc mot tinh truég khi t(} gian 5.2

B1 | chic Pai hoi gui hd so vé
Bo phanr TN & TKQ cua
UBND cap huyén
Cong chac B  phén - Phiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so bo sung, hoan
cua to chire, ca nhan c6 trach thién ho so -
nhiém xem >§ét, kiém tra tinh mau so
chinh x4c, day du cuia h6 so: | o . 02/TT01/2018/

. N .| Cong chuae bo | Khong | ypcp

B2 | ) Truong hop ho so khong | shan iép nhan | tinh thoi L

day du, chua chinh xac theo | 3 ¢4 &t qui gian - Phicu tir chéi

quy dinh, cong chic tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu 16 1y do theo

tiép nhéan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
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mau Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét
h so tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngy tra két qua

- Gidy tiép
nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan ho so
chuyén Trudéng phong Noi
vu phan cong thuc hién

- BO phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gid
tiép theo do1
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Phong Noi

vu
Tham dinh hd so: Cong chirc - Phiéu kiém
dlg:(,)’c phan cépg thu 1y ho so soat qua trinh
tién hanh phdi hop co quan giai quyét ho
lién quan tham dinh: S0 — mau sd
- Pbi voi hd so qua tham 05/TTO1/2018/
dinh chua du diéu kién giai | - Chuyén vién VPCP

B4 | quyét, phong Chuyén mon Phong Noi vu | 168 gid

tra lai ho so kém theo thong _ MZu phidu
bao bang van ban va néu rd <in 13 5 3 hen
Iy do, ndi dung can bo sung lai nedv tra két
theo mau Phiéu yéu cau bo alngay fra k=
sung, hqén thién hé} SO - mau 021/1{}1:5317;081% /
s0 02 dé gui cho to chuc, ca TT-VPCP

nhan thong qua B§ phén
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TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thot
gian. Thoi han gidi quyét
duogc tinh lai tr dau sau khi
nhén du hd so

- Béi v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bo bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
gui van ban xin 15 t6 chuc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Chuyén vién du thao to trinh
va ho so sau d6 trinh cho
Lanh dao Phong Noi1 vu:

+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay

B5 | dy thao to trinh trinh lanh Ch}l yen Vien) g gio | Ky ‘nha‘ly Du
dao phong Néi vu phé duyét phong Noi1 vu thao to trinh
+ Néu hd so khong hop 1¢
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao phong Noi vu xem - To trinh va
x¢ét phé duyét To trinh du thao Van
Be | T Trinh UBND cp huyén | Lanh . dao 8 gid bé{l chap th?an
xem xét chap thuan hoac phong Noi vu hogc khong

khong chap thudn vé viéc to
chirc Pai hoi

chép thuan
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- Van thu ldy s6, nhan ban
va déng dau.
- Ban giao két qua vé bod . .\
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
. . | S0 theo ddi hd
s A, B6 phin TN Thoi SN 5o - miu sb
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ thel(l)eilay 06/TT01/2018/
‘ VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo d&i ho so
) Miu B33 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘H() SO LU’U‘
Ho so luu bao gom céc tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Van ban tra
churc dai hoi.

161 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc t6

H6 so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Mau B33

(..., ngay......thang......nam......
PE NGHI
To churc dai héi............
Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirinhoa): ................cceeevientl. )
U SO o e
Pé nghi t6 chirc dai hdi véi cac ndi dung sau:
LY do t0 CHTIC: «.vveie e,
TROT ZIAN: ..o e e
Dia diém: .
Thanhphan ..................................................................................................
N AU o e e e e
Hinh thirc t8 Chirc: «...vvvveveneeieeieeeeeeeeeee® e

Vin ban kém theo gébm: Chuong trinh t6 chtrc dai hoi; du kién thanh phan, sb
lugng ngudi tham dy; bdo cdo tong két hoat dong cua to chuc; du thao hién chuong
hodc hién chuong stra do1 (n€u o).

TM. TO CHUC @

(Ky, ghi ré ho tén, ddu)

() Pia danh noi c6 tru so cta t6 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc
duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan ly nha nuoc Ve tin nguong, ton giao ¢ trung uong d6i Vi vige t6 chuc
dai hoi cua to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duge cap ching nhén
dang ky hoat dong t6n giao co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé
tin ngudng, ton gido cap tinh d6i vOi viée t6 chire dai hoi ciia to chirc ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thudéc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc
td chire dai hoi cua td chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

3 T6 chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc dugc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Truc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc dé nghj to chirc cude I& ngoai co sé' ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Thi tuc dé nghi t6 chirc
UY BAN NHAN DAN | cudc I€ ngoai co's¢ ton gido,
CAPHUYEN | diadiemhopphap dadang |\, py |/ 1o
ky c6 quy mo to chirc o
nhiéu huyén thuc mét
hyén

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PbiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

A i

) Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Churc vu . . 8
Phong Noi vu Phong Noi vu Uy ban nhan dan huyén

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cAusira | Phan lién
doi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu td chirc tiép nhan nhu cau thu tuc dé nghi t6 chirc cudc
1€ ngoai co s ton gido, dia diém hgp phap da dang ky cé quy mo t6 chirc & mdt huyén.



36

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai td chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi t6 chirc cudc
1€ ngoai co s ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mot huyén

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot
sd quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luat tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Chuong trinh t6 chire cude 18; du kién thanh phﬁn, ) <
luong ngudi tham du;

5.3 | SO lwong hd so: 01 bo

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc

>4 (200 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.

Noi tiép nhén va tra két qua:
5.5 |- Truc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cip huyén
- Dich vu buu chinh.
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- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém glgﬁy%ial Biéu (I;:laﬁU/Ket
TCCD chuan bi ho so theo N
quy dinh giri hd so vé Bo Khoéng | Thanh phan ho
phan TN & TKQ ctia UBND TCCD tmh thoi | so theo muc
chp huyén gian 5.2

B1
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so bd sung, hoan
cua td chic, c4 nhan c6 trach thién ho so -
nhiém xem xét, kiém tra tinh mau s6
chinh x4c, day du cta ho so: 02/TT01/2018/
a) Truong hop ho so khong VPCP
day du, chua chinh xac theo - Phiéu tir chéi
quy dinh, coéng chirc tiép tiép nhan giai
nhan hd so phai hudng dan quyét ho so -
dai dién TCCD bd sung, mau sb
hoan thién hd so theo quy| o . 03/TT01/2018/
dinh va néu 13 1y do theo | €Ong chic bo | Khong VPCP

B2 | mAu Phiéu yéu ciu bé sung, | Phan ti€p nhan | tinh thoi Gidv tié
hoan thién hd so- va tra két qua gian - Giay tiep

- > nhan ho so va

b) Trudng hop tir chdi nhan hen ngay tra
hd so, cong chirc tiép nhan két qua - mau
hd so phai néu rd 1y do theo sO
mau Phiéu tir chdi giai quyét 01/TT01/2018/
ho so thi tuc hanh chinh; VPCP
¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

B3 |- Van thu tiép nhan ho so| - B phan 8 i |- Phiéu kiém
chuyén Truoéng phong Noi| TN&TKQ soat qua trinh
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vu phan cong thuc hién

chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

- Phong Noi
vu

giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh ho so: Cong chuc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:

- Pbi v6i hd so qua tham
dinh chua du diéu kién giai
quyét, phong Chuyén mén
tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd
Iy do, ndi dung can bd sung
theo miu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so - mau
s6 02 dé giri cho to chirc, ca
nhan thong qua BO phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hod so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so

- P6i v6i ho so qué han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang van ban
cho B phan TN&TKQ va
gri van ban xin 13i t6 chuec,

- Cong churc
thu 1y hd so
phong Chuyén
mon

168 gioy

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
50 — mau 6
05/TT01/2018/
VPCP

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - miu sd
04/TT01/2018/
TT-VPCP
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cd nhan, trong d6 ghi 1o 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Chuyén vién dy thdo to trinh
va hd so sau do trinh cho
Lanh dao Phong N1 vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay

B5 | du thao td trinh trinh lanh C}?(‘l)lgelll\léi\/\;cln 8 g10 ‘;hi)ytc‘)’ng?r};h])u
dao phong Noi vu phé duyét phong o1 vt
+ Néu hd so khong hop 1¢
cong chtic tham dinh xu ly
lai cho phu hop
Lanh dao phong Noi vu xem s \
xet phé duyét To trinh éuTcyth;rcinthi
+ Trinh UBND cép huyén | 1 5101 dao . be;m chép thuan
B6 | xem xét _chap thuan .hoég phong Néi vu 8 g0 hogc  khong
khong chap thuan vé viéc to chap thuan
chtrc cudc 1€ ngoai co s ton
gido
- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bd < .\
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 g0
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
.. . | SO theo ddi hd
2 1A o2 B6 phan TN T}?m B0 5o - miu sé
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ t e}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S theo ddi ho so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 Mau B34 ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban chap thuan hoidc khong chip thuan vé viéc thay ddi nguoi dai

dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam

H6 so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
To chirc cugc I€ ngoai co sé ton giao hoiac dia diem hgp phap da dang ky

Kinh gtri: .......... @
Tén t0 chirc (chirinhoa): ........................... B,
T

Pé nghi vé viéc to chire cude I¢ ...@... véi cac ndi dung sau:
TEN  CUOC 18 ot
NEUOT ChU T o e
Thot gian thuc hi€n: ... e
Dia diém thue hién: .........oooiiiiiiiii e
NOLAUNG: oo e e e e e

[ 1121 0 L6 P
Hinh thirc to ChUC®): s

Vin ban kém theo gdm: Chwong trinh t6 chtrc cudc 18; dy kién thanh phan tham du
cudc 18.

TM. TO CHI’;’C &)
(Chit ky, dau)

M Pia danh noi c6 try s¢ cua t6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc
duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, t6n gido cap tinh noi du kién t6 chirc cudc 18
dbi véi cudce 18 €0 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cép huyén d6i véi cude 18 co quy md to chire & mot huyén.

3) TH chirc ton gido, tO chirc t6n gido tryc thugc hodc t6 chire duoc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton gido. Di véi td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
ngudi thay mit td chirc phai ky tén va dong dau.

@ Tén cuge 1& ngoai co s0 ton gido hodc dia dlem hop phép da dang ky.

) Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hgp phap da diang ky c6 quy mé t6 chirc @ mot huyén
QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-

Thii tuc dé nghi giang dao
UY BAN NHAN DAN | ngoai dia ban phu trich,

CAPHUYEN | co s& ton gido, dia diém | Ngay BH | ..../../20...
hop phap da dang ky co
quy md té chic & mot
huyén

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PbiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

S i

) Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Chue vu

Phong Noi vu Phong Noi vu Uy ban nhan dan huyén
SUA POI TAI LIEU

Trang / A

Yéu cau sira Phan lién Lan ban Ngay ban
Rey R oA Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay

doi/ bo sung quan viéc : hanh

. e stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu to chirc tiép nhan nhu cau dé nghi giang dao ngoai dia
ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mo to chirc & mot
huyén
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phap di ding ky co quy mé t6 chirc
& mot huyén

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh cua Luat tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X

Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap moéi dé <

lam no1 sinh hoat ton gido tap trung;

Vién ban chap thuan ctia nguoi dai dién co sé ton giao
doi vai truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
sO ton gio.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 25 ngay lam viéc

>4 | (200 git) k& tir ngay nhan dii hd so d& nghi hop 1¢.
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Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ ciua UBND cép huyén

5.5 .
- Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két

TT Trinh tw Trach nhiém quyét qué
TCCD chuin bi ho so ddy Khong | Thanh phin hd
di gui h6 so vé B phan TN TCCD tinh thoi | so theo muc

Bl | & TKQ cua UBND cap . '
huyén gian 5.2
Cong chac B  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ tiép nhan ho so b sung, hoan
cua to chuc, ca nhe:m co trach thién~h6 50 -
nhiém xem )\(ét, ki€ém tra tinh mau so
chinh xéc, day du cua ho so: 02/TT01/2018/
a) Truong hop h6 so khong YPCP ’
day du, chua chinh xac theo - Phiéu tir choi
quy dinh, cong chic tiép tiép nhan giai
nhén h6 so phai hudng dan quyét ho so -
dai dién TC‘CD bo sung, mau so
hoan thién ho so theo quy | o A 03/TT01/2018/
dinh va néu 1o 1y do theo | COng chic bo | Khong VPCP

B2 | mAu Phiéu yéu cu bd sung, | Phan tiép nhan | tinh thoi | Gidv tié
hoan thién hd so- va tra két qua gian y uep

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chic tiép nhan
hé so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Truoéng phong Noi
vu phan cong thuc hién

- B0 phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc | 8 gio
tiép theo do1
VOl trudng
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong NOoi
vy
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi v6i hd so qua tham o
dinh chua du diéu kién giai - Phiéu kiém
quyét, phong Chuyén mon soat qua trinh
tra lai ho so kém theo thong giai quyét ho
bao bang van ban va néu rd SO — mau sO
1y do, ndi dung can bo sung 05/TT01/2018/
theo miu Phiéu yéu ciu bd VPCP
sung, hoan thién ho so - mau Chuvén vi
% P 2 1., | -Chuyén vién
s0 02 dé gui cho to chuec, ca phong Néi vu My ohid
B4 | nhan théng qua B phan T 168 gidy " vatpaed
TN&TKQ. Thoi gian thong X 191 va 7116-:{,1
bao tra lai hd so khong qua lai ngay tra ket
03 ngay lam viéc ké tir ngay qua - mau SO
tiép nhan hd so, trir truong 04/TTO1/2018/
TT-VPCP

hop phéap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
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cho B6 phan TN&TKQ va
gl van ban xin 15i t6 chirc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Chuyén vién dy thao to trinh
va hd so sau do trinh cho
Lanh dao Phong No1 vu:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay

B5 | du thido to trinh trinh Ianh C}}llélgerll\mivéin 8 gio ;hi)ytc‘rnﬁ?gh[)u
dao phong Noi vu phé duyét PRONE NOTWL
+ Néu hd s0’7kh6ng hop 1€
cong chirc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao phong NoOi vu xem N \
xét phé duyét To trinh éuTihggnhvgi
+ Trinh UBND cép huyén | 1 5nh dao . bém chép thuan
B6 xem x6ét A’chﬁp ‘[Ahuélnk hqa;lc phong Noi vu 8 g10 hogc khong
khong chap thuan vé viéc chap thuan
giang dao ngoai dia ban phu
trach
- Van thu” léy sé, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bo . .
B7 phan TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh
. . | Sob theo ddi hd
1A B6 phan TN T}?OI BN S0 - miu sb
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ t e}(l)eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S theo ddi ho so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 Mau B33 ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 Van ban chép thuan hoac khong chép thuan thay ddi dja diém sinh hoat

ton gido tap trung ctia nguoi nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Hb so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

D..., ngay.....thang......nam... ...

PE NGHI
Giing dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gtri:.......ccun..... @

Ho va tén ngu’01 A8 TGN e
CRUC VU, PRAI Vi
Dia ban phu 132 o] | BRSSPSR
ThUOC 10 CHUC oo B e

U SO o
Ping ky giang dao ...“¥... véi cac ndi dung sau:

) 10
5T T 4
Dia dem thuc iEN: ..o oo e,
Hinh thirc t6 chtc:........ooovveeverreeenn. ) e,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)
() Pia danh noi chirc sic, chirc viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién giang dao ddi véi
viéc giang dao c6 quy mo t6 chtrc & nhidu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cip huyén dbi voi viée giang dao co quy mo t6 chirc & mot huyén.
3 T4 chire t6n gido, to chirc ton gido tryc thude hodc t chirc duwoc cip chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido.
@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co's¢ ton gido hoac dia dlem hop phap da dang ky.
) Truc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



49

8. Thii tuc théng bio t6 chirc quyén goép ngoai dai ban mét xa nhung trong dai
ban m¢t huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thugc thanh pho truc
thugc trung wong ciia co sé tin ngudng, to6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thii tuc thong bao t6 chirc
quyén gop ngoai dai ban
mot xa nhung trong dai
UY BAN NHAN DAN | ban mot huyén, quan, thi

CAP HUYEN xa, thanh Phﬁ thu(f)c tinh,
) thanh pho thudc thanh
pho true thudce trung wong
ciia co' s& tin ngudng, to
chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc

Ngay BH | ...../..../20....

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén

Chir ky

S Nk W=

Chuyén vién Lanh dao Lanh dao
Chuce vu ,
Phong Noi vu Phong N¢i vu Uy ban nhan dan huyén

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phan lién
d6i/ bo sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ngi dung stra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtic tiép nhan nhu ciu thong bao t chirc quyén gop
ngoai dai ban mot xa nhung trong dai ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thudc thanh phd truc thudc trung wong ciia co so tin ngudng, to chic ton gido,

thanh phé

td churc ton gido truc thudc
2. PHAM VI

Ap dung ddi voi to chite, ca nhan c6 nhu cau thye hién thu tuc thong bao td churc
quyén gop ngoai dai ban mdt xa nhung trong dai ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh, thanh pho thudc thanh phd truc thude trung wong cua co sd tin ngudng, td

chtrc ton gido, td chirc ton gido truc thudc
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: Tb chitc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot
SO quy dinh cta nghi diph s0 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua (;hl'nh
phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh cua Luat tin
ngudng, ton gido.
\ A LA 2 .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ * chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co). X
5.3 | SO lwong hd so: 01 bo
5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.
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5.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ ciua UBND cép huyén

- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian giai
quyét

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Trude khi to chire quyén gop
10 ngay, nguoi dai dién hodc
ban quan 1y co s& tin
ngudng; to chuc tén gido, to
chtrc ton gido tryc thudc td
chitc quyén gop ngoai dia
ban mot xa nhung trong dia
ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc
thudc trung wong co6 trach
nhiém thong bao bang vin
ban va giri ho so vé BO phan
TN & TKQ cua UBND céip
huyén

TCCD

Khong
tinh thot
gian

Thanh phan ho
so theo muc
5.2

B2

Cong chac B phan
TN&TKQ tiép nhan hd so
cua td chirc, ca nhan c6 trach
nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du cta ho so:

a) Truong hop ho so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, coéng chirc tiép
nhan ho so phai hudéng dan
dai dién TCCD b sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu ro 1y do theo
mau Phiéu yéu cau b sung,

Cong chuc bo
phan ti€p nhan
va tra két qua

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién hd so -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP

- Giay tiép
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hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

nhéan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan ho so
chuyén Trudéng phong Noi
vu phan cong thuc hi¢n

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hoic chuyén
vao dau gio

- Phicu kieém
soat qua trinh
giai quyét ho
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc | 8 gio
tiép theo do1
VOl trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong NOoi
vu
Tham dinh hd so: Cong chirc - Phiéu kiém
dugc phan coéng thu 1y hd so soat qua trinh
tién hanh phdi hop co quan giai quyét hd
lién quan tham dinh: 50 — mau 6
- Pbi v6i hd so qua tham 05/TTO1/2018/
dinh chua du didu kién giai | - Chuyén vién VPCP
quyét, phong Chuyén mén | phong Noi vu .

B4 | ra lai hd so kém theo thong 24 gio _ Mau hiéu
béo bang vin ban va néu 1o <in 13i \Ijé hen
1y do, 1’;()1 dup;g, Cafl bo‘A sung lai ngay tra 1t
theo méau Phiu yéu cau bod qué - mau sb
sung, hoan thién ho so - mau 04/TT01/2018/
s0 02 dé gui cho to chuc, ca TT-VPCP

nhan thong qua BO phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
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bao tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai théng bao bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
gui van ban xin 15 to chuc,
ca nhan, trong dé ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Chuyén vién dy thao to trinh
va ho so sau d6 trinh cho
Lanh dao Phong No1 vu:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh lanh C}Ill(‘l)lgerll\mivizn 8 gio ;hi)ytc‘)'n?reilr{hl)u
dao phong Noi vu phé duyét PRONE OTVE
+ Néu hd s0’7kh6ng hop 1€
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao phong NoOi vu xem - TO trinh va
xét phé duy¢t to trinh Lanh dao . du thao Vian
B6 . N N 8 g1o s X ~
+ Béo c40 UBND cap huyén | phong Noi vy ban tiép nhan
vé viéc tiép nhan thong bao thong bao
B7 |- Van thu lay s6, nhén ban | Vin thu 8 gio

va dong dau.
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- Ban giao két qua vé bo
phan TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
. . | S0 theo ddi hd
2 LA B6 phin TN Thor B8N 5o - miu sb
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ the}cl)eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
x Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
2 Mau B49 . \ , >
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7. ‘H() SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Van ban chép thuan hoac khong chép thuan thay ddi dja diém sinh hoat
ton gido tap trung cia nguoi nudc ngoai cu tra hgp phéap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac

H6 so duoc luu tai Phong Noi vu theo quy dinh hién hanh.
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Mau B49
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... 'ngay.......thang.......nam
THONG BAO

vé viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: (2)'3
Tén (chit in hoa): @

NEUOT AL AN ..iiiiieciiie et e e ea e e e eeraeeeenes
o 5 (O 2 T 1<) o LTS
-Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): w.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
~S6 CMTND/CCCD: ..ot
= Chic Vi, PhAM VI (U CO): e
Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich QUYEN OP:..ciii e e
CACh thUIC QUYEN GOP: c.vvvieeeiiiie ettt et e e e e eareeeeas

Thot gian thyc hi€n qUYEN GOP: ..covveeeiieiiieeeee e
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyen gop: ....cceevveeeevveennns

HANh ThUC T8 CITIC 22 oo e e,

NGUOI DAI DIEN?
(Chir ky, ddu)

' Bia danh noi ¢6 co sé tin ngudng, td chire ton giao hodc td chire ton gido tryc thudc.

2 Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

3 Co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chire ton gido truc thude. Pi vai td chire ton gido, t6 chirc ton
gido truc thude, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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