Sé: 120/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-02-05T08:16:45+07:00

PHU LUC
QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC TIN NGUONG TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 120/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh )

1. Thu tuc dang ky hoat dong tin nguéng

, ) A QUY TRINH Ma hiéu: QT-
UY BAN NHAN DAN T o dine k0 Toat
CAP XA u tuc dang Ky hoa .
d('jng tin ngll’()’ng Ngay BH |.... //20
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
ch Cong chire ’ Lanh dao
we vu Van phong Thong > A AL o~
ké/Viin héa xa hoi Uy ban nhan dan xa
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira P{llz;:lllnlgié/n 2 Lén ban Negay ban
g ©M | Mo ta noi dung sira d6i | hanh / Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
., e stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu ciu ding ky hoat dong tin
nguong.



2. PHAM VI AP DUNG ‘

Ap dung d6i1 voi té chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién Thu tuc dang ky hoat
dong tin ngudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cia Luét tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thwe hién TTHC Ban ) Ban
‘ : chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau). X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc

>4 | (120 gio) K& tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 18
Noi tiép nhan va tra két qua:
ss |- Tryc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cap x3

- Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.




5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
Thoi

TT Trinh ty Trach nhiém gl(alzy%ial Biéu (I;:laﬁu/Ket
Cham nhat 13 30 ngay trudc
ngdy co so tin ngudng bat
dau hoat dong tin ngudng,
nguoi dai di¢n hodc ban Khéng | Thanh phan hd
quan 1y co s¢ tin ngudng cod TCCD tinh tho1 | so theo muc
trach nhiém gui van ban gian 5.2

Bl |ding ky dén Bo phan TN &
TKQ ctia UBND cap xa noi
co co sO tin ngudng.
Cong chac B phan - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ ciia UBND cap bd sung, hoan
x3 tiép nhan hd so cua to thién hd so -
chitc, ca nhan c¢6 trach mau )
nhiém xem xét, kiém tra tinh 02/TT01/2018/
chinh xac, ddy du cta ho so: VPCP
a) Trudong hop ho so khong - Phiéu tir chéi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, coéng chirc tiép quyét hd so -
nhan ho so phai huéng dan Céne chiic Ba mau sO
dai dign TCCD b6 sung, | & > | Khéng | 03/TT01/2018/

B2 |hoan thién hd so theo quy |Poon .| tinh thei | VPCP
dinh va néu rd 1y do theo TN&TKQ cua gian 4 X

- UBND cap xa - Giay tiép

mau Phi€u yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP




va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so | - B phan - Phiéu kiém
chuyén Lanh dao UBND xd | TN&TKQ soat qua trinh
phéan cong thyc hién chuyén tryc giai quyét ho
tiép trong sO — mau sO
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén 08 gio VPCP
B3 vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phén cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Péi v6i ho S0 qua tham
dinh chua du diu kién giai
quyet, cong chuc thu Iy tra
lai ho so kém theo thong bao M3 &
3 v A a1 - au phicu
bang van ban va néu 10 1y . , T P
n A 2 - Cong chtrc xin 161 va hen
do, ndi dung can bd sung lai neav tra k&
x A oA A1 X < \ al ngay tra két
theo mau Phiéu yéu cau bo | Van phong \ x . X
<A T x z AN T qud - mau so
sung, hoan thién ho so - mau | Thong ké/Vian 04/TTOL/2018/
B4 | ¢4 & ot 5 chirc. c4 ba x4 hoi 88 gio
s0 02 dé guri cho t0 chirc, ca| hoa xa hoi g
A A . N TT-VPCP
nhan thong qua BO phén
TN&TKQ. Thoi gian thong - Dy thao to
trinh

bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da ho so

- Pbi véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham




nhat 01 ngdy trude ngay hét
han, cong chtrc thu 1y hd so
phai théng bao bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
gl van ban xin 13 t6 chirc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Cong chue dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau do
trinh cho Lanh dao UBND

_ - Cong churc
xa:
+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay | . a0 phong .. |- Ky nhay Du
B5 s s ) ~ Thong ké/Van | 8 oigy -
dy thao to trinh trinh lanh hoa x4 héi g thao to trinh
dao UBND xa phé duyét '
+ Néu ho so khong hop 18
cong chuc tham dinh xur 1y
lai cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chap
phé duyét to trinh Lanh dao " thuan hoac
B6 Lo~ 8 gio N Z
UBND cap xa khong chap
thuan
- Van thu ldy sd, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bd < -y
B7 phin TN & TKQ - Vén thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cuia quy trinh
2 1 Ae o2 B6 phan TN | Thoi oi S6 theo doi ho
B8 | Tra két qua cho TCCD ' ‘ glan - ma 0
q & TKQ theo gidy Ny mau so

06/TT01/2018/




hen VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu mau
H¢ thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo d&i ho so
5 Miu BI Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
‘ ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Vin ban chap thuén hodc khong chap thuan

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh.




Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat dong tin ngwdng hang nim hoic hoat ddng tin ngwdng bo sung

Kinh gui: ............... LT
Tén co s& tin ngudng (chit in hoa):......ccceevveiiiieiiii e,
DA CHI e
Nguoi dai dién?:
o 5 (O 2 TR 1<) o ST
= S0 CMTND/CCCD: ..ottt
Dang ky hoat dfong tin nguwéng vdi cac ndi dung sau:
Tén hoat don 2
Tr | Cn O OONR | Nbidung | Quy mé |Thoi gian |Dia diém | Ghi chi
tin ngwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro ho tén)

! iy ban nhan dan cép x4 noi ¢ co sd tin ngudng.
2 Truong hop co s tin ngudng cd ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.
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2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin nguéng

QUY TRINH M4 hiéu: | QT-
UY BAN;NHA~N DAN | Thi tuc diing ky bd
CAP XA sung hoat dong tin Ngay BH | ..... /....120....
nguong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét

Ho tén

Chir ky

ch Cong chirc ’ Lanh dao

uc vu Vian phong Thong > A dA o~
ké/Viin héa xa hoi Uy ban nhan dan xa
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflg:lnﬁé/n Lén bap Negay ban
b M| Mo ta noi dung sira d6i | hanh / Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc siva ddi hanh
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu ciu dang ky bo sung hoat

dong tin ngudng.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi td chire, ¢4 nhan c6 nhu ciu thye hién thu tuc Thu dang ky

bd sung hoat dong tin ngudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1




4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé¢t thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot
s0 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mét cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh cua Luat tin
ngudng, ton giao.

\ A LA 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
‘ * chinh sao

- Van ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém
theo (néu co). X

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc

" 1(120 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop 1€

Noi tiép nhan va tra két qua:

ss |- Truc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cip x3

. - Dich vu buu chinh

- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi
X . - glan gial | Bijeu mau/Két

TT Trinh tuw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 1a 20 ngay trudc
ngay dién ra hoat dong tin
nguong khong co trong van
ban da dugc dang ky, nguoi
dai dién hodc ban quan ly co Khong | Thanh phin hd
s¢ tin ngudng co6 trach TCCD tinh thoi | so theo muc
nhiém gui van ban dang ky gian 52
bo sung hoat dong tin
ngudng dén Bo phan TN &
TKQ ctia UBND cip x3 noi
cO co sO tin ngudng.
Cong chic B  phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa tiép nhan b6 sung, hoan
hd so cua td chuc, ca nhan thién hd so -
cO trach nhiém xem x¢ét, mau )
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
du cta hd so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tir choi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, coéng chirc tiép quyet hd so -
nhan hd so phai hudng dan mau sO
dai dién TCCD bo sung, | o 03/TT01/2018/
hoan thién hd so theo quy C}‘:Pg chic Bo Khong | VPCP

B2 | dinh va néu 15 ly do theo 1% I\?(?LTK 0 o tinh thoi |- Gidy tiép
mau Phiéu yéu cau bo sung, 2N sian | ghAn B so va
hoan thién hd so; UBND cap xa '

b) Truong hop tu ch01 nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thi tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP




11

- Van thu tiép nhan hod so
chuyén Lanh dao UBND xa
phan cong thuc hién

- BO phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0 — mau s6
05/TT01/2018/
VPCP

B3 ngay lam viéc 8 gio
tiép theo d6i
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chuc
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hod S0 qua tham - Phiéu kidm
dlnh’ chua du diéu klén glél soat qU.é trinh
quyét, cong chuc thu ly tra gidi quyét hd
lai h6 so kem theo thong bao SO — mau s6
bang van ban va néu 16 1y 05/TT01/2018/
do, ncf)i~ dung’ can bé‘sung VPCP
theo mau Phiéu yéu cau bo | _ cong chic
sung, hoan thién hd so - mau s .
s6 02 dé giri cho to chirc, ca VAan phAongv - Mau phiéu
B4 | nhan thong qua BO phan Thqng lfe/Y'an 24 810 | xin 13i va hen
TN&TKQ. Thoi gian thong hoa x4 hoi lai ngay tra ket
béo tré lai ho so khong qua qua - miu sb
03 ngay lam viéc ké tir ngay 04/TT01/2018/
tiép nhan ho so, trir trudng TT-VPCP

hop phap luét chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, cong chtc phai thong
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bao bing vin ban cho B
phan TN&TKQ va gui van
ban xin 18i td chire, c4 nhan,
trong do ghi 10 1y do qua
han, thoi gian d& nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thyuc
hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Cong chuce dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau do
trinh cho Lanh dao UBND

_ - Cong chuc
Xa:
1 Néu hd so hop 18 ky nhdy | .. An phong |- K¥ nhav Du
B5 R .2 -7 | Thong ké&/Van | 8§ oiy y nhay Lt
dy thao to trinh trinh lanh hoa x3 hoi g thao to trinh
dao UBND xa phé duyét .
+ Néu hd so khong hop 1¢
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip
phé duyét to trinh Lanh dao Ly thuin hoac
B6 L 8 gi0 A Z
UBND cap xa khong chap
thuan
- Van thu ldy 0, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bo 9 "
B7 phan TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
.. . | So theo ddi hd
B6 phan TN Thor gian so - mau 80
B8 | Tra két qua cho TCCD &'TKQ' theﬁeilay 06/TTO1/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | Mi hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so

5 | Maupy |Phvluc ban hanh kém theo Nghi dinh 50 95/2023/NP-CP
! ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban chép thuan hoac khong chép thuan.

Hb so dugc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat dong tin ngwdng hang nim hoic hoat ddng tin ngwdng bo sung

Kinh gui: ............... 3 s
Tén co s& tin ngudng (chit in hoa):......ccceevveiiiieiiii e,
DA CHI e
Nguoi dai dién*:
o 5 (O 2 TR 1<) o ST
= S0 CMTND/CCCD: ..ottt
Dang ky hoat dfong tin nguwéng vdi cac ndi dung sau:
Tén hoat don 2
Tr | Cn O OONR | Nbidung | Quy mé |Thoi gian |Dia diém | Ghi chi
tin ngwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén

3 iy ban nhéan dén cp x3 noi c6 co so tin ngudng.
4 Truong hop co sd tin ngudng cd ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.
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3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

UT BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: | QT-
CAP XA Thi tuc dang ky sinh | n\oavBH | ../ /20....
hoat ton gido tap trung
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4.  DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Cong chuc ~
Chirc vy Van ph(‘)gng Thong > banh dgo
ké/Viin héa xa hoi Uy ban nhan dan x3
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflginlgié/n A n Al . 2z Pz‘”ln balxl Ngay ban
doi/ b sung quan viéc M@ ta noi dung sua doi ha'lh / Ii?m hanh
stra dﬁi stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu ciu dang ky sinh hoat t6n gido

tap trung.
2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢ nhu cau thye hién Thu tuc dang ky sinh hoat

ton giao tap trung

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chtrc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Luat tin
nguong, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hi¢n TTHC Ban | Ban
chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; X
So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi
diém ndp hd so khong qua 06 thang) ctia ngudi dai X
dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;
Ban tom tit gido 1y, gido luat d6i véi viée dang ky quy
dinh tai khoan 2 Piéu 16 ctua Luat tin ngudng, ton X
gido.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay 1am viéc
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(160 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép: B6 phan TN & TKQ cua UBND cip x4

5.5 .
- Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. . .. | glan gidi | Bjdu mAu/Két
TT Trinh tu Trach nhiém quyét qué
Cham nhat 20 ngay trudc
khi dién ra hoat dong ton
giao khong c6 trong danh
muc dé thong bao hang nam,
neuot ,dal dign cua “i Chl,IC Khong | Thanh phan ho
ton gido tryc thude, to6 chirc , 2.
X , N TCCD tinh thoi | so theo muc
dugc cap ching nhan dang :
, n A s g g gian 5.2
B1 1y hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong ton giao ¢
n}}iéu huyén thudc tinh gui
hé so vé Bo phin TN &
TKQ cua UBND cap xa
Cong chac BO  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa tiép nhan b6 sung, hoan
ho so cua t0 chirc, cd nhan thién~h6 50 -
c()v trach nhiém xem ch:t, mau so
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
dua cua ho so: Céng C,hl,IC b6 Kh(’\)ng VPCP
B2 |a) Truong hop hd so khong | phan tiep nhan | tinh thoi | - Phiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo | va tra két qua glan tiép nhan giai

quy dinh, coéng chirc tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD b sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo

quyét ho so -
mau sb
03/TT01/2018/
VPCP

- Gidy tiép
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mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chic tiép nhan
h6 so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngy tra két qua

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND x3| TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hd
tiép trong 0 — mau s6
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam vi¢c
tiép theo ddi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so N )
tién hanh phéi hop co quan - Mau phicu
lién quan tham dinh: xin 15i va hen
- Péi v6i hd so qua tham | - Cong chuc lai heay ‘gra k;e !
dinh chua du diéu kién giai | <. . qua - mau S0
quyét, cong chuc tra lai hd VAan ph? e N 04/TTO1/2018/
B4 | so'kém theo thong bao bang T};lqng lfe/\A/.an 128 gio TT-VPCP
R = 0a xa hoi
van ban va néu ro 1y do, ndi
dung can bé) sung theo mau _Du thao to
Phicu yéu cau bo sung, hoan trinh

thién hod so - mau sd 02 dé
gli cho t6 chuc, cd nhin
thong qua BO  phén
TN&TKQ. Thoi gian thong
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bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
guri van ban xin 15 t6 chuc,
ca nhan, trong d6 ghi 1o 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Cong chuce dy thao to trinh
va dinh kém hd so sau do
trinh cho Lanh dao UBND

~ - Cong chirc

Xa:

1 Néu hd so hop 18 ky nhay | . An phong , - K¢ nhav Du
B5 s o . N Thong ké/Van | 8 oiy y nhay Dt

dy thao to trinh trinh lanh hoa x3 hoi g thao to trinh

dao UBND xa phé duyét .

+ Néu hd so khong hop 1¢

cong chtic tham dinh xu ly

lai cho phu hop

Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip

phé duyét to trinh Lanh dao . thuan hoac
B6 L 8 gi0 n Z

UBND cap xa khong chap

thuan
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- Vin thu 14y s6, nhan ban
va déng dau.

- Ban giao két qua vé bo

B7 phan TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo do1 ho

Bo phan TN SO - mau s0

B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
© VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngiy
23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S6 theo ddi ho so

) Miu B3 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 95/2023/ND-CP
. ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom céc tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | van ban chép thuan hoic khong chap thuin
Ho so dugc luu tai UBND xa theo quy dinh hién hanh.
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Mau B5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANG KY
Sinh hoat ton giao tap trung

Kinh giri: @

Tén t6 churc ton gido; to6 chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido
hodc nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung (chit in hoa):........ccoeeevviveeiiiiiiiieeeeee,
TIU SO CUA L0 CIUIC: .ot et e e e e e e e e e e e et a e e eeeeeeeeeeeas

NS T () 1 I a - o LRSS SRR
Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ndi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton @IA0 tAP trUNEZ: ....eeeiieiiiieeeiiee et e e e e eeree e
Nguoi dai dién cua nhom:

Ho va tén:

Tén goi trong tén gido (néu co):
S6 CMTND/CCCD:

Chtrc vu, phdm vi (néu co):

N1 dung sinh hoat ton gido:
Dia diém sinh hoat t6n gido ©@:
Thoit gian sinh hoat ton gido:
S6 lugng ngudi tham gia:

Hinh thirc thuc hién®: i

Van ban kem theo gém Gidy to chung minh c6 dia diém hop phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; so yéu ly lich cua nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap
trung; ban tém tat gido 1y, gido luat d6i voi viée dang ky ciia nhom sinh hoat ton gido
tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghi ré ho tén)

(M Pia danh noi ¢6 tru s& cia td chirc ton gido; td chirc duge cip ching nhan dang ky hoat dong
t6n gido hodc noi du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung déi v6i nhom sinh hoat
ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 ctia Ludt tin ngudng, ton gido.

@y ban nhan déan cép xa nod c¢6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gio.

® T chirc ton gido hodc td chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong tén gido.
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@ Pia chi nod sinh hoat t6n gido tap trung (ghi 16 s6 nha, dudng phd, thanh phd, xom, thon, x4,
huyén, tinh).

®  Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

©  Nguoi dai dién cua t6 chirc t6n gido, t6 chirc duoc cAp ching nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc ngudi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung déi v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Ludt tin ngudng, ton gido. Di v6i ngudi dai dién cia té chire
ton giao phai ky tén va dong déu cua t6 chtrc.
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4. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi té chirc co dai
ban hoat dong ton gido & mot xa

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
, A AN DA Thu tuc thong bao danh
UYB NANH AN DAN muc hoat dong ton giao ‘
CAPX ddi voi to chire co dai ban | Ngay BH | ... /....20....
hoat dong ton gido & mot
Xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
h Cong chirc Lanh dao
wrc vu 5 ¢ b &/Vi ,
- Vin phong THong KEVAN | 5y b i dan xa
hoa xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu stra Prflglllnléi{é/n Lén ban Ngay ban
Re ;1 R ‘n Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan & ‘y
doi/ bo sung quan viéc " aRe hanh
o aRe suwa doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau thong bio danh muc hoat
dong ton gido dbi vai to chire co dai ban hoat dong ton gido & mot xa.

2. PHAM VI
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Ap dung doi Vé’@ to chl'{c, c4 nhan c6 nhu cau thyc hién Tha tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido doi v to chirc c6 dai ban hoat dong ton gido & mat xa.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T4 chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sO quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Lut tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau). X

5.3 | S6 lrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc tiép: B6 phan TN & TKQ cua UBND cép xa

- Dich vu buu chinh

5.5

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi

TT Trinh tyw Trach nhiém glgzy%ial Biéu ::i,:l/Ket
Cham nhat 13 30 ngay ké tur
ngdy dugc chip thuan, to
chtrc ton giao truc thude co
dia ban hoat dong ton gido & Khéng | Thanh phan ho
mot xa co trdch nhiém gui TCCD tinh tho1 | so theo muc
van ban thong bdo danh muc gian 5.2

B1 | hoat dong ton gido dién ra
h::ing nam dén Bo phan TN
& TKQ cua UBND cép x4
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cép x4 tiép nhan bd sung, hoan
hd so cua t6 chuc, ca nhan thién ho so -
c6 trach nhiém xem xét, mau sb
kiém tra tinh chinh x4c, day 02/TT01/2018/
du ctia hd so: VPCP
a) Truong hop ho so khong - Phiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyét hd so -
nhan hd so phai huéng dan mau sd
dai dién TCCD b sung, 03/TT01/2018/
hoan thién hd so theo quy Cong chiec bd | Khong VPCP

B2 |dinh va néu 10 Iy do theo | phan tiép nhan | tinh thoi | Gidy tiép
mau Phi€u y€u cau bo sung, | vj tra két qua gian nhan ho so va

hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vian thu tiép nhan hd so|- BO phan - Phiéu kiém
chuyén linh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hi¢n chuyén truc giai quyét hod
tiép trong S0 — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i hd so qua tham
dinh chua di diéu kién giai
quyét, cong chuc tra lai hd
so kém theo thong bao bang
van ban va néu 1o ly do, néi - MAu phiéu
dung can b6 sung theo mau xin 15i va hen
Phi€u y€u cau bo sung, hoan X , lai ngay tra két
thién hd so - mau s6 02 d¢é| - Congchic qua - min s5
gui cho t6 chire, cd nhin| Vin phong 04/TT01/2018/
B4 |thong qua B0  phdn| Thongké/Vin | 128 giy TT-VPCP
TN&TKQ. Thoi gian thong | hoa xa hoi
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay - Dy thdo to
tiép nhan ho so, trir truong trinh

hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hé so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang van ban
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cho Bo phan TN&TKQ va
giri vin ban xin 15 t6 chiec,
ca nhan, trong do ghi 10 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thyc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chuce dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau do
trinh cho Lanh dao UBND

. - Cong chure
Xa:
+ Néu hd so hop 18 ky nhay T;;T plilé%%n |- Ky nhay Du
BS | du thao to trinh trinh lanh ha B RCIY 880 | o s trinh
~ 1A A 6a xa hoi
dao UBND xa phé duy¢t '
+ Néu hd so khong hop 18
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
B6 Lanh dao UBND x3a xem xét | Lanh ’ dao R widy Van ban tiép
phé duyét to trinh UBND cap xa & nhan thong béo
- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bo < .y
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
.. . | S0 theo ddi hd
B6 phan TN Thot gian sO0 - mau s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ. the}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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TT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

* Mau so 01

* Mau s6 02

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | SO theo d&i ho so
) Miu B30 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho6 so lru bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

T Tén caAc ho.z.lrt dong Thxo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢o tru sé ciia to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi voiviée thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chire ¢ dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi vai viéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) ctiatd chirc c¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu huyén thude mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai viée thong bao
danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat
dong ton giao & nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cp xa d01 véi viée thong bao
danh muyc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido & maot xa.

3) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap chimg nhan diang ky
hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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5. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi té chirc co

dia ban hoat dong ton gido & mot xa
QUY TRINH Ma3a hiéu: | QT-

Thi tuc thong bao danh
muc hoat dong ton gidao bo

UY BAN NHAN DAN

CAP XA sung déi voi té chie ¢co dia Ngéy BH | ..... /....120....
ban hoat dfong ton gido &
mot xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUC bIiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
ch Cong chwre , Lanh dao
we vu Vian phong Thong > A AA. o
ké/Vin héa xa hdi Uy ban nhan dan xa
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Prflglllnléi{é/n Lén ban Ngay ban
Ry R ‘A Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : " aRe hanh
o aRe suwa doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu td chirc tiép nhan nhu cau thong bao danh muc hoat
dong ton gido bd sung doi voi té chire c¢o dia ban hoat dong ton gido & mdt xa

2. PHAM VI
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Ap dung doi Véj td chlﬁ:q, ca nhﬁn ¢4 nhu cau thue hién thu tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido bd sung do1 v to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T4 chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sO quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Lut tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phén hd so dé thue hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co). X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ cua UBND cép x4
- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.5
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu miwKé
T Trinh ty Trich nhigm | = %" | Bicu mawKet
quye qua
Cham nhat 1a 20 ngay trudc
khi dién ra hoat dong ton
giao khong c6 trong danh
muc da dugc thong bao ha‘mg
nam, nAgu’O?,dal dién cua t(,) Khong | Thanh phan hd
chuc ton giao truc thude cod , 2.
R NSRS TCCD tinh tho1 | so theo muc
dia ban hoat dong ton gido & can 59 :
gy |mot xd co trach nhiém gui & '
van ban thong bao danh muc
hoat dong ton gido bod sung
dén Bo phe}n TN & TKQ cua
UBND cap xa.
Cong chac B  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa ti€p nhén bo sung, hoan
ho so cua td chirc, ca nhan thién ho 50 -
cc')v trach nhiém xem xé&t, mau so
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
du cua ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Rhiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chuc tiép quyeét ho so -
nhin ho so phai huéng dan Cong chire bo | Khong mau s6
B2 | dai dien TCCD bé sung, | Phan tiep nhan | tinh thoi | o3,1101/2018/
hoan thién hd so theo quy | V& tra ket qua glan VPCP
dinh va néu 3 1y do theo - Giay tiép

mau Phiéu yé€u cau bod sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hoé so, cong chirc tiép nhan
ho6 so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

nhéan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong sO — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham
dinh chua du diéu kién giai - MAu phiéu
quyét, cong chuc tra lai ho xin 16i va hen
S0 két}q th‘eo Eh6n~g l?éo bénAg _ Cong chitc lai r}géy ‘;ré két
van ban va néu ro 1y do, noi qua - mau so
dung can bo sung theo mau Vién phong 04/TT01/2018/
B4 | Phiéu yf%u cau bo sung, hoan | Thong ké/Van | 24 gidy TT-VPCP
thién hd so - miu s6 02 d&| hoa xi hoi
giri cho t6 chic, ca nhan
thong qua BO  phén - Dy thao t&
trinh

TN&TKQ. Thoi gian thong
béo tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
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nhén du ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang van ban
cho Bo phan TN&TKQ va
giri vin ban xin 13 t6 chc,
ca nhan, trong do ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chue dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau do
trinh cho Lanh dao UBND

, - Cong chuc
Xa:
+ Néu hd so hop 18 ky nhay | . vAn Phong .. |- Ky nhay Dy
B5 | dy thio to trinh trinh lanh | COR&K&/Van | g giy 10t trinh
; - A N hoa xa hoi thao to trinh
dao UBND xa phé duyét '
+ Néu ho so khong hop 18
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
B6 Lanh dao UBND xa xem xét | Lanh ’ dao R oid Van ban tiép
phé duy¢t to trinh UBND cap xa & nhéan thong bao
- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bo 9 .
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
B8 | Tra két qua cho TCCD Bo phan TN | Thoi gian | S6 theo ddi hd
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& TKQ theo gidy |so0 - miu sb
hen 06/TT01/2018/
VPCP
6. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu mau

* Mau s6 01
* Mau sb 02
* Mau s6 03
* Mau s6 05
* Mau sd 06

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

S6 theo ddi hd so

2

Mau B30

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU.
Ho6 so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan théng bao

Hb so duoc luu tai UBND xi theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

T Tén caAc ho.z.lrt dong Thxo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢o tru sé ciia to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi voiviée thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chire ¢ dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi vai viéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) ctiatd chirc c¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu huyén thude mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai viée thong bao
danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc co dia ban hoat
dong ton giao & nhidu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cp xa d01 véi viée thong bao
danh muyc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido & maot xa.

3) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap chimg nhan diang ky
hoat dong ton gido.

4 Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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6. Thii tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip
trung

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thii tyc ding ky thay ddi
CAP XA nguoi dai dién cia nhém | \oyy BH | /...120....
sinh hoat ton gidao tap
trung
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MuUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
ch Cong chirc , Lanh dao
we vu Vian phong Thong > A IA s
ké/Vin héa xa hdi Uy ban nhan dan xa
SUA POI TAI LIEU
Yéu chu sira Prfllz;;‘lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chrc tiép nhan nhu cdu thu tuc ding ky thay doi
nguoi dai dié€n cia nhom sinh hoat ton gido tap trung.

2. PHAM VI
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Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu ciu thyc hién thu tuc dang ky thay doi
nguoi dai dién ciia nhoém sinh hoat ton gido tap trung
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T4 chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sO quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cua Lut tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao
Vin ban dang ky (theo mau); X
So yéu 1y lich ctia nguo1 dai dién moi; X
Vin ban chip thuan cia t6 chirc ton gido hoic to chirc
duogc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc thay doi nguoi dai dién déi véi nhém sinh hoat X
ton giao tap trung do t6 chuc dang ky;
Bién ban cudc hop bau, cu nguoi dai dién maéi (néu
. X
co).
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5.3 | SO lwong hd so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc
"7 1(120 gio) ke tir ngay nhan da ho so dé nghi hop €.

Noi tiép nhén va tra két qua:

ss |- Tryc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cip xa

) - Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
. . . gian gidi | Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém quyét qué
1CCD shiin 10 e e Koong | T phin

B1 phin TN & TKQ ciia UBNIj TCCD tlnh tho1 | so theo muc

£ o glan 5.2

cap xa.
Cong chac B  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap X3 tiép nhan bo sung, hoan
ho so cua to churc, ca nhan thién~h6 50 -
cov trach nhiém xem xc\et, mau so
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
du cua ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khéng - Phiéu tir choi
day dﬁ., chua Achinh x:cic thio Cong chirc by | Khong tiép nhén giai

B2 |quy dinh, cong chiic 4Ep | ypan tiép nhan | tinh thoi | duyetho so-
nhf;?m hé s0 phai hudng dan | 3 ¢4 két qui gian mau sd
dai dién TCCD bd sung, 03/TT01/2018/
hoan thién hé so theo quy VPCP
dinh va néu rd ly do theo ) Giéy tiép

mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;
b) Truong hop tu ch01 nhan

hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu rd 1y do theo

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
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mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hod so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

VPCP

- Van thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xa | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong S0 — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham - MAu phiéu
dinh chua du diéu kién giai xin 16i va hen
quyét, cong chirc tra lai ho . , lai ngay tra két
so kém theo thong bao bang | ~ Cong chirc quég- zn?lu 5O
vin ban va néu rd 1y do, ngi | Van phong 04/TT01/2018/
B4 | dung can bo sung theo mau | Thong ké&/Van | gg gioy TT-VPCP
Phiéu yéu cau bo sung, hoan hoa xa ho1
thién hd so - mau sd 02 dé
gii cho t6 chirc, c4 nhéin - Dy thao to
trinh

thong qua BO  phén
TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luét chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
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gian. Thoi han gidi quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang van ban
cho Bo phan TN&TKQ va
gri vin ban xin 13i t6 chc,
cd nhan, trong d6 ghi o 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mAu phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chue dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau doé
trinh cho Lanh dao UBND

_ - Cong chirc

Xa:

1 Néu hd so hop 18 ky nhdy | .. An Phong |- K¢ nhav Du
B5 s . ~ Thong ké/Van | § oigy y y Dt

dy thdo to trinh trinh lanh hoa x4 hoi g thao to trinh

dao UBND xa phé duyét ‘

+ Néu hod so khong hop 18

cong chtirc tham dinh xu ly

lai cho phu hop

Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip

phé duyét to trinh Lanh dao .\ thuan hoac
B6 TS 8 gio o X

UBND cap xa khong chap
thuan

- Van thu ldy s6, nhan ban

va dong dau. 5 -
B7 - Van thu 8 gio

- Ban giao két qua vé bo
phan TN & TKQ
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Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cta quy trinh
.. . | S0 theo ddi hd
Bo phan TN Thoi gian sO0 - mau s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ' the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ | vpcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) Miu B6 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.‘H() SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2

Vin ban tra 11 chip thuan hodc khong chip thuan vé viéc ding ky thay
doi nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung.

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
ngay.....thang........ nam.......
DANG KY
Thay doi nguoi dai dién
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwoi Viét Nam
KINh @O >
Tén nhom sinh hoat ton GIA0 tAP tIUNG:....cccuviiiiiieiiieeieceee ettt et e re e e e e sbeeenaee s
Dja diém sinh hoat t6n gido tAp trung ctia NNOM: ..........ovveeeeieeeeeeee e
Ho va tén ngudi dai di€nd: ..........c.ooiiiiiiieee e s
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duge cap ching nhan diang ky hoat déng ton gido: ............

Ping ky thay doi nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii cua nhom:

- Ho va tén:

- TN ZO1 troNg tON ZIA0 (NEU CO): w.vuvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et eeee e e e eeeseeeeeenaeen.
= SO CMTND/CCCD: ... oo e
[0 B 7 g L PPN

- Churc vu, phﬁm Vi (néu C0) ttiee e ettt e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e ———aae e e e ———aaaeeaaaa—aaaaeeeaaarraaaeeaaannraaaas
Nguoi dai dién méi ciia nhém:

- Ho va tén:

- Tén ZOi trong tON ZIA0 (NEU CO): vuvvrveeeeieeeeeeeeeeee et s e es e s
= SE CMTND/CCCD et
- Noi cu tra®: . U

- Chuc vy, pham Vi (neu co) .......................................................................................................
LY 0 thay GOL: ettt ettt ee e e e e e e e e e ee e e e eees e eeereeeeeeneees
Dt Kién thoi G1Em thay GOL: .......e.eeeeeeeeeeeee et

Vian ban kém theo gom So yéu ly lich cua nguoi dai dién mai; van ban chap thuan
ctia to chirc ton gido hodc to chirc dugce cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc thay d6i nguoi dai dién dbi voi nhom sinh hoat ton gido tap trung do to chirc ding
ky; bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai di¢n maéi (néu co).

NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén)

5ty ban nhan dan cap xa noi c¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
® Nguoi dai dién mdi cua nhom sinh hoat ton gido tap trung.
7 Ghi 16 s0 nha, duong pho, xom, thon, xa, huyén, tinh.
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7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban
mot xa

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thi tuc dé nghi thay doi
CAP XA dia diém sinh hoat ton gido | N3y BH | ..., /...120....
tap trung trong dia ban
mot xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Cong chire

Chure vu Vin phong Thong ké/Vin
héa xa hdi

Lanh dao

Uy ban nhén dén xi

SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllz;;‘lnl%é/n Lin ban Negay ban
Ry R oA Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
., s stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tir to chic tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung trong dia ban mdt xa
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2. PHAM VI
9 Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi thay ddi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
cira, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t tha tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh ctua Luat tin
ngudng, ton gido.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X

Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé .

lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

Vin ban chap thuan ctia nguoi dai dién co sé ton gido
do1 véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
SO ton gido.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
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Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thdi han 20 ngay lam viéc

>4 (160 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.
Noi tiép nhan va tra két qua:
55 | Tryc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cap xa
) - Dich vu buu chinh
- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. , . gian gidi | Bjéu mau/Két
TT Trinh tw Trach nhi¢ém quyét qui
T?CP. cliuan bl; ho 50 da}y Khéng | Thanh phan ho
B1 du gui ho so dén BO phan TCCD tinh thoi | so theo muc
TN & TKQ cua UBND cap . :
~ glan 5.2
Xa
Cong chac B  phén - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap X3 tiép nhan b sung, hoan
h6 so cua to chic, ca nhan thién ho 50 -
coq trach nhiém xem x§t, mau s6
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
du cua ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phléu tir choi
day du, chua chinh xac theo tiép nhén giai
quy dinh, cong chirc ti€p | Cong chirc bo | Khong quyet hd SO -
B2 | nhén h6 so phai huong dan | phan tiép nhan | tinh thoi mau sb
dai dién TCCD bd sung, | va tra két qua gian 03/TT01/2018/
hoan thién hd so theo quy VPCP
dinh va néu 15 Iy do theo - Gidy tiép

mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hoé so, cong chirc tiép nhan
ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan hd so
va lap Giy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong sO — miu sb
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D6i v6i hd so qua thim x £
dinh chua di didu kién gidi - Mau phicu
Lo , 1A xin 101 va hen
quyét, cong chirc tra lai ho lai nodv tra k&
so kém theo thong bdo bang | - Cong chuc a1 ngay ‘;ra : !
van ban va néu rd 1y do, ndi |« o . qua - mau so
dung can bd sung theo miu VA’an phf) - . 04/TTO1/2018/
B4 | phicu yéu cau bo sung, hoan Tllllo,ng IEG/Y.an 128 gio TT-VPCP
A DA Xz 2 6a xa hoi
thién ho so - mau so6 02 dé i
giri cho t6 chic, ca nhan _Du thao t&
thong qua B0  phéan trinh

TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
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dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho Bo phan TN&TKQ va
giri vin ban xin 131 t6 chc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh budc ti€p theo

Cong chue dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau doé
trinh cho Lanh dao UBND

_ - Cong chuc

Xa:

1 Néu hd so hop 18 ky nhdy | .. An Phong . |- K¢ nhay Du
B5 2 o . N Thong ké&/Van | 8 oiy y y Dt

dy thdo to trinh trinh lanh hoa x4 hoi g thao to trinh

dao UBND xa phé duyét '

+ Néu hd so khong hop 18

cong chtrc tham dinh xu ly

lai cho phu hop

Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip

phé duyét to trinh Lanh dao . thuan hoac
B6 L a 8 gio A Z

UBND cap xa khong chap
thuan

- Van thu lay s6, nhan ban

va dong dau.
B7 |- Ban giao két qua vé bo |- Van thu 8 gio

phan TN & TKQ
Luu hd so theo quy dinh tai
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muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

, Bo phan TN | LPO1gan | T A sé
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
® VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

* Mau so 01
* Mau so 02

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so

1
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) Miu B7 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.‘H() SO LU’U‘
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo céc hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2

Van ban chép thuan hoac khong chép thuan thay ddi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
ngay......thang......nam.......
PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwdoi Viét Nam
KAND GU: c.veiiceiccee e 8
Tén nhom sinh hoat ton @140 tAP trUN: ...ccccevviiieiiiieeciee e e
TN LON ZIAO: .eevieeeiiie ettt et e et e e et e e ettt eese et eeeesntaeeeennaaeesennseeeennnneeeennreeas
Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chic duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido: ......

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:

- Tén gOi trong t0n ZIA0 (NEU CO): vuveverveeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD: ..o resneneans

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
voéi cac ngi dung sau:

LY A0 hAY GO0 1. e
Dja diém nhom dang sinh hoat ton iAo tAP trUNE: .........c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dy Kién dia GIEM MIGE: ..o,
Dur Kién thoi di8Mm thay GO1: ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh
hoat ton gido; van ban chép thuan cta to chirc t6n gido hodc to chic duge cap ching nhén dang
ky hoat dong ton gido vé viéc thay do6i dia diém d6i v6i nhém sinh hoat t6n gido do t6 chirc dang
ky. Pbi voi viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khéc, nguoi dai
dién con c6 trach nhiém gui kem theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat tén gido tap
trung ctia ty ban nhan dan cip x4 noi ¢ dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi v ho tén)

8 {1y ban nhan dan cép xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tp trung mai.
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8. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban
xa khac

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thii tyc @& nghi thay ddi
CAP XA dia diém sinh hoat ton gido | Ny, B | .../../20....
tap trung deén dia ban xa
khac
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1 MUC biCH
2.  PHAM VI
3 TAI LIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
ch Cong’chu’c Lanh dao
uwe vu 9 0 0 e/Va 5 >
! Van phong Tl~10nAg. ké/Van hoa Uy ban nhan dan xa
xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira P?lginlgié/n Lén ban Ngay ban
e M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
\ 4 Rs sura doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhin nhu cau dé nghi thay ddi dia diém
sinh hoat ton giao tap trung dén dia ban xa khac
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc dé nghi thay ddi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh cta Luat tin
ngudng, ton giao.

. A LA 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Gidy to chirng minh c¢6 dia diém hop phap moi dé lam
noi sinh hoat ton gido tap trung; X
Vin ban chap thuan cia to chire ton gido hoic to chirc
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc thay doi dia di€m doi voi nhom sinh hoat ton gido X
do t6 chtrc dang ky;
Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat tén gido X
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tap trung clia Gy ban nhan dan cip x4 noi c6 dia diém
sinh hoat ton giao tap trung lan dau.

5.3 | SO lwong hé so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc
"7 1(160 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.
Noi tiép nhén va tra két qua:
ss |- Truc tiép: BO phan TN & TKQ ciia UBND cip x3
. - Dich vu buu chinh.
- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . .| gian gidi | Biéu miu/Két
TT Trinh ty Trach nhiém quyét qui
Trude khi thay doi dia diém
sinh hoat ton giao tap trung
dén dia ban xa khac, nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat o
ton gido tap trung co trach Khong | Thanh phan ho
B1 |nhiém gui hdo so dé nghi TCCD tinh thoi | so theo muc
thay déi dia di€ém sinI} hoat gian 5.2
ton giao tap trung dén dia
ban xa khac dén Bo phén
TN & TKQ cua UBND cap
xa
Cong chac B  phén - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa ti€p nhéan bd sung, hoan
h(? S0 cua to'fhu’c, ca nhe,m Céng chitc by | Khong thlen:ho 50 -
g | €0 trach nhiém xem xét, han tido nhan | tinh thei mau sO
kiém tra tinh chinh xdc, day | P00 P 0 00| 02/TTO1/2018/
du cua ho so: d & VPCP
a) Truong hop hd so khong - Rhiéu tir choi
day du, chua chinh xéac theo tiép nhan giai
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quy dinh, coéng chirc tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD b sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu 5 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngy tra két qua

quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
- Gidy tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TTO01/2018/
VPCP

- Vian thu tiép nhan hd so |- BoO phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8 gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
voi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc - MAu phiéu
dugc phan cong thu 1y ho so xin 16i va hen
t@én hanh pl}éi hop co quan | - Cong churc lai ngay '[Nré két
lién quan tham dinh: Vin phong qua - mau so
B4 |- Dbi véi hd so qua thim Théng ké/Van | 128 gidy 04/TT01/2018/
dinh chua du diéu kién giai | hoa x3d hoi TT-VPCP
quyét, cong chirc tra lai‘hé
50 kel}l th§o ‘EhonNg l?ao banﬂg. - Dur thio to
van ban va néu 10 ly do, noi trinh

dung can bo sung theo mau
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Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 de
gui cho to chtrc, ca nhan
thong qua BO  phan
TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hod so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan du ho so

- Pbi véi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho Bo phan TN&TKQ va
guri van ban xin 15 t6 chuc,
ca nhan, trong do ghi ro 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

B5

Cong chuc dy thao to trinh
va dinh kém hd so sau d6
trinh cho Lanh dao UBND
xa:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh lanh
dao UBND xa phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
cong chuc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop

- Cong chuc
Van phong
Thong ké&/Van
hoa xa hoi

8 gi0

- Ky nhay Du
thao to trinh
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Lanh dao UBND xa xem xét Van ban chép
B6 phé duyét to trinh Lanh , dao R iy thuan hoe:lc
UBND cap xa & khong chap
thuan
- Van thu ldy s6, nhan ban
va dong dau.
- Ban giao két qua vé bd < .y
B7 phan TN & TKQ - Van thu 8 g0
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cuia quy trinh
.. . | SO theo ddi hd
B6 phan TN Thoi glan so - miu s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ. the}?eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Bi¢u mau

23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *Mau s 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* Mau sd 06 | S theo ddi ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh 6 95/2023/ND-CP

2 Mau B7 ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho6 so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

ton gido tap trung

Van ban chép thuan hoac khong chép thuan thay ddi dja diém sinh hoat

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Méau B7
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
FIGAY <o e e ett e et e e e et e e ae e earee e thang.......nam
PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwoi Viét Nam
KINh @UI: ot ?
Tén nhom sinh hoat ton @140 tAP trUN: ...ccccevviiieiiiieeciee e e
TN LON ZIAO: .eevieeeiiie ettt et e et e e et e e ettt eese et eeeesntaeeeennaaeesennseeeennnneeeennreeas
Tén t6 chirc ton gido hodc to chic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
82T
Nguoi dai dién:
—HO VALEN:
- Tén goi trong tON 140 (NEU CO): .uvrierririeeeeiiieeeriiee e eite e eeeee e estre e e eree e s e naeeeeenreeeennseeas
= S& CMTND/CCCD: ..ottt
Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac ndi dung sau:
LY 0 thay GOL: ..ottt se e se e re e eee e,
Dia diém nhém dang sinh hoat ton gido tAp trung: ........coevviiviiiiiiiiiieeeece e
Du KI€N Q18 GIEIM MNIGT: e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeaesaaaaaaes
Du kién thot Gi€m thay dO1: .......coooviiiiiiiee e e e

Vin ban kém theo gém: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi
sinh hoat t6n gido; vin ban chap thuén cia t6 chuc ton gido hodc t6 chic duge cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém dbi véi nhom sinh hoat ton
gido do to chirc dang ky. P6i vai viée thay do6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con c6 trach nhiém gui kém theo ban sao van ban chép
thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung cta Gy ban nhan dan cép xa noi c6 dia diém
sinh hoat ton gi4o tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi v ho tén)

9 iy ban nhéan déan cip x4 noi du kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tap trung méi.
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9. Thii tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Uy BAN;NH}{N DAN Thii tuc thong bao vé viéc
CAP XA thay d6i dia diém sinh | Ngay BH | ..... /....120....
hoat ton giao tap trung

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Cong chire

] g Lanh dao
Churc vu Vin phong Thong ké&/Vin hoa

Uy ban nhén dén xa

xa hoi
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu sira Pfllz;lzlllnlgié/n Lin ban Ngay ban

e M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh

. 3Zs stra doi
suwra doi
2. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t chtrc tiép nhan nhu cau thong bao vé viéc thay doi dia
di€ém sinh hoat ton gido tap trung

2. PHAM VI
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Ap dung ddi voi to chire, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién tha tuc thong bao vé viéc
thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chuc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢& thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cia Luat tin
ngudng, ton gido.

Ban Ban

5.2 | Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC .
: : chinh sao

Vin ban thong bao néu rd tén to chirc ton gido hodc t6
chic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton
gido; t€n nhom; ho va tén nguodi dai dién ctia nhom,;
thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton gido tap
trung moi; thoi diém chiam dat sinh hoat ton giao tai
dia diém cil.

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:
5.5 |- Truc tiép: BO phan TN & TKQ ctua UBND cép xi
- Dich vu buu chinh. _
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- Truc tuyén: Cong dich vu céng qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
X . - gian giai | Biéu miu/Két
TT Trinh tw Trach nhiém quyét qui
Cham nhat 1a 10 ngay ké tir
ngay dugc chap thuan dia
diém moi, nhom sinh hoat
ton gido tap trung phai cham o
dut sinh hoat ton gido tai dia Khoéng | Thanh phan ho
Bl | diém cii va c6 trach nhiém TCCD tinh tho1 | so theo muc
gl van ban thong bdo dén gian 5.2
Bd phan ,TN & TKQ cua
UBND cap x& noi co dia
diém sinh hoat ton gido tap
trung cu.
Cong chac BO  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa ti€p nhén b sung, hoan
ho so cua to churc, ca nhan thién ho so -
c6 trach nhiém xem Xg’t, mau so
kiém tra tinh chinh x4c, day 02/TT01/2018/
du cua ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Rhiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyet ho so -
nhan ho6 so phai huong dan | Cong chirc bo | Khong mau so
B2 | dai dién TC‘CD b6 sung, | phan tiép nhan | tinh tho1 | 03/TT01/2018/
hoan thién ho so theo quy | va tra két qua gian VPCP
dinh va néu 15 Iy do theo - Gidy tiép

mau Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu 5 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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chinh xac theo quy dinh,
cong chire tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so |- Bo6 phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xi | TN&TKQ soat quéa trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong s0 — mau sb
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua thdm
dinh chua du diéu kién giai
quyét, cong chuc tra lai ho N .
so kém theo thong bao bang 3 M€1~u phiéu
van ban va néu rd ly do, noi Xin 1(?1 va }1‘?{}
dung can bé) sung theo mau | _ Cong chirc lai ngay tra kft
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 5 . qua - mau SO
thién hd so - miu s6 02 ¢é| Vanphong 04/TT01/2018/
B4 g&{ cho t chirc, ca4 nhin Thf)’ng lfé/ Y,én 24 gio TT-VPCP
thong qua B§  phén hoa xa hoi
TN&TKQ ”I;h(n gian thong Dy thio to
bao tra lai ho so khong qua trinh

03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir trudng
hop phép luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hod so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
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nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
gui van ban xin 15 t6 chuc,
ca nhan, trong do ghi 0 ly
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo

Cong chue dy thao to trinh
va dinh kém ho so sau doé
trinh cho Lanh dao UBND

- Cong chure
xa:
+ Néu hd so hop 18 ky nhay T}\lﬁl plilé%%n |- Ky nhay Du
BS | dy thao to trinh trinh lanh hé ROV 8810 | 420 trinh
~ 1A A 6a xa hoi
dao UBND xa phé duyét i
+ Néu ho so khong hop 1¢
cong chirc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Linh d Vin bin
hé duyét to trinh an , 440 T an ban tep
B6 | plie duys UBND chpxd | 29 | nhan thong béo
- Van thu ldy s, nhan ban
va déng dau.
- Ban giao két qua vé bd 9 .
B7 phan TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
. . | S0 theo ddi hd
X B6 phin TN Thoi gian so - miu s
B8 | Tra két qua cho TCCD &.TKQ' the}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
5 van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 6 cua
) Nghi dinh 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan théng bao

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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10. Thu tuc thong bao to chirc quyén gép trong dia ban mét xa ciia co sé tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

Thii tuc thong bao t6 chirc

UY BAN NHAN DAN quyén gop trong dia ban

CAP XA mjt xa cia co s tin| Ngay BH | .[...20...
ngudng, td chirc ton giao,
to chirc ton gido truc thudc
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1 MUC biCH
2.  PHAM VI
3 TAI LIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Cong chire

] j Lanh dao
Chire vu Vin phong Thong ké/Vin héa

Uy ban nhén dén xa

xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira PTlg?lnlgié/n Lén ban Ngay ban
Ry R oA Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
A 2Re stra doi
suira doi

3. MUC PICH
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Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtic tiép nhan nhu cau théng bao t chirc quyén gop
trong dia ban mot xa cua co so tin ngudng, t6 chure ton gido, td chirc ton giao truc thudc

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc thong bao t6 chirc
quyén gop trong dia ban mot xa cla co sé tin nguong, td chirc ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Tb chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v& thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh ctua Luat tin
ngudng, ton giao.

5.2 | Thanh phin hd so dé thue hi¢n TTHC Ban | Ban
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co). X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:

5.5 . .
- Truc ti€p: B6 phan TN & TKQ ctia UBND cap xa
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- Dich vu buu chinh.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia.

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
ian gidi | Bidu mawKé
T Trinh ty Trach nhigm | =00 87| Bicu mawket
quye qua
Trudce khi t6 chitc quyén gop
05 ngay lam viéc, nguoi dai
dién hoac bar} quan ly co so
tin ngudng; to chire tén giao, o
to chuc ton giao tryc thudce Khong | Thanh phan ho
B1 |t6 chuc quyén gop trong dia TCCD tinh thoi | so theo muc
ban mot xa co trach nhiém gian 5.2
gl van ban thong bdo dén
Bo phan,TN & TKQ cua
UBND cap xa noi t6 chirc
quyén gop.
Cong chac BO  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa ti€p nhén b sung, hoan
ho so cua to chirc, cd nhan thién ho so -
c6 traich nhiém xem xét, mau so
kiém tra tinh chinh xac, day 02/TT01/2018/
du cua ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Rhiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép | . .1 o quyet ho so -
B2 nhan ho6 so phai huong dan Cﬁ;ﬁ” t%hugh];ﬁ tiﬁlﬁiﬁii mau so
dai dign TCCD b6 sung, |PSE25P R L 901 03T 012018/
hoan thién h6 so theo quy q & VPCP
dinh va néu rd 1y do theo - Giay tiép

mau Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu 5 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so tha tuc hanh chinh;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan hod so
va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so |- Bo6 phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong sO — mau sb
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio| 8gio
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- P6i v6i ho so qua tham
dinh chua du diéu kién giai
quyét, cong chuc tra lai‘hé - MAu phiéu
so kem theo thong bdo bang xin 131 va hen
van ban va néu rd ly do, nfi A ’ lai ngay tra Két
dung can bo sung theo mau | - Cong chire qué - miu sb
Phiéu yf:u cau b6~ sung, hoélr} Vin phong 04/TT01/2018/
gui cho t6 chic, ¢4 nhan| hoa xi hoi
thong qua B§  phén
TN&TKQ. Thoi gian thong - Dy thao to
bao tra lai hd so khéng qua trinh

03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hod so

- D61 v61 ho so qua han giai
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quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, phong Chuyén mon
phai thong bao bang van ban
cho B6 phan TN&TKQ va
giri van ban xin 13i t6 chiec,
ca nhan, trong do ghi 0 1y
do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chuc dy thdo to trinh
va dinh kém ho so sau doé
trinh cho Lanh dao UBND

- Cong chuc
xa:
J4 X A1 . Van phon
BS + Néu ho so hop 1€ ky nhay Théngpké/Vgén R oid - Ky nhdy Du
du thao td trinh trinh 13anh hoa x3 hoi 810 | o to trinh
~ 1A A 6a xa hoi
dao UBND xa phé duyét i
+ Néu hd so khong hop 18
cong chirc tham dinh xu 1y
lai cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét | _ _ . L
B6 | phé duyét  trinh Lanh  daof gy | Vvan ban ficp
UBND cap xa nhan thong bao
- Van thu lay s6, nhan ban
va déng dau.
- Ban giao két qua vé bod . .\
B7 phin TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
. . | S0 theo ddi hd
s A, B6 phan TN Thoi B 5o - miu sé
B8 | Tra két qua cho TCCD & TKQ thel(l)eilay 06/TT01/2018/

-VPCP
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6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
Hé thong bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1| * Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
x Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
2 Mau B49 . ) , >
) ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai liu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan théng bao

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.




70

Mau B49
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... Ungay......thang.......nam
THONG BAO

vé viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: (2)'3
Tén (chit in hoa): @

NEUOT AL AN ..iiiiieciiie et e e ea e e e eeraeeeenes
o 5 (O 2 T 1<) o LTS
-Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): w.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
~S6 CMTND/CCCD: ..ot
= Chic Vi, PhAM VI (U CO): e
Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich QUYEN OP:..ciii e e
CACh thUIC QUYEN GOP: c.vvvieeeiiiie ettt et e e e e eareeeeas

Thot gian thyc hi€n qUYEN GOP: ..covveeeiieiiieeeee e
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyen gop: ....cceevveeeevveennns

HANh thire 10 ChUIC 1t oo e e,

NGUOI DAI DIEN"
(Chir ky, ddu)

19 Pja danh noi c6 co sé tin ngudng, td chure ton gido hoac t6 chirc ton gido tryc thude.

I Tryc tip hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

12 Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude. i véi td-chirc ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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