UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 82/QD-UBND An Giang, ngay 21 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh ndi bd linh vue Tw phap
trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc ning quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1 085/0D-TTg ngay ngay 15 thang 9 nam 2022 cua
Thu twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025,

Can cir Quyét dinh sé 2656/QD-UBND ngay ngay 31 thang 10 ndm 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi
tuc hanh chinh noi bo trong hé tho‘hg hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025
trén dia ban tinh An Giang,

Xét dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 12/TTr-STP ngay 16
thang 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bo linh
vuc Tu phap trong h¢ thong hanh chinh nha nudce thuge pham vi chirc nang quan
ly cua Uy ban nhan déan tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc So Tu phap,
Thu ‘gru(’mg cac S@, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan huyép, thi x3, thanh pho va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; =

- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;
- Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh;
- S&, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Website tinh;

- Luu: VT, TH.
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PHU LUC

Thu tuc hanh chinh ngi bg thudc quan ly va thim quyén Sé Tu phap
(Kém theo Quyét dinh s6  82/QD-UBND ngay 21  thang 01 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan
Stt Tén TTHC ngi bo Linh vue 1 "
thwe hién
Quyét dinh danh myc quyét dinh cua
U]?IND cap tinh quy d‘fl‘fl. Chlht,letllllaﬁ’ Xay dung va kiém

1 |nght quyet cua Quoc hoi, phap Ienh, | 0 00 fs quy S¢ Tu phap
nghi quyét cua Uy ban thuong vu ham ohép [uat
Quéc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Cha | Pram Phap i
tich nuéc.

) Quyét dinh,céng nhan bao cdo vién | Pho bién, giado duc S& Tu phap
phap luat (cap tinh). phap luat

3 Quyét dinh cong nhan bao cao vién Phé bién, gido duc Phong Tu
phap luat (cap huyén). phép luat phap

4 Quyét dinh ,mién nhiém bao céo vién | Pho bién, gido duc S¢ Tu phép
phap luat (cap tinh). phép luat

5 Quyét dinh ,mién nhiém bao céo vién | Pho bién, gido duc Phong Tu
phap luét (cap huyén). phép luat phap

6 Céng nl?afm xa, phuong, thi tran dat | Pho bién, gido duc S¢ Tu phap
chuan ti€p can phap luat. phép luat
Kiém tra van ban quy pham phap luat, | Xay dung va kiém

7 | xir Iy vin ban quy pham phap luat trai tra van ban quy So Tu phap
phap luat theo thAm quyén (cép tinh). pham phap luat
Kiém tra vin ban quy pham phap luat, A LR .

g | Xxur Iy van ban quy pham phép luat trai Xtag 3‘;3‘(]’;;? klllem Phong Tu
phap luat theo thim quyén (cép L quy phap
huyén) pham phép luat
Ra san van bfln quy ’ph.aAm phap lqua:[ Xay dung va kiém

g | theo thdm quyen, xu ly/kién nghi xur ly tra van ban au S¢ Tu phap
két qua ra soat van ban quy pham phép nquy
AL pham phap luat
Ra soat van ban quy pham phép luat A N .

1o | theo tham quyén, xir 1y/kién nghi xi Iy Xﬁg 3:2%);’2 kllfm Phong Tu
ket qua ra soat van ban quy pham phap quy phap

luat. (cap huyén)

pham phép luat




Co quan

Stt Tén TTHC néi bo Linh vue o
thwe hién
Hé théng hoa, cong bd két qua hé| Hé thdng hoa vin
11 | théng hoa vin ban quy pham phap luat | ban quy pham phap | SO Tu phap
theo thAm quyén (cap tinh). luat
Hé théng hoa, cong bd két qua hé| Hé thdng hoa vin Phong Tu
12 | théng hoa vin ban quy pham phap ludt | ban quy pham phap ha
theo thAm quyén (cap huyén). luat phap
Xay dung, ban hanh van ban quy pham | Xay dung, ban hanh S6 Tu phap,
I3 | phap luat cia HDND va UBND céap | vén ban quy pham phong Tu
tinh, cap huyén. phap luat phap
Ra soat, trao ddi, cung cap thong tin 1y
lich tu phap phuc vu xay dung, quan . .
14 ! phap pht v y daung, q . S& Tu nha
Iy, stt dung va khai thic Co s6 dit liéu Tu phap phap
1y lich tu phap.
Cap Phiéu ly lich tu phap cho co quan
nha nudc, to chic chinh tri, t0 chuc
15 | chinh trj - x3 hoi (d6i tuong 13 cong Tu phap S¢ Tu phap
dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang
cu tra tai Viét Nam).
. A A L . .~ .~ | Kiém tra, ra soat, hé
16 Cagcnlit \:élor}lli ‘[11r111 ;[ao Co s6 dir liéu théng héa van ban S¢ Tu phép
quoce phap tuat. quy pham phap luat
17 Xét tha'lrng ,hang chirc danh trg gitp T6 churc can bo; S6 Tu phap
vién phap 1y hang II.
18 X.eit thé,ng ,hang chitc danh trg giup T chire can bo; S6 Tu phap
vién phép 1y hang I.
19 Xétmthéng hang chitc danh hd tro T6 chtrc can bo; Noi S¢ Tu phap
nghiép vu hang II. vu.
20 )gép haAng cqéc don Vl su nghiép cong | To chirc can bo; Noi S& Tu phap
1ap thudc S& Tu phap. vu.
Thanh 1ap Hoi dong quan Iy trong don | .z ., 1 A i
21 | vi su nghiép cong lap thuoe S¢ T | 1O HUe on b0; NOI | 5 Tu phip
phap. i
22 | Thanh 1ap Phong cong ching. Coéng chirng So Tu phap
23 | Giai thé Phong cong chimg. Cong ching So Tu phap
4 | Chuyén doi Phong cong chung thanh Céng chimg S¢ Tu phép

Vién phong cong ching.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Quyet dinh danh muc quyet dinh ciia Uy ban nhan din cap tinh quy
dinh chi tiét luat, nghi quyet ciia Quédc hoi, phap Iénh, nghi quyet cua Uy ban
thuwong vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nuére.

1.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Liy ¥ kiél} co quan chuyén mén chu tri soan thao Quyét dinh vé
thoi gian va tén goi cu thé cia van ban theo danh muc dugc giao.
Budc 2: Truong hop khong c6 vuong mic, S¢ Tu phap gui Vin phong Uy

ban nhan dan tinh xem xét, phdi hop trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh danh muc.

Budc 3: Truong hop ¢6 vuong mac, SO Tu phap t6 chirc hop voi co quan
chuyén moén dé thong nhat trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Néu
van ban chua c6 tén goi cu thé, S& Tu phap s€ trinh danh muc theo ndi1 dung Bo
Tu phap thong tin, khi xay dung co quan soan thao chiu trach nhiém xac dinh.

1.2. Thanh phan hé so: khong c6 quy dinh.

1.3. S6 lwgng ho so: khong co quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: khong co quy dinh.

7 1.5. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan.

1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Qubc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Cha tich nudc.

1.8. Tén miu don, miu t& khai: khong c6 quy dinh.

1.9. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh: Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat nim 2015 (duoc stra ddi, bo sung nam 2020); Nghi dinh s6
34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat (duoc stra d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).



5

2. Quyét dinh cong nhan bio cdo vién phap luit (cip tinh)

2.1. Trinh ty thywc hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

b) bia diém thuc hién: S& Tu phap.

¢) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mit tran
T6 qubc Viét Nam va céc t chire thanh vién ctia Mit tran cap tinh, Cong an, Vién
kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh 4n dan su cap tinh, B chi huy
quan sy, Bo chi huy bo doi bién phong va co quan nha nudce cap tinh khac (sau
day goi 1a co quan, to chirc cap tinh) can ctr vao yéu cau cong tac phd bién, gido
duc phap luat va diéu k}en tl}l_rc ‘Ee chi dao tb chuc phap ché, don vi du;’c_rc giao phu
trach cong tac phap ché, pho bién, gido duc phéap luat ctia co quan, t6 chirc minh
Iwra chon can b0, cc:)ng chtrc, vién chuc va sy quan trong lucvlu()',ng vil trang nhan
dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Di€u 35 Luat Pho bién, giao duc phap
luat @& Thu trudng co quan, to chire cap tinh c6 van ban dé nghi cong nhén bao
cao vién phap luat guri S6 Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap
tinh xem xét, quyét dinh cong nhan bdo cao vién phap luat tinh.

Budce 2: S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh c6ng nhén bao cao vién phap luat cap tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc
sau khi nhan van ban dé nghi cong nhan bao c4o vién phap luat.

2.2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai b phan van thu.

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh An Giang
(VNPT 10Office 4.0).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Cong vin dé nghi cong nhan béo co vién phap luét clia co quan, to chirc.

_ - Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi céng nhan bao cio vién phép luat
c6 day du cac thong tin sau day:

+ Ho va tén;

+ Chirc vu, chirc danh (néu c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;

+ Trinh d6 chuyén mon;

+ Linh vuc phap luat chuyén mon sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

2.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban d?; nghi cong
nhan bdo cdo vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong
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tu 10/2016/TT-BTP, UBND tinh xem x¢t, ra quyét dinh cong nhan bao co vién phép
luat cap tinh.

Trudng hop van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong co di
thong tin quy dinh tai khodn 5 Di€u nay thi trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tu
ngay nhan dugc van ban, co quan ti€p nhan cé van ban dé nghi bo sung thong tin.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cén b, cong chirc, vién chirc va sy quan trong lyc luong vii trang nhan dan.
2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: Khong.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan béo
cdo vién phap luat cap tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong

2.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
2.1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nim 2012;

- Nghi dinh 5O 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mQt so diéu va bién phdp thi hanh Luat pho bién, gido duc phép
luat.

- Thong tu 5O 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy dinh
veé bao cdo vién phdp luat, tuyén truyén vién phép luat.
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3. Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luit (cAp huyén).

3.1. Trinh ty thyc hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

b) Pia diém thuc hién: Phong Tu phép cap huyén.

¢) Trinh tu thuc hién:

Buge 1: Cac Phong, ban, nganh, doan thé cap huyén (sau day goi la co
quan, t6 chirc cip huyén) can clr vao yéu cau cong tac pho bién, gido duc phap
luat va diéu kién thuc té chi dao cong chire duoc giao phu trach cong tac pho bién,
gido duc phap ludt ctia co quan, t6 chitc minh lya chon cén bo, cong chic, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan co du ti€u chuan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 35 Luat Pho bién, gido duc phap luat dé Thu trudng co quan, to
chuc cap huyén c6 van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat giri Phong
Tu phap tong hop, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh
cong nhan bao cdo vién phap luat huyén.

~ Budc 2: Phong Tu phap trinh Chu tich Qy ban nhan dan huy¢n xem xét,
quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luét cap huyén trong thoi han 05 ngay
lam viéc sau khi nhan van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat.

3.2. Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép tai bo phan van thu.

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh An Giang
(VNPT 10ffice 4.0).

3.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
- Cong van dé nghi cong nhan bio cao vién phap luat ciia co quan, to chirc.

- Danh sach trich ngang ngudi duge dé nghi cong nhan béo céo vién phéap luat
c6 day du cac thong tin sau day:

+ Ho va tén;
+ Chure vy, chirc danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;
+ Trinh d6 chuyén mon;

ot Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

3.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé nghi cong
nhan bao cao vién phap luat co day du thong tin quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong
tu 10/2016/TT-BTP, UBND tinh xem x¢t, ra quy€t dinh cong nhan bao cao vién phap
luat cap huyén.
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Trudng hop vin ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap lut khong c6 du
thong tin quy dinh tai khoan 5 Di€u nay thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan dugc van ban, co quan ti€p nhan cé van ban dé nghi bo sung thong tin.

3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Cén b9, cong chirc, vién chiic va sy quan trong lyc luong vii trang nhan dan.
3.6. Tham quyén giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Khong.

3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao
cdo vién phap luat cap huyén.

3.8. Phi, 1€ phi: Khong

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

3.10. Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phd bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh 5O 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Luat pho bién, gido duc phép
luat.

- Thong tu 5O 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy dinh
veé bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
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4. Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit (cip tinh).
4.1. Trinh ty thuc hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

b) bia diém thuc hién: S& Tu phap.
¢) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Thu trudng co quan, to chic cap tinh dé nghi cong nhan béo cio
vién phap ludt cap tinh c6 van ban dé€ nghi mién nhiém bao cao vién phép ludt cap
tinh gtri S& Tu phap tong hop.

Budc 2: S& Tu phap trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét
dinh mién nhi€ém bao céo vién phdp luat tinh trong thoi han 05 ngay lam viéc sau
khi nhan van ban dé nghi mién nhiém.

4.2. Cach thirc thue hién:
- Truc tiép tai by phan van thu.

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh An Giang
(VNPT 10Office 4.0).

4.3. Thanh phan, so lwong hd so:

q Vin ban dé nghi mién nhiém Bdo cdo vién phap luat cap tinh cua co quan,
t6 chure theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 10/2016/TT-BTP phai c6 day du cac
thong tin sau day cua bao cdo vién phap luat cap tinh duoc dé nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Churc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, t6 chuc, don vi cong tac;

+ S6, ngay, thang, ndm ctia quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat;
+ Ly do cuia viéc dé nghi mién nhiém.

4.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin dugc van ban dé nghi mién
nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh mién nhi€ém bao céo vién phap
luat cap tinh.

Trong truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat khong
c6 day du cac thong tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Thong tu 10/2016/TT-BTP thi
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, co quan tiép
nhan c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cip tinh.
4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.
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- Co quan phdi hop: Khong.

4.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cdo vién phép luat cap tinh.

4.8. Phi, 1€ phi: Khong

4.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém bao céo vién phép luat cép tinh duogc thuc hién khi bao
cdo vién phap luat thudc mot trong céc truong hop sau day:

a) Tu nguyén xin thoi 1am bao cdo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;

b) Khong con la can bg, cong chure, vién chirc, si quan trong lyc luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to6 chirc da dé€ nghi cong nhan
bdo cdo vién phap luét;

¢) Khong con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

d) Tur chéi khong thuc hién hoat dong pho bién, giao duc phap luét theo su

phan cong ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh
dang tir 03 lan trd 1én;

’ d) Thuc hi€n mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phé
bién, gido duc phap luat;
¢) Bi Toa an két 4n va ban 4n d3 c6 hiéu luc phap luat;
g) MAt nang luc hanh vi dan sy hoac c6 kho khan trong nhan thire, lam

cha hanh vi hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua Bo luat
dan su.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 ctia Chinh

pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc
phap luat;

‘ - Thong tu sd 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy dinh
v€ bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
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5. Quyét dinh mién nhiém bao c4o vién phap luét (cip huyén).
5.1. Trinh ty thywce hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

b) Pia diém thuc hién: Phong Tu phép.
¢) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Thu truong co quan, t6 chuc cap huyén dé nghi cong nhan bao cao
vién phap luét cap huyén c6 van ban dé nghi mién nhiém bao co vién phap luat
cap huyén giri Phong Tu phap téng hop.

Budc 2: Phong Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem
xet, quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat cap huyén trong thoi han 05
ngay lam vi¢c sau khi nhan van ban dé nghi mién nhi¢m.

5.2. Cach thire thue hién:
- Truc tiép tai by phan van thu.

- Truc tuyén qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tinh An Giang
(VNPT 10Office 4.0).

5.3. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

q Vin ban dé nghi mién nhiém Bao cdo vién phap luét cap huyén cua co quan,
t6 chure theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 10/2016/TT-BTP phai c6 day du cac
thong tin sau day cua bao cdo vién phap luat cap huyén dugc dé nghi mién nhi€m:

+ Ho va tén;

+ Churc vu, chirc danh (néu cO) va co quan, t6 chuc, don vi cong tac;

+ S6, ngay, thang, ndm ctia quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat;
+ Ly do cuia viéc dé nghi mién nhiém.

5.4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi mién
nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh mién nhiém bao cdo vién
phap luat cip huyén.

Trong truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat khong
c6 day du cac thong tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Thong tu 10/2016/TT-BTP thi
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi, co quan tiép
nhan c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

5.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitic cip huyén.
5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thyuc hién: Phong Tu phap cap huyén.
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- Co quan phdi hop: Khong.

5.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cdo vién phép luat cap huyén.

5.8. Phi, 1€ phi: Khong

5.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

5.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém bdo cio vién phap luat cép huyén duoc thyc hi¢én khi bao
cdo vién phap luat thudc mot trong céc truong hop sau day:

a) Tu nguyén xin thoi 1am bao cdo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;

b) Khong con la can bg, cong chure, vién chirc, si quan trong lyc luong vii
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, to6 chirc da dé€ nghi cong nhan
bdo cdo vién phap luét;

¢) Khong con du tiéu chuin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
gido duc phap luat;

d) Tur chéi khong thuc hién hoat dong pho bién, giao duc phap luét theo su

phan cong ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh
dang tir 03 lan trd 1én;

’ d) Thuc hi€n mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phé
bién, gido duc phap luat;
¢) Bi Toa an két 4n va ban 4n d3 c6 hiéu luc phap luat;
g) MAt nang luc hanh vi dan sy hoac c6 kho khan trong nhan thire, lam

cha hanh vi hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua Bo luat
dan su.

5.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 ctia Chinh

pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc
phap luat;

‘ - Thong tu sd 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B6 Tu phap quy dinh
v€ bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.



13

6. Cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuin tiép cin phap luat.
6.1. Trinh ty thuwce hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tur thir 2 dén thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

b) Pia diém thuc hién: Phong Tu phép cap huyén.
¢) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Phong Tu phép tiép nhan, ra soat, kiém tra ho so dé nghi cong
nhan dat chuan tiép can phap luat ctia xa, phudng, thi tran; yéu cau Uy ban nhan
dan cip x4 bo sung, hoan thién hd so, tai liéu lién quan (néu c6). Uy ban nhan dan
cép x4 ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so, tai liéu chAm nhat trong thot han
03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc yéu cau;

- Budc 2: T6 chirc cude hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat
hoac lay ¥ kién bang vin ban cua cac thanh vién Hoi ddng dé tu van, tham dinh
ho so dé nghi cong nhan dat chuén tlep can phép luat cua xa, phuong, thi tran;

- Budc 3: Can ctr két qua tu van, tham dinh ciia Hoi dong danh gia chuan
tiép can phap luat, Phong Tu phap hoan thién ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén (bang ban gidy hodc ban dién tir) xem xet, quyét dinh cong nhan
x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén xem xét, quyét dinh cong
nhén xa, phuong, thi tran dat chuan tiép cin phéap luat va cong bd két qua xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat trude ngay 10 thang 02 cua nam lién
ké sau nam danh gia. Viéc cong bd két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang)
thong tin dién tir ciia Uy ban nhan dan cip huyén trong thoi han khong qué 02
(hai) ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat.

6.2. Cach thirc thyc hién:

- Truc tiép tai bo phan vin thu Phong Tu phap cip huyén.

- Truc tuyén qua Hé théng quan ly van ban va diéu hanh tinh An Giang
(VNPT 10Office 4.0) cua Phong Tu phéap cap huyén.

6.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Ho so dé nghi cong nhan dat chuén tiép can phap luat cua xi, phudng,
thi tran;

- Béo céo tham dinh cua Hoi dong danh gia chuan tiép can phép luat kém theo
bién ban cudc hop hodc Ban tong hop y kién thdm dinh cta thanh vién Ho1 dong (néu
khong t6 chire cude hop);

- Ban téng hop dién} sO cua cac tiéu chi, chi tiéu cua timg xa, phuong, thi tran
do Hoi dong danh gid chuan tiép can phap luat tham dinh;
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- Du thao Quyét dinh cong nhén xa, phu:c‘mg, th; trér} dat chuan tiép can phap
luat kém theo danh ségh xa, phuong, :[hi tr’én dat chuan ti€p can phap luat va danh
sach xa, phuong, thi tran chua dat chuan ti€p can phép luat.

(diém c khoan 2 Piéu 3 Théng tw 09/2021/TT-BTP)

6.4. Thoi han giai quyét:

Trén co sé quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu 09/2021/TT-BTP, f]y ban
nhan déan cp xa tap hop du hé so dé nghi cong nhan dat chuén tiép can phap luat
gui Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén
xem xét, quyét dinh céng nhan xa, phudng, thi trdn dat chuan tiép can phép luat.

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh cong nhéan xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phap lut va cong bd két qua xa, phuong, thi
tran dat chuén tiép can phap luét truée ngay 10 thang 02 cua nam lién ké sau nim
danh gia. Viéc cong b ket qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién
tor cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép cin
phap luat. (diém d khoan 2 Diéu 3 Théng tw s6 09/2021/TT-BTP).

6.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cap huyén va cac co quan, to
chure, ca nhan c6 lién quan dén danh gid, cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan
tiép can phap luat.

6.6. ThAm quyén giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truc tiép thyuc hién: Phong Tu phap cap huyén.

- Co quan phdi hop: Khong.

6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén x4,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat.

6.8. Phi, I¢ phi: Khong

6.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

X4, phuong, thi trdn duoc cong nhan dat chuan tiép can phéap luat khi co du
cac diéu kién sau day:

- Tong s6 diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém trd 1én;

- Tong s6 diém cua ting tiéu chi dat tir 50% s6 diém ti da tro 1én;

- Trong nam danh gia, khong co can bg, cong chire la nguoi ding dau cap
uy, chinh quyén xa, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap xa) b1 xur ly ky luat
hanh chinh do vi pham phdp luat trong thi hanh cong vu hodc bi truy cilru trach
nhiém hinh su.

(Piéu 4 Quyét dinh s6 25/2021/0D-TTg)
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6.11. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tudng Chinh
pht ban hanh quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

N - Thong tu’,so 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua B¢ Tu phap vé hudng
dan thi hanh Quyet dinh s6 25/2021/QD-TTg quy dinh vé x&, phuong, thi tran dat
chuan ti€p can phép luat
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7. Kiém tra vin bén quy pham phap luat, xir ly van ban quy pham
phap luét trai phap luit theo tham quyén (cap tinh)

7.1. Trinh ty thwe hién
- Bude 1: Tiép nhan véan ban thudc dbi tuong kiém tra.
- Bu6c 2: Phan cong ngudi kiém tra vin ban.

- Budc 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhat cta
van ban duoc kiém tra.

- Budc 4: Soan thao bao cao két qua kiém tra van ban.

- Budc 5: Soan thao két luan kiém tra va dé nghi xir Iy van ban trai phap
luat hodc khong con phu hgp (n€u co).

Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh van ban khong xu ly van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhét tri vOi két qua xtr 1y thi co
quan kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, xir Iy theo
quy dinh.

Ho so trinh co quan, ngudi ¢ thAm quyén xem xét, xir 1y vin ban gdm: bao
cdo cua co quan ki€ém tra van ban; van ban dugc kiém tra; co s¢ phép 1y dé kiém
tra; Phi€u ki€m tra van ban theo Mau s6 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh nay;
y kién cua cac co quan (né€u cd); két luan ki€ém tra cia co quan ki€m tra van ban;
cac van ban giai trinh, thong bao két qua xtr ly cia co quan c6 van ban dugc kiém
tra (néu cd) va cac tai liéu khac co lién quan (néu o).

7.2. Thanh phan ho so:

a) Quyét dinh quy pham phép luét ctia Uy ban nhan dén tinh.

~ b) Phiéu kiém tra vén ban theo mau s6 01 Phy lyc III kém theo Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u
va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Két qua xur 1y van ban.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

7.3. S6 lwong ho so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét: khong c6 quy dinh.

7.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, S&, ban, nganh tinh.

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phép.

7.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Cac van ban quy pham phap
luat do Uy ban nhan dan tinh ban hanh dugc kiém tra.

7.8. Tén méiu don, miu t& khai: khong c6 quy dinh.

7.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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a) Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc stra doi, bd
sung nam 2020);

“b) Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phil quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat (dugc stra doi boi Nghi dinh sé 154/2020/NDP-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).



18

8. Kiém tra vin bén quy pham phap luat, xir ly van ban quy pham
phap luét trai phap luit theo tham quyén (cap huyén)

8.1. Trinh ty thyc hién:
- Bude 1: Tiép nhan véan ban thudc dbi tuong kiém tra.
- Bu6c 2: Phan cong ngudi kiém tra vin ban.

- Budc 3: Xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phép, tinh thong nhét cua
van ban duoc kiém tra.

- Budc 4: Soan thao bao céo két qua kiém tra van ban.

- Budc 5: Soan thao két luan kiém tra va dé nghi xir Iy van ban trai phap
luat hodc khong con phu hgp (n€u co).

Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh van ban khong xu ly van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhat tri vOi két qua xtr 1y thi co
quan kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, xir Iy theo
quy dinh.

Ho so trinh co quan, ngudi ¢ thAm quyén xem xét, xir 1y vin ban gdm: bao
c4o ctia co quan kiém tra vin ban; van ban dugc kiém tra; co sé phap 1y dé kiém
tra; Phiéu kiém tra vin ban theo Mau s6 01 Phu luc III kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP; ¥ kién cua cac co quan (néu co); két luan kiém tra ciia co quan
kiém tra van ban; cdc van ban giai trinh, thong bao két qua xur 1y ciia co quan c6
van ban dugc kiém tra (néu c6) va céc tai liéu khac co lién quan (néu cb).

8.2. Thanh phin ho so:
a) Nghi quyét, Quyét dinh quy pham phap luat cia HDND, UBND cép xA.

~ b) Phiéu kiém tra vén ban theo mau s6 01 Phy luc III kém theo Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Két luan kiém tra van ban, két qua xur 1y vén ban.
- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).
8.3. S0 lwong ho so: 01 bo

8.4. Két qua giai quyét: Kiém tra vin ban quy pham phap luét, xir Iy van
ban quy pham phap luat trai phap luat theo thim quyén.

8.5. Thoi han giai quyét: khong c6 quy dinh.

8.6. Poi twong thue hién TTHC: HDND, UBND cac huyén, thanh phé.
8.7. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND huyén, thi x4, thanh phé.
- Co quan c6 thdm quyén: Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phd.

8.8. Phi, 1€ phi: khong
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8.9. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc sira doi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
(dugc stra d6i, bo sung boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6
59/2024/ND-CP).

8.10. MAu thanh phan ho so: khong c6 quy dinh.
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9. Ra soat viin ban quy pham phap luét theo thAm quyén, xir Iy/kién
nghi x& ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat.
9.1. Trinh ty thyc hién
Ra soat theo can cur 1a van ban:.
- Budc 1: Phan cong nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban 1a can cu
ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.
- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bao cio Thu truong
co quan, don vi quyét dinh..
- Budc 3: Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can c ban hanh van ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban 1a can ctr ra soat.

- Budc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi¢u lyc cua van ban dugc ra
soat. Van ban duge xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd hoac mot phén
duge dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 Nghi dinh $6
34/2016/ND-CP. Van ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Piéu 157 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

- Budc 5: Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thure va tham
quyén veé ndi dung cua van ban duogc ra soat.

- Budc 6: Nguoi ra sodt xem xét, danh gid ndi dung van ban dugc ra soat
dé xéac dinh quy dinh trai, chong chéo, mau thuan véi van ban 1a can cur ra soat.

Ra soat theo can ct 1a tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi:

- Bu6c 1: Phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh té - xi
hoi c6 su thay doi co thé 1am cho ndi dung ctia van ban khong con phu hop.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu trudng
co quan, don vi quy€t dinh.

- Buédc 3: Ngudi ra soat can cir vao di tuong, pham vi diéu chinh cua van
ban duogc ra soat, tdp hop thong tin, tai li€u, van ban la can cur xac dinh su thay
ddi cua tinh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Piéu 146 ctua Nghi dinh s0
34/2016/ND-CP.

- Bude 4: Nguoi ra soat van ban xem xeét, danh gia van ban dugce ra soat dé
xac dinh cac ndi dung quy dinh tai Di€u 148 ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

9.2. Thanh phan ho so
a) Van ban duoc ra soat.
~ b) Vin ban la cén cir ra sodt; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té - x4 hoi.
¢) Phiéu ra soat van ban.

d) Dy thao béo céo két qua ra soat ctia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan, trong d6 danh gid v€ hi¢u luc, tham quyén ban hanh, nd1 dung trai, chong
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chéo, mau thuan ctia van ban dugc ra soat véi van ban 1a can cir ra soat hodac khong
con phu hop véi tinh hinh phét trién kinh t€ - xa hoi va kién nghi xur 1y.
d) Du thdo van ban lay y ki€n co quan lién tich ban hanh van ban duoc ra
soat vé viéc xu 1y két qua ra soat (néu co).

e) Du thdo van ban cua Uy ban nhan dan kién nghi co quan, ngudi cé tham
quyén xu ly van ban.

g) Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

9.3. S6 lwong ho so: 01 bo.

9.4. Thoi han giai quyét: khong c6 quy dinh.

9.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, S&, ban, nganh tinh.

9.6. Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

9.7. Két qua thye hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban quy pham phap luat
duoc stra doi, bo sung, thay thé, bai bo, ban hanh mai.

9.8. Tén mau don, miu to khai: khong co quy dinh.

9.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

a) Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc sira doi, bo
sung nam 2020).

'b) Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat (dugc stra ddi boi Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s
59/2024/ND-CP).
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10. Ra so4t vin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xi 1y/kién
nghi x ly két qua ra soat van ban quy pham phap luit. (cap huyén)

10.1. Trinh ty thyc hién:

10.1.1. Ra soat theo cén ctr 1a van ban:

- Budc 1: Phan cong ngudi ra soat van ban ngay sau khi van ban 1a can cu
ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bio cdo Thu trudng
co quan, don vi quyét dinh.

- Budc 3: Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can c&t ban hanh van ban
dugc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban 1a can ctr ra soat.

- Budc 4: Nguoi ra soat xem xé€t, xac dinh hi¢u lyc cua van ban duogc ra
soat. Van ban dugc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd hoac mot phén
duge dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 Nghi dinh $6
34/2016/ND-CP. Van ban duoc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Piéu 157 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

- Budc 5: Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thure va tham
quyén veé ndi dung cua van ban duogc ra soat.

- Budc 6: Nguoi ra soat xem xét, ddnh gid ndi dung van ban dugc ra soat
dé xéac dinh quy dinh trai, chong chéo, mau thuan véi van ban 1a can cur ra soat.

10.1.2. Ra soat theo can cir 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi:

- Bu6c 1: Phan cong ngudi ra soat vian ban ngay khi tinh hinh kinh té - xa
hoi c6 su thay doi co thé 1am cho ndi dung ctia van ban khong con phu hop.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu trudng
co quan, don vi quy€t dinh.

- Buédc 3: Ngudi ra soat can cir vao di tuong, pham vi diéu chinh cua van
ban duogc ra soat, tdp hop thong tin, tai li€u, van ban la can cur xac dinh su thay
ddi cua tinh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Diéu 146 ctia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

- Bugc 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra soat dé
xac dinh cac ndi dung quy dinh tai Di€u 148 ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

10.2. Thanh phéan hd so:
a) Van ban duoc ra soat.
~ b) Vin ban 1a can ¢t ra sodt; tai li¢u lién quan vé tinh hinh phét trién kinh
té - x4 hoi.
¢) Phiéu ra soat van ban.

d) Dy thao bao cio két qua ra soat ctia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan, trong d6 danh gia vé hi¢u luc, tham quyén ban hanh, nd1 dung trai, chong



23
chéo, mau thuan cua van ban duogc ra soat voi van ban la can cir ra soat hoac
khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hdi va kién nghi xtr 1y.

d) Du thdo van ban lay y kién co quan lién tich ban hanh van ban dugc ra
soat vé viéc xu 1y két qua ra soat (néu co).

¢) Du thdo van ban cta Uy ban nhan dan kién nghi co quan, nguoi co
tham quyén xu 1y van ban.

g) Céc tai liéu khéc c6 lién quan.
10.3. S6 lwgng hd so: 01 bo

10.4. Két qua giai quyét: Vin ban quy pham phap luat dugc sira d6i, bd
sung, thay thé, bai bo, ban hanh mao.

10.5. Thoi han giai quyét: khong co quy dinh.

10.6. DPdi twong thwe hién TTHC: so, ban, nganh thudc tinh.

10.7. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop: Vian phong HDND va UBND huyén, thi x4, thanh phé.
- Co quan c6 tham quyén: UBND tinh huyén, thi x4, thanh phd.

10.8. Phi, 1€ phi: khong

10.9. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat nim 2015 (dugc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(dugc stra d6i, bd sung boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
59/2024/ND-CP).

10.10. Méu thanh phan hé so: khong c6 quy dinh.



24

11. H¢ théng héa, cong l)é két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luat theo tham quyeén (cap tinh).

11.1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Tap hop cac van ban thudc d6i tuong hé th(f)ng héa theo dinh ky
bao gém: cac van ban trong Tép h¢ thong hoa cta ky hé thong hoa trudce va cac
van ban dugc ban hanh trong ky h¢ thong hoa hién tai, gdm ca van ban duoc ban
hanh trong ky hé thong hda hi¢n tai nhung chua c6 hiéu luc.

- Budc 2: Tap hop két qua ra soat van ban thudc ddi twong hé théng hoa da
duoc thuc hién trude do.

- Buéc 3: Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung.

- Budce 4: Lap cac danh muc van ban.

- Budc 5: Sép xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé thong hoa van
ban:

_ - Budc 6: Phéi hop véi Vién phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan tinh cong bo két qua hé thong hoa van ban.

11.2. Thanh phan hé so: khong co quy dinh.

11.3. S6 lwgng hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyét: khong co quy dinh.

11.5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong Doan Pai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, S¢, ban,
nganh tinh. )

11.6. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

11.7. Két qua thyre hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh cong bo két qua hé thong hoa vén ban quy pham phap luat (dinh
ky 05 nam mdt lan).

11.8. Tén mau don, mau to khai: khong c6 quy dinh.

11.9. Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra doi, b6 sung ndm 2020); Nghi dinh s6
34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat (dugc stra d61 boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).
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12. H¢ thong hoa, cong b6 két qua hé thong hoa van ban quy pham
phap luét theo thAm quyén (cap huyén).

12.1. Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Tap hop céac van ban thudc ddi tuong hé théng hoa theo dinh ky
bao gém: cc vin ban trong Tap hé théng hoa cua ky hé thong hoa trudce va cic
van ban dugc ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai, gém ca van ban duoc ban
hanh trong ky hé théng hoa hién tai nhung chua c6 hiéu lyc.

- Budc 2: Tap hop két qua ra soat van ban thudc ddi twong hé théng hoa da
duoc thuc hién trude do.

- Buéc 3: Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung.

- Budce 4: Lap cac danh muc van ban.

- Budc 5: Sap xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé thdng hoa van ban:

- Budc 6: Phéi hop v6i Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén, thi X:Sl, t,hémh pho th;lm muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh
pho cong bo két qua hé thong hda van ban.

12.2. Thanh phan hé so: khong co quy dinh.

12.3. SO lwong ho so: 01 bd

12.4. Két qua giai quyet Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
thi xa, thanh pho cong b két qua hé thong hoa van ban quy pham phép luat (dinh
ky 05 nim mot lan)

12.5. Thoi han giai quyét: khong co quy dinh.

12.6. Poi twgng thwe hign TTHC: Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy
ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd; Phong, ban huyén, thi xa, thanh pho.

12.7. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
huy¢n, thi xa, thanh pho.

- Co quan c6 tham quyén: Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phd.

12.8. Phi, 1€ phi: khong

12.9. Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (duoc stra d6i, bo
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
(dugc stra d6i, bd sung boi Nghi dinh s 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6
59/2024/ND-CP).

12.10. Miu thanh phan hé so: khong c6 quy dinh.
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13. Xdy dung, ban hanh van ban quy pham phap luat caa HDND va
UBND cap tinh, cap huyén.

13.1. Trinh ty thwe hién

Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhan dan do Uy ban nhan dan
tinh trinh:

- Budc 1: Lap dé nghi xay dung nghi quyét. Cac co quan chuyén mon trong
qua trinh thyc hién nhiém vu phat hién khi c¢6 van ban quy pham phap luat (QPPL)
cta co quan nha nudc cap trén hodc nhimg van dé phat sinh tir thyc tién thi can
ctr vao Luat T6 chic chinh quyen dia phuong, Luat Ban hanh van ban QPPL

(Luat), van ban chuyén nganh dé danh gia viéc tham muu ban hanh nghi quyét
thudc nhiing truong hop dudi day:

a) Chi tiét diéu, khoan, diém duoc giao trong van ban QPPL cua co quan
nha nudc cap trén (khoan 1 Bi€u 27 cua Luat).

b) Chinh sach, bién phap nhdm bao dam thi hanh Hién phap, luat,
van ban QPPL cua co quan nha nudc cap trén (khoan 2 Bi€u 27 ctia Luat).

¢) Bién phap nham phat ‘trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong, an
ninh ¢ dia phuong (khoan 3 Biéu 27 cua Luat).

d) Bién phap c6 tinh chat dic thi phu hop v6i diéu kién phat trién kinh té -
xa hoi cua dia phuong (khoan 4 Dic¢u 27 cua Luat).

- Budc 2: Lay ¥ kién ho so dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung ddi voi
truong hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Piéu 27 cta Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

- Budc 3: Tham dinh dé nghi xay dung nghi quyét (4p dung ddi v6i truong
hop dé nghi xay dung Nghi quyét tai khoan 4 Diéu 27 ctia Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat).

- Budc 4: Trinh ,Uy ban nhén dan tinh xem x¢t thong qua dé nghi xay dung
nghi quyet (ap dung doi voi truong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4
bicu 27 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét).

- Budc 5: Trinh Thuong true Hoi d6ng nhan dan tinh dé nghi xay dung nghi
quyét (ap dung doi véi truong hop dé nghi xay dung nghi quyét tai khoan 4 Diéu
27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat).

- Bué6c 6: Soan thao du thao nghi quyét.

- Bu6c 7: Lay y kién du thao nghi quyét.

- Bu6c 8: Tham dinh du thao nghi quyét.

- Bu6c 9: Uy ban nhan dan tinh xem xét trinh dy thao nghi quyét.
- Bu6c 10: Tham tra du thao nghi quyét.

- Bué6c 11: Thong qua du thao nghi quyét.
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- Budc 12: Giri du thao nghi quyét kiém tra, ding cong bao, dua tin vé nghi

quye€t.

Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat ciia Uy ban nhan dan
tinh:

- Budc 1: Dé nghi xay dyng Quyét dinh.

- Budc 2: Soan thao du thao Quyét dinh.

- Budc 3: Lay y kién du thao Quyét dinh.

- Bu6c 4: Tham dinh du thao Quyét dinh.

- Budc 5: Trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét thong qua du thao Quyét
dinh.

- Buéc 6: Bang cong bao Quyét dinh sau khi duoc ban hanh.
13.2. Thanh phan hd so

X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi ddng nhan dan do Uy ban nhan dan
tinh trinh:

a) Dy thao To trinh dy thao nghi quyét.
b) Du thao nghi quyét.

¢) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gép ¥ ctia co quan, to chuc,
cd nhan.

d) Ban chup y kién gop y.

d) Bdo cao danh gia tac dong cua chinh sach (néu c6) dbi véi nghi quyét
quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

e) Tai liéu khac (néu co).

g) Bio céo tham dinh ctia S& Tu phap.

h) Bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

Xay dyng, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luét ctia Uy ban nhan dan tinh:
a) To trinh Uy ban nhéan dén tinh vé du thao quyét dinh.

b) Du thao quyét dinh.

¢) Béo cdo tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

d) Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ clia co quan, t6 chtrc, c4 nhan.
d) Tai liéu khac (néu cb).

Céc tai ligu trong ho so da duoc tiép thu, chinh Iy theo cac ¥ kién gop ¥ va
bao cdo tham dinh cia S¢ Tu phép.

13.3. S6 lwong hd so: 01 bo.
13.4. Thoi han giai quyét:
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X4y dung, ban hanh Nghi quyét Hoi ddng nhan dan do Uy ban nhan dan
tinh trinh:

a) Cham nhat 1a 25 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan
tinh, co quan Chﬁ :[ri soan thao phai gui t(‘g’ tginh, du thao nghi quyét va cac tai li¢u
c6 lién quan dén Uy ban nhan dan tinh d€ Uy ban nhan dan tinh c6 y kién.

b) Co quan soan thao c6 trach nhiém giri ho so du thao nghi quyet dén Uy
ban nhan dan tinh (thong qua Vian phong Uy ban nhan dan tinh) dé chuyen dén
céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhat 1a 03 ngay truéc ngay Uy ban
nhan dan tinh hop.

¢) Sau khi Van phong Uy ban nhén dan tinh nhan dugc hd so trinh do co
quan soan thao gui den ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, xin y kién Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé hinh thtc 13y v kién, thong qua du thao. Sau khi Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cho y kién, Vian phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va
gri hd so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan tinh cham nhit 14 03 ngay trudc
ngay Uy ban nhan dan tinh hop.

d) Céc thanh vién ij ban nhan dan tinh c6 trach nhiém xem xé&t, thao luan
tap thé va bi€u quyét theo da s6 dé€ quyét dinh viéc trinh dy thao nghi quyét ra Hoi
dong nhan dan tinh.

d) Sau khi thanh vién Uy ban nhan dan tinh thong qua, trong thoi han 02
ngay, Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham muu, gitp Uy ban nhan dan D tinh
hoan thién hd so, ky To trinh va giri hd so dén Ban cua Hoi dong nhan dan tinh
tham tra.

Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat ciia Uy ban nhan dan
tinh:

Sau khi nhan duogc hd so trinh do co quan chu tri soan thao guri dén, Van
phong Uy ban nhan dén tinh kiém tra hd so, xin ¥ 2 kién Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé& hinh thirc 1ay v kién, thong qua dy thao quyét dinh. Sau khi Chu tich Uy ban
nhan dan tinh cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan tinh hoan thién va giri ho so
dén céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh.

13.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Poan Dai biéu
Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh, S&, ban,
nganh tinh.

13.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

13.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét, quyét dinh quy
pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

13.8. Tén mau don, miu t& khai: khong c6 quy dinh.

13.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luit naim 2015 (duoc stra doi, b sung nim 2020); Nghi dinh sO
34/2016/ND CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat (duoc stra d6i boi
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).
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14. Ra soat, trao ddi, cung cip théng tin Iy lich tw phap phuc vu xiy
dung, quéan ly, sir dung va khai thac Co s& dir li€u ly lich tw phap

14.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Sé Tu phap lap danh sach tiép nhan thong tin ly lich tu phap theo
ting quy va gui cac co quan, don vi ¢6 lién quan yéu cau ra soat thong tin 1y lich
tu phap (trude ngay 10 cua thang 1, thang 4, thang 7 va thang 10 hang ndm).

- Budc 2: Trén co so sd luong thong tin thudc tham quyén giai quyét cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan; doi chiéu véi thong tin trong danh séch tiép nhan
thong tin 1y lich tu phap do S& Tu phap 1ap, thuc hién ra soat.

- Buéc 3: Tra két qua cho S¢ Tu phap:

+ Truong hop da cung cap da sb lugng thong tin thi xac nhan cung cap day
du thong tin thudc thAm quyén giai quyét va thong tin dd cung cdp cho S Tu
phap.

+ Truong hop chua cung cap du thong tin thudc tham quyén cua co quan,
don vi thi gui bd sung cac thong tin 1y lich tu phép cho S& Tu phap.

14.2. Thanh phin hé so:

Vin ban ra soat, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap phuc vu xay
dung, quan ly, sir dung va khai thac Co s¢ dit li€u 1y lich tu phap trén dia ban tinh
(kém theo danh séch ti€p nhan thong tin 1y lich tu phép).

14.3. S6 lwong hd so: 01 bo.

14.4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

14.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

14.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi c6
trach nhiém cung cap thong tin ly lich tu phap cho So Tu phap (Toa an nhan dan,
Vién Ki€m sat nhan dan, Cong an, Co quan Thi hanh an dan su).

‘ 14.7. Két qua thue hién thua tuc hanh chinh: Van ban xac nhéan cung cap
day du thong tin hodc cung cap bd sung cac thong tin ly lich tu phap chua cung
cap cho S& Tu phap.

14.8. Tén méu don, miu t& khai: Khong co.

14.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luéat Ly lich tu phap ndm 2010;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua B¢ truong B6 Tu phap, Chanh an Toa an nhan dan t6i cao,
Vién truong Vién Kiém sat nhan dén t6i cao BO truong Bo Cong an, B truong Bo
Qudc phong huéng din trinh ty, thu tuc tra ciru, x4c minh, trao ddi, cung cap thong
tin 1y lich tu phap;
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- Quyét dinh sb 59/2019/QD-UBND ngay 27/11/2019 cua Uy ban nhan dan
tinh An Giang ban hanh Quy ché phéi hop lién nganh trong tra ctru, xac minh,
trao doi, cung cap, tiép nhan va ra soat thong tin 1y lich tu phap trén dia ban tinh
An Giang.
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15. Cép Phiéu 1y lich tw phap cho co quan nha nuére, té chirc chinh
tri, to chirc chinh tri - xa hoi (doi twgng la cong dan Viét Nam, ngudi nuée
ngoai dang cw tru tai Viét Nam).

15.1. Trinh ty thwe hién:

+ Nop hd so tai S& Tu phap:

Déi véi cong dan Viét Nam ndp tai SO Tu phap noi ngudi d6 thuong tru;
truong hgp khong c6 noi thuong tra thi ndp tai S& Tu phap noi nguodi do6 tam tru;
trurong hop cu tra & nude ngoai thi ndp tai S¢ Tu phép noi cu tri trude khi xuat canh.

Pbi v6i ngudi nude ngoai cu tri tai Vit Nam thi ndp tai S& Tu phép noi
nguoi do cu tra.

Ho s0 yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap gui vé S¢ Tu phap bang hinh thic
tryc tiép, guri qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.

+ Nhan két qua tai noi ndp hd so hodc nhan két qua qua dich vu buu chinh
hodc nhén két qua ban dién tu qua He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cap tinh (d6i voi truong hop nop ho so yéu cau cap Phiéu qua Cong dich vu
cong quoc gia hodc Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip tinh).

15.2. Cach thirc thye hién:
+ Gui van ban yéu cau dén S¢ Tu phap.
+ Gui van ban yéu cau qua dich vu buu chinh.

+ Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hodc Hé thong
thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh cap tinh.

15.3. Thanh phan ho so: Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung
cho co quan tién hanh t6 tung, co quan nha nudc, t chtrc chinh tri, to chirc chinh
tri - x3 hoi (Mau s6 05/2024/LLTP; Mau sb 14/2024/LLTP) !

15.4. S6 lwgng hd so: 01 bo.

15.5. Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 1¢. Truong hop nguoi duge yéu cau cap Phiu ly lich tu phap
1a cong dan Viét Nam dé cu tra ¢ nhiéu noi hodc co thoi gian cu trii ¢ nude ngoai,
nguoi nudc ngoai, truong hop phai xadc minh vé diéu kién duong nhién dugc xo6a
an tich thi thoi han khong qué 15 ngay.

15.6. Co quan truec tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

15.7. Co quan phoi hop:

+ Co quan cong an: Trong thoi han 07 ngady lam viée, ke tr ngay nhan dugc

Phiéu x4c minh thong tin ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thyc hién tra
ctru thong tin vé tinh trang an tich ctia duong su va gui cho S& Tu phap két qua

! Trudng hop co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chure chinh trj - xa hoi g ho so tryc tuyen trén Cong dich
vu cong quoc gia hodc HE thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cép tinh thi str dung mau van ban yéu
cau cap Phiéu 1y lich tu phap dién tir twong tic theo Mau sd 14/2024/LLTP.
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tra ctru. Truong hop phai tra ciru thong tin trong hé thong hd so, tang thu ciia Bo
Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay lam viéce.

+ Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ciru thong tin 1y lich tu phap tai
co quan Cong an ma van chua du cin ctr dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang
an tich cua duong su c6 diém chua 1 rang, day du dé khang dinh duong su ¢6 an
tich hay khong c6 an tich.

+ Co quan c6 tham quyén thudc Bé Qudc phong: Truong hop cap Phiéu 1y
lich tu phap cho nguoi tung la si quan, ha si quan, binh si, quan nhéan chuyén
nghiép, cong nhan vién qudc phong.

+ Trung tam Ly lich tu phap qudc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
thudng tra tai nhiéu tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong, co thoi gian cu tri &
nudc ngoai; nguoi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam tu ngay 01/7/2010.

7 + Uy ban nhéan dén x4, phuodng, thi tran; co quan tién hanh t6 tung; co quan,
to churc khac ¢6 lién quan: Truong hop xac minh vé di€u kién duong nhién duogc xda
an tich.

15.8. Poi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, t6 chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

15.9. Tén mau don, mau to khai:

+ M4u vin ban yéu cau cép Phiéu 1y lich tu phap dung cho co quan tién
he}nh t0 tung, co quan nha nudc, to churc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi (Mau
s0 05/2024/LLTP);

+ MAu van ban yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap dién tir twong tac (Mau sd
14/2024/LLTP).

15.10. Phi cung cap thong tin 1y lich tw phap: Khong.
15.11. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap sd 1.

15.12. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu
c6): Khong

15.13. Can cwr phap ly:
+ Luat Ly lich tu phap s6 28/2009/QH12.

+ Luat Nhép canh, Xuat canh, qua canh, cu tra cia nguoi nudc ngoai tai
Vi¢t Nam s6 51/2019/QH14 stra do1, bé sung nam 2023.

+ Luat Cu tr s6 68/2020/QH14.
+ Luat Cin cude sb 26/2023/QH15.

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat Ly lich tu phap.

. +Nghidinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 04 nim 2020 ctia Chinh phu
vé thuc hién thua tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.
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+ Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nim 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Nghi dinh 5O 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu

quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha
nudc trén moi trudng mang.

_ +Thongtu s6 13/201 I/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B Tu phap
vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung bi€éu mau va mau so 1y lich tu phap.

+ Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 cua Bo Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
kiém sat nhan dan tdi cao, Bo Cong an, Bo Quéc phong huéng dan trinh t, tha
tuc tra clru, xac minh, trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

+ Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B Tu
phép stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 naim 2011 vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu miu va mau so 1y
lich tu phap.

+ Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap thong
tin 1y lich tu phap.

+ Thong tu sd 06/2024/TT-BTP ngay 19/6/2024 cua B truong Bo Tu phap

sua d01 bd sung mot sO diéu cia cac Thong tu ban hanh va hudng dan st dung
biéu mau va miu so 1y lich tu phép.

+ Quye:[ dinh s 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 cua Thu twéng Chinh
phu vé viéc tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh cong ich.
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16. Cap nhat thong tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé phap luit.
16.1. Trinh ty thyc hién:
a) Buoc 1:

- Béi voi nhitng van ban quy pham phap luat duoc ban hanh theo trinh tu,
thi tyc thong thuong: Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay Nghi quyet
duogc thong qua, Quyét dinh dugc ky ban hanh Vin phong Poan Pai biéu Quoc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh giri tai liéu dén
S¢ Tu phap dé thuc hién cap nhat van ban.

- Béi voi nhirng van ban quy pham phap luat dugc ban hanh theo trinh tu,
thu tyc rut gon (gém vin ban quy dinh cac bién phap thi hanh trong tinh trang
khan cip, vin ban duoc ban hanh dé kip thdi dap tng yéu cau phong, chong thién
tai, dich bénh theo quy dinh cuia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat; van
ban c6 hiéu luc ké tir ngay cong bd hoic ngay ky ban hanh): Sau khi van ban duoc
ban hanh Vin phong Poan Dai biéu Quoc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh giri ngay dén So Tu phap thuc hién viéc cap nhat van
ban trong ngay cong bd hoic ky ban hanh.

b) Budc 2:

Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhin dugc van ban ban hanh
theo trinh ty, tha tuc thong thuong, S& Tu phap phai dang tai van ban trén Co s¢
dir liéu quoc gia vé phap luat.

Trong thoi han 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan duoc vin ban ban hanh
theo trinh ty, thu tuc rat gon, S& Tu phap phai dang tai van ban trén Co s¢& dit li¢u
quoc gia vé phap luat.

16.2. Thanh phén hd so:

- Cong van gui van ban quy pham phap luélt‘(Déi vai1 cac van ban quy pham
phap luat ma noi nhan c6 S& Tu phap thi khong can c¢6 cong van guri van ban quy
pham phép luat).

- Ban dién tu cua Van ban quy pham phap luat (bao gbém ca dinh dang word
va pdf) g qua h¢ thong quan 1y van ban va di€u hanh tinh An Giang (VNPT
10ffice 4.0).

16.3. S6 lwong hd so: 01 bo.
16.4. Thoi han giai quyét: khong co quy dinh.

16.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong Poan DPai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

16.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

16.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Céc vin ban duoc cip nhat
vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat.

16.8. Tén mau don, miu t& khai: khong c6 quy dinh.

16.9. Cin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghj dinh s6 52/2015/ND-
CP ngay 28/5/2015 caa Chinh phi co s dir liéu qudc gia vé phap luat.
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17. Xét thang hang chirc danh trg gitup vién phap ly hang I1

17.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha nudc phdi hop Vin phong S
Tu phap xay dung:

+ Du thao Dé an t6 chirc xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap 1y
hang 1I.

+ Tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh trg giup vién phap ly
hang II va danh sach vién chire c6 du tiéu chuén, diu kién dang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

- Buéc 2: Trinh Uy ban nhan dan tinh thong qua D¢ an t6 chirc xét thing
hang chirc danh trg gitp vién phéap ly hang II va chi tiéu thang hang (thong qua
S& NoOi vu).

- Bué6c 3: Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Bué6c 4: Quyét dinh t6 chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 5: Cong nhan két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

17.2. Thanh phin hé so:

Hb so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién churc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chtrc (Ban chinh);

b) Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi sur nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh (Ban chinh);;

¢) Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghié¢p xét thang
hang khéng c6 su thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gitt
thi khong phai ndp chung chi ngoai ngi.

_ Truong hop c6 mot trong cac van b:lfmg2 chung chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngi.

~d) Van ban xac nhan cua Cuc Trg giup phap ly — B Tu phap da thuc hién
it nhat 01 vu vi¢c tham gia t0 tung thanh cong.

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

17.3. S6 lwgng hd so: 01 bo.
17.4. Thoi han giai quyét:
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢ vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qué ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire trang tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chue dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién ttr hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

17.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc trg giup vién
phap 1y lam viéc tai Trung tm Trg gitp phap 1y Nha nude tinh An Giang.

17.6. Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap phdi hop S¢
No6i vu tham muu Uy ban nhan dén tinh.

 17.7.Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong béo bing vén ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

17.8. Tén miu don, miu to khai: Khong,

17.9. Can c1r phap ly cta thi tuc hanh chinh: Luat Vién chic; Luat stra
doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu phéap quy
dinh ma s, tiéu chuan va xép lwong ddi véi chire danh nghé nghiép vién chirc trg
gitip vién phap 1y; Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi néng ngach, thang hang cong churc, vién chuc; Quyét dinh sb
57/2022/Qb-UBND ngay 30/12/2022 cua Uy ban nhan dan tinh An Giang ban
hanh quy dinh phan cap tham quyén tuyén dung, str dung va thuc hién ché d tién
lwong d6i voi vién chirc trén dia ban tinh An Giang.
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18. Xét thiang hang chirc danh tro gitp vién phap ly hang I
18.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trung tdm Tro gitp phap 1y Nha nudc phdi hop Vin phong S
Tu phap xay dung:

+ Du thao Dé an t6 chirc xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap 1y
hang I.

+ Tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chirc danh trg giup vién phap ly
hang I va danh sach vién chtrc c6 du ti€u chuén, di€u kién dang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

- Buéc 2: Trinh Uy ban nhan dan tinh thong qua D¢ an t6 chirc xét thing
hang chure danh trg gitip vién phép 1y hang I va chi tiéu thang hang (thong qua S&
Noi vu).

- Bué6c 3: Thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Bué6c 4: Quyét dinh t6 chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
- Budc 5: Cong nhan két qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
18.2. Thanh phin hé so:

Hb so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién churc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chtrc (Ban chinh);

b) Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi sur nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh (Ban chinh);;

¢) Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghié¢p xét thang
hang khéng c6 su thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gitt
thi khong phai ndp chung chi ngoai ngi.

_ Truong hop c6 mot trong cac van b:lfmg2 chung chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngi.

d) Van ban xac nhan cua Cuc Tro giap phép 1y - B6 Tu phap da thuc hién
it nhat 02 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong tai Toa 4n nhan dan cap cao, Toa
an quan sy Trung vong tr¢ 1én.

d) Van ban xac nhan ctia co quan c6 thim quyén da cha tri thAm dinh chat
luong vu viée trg giup phap ly hodc danh gia hiéu qua it nhat 20 vu viéc tham gia
to tung cua trg gitip vién phap ly hang II tro 1én hodc it nhat 20 vu viéc tham gia
t tung do co quan t6 tung cap tinh tré 1én giai quyét.
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e) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

18.3. S6 lwgng hd so: 01 bo.
18.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc x¢t thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén toi co quan, don
vi ¢6 vién chue dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoac Céng thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chirc xét thang hang.

18.5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc trg giup vién
phap 1y 1am viéc tai Trung tdm Trg gitp phap 1y Nha nude tinh An Giang.

18.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap phdi hop S¢
Noi1 vu tham muu Uy ban nhan dan tinh.

18.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong bio bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh séch vién chirc trung tuyén.

18.8. Tén miu don, miu t& khai: Khong,

18.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Vién chire; Luat sura
doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra ddi, b6 sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
Thong tu sé 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo trudng Bé Tu phap quy
dinh ma4 s6, tiéu chuan va xép luong ddi v4i chirc danh nghé nghiép vién chirc tro
gitip vién phap 1y; Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong
B6 Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyen
dung, du thi ning ngach, thang hang cong chirc, vién chuc; Quyét dinh so
57/2022/Qb-UBND ngay 30/12/2022 cua Uy ban nhan dan tinh An Giang ban
hanh quy dinh phan cap tham quyén tuyén dung, str dung va thuc hién ché do tién
lwong d6i vai vién chirc trén dia ban tinh An Giang.
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19. Xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang I1
19.1. Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Vian phong So Tu phap phéi hop cac don vi sy nghiép thudc So
Tu phap (Trung tdm Tro gitip phap Iy Nha nude, Trung tam dich vu dau gi tai
san, Phong Cong ching s6 1, Phong Cong chung s6 2) xay dung:

+ Du thao Dé an t6 chuc xét thang hang chuc danh ho trg nghiép vu
hang II.

+ Téng hop nhu cau chi tiéu théng haqg chirc danh hé tro nghiép vu hang
II va danh sach vién chure c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky x¢t thang hang chire
danh nghé nghiép.

- Budce 2: Trinh Uy ban nhan dan tinh thong qua Dé an to chirc xét thang
hang chirc danh ho trg nghi¢p vu hang II va chi ti€u thang hang (thong qua S&
Noi vu).

- Bué6c 3: Thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh t6 chirc ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 5: Cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

19.2. Thanh phin hé so:

Hb so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu 1y lich vién churc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc (Ban chinh);

b) Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh (Ban chinh);;

¢) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khéng c6 su thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép dang gitt
thi khong phai ndp chung chi ngoai ngi.

_ Truong hop c6 mot trong cac van b:lfmg2 chung chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh nay thi dugc s dung thay thé chirg chi ngoai ngir.

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

19.3. S6 lwgng hd so: 01 bo.
19.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
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hang ¢ vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duy¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén téi co quan, don
vi ¢6 vién chuic dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién ttr hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

19.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc 1am viéc tai cac
don vi su nghi¢p cong lap truc thudc S& Tu phap.

19.6. Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap phdi hop Sé
No6i vu tham muu Uy ban nhan dan tinh.

19.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao bang vin ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

19.8. Tén méu don, miu to khai: Khong.

19.9. Can ci phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luét Vién chure; Luat sura
doi, b0 sung mot sd diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuc; Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh pha stra doi, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cta Bo truong Bo Tu phap hudng
dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh,
co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap
thudc nganh, linh vuc tu phap; Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua B0 trudng B Tai chinh Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong churc, vién chirc; Quyét
dinh s6 57/2022/QDb-UBND ngay 30/12/2022 cua Uy ban nhan dén tinh An Giang
ban hanh quy dinh phan cap tham quyén tuyén dung, str dung va thuc hién ché do
tién luong d6i véi vién chirc trén dia ban tinh An Giang.
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20. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tu phap
20.1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Trung tam tro gitip phap ly nha nudc, Phong Cong ching sO 1,
Phong Cong chimg s6 2, Trung tam dich vu dau gia tai san giri ho so dé nghi xép
hang dén S Tu phap (thong qua Vian phong So).

- Budc 2: Vian phong S¢ (cong chire phu trach cong tac t6 chirc can bo) tiép
nhén, kiém tra tinh hgp 1¢ cua h6 so d€ nghi x€p hang, tham muu Lanh dao S¢ gui
ho so dé nghi dén S& Noi vu tham dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 7 (bay) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1§:, S& N1 vy phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phéap.

- Budc 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké‘tl‘l ngay nhan dugc y kién
cua S6 Noi vy, Van phong S6 Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va
tham muu Lanh dao S& Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

- Budc 5: Trong thot han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh xép hang Trung tam Tro giip
phap ly Nha nudc, Phong Cong chiing s6 1, Phong Cong chung s6 2, Trung tam
dich vu dau gia tai san tryc thudc S6 Tu phap

20.2. Thanh phan ho so:

Hb so dé nghi xép hang gdm c6:

a) To trinh dé nghi xép hang;

b) Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé t6 chirc (néu c6).

c) Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc 2, 3, 4 kem theo
Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo truong
Bo Tu phap va Bg truong Bo Noi vu hudng dﬁn viéc xép hang cic don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap trén co so s6 liéu binh quan cua 3 (ba) ndm
lién ké cta nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xep hang ma
don vi su nghiép khong c6 dua s6 liéu ciia 3 (ba) ndm lién ké ctia nim dé nghi xép
hang do méi dugc thanh lap hodc c6 su sap xép lai vé to chuc, chitc nang, nhiém
vy, quyen han, thi lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc
sap xép lai vé t6 chirc, chirc ning, nhiém vu, quyén han dé lam co sé tinh diém;

d) Bao céo quyét toan thu, chi dugc cap co tham quyén phé duyét cia 3
(ba) nam lién ké ciia nim dé nghi Xep hang (trr Trung tam trg gitip phap ly nha
nudc); truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong co
bao cao quyét toan thu, chi cta 3 (ba) nam hen ké ctia nam dé nghi xép hang do
moi duge thanh 1ap hodc c6 sy sap xép lai vé to chirc, chiic nang, nhiém vu, quyen
han, thi 14y bao céo cta thoi gian tur khi dugc thanh lap, duoc sap xép lai vé to
chtre, chirc nang, nhiém vu, quyén han 1am co s tinh diém.

20.3. S6 lwong ho so: 01 bo.
20.4. Thoi han giai quyét:
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- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, So
Ni vu phéi hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su nghiép va chuyén cho
S& Tu phéap.

- Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc y kién ctia S
Noi vu, Van phong S Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va tham muu
Lanh dao S¢ Tu phép trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh.

- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt ho so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh xép hang Trung tdm Tro giap phap ly Nha
nudc, Phong Cong chimg s6 1, Phong Cong chimg s6 2, Trung tam dich vu d4u gia
tai san truc thuoc S& Tu phap.

20.5. Poi twong thue hién thit tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép
cong lap truc thudc S Tu phap.

20.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap phdi hop S¢
No6i vu tham muu Uy ban nhan dan tinh.

20.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: ngét dinh xép hang don vi
su nghiép cong lap truc thuoc S& Tu phap cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

20.8. Tén miu don, miu té khai: Khong.

20.9. Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu lién tich so
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo truong Bo Tu phép va Bo
truong Bo Noi vu hudng dan viéc x€p hang cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc
nganh Tu phap.
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21. Thanh lap Héi dong quan 1y trong don vi sw nghiép cong 1ap thudce
Sé Tw phap

21.1. Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Xin chi truong cia cip ¢ thim quyén vé thanh lap Hoi dong
quan ly.

+ Sau khi trao d6i, thong nhat trong lanh dao don vi vé chi truong thanh
lap Hoi dong quan 1y, ngudi dimng dau don vi su nghiép cong lap t6 chtrc hop lién
tich gitra lanh dao don vi, cap uy dang va dai dién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi
thao luan vé viéc thanh lap, du kién sd lugng, co cu thanh phan tham gia Hoi
ddng quan 1y.

+ Trén co sO hop lién tich, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap xay
dung bao cao dé xuét thanh 1ap Hoi dong quan ly kem theo Bién ban hop lién tich
giri S¢ Tu phép (théng qua Vian phong S&) dé cho y kién vé su can thiét.

~ +Van phong S¢ (cong chirc phy trach cong tac t6 chtic can bo) t1§:p nhdan,
ki€ém tra tinh hop 1€, tham muu Lanh dao S& xem xét, giri S& NQi vu tham dinh,
trinh Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t chu truong thanh 1ap Ho1 dong quan 1y.

- Budc 2: Bé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y sau khi cap c¢6 tham quyén
phé duy¢t chu truong.

+ Sau khi c6 phé duyét cha truong ciia Uy ban nhan dan tinh, ngudi ding
dau don vi su nghiép cong 1ap chi dao t6 chuc lap Ho so thanh 1ap Ho1 déng quan
Iy, t6 chirc Hoi nghi can b chu chét cua don vi dé cho ¥ kién d6i voi Dé an thanh
1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan su tham gia Hoi dong quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dap ung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh tai Piéu 15 Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta Bo
truong Bo Tu phap huéng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién bd
nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap
thudc nganh Tu phap.

+ Hoi nghi can bd chu chét ciia don vi bao gom ngudi dimg dau, cip phd
cua nguoi ding dau, cap uy dang, chu tich cong doan , bi thu doan thanh nién,
lanh dao cac phong, ban truc thudc (néu co) va dai dién S Tu phap.

+ Trén co so két qua Hoi nghi can bo chu chét, ngudi ding dau don vi sur
nghiép cong 1ap chi dao hoan thién H6 so thanh lap Hoi dong quan Iy giri S¢ Tu
phap (thong qua Vin phong Sé) dé xem xét, giri S Noi vu tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: S& Noi vu tién hanh tham dinh cac ndi dung vé su can thiét, s6
luong, co cau, thanh phan, tiéu chuan ciia thanh vién Hoi dong quan 1y; chirc ning,
nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y va cac nodi dung
khac ¢6 lién quan va giri két qua thim dinh vé S& Tu phép.

- Bué6c 4: Trén co sé két qua ‘gham dinh, Van phong S¢ Tu phap tham muu
Lﬁnl} dao S& Tu phap hoér} thién ho so, bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong quan ly.
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- BI‘I(')’C 5: Trén co s& van ban dé nghi thanh 1ap, Vén,bén tham dinh thanh
lap Hoi dong quan ly, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi
dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong ciia Ho1 dong quén 1y trong don vi
su nghiép cong l1ap truc thudc Sé Tu phap.

21.2. Thanh phan ho so:

Hb so dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y gdm co:

a) Van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan ly ciia don vi su nghiép cong
1ap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly cua S¢ Tu phap;

b) Pé an thanh lap Hoi dong quan 1y;

¢) Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y;

d) Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo
quy dinh;

d) Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chu chdt;

), Y kién bang vin ban cua cic co quan cd lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

g) Cac gidy to ¢ lién quan khac (néu cb).

21.3. S6 lwgng ho so: 01 bo.

21.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

21.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghi¢p cong
leflp truc thuoc S& Tu phép tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu dap ung
diéu kién thanh 1ap HO1 dong quén 1y theo quy dinh.

21.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap phdi hop So
No61 vu tham muu Uy ban nhan dan tinh.

21.7. Két qué thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh
lap Hoi dong quan ly va Quyét dinh phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan ly trong don vi su nghi€p cong lap truc thudéc S& Tu phdp cua Uy ban nhan
dan tinh.

21.8. Tén miu don, miu to khai: Khong.

21.9. Cin cr phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay
21/6/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap hudng din vé Hoi dong quan 1y va tiéu
chuan, diéu kién b6 nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi d6ng quan 1y trong don vi
su nghi€p cong 1ap thudc nganh Tu phap.
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22. Thanh lap Phong cong chirng
22.1. Trinh ty thywe hién:

- Bude 1: 8¢ Tu phap chu tri phdi hop voi S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai
chinh, S& Noi vu xay dung D¢ an thanh 13p Phong cong ching

- Budc 2: UBND tinh thdm dinh hd so dé ban hanh Quyét dinh thanh 1ap

- Bude 3: S¢ Tu phap gui dang bao dia phuong sau khi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap.

22.2. Thanh phan ho so:

- Pé an thanh lap Phong Cong ching

- To trinh vé sy can thiét thanh 1ap Phong Cong ching

22.3. SO lwong ho so: 01

22.4. Thoi han giai quyét: Luat khong quy dinh thoi han cy thé
22.5. P6i twong thywe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
22.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

22.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Phong
cong chung

22.8. Tén miu don, miu to khai: Khong
22.9. Can ctr phap ly ciia tha tuc hanh chinh: Luat Cong chiing 2014.
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23. Giai thé Phong cong chirng
23.1. Trinh ty thywe hién:

- Budce 1: Trudng hop khong c6 kha nang chuyén doi Phong Coéng ching
thanh Van phong Cong chung thi S& Tu phéap lap Dé an giai thé Phong Cong
ching trinh UBND tinh

- Bu6c 2: UBND tinh thim dinh hd so dé ban hanh Quyét dinh giai thé
Phong Cong chiing

- Bude 3: S¢ Tu phap gui dang bao dia phuong sau khi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh giai thé Phong Cong chung

23.2. Thanh phan ho so:

- Pé an giai thé Phong Cong ching

- To trinh d& nghi giai thé Phong Cong chiing

23.3. SO lwong ho so: 01

23.4. Thoi han giai quyét: Luat khong quy dinh thdi han cu thé
23.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap
23.6. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

23.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong chung

23.8. Tén mau don, miu to khai: Khong
23.9. Can ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Luat Cong chiing 2014.
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24. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong ching
24.1. Trinh ty thywce hién:

- Budc 1: So Tu phap chu tri, phéi hop Vé,’i So Tai chiqh, S§r Noi1 vu, So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xay dung K& hoach chuyén do6i cac Phong
cong chung trinh UBND tinh phé duyét.

(Poi véi cdc tinh, thanh phé truc thude Trung wong co dudi 05 Phong cong
ching thi khong . can thiét phdi xdy dung Ké hoach chuyén déi ma xdy dwng ngay
Pé dn chuyén doi timg Phong cong chiing)

- Budce 2: UBND tinh quyet dinh phé duyét K& hoach chuyén d6i cac Phong
Cong chimg. Trong truong hop can thiét thi ldy ¥ kién bang van ban cta Bo Tu
phap trudce khi quyét dinh.

- Budc 3: S& Tu phap chu tri, ph01 hop vo1 S& Tai chinh, S& No1 vy, So
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép cta cong ching
vién (¢ nhitng noi di thanh 1ap) t6 chirc hop vé6i cong chimg vién, vién chic,
nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong cong ching du kién chuyén d6i, c6 su
tham gia cua céc t6 chirc chinh tri, chinh tri - x3 hoi cua Phong cong ching dé
danh gia tinh hinh t6 chtic, hoat dong ciia Phong cong chimg; xem xét nguyén
vong va dé xuat ché do, chinh sach d6i véi cac cong ching vién, vién churc, nguoi
lao dong dang lam viéc tai Phong cong ching; phuong an xtr 1y tai san cia Phong
cong ching va cac van dé khac c6 lién quan dén viéc chuyén doi Phong cong
chirng. N61 dung cudc hop phai dugce 1ap thanh bién ban.

- Budc 4: Can cur vao Ké hoach chuyén doi cac Phong cong ching da
dugce Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét, S& Tu phap phdi hop voi So Tai chinh,
S Noi vu, SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Dé an chuyén d6i dbi
v6i ting Phong cong chung.

- Buoc 5: Trong thoi han 45 ngély,’ké tr ngay nhan dugc Dé an chuyén doi
Phong cong chimg, UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét B¢ an. Trong truong
hop can thiét thi 1ay y kién bang van ban ctia BO Tu phap trudce khi quyét dinh.

- Bu6c 6: S6 Tu phap thong bao bang van ban cho Phong coéng ching du
kién chuyén doi, to chirc xa hoi - nghé nghiép cua cong chimg vién (¢ nhitng noi
da thanh 1ap) v€ D€ an chuyén ddi da dugce Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét;
truong hop Uy ban nhan dén cap tinh phé duyét phuong thirc dau gia quyén nhén
chuyén do6i thi B¢ an dugc thong bdo dén ca cac to chirc hanh nghé cong ching
dang hoat dong tai dia phuong.

24.2. Thanh phan ho so:

- Ké hoach chuyén ddi cac Phong cong chimg (tiy ting dia phuong);

- Bién ban hop

- Pé an chuyén doi

- To trinh vé su khong can thiét duy tri Phong Cong chimg va dé nghi
chuyén doi.
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24.3. SO lwong ho so: 01

24.4. Thoi han giai quyét: Nghi dinh 29/2015/ND-CP khong quy dinh
thot han cu thé hét quy trinh ma chi quy dinh trong thoi han 45 ngay ké tir ngay
nhéan dugc D€ an chuyén doi Phong cong chirmg, UBND tinh ra Quy¢t dinh phé
duyét be¢ an.

24.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

24.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh

24.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Pé an
chuyén doi Phong cong chirng thanh Van phong Cong chiing

24.8. Tén mau don, miu t& khai: Khong

24.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh: Luat Cong chung 2014;
Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat cong chung.
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