UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 86/QD-UBND An Giang, ngay 21 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b linh vwe Ngi vu
trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc ning quan ly
cia Uy ban nhan dan tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1 085/0D-TTg ngay ngay 15 thang 9 nam 2022 cua
Thu twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025,

Can cir Quyét dinh sé 2656/QD-UBND ngay ngay 31 thang 10 ndm 2022
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi
tuc hanh chinh noi bo trong hé tho‘hg hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025
trén dia ban tinh An Giang,

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 156/TTr-SNV ngay 17
thang 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bo linh
vue No1 vu trong h¢ thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chire nang quan
ly cua Uy ban nhan déan tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Noi vy, Thu
trudng cac S, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan huyef;n, thi xa, thanh pho va cac t6
chtrc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;
- Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh;

- S&, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Website tinh;

- Luu: VT, TH.
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PHU LUC

Thi tyc hanh chinh ngi bg thudc quan ly va tham quyén Sé Noi vu
(Kém theo Quyét dinh so  86/QD-UBND ngay 21 thang 01 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Stt

Tén TTHC ndi bd

Linh vuc

Co quan thyc hién

Danh gia, xép loai chét luong can bo,
cong chuc, vién chic Luat Can bo,
cong chuc, Luat Vién chirc va cac van
ban quy dinh chi tiét, huong dan thi
hanh

Cong chuc,
vién chirc

Co quan, don vi truc
ti€p quan 1y, st dung
can bg, cong chuec,

vién chirc.

Tu chtc 1anh dao, quéan ly, xin thoi
viéc dbi véi cong chuec, vién chuc Luat
Cén bd, cong chuc, Luat Vién chuc va
cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh

Cong chuc,
vién chirc

- Ttr chtre:

a) Db véi cong
chure:

- Co quan, b phan
tham muu vé to
chirc, can bd hoac
nguoi dimg dau co
quan, td6 chirc, don
vi noi coéng chic
dang cong tac;

- Cip c¢6 tham
quyén bd nhiém
cong chirc 1anh dao,
quan ly.

b) D6 voi vién
chtrc:

- Co quan tham
muu vé td chirc, can
bo hodc nguoi dung
dau don vi su
nghiép cong lap noi
vién chuc dang
cong tac;

- Cip c6 tham
quyén bd nhiém
vién chtrc quan ly.

- Xin tho1 viéce:




Stt Tén TTHC ngi bo Linh vuc Co quan thuc hién
a) Poi véi cong
chirc: Co quan, to
chuc, don vi cob
tham quyén quan 1y
cong chirc.
b) Péi vai vién chuc:
Nguoi dimg dau don
vi su nghiép cong lap
st dung vién chuc;
Co quan c¢6 tham
quyén quan ly vién
chuc.
B6 nhiém vao ngach cong chuc, xép
hAIO’ng doi yél I,lgu’(‘?'\l hcie‘ln tha‘ll:lh cl}é (?cf) Céng chitc, Co quan quén 1y, st
3 | tap su Luat Can bo, cong chirc va céc n , . .
S : LR . x vién chirc dung cong churc
van ban quy dinh chi ti€t, huéng dan
thi hanh
B6 nhiém vao chtrc danh nghé nghiép : A
A , X Lo . o Pon vi sy nghiép
vién chuce, xép luong doéi véi nguoi Cone chire
4 | hoan thanh ché do tap su Luat Vién .Ag ., cong lap str dung
R ) X vién churc )
chtrc va cac van ban quy dinh chi tiét, vién chirc.
hudng dan thi hanh
B6 nhiém chirc vu l1anh dao, quan ly .,
461 Vi o R , Ay Co quan, don vi quan
01 v6i cong chuc, vién chirc Luat Can Cone chitc
5 | bo, cong chirc, Luat Vién chirc va céc g CANC, 1y, str dung cong
M . oA . x vién chirc )
van ban quy dinh chi ti€t, huéng dan chtrc, vién chtc.
thi hanh
) Co quan, don vi quan
6 B? nh,1.¢rri lai ChI:I‘C vu }anh (?ao, quan ly qulg Chl,IC, 1y, sir dung cong
do1 vt cong chure, vién chuce vién chirc L ]
churc, vién chirc.
o Co quan, don vi quan
7 Keoﬁ dai thot gian gilt chic vu dén tuoi C(?l;lg ch}rc, 1y, sir dung cong
nghi huu. vién chirc L )
churc, vién chirc.
Nguoi dimg dau co
A A A , Cong chirc, | quan, to chirc duoc
8 | biéu dong cong chirc SO A a A X
vién chirc phan cong, phan cap

quan ly cong churc.




Stt Tén TTHC ngi bo Linh vuc Co quan thuc hién

Co quan, don vi quan
1y cong chirc, vién
Cong chi, chuc va co quan, t0

9 | Biét phai cong chirc, vién chirc SO , .
vién chirc chtrc, don vi tiép

nhan cong chuc, vién

chuc biét phai.

Cép c6 tham quyén
10 | Luan chuyén cong chirc lanh dao, quan | Céng chuc, luan chuyén cong
ly vién chirc chtrc 1anh dao, quan

1y,

Co quan su dung
. A ) Cone chic cong churc; co quan
11 | Chuyén ngach cong chirc g O, . LA A ,

vién chirc c6 tham quyén quan

1y cong churc.

Co quan st dung
17 | Xét chuyén chirc danh nghé nghiép | Céngchire, | Vién chic;coquan
vién chirc vién chirc c6 tham quyén quan

1y vién chre.

Co quan c6 thim

quyén t6 chuc thi

13 | Thi nang ngach cong chirc Cong chirc, nang ngach cong

vién chuc ) i
chtrc; co quan quan

1y cong chirc.

Co quan c6 thim
o . ) 5ne chi quyén sir dung cong

14 | Xét nang ngach cong chirc C(?Elg coue, . \
vién chirc chtrc; co quan quan

1y cong chuc.




Stt Tén TTHC ngi bo Linh vuc Co quan thuc hién
‘ Co quan, td chirec,
15 Xét thér}g hang churc danh nghé nghi¢p CQ{lg chlr'rc, don vi quan Iy vién
vién chure vién chuc ,
chuec.
Co quan, td chirec,
16 | Nghi huu ddi v6i cong chire, vién chire Cong chire, | 441 vj quan 1y cong
vién chirc L )
churc, vién chirc.
Danh gia, cong bo Chi so Cai cach
17 | hanh chinh (CCHC) d6i v6i cac S0, co | Caj cach hanh S¢ N6i vu
quan thugc UBND tinh, UBND cap chinh S
huyén
Trinh Qé an thanh lap, giai thé, nhap ) N .
18 | chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh | Chinh quyén S¢ Noi vy
chinh thudc thim quyén UBND tinh dia phuong
19 | Tang thl}’("mg Bérig khen cua Fhﬁ tich Thi duaq- S& Noi vu
UBND tinh cho tap thé, ca nhan Khen thuong
2o | Tang Co thi dua cua UBND tinh cho Thi duaq- S¢ Noi vu
tap thé Khen thuong
1 | Tang danh hiéu Chién si thi dua cap Thi dua - S¢ Noi vu
tinh cho ca nhan Khen thuéng
27 | Tang danh hiéu Tap thé lao dong xuat Thi duaq— S& Noi vu
sac Khen thuéng
3 | Tang thuong Bang khen cua Chu tich Thi dua - S& Noi vu
UBND tinh theo chuyén dé Khen thudng
24 | Tang Co thi dua cua UBND tinh theo Thi dua - S& Noi vu
chuyén dé Khen thudéng
5 | Tang thuong Béng khen cua Chu tich Thi duaq— S& Noi vu
UBND tinh vé thanh tich dot xuat Khen thuong
26 | Tang thl}’("mg Bﬁng khen 01"13 Chu .tich Thi duaq- S& Noi vu
UBND tinh vé€ thanh tich d61 ngoai Khen thuong
77 | Xettang Ky niér,n chErO’ng Vi sunghi¢p Thi duaq- S& Noi vu
xay dung va phat trién tinh Khen thudng
28 | Tang Giay khen ctia Chit tich UBND | Thi dua - Phong Néi vu
cap huyén theo cong trang Khen thuong
Tang dqnh hiéy Lao dong tién tién Thi dua - .
29 | thudc tham quyén cta Chu tich UBND . Phong Noi vu
% A Khen thuéng
cap huyén
Tang danh hiéu Tap thé lao dong tién Thi dua - .
30 | tién thudc tham quyén cta Chu tich : Phong Noi vu
Khen thuong

UBND cép huyén




Stt Tén TTHC noi bo Linh vuc Co quan thuc hién
Téang danh hiu Chién si thi dua co so Thi dua - .

31 | thudc tham quyén cua Chu tich UBND : Phong Noi vu

X o Khen thuéng

cap huyén

32 Tffmg GiAﬁy khen. Cﬁé‘l Chu tich UBND Thi duaq- Phong Ngi vu
cap huyén cho gia dinh Khen thuong

33 | Tang Giay khen ctia Chit tich UBND | Thi dua - Phong Néi vu
cap huyén ve khen thuong doi ngoai Khen thuong

34 | Tang Giay khen ctia Chu tich UBND | Thi dua - Phong Néi vu
cap huyén ve thanh tich dot xuat Khen thuong
Pé nghi hay bé quyét dinh ting danh

35 hi€u thi dua‘ .hO'%If: hiAnh thirc @en Thi duaq— S& Noi vu
thu()’pg, thu hoi hién vat khen thuong | Khen thuong
va tién thuong

36 Dé nghi tudc, p}}uc h,6i va trao lai danh Thi duav— S¢ Noi vu
hiéu vinh du nha nudc Khen thuong

37 | Tiéu huy tai lidu luu trir (gom ca tai Chi cyc Van thur —
liéu luu trit dién tir) hét gia tri. Vién thu, lvu | Luu trit - S Noi vu

trit

38

Thu tuc Cho phép doc, sao, ching thuc
luu trit d6i vaéi tai li¢u luu trir (gom ca
tai liéu luu trir dién tir)

Van thu, Iuu
trir

Chi cuc Van thu —

Luu trir - S6 NO1 vu
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH
I. Linh vye Céng chire, vién chire

1. Panh gia, xép loai chit lwgng can b, cong chire, vién chire

1.1.Trinh ty thyc hién:

1.1.1. Déi véi cin by

- Can b lam bao cédo ty danh gid, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phi1 vé danh gid, xép loai chat luong can bo,
cong chuec, vién chuc.

- T6 chtrc cudce hop tap thé 1anh dao co quan, td chirc noi can bo cong tac dé nhan
xét, danh gia ddi v6i can bd. Can bo trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai
cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

-Cép co tham quyén quan 1y can bo quyét dinh viéc liy y kién nhan xet, danh gia
clia cac co quan, t6 chirc, don vi thude tham quyén lanh dao, quan 1y truc tiép cua can
b dugc danh gia.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap ty dang cing cp noi can bd cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tac can b cta co quan quan 1y can bo tong hop y
kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can b,
cong chirc, vién chirc va tai liéu lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va mirc
xép loai chét luong dbi vai can bo.

- ’Cép c6 tham quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat
lugng do6i véi can bo.

- Cip co tham quyén quan Iy can bo thong bao bang van ban cho can bo va thong
béo cong khai vé két qua danh gia, xép loai chat lugng trong co quan, t6 churc, don vi

noi can bo cong tac; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chic, don vi noi
can b cong tac, trong do6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

1.1.2. Doéi voi cong chure
a) Boi véi cong chuc 1a nguoi dung dau co quan, to chue, don vi

- Cong chirc 1am bao cdo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii vé danh gia, xép loai chat lwong
can bg, cong chuc, vién chuc.

- Té chirc cude hop tai co quan, td chuc, don vi noi cong chirc cong tac dé nhan
xét, danh gia d6i véi cong chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc ciia co quan, to chic,
don vi. Truong hop co quan, t6 chirc, don vi c¢6 don vi c4u thanh thi thanh phan bao gdm
tap thé lanh 'dao co quan, t6 chire, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh
nién cing cap va nguoi dung dau cac don vi cau thanh; d6i v6i co quan, t6 chirc, don vi
c6 quy mo 16n thi nguoi ding dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin
ban.
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Cong chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi noi cong
chtrc cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tac can bd ciia co quan c6 thim quyén danh gia
tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh pht vé danh gia, xép loai chit luong
can bo, cong chirc, vién chirc va tai lidu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia
va muc xép loai chat lugng d6i voi cong chirc.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi véi cong chrrc.

- Cép c6 thdm quyén danh gia cong chirc théng béo bang van ban cho cong chirc
va thong bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai chét luong; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 wu tién ap
dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tu.

b) Déi\vc’ri cap pho ciia nguoi dimg dau va cong chirc thudc quyén quan 1y cia
nguoi dirng dau

- Cong chure 1am bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau so6 02 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu.

- T chtrc cude hop tai co quan, td chire, don vi noi cong chirc cong tac dé nhan
x¢ét, danh gia doi vdi cong chuec.
Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong chirc clia co quan, t6 chirc,

don vi hogc toan thé cong chire ctia don vi cau thanh not cong chire cong tac trong truong
hop co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi cdu thanh.

Trudng hop cong chire 14 cAp phé cua ngudi ding dau co quan, to chic, don vi
c6 don vi cu thanh thi thanh phan bao gom tap thé linh dao co quan, t6 chirc, don vi,
dai dién Cap uy Dang, Cong doan, Poan thanh nién cung cap va nguoi ding dau cac
don vi cau thanh; Déi véi co quan, td chire, don vi c6 quy md 16n thi ngudi ding dau
cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vin ban.

Cong chuc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cude hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua Cép uy bang co quan, t6 chirc, don vi noi
cong chirc cong tac ddi v6i cap pho ctia ngudi dimg dau.

- D6i v6i cong chire 1a cAp phé cua ngudi ding dau, nguoi dung dau co quan, ‘té
chuc, don vi can ctr y kién nhan xét, ddnh gia quy dinh tai diém b, di€m c khoan 2 DBicu
18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu va tai liéu lién quan
(néu cb) dé quyéet dinh ndi dung danh gid va mirc x€p loai chat lugng d61 véi cong churc.

D01 v6i cong chire thude quyen quan 1y ctia nguoi dung dau, nguoi dung dau co

quan, to chirc, don vicancuy kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quyét dinh noi dung
danh gia va murc xép loai chat lugng d6i voi cong chirc.
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- Cép c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chirc va thong
bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac Ve két qua danh
gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chirc, don vi
noi cong chuc cong tac, trong doé uvu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén moi trudong
dién tu.

1.1.3. Déi véi vién chire

a) D6i voi vién chirc 13 nguoi ding dau va cap pho cia ngudi dimg dau

- Vién chure 1am bao cao tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chue
trach, nhi¢m vu dugc giao theo mau s6 03 ctuia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu.

- T6 chutrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh gia doi
voi1 vién chure.
Thanh phan tham dy cudc hop bao gém toan thé vién chuc cua don vi.

Truong hop don vi c6 don vi c4u thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao
don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dimg dau
cac don vi cau thanh; d6i véi don vi c6 quy mo 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cau
thanh c6 thé tham gia y kién bang vin ban.

Vién chtrc trinh bay béo cdo tir danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac thanh
vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhén xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chirc cong tac.

- B6 phan tham muu vé cong tac can bo cia co quan, don vi c6 thaim quyén déanh
gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 19
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh pha va tai liéu lién quan (néu
c6), dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong dbi voi vién chirc.

- Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi voi vién chic.

- Cép c6 tham quyen danh gia, xep loai chat lugng vién chure thong bao bang vin
ban cho vién chiic vé ket qua danh gia, xép loai chét luong; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tc, trong d6 wu tién ap dung
hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tur.

b) Pdi vai vién chirc khong gitr chirc vu quan 1y

- Vién churc lam bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao
theo mau so6 03 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh gid doi
vo1 vién chirc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc ciia don vi hoac toan
thé vién chirc cia don vi cau thanh noi vién chiic cong tac trong truong hop don vi ¢o
don vi cau thanh.

Vién chuec trinh bay bdo cao ty danh gid két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.
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- Cip c6 tham quyén danh gia, xép loai cht luong can cir y kién tai cudc hop
nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/Nb- CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu quy€t dinh néi dung danh gia va mue x€p loai chat luong
doi véi vién chue.

- CAp c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong béo bang vin
ban cho vién chire va thong bao cong khai trong co quan, t6 chire, don vi noi vién chire
cong tac vé két qua danh gia, x€p loai chat luong vién chirc; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong do uu tiéu ap dung
hinh thirc cong khai trén moéi truong dién tur.

1.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

1.3.1. Thanh phén ho so

a) Can by lam bao céo tu de}nh gié, nhan murc xép loai két qua cong tac theo chl'rg
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phg luc ban héqh kém thgo Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng céan bo,
cong chuec, vién chuec.

b) Cong churc lam bao céo tu dénp gié}, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc tgéch, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu‘ luc ban héln}l kém th@o Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong
can bd, cong chue, vién chuc.

¢) Vién churc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo mau s6 03 cua Phu lyc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 ctuia Chinh phu vé danh gia, x€p loai chat lugng can bd, cdng churc, vién churc.

1.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét

Thyc hién theo quy dinh tai f?iéu 20 Nghi dinh s& 90/2020/ND-CP ngay
13/ 8/%020 cua Chinh phu vé danh gia, x€p loai chat lugng can bd, cong churc, vién chuec.
Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gi, xép loai chét lugng can bd, cong chirc, vién chire duoc tién
hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

- Déi vo1 don vi su nghiép gf)ng ]ép hoat dong trong linh vyc gido duc, dao tao
va mot sO linh vyc khac c6 thoi diém két thuc nam cong tac trudc thang 12 hang nam
thi’ngu’(‘yi dirmg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém danh gid, x€p loai
chat lugng vién chue.

1.5. Poi twong thwe hién thu tuc hanh chinh: Cén bg, cong chirc, vién chirc.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
can b, cong chue, vién chuc.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban danh gia, xép loai can bo,
cong chtrc vién chirc cua co quan c6 tham quyén.

1.8. L¢ phi: Khong.
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1.9. Tén méu don, mau t(:)’ Khai: Mau s6 01, mau sd 02, miu sb 03 cua Phu 11_1(3
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé
danh gia, x€p loai chat lugng can by, cong churc, vién chirc.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéac; khong né nang, tr dép, thién vi,
hinh thtrc; bao dam dung tham quyén quan 1y, danh gia can by, cong churc, vién chirc.

- Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can ctr vao chirc trach, nhiém vu dugc
giao va két qua thyuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong vige, san pham cuy thé; dbi
voi can by, cong chre, vién chure 1anh dao, quan ly phai gan voi két qua thyc hién nhiém
vu cla co quan, td chure, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

- Can bg, cong chure, vién chirc c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gid, xEp loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi
gian cOng tac trong nam, trir trudng hgp nghi ché do thai san.

- Cén b9, cong chirc, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong x&p loai chat lugng ¢ murc hoan thanh tot nhiém vu tré lén.

- Can b, cong chirc, vién chic nghi ché @6 thai san theo quy dinh cta phép luat
thi két qua x€p loai chat luong trong nam la két qua xép loai chat lugng ctia thoi gian
lam viéc thuc té cua nam do.

- Két qua déanh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chiic dugc s
dung lam co s¢ dé€ lién thong trong danh gid, x€p loai chat lugng dang vién.

- Czir} bo, c()ng chtrc, vién chire bi xur Iy ky luat dang hoac ky luat hanh chinh thi
danh gia, xep loai chat lugng nhu sau:

+ Can b, cong chuc, vién chirc bi xur 1y ky luat dang hoac ky luat hanh chinh
trong ndm danh gia thi xép loai chit luong & murc khong hoan thanh nhiém vy, trir truong
hop quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chire, vién chure (stra doi, bo sung tai khoan
1 Diéu 1 Nghi dinh s 48/2023/ND-CP cua Chinh phu stra di, bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s 90/2020/ND-CP).

+ Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xur ly ky luét cua cap c6 tham
quyén nhung di dugce dung 1am cin cir dé danh gia, xép loai chat luong & muc khong
hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xtr Iy ky luat ban hanh sau nim
danh gia dbi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé danh gia, xép loai chét
luong & ndm co quyét dinh xir 1y ky luat.

+ Truong hop can b, cong chirc, vién chire 1a dang vién, da bi xr Iy ky luat dang
va ky luét hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hi¢u lyc trong cung nam danh gia thi chi tinh la
can ct xép loai chat luong & mot nam danh gia.

- Ty 1€ can bd, cong churc, vién chuc Xep loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”
trong tong sd can bg, cong chire, vién chic tai cing co quan, t chire, don vi va déi voi
ting nhom dbi tuong c6 nhiém vu tuong ddng khong qua ty 1¢ dang vién duoc xep loai
“Hoan thanh xuét sic nhiém vy” theo quy dinh cua Dang. Truong hop co quan, t6 chuc,
don vi ¢ thanh tich xuit sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach céac cong viéc duogc
giao, hoan thanh t6t cac cong viéc dot xuat, ¢ dé xuét hodc t6 chirc thuc hién doi mai,
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séng tao tao sy chuyén bién tich cuc, mang }ai gia tri, hi€u qua thiét thuc thi C:Qip ¢ thim
quy@n quyét dinh ty 1¢ hoan thanh xuat sac nhi€ém vu phu hgp véi thuc té, bado dam
quyeén, lgi ich hop phap ctia can bg, cong churc, vién chirc.

1.11. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Céan b9, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Vié¢t Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Lut sua d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can by, cong churc, vién chirc.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chat
lugng can bo, cong churc, vién chirc.
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1.12. MAu Phiéu danh gia, xép loai chit lwong can bd, cong chirc, vién chirc
(03 miu)
Miu s6 01
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUTC, Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PONVI e

HO VA T8Ittt s
Churc vy, chirc danh:..........ooooiiiiiiiiie e
Co quan, t6 chirc, AOM Vi CONG tAC:.........veeeveeeeeeeeeeeeeeee e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 tu tudng:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

- Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chire, don vi duoc giao 1anh dao, quan ly,
phu trach (x4c dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ty 18 hoan thanh, chit lugng, tién
do cong vige):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét vu, nhuoc di€ém:



(Hoan thanh Xudt sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay.... thang.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

1. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phan danh
cho cép c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

ooey NGAY.... thdng.... nam......
PAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 02

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
CHUTC, Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PONVI e

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinbh tr1 tu tudng:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu duoc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thyc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xtc truc
tiép hodc truc ti€p giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghi¢p):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
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7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y,
phu trach (xac dinh rd ndi dung cong vi¢c thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién
do cong vige):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém;
khong hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cau thanh (néu co))

....... , ngay.... thang.... nam......
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC (Phan
danh cho cép c6 thim quyén danh gia)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién ctia can bo:

..... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN DPANH
GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 03

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
CHUTC, Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PONVI e

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thyuc hién chure trach, nhi¢m vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong
viéc thuc hién; ty I¢ hoan thanh, chat lugng, tién dg cong viéc):

6. Thai d§ phuc vu nhan dan, doanh nghiép (déi v6i1 nhitng vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc ti€p giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghi¢p):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chuc, don vi duoc giao quan ly, phu trach:
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II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Tu nhan xét vy, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vy; hoan thanh nhiém vy;
khong hoan thanh nhiém vu).

....... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG PAU PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

...... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan
danh cho cap c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

..... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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2. Tir chire linh dao, quén 1y, xin théi viéc di véi cong chire, vién chire
2.1.Trinh ty thyc hién:

2.1.1. Quy trinh xem xét cho tur chirc lanh dao, qudn ly

a) D6i voi cong chirc

- Cong chtrc 1anh dao, quan 1y ¢6 don ttr chirc.

- Cham nhét 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tr chire, co quan, bd
phan tham muu vé tO churc, can bd hodc nguoi dung dau co quan, td chire, don vi noi
cong chire dang cong tac c6 trach nhiém trao ddi véi cong chirc va bao céo cap cd tham
quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhit 1a 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé xuit cua co quan, bd
phan tham muu vé t6 chutrc, can b, cap c6 tham quyén bo nhi€ém xem xét, quyét dinh
viéc cho cong chirc tir chire; truong hop can thiét vi ly do khach quan thi c6 thé kéo dai
nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

b) DBdi voi vién chuc

- Vién churc quan ly c6 don tir chirc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chuce, co quan
tham muu vé to chirc, can bd hodc nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap noi vién

chtrc dang cong tac co trach nhiém trao d6i voi vién chire va bao cao cip c6 thim quyén
bd nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat cua co quan
tham muu veé to chtre, can bo, cép c6 thAm quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh viéc cho
vién chtrc thoi gitr chitc vu quan 1y; truong hop can thiét vi Iy do khach quan thi c6 thé
kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

2.1.2. Quy trinh xin thoi viéc doi voi cong chire, vién chirc

Thu tuc ndy ap dung ddi véi trudng hop théi viée theo nguyén vong, thuc hién
quy trinh nhu sau:

a) D6i voi cong chirc

- Cong chirc phai 1am don guri co quan, t6 chic, don vi ¢6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tur ‘ngay nhan don, neu déng ¥ cho cong chirc thoi
viéc thi co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén ra quyét dinh thdi viéc bang vin ban;
néu khong dong ¥ cho cong chire thoi viée thi tra loi cong chire bang van ban va néu ro
1y do theo quy dinh tai diém c khoan 1 Bi€u 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP ngay
27/4/2010 cua Chinh phu.

b) Péi véi vién chirc

- Vién chirc c6 van ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cta vién
chire, néu dong y cho vién chire thoi viée thi nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
cham dut hop dong lam viée va giai quyet ché do thoi viéc cho vién chire theo quy dinh.
Truong hop khong dong ¥ cho vién churc thoi viée thi phai trd 101 vién chirc bang van
ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

2.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép.



21

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

2.3.1. Thanh phin hé so

a) HO so xem xét cho tir chire 1anh dao, quan 1y

- D6i v6i cong chc:

+ Pon tir chuc;

+ To trinh ctia co quan, bo phan tham muu vé td chuc, can bd;

+ Cac tai liéu khéc c6 lién quan.

- Béi v6i vién chuc:

+ Pon tir chuc;

+ To trinh ctiia co quan tham muu vé td chuc, can bd;

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan.

b) Ho so xin thdi viée cong chirc, vién chire: Khong quy dinh.

2.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét:

a) Tir chirc: Toi da 1a 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc don tir chirc.
b) Xin théi viéc:

- Cong chirc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don cta céng chirc.

- Vién chire: Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé
nghi cua vién chtrc.

2.5. Pbi twgng thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.
2.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh
2.6.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc lanh dao, quan ly

a) Boi voi cong chue: Co quan, by phan tham muu vé t6 chire, can bd hodc nguoi
dimg dau co quan, t6 chtrc, don vi noi cong chirc dang cong tac; Cap c6 tham quyén bo
nhiém cong churc 1anh dao, quan 1y.

b) B6i voi vién chie: Co quan tham muu ve to chiric, cdn bd hodc nguoi ding
dau don vi su nghi¢p cong lap noi vién chiic dang cong tac; Cap cd tham quyen bo
nhi€m vién chirc quan 1y.

2.6.2. Quy trinh xin thoi viéc

a) Boi vdi cong chire: Co quan, to chure, don vi c6 tham quyén quan ly cong chure.

b) D061 vo1 vién chic: Nguoi dimg dau don vi su nghi€p cong 1ap sir dung vién
chtrc; Co quan c6 tham quyén quan 1y vién chuec.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
2.7.1. Quy trinh xem xét cho tir chirc: Quyét dinh cho tir chtrc 1anh dao, quan 1y.
2.7.2. Quy trinh gidi quyét thoi viéc

a) Déi voi cong chirc: Quyét dinh thoi viée.
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b) Déi véi vién chirc: Quyét dinh cham dut hop dong lam viée.
2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
2.10.1. Quy trinh xem xét cho tw chirc

a) DPdi voi cong chuc lanh dao, quan ly, viéc xem xét tir chue duogc thuc hién
trong cac truong hop sau:

- Ty nguyén thoéi gitr chire vu 1anh dao, quan 1y;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du suc khoe, uy tin d€ hoan thanh chirc
trach, nhiém vu dugc giao;

- Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong;

- C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 sO phiéu tin nhiém thap tai ky 1y phiéu theo
quy dinh cta cip c6 thim quyeén;

- Vi cac 1y do chinh dang khéc.

- Khong xem xét cho tir chirc doi v6i cong chirc gitr chire vu lanh dao, quéan 1y
néu thudc mat trong céac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay s€ anh huong
nghiém trong dén 1oi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hodc dang bi khaéi td, diéu tra,
truy to, xeét xur.

b) Péi véi vién chic quan 1y, viée xem xét tir chire dwoc thuc hién trong céc
truong hop sau:

- Do han ché vé ning lyc hodc khong con di uy tin dé hoan thanh chuc trach,
nhi¢m vu duogc giao;

- Pé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phu trach xdy ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi truc tiép xay ra
tham nhting, ti€éu cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- Péi tuong, quy trinh, thu tuc liy phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh cua
cAp c6 tham quyén;

- Do khong du strc khoe hodc vi cac 1y do chinh dang khac;

- Theo yéu ciu nhiém vu.

- Khong xem xét cho thoi gitr chue vy ddi v&i vién chuc quan ly néu thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Pang ¢am nhan nhiém vu qubc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi gilr chirc vu ngay s€
anh huong nghi€m trong dén loi ich chung ctia Bang va Nha nudc;
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_+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td, diéu tra,
truy to, xét xu.

2.10.2. Quy trinh gidi quyét thoi viéc

a) Cong chuc duogc giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

- Thoi viéc theo nguyén vong ma khdong thudc cac truong hop sau:

+ Cong chuc dang trong thoi gian thyc hién viéc luan chuyén, biét phai, dang bi
xem x¢ét ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

+ Cong chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két voi co quan, to chirc, don
vi khi dugc xét tuyén;

+ Cong chirc ghu:a hoan thanh yiéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach
nhi€ém cua c4 nhan doi véi co quan, to chic, don vi;

+ Do yéu cdu cong tac clia co quan, to chire, don vi hodc chua bd tri duge nguoi
thay the.

- Thoi viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu

b) Vién chirc duoc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chirc don phuong chdm dit hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chic;

- Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chidm diat hop dong lam viée véi vién
chie khi 6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Diéu 29
Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chitrc;

, - Bon vi sy nghiép cong l1ap khong ky tiép hop ddng 1am viéc véi vién chirc khi
két thiic hop dong lam viéc xéac dinh thoi han.

2.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Vi¢t Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bd, cong chuc va Luat Vién
chue s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé thoi
viéc va thu tuc nghi huu do6i véi cong chue.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 v¢
kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.
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~ - Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira di, bo sung
mot s6 di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.
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3. B6 nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong d6i véi nguwdi hoan thanh ché
do tap sw

3.1. Trinh tu thuc hién

- Khi hét thoi gian tip sy, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang vin ban
theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3’ bicu 20 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP; nguoi
huong dan tap sy nhén xet, danh gia két qua tap sy do1 voi nguoi tép sy bang van ban.
Cac van ban nay dugc gui nguoi ding dau co quan str dung cong chure.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc bao cdo cia ngudi tip su va
nhan xét, danh gia ciia nguoi huéng dan tap sy, ngudi dimg dau co quan sir dung cong
chtrc danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong vi€c cua nguol tap su.
Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, nguoi ding dau co quan st dung cong chirc co
van ban dé nghi ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh bb nhiém ngach
va xép luong cho cong chic duge tuyén dung.

3.2. Céch thirc thywe hién: Tryc tiép.
3.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
bao cao cua nguoi tap su va nhan xét, danh gia ciia nguoi hudng dan tap su.

3.5. P6i tweng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi di trang tuyén cong chire,
da hoan thanh thoi gian tap su.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly, st dung cong
chue.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Truong hop nguoi tap sy dat yéu cau, dap ng tiéu chuan diéu kién ctia ngach
cong chire: Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc va xép luong.

b) Truong hop nguoi tap su dat yéu cAu nhung chua dép Gng tiéu chuan, diéu
kién cua ngach cong chuc: Quyét dinh xép luong.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP):

+ 12 thang ddi vé6i truong hop tuyén dung vao cong chirc loai C;

+ 06 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m dau tir
14 ngay tro 1€n, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam, tam giir, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong duoc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy nghi 6m dau hodc ¢ 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
duoc nguoi dung dau co quan, don vi noi nguoi duge tuyén dung vao cong chirc dang
thuc hién ché do tap su dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap su.
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- Pat yéu cdu vé pham chit chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc trong thoi
gian tap su.

Tmbng hop nguoi tap su dap ung ti€u c’huén, di:éu kién cua ngach géng chuec,
nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh bdé nhiém ngach va xép luong.

Truong hop nguoi tap s chua dap ung tiéu chuan dleu kién ctia ngach cong
chtrc, nguoi ding dau co quan quan Iy cong chirc quyét dinh xép luong.

3.11. Can c&r phap ly cuia thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sO diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién
chtrc 56 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 v¢
kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.
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4. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép lwong déi véi nguoi
hoan thanh che d¢ tap sw

4.1. Trinh ty thwe hién

- Khi hét thoi gian tip sy, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang vin ban
theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pi€u 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; ngudi

huong dan tap sy c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su dbi voi ngudi tap su
bang vin ban. Cac van ban nay dugc giri nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bao cdo cua nguoi tap su va
nhan x¢ét, danh gia cua nguoi huong dan tap sy, nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
1ap danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua nguoi tap sy. Truong
hop nguoi tap su dat yéu cau, nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap quyet dinh theo
tham quyén hpéc ¢ van ban dé nghi co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong lap quyét dinh bo nhiém chie danh ngh€ nghiép va xep luong cho vién chirc dugce
tuyén dung.

4.2. Cach thic thwe hién: Tryc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 hrgng hé so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 13 05 ngdy 1am viéc kNé tor ngay nhan duogc
bdo cao cua nguoi tap su va nhan xét, danh gia cia nguoi1 hudng dan tap su.

4.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi da trang tuyén vién chc,
da hoan thanh thoi gian tap su.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi su nghi¢p cong 1ap sir dung
vién chuec.

4.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

a) Truong hop nguoi tap sy dat yéuocéu, dap ung tiéu chuép, diéu kién cua chuc
danh ngh€ nghiép vién chirc: Quyet dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chire va
x€p luong.

b) Truong hop nguoi tép su dat yéu cau nhung chua dap ng tiéu chuan, diéu
kién cta chirc danh nghé nghi¢p vién churc: Quyét dinh xép luong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

4.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu thé
nhu sau:

+ 12 thang d6i vé6i trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghe nghiép ¢ yéu cu
tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng dbi v6i chirc danh nghé nghiép bac si 1a 09
thang;

+ 09 thang d6i v6i trudng hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép c¢6 yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao cao dang;

+ 06 thang d6i vé6i truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh do dao tao trung cap.
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+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi m dau tir
14 ngay trd 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thot gian bi tam giam, tam gift, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap luat khong duogc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop ngudi tap su nghi dm dau hodc ¢6 1y do chinh dang duéi 14 ngay ma
duoc nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap noi ngudi duge tuyén dung vao vién
chuc dang thuc hién ché d6 tap su déng y thi thoi gian nay duogc tinh vao thoi gian tap
su.

- Pat yéu cdu vé pham chit chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc trong thoi
gian tap su.

Truong hop ngudi tap sy dap ng tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh nghé
nghiép vién chirc, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh theo thAm quyén
hodc c6 van ban dé nghi co quan ¢ thim quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap quyét
dinh bo nhiém chac danh nghé nghiép vién chic va xép luong.

Trudng hop ngudi tap su chua dap ung tiéu chuén, diéu kién cua chirc danh nghe
nghiép vién chirc, nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong 1ap quyét dinh theo thAm quyén
hodc ¢6 van ban dé nghi co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap quyét
dinh xép luong.

4.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot sO diéu cua Ludt Can bd, cong chirc va Ludt Vién
chtrc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra doi, bo sung
mat sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.

5. B6 nhiém chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chire, vién chire

5.1. Trinh ty thyc hién

5.1.1. Poi vdi cong chive

a) Xin cht trvong bd nhiém

, -Co quan,‘t(x) chire, don vi c6 nhu cau bd r}hiém cong chtre lanh dao, quan ’13’1 trinh
cap c6 tham quyén bo nhiém xin chu trwong bang van ban, trong do néu 1 so luong
chtre vu, chirc danh can kién :[oém, nguon nhan sy dy kién boé nhiém va du kién phan
cong linh vyc, nhi€ém vu cu thé.

- Cham nhét 13 15 ngay lam viée ke tir ngdy nhan dugc dé nghi, cap c6 tham

quyen bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém, trong d6 xac dinh rd
ngudn nhan sy du kién b6 nhiém, ndi dung khéac (néu co).

- Cham nhit 1 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chu truong bd
nhi¢m, co quan, t6 churc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo
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quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chire, don vi phai béo cdo cip co
tham quyén b6 nhi¢ém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi voi ngudn nhan sy tai chd

- Bude 1: Trén co s chu truong bd nhiém, yéu cAu nhiém vu cia co quan, to
chuc, don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co céu, tiéu chuan, dleu kién, quy trinh nhan sy; xem xét
danh sach tit ca nhitng ngudi duge quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd (gém ca nhan
su duoc quy hoach chirc vy, chirc danh twong duwong trd 18n); ra soat két qua danh gia,
nhan xét dbi véi tig nhan su trong quy hoach va thong qua danh sach nhan sy dap mg
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé gio1 thiéu ¢ budce tiép theo. Danh sach nhan sy
duoc gi6i thiéu phai dap ing céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cia Dang, ctia phap
luat va phu hop véi chii truong bd nhiém.

Thanh phan: Ngudi dimg dau, cip phé ctia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don
vi. Pai dién co quan hodc bd phan tham muu vé t6 churc, can bo tham dy héi nghi nhung
khong b phicu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

Nguoi ding dau trao d6i dinh huéng nhan su bé nhiém dé hoi nghi thao luan va
tién hanh gioi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Téap thé 1anh dao; Ban thudng vu cap uy cung cap (doi véi td chirc
dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cap (461 vai to chirc dang cap co sd) cua co quan,
to churc, don vi; nguoi dung dau cac don vi thude va truc thudc (néu co).

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién tham du hoi nghi gioi thi¢u
01 ngudi cho 01 vi tri chire vu, chirc danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé
phleu gio1 thi¢u thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sO
phiéu gisi thiéu thi chon tat ca nguoi co sd phiéu giéi thidu dat tr 30% tro 1én dé gioi
thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khong c6 nguoi dat du 30% ) phleu gidi thiéu thi
khéng tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, chi
dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.
- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 13anh dao tién hanh thao
luan va gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lira chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01 vi
tri chirc vu, chirc danh trong s6 nhan su dugc gi61 thiéu ¢ budc 2 hoac gidi thi€u nguoi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé
phleu gio1 thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong co6 ngudi nao dat trén 50% 5O
phiéu gi6i thi¢u thi chon tat ca nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tr 30% tro 1én dé gisi
thiéu & budc tiép theo; trudng hop khong co ngudi dat du 30% s phiéu gi6i thiéu thi
khong tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi
dao.
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Truong hop nhan su gidi thi¢u & budc nay khac véi nhan sy duoc gidi thiéu &
budc 2 thi tap thé lanh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lva chon nhén su dé gidi
thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét
dinh cta minh. Nguoi duoc lwa chon phai dugce tdi thiéu 2/3 téng s6 thanh vién tap thé
lanh dao gioi thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat du sd phiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac bude tiép theo va bao cio cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi nay.
- Budc 4: Ho1 nghi can bd chu chdt

T6 chirc lay v kién ctia can bo chu chdt theo danh sach nhan sy duge gidi thi€u o
budc 3.

Thanh phan: T4p thé lanh dao m¢ rong tai Budce 2; nguoi ding dau céc t6 chirc
chinh tri - x& héi cua co quan, t6 chuc, don vi (neu ¢6); cAp phé cua ngudi ding dau cac
co quan, t6 chtrc, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém coéng chirc lanh dao, quan 1y cta don vi 1a to chic cdu
thanh hodc cua co quan, td chure, don vi c6 don vi thude, truc thude nhung ¢6 dudi 30
ngudi hodc cla co quan, to chirc, don vi khong co don vi thudc, truc thudc thi thanh
phan tham du gém toan thé cong chtrc cua co quan, td chire, don vi d6.

Trinh ty 1dy ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy duoc gi6i thiéu ¢ bude 3; tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cta
phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan
cong cong tac.

~ Ghi hoac tich phiéq gidi thiéu nhén su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Két qua
kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, to chure, don vi ¢6 van ban dé nghi cap uy
cung cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan su; tién hanh xac minh, két luan
nhing van dé méi nay sinh (néu c6) dbi voi nhan su.

Tap thé 13anh dao thao luin va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thyc hién: Can cir vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cua cap
uy cung cap; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhimg van dé
moi nay sinh (néu c6) dbi voi nhan su dugc dé nghi bd nhiém, tap thé 1anh dao thao luan
va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lira chon: ‘Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% 5O phleu gidi thi¢u
thi dugc lwa chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sb6 phiéu ngang nhau
déu dat 50% s phleu gi6i1 thi€u thi nguoi ding dau xem xét, lua chon nhan su dé dé
nghi bo nhiém; dong thdi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, t6 chuc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hi¢n quy trinh b6 nhiém d6i véi nguon nhan su tir noi khac
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Truong hop nhén su do cap c6 thim quyén dy kién diéu dong, bo nhiém tir ngudn
nhan sy ngoai co' quan, t6 chirc, don vi hoic do co quan, t6 chirc, don vi dé xuat (tu
ngudn nhan su ngoai co quan, tO chue, don vi) thi co quan, b phén tham muu vé t6
chtrc, can bd clia co quan c6 tham quyén bd nhiém tién hanh cac cong viéc gdm 03 budc
nhu sau:

- Budce 1: Trao (101 lay y kién cia tap thé lanh dao cua co quan, t6 chirc, don vi
noi du kién bo nhiém vé chi truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao dbi, 14y ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu trrong bo nhiém. Tép thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac td chirc lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu (tinh trén
tong sO nguoi dugec triéu tp); truong hop dat 50% thi do nguoi ding dau xem xét, quyét
dinh.

Lay danh gia, nhan xét cia co quan, to chiic, don vi va hd so nhan sy theo quy
dinh.

Gap nhan sy duoc du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhi€ém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phoi hop véi cac co quan, t6 chirc, don i lién quan tham dinh
vé nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
t6 chirc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi dy kién bd nhiém) hoic nhan su
duoc du kién bod nhiém con ¢ ¥ kién khac nhau, chua théng nhét thi co quan, bo phan
tham muu vé t chtrc, can bd bao cdo dy du cac ¥ kién va trinh cap c6 thAm quyén xem
xét, quyét dinh.

- Nguoi dimng dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

5.1.2. Déi véi vién chire
a) Xin chu truong bd nhiém

- Co quan, don vi c6 nhu cau bd nhiém vién chirc quan 1y trinh cap c6 tham quyén
b6 nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chirc vy, chirc danh can kién
toan, ngudn nhan sy dur kién bd nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan dugc dé nghi, cdp c6 tham
quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu trrong bo nhiém.

7 - Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong ¥ vé chu truong
bo nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy
theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém dbi voi ngudn nhan su tai chd
- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co so chu truong bo nhiém, yéu cau nhiém vy ctia don vi va ngudn nhan su
trong quy hoach, nguoi dung dau chu tri cing tap thé lanh dao thao luan, ra soat, thong
nhat vé co cdu, sb luong, tiéu chuén, diéu kién va quy trinh nhan sy; déng thoi tién hanh
ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i véi timg nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan
su dugc quy hoach churc danh tuong duong tr¢ 1€n) va thong qua danh séch nhan sy dap
g tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé 1dy y kién gidi thiéu ¢ budc tiép theo.
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Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdm:

Nguoi dung dﬁg, cap pho cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap; viéc
xac dinh nguoi dung dau trong co sé giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Pang
va cua phap luat chuyén nganh.

Trudong hop nguoi dung dau cap pho cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong
1ap khong trong Ban thudng vu cap uy cung cap (d6i v6i t6 chirc dang cip trén co so)
hodc cap uy cung cap (ddi voi t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don vi thi nguoi
dung dau Ban thuong vu cap uy cung cap (601 v6i to chtrc dang cép trén co s¢) hodc
ngudi ding dau cip uy ciing cp (ddi véi to chire dang cip co so) cua co quan, don vi
tham du.

Can ctr vao phan cip thAm quyén bd nhiém, dai dién 1anh dao co quan c6 thim
quyén bd nhi¢m chu tri hgi nghi hoac ty quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi ding dau co quan hoac bg phan tham muu vé td chirc, can bo cua céip co
tham quyén bé nhi€ém tham dy hoac uy quyén cho cap pho tham du hoi nghi nhung
khong b phicu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Bué6c 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can ctr vao co cau, sO lugng, tiéu chuan, diéu ki¢n va danh sach nhan sy da duoc
thong qua ¢ budc 1, nguodi dung dau trao doi dinh hudng nhan sy bd nhiém phu hop voi
yéu cau cua don vi d€ hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé ldnh dao theo quy dinh tai buéc 1; Ban thudng vu cip ty
cung cap (doi voi tdé chirc dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cap (doi voi td chuc
dang cap co sd) cua co quan, don vi; nguoi dung dau cac don vi thudc va truc thude
(n€u o).

Nguyén tac gi6i thiéu va lya chon: M6i thanh vién tham du hoi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho mot chirc danh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trong s6 ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén téng ) nguodi dugc tri€u tap gidi thi€u thi dugc lya chon. Trudong hop
khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi co s phiéu gidi thiéu dat tur 30%
tr 1én dé gioi thiéu & budce tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat 30% sO phleu gidi
thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cip c6 tham quyén xem
x¢&t, chi dao.

Phiéu gi61 thi¢u nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cuia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi
nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
luan va gioi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chie danh trong s6 nhan sy duge gioi thiéu ¢ bude 2 hodc gioi thiéu nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét trong s6 ngudi dat

ty 18 trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tap gioi thiéu thi dugc lya chon. Trudng
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi ¢ sb phiéu gioi thiéu dat tir
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30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat 30% 5O phleu
gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao co cap co tham quyén
xem xét, chi dao.

Truong hop nhén sy gidi thi€u ¢ bude nay khac voi nhan sy duge gidi thiéu ¢
bude 2, tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyet dinh viéc
lwa chon nhén su dé 101 thiéu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo tham quyen va chiu
trach nhiém vé quyet dinh cta minh. Ngudi duoc Iya chon phai duoc tdi thiéu 2/3 tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao gi6i thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat du s6 phiéu
thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao céo cap c6 tham quyén xem xét,
chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua ki€m phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bo tai hoi
nghi nay.

- Budc 4: Ho1 nghi can bd chu chot

Tb chire léy v kién cta can bo chu chét theo danh sach nhén su duoc gi61 thiéu ¢
budc 3.

Thanh phan: Téap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi ding dau cac to
chtrc chinh tri - xa hoi cua don vi sy nghi¢p cong 1ap; cap pho nguodi ding dau don vi
thudc va truc thude (n€u co).

Trudng hop bd nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi 14 to chirc cau thanh hodc co
quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 nguodi hodc co quan, don vi
khong c6 t6 chirc cau thanh thi thanh phan tham du gom toan thé vién churc cua co quan,
don vi.

Trinh ty 1y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & bude 3; tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cua
phap luat; danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phan
cong cong tac.

Ghi phiéu gioi thiGu nhan sy (co thé ky tén hoac khong ky tén). Phiéu gidi thiéu
nhan sy do Ban t6 chitc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua don vi. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Bué6c 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢6 vin ban dé nghi Ban thudng vu
dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhitng noi khong c6 ban thuong vu, chi ty) danh
gi4, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh x4c minh, két luan nhiing van dé méi
nay sinh (néu c6) ddi v6i nhan sy.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh tu thuc hién: Can cr vao ¥ kién déanh gia, nhan xét bang van ban cua Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két
quéa xac minh, két luan nhiing van dé mai nay sinh (neu c6) ddi véi nhan sy duge dé
nghi bo nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s phiéu cao nhat trong sé ngudi dat ty 16 trén
50% tinh trén tong s6 nguoi duogc triéu tap gio1 thiéu thi duoc lya chon dé nghi bé nhiém.
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Trudng hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 1 50% thi ngudi dimg dau xem
xet, lya chon nhéan sy dé d€ nghi b6 nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy b6 nhiém do Ban t chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bo nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tir noi khac

Truong hop nhan su do cap c¢6 tham quyén du kién diéu dong, bo nhiém tir nguon
nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chuc don vi dé xuat thi co quan, bd
phan tham muu vé t6 chure, can bo tién hanh cac cong viéc gdbm 03 bude nhu sau:

- Buédc 1: Trao d6i y y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi tlep nhan nhan
su vé chu truong bo nhiém.

- Buéc 2: Trao ddi ¥ kién véi tap thé lanh dao noi nhin sy dang cong tac vé chu
truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dy kién bd nhiém dang cong tac td chirc
lay phiéu. Nguoi duoc dé nghi bé nhiém phai dat s6 phleu trén 50% tap thé lanh dao
ddng ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngudi dung dau xem xét, quyet dinh; truong
hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, t6 chirc.
Gap nhan sy duogc du kién bd nhi¢m dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, ph01 hop véi cac co quan, t6 chtre li€n quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

7 Trudng hop nhan sy bao dam tiéu chuan, dleu, kién theo quy dinh nhung co quan,
to churc, don vi (no1 nhan sy cong tdc hodc noi dy kién boé nhi€ém) hoac nhan sy dugc du
klen bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan, b phan tham muu

vé t6 chirc, can bo bao cao day du cac ¥ kién va trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.

5.2. Cach thic thwe hién: Tryc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

5.3.1. Thanh phin ho so

a) Ho so bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y:

- T& trinh vé vige bd nhiém do nguoi dung dau co ‘quan, t6 chirc, don vi ky (d6i
v6i trudng hop trinh cap trén c6 tham quyén quyet dinh b nhiém); hodc do ngudi dung
dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chure, can bo ky (d6i véi truong hop
ngudi dimg dau co quan, t6 chie, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan tir khai theo m?u; quy dinh c¢6 dan anh mau kho 4x6,
duoc co quan tryuc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han 06 thang
trude ngay ndp ho so.

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.
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- Banh gid, nhan xét ctia chi bg, ddng iy co quan noi cong tac; ddnh gid, nhan xét
trong 03 nim gan nhét cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi vé pham chat dao
dire, 16i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, nang lyc cong tac, két qua thuc
hién chtrc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac dinh rd san phdm cu thé, thanh
tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién vong phat
trién.

- Nhén xét ctia chi y noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trt ctia ban than khac v6i noi cu tra cta gia dinh thi phai 14y nhan xét ciia chi oy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cdp ty c6 thim quyén theo quy dinh cua
Bo Chinh trj vé bao vé chinh tri ndi bd Dang.

- Ban ké khai tai san, thu nhéap theo quy dinh.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop nhan sy c6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co so gido
duc trong nuée lién két v6i nude ngoai cip thi thuc hién viée cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chimg nhan sirc khoe cta co s y té c6 tham quyén cip trong thdi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

b) H6 so bd nhi¢m vién chic quan 1y

- T trinh vé viée b6 nhiém do nguoil dimg dau don vi su nghiép cong lap ky (dbi
v6i truong hop trinh cép trén ¢ tham quyén quyét dinh b6 nhiém) hoic do ngudi dimg
dau bo phan phu trach vé cong tac td chirc can bo ky (d6i voi truong hop ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhi¢m.

- So yéu Iy lich vién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duogc don vi su
nghiép cong lap truc ti€p quan ly xac nhén, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang.

- Ban tu ki€ém diém 3 ndm cong tac gan nhat.

- Danh gia, nhén xét cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 ndm gan nhat cta tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat dao duc, 16i
song, y thirc t6 chire ky luat, doan két noi bo, ning luc cong tac, két qua thyc hién chure
trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai thé hién rd san pham cu thé, thanh tich trong
cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhén xét ctia chi ty noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tru cia ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi uy noi ban
than cu trl va noi gia dinh cu tra.

- K&t luan cua cap uy c6 tham quyén ve ti€u chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Béan sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chtrc danh bo
nhi¢m. Truong hop c¢6 van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap hodc co sé dao tao
trong nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao ching nhan.
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- Gidy chimg nhan sirc khoe cua co s y té c6 thdm quyén cip trong thoi han 06
thang.

5.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban
ddng y vé chu treong bd nhiém cua cip ¢ thim quyén bd nhiém, co quan, t6 chic, don
vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo quy dinh. Truong hop chua
hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai bao cdo cip c6 thAm quyén bo nhiém xem
x¢ét, chi dao.

5.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chc.

5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
cong chtrc, vién chtrc.

5.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.

5.8. LLé phi: Khong.

5.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

5.10.1. Doi véi cong chirc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, cua phap luat va tiéu chuan
cu thé cua chirc vu, chirc danh bd nhiém theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyeén.

- B6i voi nhan su tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vy, chitc danh
bd nhiém hodc dugc quy hoach chire vy, chire danh tuong duong tr¢ 1én. Pbi voi nhan
su ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chire vy, chirc danh twong duong tro 1én.
Truong hop dic biét do cap co thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, toq chire, don vi moi thaqh 1ap chua thyc hién viéc phé
duyét quy hoach thi do cap c6 thaim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitr chic vy, chitc danh dam nhiém hodc chirc vy, chitc danh tuong
duong t6i thiéu 1a 02 ndm (24 thang), néu khong lién tyc thi duge cong don (chi cong
don ddi voi thoi gian gitr chire vy, chirc danh tuong duong) hodc bao dam thoi gian cong
tac lién tyc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan cu thé cua chtrc vu, chirc danh bd
nhiém. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tu6i bd nhiém:

+ Cong chirc duoc dé nghi bd nhiém 1an dau git chic vu, chirc danh lanh dao,
quan ly hodc dé nghi bd nhiém gitr chtrc vy, chitc danh ldnh dao, quan ly cao hon thi
phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tu01 bd nhiém thye hién
theo quy dinh cua cap co thAm quyén. Trudng hop dic biét do cip co thim quyén xem
x€t, quyét dinh.

+ Cong chuc dugc bo nhiém giilt chuc vy, ch}'rc c}anh mo1 tuong duong hoac thép
hon chure vy, chirc danh dang gitr thi khong tinh tudi bé nhi¢m theo quy dinh nhu trén.

- C6 du suc khée dé hoan thanh nhi€ém vu va chue trach dugc giao.
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- Khéng thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chic vu; khong dang trong thoi
han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khéi t6, diéu tra, truy to, xét xir; khong
dang trong thoi gian thue hién cic quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
bang va cua phép luat.

5.10.2. Déi véi vién chire

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, cua phap luét va tiéu chuan
cu thé ctia chirc vu bo nhiém theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén.

- D6i v&i nhén su tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vy, chitc danh
bd nhi¢ém hodc duoc quy hoach chirc vy, chirc danh twong duong tré 1én. Pbi voi nhan
su ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chire vy, chirc danh twong duong tro 1én.
Truong hop dic biét do cip c6 thidm quyén xem xét, quyét dinh. Truong hop don vi mdi
thanh 1ap chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cap c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh.

- Co thoti gian giﬁ’f chire vu dang dam nhiém hodc chirc vy tuong duong t61 thiéu
1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don doi vai thoi

gian gitr chie vy twong duong), trur truong hop duge b6 nhiém lan dau. Truong hop dic
biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Bicu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chire dugc dé nghi bo nhiém lan dau giit chire vu quan 1 hodc dé nghi bo
nhiém gitr chirc vy quan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém.
Thoi diém tinh tu6i b6 nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong
hop déc biét do cap c6 thim quyén xem xét, quyéet dinh.

+ Vién chire dugc bd nhiém gitr chirc vu moi twong duong hodc thip hon chuc
vu dang gitt thi khong tinh tudi bdé nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duogc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu, khong dang trong thoi
han xur ly ky luat, dang bi khoi t6, di€u tra, truy to, xét xu, khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cua Bang va cua phép luat.

- Vién chtrc bi ky luat trong thoi gian gitt chire vu thi khong b6 nhiém, gid1 thiéu
ung ctr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ciia Pang va ctia phap luét.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mat sb diéu cua Lueflt Can b9, cong chuc va Luat Vién
chtrc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.
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- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

~ - Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira di, bo sung
mot s6 di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chue.
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6. B6 nhiém lai chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chire, vién chirc
6.1. Trinh tyu thuc hién
6.1.1. Doi véi cong chirc

a) Bu6c 1: Cham nhat 90 ngay trude ngdy hét thoi han bd nhiém, cap c6 thim
quyén bo nhiém phai ra thong bdo thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai 461 vdi cong
chue.

b) Budc 2: Cong chuc lam bdo cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu gui cap c6 tham quyén bé nhiém.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 1y v kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, t6 chic, don vi: Nguoi dimg dau, cAp phé cia ngudi
ding dau co quan, t6 chirc, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (doi voi to chirc dang cap trén co sd) hodc cap
Uy cung cap (do1 voi té chirc dang cap co so) cua co quan, to chuc, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thudc va true thudc, cac to chire chinh tri - x3 hoi
clia co quan, to chirc, don vi (néu c6); cap pho cua nguoi ding dau cac co quan, to chuc,
don vi thugc va tryc thudce (néu c6). Trudong hop bd nhiém cong chire lanh dao, quan ly
ctia don vi 14 t6 chuc cau thanh hodc cua co quan, to chtrc, don vi c6 don vi thudc, truc
thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hodc cua co quan, t chirc, don vi khong c6 don vi thudc,
trye thude thi thanh phan tham du gém toan thé cong chirc clia co quan, td chirc, don vi
do.

- Trinh ty thuc hién: Cong chirc duoc xem xét dé bd nhiém lai bao céo ty nhan
xet, danh gia viéc thue hién chic trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu; hoi nghi
tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi cong chirc duogc xem
xét bo nhiém lai.

Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui lén cap c6 thim quyén b6 nhiém.
Keét qua kiém phieu khong cong bo tai hdi nghi nay.

d) Budc 4: Nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi truc tiép st dung cong chirc
danh gia, nhan xét va dé xuét viéc bo nhiém lai.

d) Budc 5: Tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi thao ludn va biéu quyét
nhan su
, - Thanh phan: Tap ‘thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi gdbm ngudi dung déu,
cap pho cua nguodi ding dau co quan, to chue, don vi.
- Trinh ty thyc hién:
9 Phén tich két qua lay phiéq 0 hoi nghi can bo chu chét. Cong chure duge dé nghi
bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiu gioi thiéu (tinh trén tong s6 nguoi dugc triéu
tap tham gia hoi nghi can bg chu chét); truong hop dat 50% thi do nguoi dimg dau xem

xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao cAp c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh viéc tlep tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van dé mdi ndy sinh (néu co).
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Lay y kién bang van ban ctia cap uy cung cap vé nhan su dugc dé nghi bé nhi¢m
lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat trén 50% sO phiéu gidi1 thi¢u cua tap
thé lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh cip c6 tham quyén xem Xet, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% thi
bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, td chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém lai theo thim
quyeén hodc trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

6.1.2. Déi véi vién chirc

a) Budc 1: Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don
vi c6 tham quyén bo nhi¢m phai ra thong bao thyc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai
do6i véi vién chue.

b) Budc 2: Vién chirc 1am bdo céo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién churce trach,
nhi€ém vu trong thoi han gitt chirc vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét 1y y kién vé viéc bd nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdbm: Ngudi dimg dau, cAp pho cua ngudi
dung dau don vi sy nghiép cong lap; viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co s& gido duc
dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Dang va cta phap luat chuyén nganh. Trudng hop
ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap khong trong
Ban thuong vu cép uy cung cap (d6i véi t6 chirc dang cip trén co s&) hodc cip uy cung
cap (c101 Vi to chure dang cap co s0) cua co quan, don vi thi nguoi dimg dau Ban thuong
vy cap uy cung cap (d6i v6i t6 chire dang cap trén co s0) hodc nguoi ding dau cap uy
cung cap (d6i véi td chirc dang cip co sd) cua co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (ddi voi td chie dang cip trén co so) hodc cip
iy cuing cap (d6i vai to chitc dang cap co sd) clia co quan, don vi;

+ Nguoi ding dau céac don vi thudc va truc thude (neu co), cac td chire chinh tri
- x3 hoi ctia don vi su nghiép cong 1ap; cip phd ngudi ding dau don vi thude va truc
thudc (néu c6). Trudng hop bd nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi 14 to chirc cdu thanh
hodc co quan, don vi c6 don vi thudc, truc thuoc nhung c¢6 dudi 30 nguoi hodc co quan,
don vi khéng c6 t chirc cdu thanh thi thanh phan tham du gom toan thé vién chirc cua
co quan, don vi.

- Trinh ty thyc hién: Vién chtrc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao céo ty nhan
x¢€t, danh gia vi¢c thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gilr chirc vu; hoi nghi
tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién chirc duoc xem
xét b6 nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phleu tin nhiém duoc gui 1én nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi
nghi nay.

d) Budc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su

- Thanh phén: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:
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Nguoi ding dﬁg, cap pho cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap; viée
xac dinh nguoi dung dau trong co sé giao duc dai hoc thuc hién theo quy dinh ctia Pang
va cua phép luat chuyén nganh.

Trudong hop ngudi dung dau cap pho cua nguoi dung dau don vi sy nghi¢p cong
lap khong trong Ban thudng vu cap uy cung cap (d6i voi to chire dang cap trén co so)
hodc cap uy cung cap (dbi VOl t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don vi thi ngudi
dtng dau Ban thuong vu cap uy cung cap ((101 v6i o chtrc dang cap trén co s0) hodc
ngudi ding dau cip uy cung cip (d6i véi to chire dang cip co so) cua co quan, don vi
tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua 1y phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Vién chie duge dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi duoc tri€u tap tham gia hoi
nghi can bo chii chét gidi thidu. Truong hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi bao céo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu co).

‘ Lay ¥ kién béng van ban cua ban thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo
vé nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% tong s6 thanh vién tap
thé 1anh dao dong ¥, truong hop nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh
theo thAm quyén hoic trinh cap c6 tham quyen xem Xet, quyet dinh; truong hop dat ty
1¢ dudi 50% thi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh b6 nhiém lai theo thim
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

6.2. Cach thirc thue hién: Truc tlep.

6.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

6.3.1. Thanh phén hé so

a) Ho so bd nhiém lai cong chirc 1anh dao, quan 1y

- TO trinh vé vige bb nhiém do nguoi ding dau co quan, t6 chtrc, don vi ky (d6i
v6i trudng hop trinh cép trén co tham quyén quyet dinh bd nhiém); hoic do ngudi dimg
dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc, can bd ky (d6i véi truong hop
ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hdi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan tryc tiép quan 1y xac nhan va déng dau; anh chup trong thoi han 06 théang
trude ngdy nop ho so.

- Ban tu kiém diém trong thot han gitr chire vu.

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gid, nhan xét
trong 03 nam gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé pham chat dao
dtic, 161 song, y thuc t6 chirc ky luat, doan két ndi bd, nang luc cong tac, két qua thuc
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hién churc trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac dinh rd san pham cu thé, thanh
tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat
trién.

- Nhén xét ctia chi iy noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tr cua ban than khac vdi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1ay nhén xét ctia chi ity noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cdp ty c6 thim quyén theo quy dinh cua
B6 Chinh tri vé€ bao vé chinh tri ndi bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuin chic danh bd
nhiém. Truong hop nhan sy c6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co so gido
duc trong nudc lién két voi nudce ngoai cdp thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chimg nhan sirc khoe cua co s y té c6 tham quyén cip trong thoi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

b) Ho so bd nhiém lai vién chirc quan 1y

- T trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap ky (dbi
v6i truong hop trinh cép trén ¢ tham quyén quyét dinh b6 nhiém) hoic do ngudi dimg
dau bo phan phy trach vé cong tac t6 chirc can bo ky (di véi trudng hop ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhi¢m.

-So yéu 1y lich vién chtrc do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi su
nghi¢p cong lap truc ti€p quan 1y xac nhan, cdé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qué 06 thang.

- Ban ty kiém diém trong thoi han gir chirc vu.

- Danh gia, nhén xét cua chi b, dang ty co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 ndm gan nhat cta tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham chat dao duc, 161
song, y thuc t6 chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua thuc hién chuc
trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hi¢n rd san pham cu thé, thanh tich trong
cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (n€u c0), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhén xét ctia chi ty noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tril ciia ban than khéac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi ban
than cu tri va noi gia dinh cu tru.

- Két luan cta cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh b
nhiém. Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nude ngoai cap hoac co s& dao tao
trong nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge B Gido duc va Pao tao ching nhan.

- Gidy chtng nhan sirc khoe ctia co s6 y té co thidm quyén cap trong thoi han 06
thang.

6.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
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6.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han
gilr chirc vu bd nhiém theo quy dinh.
6.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chuc lanh dao,
quan ly.
6.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st dung
cong chuec, vién chuc.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém lai chirc vu
lanh dao, quan 1y.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

6.10. Yéu céu, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh:

6.10.1. Poi véi cong chire

- Hoan thanh nhi¢m vy trong thoi han git chirc vy 1anh dao, quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctia co quan c6
tham quyén tai tho1 di€ém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chtrc c6 nhu cau vé vi tri vi¢c lam lanh dao, quan ly.
- bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chtrc trach dugc giao.

- Khéng thude cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia phap
luat.

- Céac truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai chtrc vu 1anh dao, quan
1y:

+ Cong churc lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur ly ky luat, dang bi diéu
tra, truy to, xét xu;

+ Céng chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, t6 chirc co
tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nude ngoai tir 03 thang trd 1€n;

+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thot gian diéu tri ndi tra tir 03 thang
tr 18n tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

6.10.2. Péi véi vién chirc
- Hoan thanh nhi€m vu trong thoi han gitt chirc vu quan 1y.

- Pap tmg tiéu chuan chirc danh quéan 1y theo quy dinh ciia co quan, don vi c6
tham quyén tai thoi di€ém bo nhiém lai.

- Bon vi c6 nhu cau vé vi tri vi¢c lam vién chirc quan 1y.
- bu suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chure trach duoc giao.

- Khong thude cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh ctia phap
luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chirc vu quan Iy

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy to,
xét Xu;
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+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thim quyén
cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd lén;

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro 1én tai
cac co sy t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

6.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sO diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién
chutre s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s0 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 v¢
kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi sira di, bo sung
mot s6 di€u ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chue.
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7. Kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huwu
7.1. Trinh ty thyc hién
7.1.1. Péi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Cham nhét 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 thAm quyén kéo dai
thoi gian gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo
dai thoi gian gilr chire vu lanh dao, quén ly dén tudi nghi huu doi voi cong chirc.

- Cong chue lam bao cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vy
trong thoi gian gitr chure vy, giri cap c¢o6 tham quyén kéo dai thoi gian gitt chic vu lanh
dao, quan ly.

- Nguoi dung dau va tap thé lanh dao co quan, to chtic thao luan, xem xét, néu
cong chue con suc khoe, uy tin, dap ing duge yéu cAu nhiém vu thi théng nhat biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1y phai dat ty

1¢ trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 16

50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau
dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, to chtic ra quyét dinh theo thim quyén hoic trinh co
quan c6 thim quyén xem x¢t, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao,
quan 1y dén tudi nghi huu dbi voi cong chirc.

7.1.2. Déi véi vién chive qudan Iy

- Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi ¢ tham
quyén bo nhi¢m phai ra thong bao thuc hién vi¢c xem xét kéo dai thoi gian gitr chure vu
quan ly dén tudi nghi huu doi véi vién chue.

- Vién churc lam bédo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thyc hién chuc trach nhiém vy
trong thoi han gitr chire vu gui ngudi dirg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém.

- Tap thé lanh dao don vi to chirc thao lusn, xem xét, néu vién chirc con sire khoe,
uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian giit chic vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi han gitr chire vy dén tudi nghi huu phai dat ty
1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén su dat ty 1¢

50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; d6ng thoi bao cao day du cac y kién khac nhau
dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh theo tham quyén hodc
trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xet, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chic
vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i véi vién chie.

7.2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép.
7.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so
7.3.1. Thanh phdin ho so

a) Déi véi cong chirc 1anh dao, quan 1y

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chte vu 1anh dao, quan 1y dén tudi
nghi huu do nguoi dig dau co quan, to chuc ky (doi véi truong hop trinh cap trén céd
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thAm quyén quyét dinh) hodc do ngudi ding ddu co quan tham muu vé t6 chirc can bd
ky (do6i véi truong hop ngudi diing dau co quan c¢6 tham quyén quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh
dao, quan ly cua tap thé lanh dao co quan, t6 chuec.

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc tiép quan
1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr
churc vu.

- Két luan vé tiéu chuén chinh trj ctia cap Gy c6 tham quyén theo Quy dinh cta Bo
Chinh tri vé bao v¢ chinh tri no1 by Dang.

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tr cua ban than khac vdi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1dy nhén xét ctia chi ity noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chimg nhan strc khoe ctia co s y té co thim quyén cip trong thdi han 06
thang.

b) Pdi véi vién chiic quan 1y

- To trinh v& viéc d€ nghi kéo dai thoi gian gitt chire vy dén tudi nghi huu do nguoi
dung dau co quan, don vi ky (d6i vai truong hop trinh cap trén co thAm quyén quyet

dinh) hodc do nguoi dung dau bo phan tham muu vé cong tac t chuc can bo ky (ddi voi
truong hop ngudi ding dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu quan
1y cua tap thé 1anh dao don vi.

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi tryc tiép quan
1y x4c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

- Ban tu nhan xét danh gié viéc thuc hién chuce trach, nhiém vu trong thoi han gitr
churc vu.

- Két luén cua cip uy c6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri d6i voi trudng hop co
tinh tiét méi lam thay déi két luan trude day. Truong hop khong co thay doi thi khong
phai két luan lai.

- Nhan xét cua chi ty noi cu tri doi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trt cia ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi uy noi ban
than cu trt va noi gia dinh cu tru.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Gidy chimg nhan strc khoe ctia co s y té co thAm quyén cip trong thdi han 06
thang.

7.3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han
bo nhiém.

7.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc 1anh dao,
quan ly.
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7.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung
cong chuec, vién chuec.

7.7. Két qua thye hién thi tyuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu.

7.8. L phi: Khong.

7.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

7.10.1. Doi véi cong chive lanh dao, qudn Iy

- Cong chirc lanh dao, quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang di tudi
nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, cap co tham quyén bo nhiém xem x¢t, néu dap ng
du tiéu chuén, diéu kién thi quyet dinh keo dai thot gian gitr chire vu lanh dao, quan ly
cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chie vu 1anh dao,
quan ly:

+ Cong chure 1anh dao, quan ly dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xeét xu;

_ 1+ Cong chue lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chuc co tham

quyén cur di hoc tap, cong tac & nude ngoai tir 03 thang tro 1€n;

- Cong chuc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
1€n tai cac co sO y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché dd thai san.

7.10.2. Poi vdi vién chirc quin Iy

- Vién chtrc quan 1}"/ khi hé'tv thot hqn bé nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con
duoi 02 nam cong tac, cap c6 tham quyén b6 nhiém xem xet, néu dap ung du ti€u chuan,
diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chue vy quan ly cho dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh, trr truong hop bd nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhép,
chia tach, t6 chirc lai, chuyén doi mo6 hinh t6 chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP (da stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitlr chic vu quan 1y:

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xur 1y ky ludt, dang bi diéu tra, truy t6, xét
XU;

+ Vién chtic quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c6 thim quyén cir
di hoc tap, cong tdc & nudc ngoai 03 thang trd Ién;

+ Vién chire quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én tai cac
co sO'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chire sé 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vié¢t Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cﬁe} Luat Can b0, cong chirc va Luat Vién chtic
s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, b sung
mat sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.



49

8. Diéu dong cong chirc
8.1.Trinh ty thuc hién
8.1.1. Poi vdi cong chive khong giiv chive vu lanh dao, qudn Iy

- Can clr quy hoach, nhu ciu cong tac va ning lye, s¢ truong cua cong chire,
nguoi ding dau co quan, t6 chirc duoc phan cong, phan cip quan 1y cong chire xay dung
ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y, bao cdo cip c6 tham
quyen xem Xét, quyet dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chtc can diéu dong;
- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi timg truong hop;
8.1.2. Poi vdi cong chive gii chirc vu linh dao, qudn Iy

Trudng hop nhan sy do cap c¢6 tham quyén du kién diéu dong, bé nhi€m tir nguon
nhan su ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chirc don vi dé xuat thi co quan, bg
phan tham muu vé t6 chiic, can bg tién hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi ti€p nhan
nhan sy vé chu truong bé nhiém.

b) Bude 2: Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac Ve chu
truong b6 nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy du klen b6 nhiém dang cong tac t6 chirc
ldy phiéu. Nguoi dugc dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tap thé lanh dao
ddng ¥; trudong hop dat ty 16 50% thi do nguoi dung dau xem xét, quyét dinh; truong
hop dat ty 1& dudi 50% thi bao céo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay déanh gi4, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chuec.
Gap nhan sy duoc du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhi€ém vu cong tac.

¢) Budc 3: Chu tri, phbi hop véi cac co quan, to chic lién quan tham dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
t6 chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhan su duoc du
klen bd nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan, bo phén tham muu
vé td chirc, can bd bao cao day du cac ¥ kién va trinh cip c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh.

8.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

8.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

8.5. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc.

8.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi ding dau co quan, t chirc
dugc phan cong, phan cap quan ly cong chirc.

8.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
a) Poi voi cong chire khong giit chire vu lanh dao, quan 1y: Quyét dinh dicu dong.

b) Pbi v6i cong chie giir chire vu lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong, bd
nhiém.

8.8. Lé phi: Khong.
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8.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau dy:
- Theo yéu cau nhiém vu cu thé.

- Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chuce trong co quan, t6 chirc va giita
céc co quan, to chiic theo quyét dinh cua co quan cé tham quyén.

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phép lut.

8.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hdi nudce
Cong hoa xa ho1 chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Ludt Can bd, cong chirc va Ludt Vién
chtrc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong churec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phil sua d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chiic.
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9. Biét phai cong chirc, vién chirc

9.1. Trinh ty thuc hién:

9.1.1. Poi véi cong chive

a) Bu6c 1: Co quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tic va noi duoc ctr dén
biét phai c6 van ban trao doi, thong nhat y kién;

b) Budc 2: Trude khi quyét dinh biét phai cong chure, co quan, t6 chirc cir cong
chtre biét phai gap cong chirc néu 6 muyc dich, sy can thiét cua vige biét phai dé nghe

cong chirc dé xuat y klen truée khi quyét dinh theo thim quyén hoidc bio cdo cip co
thAm quyén xem xét, quyét dinh;

¢) Budce 3: Nguoi ding dau cO quan, t6 chirc noi cong chirc dang cong tac quyét
dinh theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh theo phan cip quan 1y.

9.1.2. Péi véi vién chire

a) Budc 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé lanh dao noi tiép nhan vién chirc biét
phai;

b) Budce 2: Gap vién chirc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau nhiém
vu cu the;

¢) Budc 3: Trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

9.2. Cach thic thwe hién: Tryc tiép.

9.3. Thanh phin, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

9.5. P6i twong thre hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chc.

9.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong chure,
vién churc va co quan, to chirc, don vi ti€ép nhan cong chure, vién chirc biét phai.

9.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.
9.8. L¢ phi: Khong.

9.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai ddi vai cong chirc, vién chirc dugc thuc hién trong céc
truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuat, cap bach.

- Pé thyuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

9.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Can b9, cong chuc sO 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Quéc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luét Can bg, cong chuc va Luat Vién
chue s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong churc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sua d6i, bo sung
mot s6 didu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mat sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.
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10. Luén chuyén coéng chic lanh dao, quan Iy
10.1.Trinh ty thuc hién
a) Budc 1: Dé xuat chu truong

Can ctr nhu cau luan chuyén cong chirc lanh dao, quan 1y cta cdp c6 thim quyén,
co quan tham muu vé t6 chtrc can bo tién hanh ra sot, danh gia doi ngii cong chuc lanh
dao, quan 1y cua co quan, td chire; xay dung ké hoach luan chuyén trinh cép c6 thim
quyén xem xét, cho chu truong.

b) Budc 2: Dé xuat nhan su luan chuyén

Can ctr vao chu truong cua cap ¢ tham quyén, co quan tham muu veé cong tac to
chtrc can b thong bao dé cac dia phuong, co quan, td chure c6 lién quan dé xuat nhan
su luan chuyén.

¢) Budc 3: Chuan bj nhan sy luan chuyén

Co quan, b phan tham muu Ve t6 chuc, can bo tong hop dé xuat cua cac dia
phuong, co quan, to chtrc, don vi; tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va dy kién dia
ban, chtrc danh va nhan su luan chuyén.

Co quan, by phén tham muu vé to chirc, can bd hodc cap c6 tham quyen gui van
ban lay y kién nhan xét, ddnh gia d6i véi nhan su dy kién luan chuyen cua cap uy va co
quan, t6 chtrc, don vi sir dung cong chirc vé pham chat dao duc, 101 song, nang lyc cong
tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém; co két luan vé tiéu chuan chinh tri
theo quy dinh ctia Pang, bao céo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh luin chuyén
can bo.

~d) Bu6c 4: Trao dbi voi cac co quan lién quan, cong chic duoc du kién luan
chuyén

Co quan tham muu vé t6 chirc can b gui van ban liy ¥ kién tham dinh cta cac
co quan lién quan, trao d6i voi noi di, noi dén vé du kién dja ban, chirc danh va nhén sy
luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cta cac co quan lién quan;

T6 chuc gap g& voi cong chirc dugce luan chuyén dé quan triét muyc dich, yéu cau
luan chuyen nam bit tAm tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém d6i véi cong chirc
luan chuyén.

d) Budc 5: T6 chire thuc hién luan chuyén

Co quan, b phan tham muu vé t6 chirc, can b trinh cép ¢ thAm quyén xem Xét,
quyét dinh luan chuyén;

Cép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc t6 chuc thuc hién quyét dinh luan
chuyén;

Co quan c6 tham quyén phoi hop vdi cac co quan ¢o lién quan t6 chuc kiém tra,
giam sat, xu 1y vi pham, quan 1y, ddnh gia, nhan xét cong chure luan chuyén trong thoi
gian luan chuyén;

Co quan noi di phbi hop véi cac co quan c6 lién quan phan cong, bd tri va thyc
hién chinh sach d6i v6i cong chirc sau khi luan chuyén, trinh cdp c6 thim quyén xem
xét, quyet dinh.

10.2. Cach thirc thuwe hién
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- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

10.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

10.3.1. Thanh phén ho so

- To trinh vé vige bd nhiém do nguoi ding dau co quan, t6 chtrc, don vi ky (d6i
v6i trudng hop trinh cép trén co tham quyén quyet dinh bd nhiém); hoic do ngudi ding

dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 churc, can bo ky (d6i véi trudng hop
ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tir khai theo méu quy dinh c6 dan anh mau khé 4x6,
dugc co quan tryc tiép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi han 06 thang
trude ngay nop ho so.

- Ban tu kiém diém 03 ndm cong tac gan nhit.

- Danh gia, nhén xét cua chi by, dang ty co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gan nhat cta tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi vé pham chat dao
dtee, 161 sdng, ¥ thire to chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua thuc
hién churc trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac dinh rd san pham cu thé, thanh

tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién vong phat
trién.

- Nhan xét cta chi iy noi cu tra dé1 voi ban than va gia dinh. Trudong hop noi cu
tri ciia ban than khéac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi ban
than cu trd va noi gia dinh cu tra.

- Két luén vé tiéu chuan chinh tri ctia cdp uy c6 thim quyén theo quy dinh cua
B§ Chinh tri vé bao vé€ chinh tri ndi bo Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuin chic danh bb
nhiém. Truong hop nhan sy c6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co s& gido
duc trong nudc lién két voi nudc ngoai cp thi thyuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chimg nhan sirc khoe cua co s y té c6 thdm quyén cip trong thoi han 06
thang trudc ngay nop ho so.

10.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
10.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quén 1y.

10.6. Co quan thy hién thii tuc hanh chinh: Cép c6 tham quyén luan chuyén
cong chuc 1anh dao, quan ly.

10.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.
10.8. L¢ phi: Khong.
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10.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
10.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
- C6 1ap truong, tu tudng chinh trj vimg vang, pham chat dao dirc tét.

- C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ning luc cong tac va trién
vong phat trién.

- Pap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chitc vu dam nhiém khi luan
chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém ludn chuyén.
Ddi véi cong chirc 1anh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thyc hién chu truong b tri
khong phai nguoi dia phuong hodc khong gitr chirc vu qua hai nhiém ky lién tiép & mot
dja phuong, co quan, t6 chuc, don vi thi phai con du thoi gian cong tac theo thot han bd
nhiém. Trudng hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du suc khée dé hoan thanh nhi€ém vu va chuce trach dugc giao.

- Trudong hop can bd cap xi dugc luan chuyén lam cong chirc gitr chire vu lanh
dao, quan ly tai co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan cap huyén thi khong yéu
cau phai c6 du thoi gian cong tac t6i thiéu 05 nam tro 1én quy dinh tai diém a khoan 2
biéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da stra doi, bd sung tai Nghi dinh )
116/2024/ND-CP).

10.11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diu cua Luét Can bg, cong chuc va Luat Vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh ph stra doi, bo sung
mot 80 di€u cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
ki€ém dinh chat luong dau vao céng chirc.
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11. Chuyén ngach céng chirc
11.1. Trinh ty thyc hién

Nguoi ding dau co quan st dung coéng chirc cin ctr quy dinh tai Diéu 43 Luat
Can b9, cong chuc, dé nghi co quan (quan ly cong churc quyét dinh chuyén ngach cong
chue hodc quyét dinh theo tham quyén phan cap.

11.2. Cach thire thyc hién:

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

11.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

11.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

11.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan sur dung cong chuc; co
quan c6 tham quyén quan 1y cong chuec.

, 11.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach va
xep luong.

11.8. Lé phi: Khong.
11.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
11.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cong chirc dugc chuyén ngach phai co du tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu
cua ngach dugc chuyén va phu hop vd1 nhiém vy, quyén han dugc giao.

- Cong chirc dugc giao nhiém vu khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cua
ngach cong chirc dang giir thi phai dugc chuyén ngach cho phu hop.

11.11. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngy 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.

12. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
12.1. Trinh ty thyc hién

Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh hoic dé nghi cap ¢co tham
quyén quyét dinh viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép theo thim quyén phan cap.

12.2. Cach thirc thyce hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

12.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so: Khong quy dinh.
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12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

12.5. Po6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

12.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan sir dung vién chuc; co
quan c6 tham quyén quan ly vién chirc.

o127, Két quéa thyce hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chtrc danh

nghé nghiép va xép luong.

12.8. L¢ phi: Khong.

12.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

12.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chirc - thay doi
vi trf viéc 1am ma chtc danh nghé nghiép dang giir khong phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam moi.

- Vién chuc duoc xét chuyép chtrc danh nghé nghiép phai dap ung du tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

12.11. Can ctt phap ly cta thia tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
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13. Thi nang ngach cong chirc

13.1. Trinh ty thyc hién

a) Budc 1: T6 chuc ky thi nang ngach cong chic:
Thi nang ngach cong chic dugc thuc hién nhu sau:
- Mén kién thirc chung:

+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ No1 dung thi: 60 cau hdi vé h¢ thong chinh tri, t6 chirc bo may cua Pang, Nha
nudc, cac to chic chinh tri - xa hdi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chure, cong vu;
chuc trach, nhiém vu cua cong chirc theo yéu cau cuia ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phat.

Diém thi duoc théng bao cho cong chirc dy thi ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong phtic khdo két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

- M6n ngoai ngir:
+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nam thir tleng Anh, Nga, Phap, Buc,
Trung Quéc theo yéu cau cua ngach dy thi do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
t6 chire thi nang ngach quyét dinh;

+ Thoit gian thi: 30 phut.

Piém thi dugc théng bao cho cong chie du thi ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong phuc khdo két qua thi trac nghi€ém trén may vi tinh.

- M6n chuyén mon, nghiép vu:

Déi v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cip hoic trong duong:
+ Hinh thtrc thi: Thi viét dé 4n va thi bdo vé dé an;

+ N1 dung thi theo yéu cau cia ngach duy thi;

+ Thoi gian thi: Thi viét dé an toi da 08 tiéng va thi bao vé dé an ti da 30 phut;
+ Thang diém mdi bai thi: 100 diém;

Dbi voi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc twong duong:
+ Hinh thic thi: Thi viét;

+ N6i dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phut;

+ Thang diém: 100 diém;

Déi voi nang ngach 1én ngach can su hodc trong duong; ngach chuyén vién hoic
twong duong:

+ Hinh thic thi: Thi viét;
+ No6i dung thi theo yéu cau cia ngach duy thi;
+ Thoi gian thi: 120 phut;
+ Thang diém: 100 diém.
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b) Budc 2: Thong bao két qua thi nang ngach:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi nang
ngach cong chire phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén to chirc thi nang
ngach cong churc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyén to chirc thi ndng ngach cong
chtrc va giri thong bao bang vin ban tdi co quan quan 1y cong chirc vé diém thi cia cong
chtrc du thi nang ngach dé thong bao cho cong chic du thi duoc biét.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy thong bao két qua diém thi, cong
chtrc du thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém thi mén chuyén mén,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thanh 1ap Ban cham phuc
khao va to chirc chAm phuc khao, cong bd két qua chim phuc khao cham nhit 14 10 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay cong b két qua cham phuc khao, Ho1
ddng thi nang ngach bao cio ‘nguoi dung dau co quan c6 thdm quyén to chire thi nang
ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chtrc va danh sach cong chirc
tring tuyén.

- Chim nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy ¢ quyét dinh phé duyét két qua ky thi
nang ngach, Ho1 dong thi nang ngach cong chue ¢6 trach nhiém thong bao két qua thi
va danh sach cong chirc trung tuyén bang van ban tdi co quan quan ly cong chirc cd
cong chue tham dy ky thi.

¢) Budc 3: B6 nhiém ngach va xép luong d6i voi cong chie trang tuyén ky thi
nang ngach

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhén dugc danh sach cong chue trang tuyen trong

ky thi nang ngach, nguoi dung dau co quan quan ly cong chuc ra quyét dinh bd nhiém
ngach va xép luong d6i véi cong chirc trang tuyén theo quy dinh.

13.2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

13.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

13.3.1. Thanh phén ho so

- So yéu Iy lich cong chuc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhit 1 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi ndng ngach, c6 xac nhin cua co quan
quan ly, st dung cong chue.

‘ - Ban nhén xet, danh gia cua nguoi ding dau co quan, to chtrc str dung cong chirc
vé cdac tiéu chuan, di¢u kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, chung chi theo yéu ciu cla ngach du thi. Truong hop cong
chtc ¢6 bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh ma
tuong tmg vdi yéu cau cua ngach dy thi thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Truong
hop cong chire duge micn thi mon ngoai nglt quy dinh tai khoan 6 Di€u 37 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP (da dugc stra do1, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP) thi
khong phai ndp ching chi ngoai ngfr.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong chirc
du thi.
13.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

13.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bat dau thi nang
ngach.

13.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

13.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan c6 thim quyén t6 chirc
thi nang ngach cong chirc; co quan quan ly cong chirc.

13.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhiém ngach va
xep luong.

13.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B trwéng Bo Tai chinh ban hanh Théng tu quy dinh mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang cong chiic,
vién chirc, cu thé:

a) Nang ngach chuyén vién cao cp va twong duong:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 50 dén du6i 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 déng/thi sinh/1an

b) Nang ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuwong duong:
- Duéi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 500 thi sinh tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/Ian

¢) Phuc khdo thi ning ngach cong chie: 150.000 dong/bai thi
13.9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

13.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Cong chuc dugc ding ky dy thi nang ngach khi co du cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

- Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du thi nang ngach; c6 pham chit chinh tri, dao dirc tot; khong
dang trong thoi han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khéi to, diéu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cta phap luét.

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén modn, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam tuong
ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gilr trong cung nganh chuyén
mon.

- bap ung yéu cau Ve van bang, chung chi (khéng yéu cu ching chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ctia ngach dy thi.

- Pap g yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu ddi voi timg ngach cong chirc
quy dinh tai ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu cia ngach du thi.
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Truong hop cong chire trude khi duoce tuyén dung hoic duogc tiép nhan di co thoi
gian cong tac co6 dong bao hiém x4 hoi bat budc theo ding quy dinh cua Luat bao hiém
x4 hoi, 1am viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh 46 chuyén mé6n nghiép vu phu hgp (néu thoi
gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém x3 hoi mot lan thi duoc
cong don) va thoi gian d6 duge co quan c6 tham quyén tinh 1am can cir xép luong &
ngach cong chtrc hi¢n gitt thi dugc tinh 1a tuong duong véi ngach cong chure hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (du 12 thang)
gilr ngach dudi lién ké véi ngach dy thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky
duy thi nang ngach.

13.11. Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cta Qubc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luét Cén bg, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chuec.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra déi,wbé sung

mot s0 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,

sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong B Tai chinh
ban hanh Thong tu quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.
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14. Xét nang ngach cong chirc

14.1. Trinh ty thyc hién

a) Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy cong chic dap tng du tiéu chuan,
diéu kién xét nang ngach, co quan su dung cong chirc co6 trach nhiém ra soat viéc dap
g cac tiéu chuan, diéu kién va nguyen tac xét nang ngach, bao cao co quan co tham

quyén quan 1y céng chirc xem xét, quyét dinh theo tham quyén (kém theo hd so ¢6 lién
quan).

b) Budc 2: Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc ra quyét dinh bd nhiém
ngach va xép luong d6i véi cong chirc theo quy dinh.

14.2. Cach thirc thwe hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

14.3.1. Thanh phén ho so

- So yéu 1y lich cong chiic theo quy dinh hién hanh duoc lap chdm nhét 1a 30

ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi ndng ngach, c6 xac nhan cua co quan
quan ly, str dung cong chuec.

- Ban nhén xét, dénh gia ctia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc sir dung cong chirc
ve céc ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, ching chi theo yéu ciu cla ngach dy thi. Truong hop cong
chtrc ¢ bang tot nghiép chuyén mén da chuén dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh ma
tuong (mg voi yéu cau cua ngach dy thi thi khong phai nop ching chi ngoai ngir. Truong
hop cong chuc duge mién thi mon ngoai ngtr quy dinh tai khoan 6 Piéu 37 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP (di duoc stra d6i, bo sung) thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngt.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong chirc
du thi.

- Ban sao cac van ban minh chimg vé tiéu chuén, diéu kién xét ning ngach cong
c}}frc quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (da duogc sua doi,
bo sung).

14.3.2. S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chic dap
ung du ti€u chuan, diéu kién xét nang ngach va c6 ho so hop 1¢.

14.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtrc ¢6 thanh tich trong
hoat dong cong vu; cong chirc dugc bo nhi¢ém gilr chirc vu lanh dao, quan 1y.

14.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan sur dung cong chuc; co
quan c6 thdm quyén quan 1y cong chuec.

, 14.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach va
x€p luong.
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14.8. L¢ phi: Khong.
14.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
14.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thuyre hi¢n thii tuc hanh chinh

Cong chirc duoc ding ky du xét nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién
sau day:

a) Tiéu chuan, diéu kién chung:

- Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké truée nam du thi nang ngach; ¢ pham chit chinh tri, dao dirc tot; khong
dang trong thoi han xir 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khéi td, diéu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cta phap luét.

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam tuong
ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chuc hién gilr trong cung nganh chuyén
mon.

- Bap ung yéu cau Ve van bang, chung chi (khéng yéu cau ching chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ctia ngach dy thi.

b) Tiéu chuan, diéu kién dy xét nang ngach khi c6 thanh tich trong hoat dong
cong vu:

- Xét nang ngach tir ngach nhan vién hodc twong duong lén ngach can su hoac
trong duong; tir ngach can sy hodc twong duong 1én ngach chuyén vién hodc tuong
duong néu dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

+ Puoc ting bang khen ctia Bo, ban, nganh, tinh tr& 1én do c6 thanh tich trong
cong tac va dugc danh gia, x€p loai chat lugng hoan thanh tot nhi€ém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam x€t nang ngach.

+ C6 03 nam cong tac lién ké trude nim xét nang ngach duoc danh gia, xép loai
chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€ém vu trd 1én, trong d6 c6 it nhat 01 nam duoc danh
gia, xep loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu.

- Xét nang ngach tir ngach chuyén vién hoac tuong duong 1én ngach chuyén vién
chinh hodc twrong duong néu dap iing mot trong cac di€u kién sau:

+ Pugc tdng Huan chuong Lao dong hang Ba tr¢ 1€n va dugc danh gia, xép loai
chat lugng hoan thanh tot nhi€ém vu tr¢ 1€n trong ndm cong tac lién ké trudc ndm xét
nang ngach.

+ Puoc ting Bang khen Thu tuéng Chinh phil va c6 03 nim cong tac lién ké
trudc nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lwong hoan thanh tot nhiém vu
tro 1én.

+ Puoc tang danh hiéu chién si thi dua B, ban, nganh, tinh tr¢ 1€n va c6 03 nam
cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach duoc danh gia, xép loai chat luong hoan
thanh t6t nhiém vu trd én, trong do co it nhét 01 ndm dugc danh gia, xép loai chat luong
& murc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Xét nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hoac twong duong 1én ngach chuyén
vién cao cap hodc twong dwong néu dap tng mot trong cac diéu kién sau:
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‘ + Dugce tang Huan chuong Lao dong hang Nhi tr¢ 1€n va c6 03 nam cong tac lién
ké trudec ndm xét nang ngach dugc danh gia, x€p loai chat lugng I}oén thanh tot nhiém
vu tro lél}, trong do6 c6 it nhat 01 nam dugce danh gia, xép loai chat lugng & mic hoan
thanh xuat sac nhiém vu;

+ Pugc tang danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

¢) Tiéu chuan, diéu kién dy xét nang ngach khi duoc bd nhiém gitr chirc vy lanh
dao, quan ly:

- Xét nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc twong dwong khi duoc bd nhiém
vao cac chuc vy, chirc danh sau:

+ Vu truong va tuong duong tro 1én thuge B, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu (4p dung do6i vai truong hop dugce xéac dinh 1a cong chure).

+ Pho Tong cyc trudng va tuong dwong tré 1én thudc B, co quan ngang Bo.

+ Cuc trudng va twong dwong thudc Tong cuc thudc BO, co quan ngang B d6i
voi1 truong hop xét nang ngach lén ngach cong churc chuyén nganh ma khong phai la
ngach chuyén vién cao cap.

+ Giam ddc S¢ va tuong duong trd 1én thudc Uy ban nhan dan cp tinh.

- Xét nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic tvong dwong khi duoc bd nhiém
vao cac chuc vy, chirc danh sau:

+ Phé Vu tru’(")’r}g va tuong duong thudc B9, co quan ngang B0, co quan thudc
Chinh phu (4p dung déi véi trudng hop dugce xéc dinh 1a cong chirc).

+ Vu trudng va tuong duong thudc Téng cuc thudc B(f),, co quan ngang Bo, tru
truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 31b Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP (da
sua doi, bo sung tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP).

, + Pho Cuyc truong va tuong duong thudc Téng cuc thudc B9, co quan ngang Bo
doi véi truong hop xét nang ngach 1€n ngach cong chirc chuyén nganh ma khong phai
1a ngach chuyén vién chinh;

? + Pho Gidm dbc So va trong dwong thude Uy ban nhan dan cép tinh; Chi tich
Uy ban nhan dan cap huy¢n va tuong duong.

14.11. Can c&r phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sua d6i, b6 sung mot s6 dicu ciia Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién
chure s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

~ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong churc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sua d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chiic.
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15. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
15.1. Trinh ty thyc hién
a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Budce 1: Ho1 dépg xet thang hang chirc danh pghé nghiép danh gia viéc dap tng
cac yéu cau ve tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh doi voi vién chire du xét thang hang.
Hinh thirc: Tham dinh ho so.

- Budc 2: Thong bao két qua xét thiang hang

Trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay hoan thanh viéc thdm dinh hd so xét thing
hang va x4c dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang ¢ van
ban bao cédo ngudi ding dau co quan, don vi to chiic xét thing hang phé duyét két qua
ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban vé két
qua xet thang hang va danh sach vién chure trang tuyén toi co quan, don vi c¢6 vién chue
du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac Cong
thong tin dién tir cua co quan, don vi, to chirc xét thang hang.

- Budc 3 B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc trang tuyen
trong ky x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép, ngudi ding dau co quan co tham quyén

hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bué6c 1: Vién chirc dap Gng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duoc xét thing
hang dac cach vao hang chic danh nghé nghié¢p cao hon khi dugc cong nhan, bd nhiém
chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép
hién giir theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kém theo ban
sao cac van ban chirng minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang dédc cach cua vién
chire theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién
chie xem xét, quyét dinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhin duoc danh sach vién chirce
trang tuyén trong ky xét thang hang chuce danh nghé nghiép, nguoi dl'rng dau co quan
co tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, Uy quyén phai thyc hién viée bd nhiém va
xép luwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

15.2. Cach thirc thuc hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

15.3. Thanh phan, s6 lugng ho so
15.3.1. Thanh phén ho so
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Hb so ding ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, cé xac nhan
cua co quan, don vi sir dung vién chtrc.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung
vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh nghé nghiép
cua vién churc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cdu ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gitr thi
khong phai ndp chimg chi ngoai ngit. Trudng hop c6 mot trong cac van bang, ching chi
quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (di dugc sira doi, bo sung)
thi dugc st dung thay thé chtng chi ngoai ngi.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.
15.3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
‘ 15.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bat ddu tham dinh
ho so.
15.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chuc.
15.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y
vién chirc.
_ 15.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghi€p va xép luong.
15.8. L€ phi: Khong.
15.9. Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.
15.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Vién chure duge dang ky du xét thang hang 1€n chirc danh nghé nghiép cao hon
lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xep loai chét lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam dy xét thing hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thoi
gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh cia Pang va cua phap
luat.

- Co6 nang lyc, tri‘nh (jé chuyén mon, nghi@p vu dé dam nhan churc danh nghé
nghié¢p ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong cung linh vuc
nghe nghiép.

- Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang ma Bo
quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh noi
dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng thi khong phai dap tng yéu cau vé
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chtng chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thing hang dugc coi
la dap g tiéu chuan, di€u kién cua hang duoc xét.

- Pap tng yéu cu vé thoi gian cong tc téi thiéu giit chire danh nghé nghiép hang
duéi 1ién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing hang, trir
truong hop xet thang hang chirc danh nghé nghi¢p ma chirc danh nghé nghiép d6 theo
quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong
tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP da duoc sira doi, bo sung) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong
bao hiém xa hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viée lam c¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhén tro cip bao
hiém x3 hoi mot lan thi dugc cong dén) va thoi gian d6 dugc tinh [am can ctr xép luong
& chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duogc tinh 13 twong duong véi hang chirc danh
nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh nghé
nghi¢p hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

_ - bap tng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctua Bo quan 1y chtc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

- Dbi voi truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang
chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh thi duoc
xet thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chie danh nghe
nghi€p hién gitr néu dang cong tac 6 vi tri viéc lam phu hop va dap img du tiéu chuan,
diéu kién.

15.11. Can ctr phap ly cta thia tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira d6i, bd sung mot sO diéu cua Ludt Can bd, cong chirc va Ludt Vién
chure s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mat sO diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.
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16. Nghi hwu dbi véi cong chire, vién chirc

16.1. Trinh ty thyc hién

Co quan, don Vi,theoothém quyén phan cap quan 1y cong chirc, vién chire ra soat
cong chire, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh dén thoi diém
nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi di€ém nghi huu cho cong chire, vién
chuce biét; trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu ban hanh quyét dinh nghi huu.

16.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép.

16.3. Thanh phin, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.

16.4. Théi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, tf) chtrec,
don vi quan 1y cong churc, vién chirc phai ra thong bao bang van ban vé thoi di€ém nghi
huu.

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi’ huu theo quy dinh, co quan, td chirc,
don vi quan ly cong chtrc, vién chire phai ra quyét dinh nghi huu.

16.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

16.6. Co' quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi quan 1y
cong chtrc, vién chirc.

16.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

16.8. L¢ phi: Khong.

16.9. Tén miu don, to khai: Mau tai Phu luc I, Phuc luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va
nghi huu doéi voi cong chirc.

16.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chire, vién chirc
dugc nghi huu theo quy dinh cua B9 luat Lao dong.

16.11. Can ci phap ly cta thia tuc hanh chinh

- Luét Can b9, cong chuc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cta Quéc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chui nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luélt Cén bg, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé thoi
viéc va nghi huu do6i voi cong chirc.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
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16.12. MAu thong bao nghi huu, quyét dinh nghi huu (02 miu)
MAu sb 01
MAU THONG BAO NGHI HUU

G ) JE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: /TB-... ... , ngay .... thang .... nam
THONG BAO (2)

Ve viéc nghi huwu doi véi cong chire

Kinh giri: Ong (DA).........oiiiiiiiiiiie e

Ké tir ngdy ... thang ... nam .... s& duoc nghi huu dé hudng ché d6 bao hiém x4
hoi theo quy dinh.

.... (1) ... thong bao dé 6ng (ba) ..... dugc biét va thyuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
Noi nhén: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu trén;
- Luu: VT, H6 so cong chirc, TCCB.

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chirc, don vi quan Iy cong chirc;

(2): Théng bdo dwoc co quan, té chire, don vi quan 1y cong chike giao triec tiép cho cong chirc.
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Miu s6 02
MAU QUYET PINH NGHI HUU

........ D....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: /Qb-... .. , ngay .... thang .... nam ....
QUYET PINH

Ve viéc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi

(8 1 4 o1 | SRR ;

QUYET PINH:

Picu 1. Ong (DA) ..o, S6 80 BHXH: «..voveeeen
Sinh ngay ...... thANg ..... NAM oo
NOT SINNL i et s e e e e b e e e e raee e nraeeenens
CRUIC VUL oo e et e e e e e e e eeaaeeeeeeans

DON VI CONG TAC: oo

Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém x3 hoi tir ngay ... thang ... nim

Noi cu tréi sau khi nghi hurt: ...,

Piéu 2. Ché d6 bao hiém x4 hoi (101 voiong (ba) ....oeevniinnnnnn.e do Bao hiém xa
héi tinh (thanh phd) ........... giai quyét theo quy dinh cta phap luat Bao hiém xa hoi
hién hanh.

Piéu 3. Thi trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan va ong (ba) .......... chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
Noi nhgn: (Ky tén, déng dau)
- Nhu biéu 3;
- BHXH tinh (thanh phd)....
-Luu: .......

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chirc, don vi qudn ly cong chirc;

(2): Ngwoi dimg dau don vi phu trach céng tdc t6 chike, cdn bé ciia co quan, t6 chire, don vi qudn
ly cong churc.
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I1. Linh vyec cdi cach hanh chinh

1. Thii tuc Panh gia, cong bd Chi s6 Cai cach hanh chinh (CCHC) d6i véi
ciac S, co quan thugc UBND tinh, UBND cap huyén
1.1. Trinh tw, cich thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
- Budc 1: Nop ho so thi tuc hanh chinh: 76 chite chudn bi hé so day di theo
quy dinh va ngp ho so qua cdc cach thuc sau:
1. Thoéng qua phan mém quan 1y vin ban chi dao, diéu hanh VNPT iOffice.
2. Truc tuyén qua phin mém danh gia chdm diém Chi s
CCHC: https://chisocchc.angiang.gov.vn/.
- Bu6c 2: Ty dénh gia, chdm diém dé xac dinh Chi s6 CCHC.

, Cﬁéc s@, ban, nganh tinh, UBND cac huyén, thi xa, thér}h phé tuy danh giad V,E‘l
cham diém thuc hién CCHC theo cac ti€u chi, ti€u chi thanh phan quy dinh cua Quyet
dinh phé duyét B¢ an xac dinh Chi SO c;ii cach hanh chinh céc sé, ban, nganh, Uy ban
nhan dan huy¢n, thi xa, thanh pho cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh hang ndm. Thoi
han gui Bao cdo ty danh gia cham di€ém Chi s6 CCHC va tai li¢u kiém ching kém theo
v€ Hoi dong tham dinh (qua S& Noi vu) s€ c¢6 thong bao cu thé.

- Buéc 3: T6 chirc tham dinh két qua tw danh gia

+ Chu tich UBND tinh thanh 13p Hoi dong thdm dinh dé thdm dinh viéc ty dénh
gia, cham diém cua cac co quan, dia phuong va du kién x€p hang két qua thuc hién
cong tdc CCHC doi vdi cac sd, ban, nganh tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh pho
trén dia ban tinh.

+ Ho1 déng tham dinh la dai dién lanh dao, cong chtrc cac sd, ban, nganh: Noi
vy, Tai chinh, Tu phap, Van phong UBND tinh, Théng tin va Truyén thong; lanh dao
S& Noi vu lam Chu tich Hoi dong tham dinh.

, -+ Thanh vién Hoi dong tham dinh thuc hién xem xét, tham dinh doi véi Bao céo
két qua tr danh gia, cham diém chi s6 CCHC cua cac co quan, dia phuong theo cac

tiéu chi, ti€u chi thanh phan linh vuc dugc phan cong; giri két qua tham dinh ty danh
gia vé S& Noi vu dé tong hop (s& co thong bao thoi gian cu thé).

- Budc 4: Bao céo va cong bd Chi s6 CCHC

Cin cir két qué cua cac thanh vién Hoi déng tham dinh, S& Noi vu téng hop
trinh Chu tich UBND tinh cong bd, phé duyét két qua chi so.

1.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:
- a) Thanh phan hé so

- Doi véi cac co quan, dia phwong thuc hién viéc ty danh gia cham diém chi s6
CCHC:

- Béo cdo tu danh gia, chidm diém két gué Chi s6 CCHC cua cac s, ban,
nganh tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh An Giang;

- Ho so, tai liéu kiém chimg twong tmg véi tiéu chi, tiéu chi thanh phan duoc
quy dinh trong B§ ti€u chi danh gia, xac dinh Chi s6 CCHC.

* Poi véi Té tham dinh két qua danh gid Chi s6 CCHC:
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- Bao c4o két qua tham dinh céc tiéu chi, tiéu chi thanh phan ddi véi cac linh vuc
CCHC cua tirng co quan, dia phuong.

b) Sd lugong hd so: 01 bo hd so.

1.3. Thoi han giai quyét: S& c6 thong bao sau.

1.4. Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Céc s6, ban, nganh tinh; UBND
huyén, thi xa, thanh pho.

1.5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

1.6. Co quan phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan
dan tinh.

, L.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyé’to dinh phé duyét va cong
b6 Chi s6 danh gia CCHC cua cac s0, ban, nganh tinh va Uy ban nhan dan huyén,
thi xa, thanh pho thudc Tinh.

1.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong co.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thu tyc hanh chinh (néu ¢6): Thuc hién
theo cac diéu ki¢n quy dinh cua Quyet dinh phé duyét bBé an xac dinh Chi 50 cai
géch hanh chinh céc s, ban, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh hang nam.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 3037/QD-UBND ngay 21 thang 12 nim 2021 cta Uy ban nhan
dén tinh ban hanh Chuong trinh céi cach hanh chinh tinh An Giang giai doan 2021
- 2030.
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I11. Linh vie xiy dung chinh quyén

1. Thii tuc Trinh D¢ 4an thanh lap, gii thé, nhap, chia, di¢u chinh dia
gi¢i don vi hanh chinh thugc thaim quyén UBND tinh.

1.1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Tiép nhan Ho so cua UBND cip huyén, xem xét, kiém tra thanh
phan ho so:

+ Néu ho so chua dat yéu cau thi hudéng dan theo quy dinh;

+ Néu h(‘A)‘ so dat yéu cau thi chuyén dén phong Cai cach hanh chinh va Xay
dung chinh quyén xur Iy ho so.

- Buégc 2: Lanh dao phan cong cho chuyén vién xir 1y hd so.
- Budce 3:
+ Nghién ctru, thanh 1ap Hoi ddng tham dinh ho so

T Tham dinh ho so phan loai don vi hanh chinh cap x4, khao sat dé phuc vu
tham dinh.

+ Du thdo To trinh va Quyét dinh phan loai don vi hanh chinh cép xa, trinh
Lanh dao phong.

- Buéc 4: Xem xét, diéu chinh, bd sung van ban, trinh Lanh dao S& phé duyét.
- Buédc 5: Duyét hd so/ky bao céo, trinh UBND tinh két qua tham dinh.
- Budce 6: Quét ky 30, doéng dau, chuyén hd so, van ban dén UBND tinh.

- Budc 7: Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phan loai don vi hanh chinh
cap xa
1.2. Cach thirc thyc hién:
- Céc don vi n0p ho so truc tiép tai tru s& S& Noi vu hodc qua dudong buu dién;
gtri ho so theo Van ban dién tir vé S& Noi vu.
- Lanh dao S& phan cong cho phong chuyén mon phu trach thuc hién.

- Phong chuyén moén dy thao To trinh va Quyét dinh phan loai don vi hanh
chinh cap xa.

- Phong chuyén mén dy thao To trinh va Quyét dinh phan loai don vi hanh
chinh cap xa.

- Lanh dao phong duyét ho so trén vin phong dién tir trinh 1dnh dao S¢ ky trinh
UBND tinh két qua tham dinh.

- To trinh va Quyét dinh phan loai don vi hanh chinh cép x4.

- Quyét dinh lién quan D& 4n thanh I3p, giai thé, nhap chia, diéu chinh dia gidi
don vi hanh chinh thugc tham quyén UBND tinh.

1.3. Thanh phén hd so:
* Pbi v6i don vi hanh chinh cip x3 6 t6 chitre Hoi ddng nhan dan

- To trinh ctia Uy ban nhan dan cap xa veé phan loai don vi hanh chinh cap xa;
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- Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan cap xi vé phan loai don vi hanh chinh cép

- Bao céo thuyét minh danh gia céc ti€éu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang thong ké so liéu tiéu chuan lam co s¢ xac dinh cac tiéu chuan;
- Ban do6 xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- Céc van ban ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan ve ti€u chuan
cua yeéu to dic thu.

* P61 voi don vi hanh chinh cip xi khong t6 chirc Hoi dong nhan dan

- T& trinh cua Uy ban nhan dan cap x4 vé phan loai don vi hanh chinh cép xa;

- Bdo c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang thong ké s6 liéu tiéu chuin 1am co sé xac dinh céc tiéu chuan;

- Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- Cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoic xac nhan vé tiéu chuin

cua yéu to dic thu.

1.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

1.5 Théi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay (240 gi0), ké tir ngay nhan du
ho so phén loai don vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhéan déan cap huyén gui dén, Giam

dde 7SO’ Noi vu quyet ghnh thanh lap h(_)} dong tham dinh, chu tri t6 chirc thim dinh, chu
tri to chirc khao sat dé€ phuc vu viéc tham dinh.

Thot han Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh phan loai don vi
hanh chinh cap xa 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ctia S& Noi vu.

1.6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND huyén, thi x4, thanh ph.
1.7. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

1.8. Co quan phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan
dan tinh.

1.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh lién quan Dé 4n thanh
1ap, gidi the, nhap chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh thudc tham quyén UBND
tinh.

1.10. Phi, 1& phi (néu c6): Khong co.

1.11. Tén méu don, miu t& khai: Khong

1.12. Yéu c?tu,‘ diéu kién thue hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Ho so day du
thanh phan, dat yéu cau trudc khi dugc cap co6 tham quyén quan ly ky trinh.

1.13. Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ctua Uy ban Thudng vu
Qudc hoi vé tiéu chuan cta don vi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh;

- Nghi quyet sd 27/2022/UBTVQHIS ngay 21/9/2022 cua Uy ban Thuong vu
Qudc hoi stra d6i, bo sung mot s6 diu cia Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI13.
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IV. Linh vuc Thi dua - Khen thuwéng, S6' Noi vu
1. Téng thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho tip thé, ca nhén
1.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thuéng tiép nhan dé nghi khen thuéng cua
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng

Budce 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen cua Chu tich UBND tinh

- To trinh dé nghi khen thudng;

- Béo cao thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuong c6 xac nhan cia
cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong ctua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cip trinh khen
thuong;

- Trudng hop ca nhan, tap thé duoc de nghi khen thuong Bang khen cua Chu tich
UBND tinh do 1ap dugc thanh tich dot xuat hodc xut sac dot xuat, c6 pham vi anh
huong trong linh vye thue pham vi quan Iy cua tinh hodc c6 dong gop vao su phat trién
kinh té - xa hdi cua dat nude, ing dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat, cong tac xa h(f)i,vttr
thiép, n}}én dao thi phéi c6 chiing nhan hoac xac nhan cua co quan, t6 chic c6 tham
quyén vé thanh tich dé nghi khen thudng.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

1.4. Thoi han gii quyét

Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 thAm quyén trong thdi han 25 ngay
1am viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cip c6 thim quyén khen thuong,
trong thoi han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét dinh khen
thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

1.5. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh
Tb chue, ca nhan.
1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& Noi vu
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1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen.
1.8. Lé phi

Khong co.

1.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

“]. Bang khen ctia Chu tich UBND tinh dé ting hodc truy ting cho ca nhan guong
mau chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va dat mot
trong cac ti€u chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sac duoc binh xét trong cac phong trio thi dua do tinh phat
dong;

b) Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuit, c6 pham vi anh hudéng &
mot trong cac linh vyc thudc pham vi quan 1y cua tinh;

¢) C6 déng gop vao su phat trién kinh té - x3 hoi, tng dung tién bo khoa hoc, ky
thuat, cong tac xa hoi, tir thi€n nhan dao;

d) C6 02 1an lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” hodc c6 lién
tuc tir 02 nam tr¢ 1én dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu, trong thoi gian do
¢6 02 sang kién duoc cong nhan va ap dung ¢ hiéu qua trong pham vi co sé hoidc c¢6 02
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da duoc nghiém thu
va &p dung hiéu qua trong pham vi co s¢;

d) Cong nhéan, nong dan, nguoi lao dong lap dugce nhiéu thanh tich trong lao dong,
san xuat, c6 pham vi anh huéng trong dia ban cp x4, co quan, don vi, t6 chirc, doanh
nghiép.

2. Béng khen cuia Chu tich UBND tinh dé tang hodc truy tang cho doanh nhan,
tri thirc, nha khoa hoc chip hanh tét chu truong cuia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nudc va dat mdt trong cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hodc c6 thanh tich
dong gop vao sy phat trién cua dia phuong duge tinh cong nhan.

3. Bang khen cua Chu tich UBND tinh dé tang cho tap thé guong mau chap hanh
tot chu trrong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, nd1 by doan két va dat
mot trong cac ti€u chuén sau day:

a) C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong phong trao thi dua;

b) Lap dugc thanh tich xuat sic dot xuét, co pham vi anh huong trong tung linh
vuc thudc pham vi quan 1y cta tinh;

¢) C6 dong gop vao su phat trién kinh té - xa hoi, ing dung tién bo khoa hoc, k¥
thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao;

d) C6 02 nam lién tuc dugc cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc dat
danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sac” hoac “Pon vi quyét thang”, thuc hién tot dan chu
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0 co s0, t6 chirc tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vat chét, tinh than trong
tap the; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing, ti€u cuec.

, 4. Béng khen cua Chu tich UBND tinh dé tang cho doanh nghiép va to chirc kinh
t€ khac chap hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce va dat
mot trong céc ti€u chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu nay hodc cé thanh tich dong gop
vao su phat trién cua dia phuong dugc tinh cong nhén.

5. Bang khen cta Chu tich UBND tinh dé ting cho ho gia dinh guong mau chap

hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce, co nhiéu doéng gop
vé cong strc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s~6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.

- Mau béo cdo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht nhu sau:
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t(;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh coa don vi, dja phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co cdu td chire, co
sO vt chat), cac to chirc dang, doan thé>.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va dbi
tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii. D6 véi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua
cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhi€m vu)
cu thé vé hiéu qud, nang suét, chét lugng, két qua cdng tac so voi cac nadm trudc (hodc so voi lan khen
thuong trude ddy); viée doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi vé6i bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia t6 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban x4c nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (ddi véi truong hop
de nghi khen thudng theo ti€u chuin hoan thanh xuat sac nhi€ém vu)

3. Hinh thire khen thuéng:

Néim Hinh thirc S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan ban
khen thuéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........ccooevene...

Déi vai truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh
tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban x&c nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta
van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nim thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuéng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddu)
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Maiu s6 07

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(V& thanh tich xuit sic dt xuit trong....... )

Tén don vi hoiic ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Boi voi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chuc, tong s6 can bd, cong chirc va vién

chire. Chtric nang, nhiém vy dugc giao.

- Béi véi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng tru;

nghé nghiép; chirc vu, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ng'fm gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xudt da dat duoc (trong chién déu, phuc

vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut; phong, chong chay, nd; bao v¢ tai san cia
Nha nudéc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, déng ddu)
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2. Tiang Co thi dua cia UBND tinh cho tip thé
2.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thirc thure hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) HO so dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh cho tap thé gdm:
- T& trinh dé nghi xét tdng danh hiéu Co thi dua cia UBND tinh;

- Bao cao thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng.

b) Viéc dé nghi tang Co thi dua cua UBND tinh cho tap thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén d¢ do tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tir 03 nam tro 1én khi
tong két phong trao dugc thyuc hién theo hudng dan ciia UBND tinh.

4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25 ngay
lam viéc tr ngay nhan da ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thim quyén khen thuong,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét dinh khen
thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

5. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

T6 chic.

6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh tang thuong Co thi dua cia UBND tinh.
8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ctia Chinh phu.
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10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

“1. Danh hi¢u C& thi dua cia UBND tinh dé ting hang nam cho tap thé dan dau
phong trao thi dua ctia cum, khoi thi dua do tinh t6 chirc va dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh vuot cac chi ti€u thi dua va nhi€ém vu dugc giao trong nam; la tap
thé ti€u biéu xuat sac trong tinh;

b) Noi bo doan két; to chirc dang, doan thé trong sach, virng manh; tich cuc thyc
hanh ti€t ki¢m, chong 1ang phi, phong, chong tham nhiing, ti€éu cuc va cac t¢ nan xa hoi
khac.

2. Danh hi¢u C¢ thi dua cua UBND tinh dé tang cho tap thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén d¢ do tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tir 03 nam tro 1én khi
tong két phong trao.

3. UBND tinh, trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh, quy dinh chi tiét,
hudng dan cu thé doi tuong, ti€u chuan xét tang danh hi¢u Co thi dua cua UBND tinh.”

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s~€3 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 02 (Miu bao cdo ap dung ddi véi tap thé)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t(;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh coa don vi, dja phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co cdu td chire, co
sO vt chat), cac to chirc dang, doan thé>.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va dbi
tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii. D6 véi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua
cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhi€m vu)
cu thé vé hiéu qud, nang suét, chét lugng, két qua cdng tac so voi cac nadm trudc (hodc so voi lan khen
thuong trude ddy); viée doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi vé6i bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia t6 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh




85

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban x4c nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (ddi véi truong hop
de nghi khen thudng theo ti€u chuin hoan thanh xuat sac nhi€ém vu)

3. Hinh thire khen thuéng:

Néim Hinh thirc S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan ban
khen thuéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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3. Ting danh hiéu Chién si thi dua cép tinh cho ca nhén
3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i twong, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
3.3. Thanh phén, s6 lrong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Bao céo thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

- Chirng nhan hodc xac nhan cia nguoi dimg dau UBND tinh vé sang kién da
dugc &p dung hi¢u qua va co kha nang nhan rong trong b, ban, nganh, tinh hoac cé dé
tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc nghiém thu va
ap dung hi€u qua, c6 pham vi anh hudng trong bg, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sang
tao trong chién dau, phuc vu chién ddu c6 pham vi anh hudng trong toan quan hoic toan
luc luong Cong an nhan dan.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.
3.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c¢6 tham quyér} khen
thudng, trong thot han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao gui Quyét dinh
khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng

3.5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

C4 nhan

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S Noi vu

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh ting danh hiéu: Chién si thi dua cap tinh.
3.8. Lé phi
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Khong co.

3.9. Tén mau don, miu to khai

Theo mAu phu lyc kém theo Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong;

3.10. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh

“1. Danh hiéu Chién si thi dua cép tinh dé tdng cho c4 nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

a) Co thanh tich xuét sic tiéu biéu dugc Iya chon trong sé nhitng ca nhan c6 03
lan lién tuc dugc tdng danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”;

b) Co sang kién da dugc ap dung hi¢u qua va c6 kha nang nhan rong trong tinh
hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc
nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh hodc muu tri, sang

tao trong chién dau, phuc vu chién ddu c6 pham vi anh hudng trong toan quan hoic toan
luc lugng Cong an nhan dan.

2. Nguoi dimg d¢au UBND tinh xem xet, cong nhén hiéu qua va kha nang nhan
rong, pham vi anh hudng trong tinh cua sang kién, dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong ngh¢.

B0 truong Bo Quoc phong, B truong B6 Cong an xem xet, cong nhan sy muu

tri, sng tao trong chién dau, phuc vu chién ddu c6 pham vi anh hudng trong toan quan
hodc toan lyc luong Cong an nhan dan”.

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........ccovvvevveane.

Déi vai truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh
tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban x&c nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta
van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin
Nam ,
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtc khen thudng:

Hinh thire S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Nam i
khen thuwdéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)

(Ky, déng dau)
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4. Tang danh hiéu Tép thé lao dong xuit sic
4.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thirc thure hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cuia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh khen
thuong;

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
4.4. Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25
ngay lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cta cap c6 tham quyén khen thuong,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, gui quyét dinh khen
thuong cho cac truong hop dugce khen thudng

4.5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

T6 chiec.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& Noi vu.

4.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh tdng danh hi¢u: Tap thé lao dong Xuét sic.
4.8. L phi

Khoéng co.

4.9. Tén mau don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NB-CP ngay 31 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
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“1. Danh hi¢u “Tap thé lao dong xuét sic” dé tang héng nam cho tap thé dat céc
tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh xudt sic nhiém vu duoc giao;

b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thyuc, hiéu qua;

¢) C6 100% c4 nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong d6 ¢ it
nhat 12 70% c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

d) C6 ca nhan dat danh hi¢u “Chién si thi dua co s6™;

d) Noi bo doan két, gwong méu chip hanh tt chu truong cua Pang, chinh sach,
phép luat cia Nha nudec.

2. Danh hiéu “Pon vi quyét thing” dé ting cho tap thé thudc luc luong vil trang
nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Dbiéu nay, co
100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duogc giao, trong dé c¢o it nhat 1a 70%

29 99

ca nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién”.
4. 11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s~€3 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t(;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh coa don vi, dja phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co cdu td chire, co
sO vt chat), cac to chirc dang, doan thé>.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va dbi
tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii. D6 véi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua
cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhi€m vu)
cu thé vé hiéu qud, nang suét, chét lugng, két qua cdng tac so voi cac nadm trudc (hodc so voi lan khen
thuong trude ddy); viée doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi vé6i bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia t6 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban x4c nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (ddi véi truong hop
de nghi khen thudng theo ti€u chuin hoan thanh xuat sac nhi€ém vu)

3. Hinh thire khen thuéng:

Néim Hinh thirc S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan ban
khen thuéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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5. Tang thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé
5.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi thuc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd so, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen
thudng.

Budce 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Céch thirc thue hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.

5.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét tang hoic truy ting Bang khen ctia Chu tich UBND tinh:
- To trinh d& nghi khen thuong;

- B4o c4o thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cé xac nhan cua
cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cip trinh khen
thuong;

b) Sb lugng hd so: 01 bo.
5.4.Thoi han gidi quyét

Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25 ngay
lam viéc tr ngay nhan da ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng ctia cip ¢ thim quyén khen thudng,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét dinh khen
thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

5.5. P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh

T chire, c4 nhan.

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu.

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cuia Chua tich UBND tinh ting thuong Bang khen.
5.8. Lé phi

Khong co.

5.9. Tén miu don, miu to khai
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Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong;

5.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1a tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén dé
duoc dé nghi khen thuong.

5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sf) 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.
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MAiu s6 08

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hoiic ca nhén va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to chire,
tong so can bd, cong chirc va vién chire; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- B6i véi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng tru;
nghe nghiép; chuc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bio céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suét, chat lugng,
hiéu qua... da dugc théng nhét giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén d&; cac
bién phap, giai phap dat duogc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong trao
thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, déng ddu) (Ky, déng ddu)
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6. Tiang Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé
6.1. Trinh tyu thuc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
6.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hi dong Thi dua - Khen
thuong cap trinh khen thudng;

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

¢) Viéc dé nghi tang Co thi dua cua UBND tinh cho tap thé din dau phong trao
thi dua theo chuyén d¢ do tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tir 03 nam tr¢ 1€n khi
tong két phong trao dugc thyuc hién theo huong dan cia UBND tinh.

6.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han 25 ngay
lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cia cip c6 tham quyén khen thudng,
trong thot han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét dinh khen
thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

6.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chc.

6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu.

6.7. Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chua tich UBND tinh ting thuong Co thi dua.
6.8. L¢ phi

Khoéng co.

6.9. Tén miu don, miu to khai
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Theo méu phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Danh hi¢u Co thi dua cua UBND tinh dé tang cho tap thé din dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nam trd 1€n khi tong
két phong trao.

6.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sf) 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.
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MAiu s6 08

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hoiic ca nhén va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to chire,
tong so can bd, cong chirc va vién chire; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- B6i véi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng tru;
nghe nghiép; chuc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bio céo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suét, chat lugng,
hiéu qua... da dugc théng nhét giao udc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi dua chuyén d&; cac
bién phap, giai phap dat duogc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x4 hoi, din dau phong trao
thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...3.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, déng ddu) (Ky, déng ddu)



99

7. Tiang thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich dot xuét
7.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phap luat), Phong/ Ban Thi dua - Khen
thudng thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
7.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi khen thuéng;

- B4o c4o tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hodc co
quan, to chirc, don vi quan 1y truc tlep, trong d6 ghi r6 hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua 1ap thanh tich d6i véi khen thuong thanh
tich c6 ndi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo thu tuc don gian.

b) S6 luong hd so dé nghi xét ting hoic truy ting Bang khen ctia bd, ban, nganh,
tinh thuc hién theo quy dinh ctia by, ban, nganh, tinh.

7.4. Thoi han giai quyét

Nguoi dung dau UBND tinh; nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi khen
thuong va d€ nghi khen thuong ngay sau khi ca nhan, tap theé lap dugc thanh tich xuat
sac, dot xuat.

Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cia cip c6 tham quyén khen thudng,
trong thot han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét dinh khen
thudng cho cac truong hop dugc khen thudng

7.5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh
T chire, c nhan.

7.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
S& Noi vu.

7.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Ql}yét dinh cua dinh cia Bo trudng, thﬁ‘ trudng don vi, Chu tich UBND tinh,
thanh pho tryc thudc Trung wong tang thuéng Bang khen.

7.8. L& phi
Khong co.

7.9. Tén mau don, méu to khai
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Theo méu phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 10 nim
2017 cua Chinh phu.
7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Chu thé la tap thé, c4 nhan c6 thanh tich dot xuat duoc dé nghi khen thudng.
7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sf) 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu hudng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 07

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(V& thanh tich xuit sic dt xuit trong....... )

Tén don vi hoiic ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Boi voi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chuc, tong s6 can bd, cong chirc va vién

chire. Chtric nang, nhiém vy dugc giao.

- Béi véi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng tru;

nghé nghiép; chirc vu, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ng'fm gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xudt da dat duoc (trong chién déu, phuc

vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut; phong, chong chay, nd; bao v¢ tai san cia
Nha nudéc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, déng ddu)
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8. Ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich dbi ngoai
8.1. Trinh ty thyc hié¢n

Budc 1. Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan dé nghi khen thudng cia
cac don vi.

Budc 2. Tham dinh hé”) 50, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co Quyét dinh gﬁa Chu tich UBNI? tinh, Phong/Ban Thi dua - Khen
thudng thong bao Quyét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong/Ban Thi dua - Khen
thuong thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.

8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi khen thudng c6 01 bd (ban chinh) gém:

- To trinh dé nghi khen thuéng;

- B4o c4o tom tat thanh tich ctia ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich.
b) S6 luong hd so: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thdi han 25 ngay
lam viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugc quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén khen thuong,
trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, giri quyét dinh khen
thudng cho cac truong hgp dugce khen thudng.

8.5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh

T chirc, c4 nhan

8.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& No1 vu.

8.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen.
8.8. L¢ phi

Khong co.

8.9. Tén miu don, miu to khai

Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh sd 98/2023,/N]?-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong;

8.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
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~ Chu thé 14 c4 nhén, tap thé ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, ca nhan, tip
thé nguoi nude ngoai
8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s~6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.
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MAiu s6 09

CO QUAN DE NGHI KHEN THUONG  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tu do - Hanh phic

....... ngay .... thang .... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..................

(Ap dung d6i véi t chtrc)

Ten t6 Chire: ....oooveeeiee e
(Ghi 16 day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH:

-Dién thoai: .....coooevvieiieiieee, S b

- Pia chi, vin phong dai dién tai Viét Nam (08 €0): «.voveveveeeeeeean.

III. CAC HiNH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAiu s6 10

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.o, NAY .... thang .... nam ....

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHI TANG (TRUY TANG) ..ccuuiirrrnnneeeernnnnnnen.
(Ap dung d6i v6i ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin ca nhan:

III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA VIET

NAM GHI NHAN:
THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG

(Ky tén, dong diu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG



106

9. Xét ting Ky niém chwong Vi sw nghiép xay dwng va phat trién tinh
9.1. Trinh ty thwe hién: Chua quy dinh.

9.2. Cach thirc thwe hién: Chua quy dinh.

9.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi gom:

- To trinh d& nghi xét ting Ky niém chuong;

- Ban danh sach trich ngang c6 tom tat thanh tich cua cac truong hop dé nghi
xét tang Ky ni¢ém chuong.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

9.4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

9.5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh

Cé4 nhan

9.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& No1 vu.

9.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh ting Ky niém chuong.
9.8. L¢ phi

Khong co.

9.9. Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Ky niém chuong dé tang cho c4 nhan c6 dong gop vao qua trinh phat trién cua
tinh, t6 churc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xd hoi, to chirc chinh trj x3 hi - nghe nghiép,
t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép c6 t6 chirc dang doan hodc co t6 chirc dang
thudc Pang bo khdi cac co quan trung wong.

9.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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10. Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén theo cong trang
10.1. Trinh ty thyc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don vi.

Budc 2. Tham dinh ho SO, Xin y kién céac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyén, Phong Noi vu thong
bdo Quyét dinh, in bang, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

10.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
10.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Hd so dé nghj xét ting Gidy khen gdm:

- T& trinh d& nghi khen thuong;

- B4o c4o thanh tich cta cac truong hop dé nghi khen thudng cé xac nhan cua
cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh khen
thudng;

b) S6 luong ho so: 01 bo.
10.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh h6 so khen thuong va trinh cap c6 thaim
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (trur
khen thudng dot xuat).

10.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T chire, c4 nhan.

10.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

10.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Cha tich UBND huyén tang thuong Giay khen.
10.8. L¢ phi

Khoéng co.

10.9. Tén miu don, mau to khai

Theo mAu phy lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong.

10.10. Yéu ciu, diéu kién thure hi¢n thii tuc hanh chinh
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C4 nhan, tap thé co thanh tich theo tiéu chuin quy dinh ctia Bo, ban, nganh, tinh
10.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s~€3 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu hudng dan vé nghi€p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cAu to chure, co
sO vat chét), cac to chie dang, doan thé3.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va dbi
tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii. D6 véi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua
cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi ti€u (nhi€m vu)
cu thé vé hiéu qua, nang suét, chét lugng, két qua cdng tac so voi cac nadm trudc (hodc so voi 1an khen
thuong trudc ddy); viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa
hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi véi bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong ctia t6 chirc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan

thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi véi truong hop
d¢ nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhi€ém vu)



3. Hinh thuc khen thudng:
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Néim Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co' quan ban
khen thuéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng ddu)




111

MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tt): ...........c..cco.......

Dbi vai truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh
tdt nhiém vu thi ghi o ) quyét dinh hodc sb vin ban xac nhan; ngay, thang, ndm cda quyét dinh hodc cua
van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thuéng co’' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
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11. Ting danh hiéu Lao dong tién tién thudc thAm quyén ciia Chi tich UBND
cap huyén
11.1. Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thudng ctia cac don vi.

Budc 2. Tham dinh h(‘“)’so, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cung cap, tong hgp trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thudng.

’ Budc 3. Khi co Quyérg dinh C}ia Chu tich UBND huyén, Phong N§i vu thong bao
Quyeét dinh, in bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu théng bao dén
cac don vi trinh khen biét.

11.2. Céch thirc thuwe hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
11.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan duogc dé nghi tdng danh hi¢u Lao
dong tién tién cua cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich cua ca nhan;
- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 thim
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

11.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Cé nhan.

11.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

11.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Cha tich UBND huyén ting thuong danh hiéu.
11.8. L¢ phi

Khong co.

11.9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh sd 98/2023,/N]?-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng.

11.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
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1. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can bd, cong chuc, vién chic,
nguoi lao dong dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu tré 18n;

b) Co tinh than tu luc, tu cudng, doan két, twong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quan nhan, cong nhan, cong chirc,
vién chirc quoc phong thudoc Quan doi nhan dan; dan quan thuong tryc, dan quan tu vé
co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co quan, don vi thudc
Cong an nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho céng nhan, nong dan, ngudi lao
dong khong thudce doi tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay va dat cac tiéu
chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat c6 hiéu qua, tich cyc tham gia phong trao thi dua va hoat
dong xa hoi;

b) Guong mau chip hanh tbt chii treong ctia Dang, chinh sach, phap luit ciia Nha
nudce; c6 dao duc, 161 song lanh manh, doan két, tuong trg, gip d& moi nguodi trong
cong dong.

11.11. Can ctt phap ly cta thia tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .............co........

~ Doi véi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu, hoan thanh
tot nhi€m vu thi ghi 8 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhén; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cta
van ban xac nhén; co quan ban hanh.
II1. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:
Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire S6, ngay, thang, nim clia quyét dinh khen thuéng;
khen thudéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 6 ho va tén)

(Ky, doéng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
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12. Tiang danh hiéu Tép thé lao dong tién tién thudc thim quyén cia Cha
tich UBND cap huyén
12.1. Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac don vi thue thudc.

Budc 2. Tham dinh h(‘“)’so, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng cung cap, tong hgp trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh khen
thudng.

Budce 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu théng bao dén
cac don vi trinh khen biét.

12.2. Céch thirc thwe hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
12.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua gém:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bo c4o thanh tich cta tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi déng Thi dua - Khen thudéng cép trinh khen
thudng;

b) S6 luong hd so thuc hién theo quy dinh ctia Bo, ban, nganh, tinh
12.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong thim dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

12.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc

12.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Phong Noi1 vu

12.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan: Tap thé lao dong tién tién ciia Chii tich UBND cép huyén.
12.8. Lé phi

Khong co.

12.9. Tén méu don, mau to khai

Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh sd 98/2023,/N]?-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng.

12.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
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“1. Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang héng nam cho tap thé dat cac
tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

c) Co it nhét 1a 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va
khong c6 cé nhan bi ky luat tir hinh thire canh cdo tr¢ 1€n;

d) No6i bo doan két, chap hanh tot cha trwong ctia Pang, chinh sach, phéap luat cta
Nha nudéec.

2. Danh hiéu “Pon vi tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc lugng vii trang nhan
dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai cic diém a, b va d khoan 1 Diéu nay, co it nhat 13
70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién” va khong c6 c4 nhén bi ky
luat tir hinh thirc canh cao tré 1én.

3. B0, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh, quy dinh
chi tiét, huéng dan cu thé ddi tuong, tiéu chuan xét ting danh hiéu “Tap thé lao dong
tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

12.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s~€3 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.
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Maiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t(;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh coa don vi, dja phuong (Vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co cdu td chire, co
sO vt chat), cac to chirc dang, doan thé>.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao céo thanh tich cdn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va dbi
tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sé 98/2023/ND-ND
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii. D6 véi tap thé nho khong thude ddi twong ting Co thi dua
cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi rd6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhi€m vu)
cu thé vé hiéu qud, nang suét, chét lugng, két qua cdng tac so voi cac nadm trudc (hodc so voi lan khen
thuong trude ddy); viée doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa
hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi vé6i bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhitng bién phéap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc thuc
hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cuia t6 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN 38
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan

thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban x4c nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (ddi véi truong hop
de nghi khen thudng theo ti€u chuin hoan thanh xuat sac nhi€ém vu)

3. Hinh thire khen thuéng:

Néim Hinh thirc S6, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan ban
khen thuéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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13. Ting danh hiéu Chién si thi dua co s thudc thim quyén cia Chi tich
UBND cap huyén
13.1. Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhén dé nghi khen thudng cta cac don vi thuc thudc.

Budc 2. Tham dinh ho so, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
khen thudng.

~ Bude 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu théng bao dén
cac don vi trinh khen biét.

13.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
13.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét ting gom:

- To trinh d& nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng;

- Ching nhan hodc xac nhén cua co quan, t6 chirc c6 thim quyén dbi véi sang
kién hoac de tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ hodc hoan
thanh xuat sac nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chlen dau, phuc vu chién d4u trong
truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
13.4. Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thudng thérr} dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

13.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh
Cé nhan.

13.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Phong Noi vu.

13.7. Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén tang thuong danh hiéu Chién si thi
dua co s6.

13.8. Lé phi
Khoéng co.
13.9. Tén méu don, miu t& khai
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Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thuong.

13.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dé ting cho c4 nhan dat cac tiéu chuin sau
day:

1. Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

2. Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu hodc c6 sang kién dugc co s¢ cong nhan hoac
c6 de tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc nghiém
thu hoac muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc don vi cong nhan.

13.11. Can ctt phap ly cta thia tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ............ccoco.....

Déi vai truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vy, hoan thanh
tot nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc s6 van ban x&c nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cta
van ban xac nhan; co quan ban hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nim thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuéng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddu)
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14. Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén cho h$ gia dinh
14.1. Trinh ty thyc hién
Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc thudc.

Budc 2. Tham dinh hc‘“)q s0, xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thuong.

, Budc 3.’Kh‘i co Quyét Qinh Cfl&} Chu tich UBND huyén, phong Noi vu thong bao
Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung d6i tuong, khong
du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu thong bao dén
cac don vi trinh khen biét.

14.2. Cach thire thuc hién

Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

, - Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen cua
cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuéng 1am, trong d6 ghi 1d
thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong.
b) S6 luong ho so: 01 bo.
14.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 thim
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

14.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

H¢ gia dinh.

14.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

14.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND huyén ting Giay khen.
14.8. Lé phi

Khong co.

14.9. Tén méiu don, mau to khai

Khoéng co.

14.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

Gia dinh guong mau chip hanh tt chu truong ciia Pang, chinh sach phap luat
cua Nha nudce, c6 dong gop veé cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hdi.
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14.11. Can ctt phap ly cta thia tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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15. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen thwéng dbi ngoai
15.1. Trinh ty thwe hién: Chua quy dinh.

15.2. Cach thire thue hién:

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.

15.3. Thanh phin, s6 lwong hé so

a) Ho so dé nghi khen thuong gom:

- To trinh dé nghj khen thuong;

- B4o c4o tom tit thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudéng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.
15.4. Thoi han giai quyét

Tham dinh ho so khen thudng va trinh cdp c6 tham quyén trong thoi han 20
ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh.

15.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T chic, ¢ nhan.

15.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Phong No1 vu.

15.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chua tich UBND cép huyén ting Gidy khen.
15.8. L¢ phi

Khong co.

15.9. Tén mau don, mau to khai: Chua quy dinh.

15.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Chua quy dinh.
15.11. Can cr phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu ctuia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s~6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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16. Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich ddt xuét
16.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1. Phong No6i vu tiép nhan dé nghi khen thudng ctia cac don vi truc
thudc.

Budc 2. Thim dinh ho 80, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong thi
dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh khen
thudng.

’ Budc 3.’Kh‘i co Quyét Qinh cua Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu thong bao
Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tugng, khong
du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu théng bao dén
cac don vi trinh khen biét.

16.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong tinh.
16.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi khen thuéng gom:

- To trinh dé nghj khen thuong;

- B4o c4o tom tit thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hodc co
quan, t6 chirc, don vi quan 1y truc tlep, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh cong tac hodc tom tat két qua 1ap thanh tich d6i véi khen thuong thanh
tich c6 ndi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo thu tuc don gian.

b) S6 lugng hd so thuc hién theo quy dinh ctia Bo, ban, nganh, tinh”.
16.4. Théi han giai quyét

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chtrc, don vi khen thuong va d}é nghi khen thuong
ngay sau khi ca nhan, tap th¢ 1ap dugc thanh tich xuat sac, dot xuat theo quy dinh tai
diém b khoéan 1 Di€u 85 ctuia Luat Thi dua, khen thudng.

- Pbi voi cac truong hop dé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khoan 1 DPiéu 85 ctia Luat Thi dua, khen thuong dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu
32 ctia Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu: Co
quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyén
trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

16.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

T chtc, c4 nhan.

16.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

16.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Cha tich UBND cap huyén tang Gidy khen.
16.8. L¢ phi

Khong co.
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16.9. Tén méu don, miu to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghj dinh sb 98/2023/N1—?-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh pht Quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen
thudng.

16.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- C4 nhan lap duoc thanh tich dot xuat

- Tép thé 1ap duogc thanh tich dot xuat

16.11. Can ctt phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s~€3 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu hudéng dan vé nghi€p vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 07

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)........ 1
(V& thanh tich xuit sic dt xuit trong....... )

Tén don vi hoiic ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi rd day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Boi voi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chuc, tong s6 can bd, cong chirc va vién

chire. Chtric nang, nhiém vy dugc giao.

- Béi véi ¢4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi thudng tru;

nghé nghiép; chirc vu, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ng'fm gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xudt da dat duoc (trong chién déu, phuc

vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bao lut; phong, chong chay, nd; bao v¢ tai san cia
Nha nudéc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, déng ddu)



128
17. DPé nghj hity bé Quyét dinh ting danh hiéu thi dua hoic hinh thirc khen
thwéng, thu hoi hién vat khen thuwdéng va tién thwéng
17.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac co quan, don vi giri hd S0 dé nghi huy bo Quyét dinh tang danh hi¢u
thi dua hodc hinh thirc khen thudng, thu hoi hién vat khen thuong va tién thudéng dén
Phong/Ban Thi dua - Khen thuéng, S& Noi vu.

Budc 2: Phong/Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhén ho so, thim dinh.

~ Budc 3: Phong/Ban Thi dua - Khen thuong trinh Chu tich UBND tinh xem x¢ét,
quyéet dinh, ky, ban hanh van bén, tra két qua dén co quan, don vi dé nghi khen thudng.

17.2. Cach thirc thuwe hién

Tryc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh; truc tiép.
17.3. Thanh phan, s6 luong ho so

a) Ho so dé nghi gom:

- To trinh d@ nghi thu hodi ddi véi timg danh hiéu thi dua, loai hinh khen thuong
cua ca nhan, tap thé, ho gia dinh.

- B4o céo tom tit clia co quan tryc tiép trinh khen thudng vé 1y do trinh cép c6
tham quyén huy bo Quy¢t dinh tdng danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong (kém theo
Quyeét dinh khen thuong).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

17.4. Théi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

17.5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi.
17.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chin: S¢ Noi vu.

17.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thu hdi d6i voi timg danh hiéu thi dua, loai hinh khen thudng cho to
chtrc, ca nhan.

17.8. L¢ phi: Khong co.
17.9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.
17.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh

_ Tap thé, c4 nhan, ho gia dinh c6 hanh vi thudc cac truong hop quy dinh tai khoan
2 biéu 93 cua Luat Thi dua, khen thudng bi huy bo quyét dinh tang danh hi¢u thi dua,
hinh thirc khen thudng va bi thu hoi hién vat, tién thudng da nhan.

17.11. Can ctt phap ly cta thi tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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18. Pé nghi twée, phuc hdi va trao lai danh hiéu vinh d nha nuwéc
18.1. Trinh tu thwe hién: Chua quy dinh.

18.2. Cach thirc thwe hién: Chua quy dinh.

18.3. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi gom:

- T trinh ctia UBND tinh.

- B4o cdo tom tat cua co quan tryc tiép trinh khen thuong trong d6 néu rd noi
dung hodc giai trinh 1y do dé& nghi va ¥ kién cta cip c6 thim quyén.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

18.4. Thoi han giai quyét: Chua quy dinh.

18.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Co quan, don vi.

18.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& No1 vu.

18.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tudc, phyc hoi, trao lai danh hiéu vinh dy Nha nudc cho t6 chic, ca
nhan.

18.8. L€ phi: Khong co.

18.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

18.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thuyre hi¢n thii tuc hanh chinh

- Ca nhan, phdp nhan thuong mai dugc tang thuéong danh hi¢u vinh du nha nudce

c6 hanh vi vi pham thudc cac khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Diéu 93 cta Luat Thi dua,
khen thudng thi bi tudc danh hi€u vinh du nha nudc.

-Ca nhép, phap nhan thuong mai bi tude danh hi¢u vinh du nha nudce ma‘l sau do
c6 ban an, quyét dinh cia Toa an ¢6 hi¢u luc phéap luat tuyén khong co to1, mién trach
nhiém hinh su hoac khong thudc truong hop quy dinh tai cég: khoan 3, khoan 4 va khoan
5 bicéu 93 cua Luat Thi dua, khen thuong thi dugc phuc hoéi va trao lai danh hi€u vinh
du nha nudc.

18.11. Can c&r phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thdng 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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V. Linh vwe Van thu — Luu triv
1. Thii tuc tham dinh va tiéu hily tai liéu (GOm ca tai liéu Luu trir dién tir
hét gia tri cta cac co quan, to chirc thugc nguon nép lwu tai liéu vao Luu trir lich
str tinh

1.1. Trinh ty thwe hién

1.1.1. Thoti gian thyc hi¢n: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thi 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay Lé, Tét theo quy dinh).

1.1.2. Pia diém thuc hién: Co quan, don vi cép tinh, huyén, xa.

1.1.3. Trinh tw thwc hién:

a) Buoc 1:

- Céc co quan, t6 chtrc xay dung hd so vé viée tiéu huy tai liéu hét gia tri giri S¢
Noi1 vu;

- Huéng dan xay dung hd so theo quy dinh tai Cong van sO 879/VTLTNN-NVDP
ngay 19/12/2006 cua Cyc Van thu va Luu trir nha nu6e ve viée huong dan t6 chic tiéu
huy tai liéu hét gia tri.

b) Buoc 2:

- S& Noi vu tién hanh thdm dinh thyc t€ ho so, tai liéu dé nghi tiéu huy va lap
bién ban tham tra thuc t€;

- Trudng hop hd so, tai liéu chua dung quy dinh d& nghi yéu cau diéu chinh, bd
sung hodac yéu cau gitr lai.

c) Budc 3:

- S6 Noi vu can cur vao két qua tham tra thyc té va két qua bd sung, diéu chinh
cua co quan, don vi (néu c6) ban hanh van ban tra 101 két qua dong y hoac khong dong
y;

- Truong hop co hd so, tai liéu trung thtra véi tai li¢u luu trit lich s, S6 No1 vu
ra quyét dinh tiéu huy tai liéu c6 thong tin trung 1ap tai Luu trit lich st theo quy dinh.

d) Buoc 4:

- This truéng co quan, don vi d& nghi tiéu huy ra quyét dinh tiéu huy tai liéu theo
thanh phan tai liéu dugc S& Noi vu thong nhat;

- T4 chirc tiéu huy tai li€u co6 su giam sat ti€éu huy cia S¢ Noi vu va 1ap bién ban
ban giao, bién ban tiéu huy.

1.2. Cach thire thye hién: Tryuc tiép hoic truc tuyén qua Hé thong quan Iy vin
ban va di€u hanh tinh (VNPT iOffice).

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

1.3.1 Thanh phén ho so:

- Danh muc tai liéu hét gia tri; Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gi tri tai liéu; Bién ban hop Hoi dong tham
tra xac dinh gia tri tai li¢u;
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- Vin ban dé nghi thim dinh, xin ¥ kién ctia co quan, to chtrc c6 tai lidu hét gia
tri.
1.3.2 86 lwong hé so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan duogc ho so dé
nghi tham dinh dung quy dinh (Truong hop ¢ yéu cau diéu chinh, bd sung thoi han giai
quyét c6 thé kéo dai hon theo quy dinh).

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, t6 chire thudc ngudn
ndp luu vao Luu tri¥ lich st tinh.

1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

- Vian ban thim dinh tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh tiéu huy tai liéu c6 thong tin tring lip tai Luru trit lich sir (néu co).
1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 28 Luét Luu trir nam 2011; Luat Luu trit nim 2024 (c6 hiéu lyc ké tir ngay
01/7/2025);

- Diéu 11 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Luu tri;

- Cong van s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cta Cyc Vén thu va Luu
trtr nha nude vé viéc hudng dan t6 chirc tiéu huy tai li¢u hét gia tri.

1.12. Biéu miu

- MAu 1: Danh muc tai liéu hét gié tri;

- MAu 2: Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- MAu 3: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong xac dinh gia tri tai licu;

- Mau 4: Bién ban hop hoi déng xac dinh gia tri tai liéu;

- MAu 5: Vian ban d& nghi tham dinh tai lidu hét gia tri;

- Mau 6: Quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- MAu 7: Bién ban tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- Mau 8: Bién ban ban giao tai liéu hét gia tri.
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MAU 1: DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phéng (khdi) ............

Bo s0 Tap so

Tiéu dé ho so hoic tap tai liéu

Ly do huy

Ghi chu

M 2

)

“4)

)

Huéng din cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu

(1): Ghi thtr tu cac bé (cap) tai lidu. S6 thir tw dugc ghi lién tuc cho mot phong (hodc khéi) tai

liéu.

(2): Ghi s thtr ty hd so hodc tap tai liéu hét gia tri trong tirng bo (cip).

(3): Ghi tiéu dé cua hd so hoic tai lidu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia trj phai phan anh hét

ndi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi Iy do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (ddi véi ké hoach, béo céo
thang, quy ma da giir bao cao 6 thang hodc nam); trung; tai li€u bi rach nat khong con kha nang phuc
hdi; ban nhap; tu lidu tham khao; ban chup ... Ddi v6i nhitng hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, tring
thira phai ghi rd bi bao ham hodc tring véi hd so nao trong muc luc hd so giit lai.

(5): Ghi ¥ kién cua Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chi khac.
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MAU 2: BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khéi)........................

Thoi gian ctia Phong (khoi) tai lidu...................

I. Tém tit tinh hinh khdi tai liéu hét gia tri

1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri: Tai liéu dugc loai ra khi nao? (Trong qué trinh chinh
1y hay khi tién hanh dénh gia doc 1ap phong (khdi) tai liéu luu trit?)

2. S6 lwong: Téng sb tai liéu khi dwa ra chinh 1y 1a ... mét; hd so, tai lidu giit lai bao quan la
...... mét; sO lugng tai liéu loai ra ... mét (bo, goi); ty 1€ loai ra so voi tai ligu giir lai 1a ...%.

3. Thoi gian: Thoi gian bit dau va thoi gian két thic ctia khoi tai lidu hét gia tri.
II. Tém tit thanh phan va ndi dung chi yéu cia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdm cac nhom: Tai lidu hét thoi han bao quan, tai liéu bi bao ham, tai
li¢u trung, tai li¢u bi rach nat khong khoi phuc duoc, tu liéu tham khéao, ban chup ...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gom nhirng tai liéu gi? Noi dung vé van dé gi? Téc gia?
Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gdm nhiing tai lidu gi? Vé van dé gi? Ly do huy...
3. Nhom tai liéu tring: Gom nhirng tai lidu gi?

4. Nhom tu lidu: Gom nhitng loai nao? Noi dung vé van dé gi?

............. ngay.... thang .... nam ....
NGUOI VIET THUYET MINH

(Ho va tén, chit ky)



134

MAU 3: QUYET PINH THANH LAP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
SH: QD - ... ., NEAY ... thdng .... nam ....
QUYET PINH

Vé viée thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can cie Ludt Luu trit s6 01/2011/QHI3 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cit Quyet dinh SO... ........c.cccouvveeeenne . . NQAY ... thang ..... nam 20.....
CU .. et eeaaeeee e et aae eee e anvee ae een e een wnn V@ VIEC Ban hanh Quy dinh vé chire nang,
nhiém vy, quyén han va o' CAu 10 CAIEC CUQ ... ............cceeeerieeaaeeee e aee aee eeee e aeaeeey

Xeét de nghi cia BO Phan.............coooeiee i e e

QUYET PINH:
Piéu 1: Thanh lap Hoi déqg xac dinh gid tri tai liéu cua
.................................................. , gom cac 6ng ba co6 tén nhu sau:
1.Ong/Ba......coooveeeieiii TR , Chu tich Hoi dong;
2. Ong/Bé ........................ P , Thanh vién;
3. Ong/Bé ........................ T , Thanh vién;
4.0ng/Ba......c.cooeiiiiin. PP RUR TR RRPRRN , Thu ky.

Piéu 2: Hoi déng xac dinh gid tri tai liéu c6 trach nhi€ém tham muu
ChO. .o xac dinh tai liéu x4c dinh nhitng hd so, tai liéu
hét thoi han bao quén, tai liéu tring thira, tai liéu khong gia tri dé tiéu huy theo dung
quy dinh phap luat.

Hoi ddng tu giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu. Quyét dinh nay c6 hiéu luc
ké tir ngay ky.

Piéu 3: Bo phan............... va cac ong, ba cd tén tai Piéu 1 chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.

(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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MAU 4: BIEN BAN HQP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG XAC PINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
GIA TRI TAI LIEU

.., NEAY .... thang .... nam ....

BIEN BAN

Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Cin cir Luat Luu trit ngay 11/11/2011; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nim
2022 ciia B6 Noi vu quy dinh thdi han bao quan tai liéu va Quyét dinh sd... ngay. ... thang .... ndm .....
cua.... vé viéc thanh lap Hoi di‘ing xac dinh gia tri tai liéu;

Hom nay, vao hoi.... gio.... ngay ...thdng...nam...,

Hoi dong xac dinh gid tri cuia.....(co quan, to chirc) gbm co: .............

(ghi 6 ho tén cdc thanh vién trong HOi dong)... .............covee v eeevee ..

Sau khi nghién ctu, xem xét Danh muc tai liéu hét gia tri cta Phong (khdi)
................................. va kiém tra thuc t€, cic thanh vién trong Hoi dong c6 y kién nhu sau:

1. P& nghi gir lai nhitng tap (hd so) tai lidu sb:............... , néu ly do (néu co).

2. Dé nghi (nguoi ¢é tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy tai liéu theo Danh
muc dinh kém.

Cudc hop két thiic vao hdi...gio, ciing ngay./.
THU KY CHU TICH HQI PONG
(ho, tén, chir ky) (ho, tén, chir ky)
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MAU 5: VAN BAN PE NGHI THAM PINH TAI LIEU HET GIA TRI
TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Poc 14p - Ty do - Hanh phiic
Sé: /- .o, NEAY .... thang .... nam ....
V/v d& nghi tham tra

tai liéu hét gia tri

Kinh gui: .ooooiii

Cin cir Diéu 18 cua Luét luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011 va Cong van s6 879/VTLTNN-
NVDP ngay 19 thang 12 nim 2006 ctia Cuc Vian thu va Luu trir nha nuée vé hudng dan to chic tiéu
huy tai liéu hét gia tri.

Theo quy dinh trén, d&& dam bao cho cong tic luu trit cac hd so, tai lidu

1011 P bao quan khoa hoc, ngin nip va loai bo nhitng hd so tai liéu khong
gia tri, hét gia tri, sau qué trinh chinh 1y khoa hoc hd so, tai li€u, ..............oooii, da
hoan chinh ho so xin tiéu huy tai li¢u hét gia tri dang bdo quan tai.................... , bao gom:

-Tai liduhét gid triz..........oooieee i ;

- Tai li€u trung thlra:..........oooiiiiii e, ;

- Tai liéu hét gia tri bao gdm CAC PhONE: ..oovvveeeeieee e, Danh muc da dugc Hoi
dong xac dinh gia tri tai liu cla........ooovviiiiiiiiiii e xem x¢&t, kiém tra va nhat tri
cho phép ti€u huy, chi tiét tai cac phu luc dinh kém.

Pé viéc tiéu huy tai liéu duoc thyc hién dang theo quy dinh phap luét,
............................................................... gtri ho so xin ti€u huy tai li€u hét gia tri d€ nghi S
Noi vu tham tra va cho y kién bang van ban dé don vi thyc hién quy trinh ti€u huy dung theo quy dinh./.

Noi nhgn: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén;

-Luu VT, ...

(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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MAU 6: QUYET PINH TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CQ, TC CAP TREN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /Qb - ... e, NEAY .... thang .... nam ....
QUYET PINH

Vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri

THAM QUYEN BAN HANH............
Can cir Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cit Thong tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 ciia B6 Néi vu quy dinh thoi
han bao quan tai liéu;

Can cir ...(vin ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan, t6 chirc.....);

Can cik ... (van ban tham dinh cia cdp cé tham quyén);

Theo d& nghi cua Chu tich Hoi ddng xéac dinh gia trj tai liéu,

QUYET PINH:

Diéu 1: Tiéu huy ... tap (hd s0) tai liéu hét gia tri thudc Phong (khéi). ... (kém theo Danh muc
tai liéu hét gia tri).

Piéu 2: Giao cho (Luu trit co quan, t6 chirc). ... thuc hién viéc tiéu huy tai liéu theo dang quy
dinh phap luat.

Piéu 3: Chu tich Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu.... ... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Piéu 3; (Chit ky, déu)

- Luu: VT, VP (HC).

Ho va tén
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MAU 7: BIEN BAN TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI
TEN CQ, TC CAP TREN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

tri,

......... , ngay .... thang .... nam ....

BIEN BAN

Vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri

Cin ctr Quyét dinh sb ...ngay... thang... nim...cla ........... vé viée tiéu huy tai liéu hét gia

Ho6m nay, vao hoi ...
Tal (MOTAUY) .o

Chung t6i gom:

| U CoOquan, don Vi............cccuviiiiiiiiinn,

e COquan, don Vi...........ccoeuuiiiiiniinnin.

3 COquUan, oM Vi...........coeeeieninninninn,
Ao COqQUAn, AON Vi........cooviiiiiiiiiiiiiannnn,

S

D3 tién hanh tiéu huy sd tai liéu hét gia tri thudc Phong (khdi)................
Sé luong tai liéu dugc tifuhuy ...............ooieintl.

Phuong phap huy: (nghién bot gidy, cat nho...)...............

Chung t6i da huy hét sb tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

Bién ban nay lap thanh 2 ban: co quan, don vi ¢6 tai li€u gitt mot ban, co quan, don vi thuc hién

tiéu huy tai li¢u gitr mot ban./.

PAI DIEN CO QUAN (PON VI) PAI DIEN CO QUAN (PON VI)
TIEU HUY TAI LIEU CO TAI LIEU TIEU HUY

(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
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MAU 8: BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU HET GIA TRI
TEN CQ, TC CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

.o, NEAY .... thang .... nam ....

BIEN BAN

Ve viéc ban giao tai li€u het gia tri

Céan cu Luét Luu trit ngay 11/11/2011;

Cin cir Quyét dinh s6 ngay... thang... ndm... cia .... vé viéc cho tiéu huy tai liéu hét gia tri,
Hoém nay, vao héi .....

Tai (noi tiéu huy): ..........

Chung t6i gom:

Bén giao:

coquan (Aonvi).....................
2 COQUAN......oeevvaninninnnen..
T COQUAN.....cuieeiineannnannnnns,
Bén nhan

| TS coquan (Aonvi).....................
2 COQUAN.......ccuvveeininennn
T COQUAN.....cviieainannnnnnnnns,

Hai bén da giao va nhan day dii s6 luong tai liéu hét gia tri ghi trong Danh muyc.

Bién ban nay 1ap thanh 2 ban: bén giao gitt mdt ban, bén nhan gitt mdt ban./.

PAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)
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2. Thi tuc cho phép ddc, sao, chitng thuwe lwu triv d6i véi tai liéu lwu triv
(Gom ca tai liéu luu trir dién tir)
2.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Khi c6 yéu cau cua can by, cong chuc, vién chic can st dung tai li¢u,
ho so tai Kho luu trir 1ap Phiéu chuyén hodc cong van yéu cau st dung tai li€u, ho so
chuyén Bo phén van thu.

Budc 2: BO phan van thu can cr vao danh muc ho so, phiéu chuyén hodc cong
van yéu cau st dung tai liéu, ho so va trinh 1anh dao Trung tdm Luu trit lich str.

Budc 3: Lanh dao Trung tam Luu trt lich st xem xét, cho phép sao, doc, chiing
thue Iuu trit doi vaéi tai liéu luu trir.

Budc 4: thyc hién cho phép sao, doc, chung thuc tra ctru, sao, doc, ching thuc
doi voi tai liéu luu trit.

Truong hop: Can bg, cong chuc, vién chire ky tén vao S6 cho muon ho 50, tal

liéu, néu 1a c4 nhan, don vi c6 lién quan can sir dung tai liéu, hd so phai c6 cac gidy to
kém theo:

a) Gidy Gidi thiéu, can cudc cong vian.

b) Pon xin sao chup tai liéu hd so.

¢) Y kién ctia Lanh dao Trung tAm Luu trit lich sir.

2.2. Céch thic thwe hién: Tryc tiép.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thé doc gia (d6i vai doc gia sir dung tai lidu tir 05 ngay tro 1én theo Mau s 03);
- Can cudc cong dan hodac HO chiéu;

- Giay gidi thiéu hodc van ban dé nghi cia co quan, t6 chiic noi cong tac (trudong
hop co quan cu di);

- Phiéu dang ky str dung tai liéu (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau doc tai liéu (Mau s6 02);

- Phiéu yéu cau sao tai liéu (truong hop cip ban sao - Mau 03);

- Phiéu yéu cau chimg thuc tai liéu (truong hop cip ban ching thuc - Mau 04);
- Ban luu ban ching thuc tai liu.

2.4. Thoi gian giai quyét: Trong ngay, cham nhat 13 trong ngay lam viéc tiép
theo.

2.5. Pdi twong thwe hién TTHC: Vién chic Phong Hanh chinh - Té chirc
BQ&SDTL.

2.6. Co quan giai quyét TTHC: Trung tdm Luu trir lich sur.
2.7. Két qua giai quyét TTHC: Danh myc ho so;

2.8. Phi, 18 phi (néu c6): theo quy dinh.

2.9. Can cwr phap ly:

- Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;
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- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat luu trit;

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta Chinh phu vé
cong tac van thu;

- Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia Bo Noi vu Quy
dinh ve viéc sur dung tai li¢u tai phong doc cua cac luu trit lich str.

2.10. Biéu miu

- Mau 1: Phiéu ding ky st dung tai liéu;
- MAu 2: Phiéu yéu cau doc tai liéu;

- Mau 3: Phiéu yéu cau sao tai liéu;

- Mau 4: Phiéu yéu cau chtng thuc tai liéu luu trit.
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MAU 1: PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

CHI CUC VAN THU - LUU TRU TINH AN GIANG
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

HOQ VA T8N QOC G147 ..iiiiiiiieeiee et e
Ngay, thdng, Nam SINN: ......ccoooiiiiiieiee e e
QUOBC HICR: oottt ettt ee e e e s eenaeees
S Can cude cong AAN/SE DO ChIEU, VIS v
CO QUAN CONEZ TAC: .uvvviieeeeiiiieeeeeiiiieeeeesieeeeeestreeeeeeteeeeeessasaeeeesnnnsaeeesennsseeessnnnns
Dia chi HEN N&: ..oooiii e
SO GIEI tROGLL v e s e e e e s e s s s s s s s s seee s s sesessesesesesenaes

Muc dich khai thac, st dung tai [i€U: ......cccveeviieeiieeiiecieeeeeeee e

Thot gian NEHIEN CTUUL ...cevieiiieie ettt ns

T6i xin thue hién nghiém tic ndi quy, quy ché cua co quan luu trir va nhitng
quy dinh cua phép luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, st dung tai li¢u luu trix./.

XET DUYET CUA NGUOI An Giang, ngay ........ thang......nam..........
PUNG PAU LUU TRU LICH SU Nguoi ding ky

(Ky, ghi 10 ho tén)
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MAU 2: PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

CHI CUC VAN THU - LUU TRU TINH AN GIANG
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU POQC TAI LIEU

S8 e,
HOQ VA T8N QOC G147 ..iiiiiiiieeiee et e
QUOBC TICIE ettt ettt ettt et et et et e e eeeee et et e eeeeeeeeeneene
D& tA1 NN CTUL oo
50 | ‘Ten phong/khoitai | Ky hicu ho Tiéu & hd so/tai ligu
TT li€u, muc luc s so/tai li¢u :
An Giang, ngay ....... thang......nam......
Xét duyét cua Nguoi Y kién Phong doc Ngudi yéu cau
dirng dau Luru trix lich
s

(Ky, ghi 10 ho tén)
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MAU 3: PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

CUC VAN THU - LUU TRU TINH AN GIANG

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SO e

SO COCD/HO ChIGU: ..o
S6 . Ky hiéuho | ... . Tir to Tong s6 o
T Tén phong so/tai liu Tiéu VB/tai liéu dén to trang Ghi chu

Xét duyét caa Nguoi

dirng dau Luru trix lich sir

An Giang, ngay
Y kién Phong doc
(Ky, ghi o ho tén)

Nguwoi yéu cau
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MAU 4: PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU LUU TRU

CHI CUC VAN THU - LUU TRU TINH AN GIANG
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO e,

HOQ VA T8N QOC ZIA: . .eiiiiiiieeeeeeeee et et

SO CCCD/HO ChIU: ovovvvereierciiriseeisceise it
So . Ky hiéu ho | .., ... | Tirty | Tong sd .,

: p hi ch
TT Tén phong so/tai liu Tiéu VB/tai li¢u dén to trang Ghi chu

An Giang, ngay ....... thang......nam......
Xét duyét cia Nguwoi Y kién Phong doc Ngudi yéu cau

dirng dau Luwu trix lich sir

(Ky, ghi rd ho tén)
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