Sé: 703/Qb-UBND
1 Thoi gian ky: 2025-05-07T15:12:48+07:00

Phu luc 3
QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC TiN NGUONG TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 703/0P-UBND ngay 07/5/2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh An Giang)

1. Thu tuc dang ky hoat dong tin nguéng

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-
Thu tuc dang ky hoatdng | (., gy | J.wrd20....
tin ngwong

UY BAN NHAN DAN
CAP XA

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

MUC PiCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

NS RN

Trach nhiém Soan thao Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Cong chire
Chirc vu Viin phong Thong Chii tich UBND cép xi
ké/Van héa xa hoi

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phén lién
ddi/ bo sung quan viéc
stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH
Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu ciu ding ky hoat dong tin
nguong.

2. PHAM VI AP DUNG ‘
Ap dung d6i1 voi toé chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién Thu tuc dang ky hoat



dong tin ngudng.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chiic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ciia Luat tin ngudng, ton

giao.
\ A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau). X

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc

>4 (120 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ ctua UBND cép x4

5.5 |- Dich vu buu chinh

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc




Thoi ) ]
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidl | Bieu mau/Ket
quyet qua
Cham nhat 13 30 ngay trudc
ngdy co sO tin ngudng bat
dau hoat dong tin ngudng,
ngu:on d7a1 ,du;n hczac ba¥1 ql,,laIl ,Khong‘;. Thanh ph An 1o
Iy co so tin ngudng c6 trach | TCCD tinh thoi
o L. o e , . so theo muc 5.2
nhiém guri van ban dang ky glan
Bl | dén Bo phan TN & TKQ cia
UBND cép x4 noi co co so
tin ngudng.
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ ctia UBND cap x4 bd sung, hoan
tiép nhan hd so cua to chic, thién hd so -
ca nhan c6 trach nhiém xem mau )
xét, kiém tra tinh chinh xac, 02/TT01/2018/
day du cta ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tir chéi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, coéng chtc tiép quyét hd so -
nhan hd so phai huéng dan mau sO
dai dién TCCD b6 sung, hoan Cong chitc BG 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va ha & "| Khoéng | VPCP
B2 |néu rd 1y do theo mAu Phiéu phan . | tinhthoi |- Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thién TN&TK(B cua gian nhan hod so va
A UBND cap xa . .
ho so; hen ngay tra
b) Trudng hop tir chdi nhan két qua - miu
hé so, cong chirc tiép nhan hd 5O
so phai néu 18 1y do theo mau 01/TT01/2018/
Phiéu tir chi giai quyét hod so VPCP
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Vin thu tiép nhan hd so| - B0 phan - Phiéu kiém
chuyén Lanh dgo UBND xa| TN&TKQ | o .. |s0it qua trinh
B3 | phan cong thyc hién chuyén truc & giai quyéet ho so
tiép trong — miu s

ngay lam viéc




hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chirc thy 1y tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin
ban va néu ro 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hd so - mau s 02 dé gui cho
t6 chuc, ca nhan thong qua
B6 phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan di ho so

- Péi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, cong chtrc thu 1y hd so
phai thong bao bang vin ban
cho B6 phan TN&TKQ va
guri van ban xin 131 t6 chuc,
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mAu
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay

- Cong churc
Van phong
Théng ké/Vian
hoa xa ho1

88 gidy

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau s6
04/TT01/2018/
TT-VPCP

- Du thao to
trinh




tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chirc du thao to trinh va
dinh kém ho so sau do trinh

cho Lanh dao UBND xa: - Cong chuc
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Van phong —
BS | du thio to trinh trinh 1nh dao | Théng ké&/Van | 8 gid ;hiyt ;‘g?zhm
UBND xa phé duyét hoa xa hoi
+ Néu ho so khong hop 1€
cong churc tham dinh x1r 1y lai
cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chap
phé duyét to trinh Lanh dao .\ thuan hoac
B6 Lo~ 8 gio N Z
UBND cap xa khong chap
thuan
- Van thu liy s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan 9 Ly
B7 TN & TKQ - Van thu 8 g0
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1 A \ B6 phan TN & 2 | SO - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)eilay 06/TTO1/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Bi¢u mau

o 23/11/2018:
* Mau s0 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 |*MAausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo dbi hd so
5 Miu Bl Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu




7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai liu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Vian ban chap thuan hodc khong chap thuan

HO so dugc luu tai UBND Cép xa theo quy dinh hién hanh.




Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat dong tin ngwdng hang nim hoic hoat ddng tin ngwdng bo sung

Kinh gui: ............... LT
Tén co s& tin ngudng (chit in hoa):......ccceevveiiiieiiii e,
DA CHI e
Nguoi dai dién?:
o 5 (O 2 TR 1<) o ST
= S0 CMTND/CCCD: ..ottt
Dang ky hoat dfong tin nguwéng vdi cac ndi dung sau:
Tén hoat don 2
Tr | Cn O OONR | Nbidung | Quy mé |Thoi gian |Dia diém | Ghi chi
tin ngwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro ho tén)

! iy ban nhan dan cép x4 noi ¢ co sd tin ngudng.
2 Truong hop co s tin ngudng cd ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.



2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin nguéng

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN;NHA~N DAN | Thi tuc diing ky bd
CAP XA sung hoat dong tin Ngay BH | ..... /....120....
nguong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Cong chure
Chirc vu Viin phong Théng Chii tich UBND cép xa
ké/Van hoéa xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflg:lnﬁé/n Lén bap Negay ban
b M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o aRe stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu ciu dang ky bo sung hoat

dong tin ngudng.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi td chire, ¢4 nhan c6 nhu ciu thye hién thu tuc Thu dang ky

bd sung hoat dong tin ngudng.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1




4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.

\ A LA 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao

- Véan ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo <
(néu co).

5.3 | So lwong hd so: 01 bo

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc

) (120 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€

Noi tlep nhin va tra két qua:
- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ cua UBND cép x4

5.5 | - Dich vu buu chinh ,
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $130 gidi | Bieu mau/Ket
quyet qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc
ngdy dién ra hoat dong tin
nguong khong co trong van
ban da dugc dang ky, nguoi
d§u ,dle_:n hc~)ac be’m quan ly Acor ’Khong- Thanh phﬁn he
s¢ tin ngudng co trach nhiém | TCCD tinh thot
AN 1A ) so theo muc 5.2
guri van ban dang ky b6 sung gian
hoat dong tin ngudng dén Bo
phan TN & TKQ cua UBND
cdp x3 noi c6 co s tin
nguong.
Cong chac BO  phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cap xd tiép nhan b6 sung, hoan
hd so ctia td chire, ca nhan ¢6 thién hd so -
trach nhiém xem xét, kiém mau )
tra tinh chinh xéc, day di cia 02/TT01/2018/
hd so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tlep nhin giai
quy dinh, coéng chic tiép quyet hd so -
nhan hd so phai huéng dan mau sO
dai dién TCCD bo sung, hoan | .~ . o 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va ha & " | Khong | VPCP
B2 | néu rd 1y do theo mau Phiéu | Poan | tinhthoi |- Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thién TN&TK? cua gian nhan hd so va
) UBND cap xa \ ,
ho so; hen ngay tra
b) Trudng hop tur ch01 nhéan két qua - mau
hd so, cong chirc tiép nhan ho sO
so phai néu rd 1y do theo mau 01/TT01/2018/
Phiéu tir chéi giai quyét ho so VPCP
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc t1ep nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua
- Vin thu tiép nhan hd so| -B6 phan - Phiéu kiém
B3 | chuyén Lanh dao UBND xia | TN&TKQ 8 gid | soat qua trinh

phan cong thuc hién

chuyén truc

giai quyét ho
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tiép trong
ngay lam viéc
hozc chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c

SO — 1’1’12:111 Sé)
05/TT01/2018/
VPCP

tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chirc thy 1y tra lai hd so
kem theo thong bao béng van
ban va néu 10 ly do, ndi dung - Phiéu kiém
can bo sung theo mau Phiéu soat qua trinh
yéu cdu bd sung, hoan thién giai quyét hd
hd so - mau sb 02 dé giri cho SO — mau sb
t6 chuc, ca nhan thong qua 05/TT01/2018/
B6 phan TN&TKQ. Thoi . , VPCP
: - a1t A - Cong chuc
gian thong béo tra lai ho so Vin phon N ,
khong qua 03 ngay lam viéc N puote .. | - Mau phiéu
S R A 1A Thong ké&/Van | 24 gio R
ké tr ngay ti€p nhan ho so, hoa x4 hoi xin 161 va hen
trr truong hop phdp luat i lai ngay tra keét
chuyén nganh c6 quy dinh cu qua - mau sd
thé vé thoi gian. Thoi han 04/TT01/2018/
giai quyét dugc tinh lai tir TT-VPCP

dau sau khi nhan di ho so

- Pbi v6i hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, cong chtrc phai thong
bao bing vin ban cho B
phéan TN&TKQ va gui vin
ban xin 15i t6 chirc, ca nhan,
trong d6 ghi r6 Iy do qua han,
thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau phiéu xin
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16i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khong
qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chure du tho to trinh va
dinh kém ho so sau do trinh

cho Lanh dao UBND xa: - Cong chirc
+ Néu ho so hop I¢ ky nhdy | Van phong —
B5 | du thio to trinh trinh 1anh dao | Théng ké/Van | 8 gio ;hfoyt ;‘g‘il‘thu
UBND xa phé duyét hoa xa hoi
+ Néu ho so khong hop 1€
cong chuc tham dinh xtr 1y lai
cho phu hop
Lanh dao UBND x3 xem xét Vin ban chip
B6 phé duyét to trinh Lanh , dao R iy thuan hoa:lc
UBND cép xa & khong  chap
thuan
- Van thu 1ay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé b0 phan 9 "
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
, 1A \ B6 phan TN & .2 |so - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl) ilay 06/TT01/2018/
“ lvpcp
6. BIEU MAU
TT | Mi hi¢u Tén Bi¢u miu

o [23/11/2018:
* Mau s0 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 | *MAausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S0 theo ddi ho so
5 Miu Bl Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban chép thuan hodc khong chép thuan.

Ho6 so dugc luu tai UBND x4 theo quy dinh hi¢én hanh.
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Mau B1
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat dong tin ngwdng hang nim hoic hoat ddng tin ngwdng bo sung

Kinh gui: ............... 3 s
Tén co s& tin ngudng (chit in hoa):......ccceevveiiiieiiii e,
DA CHI e
Nguoi dai dién*:
o 5 (O 2 TR 1<) o ST
= S0 CMTND/CCCD: ..ottt
Dang ky hoat dfong tin nguwéng vdi cac ndi dung sau:
Tén hoat don 2
Tr | Cn O OONR | Nbidung | Quy mé |Thoi gian |Dia diém | Ghi chi
tin ngwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén

3 iy ban nhéan dén cp x3 noi c6 co so tin ngudng.
4 Truong hop co sd tin ngudng cd ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan 1y ky ban dang ky.
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3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: | QT-
CAP XA Thii tyc dang ky sinh hoat | N0y Bl | ../..../20....
ton giao tap trung
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3.  TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Cong chirc
Chirc vu Viin phong Thong Chi tich UBND cap xa
ké/Van hoéa xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pflginlgié/n A L2 A o xRe Pz‘”ln balxl Ngay ban
doi/ b6 sung quan viéc Mo ta ngi dung sua doi ha'lh / Ii?m hanh
stra dﬁi stra doi

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu ciu dang ky sinh hoat t6n gido

tap trung.
2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢ nhu cau thye hién Thu tuc dang ky sinh hoat

ton giao tap trung

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
\ A LA 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC .
‘ * chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Gidy to chirng minh c¢6 dia diém hop phap dé lam noi <
sinh hoat ton giao;
So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cp trudce thoi
diém ndp hd so khong qua 06 thang) ciia ngudi dai X
dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;
Ban tom tit gido 1y, gido luat dbi véi viée ding ky quy <
dinh tai khoan 2 Bi€u 16 cia Luat tin ngudng, ton gido.
5.3 | S6 lrong hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc
) (160 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé€ nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhan va tra két qua: ,
5.5 |- Tryc ti€p: B phan TN & TKQ ctia UBND cap xa

- Dich vu buu chinh




17

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi ) )
TT Trinh tuw Trach nhiém gian %iﬁi Bicu mﬁ,U/Két
: * quyet qua
Cham nhét 20 ngay truée khi
dién ra hoat dong ton gido
khong c6 trong danh muc da
thong bao hang nam, nguoi
dai dién cua }6 chue ton giao Khon o
true thude, 16 chire duoc cdp | 1 oo thcgyi Thanh phén hd
chung nhén dang 1y hoat . so theo muc 5.2
dong ton gido co6 dia ban hoat stan
B1
dong ton gido & nhiéu huyén
thudc tinh giri hd so vé Bo
phan TN & TKQ cia UBND
cép xa
Cong chac B  phén - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cap x3 tiép nhan bd sung, hoan
ho so cta t chire, ca nhan ¢6 thién ho so -
trach nhiém xem xét, kiém mau sb
tra tinh chinh x4c, day du cua 02/TT01/2018/
hd so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phicu tir chéi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chirc tiép Céng chitc bd | Khong quyet ho SO -
B2 nhan ho6 so phai huong dan han tiép nhan | tinh thoi mau sd
dai dién TCCD bé sung, hoan | P1én 1EP nhe . 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va va tra ket qua gtan VPCP
néu o 1y do theo mau Phiéu - Giay tiép

yeu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

nhéan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc t1ep nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan hd so| - B0 phin - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND x&| TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thyc hién chuyén tryc giai quyét ho
tiép trong SO — mau soO
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gi0
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chure
dugc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 v6i ho so qua thdm dinh
chua du diéu kién giai quyet,
cong chue tra lai ho so kem
th‘eoAthozlg ,bao baRg van biln - Mau phiéu
va néu rd 1y do, ndi dung can Xl
2 x A xin 161 va hen
b6 sung theo mau Phiéu yéu lai nedy tra két
cau bo sung, hoan thi¢n h6 so | - Cong chuc : qg yax
X e A - A = \ qua - mau sO
- mau s0 02 dé gui cho t6| Van phong
s A A A X A T .. | 04/TT01/2018/
B4 | chuic, ca nhan thong qua Bo | Thong ké/Van | 128 gio TT-VPCP
phan TN&TKQ. Thot gian| hoa xad hoi
thong bao tra lai h6 so khong - Du théo td
qua 03 ngay lam viéc ké tir trinh

ngdy tiép nhan hd so, trur
truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén du ho so

- Pbi voi hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
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han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, cé
nhén, trong dé ghi 10 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chtrc du thao to trinh va
dinh kém ho so sau do trinh

cho Lanh dao UBND xa: - Cong churc
+ Néu hd so hop 18 ky nhdy | Van phong o
B5 | dy thao to trinh trinh 1anh dao | Thong ké/Vin 8 gio ‘;hléfg trc})'h;}i]n]}?u
UBND xa phé duyét hoa xa hoi
+ Neéu ho so khong hop 18
cong churec tham dinh xur 1y lai
cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip
phé duyét to trinh Lanh dao .\ thuan hoac
B6 L 8 gi0 A Z
UBND cap xa khong chap
thuan
- Van thu liy s0, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 "
B7 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
y 1A , B6 phan TN & .. | so0 - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁeilay 06/TTO1/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

* Mau sb 01
* Mau sb 02
* Mau sb 03
* Mau s 05
* Mau sd 06

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho SO
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

S6 theo ddi ho so

Mau B35

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU

Ho so luu bao gom céc tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban chp thuan hodc khong chap thuin

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANG KY
Sinh hoat ton giao tap trung

Kinh gti: ............. @ e

Tén t6 chirc t6n gido; t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
hodc nguoi dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap trung (chir in hoa):

Tru SO €A t0 ChUC: .uvvvvviiieeiiiiieceeeeeeeceeeeeeee e,

Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ndi dung sau:

Tén nhoém sinh hoat ton giao tap trung:

Ngudi dai dién cua nhom:

- Ho va tén:

- Tén go1 trong ton gido (néu co):

- S6 CMTND/CCCD:

- Churc vu, pham Vi (néu co):

No1 dung sinh hoat ton g1ao

Dia diém sinh hoat ton A0 ™ ...t e e
Thot gian sinh hoat tOn g140:........coovviiiiiii e,

SO lugng ngudi tham gia:...........oooiiiiiiiiiii

Hinh thire thue hién®:. ... o i

Vin ban kém theo gdm: Gidy to ching minh ¢ dia diém hop phap dé 1am noi sinh
hoat ton gido; so yéu 1y lich ctia nguo1 dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap trung; ban
tom tat gido 1y, gido luat ddi voi viée dang ky ctia nhom sinh hoat ton gido tip trung
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctia Luit tin ngudng, ton gido.
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NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu, ghi ré ho tén)

i Pia danh noi c6 try s& cta tb chirc ton gido; t6 chirc duge cip chimng nhan ding ky hoat dong tén gido hodc noi du

kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung déi voi nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

(2)
3)
“)
%)
()

tty ban nhan dén cap xi nod c¢é dia diém hop phap dé sinh hoat ton gio.

Té chirc ton gido hodc t6 chirc duge cép chimg nhan dang ky hoat dong ton gio.

Dia chi nod sinh hoat ton gido tap trung (ghi rd s6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh).

Truc tiép hoac truc tuyén; Kkét hop ca truc tiép va truc tuyén.

Nguoi dai dién cua td chure ton gido, t chirc duge cép chung nhén dang ky hoat dong ton giao hodc nguoi dai dién cta

nhém sinh hoat ton gido tap trung déi véi nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cia Luét tin

ngudng, ton gido. Poi v6i nguoi dai dién ciia t6 chire ton gido phai ky tén va dong dau ciia to chire.
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4. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi té chirc co dai
ban hoat dong ton gido & mot xa

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thii tuc thong bdo danh
CAP XA muc hoat dfng ton gido doi | Noay BH | ...../..../20....
v&i to chire cé dai ban hoat
dong ton gido & mot xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Cong chire
Chire vu Vin phong Théng ké/Vian | Chu tich UBND cap xi
héa xi hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu chu sira Prfllz;::lnl%é/n Lén ban Negay ban
by M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
o Rs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtc tiép nhan nhu cau thong bao danh muc hoat dong
ton gido doi véi td chure ¢ dai ban hoat dong ton gido & mot xa.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chite, ca nhan c6 nhu cau thyc hién Thu tuc thong bao danh muc
hoat dong ton giao do61 voi to chure ¢6 dai ban hoat dong ton gido & mot xa.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A 1A z n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau). X
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tlep nhén va tra két qua:
- Truc tlep B6 phan TN & TKQ cua UBND cap xa
5.5 |-Dichvu bu’u chinh ,
- Nop ho so tryc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tw Tréch nhigm | 2130 giai | Bieu mau/Ket
: : quyet qua
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Cham nhat 13 30 ngay ké tur
ngay dugc chap thuan, to
chuc ton giao truc thude cod

dia ban hoat dong ton gido & Khong \ A 1A
mot xa cO trach nhiém gui | TCCD tinh thoi Thanh phan ho
A n . ) so theo muc 5.2
van ban thong bdo danh muc gian
Bl | hoat dong ton gido dién ra
h'fmg nam dén B6 phan TN &
TKQ ctia UBND cip x3
Cong chac B  phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cap X3 tiép nhan b6 sung, hoan
hé so cua to chirc, c4 nhan co thién ho so -
trach nhiém xem xét, kiém mau s6
tra tinh chinh xac, day du cia 02/TT01/2018/
hd so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyet hd SO -
nhan hd so phai huéng dan mau sd
dai dién TCCD b6 sung, hoan 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va | Cong chtc bo | Khong VPCP
B2 |néu 13 1y do theo mAu Phiéu | phan tiép nhan | tinh thoi - Gidy tiép
yéu cau bd sung, hoan thién | va tra két qua gian nhén ho so va
ho so; hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan két qua - mau
hé so, cong chirc tiép nhan ho 5O
so phai néu 1 1y do theo mau 01/TT01/2018/
Phiéu tir chdi giai quyét hd so VPCP
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuce tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Vin thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
chuyén ldnh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hi¢n cl}uyén truc gidi quyét hf?
tiép trong ngay .y sO — mau so
B3 lam viéc hoge | °&% | 05/TTO1/2018/
chuyén  vao VPCP

dau gio ngay
lam vig¢c tieép
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theo d6i voi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay

B4

Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:

- Péi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chirc tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban
va néu r6 1y do, ndi dung can
bo sung theo mau Phiéu yéu
cu bd sung, hoan thién hd so
- mau sd 02 dé gui cho 6
chtrc, cd nhan thong qua Bo
phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trir
truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da hd so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i t0 chuic, ca
nhan, trong dé ghi ro 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 1i va hen lai ngay
tra két quad. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

- Cong chirc
Van phong
Théng ké/Vian
hoa xa hoi

128 gid

- MAu phiéu
xin 10i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sb
04/TT01/2018/
TT-VPCP

- Du thao to
trinh
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Cong chtrc du thdo to trinh va
dinh kém ho so sau d6 trinh
cho Lanh dao UBND xa: - Cong chuc
+ Néu hd so hop 18 ky nhay | Vin phong
B5 | du thao to trinh trinh 13nh dao | Thong ké/Van | 8 gid
UBND xa phé duy¢t héa xa hoi
+ Néu hd so khéng hop 1é
cong chirc tham dinh xir 1y lai
cho phu hop

- Ky nhay Du
thao to trinh

Lanh dao UBND xa xem xét | Lanh dao

Vin ban tiép

B6 phé duyét to trinh UBND cép xi 8 10 nhan thong béo
- Vén thu liy s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 "
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
s 1 Ae o B6 phan TN & . |so - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}(l)e%llay 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau

23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *MAausd 02 | Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $s6 95/2023/ND-CP

2 Mau B30 ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | van ban tiép nhan thong béo.

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.




28

Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

TT Tén caAc ho.z.lrt dong Tlio’l gian Dia dlAem d}en ra Ghi chi
ton giao to chirc hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢o tru sé ciia to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi voiviée thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chire ¢ dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi vai viéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc c6 dia ban hoat dong
t6n gido & nhicu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong bao danh
muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton
giao & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cz‘ip x4 dbi vai viee thong bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat ddng ton gido bd sung) cta to chirc co dia ban hoat dong ton gido & mot
x4,

3) T4 chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.

4 Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi té chire c6 dia
ban hoat dong ton gidao & mot xa

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

Thu tuc thong bao danh
muc hoat dong ton gido bo
sung doi voi to chire c6 dia | Ngay BH | ... /....120....
ban hoat dfong ton gido &
mot xa

UY BAN NHAN DAN
CAP XA

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén

Chir ky

A A A

Cong chirc
Chitc vu Viin phong Théng Chii tich UBND cép xa
ké/Van hoa xa hoi

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cAusira | Phan lién
ddi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Lan ban
Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhén nhu cau thong bao danh muc hoat dong
ton gido bo sung doi vai to chire 6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

2. PHAM VI
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Ap dung doi Véj td chlﬁ:q, ca nhﬁn ¢4 nhu cau thue hién thu tuc thong bao danh muc
hoat dong ton gido bd sung do1 v to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T4 chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton

gido.
5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai lidu ke,2 theo <
(n€u co).

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ cua UBND cép xa

5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé¢ phi: Khong

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
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Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $130 gidi | Biéu mau/Ket
: : quyet qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc
khi dién ra hoat dong ton giao
khong c6 trong danh muc da
dugc thong bido hang nam,
nguoi dai di¢n cua td chirc n
N N Khong . A A
ton gido truc thude c6 dia ban , <. | Thanh phan ho
A A . .~ | TCCD tinh thoi
hoat dong ton gido & mdt xa ) so theo muc 5.2
B1 c6 trach nhiém gui van ban glan
thong bado danh muc hoat
dong ton gido bod sung dén Bo
phan TN & TKQ cua UBND
cap xA.
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cdp xi tiép nhan b6 sung, hoan
ho so cua td chire, ca nhan ¢6 thién hd so -
trach nhiém xem xét, kiém mau s6
tra tinh chinh xac, day du cta 02/TT01/2018/
h so: VPCP
a) Truong hop ho so khong - Phiéu tir chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyét hd so -
nhan hd so phai huéng dan mau sd
dai dién TCCD bb sung, hoan 03/TT01/2018/
thién hd so theo quy dinh va | Cong chirc bo | Khong VPCP
B2 | néu rd 1y do theo mau Phiéu | phén tiép nhan | tinh thoi - Giay tiép
yéu cau bo sung, hoan thién | va tra két qua gian nhan hd so va

ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vian thu tiép nhan hd so|- BO phan - Phiéu kiém
chuyén linh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hi¢n chuyén truc giai quyét hod
tiép trong ngiy S0 — mau s
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
B3 dau gid ngay| 8gio
lam viéc tiép
theo d6i véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chuc tra lai hd so kém
theo thong bao bing van ban
va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so - MAu phiéu
- mau s6 02 dé gui cho t6 xin 18i va hen
Chl:,:['C, ca nhan thong qua BC)  Céng chitc lai I}ge‘ly ‘iré k?t
phéan TN&TKQ. Thoi gian Vin phe qua - mau soO
thong bao tra lai h6 so khong 20 prong .. | 04/TT01/2018/
B4 Thong ké/Van | 24 gio
qua 03 ngay lam viéc ké tir A TT-VPCP
hoa xa hoi
ngdy tiép nhan hd so, trir
truong hop phép luat chuyén - Dy théo to
nganh c6 quy dinh cy thé vé trinh

thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da hod so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
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qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chtrc du thdo to trinh va
dinh kém ho so sau do trinh

cho Lanh dao UBND xa: - Cong chure
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Van phong o
B5 | dy thao to trinh trinh 1anh dao | Thong ké&/Vian 8 gio ;hi)yt(‘??r?r}llh[)u
UBND xi phé duy¢t hoa xa hoi
+ Néu ho so khong hop 1¢
cong churc tham dinh xur 1y lai
cho phu hop
B6 Lanh dao UBND xa xem xet | Lanh  dao R i Vin ban tiép
phé duyét to trinh UBND cap xa & nhan thong bao
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan - .
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
s v A o B6 phan TN & 2 |so - mau soO
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)egr;lmy 06/TT01/2018/
i VPCP
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

o 23/11/2018:
* Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

1 | * Meflu Sé 02 Phiéu yéu qﬁu bé sung, hoan thién 1}6 SO
* Mau s0 03 | Phifu tur choi tiép nhén giai quyet ho so
* Mau s0 05 | Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau s6 06 | SO theo do1 ho so
) Miu B30 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
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7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan thong bao

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

TT Tén caAc ho.z.lrt dong Tlio’l gian Dia dlAem d}en ra Ghi chi
ton giao to chirc hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©

(Chit ky, déu)

() Pia danh noi ¢o tru sé ciia to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thude hodc to chirc dugc cap
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi voiviée thong bao danh
muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chire ¢ dia ban hoat dong ton
gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi vai viéc thong bao
danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc c6 dia ban hoat dong
t6n gido & nhicu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong bao danh
muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton
giao & nhiéu x3 thudc mot huyén; Uy ban nhan dan cz‘ip x4 dbi vai viee thong bao danh muc hoat
dong ton giao (hodc hoat ddng ton gido bd sung) cta to chirc co dia ban hoat dong ton gido & mot
x4,

3) T4 chirc ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido.

4 Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong tén gido bd sung.
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6. Thii tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip
trung

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

UY BAN NHAN DAN | i ye diing ky thay déi

CAP XA ngudi dai dién cha nhom | Ngay BH | ... /....120....
sinh hoat ton gidao tap trung
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MuUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Cong chire
Chire vu Vin phong Thong Chu tich UBND cap xa
ké/Vin héa xa hdi
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira Prfllz;::lnl%é/n A n A " 2R Pﬁn balxl Ngay ban
doi/ bo sung quan viéc M0 ta noi dung sua doi hal}h / I;?m hanh
stra doi swra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau thu tuc dang ky thay doi nguoi
dai di¢n ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung.

2. PHAM VI
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Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu ciu thyc hién thu tuc dang ky thay doi
nguoi dai dién ciia nhoém sinh hoat ton gido tap trung
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T4 chtrc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phaply

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton

gido.
5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: : chinh sao
Vin ban dang ky (theo mau); X
So yéu Iy lich ctia ngudi dai dién moi; X
Vin ban chap thuan cua to chire ton gido hoic to chirc
duogc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido vé <
viéc thay doi ngudi dai dién d6i véi nhom sinh hoat ton
gido tap trung do t6 chirc dang ky;
Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién moi (néu co). X

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 15 ngay lam viéc

>4 | (120 gio) Ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop I¢.
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Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: B6 phan TN & TKQ cua UBND cép x4

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $130 gidi | Biéu mau/Ket
: : quyet qua

TCCD chuan bi‘ ho so‘theo Khon o

gy |duy dinh gui hd so vé& B | 1o o thii Thanh phan hd
phan TN & TKQ cua UBND gian so theo muc 5.2
cap xa.
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cép x4 tiép nhan b6 sung, hoan
hd so cia td chire, ca nhan co thién hé so -
trach nhiém xem xét, kiém mau sd
tra tinh chinh xac, ddy du cia 02/TT01/2018/
ho so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tir chi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyét ho so -
nhan hd so phai huéng dan mau sd
dai dién TCCD b6 sung, hoan 03/TT01/2018/
thién hd so theo quy dinh va | Cong chtc bo | Khong VPCP

B2 |néu 13 1y do theo mau Phiéu | phan tiép nhan | tinh thoi - Giay tiép
yéu cau bo sung, hoan thién | va tra két qua gian nhan ho so va

ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vian thu tiép nhan hd so|- BO phan - Phiéu kiém
chuyén linh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hi¢n chuyén truc giai quyét hod
tiép trong ngiy S0 — mau s
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
B3 dau gid ngay| 8gio
lam viéc tiép
theo d6i véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chuc tra lai hd so kém
theo thong bao bing van ban
va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so - MAu phiéu
- mau s6 02 dé gui cho t6 xin 18i va hen
Chl:,:['C, ca nhan thong qua BC)  Céng chitc lai I}ge‘ly ‘iré k?t
phéan TN&TKQ. Thoi gian Vin phe qua - mau soO
thong bao tra lai h6 so khong 20 prong .. | 04/TT01/2018/
B4 Thong ké/Van | 88 gio
qua 03 ngay lam viéc ké tir A TT-VPCP
hoa xa hoi
ngdy tiép nhan hd so, trir
truong hop phép luat chuyén - Dy théo to
nganh c6 quy dinh cy thé vé trinh

thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da hod so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
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qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Cong chtrc du thdo to trinh va
dinh kém ho so sau d6 trinh
cho Lanh dao UBND xa:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
UBND xa phé duy¢t

+ Néu hd so khéng hop 1é
cong chirc tham dinh xir 1y lai
cho phu hop

- Cong chure
Van phong
Théng ké/Vin
héa xa hoi

8 gi0

- Ky nhiay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao UBND xa xem xé&t
phé duyét to trinh

Lanh , dao
UBND cap xa

8 gio

Vin ban chip
thuan hoac
khong chap
thuan

B7

- Vin thu 1ay s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoit gian
theo giay
hen

S6 theo ddi hod
SO - méu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

23/11/2018:
* Mau sb 01
* Mau sb 02
* Mau sb 03
* Mau sb 05
* Mau sb 06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho SO
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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) Miu B6 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho so lvu bao gom céc tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac h6 so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 15 chap thuan hodc khong chip thuan vé viéc dang ky thay

d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton giao tap trung.

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B6

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ngay.....thang........ nam.......

DANG KY
Thay doi nguoi dai dién
ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung la nguwoi Viét Nam

KINh @O >
Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung:
Dja diém sinh hoat t6n gido tAp trung ctia NNOM: ..........ovveeeeieeeeeeee e
Ho va tén ngudi dai di€nd: ..........c.ooiiiiiiieee e s
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duge cap chimg nhan diang ky hoat déng ton gido:
Ping ky thay doi nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cii cua nhom:
- Ho va tén:
- Tén goi trong ton gido (néu co):
= S6 CMTND/CCCD: ..o e
[0 B 7 g L PPN
- Churc vu, phﬁm Vi (néu co)
Nguoi dai dién méi ciia nhém:
- Ho va tén:
- Tén goi trong t6n gido (néu co)
=S CMTND/CCCD: ...,
-Noicu tra®: Lo
- Chire vy, pham vi (néu co)
Ly do thay dbi:
Du kién thoi diém thay doi:

Vian ban kém theo gom So yéu ly lich cua nguoi dai dién mdi; van ban chap thuan
ctia t6 chirc ton gido hodc t6 chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao vé viée
thay d6i nguoi dai dién d6i voi nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6 chic dang ky; bién
ban cudc hop bau, cr nguoi dai di€n moi (néu co).

NGUOI PAI DIEN &
(Ky, ghi ro ho tén)

5ty ban nhan dan cap xa noi c¢6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
® Nguoi dai dién mdi cua nhom sinh hoat ton gido tap trung.
7 Ghi 16 s0 nha, duong pho, xom, thon, xa, huyén, tinh.
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7. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban
mot xa

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thii tuc dé nghi thay doi
CAP XA dia diém sinh hoat ton gido | Noay B | ......../20....
tap trung trong dia ban
mot xa
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Cong chire
Chirc vy Vin phong Thong ké/Vin | Chu tich UBND cap x
héa x3 hji

SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prflginﬁé/n Lin ban Ngay ban
o M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " aRe hanh
. aXe stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t chtrc tiép nhan nhu cau dé nghi thay d6i dia diém sinh
hoat ton gido tap trung trong dia ban mdt xa
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2. PHAM VI
9 Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi thay ddi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luat tin ngudng, ton

giao.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé <

lam not sinh hoat ton gido tap trung;

Vian ban chap thuan ctia nguoi dai dién co sé ton gido
do1 véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
s& ton gido.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc

>4 | (160 giv) K tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop I¢.
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Noi tlep nhén va tra két qua:

- Truc tlep B6 phan TN & TKQ cua UBND cap xa

5.5 |- Dich vu buu chinh ,
- Nop ho so tryc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi ]
TT Trinh ty Trich nhigm | 8120 glal | Bicu maw/Kee
: * quyet qua

TCCD chuén bi hd so day da Khoéng . A

oy | gii hé so dén B phan TN & | TCCD tinh thoi ST;I?}?:OEIIE? Shg
TKQ cua UBND cap xa gian T
Cong chac B  phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ cap X3 tiép nhan bo sung, hoan
hd so cia td chire, ca nhan co thién~h6 50 -
trach nhiém xem )get, kiém mau so
tra tinh chinh xac, day du cua 02/TT01/2018/
ho so: ‘ \{PCP ’
a) Truong hop hé so khong - Phi€u tur choi
day du, chua chinh xac theo tiép nhan giai
quy dinh, cong chic tiép quyet hd SO -
nhan ho so phai huong dan mau sd
dai diéq TCCD b6 sung, hoan 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va | Cong chirc b6 | Khong VPCP

B2 | néu 16 ly do theo mau Phi€u | phan tiép nhan | tinh thoi - Gidy tiép
y€u cau bo sung, hoan thién | va tra két qua gian nhan ho so va

ho so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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- Vian thu tiép nhan hd so|- BO phan - Phiéu kiém
chuyén linh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phan cong thuc hi¢n chuyén truc giai quyét hod
tiép trong ngiy S0 — mau s
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
B3 dau gid ngay| 8gio
lam viéc tiép
theo d6i véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chuc tra lai hd so kém
theo thong bao bing van ban
va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so - MAu phiéu
- mau s6 02 dé gui cho t6 xin 18i va hen
Chl:,:['C, ca nhan thong qua BC)  Céng chitc lai I}ge‘ly ‘iré k?t
phéan TN&TKQ. Thoi gian Vin phe qua - mau soO
thong bao tra lai h6 so khong 20 prong ... | 04/TT01/2018/
B4 Thong ké/Van | 128 gio
qua 03 ngay lam viéc ké tir A TT-VPCP
hoa xa hoi
ngdy tiép nhan hd so, trir
truong hop phép luat chuyén - Dy théo to
nganh c6 quy dinh cy thé vé trinh

thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan da hod so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi ro 1y do
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qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Cong chtrc du thdo to trinh va
dinh kém ho so sau d6 trinh
cho Lanh dao UBND xa:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
UBND xa phé duy¢t

+ Néu hd so khéng hop 1é
cong chirc tham dinh xir 1y lai
cho phu hop

- Cong chure
Van phong
Théng ké/Vin
héa xa hoi

8 gi0

- Ky nhiay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao UBND xa xem xé&t
phé duyét to trinh

Lanh , dao
UBND cap xa

8 gio

Vin ban chip
thuan hoac
khong chap
thuan

B7

- Vin thu 1ay s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoit gian
theo giay
hen

S6 theo ddi hod
SO - méu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* Mau sb 01
* Mau sb 02
* Mau sb 03
* Mau s6 05

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau s6 06 | S theo ddi ho so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB7 |4y 29/12/2023 ciia Chinh pha
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

Vin ban chap thuan hodc khong chip thuan thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung

H6 so dugc luu tai UBND xa theo quy dinh hién hanh.




49

Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwdoi Viét Nam

Kinh gui: 8

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:

Tén ton gido:

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc duoc cip chimg nhin dang ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:

-HO VALEN:

- Tén goi trong t6n gido (néu co):

- S6 CMTND/CCCD:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac noi dung sau:

Ly do thay doi:

Pia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:
Dy kién dia diem méi:

Du kién thoi diém thay d6i:

Vin ban kém theo gom: Gidy to chirg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido; van ban chép thuan cua t6 chirc ton giao hoac t6 chire duoc cép ching nhéan dang ky hoat
dong ton gido vé viée thay doi dia diém ddi v6i nhom sinh hoat t6n gido do t6 chirc dang ky. D6i
voi1 viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban x4 khac, nguoi dai dién con co
trach nhiém giri kém theo ban sao vin ban chap thuan dang ky sinh hoat t6n gido tap trung cua iy
ban nhan dan cap x4 noi cé dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi vo6 ho tén)

8 {1y ban nhan dan cép xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tp trung mai.
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8. Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa
khac

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAN NHAN DAN | Thi tuc dé nghj thay doi
CAP XA dia diém sinh hoat ton gido | Noay BH | ..../..../20....
tap trung deén dia ban xa
khac
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1 MUC biCH
2.  PHAM VI
3 TAI LIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Cong chire
Chirc vu Vin phong Thong ké/Vin héa | Chu tich UBND cap xa

xa hoi
SUA POI TAI LIEU

Yéu cau sira P?lginlgié/n Lén ban Ngay ban

Re,y R oA Mo ta ndi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh

" 2Re stra doi
suira doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi thay d6i dia diém sinh
hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc dé nghi thay ddi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Té chtic cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh cta Luét tin ngudng, t6n

gido.
5.2 | Thanh phén hd so dé thue hién TTHC Ban | Ban
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am <
noi sinh hoat ton gido tap trung;
Vin ban chap thuan cia to chirc ton gido hodc to chirc
dugc cap chung nhin dang ky hoat dong ton gido vé «

viéc thay d6i dia diém ddi véi nhom sinh hoat t6n gido
do t6 chirc dang ky;

Ban sao van ban chip thuan dang ky sinh hoat tén gido
tdp trung cua uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dia diém X
sinh hoat ton gido tap trung lan dau.
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5.3 | SO lwong hé so: 01 bo
5.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc
"1 (160 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tryc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cap xa

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $130 gidi | Bieu mau/Ket
) * quyet qua

Trudce khi thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung
dén dia ban x3 khac, nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat Khon L
ton gido tp trung co trach TCCD tinh th(gyi Thanh phan ho
nhiém guri ho so dé nghi thay . so theo muc 5.2
d6i dia diém sinh hoat ton St

Bl | ., L4 ra
gido tap trung dén dia ban xa
khac dén B phian TN &
TKQ ctia UBND cép xa
Cong chac B§ phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cip x4 tiép nhan bd sung, hoan
ho so ctia td chire, ca nhan c6 thién ho so -
trach nhiém xem xét, kiém mau sb
tra tinh chinh x4c, day du cua 02/TT01/2018/
hd so: ‘ VPCP
a) Truong hop ho so khong | . A A - Phicu tir choi
day du, chua chinh xac theo COP & ihu’c 130 ,Khong. tiép nhan giai

B2 . A . ..z | phan tiép nhan | tinh thoi 1A
quy dinh, cong chuc tiép v tra két qua gian quyet ho so -
nhdn hd so phai hudéng dan mau so
dai dién TCCD bb sung, hoan 03/TT01/2018/
thién ho so theo quy dinh va VPCP
néu 1o 1y do theo mau Phiéu - Giay tiép

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
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b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

s6
01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan ho so |- B0  phan - Phiéu kiém
chuyén lanh dao UBND xa | TN&TKQ soat qua trinh
phéan cong thyc hién chuyén  truc giai quyet ho
tiép trong ngay SO — mau so
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
B3 dau gio ngay | 8 gio
lam vi€c ti€p
theo doi voi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 v61 ho so qua tham dinh x £
r 4tX 1A eg X - Mau phiéu
chua du di€u kién giai quyét, L xe
o , 1o 1A \ xin 101 va hen
cong chuc tra lai ho so kem lai nedy tra két
theo thong bdo bang van ban | - Cong chiic i vg Y Lax
S oA X1y A A < \ qua - mau so
va néu r0 1y do, ndi dung can | Van phong
2 x S z A T .. | 04/TT01/2018/
B4 | b6 sung theo mau Phiéu yéu | Thong ké/Van | 128 gio
X LA « a1 X St A TT-VPCP
cau 130 sung, hoqn thién ho 80 hoa xa hoi
- mau so Og deé gui cho t? - Du théo td
chuc, ¢4 nhan thong qua Bo trinh

phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, trur
truong hop phéap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé
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thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhéan da ho so

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chtrc du thdo to trinh va
dinh kém ho so sau do trinh

cho Lanh dao UBND xa: - Cong chuc
+ Néu ho so hop 18 ky nhay | Vin phong —
B5 | dy thao to trinh trinh 13nh dao | Thong ké/Vin 8 gio ‘;hg)ytc‘:’lg?r};h])u
UBND x4 phé duyét hoa xa hoi
+ Néu ho so khong hop 1€
cong chirc tham dinh x1r 1y lai
cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét Vin ban chip
phé duyét to trinh Lanh dao . thuan hoac
B6 L~ 8 gi0 n X
UBND cap xa khong chap
thuan
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
B7 |- Ban giao két qua veé bo phan | Vin thu 8 gid

TN & TKQ
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
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Thoi gian S6 theo ddi ho
L 1A , B6 phan TN & .2 |so - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau

* Mau s0 01

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ,
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua

1 | *MaAausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
5 Miu B7 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2

Vin ban chip thuan hodc khong chip thuan thay d6i dia diém sinh hoat ton
gido tap trung

Hb so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nhom sinh hoat ton gido tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gri: °

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung:

Tén ton gido:

Tén t6 chirc t6n gido hodc to chirc duoc cdp chimg nhin diang ky hoat dong ton gido:
Nguoi dai dién:

-HO VALEN:

- Tén goi trong t6n gido (néu co):

- S6 CMTND/CCCD:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tp trung
véi cac ndi dung sau:

Ly do thay doi:

Pia diém nhom dang sinh hoat ton gido tap trung:
Dy kién dia diem méi:

Du kién thoi diém thay d6i:

Vin ban kém theo gém: Glay to' chimg minh co dia diém hop phap moi de lam noi sinh
hoat ton gido; vin ban chip thuan cua td chuc ton gido hodc t6 chtrc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong t6n gido vé viéc thay doi dia diém d6i vi nhom sinh hoat tén gido do
t6 chirc diang ky. Doi voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban
xa khac, nguoi dai dién con ¢6 trach nhiém gui kém theo ban sao van ban chép thuan dang
ky sinh hoat t6n gido tap trung ctia iy ban nhan dan cdp x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton
gi4o tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

9 iy ban nhéan déan cip x4 noi du kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tap trung méi.
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9. Thii tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
UY BAgANH‘A:&N DAN Thu tuc thﬁngobzio vé viéc ‘
PX thay dai dia diém sinh hoat Ngay BH | ..... //20
ton giao tap trung

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1 MUC biCH

2.  PHAM VI

3 TAI LIEU VIEN DAN

4.  DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7.  HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thio Phé duyét

Ho tén
Chir ky
Cong chire
Chirc vu Vin phong Thong ké/Vin héa | Chu tich UBND cap xa
xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllz;lzlllnlgié/n Lin ban Negay ban
e M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o aRe stra doi
stra doi

2. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t chtrc tiép nhan nhu cau thong bao vé viéc thay doi dia
di€ém sinh hoat ton gido tap trung

2. PHAM VI
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Ap dung ddi véi t6 chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc thong bao vé viée thay
doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chuc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Ludt tin ngudng, ton
giao.

Ban Ban

5.2 | Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC .
: : chinh sao

Vin ban thong bao néu rd tén to chiic ton gido hodc t6
chtrc dugc cip ching nhan diang ky hoat dong ton gido;
tén nhom; ho va tén ngudi dai dién cua nhom; thoi diém X
thay d6i; dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi; thoi
diém cham dut sinh hoat t6n gido tai dia diém cil.

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Bo phan TN & TKQ cua UBND cép xa

5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 8130 gidl | Bicu mau/Ket
* * quyet qua
Cham nhat 13 10 ngay ké tur
ngay duoc chép thuan dia
diém méi, nhém sinh hoat
t6n gido tap trung phai cham
dat sinh hoat ton giao tai dia Khong \ A LA
Bl | diém cii va co trach nhiém | TCCD tinh thoi Thanh phan ho
RO n . <k . so theo muc 5.2
glri van ban thong bio dén gian
B6 phan TN & TKQ cua
UBND céap x3 noi c6 dia
diém sinh hoat ton giao tap
trung cu.
Cong chac BO  phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ cap xa tiép nhan bd sung, hoan
ho so cua td churc, ca nhan co thién ho so -
trach nhiém xem xét, kiém mau s6
tra tinh chinh x4c, diy du cua 02/TT01/2018/
ho so: VPCP
a) Truong hop ho so khong - Phiéu tir chi
day du, chua chinh xac theo tiép nhén giai
quy dinh, coéng chirc tiép quyet hd S0 -
nhan hd so phai huéng dan mau sd
dai dién TCCD bb sung, hoan 03/TT01/2018/
thién hd so theo quy dinh va | Cong chirc bo | Khong VPCP
B2 | néu rd 1y do theo mau Phiéu | phén tiép nhan | tinh thoi - Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thién | va tra két qua gian nhan hd so va
hd so; hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan két qua - mau
hd so, cong chirc tiép nhan ho sO
so phai néu rd 1y do theo mau 01/TT01/2018/
Phiéu tir chéi giai quyét ho so VPCP
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hod so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
B3 | chuyén linh dao UBND xi | IN&TKQ 8 gid | soat qua trinh
phan cong thuc hién chuyén  truc giai quyét hod
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tiép trong ngay so — mau s
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
dau gio ngay
lam viéc tiép
theo doi véi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chuc tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban
va néu ro 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cu bd sung, hoan thi¢n ho so
- mau sb 02 dé gui cho t6
chtrc, cd nhan thong qua Bo - MAu phiéu
phan TN&TKQ. Thoi gian xin 1i va hen
thong bao tra lai ho so khong | Céng chitc lai r}géy ‘;ré kAé't
qua 03 ngay lam viéc ké tir Vin ohon qua - mau so
ngdy tiép nhan ho so, trir N puots .. | 04/TT01/2018/
B4 Thong ké/Van | 24 gio
truong hop phép luat chuyén hoa x4 hoi TT-VPCP
\ . : 2 A 0a xa ho1
nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét - Dy thao t&
dugc tinh lai tir dau sau khi trinh

nhén du hd so

- Pbi v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
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tra két qua duogc thuc hién
khéng qua mét 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Cong chure du thao to trinh va
dinh kém ho so sau d6 trinh
cho Lanh dao UBND xa:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
UBND xa phé duyét

+ Néu hd so khong hop 16
cong chirc tham dinh xu 1y lai
cho phu hop

- Cong chirc
Vian phong
Théng ké&/Vian
hoa xa hoi

8 gio

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao UBND xa xem xét
phé duyét to trinh

Lanh , dao
UBND cap xa

8 gi0

Vin ban tiép
nhan thong bao

B7

- Vin thu 1y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoi gian
theo gidy
hen

S6 theo ddi hod
SO - mflu Sé)
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* Mau s 01
* Mau sb 02
* Mau sb 03
* Mau s6 05
* Mau sb 06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
S0 theo ddi ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 6 cua
Nghi dinh 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai liu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan théng bao

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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10. Thu tuc thong bao to chirc quyén gép trong dia ban mét xa ciia co sé tin
ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude

QUY TRINH Ma hiéu: | QT-

Thii tuc thong bao t6 chirc

UY BAN NHAN DAN quyén gop trong dia ban

CAP XA mjt xa cia co s tin| Ngay BH | .[...20...
ngudng, td chirc ton giao,
to chirc ton gido truc thudc
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1 MUC biCH
2.  PHAM VI
3 TAI LIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Cong chire
Chirc vu Vin phong Thong ké/Vin héa | Chu tich UBND cap xa

xa hoi
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira PTlg?lnlgié/n Lén ban Ngay ban
Ry R oA Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
A 2Re stra doi
suira doi

3. MUC PICH
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Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtic tiép nhan nhu cau théng bao t chirc quyén gop
trong dia ban mot xa cua co so tin ngudng, t6 chure ton gido, td chirc ton giao truc thudc

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc thong bao t6 chirc
quyén gop trong dia ban mot xa cla co sé tin nguong, td chirc ton gido, t6 chirc ton gido
truc thudc

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: Tb chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co so phap ly

- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luat tin ngudng, ton

gido.
. A LA 2 ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC .
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo <
(néu co).

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 | Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tlep nhén va tra két qua:

- Tryc tiép: BO phan TN & TKQ ctia UBND cap x3

5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
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5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi ) ]
TT Trinh tu Tréch nhi¢gm | Si20 gidl | Biu mau/Ket
quyet qua
Trude khi to chire quyén gop
05 ngay lam viéc, nguodi dai
dién hoac ban quan 1y co s&
tin nguong; t6 chirc ton giao,
t6 churc ton giao truc thude to Khong . A LA
B1 | chtic quyén gbp trong dia ban | TCCD tinh thoi Thanh phan ho
N A . . so theo muc 5.2
mot xa co trach nhiém gui gian
van ban thong bio dén Bo
phan TN & TKQ cua UBND
cap x4 noi to chirc quyén
gop.
Cong chac B  phén - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ cap xd tiép nhan b6 sung, hoan
ho so cua to chire, ca nhan co thién ho so -
trach nhiém xem xét, kiém mau sb
tra tinh chinh x4c, day du cua 02/TT01/2018/
hd so: VPCP
a) Truong hop hd so khong - Phiéu tr chdi
day du, chua chinh xac theo tiép nhén giai
quy dinh, cong chic tiép quyet hd SO -
nhan hd so phai hudng dan mau sd
dai dién TCCD bb sung, hoan 03/TT01/2018/
thién hd so theo quy dinh va | Cong chirc bo | Khong VPCP
B2 | néu rd 1y do theo mau Phiéu | phan tiép nhan | tinh thoi | - Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thién | va tra két qua gian nhan hd so va

ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so |- BO phan - Phiéu kiém
chuyén linh dao UBND xi | TN&TKQ soat qua trinh
phéan cong thyc hién chuyén truc giai quyét ho
tiép trong ngay so — mau s
lam viéc hoac 05/TT01/2018/
chuyén  vao VPCP
B3 dau gio ngay | 8 gio
lam viéc tiép
theo dbi voi
truong  hop
tiép nhan sau
15 gid hang
ngay
Tham dinh ho so: Cong chuc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
cong chuc tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban
va néu ro 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n ho so
- miu s6 02 dé gui cho to - MAu phiéu
chtrc, cd nhan thong qua Bo xin 15i va hen
phan TN&TKQ. Thoi gian | Céng chirc lai r}géy ‘;ré két
thong bao tra lai h6 so khong Vin ohon qua - mau so
qua 03 ngay lam viéc ké tir N prong .. | 04/TT01/2018/
B4 Thong ké/Van | 24 gio
ngdy tiép nhan hd so, trir s 1A TT-VPCP
hoa xa hoi
truong hop phéap ludt chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé - Dy thao to
thoi gian. Thoi han giai quyét trinh

duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vian ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gla
han tra két qua theo mau
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phiéq xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua du’qc thuc hién
khong qua mot 1an ‘
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo
Cong chure du thao to trinh va
dinh kém ho so sau do6 trinh
cho Lanh dao UBND xa: - Cong chirc
+ Néu ho so hop 1¢ ky nhdy | Van phong o
B5 | du thdo to trinh trinh 1anh dao | Thong ké/Van 8 g10 ;hfoyt(‘yng?thu
UBND xa phé duyét hoa xa hoi
+ Néu ho so khong hop 1€
cong churc tham dinh x1r 1y lai
cho phu hop
Lanh dao UBND xa xem xét )
B6 phé duyét to trinh Lanh dao R i Vian ban tiép
UBND cap xa & nhén thong bao
- Van thu liy s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gi0
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
y 1A \ B6 phan TN & 2 | SO - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ theﬁeilay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 higu Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ’
* Mau so0 01 Giéy ti€p nhén ho so va hen tra két qua
1 | *Mauso 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | Phi€u tur ch6i ti€p nhan giai quyét ho so
* Mau s0 05 | Phitu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
* Mau s0 06 | SO theo doi ho so
x Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
2 Mau B49 ) ) , >
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai liu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan théng bao

Ho6 so duoc luu tai UBND x4 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B49
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... Ungay......thang.......nam
THONG BAO

vé viéc to chirc quyén gop

Kinh giri: (2)'3
Tén (chit in hoa): @

NEUOT AL AN ..iiiiieciiie et e e ea e e e eeraeeeenes
o 5 (O 2 T 1<) o LTS
-Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): w.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
~S6 CMTND/CCCD: ..ot
= Chic Vi, PhAM VI (U CO): e
Thong bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich QUYEN OP:..ciii e e
CACh thUIC QUYEN GOP: c.vvvieeeiiiie ettt et e e e e eareeeeas

Thot gian thyc hi€n qUYEN GOP: ..covveeeiieiiieeeee e
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyen gop: ....cceevveeeevveennns

HANh thire 10 ChUIC 1t oo e e,

NGUOI DAI DIEN"
(Chir ky, ddu)

19 Pja danh noi c6 co sé tin ngudng, td chure ton gido hoac t6 chirc ton gido tryc thude.

I Tryc tip hodc tryc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

12 Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude. i véi td-chirc ton gido, to chirc
t6n gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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