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Phu luc 1
QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC TIN NGUONG TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO TiNH AN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 703/0D-UBND ngay 07/5/2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh An Giang)

1. Thii tuc dé nghi cong nhan t6 chirc tén gido c6 dia ban hoat ddng & mot
tinh

.o . QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TQC VA

TON GIAO Thii tuc dé nghi cong nhén
TINH AN GIANG | t0 chirc ton gido c6 dia ban | Ngay BH | ...../..../20....
hoat dong & mot tinh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwdéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira Prflg:lnl%é/n A en s . R Pﬁn balxl Ngay ban
doi/ b6 sung quan viéc M0 ta noi dung sua doi hal},h / I;:an hanh
stra doi stra doi
1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh tir t6 chirc tiép nhan nhu cdu dé nghi cong nhén to
chtrc ton gido co6 dia ban hoat dong & mat tinh.



2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc dé nghi cong

nhén t6 chuc tén gido co dia ban hoat dong & mat tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Vian ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chire tir khi «
dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao;
Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trude thoi di€ém ndp ho so khong qua 06 thang), ban tom <
tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va
nhiing nguo1 du kién 1anh dao t6 chic;
Ban tom tat gido 1y, gido luat, 1& nghi; X
Hién chuong cua t6 chuc; X
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Ban ké khai tai san hop phap cta to chirc;

X
Gidy to chirg minh ¢ dia diém hop phéap dé dit tru <
SO.
5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc
) (480 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichwvu bu’u chinh ,
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o ]
TT Trinh tw Tréich nhigm | 8120 gidl | Biéu maw/Ket
: * quyet qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia ba‘m‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
d1nh~te_u DAleu 2 1 cqg L:lat t1r§ ,Khon% Thanh phﬁn o
ngudng, ton gido g1 ho so veé TCCD tinh thot
N . : so theo muc 5.2
Trung tdm Phuc wvu , hanh gian
Bl |chinh cong tinh (s6 05,
duong L& Tri¢u Kiét, phuong
MYV Binh, thanh phé Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&‘TKQ ,Trunig tar}q Phl:;\lc Céng chitc bo bo_ sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép Y « thién ho so -
A 1A A S . | phan ti€p nhan x %
nhan h6 so cua t6 chuc, ca va tra k&t qua | Khen mau sO
nhan c6 trach nhiém xem xét, | o dqual MIOMS 1 02/TT01/2018/
B2 | .z . , .+ |tal Trung tam | tinh thoi
kiém tra tinh chinh xac, day \ . VPCP
1A Phuc vu hanh gian Ao 1A
du cua ho so: , o - Phiéu tur choi
chinh  cong

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chuc tiép

tinh

tiép nhan giai
quyét hd so -
mau sO




nhan hd so phai huéng dan
dai dién TCCD b0 sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 16 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tlep nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

03/TT01/2018/
VPCP ,
- Giay tiép

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP

- Vian thu tiép nhan ho so
chuyén Gidm doc phan cong

- B0 phan
TN&TKQ

- Phiéu kiém
soat qua trinh

thuc hién chl}yén truc gidi quyet hd S0
tiép trong — miu s
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén 16 i VPCP
B3 vao dau gio &
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Thim dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
t%?n hanh p£101 hop CO quan - Miu phiéu
lién quan tham dinh: xin 13i va hen
- P61 v6i ho so qua tham dinh | - Cong chue
O S £ A lai ngay traket
chua du di€u kién giai quyét, | thu 1y ho so
hong Chuyén mon tré lai hd | phong Chuyén : qui - miu 50
B4 | PN SO EE - 384 giy | 04/TT01/2018/
so kem theo thong bao bang mon
e A ~ TT-VPCP
van ban va néu ro 1y do, noi \ \
A 1A X - Du thao to
dung can bd sung theo mau trinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so - mau s6 02 dé gui
cho to chuc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi




gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hod so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé ve thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- D01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 1i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét dy
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu ho so hop 1é ky to trinh | Lanh dao| 24gio |- Ky nhay dy
trinh Lanh dao S¢ phé duyét | phong thao to trinh
+ Néu ho so khong hop 1€
B5 chuyén lai cong chirc thidm
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S& xem xét phé
duyét to trinh va gui dy thao - To trinh
Quyét dinh trinh UBND tinh | | . , .. | - Du thao
B6 xem xét cong nhém hoac Léanh dao S¢ 32 gio Quyét dinh
khong cong nhan t6 chirc ton hanh chinh
g1ao
- Van thu liy s, nhan ban va
py | dong dau. _ Van thu 24 gidy

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ




Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi ho

A Khong x %
B8 | Tra két qua cho TCCD %‘igh‘fm TN& | i thoi S
glan | ypcp
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 |*Mausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau sd 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
) Miu B9 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
3 Miu A2 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Quyét dinh vé viéc cong nhan to chirc ton gido

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.




Mau B9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..M., ngay....... thang...... nam.....
PE NGHI

Cong nhén té chirc ton gido
Kinh gii: .......0.......

Tén t6 chtrc dé nghi (chit in hoa):
3)
Pé nghi cong nhin to chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chtrc ton iAo (ChE 10 NOA): ...e.veeeeeeee e,
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ervrereeeeeeeeeeeeeee oo,
TIU SG CUA O CIUIC: v oo e s s e s e e s s e s e s s e e s s seneseeen
TEN LOMN ZIAO: 1eneieeiieeieece ettt et et e st e e e e e e esbeessseesaesnseessaeenseennns
Nguoi dai dién:
|3 (oI Z TR 1<) o SRR
Tén goi trong tON G40 (NEU CO): wevvrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s eeee e eesea.

SO CMTND/CCCD: ..ot nesens

Chtrc vu, phrflm \% (néu C0) ettt et e e e e e areeenens

SO TUONE T GO .o ee e

Dia ban hoat dong cua td chuc tai thoi diém dé NEhi: e
CO CAU O CITIC: ..o e seeereeees

Van ban kem theo gdém: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua to chirc
tir khi dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao; danh sach, so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton
gido cuia ngudi dai dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao t6 chire; ban
tom tat gido 1y, gido luat, 1 nghi; hién chuong cua t6 chire; ban ké khai
tai san hop phap cta to chirc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap
dé dat tru so.

TM. TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
() Pia danh noi co tru s¢ clia té chue.
2 Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi voi dé
nghi céng nhan t6 chtre ton gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban
nhan dan cap tinh dbi voi dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido ¢ dia ban hoat
dong ¢ mat tinh.
3 Tén t6 chire dd duogc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton gido.



Maiu A2

............. O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... /Qb-.... @ ..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan to chire ton gido

Can cir Diéu 21 va Piéu 22 ciia Ludt tin ngudng, t6n gido
ngay 18 thang 11 nam 2016,
Can cur
Theo dé nghi
cud...........
QUYET DINH:
Piéu 1. Cong nhan t6 chic ton gido:
Tén t6 chirc ton giAo (ChE i DOA): ......veeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): vuverveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TrU $6 CUA tO CHTC tON ZIAO: oo
TEN LON IAO: weeevvieeeieeeieeiee ettt ettt e et e s e e s ae b e e eseessseeseeenseesnseens
Nam hinh thanh tai VIEt Nam: .....cccovviiiiiiiieeeeeeeeeee e
Ton chi, muc dich hoat AONE: .......c.oooviieiieeeeeeee e
CO CAU O CHTIC: ..o
Di1a ban hoat AONE: .....cvvveieieeeee s
Piéu2.......... © duoc hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam
va Hién chuong cua t6 chirc d3 duoc co quan nha nude co tham quyén chip
thuan.
Piéu 3. (hi¢u lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td chirc, ci nhan
c6 lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: @, ...
- Nhu Diéu 3; S A
-Luu: VT,....... (Chit ky, daw)

() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong doi vai
viéc cong nhan t6 chirc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh d6i vai viéc cong nhan to chic cé dia ban hoat dong & mot tinh.
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() Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

3) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh. ’
) Vin ban quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han v co cau to chire ctia co quan ban hanh Quyét
dinh.

(6 Tén t6 chire t6n gido dugc cong nhan.
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2. Ping ky sira ddi hién chwong ciia to chire ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DANTQC VA | Ding ky sira doi hién
TON GIAO chwong ciia té chirc ton gido :
TINH AN GIANG | c6 dia ban hoat dong & mot Neay BH | ..... frerf20....
tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC DICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.  HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Negay ban
N M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc o xR hanh
o aRe stra doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh tur t6 chtrc tiép nhan nhu cau Thu tuc dang ky
stra d6i hién chuong cta to chuc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi vai t6 chire, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién thu tuc Thi tuc
dang ky stra d6i hién chuong cua t6 chure ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mot

tinh.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luit sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 veé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.
\ A LA z . n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: ; chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Hién chuong stra d6i. X
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu bu’u chinh ,
- Nop ho so tryc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $137 gidl | Bicu mau/Ket
quyet qua
TCCD chuén bi ho so day du
giri ho so vé Trung tim Phuc Khon o
vy hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thi ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét,, gian so theo muc 5.2
B1 phuong My Binh, thénh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hd so -
nhan ho so cua to chuc, ca mau sb
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo qu~yét hé so -
quy dinh, cong chic ti€p | . . mau sO
nhan hd so phai huéng din C}‘I’Pg tih“"h]?‘-’ 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan p‘ an \ 16[2 n ar3 n VPCP
thién ho so theo quy dinh va va tra ket qua ,Khong. - Giay tiép
B2 | T, x .z | tai Trung tam | tinh thoi A1 X X
néu 10 1y do theo mau Phiéu . . nhdn ho so va
A A 12 \ .~ | Phuc vu hanh gian . ,
y€u cau bo sung, hoan thién chinh  cong hen ngay tra
ho so; ’ tinh két qua - mau
b) Truong hop tir choi nhan SO
hd so, cong chirc tiép nhan ho 01/TT01/2018/
so phai néu rd 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hd
B3 tiép trong 8 gid | so—mausd
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP

vao dau gio
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ngay lam viéc

tiép theo ddi
Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd
so kém theo thong bao bang _ Phiéu kidm
van ban va néu r6 1y do, ndi . { trinh
dung can bd sung theo miu SQ?.t qua;trll?k
Phiéu yéu cau bb sung, hoan stal qu;/et 20
thién hd so - mau s6 02 dé giri 0501018/
cho td chuc, cd nhan thong VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi
gian thong béo tra lai hd so - Miu phiéu
khong qua 03 ngay lam viéc | - Cong chirc «in 13i va hen
ké tir ngay ti€p nhan ho so, | thuly ho so lai nodv tra két
tro truong hop phap luat | phong chuyén | atheay tra xe
B4 . 200 gi¢ | qua - mau so
chuyén nganh c6 quy dinh cu mon 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP
giai quyét dugc tinh lai tur _Du thio t&
dau sau khi nhan du ho so 1
: trinh
- DQI v6i ho so qua han giai _Du thio vin
quyet, trong thoi han cham ban cia UBND
nhat 01 ngay trudc ngay hét tinh

han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui

van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an
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- Truong hop dat yéu cau tién
hanh hoan thién hd so, 1ap du
thao to trinh va du thao van
ban cua UBND tinh trinh
lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S& xem xét
phé duy¢t (truong hop dat | Lanh dao .. | Ky nhay Du
B5 [V & A 12 gio s
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé - To trinh va du
duyét to trinh thao Van ban
+ Trinh UBND cép tinh xem chap thuan
x&t chép thuan hodc khong hoac khong
B6 | chap thuan hién chuong stra | Lanh dao S& 12 gio | chap thuan cho
doi to chic ton
gido dugc stra
doi hién
chuong
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ’ ‘
B7 i“iaggg{fl?Qk Stqud ve bo phan | _ Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
e | Thoi gian S6 theo doi ho
s AL 0 phan .z |sO - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKg the}cl) 23Y | 06 TT01/2018/
“ | vpcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
1 |*Mausd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
* Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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* Mau s6 05 | Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 | SO theo doi ho so

) Miu B10 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cdc van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 10i chip thuan hodc khong chap thuan cho to chic t6n gido
dugc stra o1 hién chuong.

H6 so dugc luu tai S& Dan tdc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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) MAu B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam... ...
DANG KY
Stra doi hién chwong
Kinh giri: .......... @
Tén t6 churc ton gido (chtr in
hoa):. e Tru s& cua to chuc ton
o8 2T Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtrc vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Piing Ky sira d6i hién chwong véi cic ndi dung sau:
Noi dung stra doi:
Ly do sua doi
Vin ban kém theo: Hién chuong stra dbi.
TM. TO CHUC

(Chit ky, déu)

() Pja danh noi ¢6 tru s¢ cua to chirc ton gido.

@ Co quan qudn 1y nha nudce Ve tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi
viée stra d6i hién chuong cua t6 chuc ton gido co dia ban hoat dong o nhiéu
tinh; Uy ban nhan dan céap tinh dbi vé6i viéc sira d6i hién chuong cuatd chire
ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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3. Thii tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhit té chirc ton

gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thii tuc dé nghi thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hgp
nhét t6 chirc tén gido trwe | Ngay BH | ..... /....120....
thugc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

NSV k-

Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém

Ho tén

Chir ky

Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ b6 sung quan viéc
stra doi

Lan ban
Mo ta n6i dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhén nhu cau dé nghi thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot
tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi voi to chire, ci nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi thanh

1ap, chia, tach, sap nhdp, hop nhét té chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong
0 mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chire cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luit s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.
\ A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: ; chinh $ao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cua td chirc ton <
gido truc thudce trudce khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;
Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trude thoi diém ndp ho so khong qua 06 thang), ban tom
tit qua trinh hoat dong ton gidao cua nguoi dai dién va X
nhimg nguoi du kién lanh dao to chuc ton gido truc
thuoc;
Hién chuong cua t6 chuc tén gido truc thudc (néu co); X
Ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc t6n gido truc «
thudc;
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Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dit tru

X
5.

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc

"7 (480 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc ti€p: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |-Dichvu ]:)uu chinh ’
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
TT Trinh ty Tréch nhi¢m | 8120 glal | Bieu mau/Ket
) ) quyet qua

TCCD chuan bj ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (so0 TCCD tinh thi ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét,, ian so theo muc 5.2

gy | phudng My Binh, thanh ph &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua to6 chuc, ca mau so
nh?tn co trach nhiém xem Xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day | Cong chirc bo VPCP
du caa ho so: ‘ phén ti€p nhan - Phiéu tir choi
a) Truong hop h6 so khong | va tra két qua | Khoéng | tiép nhan giai

B2 | day du, chua chinh xac theo | tai Trung tdm | tinh thoi | quy€t ho so -
quy dinh, cong chic tiép | Phuc vu hanh gian mau so
nhén ho so phai huong dan | chinh ~ cong 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan | tinh VI?CP ,
thién ho so theo quy dinh va - Giay tiép

néu 10 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
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b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

01/TT01/2018/
VPCP

- Van thu tiép nhan hd so - BO phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hd
tiép trong S0 — mau sb
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 16 gio
ngay lam vi¢c
tiép theo ddi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan tham dinh:
-Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, - Mau phiéu
phong Chuyén mon tra lai ho xin 16i va hen
so kém theo thong bao bang | - Cong chirc lai ngay tra két
van ban va néu o ly do, n61 | thuly hd so qua - mau sd
B4 dung can bo sung theo mau | phong chuyén 384 gity 04/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bo sung, hoan mon TT-VPCP
thién hd so - mau s6 02 dé gui
cho to chirc, c4 nhéan thong - Du thao to
qua B phan TN&TKQ. Thoi trinh

gian thong bao tra lai hd so
khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan ho so,
tror truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
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giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- Dbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B0 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhén, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gla
han tra két qua theo mau
phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao S¢:
+Néu ho so hop 1& ky to trinh
trinh 1anh dao S& phé duyét
+ Néu hd so khong hop 16
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh
phong

dao

24 gio

-Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S¢& xem xét phé
duyét to trinh va gui du thao
trinh UBND cap tinh xem xét
chap thuan hodc khong chap
thuan vé viéc thanh 1ap, chia,
tach, sap nhap hop nhat

Lanh dao S&

32 gid

- To trinh
-Du thao van
ban

B7

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh

- Van thu

24 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thot gian
theo giay
hen

SO theo doi ho
SO - mau sO
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06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
* M:Elu sc} 01 Giéy tiép nhém hp so va hen tra két qué
1 | *Maus6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

* Mau s0 03
* Mau so 05

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

* Mau s6 06 | S6 theo ddi ho so
) Miu B13 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
3 Miu B14 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cic hd so nhu muyc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2

Vin ban tra 16i chap thuin hoic khong chap thudn thanh 1ap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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. ] Miu B13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

..., ngay....... thang... ... nam.....
PE NGHI

Thanh lap t6 chirc tén gido trwe thudce

Kinh gui: ........ @......

Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):

Pé nghi thanh 14p t6 chirc tén gido truc thude véi cac ndi dung sau:
Tén t6 churc ton gido truc thude du kién thanh lap:

Pia diém du kién dat tru s& cua td chic ton gido tryc thudc sau khi
thanh

Nguoi dai dién cua t6 churc ton gido truc thudc du kién thanh lap:

Ho va tén: et eeeeeeeeeeeeeiteeeeeitteeeeataeeeea—aeeeaataeeeearraeeeaanaaeeeennrees

Tén goi trong ton glao (EU CON: oo,

S& CMTND/CCCD: ..o

Chirc VU, PhAM Vi (MU CO): oot

Dia ban hoat dOng ton GIA0: .........ccueiiiiiiiiiiie

S6 lwong tin d6 cua to chirc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:...........
CO CAU O CRTIC ...
LY do thanh 1AP: ..eeoeeieeeeeeeee e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap,
ban tom tit qua trinh hoat dong tén gido ctia ngudi dai dién va nhing
nguoi du kién lanh dao tb chirc ton gido tryc thudc; hién chuong cua to
chtic t6n gido tryc thudc (néu c6); ban ké khai tai san hop phép cia to
chtrc ton gido truc thudc; gidy to ching minh ¢ dia diém hop phap dé
dat tru sé.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi c6 tru s& cua to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude
dé nghi thanh 1ap t6 chure ton gido truc thudc.
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) Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi dé
nghi thanh lap to chtre ton giao tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh;
Uy ban nhan dén cap tinh ddi véi d& nghi thanh 1ap t6 chirc t6n gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh.

3) T4 chirc ton gido hodc td chuc ton gido truc thudc.
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‘ ] Méu B14
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

LD, ngay....... thang... ... nam.....

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hop nhat to6 chire ton giao truc

thudc
Kinh gui: ........ @.....

Tén t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thude (chit in hoa):

Pé nghi chia, tach, sap nhip hoic hop nhat
t6 chirc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
2. T6 chirc tén gido truc thudc trude khi chia, tch, sdp nhap hoac
hop nhat: Tén to chuc:

Dia ban hoat dong ton gido: ........cccceveevveeeennennnn. So luong tin dd
........................ Co ciu t6 chirc:
Nguoi dai dién:
Sl 5 (oI 7 B (<) o LR
- Tén goi trong ton iAo (NEU CO): ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD: ..o
= Chirc VU, PhAM Vi (U CO): oo,
3. T chuc ton gido truc thudc sau khi chia, tach, sdp nhap hoac hop nhat:
Tén td chuc:

..........................................................................................................

..................................................................................................................
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Dia ban hoat dong ton gido: .......cccvvveevvvieeenneen. SO luong tin do
Co cau t6 chuec:

Nguoi dai dién:
S 5 (O 2 1 (<) o RN
- Tén goi trong ton 140 (NEU COY: vuvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeseeeeae
= SO CMTND/CCCD: ..o nanees
- Chtrc vu, phélm Vi (néu CO). ttreeeie e et ete e et e e e e e e e e e e aaeeeanns
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Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cia to
chtrc ton gido truc thude trude khi chia, tach, sdp nhap, hop nhat; danh
sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qué trinh hoat
dong ton gido ctia nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién lanh dao t6
chtre ton gido tryc thudc; ban ké khai tai san hop phap cua t6 chirc ton
gido truc thude; glay t& chtirng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so;
hién chuong ciia to chirc ton giao truc thude (néu co).

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

() Pja danh noi ¢o try s& cia td chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude
dé nghi chia, tach, sap nhap hodc hop nhét t6 chuc ton gido truc thudc.

) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i voi dé
nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét td chire ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i voi dé nghi chia, tach, sap
nhap, hop nhét to chirc tdn gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.
3 T6 chire t6n gido hodc t6 chic ton gido truc thudc dé nghi.
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4. Thii tuc diing ky thuyén chuyén chire sic, chire viéc, nha tu hanh la
nguoi dang bi budc toi hoac nguwoi chwa dwgce xéa an tich

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hidu: | QT-

Thu tuc ding ky thuyén
chuyén chiie sic, chire viéc,
nha tu hanh la nguwoi dang
bi budc t¢i hoic nguoi chua
dwgc x0a an tich

Ngay BH | ...../...../20....

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1
2
3.
4.
5
6
7

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chire vu

Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Mo ta n6i dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu to chtic tiép nhan nhu ciu dang ky thuyén chuyén
chtrc sdc, chire viéc, nha tu hanh la nguo1 dang bi budc td1 hoac ngudi chua dugc

x0a an tich

2. PHAM VI




29

Ap dung dbi vai t6 chire, ¢4 nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc dang ky thuyén

chuyén chtrc sac, chire viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi bude tdi hoac ngudi
chua duoc x6a an tich

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban diang ky (theo mau); X

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
(240 gio) ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop I¢.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidi | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
TCCD chuan bi hé so day du
giri hd so vé Trung tim Phuyc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th% ; Thanh phan ho
05, duong Lé Tricu Kiét, ) so theo muc 5.2
B1 phudng My Binh, thanh phé stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hod so cua to chuc, ca mau sd
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh x4c, day VPCP
dt cua hd so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyé"g hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | . A mau so
nhan hd so phai huéng din Cl‘l’Pg tihuchlf‘-’ 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan P . a,:l \ ie tn ar} Kho VPCP
B2 thién ho so theo quy dinh va Zaai '}?'une %‘2 tinhiﬁ%’ ; - Giéy tiép
néu ro ly do theo méau Phiéu Phuc Vughémh ian nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thign | .7~ "7 & hen ngay tra
X chinh cong IV x
ho so; . tnh két qua - mau
b) Truong hop tir choi nhan SO
h6 so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Vin thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
B3 | thuc hién chuyén truc 8 gid | giai quyét hd
tiép trong sO — mau sb

ngay lam viéc
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hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan thim dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro ly do, noi
dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so - mau s6 02 dé giri
cho to chuc, ca nhan thong
qua BO phén TN&TKQ. Thoti
gian thong bao tra lai hd so
khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, ca
nhan, trong dé ghi o 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay

- Cong chirc
thu 1y hd so
phong chuyén
mon

200 gid

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
0 — mau s6
05/TT01/2018/
VPCP

- MAu phiéu
xin 10i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sb
04/TTO01/2018/
TT-VPCP
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tra két qua du’qc thuc hién
khong qua mot 1an ‘
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc ti€p theo
Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay dy thdo to trinh
va trinh Lanh dao S¢ xem xét
phé duyét (truong hop dat | Lanh dao .y Ky nhay Du
B5 A A \ 8 g0 e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S¢& xem xét phé - To trinh va du
duyét to trinh thao Van ban
+ Trinh UBND cép tinh xem chap thuan
B6 | xet chap thuén hodc khong | Lanh dao So 16 gid |hodc  khong
chap thuan dang ky thuyén chap thuan
chuyén dang ky thuyén
chuyén
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé b0 phan 9 "
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi ho
£ B6 phan TN & Khong. sO - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tlnh thoi 06/TT01/2018/
sl vpep
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu

’ 23/11/2018:
* Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 | * Maflu 56:) 02 Phiéu yéu c}iu l?é) sung, hoan thién hé SO
* Mau s0 03 | Phi€u tur ch6i tiép nhén giai quyét ho so
* Mau s0 05 | Phi€u kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
* Mau s06 06 | S6 theo doi ho so
) Miu B22 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuan dang ky thuyén

chuyén.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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‘ ] ) Méiu B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY

Thuyén chuyén chirc sac, chire viéc, nha tu hanh la nguwoi
dang bi bugc toi hoac chwa duwgc x6a an tich

Tru s¢
14 B ST

Pang ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
v&i cac ndi dung sau:

Nguoi duoce thuyén chuyén:

.................................................................................

Thoi diém du kién thuyén chuyén: ............ccooovveieiiieiiieeeein,

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢o tru so cla td chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chirc sic, chire viée, nha tu hanh thuyén

chuyén dén.

3 T6 chire ton giao hodc td chirc ton gido truc thudc thuyén chuyén chire sic, chirc viée,
nha tu hanh.
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5. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwde ngodi cur
tru hop phap tai Viét Nam

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SODANTQC VA |Thi tuc dé nghi sinh hoat
TON GIAO ton giao tap trung cia nguoi \
TINH AN GIANG | nuwdc ngoai cir tru hgp phap Neay BH | ..... frerf20....
tai Viét Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira Prfllz;:lllnl%é/n Lén bap Ngay ban
e M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc o aRs hanh
MY stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chuc tiép nhéan nhu cau dé nghi sinh hoat ton
gido tap trung cia nguodi nudc ngoai cur trd hop phap tai Viét Nam

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi sinh
hoat ton gido tap trung cua nguodi nudc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gi4o.

. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: ; chinh sao

Vin ban dé nghi (theo miu); X
Ban sao ¢ chimg thyc gidy to chimg minh
viée cu tri hop phap tai Viét Nam cua nguoi X
dai dién;
Van ban dong ¥ ctiia nguoi dai dién co sé ton
gido hoic gidy to chimg minh c6 dia diém hop X
phép dé sinh hoat ton gido tap trung.

5.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 8130 glal | Bieu mau/Ket
quyet qua
TCCD chuan bj ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh thi ; Thanh phan ho
05, duong Lé Triéu Kiét, ; so theo muc 5.2
gy | phudng My Binh, thanh phd stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B§ phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vy hanh chinh cong tinh ti€p thién ho SO -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau sd
nhfln co trach nhiém xem xg’t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP ,
ducuahoso: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du? chua Achlnh xdc tk}io Céng chire bo quyet ho SO -
quy dinh, cong chic tiép han tién nhan mau sb
nhan hd so phai huéng dan Ba' o k% {qui| Khong | 03/TTO12018/
B2 | en 1 5o theo quy dia va | & e ém | tinh o | TG
i quy & Phuc vu hanh gian yep

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién h6 so - mau s6 02 dé gui . , VPCP
2 1 . 1A ~ - Cong chirc
cho t6 chuc, cd nhan thong thu 19 hd so N ’
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | . o Y 10 59 .. | -Mau phiéu
B4 | . A SRDIPE phong chuyén | 200 gio L m.
gian thong bdo tra lai ho so N xin 161 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc mon lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

BS5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyé¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cdu chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh
phong

dao

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chép thuan vé viéc sinh hoat
ton gido tap trung cia nguoi
nudc ngoai cu trd hop phép
tai Viét Nam

Lanh dao So

16 gio

- To trinh va du
thdo Van ban
chap thuan
hodc  khong
chép thuan

B7

- Vin thu l1ay s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gi0

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thot
gian

S6 theo dbi hod
SO - m?tu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

1

23/11/2018:

* Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so

2

Miu B3 | Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc sinh
hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton 2140 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B36

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi
nwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét
Nam

Kinh gti: .......... @

Nguoi dai dién:

Hovatén:............. Tén goi khac: ........... Nam sinh: ......... .
Quéc tich: oo . SO WO CHIEU: e,
10 41 4 T USROS

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia
nguwoi nwde ngoai cu tri hgp phap tai Viét
Nam véi cac nfi dung sau:

Ly dO: s e,
No6i dung sinh hoat ton gido: .................cciiviiieeiieeeeeieee e, ThO1
e 211 U
Co s& ton giao hoic dia diém du kién sinh hoat ton gido:
........................ S6 lugng nguoi tham gia:
......... Hinh thitc t0 ChiC: ...,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 chimg thyc gidy to chimg minh
viéc cu tri hop phdp tai Viét Nam ctua nguoi dai dién; van ban déng y cla
ngudi dai dién co sé t6n gido hodc gidy td chirng minh c6 dia diém hop phap
dé sinh hoat ton gi4o tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

(W Pja danh noi c¢6 co s6 ton gido hoidc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan déan cap tinh noi cé co so t6n gido hodc dia diém hop phap

dé sinh hoat ton gido tap trung.

3 Truec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc ding Ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton giso
tap trung ciia ngwoi nuwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc ding Ky thay doi
nguoi dai dién ctiia nhém
sinh hoat ton giao tap trung
cia nguoi nwde ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

Ngay BH

..... /....120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

NSV k-

Trach Soan thio Xem xét
nhiém

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ b6 sung quan viéc
stra doi

Mo ta n6i dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dang ky thay doi
nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tru

hop phép tai Viét Nam.
2. PHAM VI
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Ap dung d6i voi to chitc, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thu tuc dang ky thay

d6i nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai
cu tri hop phap tai Vi¢t Nam

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luét tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban ding ky (theo mau); X

Ban sao c6 chung thyc gidy to chirmg minh viée cu tra
hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién moi;

Bién ban hop bau, cir ngudi dai dién mai (n€u o). X

5.3

S6 lrgng ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
(240 gi10) ké tr ngay nhan du ho so d€ nghi hop 1€.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
- Dich vu buu chinh.
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- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh ty Trach nhiém stan glal Bicu maou/Ket
quyet qua

TCCD chuén bi ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th%)’ ; Thanh phan ho
05, duong L& Triu Kiét,, ian so theo muc 5.2

B1 phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hé so cua to chuc, ca mau so
nh:éln co trach nhiém xem Xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét ho so -
quy dinh, cong chuc tip | . 1A mau so
nhin hd so phai huong dan | SON8 Chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan 52@‘3 a“i‘; tnhf‘lg Khon VPCP
thién hd so theo quy dinh va | qua - BIONE | Gidy tiép

B2 | .7 .7, x .« | tal Trung tam | tinh thoi A 1A .
néu 10 1y do theo mau Phiéu . . nhan ho so va

Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bao tra lai ho so | phong chuyén . - Mau phiéu
B4 A - N N 200 gio . T
khong qué 03 ngay lam viéc mon xin 101 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyé¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh
phong

dao

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S¢& xem xét phé
duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chap thudn thay doi nguoi dai
dién cia nhom sinh hoat ton
gido tdp trung cua nguoi
nudc ngoai cu tr hop phép
tai Viét Nam

Lanh dao S&

16 gio

- To trinh va du
thdao Van ban
chap thuan
hodc  khong
chap thuan

B7

- Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 g10

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thot
gian

S6 theo dbi hod
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

| 23/11/2018:
* Mau 50 01
* Mau 56 02

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau so 03
* Mau so 05

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

* Mau sb6 06 | S6 theo di hd so
) Miu B37 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cic van ban lién quan khac

2

Vin ban tra 10 chap thuan hodc khong chap thudn vé viéc thay doi ngudi
dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu
tra hop phap tai Viét Nam

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B37

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PANG KY
Thay d6i ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido
tap trung cia ngudi nwdc ngoai cu tru hgp phap tai
Viét Nam

Kinh gti: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ...........cocoviiiiiiinnnn..

TEN tON GIAO:. .. it i e

Piing ky thay d6i nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli ciia nhom:

Ly do thay d0i: ............coooiiiiiiiiii
Duy kién thoi diém thay d01: .......oooiniiiii

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 chimg thyc gidy to chimg minh

viéc cu tri hop phép tai Viét Nam cia nguoi dai dién maéi; bién ban hop
bau, cur nguoi dai dién mdi (n€u co).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@) Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢ dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nude

) Nguoi dai dién méi cua nhdém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nude ngoai.
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7. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia
nguwoi nwée ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DANTOC VA | 1hu tue dé nghi thay doi dia
A 0 diém sinh hoat ton giao tap
?TONGIAO trung cua ngwoi nwéc ngoai | Ngay BH /...]20
TINH AN GIANG ung c’ua guw ’ w c fngal gay BH | ...../....
cu tru hgp phap tai Viét
Nam trong dia ban mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chuc tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét

Nam
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2. PHAM VI

Ap dung dbi v6i t6 chire, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc dé nghi thay

d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hop phép tai
Vi¢t Nam trong dia ban mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chire cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Gidy to ching minh c6 dja diém hop phap méi dé <
lam no1 sinh hoat ton gido tap trung;
Vién ban chép thuan ctia ngudi dai dién co s ton gido
do1 véi trudong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
sO ton gio.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

(240 gio) ké tir ngay nhan dii ho so dé nghi hop 1é.
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Noi tiép nhén va tra két qua:

- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh
- Nop ho so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . ]
TT Trinh ty Trach nhiém gian giiii Bicu mﬁ?u/Két
* ) quyet qua
TCCD chuén bi hd so day du
giri ho so vé Trung tim Phuc Khon o
vy hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th(gr ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét, ) so theo muc 5.2
gy | phudng My Binh, thanh ph stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hé so -
nhan hd so cta té chire, ca mau sb
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day dﬁ? chua Achinh x,aic thcio Céng chitc bo quyét: hd 8O-
quy dinh, cong chic tiép han tiép nha mau so
nhan hd so phai huéng din | Pren Hep nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | Y& @ két qua | Khong VPCP
B2 | thign hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo méau Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén Ly - Mau phiéu
B4 | . A PR N 200 gio k. T
gian thong bdo tra lai ho so mon xin 161 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét

phé duyét (truong hop dat | Lanh dao .y Ky nhay Du
B5 A A \ 8 gi0  n e
yéu cau) phong thao to trinh
Truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh N \
+ Trinh UBND cép tinh xem i ]:0 '[I'lIl}l va du‘
xét chdp thuan hoic khon thao Van ban
B6 | X chap thuan oac KNONE |y sk dao S | 16gid |chdp  thuan
chap thuan thay doi dia di€ém - n
- A s n hoac  khong
sinh hoat ton gido tap trung X A
, o <. % chap thuan
ciia ngudi nudc ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam
- Vin thu l1ay s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 N
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
2 1A , B6 phan TN & . |so - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ thegegr;llay 06/TTO1/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB38 | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 1o chép thuan hodc khong chip thuan thay doi dia diém sinh

hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
cia nguwoi nwdc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gtri: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung:
Ho vaténnguoidaidién:............................
Nam sinh:.................. QUOAC N e,
SO WO ChidU: oo
Noicutrital VIEt Nam ... i,

TN tON 1A . ...ttt e e e
Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:

Ly do thay d0i: ....oovneiie e,

Dukiendia Giem moi: ...
Du kién thoi diém thay @01: ...,

Vin ban kém theo gom: Gidy t& chtng minh ¢ dia diém hop phap
méi dé 1am noi sinh hoat t6n gido tip trung; vin ban chip thuin cia
ngudi dai dién co so t6n gido d6i voi trudng hop sinh hoat t6n gido tip
trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi ¢6 dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat ton giio tap trung.
2) Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dat dja diém sinh hoat ton gido tap trung mai.
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8. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia
nguwoi nwée ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam dén dai ban tinh khac

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TOC VA | [hu tuc dé ngh thay doi dia
A -, diém sinh hoat ton giao tap
_ TON GIAO ¢ \ 51 nwée necii | Neav BH 0
TINH AN GIANG | frung ’cua nguw ,nu’ c.ngqiu gay BH | ...../....
cu tru hop phap tai Viet
Nam deén dai ban tinh khac
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chuc tiép nhan nhu cau dé nghi thay doi dia
diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét

Nam dén dia ban tinh khéc
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2. PHAM VI

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi thay
do1 dia diém sinh hoat ton gido tdp trung ciia ngudi nudce ngoai cu tru hop phap tai
Viét Nam dén dia ban tinh khac

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton

gido.
. A LA z A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Gidy to chirg minh c6 dia diém hop phap méi dé <

lam no1 sinh hoat ton gido tap trung;

Van ban chap thuan cta nguoi dai dién co sé ton giao
do1 véi trudong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co X
sO ton gido;

Ban sao vian ban chip thuan ding ky sinh hoat ton gido
tap trung ctia Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia X
diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
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Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 gio) ké tir ngay nhan di hd so d& nghi hop 16,
Noi tiép nhian va tra két qua:
- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6 | Lé phi: Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi . ]
TT Trinh ty Tréch nhigm | $130 gidl | Bicu mau/Ket
: * quyet qua

TCCD chuén bi hé so day du
giri hd so vé Trung tim Phyc Khon o
vy hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th(g;i Thanh phan ho
05, duong Lé Tricu Kiét, ) so theo muc 5.2

B1 phuong My Binh, thanh phd gtan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B§ phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cta té chire, ca mau sb
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong | Cong chic bd tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phan tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | va tra két qua | Khong mau sb

B2 |nhan ho so phai huéng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thién ho so theo quy dinh va | chinh  cong - Giay tiép
néu 13 1y do theo miu Phiéu | tinh nhan ho so va

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP




59

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tlep nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop ti€ép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chure
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
-boi VE)’I h? SO gua t.h?gm d;r}h  Phiéu kiém
chua du diéu kién giai quyét, . s
A A A a1 1A soat qua trinh
phong Chuyén mon tra lai ho 41 quvét hd
so kém theo thong bao bang glat quyet
an ban va néu ro ly do, noi SO Mal 50
van e e > 05/TT01/2018/
dung can b6 sung theo mau o ,
5 R S \ - Cong chuc VPCP
Phiéu yéu cau bo sung, hoan A
A 1A X A z .| thulyho so
thién ho so - mau s6 02 dé gui hone chuven _ Mau phidu
B4 | cho t chire, cd nhan thong | P77 CIEL 1 200 gig | % NI PE
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi Lk
. . RN lai ngay tra keét
gian thong bao tra lai ho so X2
khong quéa 03 ngay lam viéc qua - mau S0
ké tir ngay tiép nhan hd so 04/TTO1/2018/
say Lep M ’ TT-VPCP

tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
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han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i to chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S& xem xét

phé duyét (truong hop dat| Lanh dao .y Ky nhdy Du
B5 A A \ 8 gio  n e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh
+ Trinh UBND cép tinh xem - To trinh va du
xét chap thuan hoic khong thdo Van ban
B6 | chap thuan thay ddi dia diém | Lanh dao So 16 gid | chap thuan
sinh hoat ton gido tap trung hodc khong
cua nguoi nudc ngoai cu tra chap thuan
hop phap tai Viét Nam dén
dia ban tinh khac
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. , ‘
B7 &,iagg%?é etqud ve bo phan | _ Van thu 8 gio
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctia quy trinh
A SO theo ddi ho
Y 1A \ B6 phan TN & ,Khong‘g. so - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tm;i ;ﬁm 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB38 | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 1o chép thuan hodc khong chip thuan thay doi dia diém sinh

hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B38

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi
nuwdc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh guri: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ............cooviiiiiinnnnne,
Ho va tén nguoi dai dién:.......... ............ Nam sinh:..................
Quéc tiche SOhO ChibU:. e,
Noicutriatal VIEt Nam: ... ...t

TN tON IAO: ... ettt e e e e e s

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:

Lydothay dOi: ...ocoovneiiiii e,

Dukien dia GI€m mOT: ....vvvveiiiiii i e
Du kién thoi diém thay doi: ...

Vin ban kém theo gébm: Gidy to ching minh c6 dia diém hop
phap méi dé 1am noi sinh hoat ton gido tap trung; vin ban chp thuin
ctia ngudi dai dién co sé ton gido ddi véi truong hop sinh hoat ton gido
tap trung tai co s¢ ton giao.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pja danh noi c6 dja diém ngudi nudc ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
(2) Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia di€ém sinh hoat ton gido tap trung mai.
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9. Thii tuc thong bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia
nguwoi nwée ngodi cu tri hgp phap tai Viét Nam

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TOC VA | [hu tuc thong bao thay doi
A -, dia diém sinh hoat ton giao
_ TON GIAO tdp trung ciia nguwdi nwée | Ngay BH | ..../.../20
TINH AN GIANG ap” ung C}la nguw ’nu’ c gay BH | ...../....
ngoai cw tru hgp phap tai
Viét Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pfllz;::lnl%é/n 2 Lén ban Ngay ban
by M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tir t6 chirc tiép nhan nhu ciu Thong bao thay d6i
dia di€m sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tra hop phép tai

Viét Nam
2. PHAM VI
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Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién Thong bao thay doi

dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nudc ngodi cu tri hop phap tai
Viét Nam

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban thong bao néu rd tén tén giao; tén nhom; ho
va tén nguoi dai dién cua nhom; thoi diém thay doi; <
dia diém sinh hoat ton gido tip trung méi; thoi diém
cham dut sinh hoat t6n gido tai dia diém cil.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh
Noi tiép nhin va tra két qua:
5.5 |- Truc ti€p: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tuw Trach nhiém gian giﬁi Bicu mﬁ,U/Két
: ) quyet qua
Cham nhat 10 ngay ké tur
ngay duoc chap thuin thay
ddi dija diém sinh hoat ton
gido tap trung mdi, nhom A
sinh hoat ton gido tap trung nig?rlno
ciia nguoi nudc ngoai cu tra 1A \ A 1A
hop phép tai Viét Nam co6 | TCCD nghaX b0 Th,?}? h phan Shg
trach nhiém gui van ban tr)léféﬁ’ I
B1 |thong bao dén Trung tam .
Phuc vu hanh chinh cong tinh suy cu
(sé 05, duong Lé Tri¢u Kiét,
phudng My Binh, thanh ph
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac Bd phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cta té chire, ca mau sb
nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: ‘ Céng chirc bo - Rhiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong han tiép nhar tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo phan Hep nhan o quyét ho so -
. n . ..z |vatrd két qua| Khong x 2z
B2 |1 dinh, cOng chuc tiép tai Trung tam | tinh thoi fnau 59
nhan ho6 so phai huong dan Phuc vu hanh gian 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan . T VPCP
A 1A . . | chinh  cOng A A
thién ho so theo quy dinh va tinh - Giay tiép

néu 1o 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau

nhéan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén

Khong

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao d‘au gio quy dinh
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
V61 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh thim dinh phdi hop
v6i co quan lién quan (néu - Phiéu kiém
can): soat qua trinh
-Pbi v6i ho so qua tham dinh giai quyét ho
chua du diéu kién giai quyét, 0 — mAau s6
phong Chuyén mén tra lai ho 05/TT01/2018/
so kém theo thong bao bang | - Cong chirc VPCP
van ban va néu 16 1y do, ndi | thu Iy ho so
dung can bo sung theo mau | phong chuyén | Khéong - Mau phiéu
B4 K A A 1R \ A . PSNRY SR
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan mon quy dinh | xin 161 va hen
thién hd so — mau sd 02 dé lai ngay tra két
giri cho t6 chic, ca nhan qua - mau sd
thong qua BO  phan 04/TT01/2018/
TN&TKQ. Thoi gian thong TT-VPCP

bao tra lai hd so khoéng qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han gidi quyét
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duoc tinh lai tir dau sau khi
nhén da hd so

- Dbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B0 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhén, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gla
han tra két qua theo mau
phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S& xem xét
phé duy¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao
phong

Khong
quy dinh

Ky nhdy Du
thao to trinh

B6

Lanh dao SO xem xét xac
nhin van ban vé viéc tiép
nhan thong bao

+ Trinh UBND cap tinh xem
xét ra van ban vé viéc da tiép
nhan thong bao thay doi dia
diém sinh hoat t6n gido tap
trung cia ngudi nudc ngoai
cu tra hgp phap tai Viét
Nam.

Lanh dao So

Khong
quy dinh

Van ban xéac
nhan vé& viéc
tiép nhan thong
bao.

B7

- Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh
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Thoi gian S6 theo ddi ho
B8 | Tra két qua cho TCCD ?Eghan TNE& heo gidy (S)(é /”l:TOTZIt)l ;C/)
hen T ypcp
6. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
, 23/11/2018: ‘ ’
* Mau so0 01 Giéy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *Mauso 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | PhiCu tur choi tiép nhan giai quyet ho so
* Mau s0 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
* Mau s0 06 | SO theo do1 ho so
5 Vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Nghi
‘ dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung
clia nguoi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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10. Thii tuc dé nghi moi to chirc, ca nhan nuwéc ngoai vao Viét Nam thue
hién hoat dong ton gido & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TQC VA | Thii tuc dé nghi moi to chire,
TON GIAO ca nhan nwéc ngoai vao Viét .
TINH AN GIANG | Nam thue hién hoat dong Neay BH | ..... frerf20....
ton gido & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllz;:lllnl%é/n Lén bap Negay ban
b M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o aRe stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau D& nghi moi t6 chiec,
cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung do1 véi to chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc P€ nghi moi
to churc, ¢4 nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot

tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gi4o.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: ; chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
Béan gidi thi€u tom tt cac hoat dong chu yéu ctia t chie, ca <
nhan nudc ngoai;
Van ban chimg minh chirc danh hoat dong ton gido cta <
nguoi dugc moi.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 8130 glal | Bieu mau/Ket
quyet qua

TCCD chuan bj ho so day du
gui ho so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s0 TCCD tinh thi ; Thanh phan ho
05, duong Lé Triéu Kiét, ; so theo muc 5.2

gy | phudng My Binh, thanh phd stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B§ phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vy hanh chinh cong tinh ti€p thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhfln co trach nhiém xem xg’t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du? chua Achlnh xdc tk}io Céng chire bo quyeg ho S0 -
quy dinh, cong chic tiép han tién nhan mau sO
nhan hd so phii huéng dan | P10 HEP nhat 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan | Y2 4 ket qua . VPCP

B2 | hién hé so theo quy dinh va | @ Trung am - 8.glo | o e

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

Phuc vu hanh
chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong Chuyén Ly - Mau phiéu
B4 | . A PR . 200 gio k. T
gian thong bdo tra lai ho so mon xin 161 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

BS5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyé¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cdu chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh
phong

dao

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hoic khong
chép thuan vé viéc moi to
chtrc, cd nhan nudc ngoai vao
Viét Nam thuc hién hoat
dong ton gido & mot tinh

Lanh dao So

16 gio

- To trinh va du
thao Van ban
chap thuan
hodc  khong
chéap thuan

B7

- Vin thu l1ay s, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gi0

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thot
gian

S6 theo dbi hod
SO - m?tu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

1

23/11/2018:

* Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so

2

Mg B39 | P luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
! ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

Van ban tra 101 chap thudn hodc khong chap thuén vé viéc moi to
chtrc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton
gido & mot tinh.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton 2140 theo quy dinh hién hanh.
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Mau B39

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI

Moi to chire, ca nhan nwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dong ton giao hoac hoat dong quan h¢€ quoc te veé ton giao

Kinh gui: .......... @

Tén t chirc (chit in hoa):. ... coevvveveneeeeennn... B) e
U SO . i

Pé nghi moi to chire, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam

thuce hién ...@... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chic, ca nhan dwoec moi: ....ovvvvnnn... .. G
MuUC GICh:. ..o e
Noidung cachoatddng:.............o. i

Thoi gian to ChUIC: ..
Dia GEM t0 ChTC: «.ovvvveee e,
Hinh thirc td chire: ... O,

Van ban kém theo g@)m: Danh sach khach moi; du kién chuong
trinh; ban gidi thi¢u tom tit cac hoat dong chu yéu ctia td chirc, c4 nhan
nudc ngoai; van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cua
nguoi dugc moi.

TM. TO CHI’;’C ©)
(Chir ky, dau)

(M Pia danh noi c6 tru sd cua té chirc ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.

@ Co quan qudn 1y nha nuéce vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi truong hop
moi t6 chire, ca nhan la ngudi nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong quoc
té vé t6n gido hodc hoat dong ton gido & nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cép tinh d6i véi
truong hop moi t6 chire, ¢4 nhan 1a ngudi nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac
hoat dong ton gido & mat tinh.

3) T4 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

® Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

) Pi v6i to chire duge moi can néu rd: Thugc nude nao, nam thanh lap, hoat dong
trong linh vuc gi; dbi v6i ca nhan duoc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam
sinh, quéc tich, s6 ho chiéu, ton gido (néu c6). Néu c6 nhiu té chirc, ca nhan dong
thot duge moi thi lap danh sach dinh kém voi day du cac thong tin nhu trén.

© Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



76

11. Thii tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a nguwoi nwéc ngoai
dén giang dao cho to chirc duwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
L .| Tha tuc dé nghi moi chirc
SO DAN TQC VA |siac, nha tu hanh 1a nguoi
TON GIAO nuéc ngoai dén giang dao |, .
TINH AN GIANG | cho té chirc dwgc cAp chimg | 82 BH | i/ /20..
nhan dang ky hoat dong ton
gido & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCDICH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pr{lg:lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o aRs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtrc tiép nhan nhu cdu Dé nghi moi chire sic,
nha tu hanh l1a ngud1 nudc ngoai dén giang dao cho té chirc dugc cap chung nhan
dang ky hoat dong ton gido & mot tinh
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2. PHAM VI

Ap dung doéi voi to chire, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc DBé nghi

moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai dén giang dao cho to chirc
duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido & mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chire cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban dé nghi (theo mau); X
Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; X
Ban gioi thi¢u tom tit cac hoat dong chu yéu cua chirc <
sdc, nha tu hanh la nguo1 nude ngoai;
Van ban chimg minh chirc danh hoat dong ton gido cta <
nguoi dugc moi.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

(240 gio) ké tir ngay nhan di ho so dé nghi hop 1é.
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Noi tiép nhén va tra két qua:

- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop ho so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . ]
TT Trinh ty Trach nhiém gian giiii Bicu mﬁ?u/Két
* ) quyet qua
TCCD chuén bi hd so day du
giri ho so vé Trung tim Phuc Khon o
vy hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh th(gr ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét, ) so theo muc 5.2
gy | phudng My Binh, thanh ph stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hé so -
nhan hd so cta té chire, ca mau sb
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day dﬁ? chua Achinh x,aic thcio Céng chitc bo quyét: hd 8O-
quy dinh, cong chic tiép han tiép nha mau so
nhan hd so phai huéng din | Pren Hep nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | Y& @ két qua | Khong VPCP
B2 | thign hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo méau Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén Ly - Mau phiéu
B4 | . A PR N 200 gio k. T
gian thong bdo tra lai ho so mon xin 161 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui




80

van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét

phé duyét (truong hop dat | Lanh dao .y Ky nhay Du
B5 A A \ 8 gi0  n e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh N \
+ Trinh UBND cép tinh xem i ]:0 '[I'lIl}l va du‘
xét chap thuan hoic khon thao Van ban
B6 | X% chap thudn hodc KNONg 1y 2y 40096 | 16gid |[chdp  thuan
chap thuan vé viéc moi chuc - o
< \ \ \ ‘. hoac  khong
sac, nha tu hanh 1a nguoi X A
; N chap thuan
nudc ngoai dén giang dao.
- Vin thu l1ay s, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 N
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi hd
2 1A , B6 phan TN & . |so - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ thegegr;llay 06/TTO1/2018/

VPCP




6. BIEU MAU

81

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

* Mau s6 01

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ’
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

I |* Mailu sf:) 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho SO
* Mau 50 05 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so
x Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP
2 Mau B40 . , , >
] ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vién ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc moi
chtrc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén giang dao.

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.




82

Mau B40

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Ve viéc cho to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton
giao moi chirc sac, nha tu hanh la nguwdi nwéc ngoai giang dao

Kinh giri: ..................... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ...........ccecoveen.... )

Pé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguwoi nuéc ngoai giing
dao véi cac ngi dung sau:

Hovaten ...........Némsinh ............................. )

T SO Bt e,
Muc dich MOT: o Noi
dung cac hoat dONg: .......c.cooovuiiiiiiiiiie,
Thoi gian to ChUIC ..o e
DA GEM 0 CRTC: 1+ e e

Hinh thirc t6 chie: ooovvvnenoeeeee, e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi; du kién chwong trinh;
ban gidi thidu tom tat cac hoat dong chil yéu cua chirc sic, nha tu hanh
1a nguo1 nude ngoai; van ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido
cua nguoi dugc moi.

TM. TO CHUC

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

(Pja danh noi dit tru s& ctia t chirc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi truong

hop moi chie séc, nha tu hanh 1 ngudi nudc ngoai giang dao cho t6 chire duge cip
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban
nhan déan cip tinh d6i v6i trudng hop moi chire sic, nha tu hanh 1 ngudi nudc ngoai
giang dao cho t chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ mot tinh,

®Teéntd chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido moi chirc sdc, nha tu hanh.
@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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12. Thii tuc dé nghi thay d6i tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thugc co dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DANTQC VA | Thii tuc dé nghi thay doi tén
TON GIAO ciia to chirc ton gido, t6 chirc | . .
TINH AN GIANG | tén gido tryc thude c6 dia Nedy BH | ... fr0:/20-..
ban hoat dong & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chircvu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
MY stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu to chire tiép nhan nhu ciu dé nghi thay doi tén
cua to churc ton gido, td chure ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mdt tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc dé nghi thay

doi tén cua td chirc ton gido, t6 chure ton gido truc thudc c¢d dia ban hoat dong &

mot tinh
3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: Tb chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luit s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.
\ A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: ; chinh $ao
Vin ban dé nghi (theo miu); X

Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chtrc ton gido cia co
quan nha nudc co tham quyén ddi véi truong hop thay X
d6i tén cua to chirc ton gido;

Bén sao van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chire ton gido tryc thude hoac van ban xac X
nhén cta co quan nha nudc cd tham quyén;

Béan sao van ban thanh lap, chia, tach, sdp nhép, hop
nhat té chuic ton gio tryc thude cua to chure ton giao
hoic to chtrc ton giao tryc thudc quan ly truc tiép doi voi
truong hop thay ddi tén cua to chirc ton gido trie thudc.
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5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu bu’u chinh. ,
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh ty Tréch nhigm | 8130 gidl | Bicu mau/Ket
: : quyet qua
TCCD chuan bj ho so ddy du
gui ho6 so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thg’i Thanh phan ho
05, duong L& Tri¢u Kiét,, ian so theo muc 5.2
B1 phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
IN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: . . 1a - Phiéu tur choi
. A . Cong chuc bo £ N
a) Truong hop hd so khong Nz ~ tiép nhan giai
A o . , phan tiép nhan £, 1A
day du, chua chinh xé4c theo | .7 ;" % ) o quyét ho so -
. n . ..z |vatrd két qua | Khong x4
B2 | 1Y dinh, cong_ chire tiép tai Trung tam | tinh thoi fnau 59
nhan ho so phai huong dan Phuc vu hanh an 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | - wc V¥ 2 £ VPCP
A A . . | chinh  cOng A A
thién ho so theo quy dinh va tinh - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 g10
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
V61 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan tham dinh: - Phiéu kiém
- Pbi voi hd so qua tham dinh soat qua trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mén tra lai ho 0 — mAau s6
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu 10 ly do, ngi | - Cong chuc VPCP
dung can bo sung theo mau | thu Iy ho so
B4 Phiéu yéu cau bo sung, hoan | phong chuyén 200 gits - Maiu phiéu
thién ho so - mau s6 02 dé giri mon xin 101 va hen
cho to chirc, ca nhan thong lai ngay tra két
qua Bo phan TN&TKQ. Thot qua - mau sb
gian thong bao tra lai hd so 04/TT01/2018/
khong qua 03 ngay lam viéc TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so




87

- Déi v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trude ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro ly do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét ho
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S¢ xem xét

phé duyét (truong hop dat | Lanh dao .y Ky nhay Du
B5 A A . 8 gio e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé
duyét To trinh e \
+ Trinh UBND cép tinh xem ) T:O tr1n}1 va du’
xét chap th an hodc khon thao Van ban
B6 p S| Lanhdao S& | 16gid |chdp  thuan
chap thuan vé viéc thay 601 < n
hodc  khong
tén cua to chuc ton giao, t6 chip thuan
chuc ton giao tryc thude cod P Hitke
dia ban hoat dong & mat tinh.
Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau < oy
BT Luu hd so theo quy dinh tai | Van thu 8 10
muc 7 ctia quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
Y 1A \ B6 phan TN & .2 |so - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}cl)eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauBIL |8y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 15i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay

doi tén cua té chic ton gido, t6 chure ton gido truc thudc céd dia
ban hoat dong & mot tinh

Hb so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi tén cta to chirc ton giao hoic to chire ton giao truc thugc

Kinh gtri:.......... @

Tén to chire ton gido (chirinhoa): ...
Tru so cua t6 chtrc ton ST 10 1
Nguoi dai di¢n:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giao (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ...t e
- Chire vu, pham vi (08U CO):.. vt e,
Pé nghi vé viéc thay doi tén ciia to chirc ...® ... véicac ni dung sau:
Ly do thay Q00 el
Tén cta to chirc trude khi thay AOI®):. et e,
Tén giao dich quéc té trude khi thay d6i (néu co): ....ovvveveneieeeenn,
Tén ciia to chirc sau khi thay AOID: e e
Tén giao dich quoc té sau khi thay d6i (néu cO): ....oovvveiieeieeie,
Du kién thoi diém thay @01:..........uneieene e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton
gi4o clia co quan nha nudc ¢ tham quyén dbi véi truong hop thay doi
tén cua to chirc ton gido; ban sao van ban chép thuan thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hop nhit td chirc ton gido truc thudc hodc vin ban xac
nhan cla co quan nha nudc cd tham quyén; ban sao vin ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhét to chtc ton giao tryc thude cua td chire ton
gido hoic to chirc ton gido truc thude quan 1y truc tiép ddi voi truong hop
thay d6i tén ctia t6 chtrc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi ¢6 tru sé cua td chirc ton gido hogc t6 chirc t6n gido truc thudc.
) Co quan quan 1y nha nuéc, vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi
viéc dé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido hodc to chire ton gido tryc thude
c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi viece dé
nghi thay ddi tén cua to chirc ton giado hoac td chire ton gido tryc thude co dia
ban hoat dong ¢ mot tinh.
3 Tén tb chirc ton gido hodc td chire ton gido truc thudc.
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13. Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido

truc thugc

TINH AN

SO DAN TOC VA
TON GIAO

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

GIANG

Thii tuc dé nghi thay ddi tru
s¢ cua to churc ton giao, to
chirc ton gido true thudc

Ngay BH

..... /....120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

NSV k-

MUC PiCH
PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chure vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtrc tiép nhan nhu cau dé nghi thay d6i tru s

cua to churc ton gido, to chire ton gido truc thudc
2. PHAM VI

~ Ap dung dbi v6i t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc dé nghi thay
doi tru s cua td chure ton gido, td chire ton gido truc thudc
3. TAI LIEU VIEN DAN

Ngay ban
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thyuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Ban sao quyét dinh cong nhan t(f) chuc ton gido déi voi
truong hop thay doi try so cua t6 chirc ton giao dén dia
ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuén thanh
1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat 6 chuc ton giao tryc
thudc cua co quan nha nudce c6 thaim quyén va van ban <

thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét td chirc ton
gido truc thudc cia to chirc ton giao hodc t6 chirc ton
giao tryc thudc quan ly truc tiép doi voi truong hop thay
d6i tru so cua to chirc ton gido truc thudc dén dia ban

tinh khac;

Vin ban chap thuan cia to chirc ton giao hodc t6 chuc
ton giao truc thuge quan ly truc tlep t6 chtrc ton giao X
tryc thudce vé viée thay doi dia diém;

Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so
moi.
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5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu bu’u chinh. ,
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).
5.6 | Lé¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh ty Tréch nhigm | 8130 gidl | Bicu mau/Ket
: : quyet qua
TCCD chuan bj ho so ddy du
gui ho6 so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thg’i Thanh phan ho
05, duong L& Tri¢u Kiét,, ian so theo muc 5.2
B1 phuong My Binh, thanh pho &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
IN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: . . 1a - Phiéu tur choi
. A . Cong chuc bo £ N
a) Truong hop hd so khong Nz ~ tiép nhan giai
A o . , phan tiép nhan £, 1A
day du, chua chinh xé4c theo | .7 ;" % ) o quyét ho so -
. n . ..z |vatrd két qua | Khong x4
B2 | 1Y dinh, cong_ chire tiép tai Trung tam | tinh thoi fnau 59
nhan ho so phai huong dan Phuc vu hanh an 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | - wc V¥ 2 £ VPCP
A A . . | chinh  cOng A A
thién ho so theo quy dinh va tinh - Giay tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vian thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- B6 phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 g10
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
V61 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan tham dinh: - Phiéu kiém
- Pbi voi hd so qua tham dinh soat qua trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyet ho
phong Chuyén mén tra lai ho 0 — mAau s6
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu 10 ly do, ngi | - Cong chuc VPCP
dung can bo sung theo mau | thu Iy ho so
B4 Phiéu yéu cau bo sung, hoan | phong chuyén 200 gits - Maiu phiéu
thién ho so - mau s6 02 dé giri mon xin 101 va hen
cho to chirc, ca nhan thong lai ngay tra két
qua Bo phan TN&TKQ. Thot qua - mau sb
gian thong bao tra lai hd so 04/TT01/2018/
khong qua 03 ngay lam viéc TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so
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- Dél v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trude ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro ly do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét ho
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S¢ xem xét

phé duyét (truong hop dat | Lanh dao .y Ky nhay Du
B5 A A . 8 gio e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét phé
duyét ToO trinh , - T¢ trinh va du
+ Trinh UBND cép tinh xem thao Van ban
B6 | xet chap thuén hodc khong | Lanh dao So 16 gio | chap thuan
chap thuan vé viéc thay 601 hoac  khong
tru s& cua to chic ton gido, t6 chap thuan
churc ton gido truc thudc.
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 N
B7 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu hé so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
o a Bo phan TN & .. |sO - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TTO1/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 | MauBIZ | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 101 chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc thay doi tru s
cua to chuc ton gido, td chire ton giao tryc thudc

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi tru sé cua to chirc ton gido hoac to chirc ton giao true thudc

Kinh gui: .......... @

CMTND/CCCD: ..ottt e
Chuc vu, pham vi (n€u cod):..voviniiiiiiii i

Pé nghi thay doi tru sé ciia té chirc ... ...v6i cac ndi dung sau:
Tru s& ctia to chire trude khi thay dois..........coooeeieeiiiieeinn o,
Tru s6 ctia to chire sau khi thay d6is...........oooooeivieiiiiinn..
Du kién thoi diém thay doi: ...........oeieeioieeiiie i)
LY do thay dO1: «...e et e,

Vin ban kém theo gdm: Vin ban chap thuan cta to chirc ton giao
hoic to chuce ton giao tryc thude quan ly truc tiép t6 chirc ton gido tryc
thudc vé viéc thay ddi dia diém; ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc
t6n gido d6i véi trudng hop thay doi try so ctia t6 chire ton gido dén dia
ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat to chire ton gido tryc thudc ciia co quan nha nudc co tham
quyen va van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chuc ton
giao truc thude cua td chirc ton gido hodc td chirc ton giao truc thudc
quan 1y truc tiép ddi v6i trudng hop thay ddi tru sé cua t6 chic ton gido
trye thudc dén dia ban tinh khéc; gidy t& chimg minh c6 dia diém hop
phap dé dit try so moi.

TM. TO CHI’JjC 3
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi ¢o tru so clia td chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
2) Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tru sé¢ mai.
() T6 chire tén gido hodc td chire ton gido true thudc.
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14. Thii tuc Théng bio vé viée thay doi tru s¢ ciia to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh (thudc tham quyeén
tiép nhan cia 02 co quan)

SO D§N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc Thong bdo vé viéc
thay d6i tru sé ciia té chirc
ton gido, to6 chirc ton gido
truwc thudc co dia ban hoat
dong & nhiéu tinh (thudc
tham quyén tiép nhan ciia 02
CO’ quan)

Ngay BH

..... /....120....

MUC

SUA POI TAI LIEU

1.
2
3.
4.
5
6
7

LUC

MUC PiCH
PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

Chuyén vién

Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tr t6 chirc tiép nhan nhu cau Thong bao vé viéc thay
doi tru sé cua td chue ton gido, to chure ton gido truc thude cd dia ban hoat dong

& nhiéu tinh

Ngay ban
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2. PHAM VI

Ap dung ddi voi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao vé
viéc thay doi tru so ciia to chire ton gido, to chirc t6n gido truc thude cé dia ban
hoat dong & nhiéu tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

Ban Ban

5.2 | Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC .
‘ : chinh sao

Vin ban thong bao néu rd tén to chirc t6n giao
hodc t6 chitrc ton gido truc thudc; ho va tén
nguoi dai dién cua to chic; 1y do, thoi diém X
thay ddi; tru s& cua to chire trude va sau khi
thay doi;

Ban sao c6 chung thuc van ban chap thuan cua
Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tru s¢ maoi.

5.3 | SO lwong hd so: 01 bo

5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua:

>3 Tryc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
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- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu c0).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh ty Trach nhi¢m | 2" & Bicu ma?u/Ket
: ) quyet qua

TCCD chuan bj ho so day du
gui ho6 so vé Trung tam Phuc Khon o
vu hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thg ; Thanh phan ho
05, duong L& Triéu Kiét,, ian so theo muc 5.2

gy | phudng My Binh, thanh ph &
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh?tn coO trach nhiém xem Xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dua cua ho so: ‘ - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chuc tip | . 1A mau so
nhan hd so phai huéng din | 018 Chuc bO 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan 52@3 a“il; tnhag Khon VPCP
thién hd so theo quy dinh va | qua - BIONE | Gidy tiép

B2 | .7 .7, x .« | tal Trung tdm | tinh thoi A 1A .
néu 10 1y do theo mau Phiéu . . nhén ho so va

Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
h(?ac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio .
DR n quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong _ Cone chitc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi 6 <
) A P thu 1y ho so . x -
B4 | 8ian thong bao tr‘a 12,1‘1 ho so phong Chuyén Khopg - Me;g p‘hleu
khong qué 03 ngay lam viéc n quy dinh | xin 10i va hen
NN A mon Lk
ké tir ngay ti€p nhan ho so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁ?h dao Kh(ér}gh _hKy ‘l’lhé‘lthl.I'
S& phé duyét phong quy dinh | thao to trin
+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Lanh dao S¢& xem xét phé Vian ban xac
duyét to trinh nhan cua SO
+ Trinh UBND cép tinh noi Dan toc va Ton
dat tru s& i lwu ho so dé thuc gido vé viéc
hién cong tac tham muu quan tiép nhan
Iy nha nudc vé tin ngudng, thong béo.
ton gido. Ban Ton gido
A Chinh phu va
B7 Lanh dao S& qu}}ll(é?fh Uy ban nhan
’ dan tinh no1 dat
tru s cii luu hd
so dé thyc hién
cong tac tham
muu quan ly
nha nudc vé tin
ngudng, ton
gido.
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. ’ ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 Khoéng
B8 | IN & TKQ - Van thu quy dinh

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
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Thoi gian S6 theo ddi ho
B9 | Tra két qua cho TCCD ?Eghan TNE& heo gidy (S)(é /”l:TOTZIt)l ;C/)
hen T ypcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
* Mau sc} 01 Giéy ti€p nhém hp so va hen tra két quél
1 | *Mauso 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | Phifu tur choi tiép nhan giai quyet ho so
* Mau s0 05 | PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau s0 06 | SO theo do1 ho so
) Vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 10 Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao vé viéc thay doi tru sé cta to chire ton gido,
td churc ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh.

Ho so duoc lvu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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15. Thii tuc dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc
ton gido trwc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TOC VA | [hu tuc de nghj cap dang ky
A ‘ phap nhan phi thwong mai
. TON GIAO cho to chirc ton gido truc | Neay BH /...]20
TiNH AN GIANG (L0 CHUC 0N S180 THE | NEay BE | el
thuoc co dia ban hoat dong ¢
mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
8.  MUCPICH
9. PHAM VI
10. TAILIEU VIEN DAN
11. DINH NGHIA/VIET TAT
12.  NOI DUNG QUY TRINH
13.  BIEU MAU
14. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tur t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi cip dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong &

mot tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i voi t6 chire, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi cap
dang ky phéap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thyuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia to chirc ton
giao truc thudc tur khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap X
nhép, hop nhat;
Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tw phap (cap
trudce thoi diém ndp ho so khong qua 06 thang), ban tom <
tat qua trinh hoat dong ton giéo cua nguoi dai dién va
nhirng nguoi lanh dao cua t6 chic ton gido truc thudc;
Ban ké khai va gidy to chirg minh tai san hop phap cia <
t0 chirc ton gido truc thudc;
Hién chu’o*ng,q diéu 1& hodc cac van ban co ndi dung <
tuong tu cua to chirc ton giao tryc thudc.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir 1y theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay 1am viéc
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(480 gid) ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

5.5 |-Dichvu bu'u chinh. ,
- Nop ho so tryc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi ]
TT Trinh tu Tréch nhi¢gm | 2120 glai | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia be‘m‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
dmhfgu BAleu 2 1 01%2} L‘Auat tlr‘Al ,Khon% Thanh phr:fln ho
ngudng, ton gido gui ho so vé | TCCD tinh thoi
~ \ : so theo muc 5.2
Trung tdm Phyc vu hanh gian
Bl |chinh cong tinh (s6 05,
duong LE Tri¢u Kiét, phuong
My Binh, thanh phdé Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hé so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xéc, day | -, .1 VPCP
. o LA Cong chuc bo DY
du cua ho so: Y ~ - Phiéu tir chéi
\ A A phan tiép nhan 2 N
a) Truong hop hod so khong | ©. % . % , o tiép nhan giai
A s . , va tra két qua | Khong £, 1A
day du, chua chinh xac theo | , . ~ , 2. | quyét ho so -
B2 . A . ..z |tal Trung tdm | tinh thoi x %
quy dinh, cong chic tiép Phuc vu hanh ian mau so
nhén ho so phai huong dan chinh  cbn & 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan tnh & VI?CP ,
thién ho so theo quy dinh va - Giay tiép

néu rd 1y do theo méau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
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so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

01/TT01/2018/
VPCP

- Vian thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong s0 — mau sb
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio | 16 gid
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh: - Phiéu kiém
-Pbi v6i ho so qua tham dinh soat qué trinh
chua du diéu kién giai quyét, giai quyét ho
phong Chuyén mén tra lai ho 0 — mAau s6
so kém theo thong bao bang 05/TT01/2018/
van ban va néu ro0 ly do, ndi | - Cong chirc VPCP
dung can b6 sung theo mau | thuly ho so
B4 Phiéu yéu cau ~bé sung, hoan | phong chuyén 384 gity - M?}u phiéu
thién ho so - mau s6 02 dé gt mon xin 101 va hen
cho t6 chirc, ca nhan thong lai ngay tra két
qua B phan TN&TKQ. Thoti qua - mau sd
gian thong béo tra lai hd so 04/TT01/2018/
khong qua 03 ngay lam viéc TT-VPCP

ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
gidi quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so
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- Béi v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trude ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i to chirc, c4
nhan, trong d6 ghi ro ly do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua. Vi¢c hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay

B5 | du théo to trinh trinh lanh dao | 2™ 4801 o4 45 |- KY nhdy Du
phong thao to trinh
So phé duyét
+ Néu hd so khong hop 16
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Lanh dao S& xem xét phé - T trinh va du
duyét To trinh thdao Van ban
+ Trinh UBND tinh xem xét chap thuan
chap thuan hodc khong chap hodc khong
thuan vé viéc cap dang ky chap thuan vé
phap nhan phi thuong mai viéc cép ding
B6 | cho t6 chiic ton gido truc | Linh dao S& 32 gid | ky phap nhan
thudc c6 dia ban hoat dong & phi thuong mai
mot tinh cho td chirc ton
gido truc thudc
c6 dia ban hoat
dong & mot
tinh
- Van thu lay s, nhan ban va
py | dong dau. - Van thu 8 gio

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ
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Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

S6 theo ddi hod

N Thot gian x %
Y 1 A \ B6 phan TN & .4 | SO - mau sO
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?egr;llay 06/TTO1/2018/
‘ VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ’
* M@u sc} 01 Giéy tiép nhéln hvé so va hen tra két qué
I | * Mauso 02 | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

* Mau so 03
* Mau so 05
* Mau so 06

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S6 theo doi ho so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 Mau B15 ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
3 Miu A3 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Van ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc cap ding ky

phép nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

Hb so duoc luu tai SO Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido truc thugc

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc ton gido (Chit N hoa): ... .oevneieeeiie e
Tru SOttt
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. .
Tén goi trong ton giao (neu co)
S6 CMTND/CCCD: .

Chuc vu, pham Vi (neu co) ..........................................................

Pé nghi cap ding ky phap nhan phi thlro’ng mai cho t6 chirc ton

gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton giao truc thude:...........oo Tén
giao dich quoc 18 (MU CO): e,
Truy s& cta to chirc ton 8120 e thUQC! ...
Dia ban hoat dong cua t6 churc ton giao truc thudC: .......ov.eveveeeeeeeeeeeeeans
Co céu td chirc cua to chire ton gido truc thudc: .....ooooviiiiiii e,
S lwong tin dd, chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh cua t6 chic ton gido truc
thudc tai thoi diém dugc dé nghi CAP AANE KY:....oeoveeeeeeeee e
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. :
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chtrc vu, pham vi (neu co) ..........................................................

Vin ban kém theo gém: Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido
cta to chuc ton giao truc thude tir khi duge thanh 1ap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat; danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom
tit qua trinh hoat dong t6n gido ctia ngudi dai dién va nhitg nguoi lanh
dao cua td chuc ton gido truc thudc; ban ké khai va gidy to chirmg minh
tai san hop phap cua t6 chirc tén giao tryc thudc; hién chuong, diéu 18
hodc cac van ban c¢6 ndi dung tuong tu cuia td chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)
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() Pja danh noi ¢6 try sé clia t6 chirc ton giao dé nghi cap dang ky phap
nhan phi thuong mai ddi véi to chirc ton giao tryc thude.

) Co quan qudn ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong do6i
v6i dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chure ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i vai dé
nghi cap ding ky phép nhan phi thuong mai chotd chic ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mat tinh.
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Mau A3

~~~~~~~~~ M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:...../JQP-....... @ Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUYET PINH
Vé viéc cap dang ky phap nhéan phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thudc

Can cir Piéu 30 ciia Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
Can cit Diéu 11 ciia Nghi dinh sé6 95/2023/NP-CP ngdy 29 thing

12 nam 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi

hanh Ludt tin ngu’&’ng, ton giao;
Can ctr . T ;
Theo dé nghz CUG «veeeeneeeeeeeee e et ee e e ate e ettt e e s atteessasseeeennsaeesennseeesnnnseesennsaeeens ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho ..... 0. .................
Thudc t6 ChlIC tON IA0: ... eve e e
TrU SO CUA ..o O e e
Dia ban hoat dong ton gido ......... O ...
Picu2 ©.. . dugc hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam
va hién L chuong cuia t6 chiteduoc co quan nha nude c6 tham quyén chap thuan.
Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co
lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @,
- Nhu Diéu 3; Sy AA
-Luu: VT, ..... (Chit ky, daw)

1 Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong ddi véi viéc cap dang

ky phap nhan phi thwong mai cho t6 churc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong &

nhleu tinh; Uy ban nhan dan cAp tinh di véi viéc cip ding ky phap nhan phi thuong mai

cho 6 chirc ton gido tryc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

(@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

(®Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

®Thi trudng co quan nha nude ¢ thim quyen ban hanh Quyet dinh.

©OVin ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va cocau 6 chirc ctia co quan ban hanh Quyétdinh.
6 Tén to chic ton gido tryc thudc duoc cap ding ky phap nhan phi thuong mai.
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16. Thi tuc dé nghi tu gidi thé to chirc ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cia hién chwong

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TQC VA | Thi tuc dé tw nghi giai theé to
TON GIAO chirc ton gido c6 dia ban \
TINH AN GIANG hoat dong & m@t tinh theo Ngay BH | .... /.../20...
quy dinh caa hién chwong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
15. MUC PiCH
16. PHAM VI
17. TAILIEU VIEN DAN
18. DPINH NGHIA/VIET TAT
19. NOI DUNG QUY TRINH
20. BIEU MAU
21. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfllz;:lllnﬁé/n Lan bap Negay ban
ot M| Mo ta noi dung sira di | hanh / Lin | 5%
doi/ bo sung quan viéc ., Ze hanh
. X+ stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu to chirc tiép nhan nhu ciu D& nghi tu giai thé t6
chtrc ton gido co dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh cua hién chuong

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc Dé nghi tu
gidi thé to churc ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong

3. TAI LIEU VIEN DAN

Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 86 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
giao.

. A LA z . n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
‘ * chinh sao

Vin ban dé nghi (theo miu); X
Ban ké khai tai san, tai chinh; X
Phuong thuc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh <
toan cac khoan ng (néu cod);
Danh séach t6 chtrc ton gido tryc thudc. X

5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 45 ngay lam viéc

"7 (360 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |-Dichvu buu chinh. ,
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 2131 gial| Biéu mau/Ket
: * quyet qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia bz‘m‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
d;nh~t31 D}eu 2 1 cqg L:lat tng ,Khong‘g. Thanh phr:?m o
ngudng, ton gido g1 ho so vé | TCCD tinh thoi
~ . . so theo muc 5.2
Trung tdm Phyc vu hanh gian
Bl |chinh cong tinh (s6 05,
duong LE Tri¢u Kiét, phuong
My Binh, thanh phdé Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic ti€p| .. o mau so
nhan hd so phai huéng dan Cﬁ;f ﬁcéhuﬁhzg 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | PLan 1P nhan . VPCP
SR . .| va tra két qua| Khong Ak
thién ho so theo quy dinh va | | . ~ , o - Giay tiép
B2 | .7 .7, x .« | tal Trung tam | tinh thoi A 1A .
néu 10 ly do theo mau Phiéu . . nhén ho so va
Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bao tra lai ho so | phong chuyén . - Mau phiéu
B4 A - N - 320 gio . T
khong qué 03 ngay lam viéc mon xin 101 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyé¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh
phong

dao

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S¢& xem xét phé
duyét to trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hodc khong
chép thuan vé viéc tu giai thé
theo quy dinh coa hién
chuong cta to chire ton gido

Lanh dao S&

16 gio

- To trinh va du
thao Van ban
chap thuan
hodc khong
chép thuan

B7

- Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 gio

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoti gian
theo giay
hen

S6 theo doi hd
SO - mau s
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hi¢u Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* Mau s 01
* Mau sd 02
* Mau sd 03
* Mau sb 05

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau s6 06 | So6 theo dbi hd so
) MiuB16 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
3 Miu A6 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2 | Vian ban tra 1oi chip thuan hoic khong chap thuan vé viée tu giai thé theo
quy dinh cua hién chuong cua to churc ton gido

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giai the to chirc ton giao hoac to chirc ton giao truc thudc
theo quy dinh cia hién chwong cua to chirc ton giao

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):.......
U SO i e e
Nguoi dai dién:
Ho vatén:. .
Tén goi trong ton giao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chirc vy, pham vi (neu co) ..........................................................

pé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton giao
hoac to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cia hién chuwong
cuia to chirc ton gido véi cac nfi dung sau:

Tén to chiic ton gido hoac t6 chirc ton gido truc thudce dé nghi duge giai
thé:...... Tru s6 clia t6 ChlC: ........oiiiiiiie el .

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtrc vu, pham vi (neu co) .................... Co ciu to chu’c ................................
Ly do giai thé: ................... Du kién thoi diém giai thé:...............

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc
xr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cac khoan ng (n€u ¢6); danh
sach to chirc ton gido tryc thude.

TM. TO CHI'J:C &)
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi cé tru sé ciia té chire ton gido hoac 16 chike tén gido truc thugc de nghi giai thé.
@ Co quan quan Iy nha nde vé tin nguong, ton gido ¢ trung wong doi véi dé nghi

gidi thé 16 chire ton gido, 16 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu

tinh; Uy ban nhdn dan cdp tinh doi véi dé nghi gidi thé 16 chire ton gido, t6 chire ton

gido truc thuoc co dia ban hoat dong o mot tinh.

(3 T6 chike t6n gido hodic 6 chite tén gido truc thudc dé nghi.
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Mau A6

......... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: ...... /Qb-...... @ (..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Vé viéc chap thuén cho t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido truc thudce
gidi thé theo quy dinh cua hién chwong cia to chirc ton gido

@
Can cir Piéu 31 ciia Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
Can cir Piéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguéng,
ton giao;
CANnCil ..ocovee e eee e eee e
TREO A8 NGRE CUL ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Chap thudn cho ................ccoeeeiinnn.l ©), oo,
TTU SO e
CO CAU O CHTIC: ..o
Dia ban hoat ONng tON ZIA0: ....ccveevieiiiieeieeeeeeeeee e
Puoc giai thé theo hién chuong cia to chire tir ngdy....thang. .... nam .....
Picu 2 .o, ©) ¢4 trach nhiém thyc hién viéc giai thé t6
chtrc theo ho so dé nghi giai thé ngay... thang... nim ctia to chirc.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................
Picu 4. (Hiéu lyc ctia Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @,
- Nhu Diéu 4 (Chﬁ‘ k)?, dau )
Luwu: VT....

 Co quan qudn ly nha nude V?: tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée cha‘ip thuan
giéi thé t0 chirc ton gido hoéc t0 chirc ténrgiéo true thu(f)c’cc'g dia ban hoat dong & ghiéu tinh;
Uy ban nhan dan cap tinh doi voi viéc chap thuan gidi thé t6 chirc ton gido hoéc to chire ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

* Thi trudng co quan nha nude ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

9 Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chtic ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
© Tén t6 chirc ton gido hodic t6 chirc ton gido tryc thude.

™ Cong hoic Trang thong tin dién tir cia co' quan ra quyét dinh; 01 sb bao in hoac bao dién tir
& trung wong hodc dia phurong noi t chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude 6 tru
s0.
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17. Thi tuc dé nghi giai thé to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chuwong cia t6 chire

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DANTOC VA | [hu tuc dé nghi giai the to
TON GIAO cl.lu’c ‘ton giao Atrlorcv thl’\l(.)cq co ‘
TINH AN GIANG dia ban hoat qgng o fn()t tl.I}h Ngay BH | ..... /....120....
theo quy dinh cua hicn
chuong cua to chire
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
22.  MUC biCH
23. PHAM VI
24.  TAILIEU VIEN DAN
25. DINH NGHIA/VIET TAT
26. NOI DUNG QUY TRINH
27. BIEU MAU
28.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o 3Zs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chuc tiép nhan nhu cau D& nghi giai thé to
chtrc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién

chuong cua t6 chirc.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi vai td chire, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thu tuc Dé nghi giai
thé t6 churc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua t6 chirc.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thyuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
giao.
. A LA z ‘n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
: * chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Ban ké khai tai san, tai chinh; X
Phuong thie xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh <
toan cac khoan ng (néu co);
Danh séach t6 chtrc ton gido truc thudc. X
5.3 | S6 hrong hé so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 45 ngay lam viéc
"7 1(360 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu ]:)uu chinh. ’
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 2131 gial| Biéu mau/Ket
: * quyet qua
TCCD dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido
co dia bz‘m‘hoat dong & mot
tinh du diéu kién theo quy
d;nh~t31 D}eu 2 1 cqg L:lat tng ,Khong‘g. Thanh phr:?m o
ngudng, ton gido g1 ho so vé | TCCD tinh thoi
~ . . so theo muc 5.2
Trung tdm Phyc vu hanh gian
Bl |chinh cong tinh (s6 05,
duong LE Tri¢u Kiét, phuong
My Binh, thanh phdé Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: ‘ - Phiéu tir choi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyet ho so -
quy dinh, cong chic ti€p| .. o mau so
nhan hd so phai huéng dan Cﬁ;f ﬁcéhuﬁhzg 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | PLan 1P nhan . VPCP
SR . .| va tra két qua| Khong Ak
thién ho so theo quy dinh va | | . ~ , o - Giay tiép
B2 | .7 .7, x .« | tal Trung tam | tinh thoi A 1A .
néu 10 ly do theo mau Phiéu . . nhén ho so va
Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bao tra lai ho so | phong chuyén . - Mau phiéu
B4 A - N - 320 gio . T
khong qué 03 ngay lam viéc mon xin 101 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyé¢t (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh
phong

dao

8 gio

Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S¢& xem xét phé
duyét to trinh

+ Trinh UBND cép tinh xem
xét chap thuan hoic khong
chap thuan vé viéc giai thé to
chtrc ton giao tryc thude co
dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién
chuong cua to chire

Lanh dao S&

16 gio

- To trinh va du
thdo Vian ban
chap thuan
hodc khong
chép thuan

B7

- Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

8 g10

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Thoit gian
theo giay
hen

S6 theo dbi hod
SO - mﬁu Sé
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Biéu mau

| 23/11/2018:
* Mau 50 01
* Mau 56 02

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay




125

* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so
* Mau s6 06 | SO theo doi ho so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauBI6 | i 50/12/2023 cita Chinh phi
3 | Mayag | Phuluc ban hanh kém theo Nghi dinh sd 95/2023/ND-CP
ngdy 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU

Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc giai thé t6 chirc
ton giao truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién
chuong cua to chirc

Ho so duoc lvu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.




126

Mau B16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giai the to chirc ton giao hoac to chirc ton giao truc thudc
theo quy dinh cia hién chwong cua to chirc ton giao

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hodc to chire ton gido truc thudc (chit in hoa):.......
B I 30 T N
Nguoi dai dién:
Ho vatén:. .
Tén goi trong ton giao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chure vu, pham Vi (neu co) ..........................................................

pé nghi chap thuan cho giai thé t6 chirc ton giao
hodc to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cia hién chuwong
cuiia to chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén to chiic ton gido hoac t6 chirc ton gido truc thudce dé nghi duge giai

thé:...... Tru s cla 6 ChlC: ..o
. Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) ...............................................

CO CAUO CHITIC: ...,

Ly do giai €, e,

Du kién thoi diem gidi thé:... ..o

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc
xu ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c6); danh
sach t6 chirc ton gido truc thudc.

TM. TO CHI’JjC &)
(Chir ky, dau)

@) Dia danh noi cé tru s6 ciia to chike ton gido hodc t6 chire ton gido truc thudc dé nghi gidi thé.
@ Co quan quan Iy nha mede vé tin nguéng, tén gido ¢ trung wong doi véi dé nghi

gidi thé t6 chirc t6n gido, 6 chirc t6n gido tric thude c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu

tinh; Uy ban nhdn dén cdp tinh déi véi dé nghi gidi thé t6 chirc ton gido, t6 chirc tén

giao truc thugc co dia ban hoat dong 6 mot tinh.

3 Té chire tén gido hodc t6 chire tén gido triee thude dé nghi.
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Mau A6

......... M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

So: ...... /Qb-...... @ .G, ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Vé viéc chap thuén cho t6 chirc ton gido hoiic to chirc ton gido truc thudce
gidi thé theo quy dinh cua hién chwong cia to chirc ton gido

Can cir Piéu 31 ciia Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 niam 2016;
Can cir Dieu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong,

ton giao;
CANCUE oo oeevee e
Theo dé nghz CUG .ottt ettt ettt e te st e st e seeseensesseeneeseeseensense e

QUYET PINH:

Piéu 1. Chap thuén cho ....... O TIuSO: v
CO CAU O CRTC: oo ee e
Dia ban hoat dOng ton Giao: ...........ccviiiiiiiiiiiiie,
Puoc giai thé theo hién chuong cua to chire tir ngdy....thang. .... ndm .....
Picu 2 .o ©) ¢6 trach nhiém thyc hi¢n viée gidi the to

chirc theo hd so dé nghi giai thé ngay... thang... nam ctia to churc.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bd cong khai trén D .........c..........
Diéu 4. (Hiéu lyc ctia Quyét dinh; ghi tn co quan, t6 chirc, ca
nhén c6 lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhﬁn: ........... @
Nhu‘ biéu 4; (Chﬁ' ky dau )
Luu: VT.,...

® Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée chépythuefm giai thé t6
cl}lﬁ:c ton giéo hodc t6 chﬁ:c ton gido truc Ehu(f)c ¢6 dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh doi voi viéc chap thuan giai thé to chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude co dia ban
hoat dong & mot tinh.
@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
® Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.
@ Thu trwdng co quan nha nudc cd thim quyén ban hanh Quyét dinh.
9 Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chiic ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
- OTén t6 chtre ton gido hodc to chirc ton gido tryc thude.
() Cong hogic Trang thong tin dién tr clia co' quan ra quyet dinh; 01 s6 béo in hoac béo dién tir ¢ trung wong hodc
dia phuong noi t6 chirc ton giao hoac to chirc ton gido truc thudc co try so.
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18. Thii tuc Thong bao ve viéc da gidi thé to chirc tdn gido tryc thuge cé
dia ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh ciia hién chwong cia to chirc

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc Thong bdo vé viéc
SO DAN TQOC VA | d4 giai thé té chirc ton gido

TON GIAO truwc thudc co dia ban hoat
TINH AN GIANG | dong ¢ mdt tinh theo quy
dinh ciia hién chwong ciia to
chire

Ngay BH

..... /....120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PICH
PHAM VI

BIEU MAU

NS R -

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH

HO SO CAN LUU

Trach Soan thao
nhiém

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu Chuyén vién

Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
ddi/ bo sung quan viéc
sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau Thong bao vé viéc da
gidi thé td chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh

ctia hién chuong cua to chirc.
2. PHAM VI
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Ap dung ddi voi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc Thong bao vé

viéc da giai thé t6 chirc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh theo
quy dinh cua hién chuong cua t6 chiic

3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luét tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so tryc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian giai
quyet

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Cham nhat 20 ngay ké tur
ngay to chirc ton gido truc
thude co dia ban hoat dong &
mot tinh bi giai thé theo quy
dinh ctia hién chuong cia to
chtrc ton gido hodc to chirc
ton gido truc thudc quan 1y
truc tiép gui hd so vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).

TCCD

Khong
tinh thot
gian

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hod so cia to chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh x4c theo
quy dinh, cong chic tiép
nhan ho so phai hudng dan
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd so;

b) Truong hop tu ch01 nhan
hé so, cong chire tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hé so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thoi
gian

- Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién ho 50 -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyet hé SO -
mau s6
03/TT01/2018/
VPCP
- Gidy tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
h(?ac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio .
DR n quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bdo tra lai ho so | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 n - i en N : 1Xi o
khong qué 03 ngay lam viéc mon quy dinh | xin 10i va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao So xem xét

phé duyé¢t (truong hop dat | Lanh dao| Khong |Ky nhay Du
BS |77 & \ : e
yéu cau) phong quy dinh | thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét van ban Van ban xac
xéac nhan viéc tiép nhan thong nhan cua S&
bao. Dan toc va Ton
+ Trinh UBND cép tinh Vian gido vé viéc
ban thong bao duogc luu tai tiép nhan
Uy ban nhan dan tinh dé thuc thong bao.
hién cong tac tham muu quan Vién ban thong
B6 13;/ nh.é’ nudc vé tin ngudng, Lanh dao So Khépg bé.ov duoc hfu
ton giao quy dinh | tai Uy ban nhan
dan tinh de
thuc hién cong
tac tham muu
quan ly nha
nudc vé tin
ngudng, ton
giao
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. , ‘
- Ban giao két qua vé bd phan 9 Khong
BT 1IN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
A 1A Khong 2 . 1A
B8 | Tra két qua cho TCCD BOophan TN & | 1 they | SO theo doi ho
TKQ SO - mau sO

gian
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06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
* M:Elu sc} 01 Giéy tiép nhém hp so va hen tra két qué
1 | *Maus6 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

* Mau s0 03
* Mau so 05

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

* Mau sb6 06 | S6 theo di hd so
) MiuB17 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac hd so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Vian ban tiép nhan thong bao vé viéc thay doi tru sé cua to chuc ton gido,
to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton g1do theo quy dinh hién hanh.
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Mau B17

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc ton gido true thudc

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chtrc ton gido hodc to chire ton gido truc thude cd trach nhiém
thong bao (chirinhoa): ...................ooona, ) e,

TrU SO CUA LD CHUC: ..o e e e .
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén got trong ton g1ao (neu co) ..................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) .........................................................

Can cir van ban so.....ngay....thang....nam.....cua.....7 ...... vé viéc
chdp thudn cho té chire tén gido gidi thé t6 chirc tén gido triec thudc;

Can cir van ban so.....ngay....thdng....ndam.....cia to chirc tén gido

vé viéc giai thé t6 chirc ton gido tryc thugc.
Théng bao vé viée da giai thé ....*» ... .. véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc t6n gido truc thude bi gidi thé:.. ............... ...........

Tru s& cua to chire ton gido truc thude bi gidi thé:.............oooveeiiiin.
Nguoi dai di¢n:

- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: . e ettt
- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................
Thoi dEm Giai the:. ... oeee e,

TM. TO CHI’;’C 3)
(Chit ky, ddu)

() Pja danh noi c6 tru so cua to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude
d& nghij giai thé t6 chirc ton gido tryc thudc.

) Co quan quan ly nha nude ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi vei thong
béo giai thétd chure ton gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cép tinh d6i voi thong bao giai thé t6 chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

3 Tén cua td chirc ¢6 trach nhiém thong bao viée giai thé.

) Tén cua to chirc ton gido truc thude bi giai thé.
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19. Thi tyc Thong bao to chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém
a va diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh so 95/2023/ND-CP

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TOC VA ThuA tuc 'ThonAg bao t? chire
TON GIAO quyen gop khong thugc quy
TINH AN GIANG dinh tai diém a va diém b | Ngay BH | ... /....120....
khoan 3 Diéu 25 cia Nghi
dinh s6 95/2023/NDP-CP
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllz;::lnl%é/n 2 Lén ban Negay ban
b M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tir t6 chure tiép nhéan nhu cau Thong bao t6 chuc
quyén gop khong thudc quy dinh tai di€ém a va diém b khoan 3 Piéu 25 cua Nghi

dinh s6 95/2023/ND-CP.
2. PHAM VI
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Ap dung ddi vai td chite, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién tha tuc Thong bao to

chirc quyén gop khong thudce quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 25 cua
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luét tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so tryc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidi | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
Trude khi to chitc quyén gop
15 ngay, co s& tin ngudng, to
chtrc ton gido, td chuc truc
thuoc t6 chirc quyén gop
khong thudoc quy dinh tai A
diém a, diém b khoan 3 Diéu ?Efr;o
19 cia Nghi dinh quy dinh nha & | Thanh ohin h
chi tiét mot s didu va bién|  TCCD neay ko | an Phal ag
, ST PO tr ngdy | sotheo myc 5.2
phap thi hanh Luat tin bi o4
B1 | ngudng, ton gido giri hd so vé ',fé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (s6 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
M§ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua té chuc, ca mau s
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | Cong chirc bod quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | phan tiép nhan mau s6
nhan hd so phai hudng dan | va tra két qua | Khong | 03/TT01/2018/
B2 | daidién TCCD bo sung, hoan | tai Trung tam | tinh thoi VPCP
thién ho so theo quy dinh va | Phuc vy hanh gian - Giéy tiép

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuc tiép nhan ho so va
1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hqac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
N n quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo do1
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 voi ho so qua tham dinh
Chl‘Ia da dleuA klan giai quyeti - Phiu kidm
phong Chuyén mon tra lai ho R
\ o A soat qua trinh
so kem theo thong bao bang £, 1A
. ta o x At N giai quyet ho
van ban va néu 1o ly do, néi o — mAu 6
dung can b6 sung theo mau
5 S \ 05/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bd sung, hoan A ,
ca 1A X x zx .| -Congchuc VPCP
thién ho so - mau s6 02 dé gui A
2 1 LA ~ thu 1y ho so
cho t6 chuc, cd nhan thong hone chuvén | Khon _ Mau phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | POme iy ong | - Vaup
. . . s 1o 1A mon quy dinh | xin 161 va hen
gian thong bdo tra lai ho so a1k
o . N A lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc Ud - miu sb
ké tir ngay ti€p nhan ho so, q
trr truong hop phap luat 04/TTO01/2018/
TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
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Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S& xem xét

B5 phé duyét (truong hop dat | Lanh dao| Khoéng |Ky nhay Du
yéu cau) phong quy dinh | thao to trinh
truong hop khong dat yéu
cdu chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xét van ban Van ban xac
xac nhan viéc tiép nhan thong nhan cua SO
bao. Dan toc va Ton
+ Trinh UBND cép tinh Vin gido vé viéc
ban thong bao duogc luu tai tiép nhan
Uy ban nhan dan tinh dé thuc thong bao.
hién cong tac quan ly nha Vian ban thong
nudc vé tin ngudng, ton giao bao duoc luu
va kiém tra viéc thuc hién cac tai Uy ban nhan
ndi dung trong van ban thong dan tinh dé
bao clia co s& tin ngudng, to thuc hién cong

B6 chlﬁ:c ton gido, to chic ton Lanh dao S& Khégg tac quan ly nha
giao truc thudc : quy dinh | nudc V€ tin

nguong,  ton

giao va kiém
tra viéc thuc
hién cac ndi
dung trong van
ban thong bao
cua co so tin

nguong, to
chuc ton gido,
to chuc ton

gido truc thude
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Van thu 1y s6, nhan ban va
dong dau 9 Khong
B7 Luu hd so theo quy dinh tai | Vén thu quy dinh
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi ho
1A B6 phan TN & ,Khong?r. so - mau s
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmhi ;llm 06/TT01/2018/
8 VPCP
6. BIEU MAU
TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Me:tu sc} 01 Giéy tiép nhén hf) so va hen tra két qué
1 | *Mauso6 02 | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | Phi€u tir ch6i tiép nhén giai quyét ho so
* Mau s0 05 | PhiCu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
* Mau s6 06 | SO theo do1 ho so
x Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
2 Mau B49 . , , >
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai li€u trong ho so
1 | Theo cic hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac
2 | Van ban tiép nhan thong bao vé viéc to chirc quyén gop.
H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B49

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @

Tén (chitinhoa): ........................... T
Piachic.. .
Nguo1 dal di€n:. .. ..o
- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chire vy, pham vi (neu co) ........................................................

Thong bao ve viéc to chirc quyén gép véi cac ni dung sau:

Muc dich quyn gop:...........ooiiiiiii
Dia ban t0 ChTC QUYEN ZOP:. . ve. e eeee et
CAach thlrc qUYEN gOP:. .. ve i e
Thoi gian thuc hi€n qUyen goOp:........oviiii i,
Phuong thirc quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:...................

.........................................................................................

NGUOIDAI DIEN @
(Chit ky, déu)

) Dia danh noi c6 co s¢ tin ngudng, t0 chirc ton gido hogc 0 chire ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh d6i v6i truong hop t6 chirc quyén gOp vuot ra ngoai dia
ban mot huyén; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi truong hop t6 chirc quyén gop
ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mdt huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh, thanh ph thugc thanh phé truc thude trung wong; Uy ban nhan dén cip xa dbi
v6i truong hop to chie quyén gop trong dia ban mot xa.

© Co s¢ tin ngudng, t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc. Pdi véi to
chure ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.
@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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20. Thii tuc @@ nghi cap ching nhin ding Ky hoat dong ton gido cho to
chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SODANTQC VA | Thii tuc dé nghi cap chimg
TON GIAO nhin dang ky hoat djong ton \
TINH AN GIANG | gido cho to chirc ¢6 dia ban Neay BH | ..... frerf20....
hoat dong & mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1 MUC PIiCH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira Prfllz;:lllnﬁé/n Lén bap Ngay ban
b M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc : o aRs hanh
MY stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau Dé nghi cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chire, ca nhan ¢6 nhu cu thue hién tha tuc Dé nghi cép
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 churc c6 dia ban hoat dong & mot

tinh
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chitc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phaply
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luit sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 ve thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s6 di€u va bién phép thi hanh cia Luat tin ngudng, ton
g140.
. A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hién TTHC ,
‘ : chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Danh sach, so yeu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trude thot diém ndp ho so khong qua 06 thang), ban <
tom tat qua trinh hoat dong ton giao ciia nguoi dai dién
va nhitng ngudi du kién 1anh dao t6 chirc;
Ban tom tat gido 1y, gido luat, 1& nghi; X
Quy ché hoat dong cua td chrc; X
Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so. X
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 60 ngay lam viéc
"7 1 (480 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:




144

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . ]
TT Trinh ty Tréch nhigm | 8120 gial | Bicu mau/Ket
) * quyet qua
TCCD chuén bi ho so day du
giri ho so vé Trung tim Phuc Khon o
vy hanh chinh cong tinh (s6 TCCD tinh thi ; Thanh phan ho
05, duong L& Trieu Kiét, ) so theo muc 5.2
gy | phudng My Binh, thanh phd stan
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B§ phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua té chuc, ca mau s
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo Cone chirc b6 quyét hd S0 -
quy dinh, cong chuc tiép ha & tiép nhar mau sO
nhan hd so phai huéng din | Pren HeP nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | Y& & két qua | Khong VPCP
B2 | thign hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén Ly - Mau phiéu
B4 | . A PR N 384 gio k. T
gian thong bdo tra lai ho so mon xin 161 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo 24 ¢10 ;hiyt(‘?g?ghDu
S Noi vy phé duyét phong
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao So xem xet Quyét Gidy  ching
dinh cap hodc khong cap nhan dang ky
ching nhan dang ky hoat hoat dong ton
dong ton gido cho t6 chirc gido hodc van
+ Truong hop tr choi cap |, . \ .. | ban tra lo1 vé
BT ching nhan dang ky hoat Léanh dao 5o 32810 viéc khong cap
dong ton gido phai tra loi Giay  chung
bang van ban va néu rd 1y do nhidn dang ky
hoat dong ton
gido.
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 24 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
L A \ B6 phan TN & .2 |so - mau so
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 Mau B8 ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
3 Miu Al Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 Quyé:[ dinh cép hoic khong cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido

cho t6 chirc

Hb so duoc luu tai SO Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
..., ngay......thang......nam......
DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton giao
Kinh gtri: .......... @

TEN O CATIC: ...,
Ho va tén nguoi dai dién:.............o.ooi Pang
ky cap chirng nhin hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau: Tén t6 chirc
(chitinhoa):...........oooooiii Tén giao dich quéc
t& (néu CO)uvnnnnn... TEN tON ZIAO0:....uviieeiiee e,

Tru SO CUA O CTIC: ... ettt
Nguoi dai di¢n:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton giao (neu co) .................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) .....................................................................

Nguén gdc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................

Ton chi, muc dich:...... oo
NOi dung hoat AONE:......c.viiiii e,

Piaban hoat AOng:.........coiiii e,

S6 lwgng ngudi tin theo:................

CO CAU 10 CHTICI... . iteee et
Dia diém du Kién dat tru SO ..o

Vin ban kém theo gdm: Danh séach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap,
béan tom tit qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhiing nguoi dy
klen lanh dao t6 chirc; ban tom tit giao ly, gido luat, 18 nghi; quy ché hoat dong ctia
t6 chirc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit try so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi duy kién c6 tru sé cua to chic.

) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véi to
chtic ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng,
ton gido cép tinh dbi véi td chire ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.
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Mau Al
--------- M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:....../JCN- ....... @ LG, ngay......thang......nam... ...
GIAY CHUNG NHAN

Dang ky hoat dong ton gido

CO CAU O CRUC: ...,
Buoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo
ndi dung dang ky da dugc chap thuan ké tir ngay dugc cap chung nhan
dang ky hoat dong ton gido./.

Notmhgn: L @
v (Chit ky, daw)

() Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi to

chirc ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng,

ton giado cép tinh dbi véi td chire c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

() Viét tit tén co quan cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

®Pja danh noi cip ching nhan dang ky hoat dong tén gido.

4 Thu truéng co quan nha nudc c¢6 tham quyén cap chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido.
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_ 21. Tha tuc Thong bao nguwoi dwgc phong phﬁm hoac suy cir lam chirc
sac doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 33 cia Luat tin nguéng,

ton gido

SO DAN TQC VA duwgc phong pham hoac suy
. TON GIAO cir 1am chirc sic d6i véi cac
TINH AN GIANG | trwong hgp quy dinh tai

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thu tuc Thong bao nguoi

khoan 2 Piéu 33 ciia Ludt tin
nguwong, ton giao

Ngay BH

..... /...120....

MUC

LUC

SUA bOI TAI LIEU

NS kR =

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh ty to chure tlep nhan nhu cau Thong bao ngudi dugce
phong pham hodc suy ctr lam chirc sic d6i véi cac trudong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 33 cta Luat tin ngudng, ton gido

2. PHAM VI

Ngay ban
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Ap dung ddi vai to chite, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong béao

nguoi duoc phong pham hodc suy ctr lam chirc sic ddi véi cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luit s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.
\ A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: ; chinh $ao
Vin ban thong bao (theo mau) ; X
Tom tat qua trinh hoat dong ton giao; so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phap (cip trudc thoi diém nop ho so X
khong qua 06 thang) cua chic sic.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 2120 giai | Bieu maw/ket
quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tur Cham
ngdy phong pham hoic suy nhat 20
ctr, tO chirc ton gido giri hd so ngay ké
vé Trung tam Phuc vu hanh TCCD tir ngdy | Thanh phan hd
chinh cong tinh (s6 05, phong | sotheomuc 5.2
B1 duong Lé Triéu Kiét, phuong pham
My Binh, thanh phdé Long hodc suy
Xuyén, tinh An Giang). cu
Cong chac BO phan - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ Trung tdim Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua hd so: - Phiéu tir chdi
a) Trudong hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | . o mau so
nhdn ho so phai hueng din | 1€ SMC O 03/TT01/2018/
dai dién TCCD b sung, hoan | P24m Hep nhan VPCP
thién ho so theo quy dinh va va tra ket qud ,Khong. - Gidy tiép
B2 | .7 ., x .« | tal Trung tam | tinh thoi A 1A .
néu 10 ly do theo mau Phiéu . . nhén ho so va
Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
h(?ac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio .
DR n quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bdo tra lai ho so | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 n - i en N : 1Xi o
khong qué 03 ngay lam viéc mon quy dinh | xin 10i va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao td trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao Ban:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh dao
phong Chuyén
mon

Khong
quy dinh

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao SO xem xét phé
duyét vin ban vé viéc tiép
nhan thong bao

Lanh dao So

Khong
quy dinh

Van ban xac
nhén vé viéc
tiép nhan
thong bao.

B7

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thoi
gian

S6 theo d01 ho
so - mau sb
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bieéu mau

23/11/2018:
* Mau s6 01
* Mau sb 02
* Mau s6 03
* MAu sb 05
* MAu s6 06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho SO
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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2

Mau B18

Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Nguwoi duwge phong pham hoac suy ctr lam chire sac

Kinh gti: .......... @

Tén t6 churc ton gido (chitin hoa): ......cc.oooveiiiiiiin...

TTU SO o

Thong bao viéc phong pham hoac suy cir chire sac véi cac ndi dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
) . trudc va sau dong ton giao
TT | Ho va t2 tTen gt?‘l Nim | Noi khi duwrgrc truéc va sau khi
ovaten trongton ' ghh | cwtrd | phongpham | dwec phong
glao hodc suy ctr | pham hoic suy cir

Truoc | Sau Truoc Sau
1
2
n

Vin ban kém theo gdm: Tom tat qua trinh hoat dong t6n giao; so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta chuc sic.

TM. TO CHU'C TON GIAO
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢o tru so cla to chirc ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi
truong hop phong pham hodc suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
33 ctua Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao
cap tinh dbi v6i truong hop phong pham hodc suy cir pham vi theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 cia Ludt tin ngudng, ton gido.
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_ 22. Thu tuc Thong bao huy két qua phong phém hoic suy cir chirc sic
doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DPieu 33 cia Luit tin nguéng,

ton giao

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc Thong bao hiy két
qua phong phim hoic suy
cir chirc sic d6i véi cac
truong hgp quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 ciia Ludt tin
nguwong, ton giao

Ngay BH

..... /...120....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1.

2.

3.

4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5

6

7

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién

Trudéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh ty té) chuc tiép nhan nhu cau Thong bao hiy két qua
phong pham hodc suy ctr chirc sac doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
bicu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.

Ngay ban
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2. PHAM VI

Ap dung ddi véi té chire, ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao

hay két qua phong pham hodc suy cir chirc sic d6i véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vian ban thong bao va cdac tai li¢u kam theo (n€u co). X

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so tryc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidi | Bieu mau/Ket
: * quyet qua

Trong thoi gian 20 ngay ké tir Cham

ngay nhan dugc van ban yéu ahit 20

cau, to chirc ton giao gui ho v ké

SO Ve Trung tam Phug vu TCCD ?fiygée Thanh phén ho

hanh chinh cong tiph (s6 05, nhan Vgl’l so theo muc 5.2
B1 duong Lé Triéu Kiét, phuong ban véu

M¥ Binh, thanh phé Long N

Xuyén, tinh An Giang). cad

Cong chac B phan - Phiéu yéu cau

TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan

vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -

nhan hd so cta té chire, ca mau s6

nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/

kiém tra tinh chinh xac, day VPCP

du cta hd so: - Phiéu tir chdi

a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai

day du, chua chinh xac theo quyét hd SO -

quy dinh, cong chuc tiép | .. .1 mau sO

nhin hd so phai huéng dan | CON& Chic bo 03/TT01/2018/

dai dién TCCD bé sung, hoan | PPN tép nhan |~ VPCP

thién ho so theo quy dinh va va tra ket qua ,Khonf?’. - Giay tiép
B2 néu o 1y do theo mau Phiéu tar Trung ‘Eam tmh. thoi nhan hd so va

yéu cau b sung, hoan thién Ph,l'l c v hfmh glan hen ngay tra

hd so; ’ © | chinh - cOng két qua - mau

- \ 2. o~ |tinh q <

b) Truong hop tir chdi nhén sO

hé so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/

so phai néu 1 1y do theo mau VPCP

Phiéu tir chéi giai quyét hd so

tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du,

chinh xac theo quy dinh,

cong chirc tiép nhan ho so va

lap Gidy tiép nhan hd so va

hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhin ho so | - BO phin Khone | Phiéu kiém
B3 | chuyén Giam doc phan cong | TN&TKQ quy dirgIh soat qua trinh

thuc hién

chuyén truc

giai quyét hod
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tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c
tiép theo doi
véi trudong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

SO — mﬁu Sé)
05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan tham dinh:

- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu o ly do, ndi
dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so - mau s6 02 dé giri
cho to chuc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoti
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- D01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay

- Cong chuc
thu 1y hd so
phong chuyén
mon

Khong
quy dinh

- Phiéu kiem
soat qua trinh
giai quyet ho
S0 — mau 6
05/TT01/2018/
VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sd
04/TTO01/2018/
TT-VPCP
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tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an
- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau d6
trinh cho‘ Lanh dao So:
" Ne? h? 59 hQR Ie k~y nhay Lanh dao| Khoéng |- Ky nhdy Du
B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao he uy dinh | thag t& trinh
So phé duyét Phong auy ©
+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Lanh dao S¢ xem xet phé Van ban xac
B6 duyét vin ban vé viéc tiép Lanh dao S& Khong | nhén vé viéc
nhén thong béo ' quy dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau. , ‘
- Ban giao két qua vé bo phan . Khong
BT 1N &gTKQ ! - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
A S6 theo doi ho
1A B6 phan TN & ,Khong. SO - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmh thoi 06/TT01/2018/
sl ypcp
6. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:
* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
1 | *MAausd 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S0 theo ddi ho so
) Vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 cua
Luat tin ngudng, ton gido
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan thong béo.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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_ 23.Thu tyc dang ky nguoi dugc b6 nhiém, b‘ﬁu cir, suy cir lam chire viée
doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DPieu 34 ctia Luit tin nguéng,

ton giao
QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
L .| Tha tuc Pang Ky nguwoi duwoc
SO DAN TQC VA | bo nhi¢m, bau cir, suy cir lam
TON GIAO chire viéce ddi véi cac trwong | . .
TINH AN GIANG | hop quy dinh tai khoan 2 | &3 BH | .../../20...
Pieu 34 cua Luat tin
nguwong, ton giao
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUCDICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitrc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Prfll?.::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M| MBb ta noi dung sira d@6i | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
W 2 Rs stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tyu t chirc tiép nhin nhu cdu Pang ky ngudi dugc
b6 nhi€m, bau cur, suy cir [am chirc vi¢c do1 vt cac truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.
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2. PHAM VI

Ap dung d61 véi to chirc, cd nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc Bang ky nguoi
duoc bo nhi€m, bau cu, suy ctr [am chuce viée doi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton

gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban diang ky (theo mau); X

So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi
diém nop. hd so khong qua 06 thang) cua nguoi dugc X
du kién b6 nhiém, bau ct, suy cu;

Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi
duogc du kién b6 nhiém, bau cu, suy cu.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc

>4 | (160 giv) k& tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 1¢.
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Noi tiép nhén va tra két qua:

- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop ho so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi ) ]
TT Trinh tw Trach nhiém gian giiii Bicu mﬁ?u/Két
quyet qua
TCCD chuan bi hd so theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 34
cta Luat tin ngudng, ton giao Khong o
gui ho so vé Trung tam Phyc TCCD tinh thoi Thanh phan ho
vu hanh chinh cong tinh (s6 . so theo myc 5.2
gy |05, duong Lé Triéu Kié, st
phuong M¥ Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hod so cua to chuc, ca mau sd
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh x4c, day VPCP
dt cua hd so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong | Cong chic bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phan tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | va tra két qua | Khong mau sb
B2 | nhan hd so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thién ho so theo quy dinh va | chinh  cong - Gidy tiép
néu 13 1y do theo miu Phiéu | tinh nhan ho so va

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tlep nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop ti€ép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chure
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
-boi VE)’I h? SO gua t.h?gm d;r}h  Phiéu kiém
chua du diéu kién giai quyét, . s
A A A a1 1A soat qua trinh
phong Chuyén mon tra lai ho 41 quvét hd
so kém theo thong bao bang glat quyet
an ban va néu ro ly do, noi SO Mal 50
van e e > 05/TT01/2018/
dung can b6 sung theo mau o ,
5 R S \ - Cong chuc VPCP
Phiéu yéu cau bo sung, hoan A
A 1A X A z .| thulyho so
thién ho so - mau s6 02 dé gui hone chuven _ Mau phidu
B4 | cho t6 chuc, cd nhan thong P Ign on y 120 gio «in 13i \I:é hen
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi Lk
. . RN lai ngay tra keét
gian thong bao tra lai ho so X2
khong quéa 03 ngay lam viéc qua - mau S0
ké tir ngay tiép nhan hd so 04/TTO1/2018/
say Lep M ’ TT-VPCP

tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
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han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
Bd phan TN&TKQ va gui
van ban xin 18i to chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh
va trinh Lanh dao S& xem xét

phé duyét (truong hop dat| Lanh dao .y Ky nhdy Du
B5 | V.7 N 8 g1o e
yéu cau) phong thao to trinh
truong hgp khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién
Lanh dao S& xem xé&t xac e s T
A X A < n Van ban tra 101
nhan chap thuan hodc khong Z n
; A Ao ; chap thuan
chap thuan vé vi¢c dang ky < n
nguoi b nhiém, bau cir, suy : hogc khong
By | NEUO DO A, »SUY | Lanh dao S& | 16gid | chip thuan vé
cu lam chuc viéc AL LR A
. NV viéc bd nhiém,
+ Truong hop tir chdi c6 van N ,
P bau cu, suy cu
ban néu 10 1y do R
chure viéc.
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Kha S6 theo ddi ho
1A Bophan TN & | , & 1o - miu sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ t1nghi atﬁm 06/TT01/2018/

VPCP
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TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

* Mau s6 01

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ’
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so
) Miu B19 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Van ban tra 161 chap thuan hoac khong chap thuan vé vi¢c dang
ky nguoi bo nhiém, bau ctr, suy ctr lam chuc viée

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B19
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
(..., ngay......thang......nam......
PANG KY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau ct, suy ctr lam chire viéc
Kinh giri: .......... @
Tén t6 chic (chit in hoa) : ............ )
U SO oo
Ping Ky ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
A Chirc vu Dia ban phu
Ho va tén L N R
n um duoc | Tén oi trudc va sau | trach trudc va
ol ot 82 | Nam | Noicw . . | Kkhidwgebd |sau khidwge
TT | du kién bo trong . . Pham vi ‘A A R tea A
hicm. bi ton oid sinh tra nhi¢ém, bau bo nhiém, bau
nhiem, bau |- ton giao cur, suy cw cir, suy cwr
s, suy cu Truoc | Sau | Truoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap cua
nguoi duoc dy kién boé nhiém, bau ctr, suy cur; ban tom tat qua trinh hoat
dong ton gido cua nguoi dugce du kién bo nhiém, bau cu, suy cu.

TM. TO CH(J’C ©)
(Chit ky, ddu)

M Pija danh noi c6 tru s¢ cua t6 chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoidc td chirc
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voi trudong
hop bo nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Bleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi
truong hop b6 nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viéc theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc co tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ctia Luat tin ngudng, ton gido ddi véi truong hop bo nhiém, bau ci, suy cir
chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

3 T6 chirc t6n gido, to chirc ton giao truc thudc hodc t6 chirc duoc cap chig nhan
dang ky hoat dong ton gido. Dbi v6i td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc
ngudi thay mit t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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24. Thi tuc ding ky nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cit Jam chirc vige
cua to chirc duwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat

dong & mot tinh

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

Thu tuc dang ky nguwoi duge
b6 nhiém, bau cir, suy cir lam
chirc viée ciia to chirc duoc
cAp ching nhin ding Ky
hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & mot tinh

Ngay BH

..... /...120....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU

PHAM VI

NS kR =

MUC PiCH

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach Soan thao
nhiém

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
doi/ bo sung quan viéc
sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau diang ky ngudi dugc
b6 nhi€m, bau cu, suy cir lam chirc viéc cua t6 chirc dugc cap chung nhan dang
ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh
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2. PHAM VI

Ap dung dbi voi t6 chie, ca nhan c6 nhu cau thye hién thu tuc dang ky nguoi
dugc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc cua to chirc duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton

gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban diang ky (theo mau); X

So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi
diém nop. hd so khong qua 06 thang) cua nguoi dugc X
du kién b6 nhiém, bau ct, suy cu;

Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi
duogc du kién b6 nhiém, bau cu, suy cu.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 20 ngay lam viéc

>4 | (160 giv) k& tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 1¢.
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Noi tiép nhén va tra két qua:

- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh.
- Nop ho so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi ) ]
TT Trinh tw Trach nhiém gian giiii Bicu mﬁ?u/Két
quyet qua
TCCD chuan bi hd so theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 34
cta Luat tin ngudng, ton giao Khong o
gui ho so vé Trung tam Phyc TCCD tinh thoi Thanh phan ho
vu hanh chinh cong tinh (s6 . so theo myc 5.2
gy |05, duong Lé Triéu Kié, st
phuong M¥ Binh, thanh pho
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hod so cua to chuc, ca mau sd
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh x4c, day VPCP
dt cua hd so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong | Cong chic bo tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | phan tiép nhan quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | va tra két qua | Khong mau sb
B2 | nhan hd so phai hudng dan | tai Trung tdm | tinh thoi | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan | Phuc vu hanh gian VPCP
thién ho so theo quy dinh va | chinh  cong - Gidy tiép
néu 13 1y do theo miu Phiéu | tinh nhan ho so va

yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tlep nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hodc chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
vOi truong
hop ti€ép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chure
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
-boi VE)’I h? SO gua t.h?gm d;r}h  Phiéu kiém
chua du diéu kién giai quyét, . s
A A A a1 1A soat qua trinh
phong Chuyén mon tra lai ho 41 quvét hd
so kém theo thong bao bang glat quyet
an ban va néu ro ly do, noi SO Mal 50
van e e > 05/TT01/2018/
dung can b6 sung theo mau o ,
5 R S \ - Cong chuc VPCP
Phiéu yéu cau bo sung, hoan A
A 1A X A z .| thulyho so
thién ho so - mau s6 02 dé gui hone chuven _ Mau phidu
B4 | cho t6 chuc, cd nhan thong P Ign on y 120 gio «in 13i \I:é hen
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi Lk
. . RN lai ngay tra keét
gian thong bao tra lai ho so X2
khong quéa 03 ngay lam viéc qua - mau S0
ké tir ngay tiép nhan hd so 04/TTO1/2018/
say Lep M ’ TT-VPCP

tror truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan di ho so

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
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han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t0 chirc, cé
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao td trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay

Lanh dao

B5 | du thao td trinh trinh 1dnh dao | phong Chuyén | 8 gid |, Ky ‘nha‘ly Du
A thao to trinh
So phé duyét mon
+ Néu hd so khong hop 1¢
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Lanh dao SO xem xét xac Vin ban tra 101
nhén chap thuén hodc khong chap thuan
chap thudn vé viéc dang ky hodc khong
B7 | nguoi dugc bd nhi€ém, bau | Lanh dao S& 16 gid | chap t}luén ve
ctr, suy cur lam chire viée viéc b6 nhiém,
+ Truong hop tr chod c6 van bau cu, suy cu
ban néu 10 1y do chuec viéc.
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan 9 "
B8 TN & TKQ - Van thu 8 gio
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo doi ho
L A \ B6 phan TN & . |so - mau sb
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ the}?eilay 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2 | MauBI9 | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 1o chép thuan hodc khong chap thuan vé viéc ding ky nguoi

dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chure viée

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B19
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
(..., ngay......thang......nam......
PANG KY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau ct, suy ctr lam chire viéc
Kinh giri: .......... @
Tén t6 chic (chit in hoa) : ............ )
U SO oo
Ping Ky ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
A Chirc vu Dia ban phu
Ho va tén L N R
n um duoc | Tén oi trudc va sau | trach trudc va
ol ot 82 | Nam | Noicw . . | Kkhidwgebd |sau khidwge
TT | du kién bo trong . . Pham vi ‘A A R tea A
hicm. bi ton oid sinh tra nhi¢ém, bau bo nhiém, bau
nhiem, bau |- ton giao cur, suy cw cir, suy cwr
s, suy cu Truoc | Sau | Truoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap cua
nguoi duoc dy kién boé nhiém, bau ctr, suy cur; ban tom tat qua trinh hoat
dong ton gido cua nguoi dugce du kién bo nhiém, bau cu, suy cu.

TM. TO CH(J’C ©)
(Chit ky, ddu)

M Pija danh noi c6 tru s¢ cua t6 chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoidc td chirc
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voi trudong
hop bo nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Bleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi
truong hop b6 nhiém, bau ctr, suy ctr chirc viéc theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc co tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 ctia Luat tin ngudng, ton gido ddi véi truong hop bo nhiém, bau ci, suy cir
chtrc viée theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

3 T6 chirc t6n gido, to chirc ton giao truc thudc hodc t6 chirc duoc cap chig nhan
dang ky hoat dong ton gido. Dbi v6i td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc
ngudi thay mit t6 chirc phai ky tén va dong dau.
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25. Thu tuc Thong bao vé ngudi dwge bo nhiém, bau cw, suy cir lam chire
viéc doi véi cac trwong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Luat tin

ngudng, ton giao

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thii tuc Thong bao vé nguoi
duwgc b nhiém, bau cir, suy
cir 1am chire viée ddi véi cac
truong hgp quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 ciia Ludt tin
nguwong, ton giao

Ngay BH

..... /...120....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1.

2.

3.

4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5

6

7

Trach Soan thao

nhiém

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chic vu | Chuyén vién Trwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
doi/ bo sung quan viéc
sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tir to chtrc tiép nhin nhu cau Théng bao vé ngudi
dugc bd nhiém, bau cu, suy ctr lam churc viée do1 véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

Ngay ban
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2. PHAM VI

Ap dung doi1 véi td chire, cad nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao vé

nguoi duge bé nhiém, bau ci, suy cir [am chirc viéc doi vdi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kam theo
(n€u o).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidi | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bd nhiém, bau ctr, to Cham
chtrc ton gido tryc thudc gui nhat 20
hd so vé Trung tim Phyc vu TCCD ngay bd | Thanh phan hd
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhiém, |sotheomuc5.2
B1 duong LE Tri¢u Kiét, phu:(‘)’ng bau ctr,
M¥ Binh, thanh phé Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién ho 50 -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | .. .1 mau sO
nhin hd so phai huéng dan | CON& Chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | P1an tiép nhan - VPCP
thién ho so theo quy dinh va va tra ket qua ,Khong‘;. - Giay tiép
B2 | .7 ., x .« | tai Trung tam | tinh thoi A 1A \
néu 1o ly do theo mau Phicu Phuc vu hanh gian nhén ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién | | = "7 hen ngay tra
; chinh  cong L 2 X
ho so; tnh két qua - mau
b) Truong hop tu ch01 nhén sO
hd so, cong chirc tiép nhan ho 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhin ho so | - BO phin Khone | Phiéu kiém
B3 | chuyén Giam doc phan cong | TN&TKQ quy dir%h soat qua trinh

thuc hién

chuyén truc

giai quyét hod
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tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c

SO — mﬁu Sé)
05/TT01/2018/
VPCP

tiép theo doi
vOi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chur
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quye‘g,
phong Chuyén mén tra lai ho
so kem theo thong bdo bang
van ban va néu o ly do, ndi Y
dung can bo sung theo mau - Phicu kiém
soat qua trinh
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 41 quvét ho
thién 1}0 s0 - mau s6 02 dé giri gs o qm}a,lu 6
cho t6 chirc, cd nhan thong 05/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoti o .
) N RPN - Cong chuc VPCP
gian thong bdo tra lai ho so 1A
A . N n thu Iy ho so
khong qua 03 ngay lam viéc . N A x £
2ok A 1A phong chuyén | Khong - Mau phicu
B4 | ké tr ngay ti€p nhan ho so, . : X s
\ . . ~ mon quy dinh | xin 161 va hen
trr truong hop phdp luat a1
lai ngay tra ket
chuyén nganh c6 quy dinh cu ud - miu sé
thé vé thoi gian. Thoi han d
11 ét dugc tinh lai tir 04/TTO1/2018/
gat quy TT-VPCP

dau sau khi nhan du ho so

- D01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
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tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau d6
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
So phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh
phong

dao

Khong
quy dinh

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S& xem xét xac
nhan van ban vé viéc tiép
nhan thong bao

Lanh dao S&

Khong
quy dinh

Van ban xac
nhan vé& viéc
tiép nhan thong
bao.

B7

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thoi
gian

S6 theo d01 ho

so - mau sb
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* Mau s6 01
* Mau s 02
* Mau sb 03

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyét ho so

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

* Maflu sf} 05 thiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau s0 06 | So theo doi ho so
) Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan thong béo.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chirin hoa): ............. )
U SO e
Théong bao két qua ngudi dwge bd nhiém, bau cik, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
Hovatén I 10 oo Chire va | ban
nguoi duge bo 89| Nim | Noicw | Phim dugc bo :
TT ‘n N trong ton . . . n A phu
nhiém, bau ct, s sinh tru vi nhiém, bau .
: . giao : L . trach
suy cw cu, suy cw
1
2
n

TM. TO CHU'C @
(Chik ky, déu)

M Pija danh 1n0i ¢6 tru sé cta td chire ton giao, td chuc ton giao tryc thude hodc td chire
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi
truong hop bd nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta
Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 cta Lut tin ngudng, ton gido ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Lut tin ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chuc ton gido, td chire ton gido true thuge hodc t6 chirc dugce cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi to chire ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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26. Thii tuc Thong bao vé ngudi dwgc bd nhiém, bau cik, suy cir 1am chire
viéc cuia to chire duge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban

hoat dong & mot tinh

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

SO Di&N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

Thii tuc Thong bao vé nguoi
duwgc b nhiém, bau cir, suy
cir 1am chire viéc ciia to chire
dwoe cap chirng nhin ding
ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong & mot tinh

Ngay BH

..... /...120....

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1.

2.

3.

4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5

6

7

Trach Soan thao
nhiém

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu ciu sira Phin lién
doi/ bo sung quan viéc
sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh tir to chtrc tiép nhin nhu cau Théng bao vé ngudi
dugc bo nhiém, bau cu, suy cir lam chirc viée cua toé chirc dugc cap chiing nhan
dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh
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2. PHAM VI 7 ‘ ‘
Ap dung doi véi to chure, cd nhan ¢6 nhu cau thyc hién tha tuc Thong bdo vé

nguoi dugce bd nhiém, bau ctr, suy cu lam chirc viéc cia to chuc dugce cap chung
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thyuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
: * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o )
TT Trinh ty Tréch nhigm | 2130 gidi | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tir
ngay bd nhiém, bau ctr, to Cham
chtrc ton gido tryc thudc gui nhat 20
hd so vé Trung tim Phyc vu TCCD ngay bd | Thanh phan hd
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhiém, |sotheomuc5.2
B1 duong LE Tri¢u Kiét, phu:(‘)’ng bau ctr,
M¥ Binh, thanh phé Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién ho 50 -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | .. .1 mau sO
nhin hd so phai huéng dan | CON& Chic bo 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | P1an tiép nhan - VPCP
thién ho so theo quy dinh va va tra ket qua ,Khong‘;. - Giay tiép
B2 | .7 ., x .« | tai Trung tam | tinh thoi A 1A \
néu 1o ly do theo mau Phicu Phuc vu hanh gian nhén ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién | | = "7 hen ngay tra
; chinh  cong L 2 X
ho so; tnh két qua - mau
b) Truong hop tu ch01 nhén sO
hd so, cong chirc tiép nhan ho 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhin ho so | - BO phin Khone | Phiéu kiém
B3 | chuyén Giam doc phan cong | TN&TKQ quy dir%h soat qua trinh

thuc hién

chuyén truc

giai quyét hod
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tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén
vao dau gio
ngay lam vi¢c

SO — mﬁu Sé)
05/TT01/2018/
VPCP

tiép theo doi
vOi truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chur
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi voi hd so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quye‘g,
phong Chuyén mén tra lai ho
so kem theo thong bdo bang
van ban va néu o ly do, ndi Y
dung can bo sung theo mau - Phicu kiém
soat qua trinh
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 41 quvét ho
thién 1}0 s0 - mau s6 02 dé giri gs o qm}a,lu 6
cho t6 chirc, cd nhan thong 05/TT01/2018/
qua Bo phan TN&TKQ. Thoti o .
) N RPN - Cong chuc VPCP
gian thong bdo tra lai ho so 1A
A . N n thu Iy ho so
khong qua 03 ngay lam viéc . N A x £
2ok A 1A phong chuyén | Khong - Mau phicu
B4 | ké tr ngay ti€p nhan ho so, . : X s
\ . . ~ mon quy dinh | xin 161 va hen
trr truong hop phdp luat a1
lai ngay tra ket
chuyén nganh c6 quy dinh cu ud - miu sé
thé vé thoi gian. Thoi han d
11 ét dugc tinh lai tir 04/TTO1/2018/
gat quy TT-VPCP

dau sau khi nhan du ho so

- D01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
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tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau d6
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S NoO1 vu phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh
phong

dao

Khong
quy dinh

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S& xem xét xac
nhan van ban vé viéc tiép
nhan thong bao

Lanh dao S&

Khong
quy dinh

Van ban xac
nhan cia vé
viéc tiép nhan
thong bao.

B8

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh

B9

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thoi
gian

S6 theo d01 ho

so - mau sb
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bi€u mau

23/11/2018:
* Mau s6 01
* Mau s 02
* Mau sb 03

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Phiéu tir choi tiép nhén gidi quyét ho so

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

* Maflu sf} 05 thiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau s0 06 | So theo doi ho so
) Miu B20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan thong béo.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chirin hoa): ............. )
U SO e
Théong bao két qua ngudi dwge bd nhiém, bau cik, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
Hovatén I 10 oo Chire va | ban
nguoi duge bo 89| Nim | Noicw | Phim dugc bo :
TT ‘n N trong ton . . . n A phu
nhiém, bau ct, s sinh tru vi nhiém, bau .
: . giao : L . trach
suy cw cu, suy cw
1
2
n

TM. TO CHU'C @
(Chik ky, déu)

M Pija danh 1n0i ¢6 tru sé cta td chire ton giao, td chuc ton giao tryc thude hodc td chire
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi
truong hop bd nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta
Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 cta Lut tin ngudng, ton gido ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Lut tin ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chuc ton gido, td chire ton gido true thuge hodc t6 chirc dugce cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi to chire ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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27. Thii tuc Thong bao két qua bo nhiém, bau cik, suy cir nhirng nguwoi
linh dao to chirc ciia t6 chirc dwoc cip chirng nhin ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia
Luat tin ngwéng, ton gido

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Thi tuc Thong bao két qua
bé nhiém, bau cir, suy cw
. _ | nhing ngwoi lanh dao to
SO DAN TQC VA | chirc cua to chire dwge cap
TON GIAO chimg nhan ding ky hoat| . .
TiNH AN GIANG | dong ton gido 6 dia ban | &2 BH |..././20....
hoat dong ¢ mot tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Dieu 34
cua Luat tin nguwdng, ton
gido
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUCDIiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong Giam déc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflginéé/n Lin ban Ngay ban
o au S oA M6 ta néi dung stra doi | hanh / Lan gay
doi/ bo sung quan viéc : sira déi hanh

stra doi
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1. MUC PiCH
Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtrc tiép nhan nhu cau Thong bao két qua bd

nhiém, bau cu, suy cu nhirng nguoi 1anh dao t6 chure cua td chuc duge cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh
tai khoan 7 Di¢u 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién thu tuc Thong bao

két qua bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi 1anh dao t6 chire cua td chic duoc
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 ctuia Luat tin ngudng, ton giao

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 86 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo <
(néu co).
5.3 | S6 lwong hd so: 01 bo
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua:
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- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . ]
TT Trinh tu Tréch nhigm | $137 g4l | Bieu mau/Ket
quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tur
ngay bo nhiém, bau ctr, to Cham
churc ton gido truc thudc gui nhat 20
ho so vé Trung tim Phuc vu TCCD ngay bd | Thanh phan hd
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhiém, | sotheomuc?5.2
gy | duong Lé Triéu Kiét, phuong bau ct,
My$ Binh, thanh phd Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hod so cia to chuc, ca mau sd
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | Cong chirc b quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | phan tiép nhan mau sb
nhan hd so phai huéng dan | va tra két qua| Khong | 03/TT01/2018/
B2 | daidién TCCD bo sung, hoan | tai Trung tam | tinh thoi VPCP
thién hd so theo quy dinh va | Phuc vy hanh gian - Gidy tiép

néu 1 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan
ho so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,

chinh
tinh

cong

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuc tiép nhan ho so va
1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hqac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
. 1+ .. | quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo do1
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 voi ho so qua tham dinh
Chl‘Ia da dleuA klan giai quyeti - Phiu kidm
phong Chuyén mon tra lai ho R
\ o A soat qua trinh
so kem theo thong bao bang £, 1A
. ta o x At N giai quyet ho
van ban va néu 1o ly do, néi o — mAu 6
dung can bo sung theo mau
5 S \ 05/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bd sung, hoan A ,
ca 1A X x zx .| -Congchuc VPCP
thién ho so - mau s6 02 dé gui A
2 1 LA ~ thu 1y ho so
cho t6 chuc, cd nhan thong hone chuvén | Khon _ Mau phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thei | PHoms Sy & i
. ~ R mon quy dinh | xin 161 va hen
gian thong bdo tra lai ho so a1k
o . N A lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc X2
ké tir ngay tiép nhan hd so qua - mat 5o
it truone h hé luﬁi 04/TTO01/2018/
£ 0P puab TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
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Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgr}: dgo Ijh%rlfh ;héliyt(‘:’lg?ghDu
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao So& xem x&t Xéc Van bép Xac
nhan van ban vé viéc tiép | . , Khong |nhidn vé viéc
B6 nhan thong bao Lanh dao So quy dinh | tiép nhan théng
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé b phan < Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
5 S6 theo ddi hd
1A 2 B6 phan TN & ’Khong SO0 - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmhi ;1;01 06/TT01/2018/
g VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
1 , 23/11/2018: ‘ ’
* Mau s6 01 | Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
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* Mau s6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB20 | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho6 so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac hd so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan théng béo.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton g1do theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chirin hoa): ............. )
U SO e
Théong bao két qua ngudi dwge bd nhiém, bau cik, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
Hovatén I 10 oo Chire va | ban
nguoi duge bo 89| Nim | Noicw | Phim dugc bo :
TT ‘n N trong ton . . . n A phu
nhiém, bau ct, s sinh tru vi nhiém, bau .
: . giao : L . trach
suy cw cu, suy cw
1
2
n

TM. TO CHU'C @
(Chik ky, déu)

M Pija danh 1n0i ¢6 tru sé cta td chire ton giao, td chuc ton giao tryc thude hodc td chire
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi
truong hop bd nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta
Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 cta Lut tin ngudng, ton gido ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Lut tin ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chuc ton gido, td chire ton gido true thuge hodc t6 chirc dugce cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi to chire ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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28. Thi tuc Thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi
lanh dao to chirc doi véi to chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luit tin ngudng, ton gido

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
Thu tuc Thong bao két qua
L . bo nhiém, bau clr, suy c1r
SO DAN TQC VA | nhimg nguéi linh dao t0
TON GIAO chire d6i véi to chire ton gido \
TINH AN GIANG | ¢6 dia ban hoat dong & mot Negdy BH | ..... frrr/20....
tinh theo quy dinh tai khoan
7 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.  MUCDiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chire vu Chuyén vién Truwéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau sira PTlginl%é/n Lan ban Ngay ban
e M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
" e Zs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtrc tiép nhan nhu cau Thong bao két qua bd
nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng nguoi 1anh dao t6 chire 461 véi td chure ton gido cod
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dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luit tin
ngudng, ton gido

2. PHAM VI
Ap dung doi1 voi té chue, cad nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc Thong bao

két qua bd nhiém, bau cir, suy ctr nhimg nguoi lanh dao td chire d6i véi t6 chirc
ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 DPiéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh cta Luit tin ngudng, ton
giao.

5.2

Ban Ban

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC .
‘ * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bo

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh

- Dich vu buu chinh.
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- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh ty Trach nhiém gian giﬁi Bicu mﬁ,U/Két
quyet qua
Cham nhit 20 ngay ké tur
ngay bo nhiém, bau cur, to Cham
chtrc ton gido truc thudc gui nhat 20
hd so vé Trung tim Phuc vu TCCD ngay bd | Thanh phan ho
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhiém, |sotheomuc5.2
B1 duong Lé Triéu Kiét, phuong bau ci,
My Binh, thanh pho Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac B§ phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua té chuc, ca mau s
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day dﬁ? chua Achinh X:élC tk}io Céng chire bo quyég hd S0 -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nha mau sO
nhan hd so phai huéng din | Pren HeP nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | Y& & két qua | Khong VPCP
B2 | thign hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

Khong

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao d‘a U 8lo quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 | . N e 1an 1A A - ST T
gian thong bdo tra lai ho so mon quy dinh | xin 101 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(érllfh ;hiyt(‘?g?ghDu
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S& xem xé&t xac Van ban xac
nhan vian ban vé viéc tiép ~ , Khong | nhan vé viéc
B6 nhan thong bao Lanh dao So quy dinh | tiép nhan théng
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan 9 Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi hd
. Bo phan TN & Khong 1 0 mau sé
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ : tlnh thoi 06/TT01/2018/
sl ypcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:
* Mau s 01
* Mau sd 02
* Mau sd 03
* Mau sb 05

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau so 06

S6 theo ddi hd so

2

Mau B20

Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU
HO so lru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khéc

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai So Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chirin hoa): ............. )
U SO e
Théong bao két qua ngudi dwge bd nhiém, bau cik, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
Hovatén I 10 oo Chire va | ban
nguoi duge bo 89| Nim | Noicw | Phim dugc bo :
TT ‘n N trong ton . . . n A phu
nhiém, bau ct, s sinh tru vi nhiém, bau .
: . giao : L . trach
suy cw cu, suy cw
1
2
n

TM. TO CHU'C @
(Chik ky, déu)

M Pija danh 1n0i ¢6 tru sé cta td chire ton giao, td chuc ton giao tryc thude hodc td chire
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi
truong hop bd nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta
Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 cta Lut tin ngudng, ton gido ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Lut tin ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chuc ton gido, td chire ton gido true thuge hodc t6 chirc dugce cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi to chire ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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29. Thii tuc Thong bao két qua bo nhiém, bau cit, suy cir nhirng nguoi
lanh dao t6 chirc doi véi to chirc ton gido true thudc c¢6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ctiia Luit tin nguwéng, ton gido

QUY TRINH

Ma hidu: | QT-

Thu tuc Thong bao két qua
bo nhiém, bau clr, suy c1r
SO DAN TQC VA | nhiing ngudi linh dao t0
TON GIAO chire d6i véi to chire ton gido
TINH AN GIANG truwc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia
Luat tin nguéng, ton gido

Ngay BH | ...../.

..120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

NS R =

Trach Soan thao Xem xét
nhiém

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chire vu Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cAusira | Phan lién
doi/ b6 sung quan viéc
sira doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu to chtc tiép nhan nhu cau Thong bao két qua bd
nhi€m, bau ctr, suy cur nhitng ngudi 1anh dao t6 chirc d61 véi té chire ton gido truc
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thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat
tin ngudng, ton gido

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi té chire, ca nhan co nhu ciu thuc hién thu tuc Thong bao

két qua bd nhiém, bau cir, suy ctr nhimg nguoi lanh dao to chire d6i véi t6 chirc
ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luét tin ngudng, t6n
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thyc hién TTHC .
: : chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢gm | 220 gidl | Biu mau/Ket
: : quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tur
ngay bo nhiém, bau ct, to Cham
chtrc ton gido truc thudc gui nhat 20
hd so vé Trung tAm Phuc vu TCCD ngay bd | Thanh phan hd
hanh chinh cong tinh (s6 05, nhiém, |sotheomuc5.2
B1 duong L& Tri¢u Kiét, phu’(‘mg bau ct,
My Binh, thanh phdé Long suy cu
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu ciu
TN&TKQ Trung tdim Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
da cta ho so: - Phiéu tir chdi
a) Trudong hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | . o mau so
nhin hd so phéi hudng din | 0N 1 O 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bd sung, hoan | P18 100 BRI VPCP
5y | thién h so theo quy dinh va tV; ;i‘,u ne ?;z tinhcgll%i - Gidy tiép
néu 10 ly do theo mau Phiéu | | gt . nhén ho so va
Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
h(?a_“lc ckhuy.é‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
... 2. | quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong béo tra lai ho so | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 n - i en N : 1Xi o
khong qué 03 ngay lam viéc mon quy dinh | xin 161 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do




209

qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

B5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
So phé duyét

+ Néu ho so khéng hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh
phong

dao

Khong
quy dinh

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S¢ No6i vu xem xét
xac nhan van ban veé viéc tiép
nhan thong bao

Lanh dao So

Khong
quy dinh

Van ban xac
nhan vé& viée
tiép nhan thong
bao.

B7

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thoi
gian

S6 theo d01 ho
so - mau sb
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén Bieéu mau

23/11/2018:
* Mau s6 01
* Mau sb 02
* Mau s6 03
* MAu sb 05
* MAu s6 06

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho SO
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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2

Mau B20

Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chirin hoa): ............. )
U SO e
Théong bao két qua ngudi dwge bd nhiém, bau cik, suy cir
lam chire viéc véi cac ndi dung sau:
Hovatén I 10 oo Chire va | ban
nguoi duge bo 89| Nim | Noicw | Phim dugc bo :
TT ‘n N trong ton . . . n A phu
nhiém, bau ct, s sinh tru vi nhiém, bau .
: . giao : L . trach
suy cw cu, suy cw
1
2
n

TM. TO CHU'C @
(Chik ky, déu)

M Pija danh 1n0i ¢6 tru sé cta td chire ton giao, td chuc ton giao tryc thude hodc td chire
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi voi truong
hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido; co quan chuyén moén veé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi
truong hop bd nhiém, bau ci, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta
Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd thim quyen quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 cta Lut tin ngudng, ton gido ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Lut tin ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chuc ton gido, td chire ton gido true thuge hodc t6 chirc dugce cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido. Déi voi to chire ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc nguoi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.
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30. Thii tuc Thong bio thuyén chuyén chic siic, chirc viée, nha tu hanh

SG DAN TOC VA i QUYATRH\{H _ Ma hi¢u: | QT-
A 0 Thu tuc Thong bao thuyén
. TON GIAO huyén chirc sic, chirc viée, | Ngay BH /...120
TINH AN GIANG | €huyén chire sac, ¢ viéc, | Ngay BH | ...../....
nha tu hanh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCDICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6.  BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chire vu Chuyén vién Trwéng phong Giam dbc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu stra Prflg:lnl%é/n Lén ban Ngay ban
Re 1R oA M6 ta néi dung stra doi | hanh / Lan say
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
Y swra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chtc tiép nhan nhu cau Thong béo thuyén

chuyén chure séc, chirc viée, nha tu hanh
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi té chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong béao

thuyén chgyén chtre séc, chirc vigc, nha tu hanh
3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOQI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thyuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 86 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
giao.
. A LA 2 ‘A Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thue hién TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai ligu kém theo .
(néu co).
5.3 | SO lwong hé so: 01 bo
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu ]:)uu chinh. ’
- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tw Trach nhiém glan glal Bicu ma?u/Ket
quyet qua
Cham nhat 1a 20 ngdy truée | -y Chdm | Thanh phan ho
khi thuyén chuyén chtra sac, nhat 20 | sotheo muc 5.2
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chira viéc, nha tu hanh, t6

ngay
chtc t6n gido, to chic ton trude khi
Bl | gido truc thuéc gui ho so vé chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chira séc,
chinh cong tinh (s6 05, chtra
duong Lé Triéu Kiét, phuong viéc, nha
My Binh, thanh phd Long tu hanh,
Xuyén, tinh An Giang). t6 chuc
ton giao,
t6 chuc
ton giao
truc
thudc
Cong chac B phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hod so cua to chuc, ca mau sd
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyé"g hd SO -
quy dinh, cong chuc tiép | . A mau sO
nhan hé so phai huéng dan gl‘l):f tﬁé};“flhgg 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | ©, " " % 7, A VPCP
thién hd so theo quy dinh va va tra ket qua ,Khong - Gidy tiép
B2 néu 1 1y do theo miu Phiéu tai Trung tam | tinh thoi nhan ho so va
A A1 R \ .~ | Phuc vu hanh gian i L,
yéu cau bo sung, hoan thi¢n | A hen ngay tra
hd so; c7h1111h cong két qua - mau
b) Trudng hop tir chdi nhan tin sO
hé so, cong chirc tiép nhan ho 01/TT01/2018/
so phai néu 1 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Vian thu tiép nhan hd so| -Bo phan - Phiéu kiém
B3 chuyén Giam ddc phan cong TN&TKQ Khéng |soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc | quy dinh | gidi quyét ho

tiép trong

SO — mau sO
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ngay lam vi¢c
hodc chuyén
vao dau gio

ngay lam vi¢c

05/TT01/2018/
VPCP

tiép theo doi
véi truong
hop tiép nhan

sau 15 gio

hang ngay
Tham dinh hé so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi v6i ho so qua thdm dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu ro ly do, noi
dung can bo sung theo mau - Phiéu kiém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan soat qué trinh
thién hd so - mau s6 02 dé giri giai quyét hd
cho to chirc, ca nhan thong s0 — mAau s6
qua Bo phan TN&TKQ. Thot 05/TT01/2018/
gian thong béo tra lai hd so| - Cong chirc VPCP
khong qua 03 ngay lam viéc | thu 1y ho so
ké tir ngdy tiép nhan hd so, | phong chuyén | Khong - MAu phiéu

B4 | : . ~ . : i xe o

trr truong hop phap luat mon quy dinh | xin 161 va hen
chuyén nganh c6 quy dinh cu lai ngay tra két
the vé thoi gian. Thoi han qua - mau sd
giai quyét duoc tinh lai tur 04/TT01/2018/
dau sau khi nhan du ho so TT-VPCP

- Pbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
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tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

BS5

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu ho so hop 18 ky nhay
du thao to trinh trinh 1anh dao
S6 phé duyét

+ Néu hd so khong hop 16
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do

Lanh
phong

dao

Khong
quy dinh

- Ky nhay Du
thao to trinh

B6

Lanh dao S& xem xét xac
nhan van ban vé viéc tiép
nhan thong bdo hop 1€

Lanh dao S&

Khong
quy dinh

Van ban xéac
nhan vé viéc
tiép nhan thong
bao.

B7

- Van thu 14y sd, nhan ban va
dong dau.

- Ban giao két qua vé bo phan
TN & TKQ

Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

- Van thu

Khong
quy dinh

B8

Tra két qua cho TCCD

B6 phan TN &
TKQ

Khong
tinh thot
gian

S6 theo ddi hod
SO - mﬁu Sé)
06/TT01/2018/
VPCP

6. BIEU MAU

TT

M3 hiéu Tén Biéu miu

o 23/11/2018:
* Mau s6 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé théng biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 |*MAausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | S6 theo ddi hd so
x Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
2 Mau B21

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tiép nhan thong béo.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau B21

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Thuyén chuyén chirc siac, chire viéc, nha tu hanh

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chire (chit in hoa):................. ) e,
U SO o

Thong bao thuyén chuyén chirc sac, chire viéc,
nha tu hanh véi cac ngi dung sau:

Nguoi duge thuyén chuyén:

mHO VA TN e
- Tén goi trong ton gido (NEU CO): ...ovvveee et
= S& CMTND/CCCD e
- Chtrc vy, pham vi (neu (o0 ) L
Ly do thuy8n ChUYEN: . .....ooueiie et

Dia ban hoat dong ton gido sau khi dugc thuyén chuyéndén:...............
Du kién thoi diém thuyén chuyen: ..............ccieeiiiiiiieeiiieeiee .

TM. TO CH(}’C &)
(Chir ky, dau)

() Pja danh noi c6 try s¢ cua t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, t6n gido cap tinh noi thuyén chuyén di va
noi thuyén chuyén dén.

3 T4 chire t6n gido hodc t6 chire ton gido truc thudc.
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31. Thii tuc Théng béo cich chirc, bai nhiém chite sic, chire vige doi véi
cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Pieu 33 va khoan 2 Diéu 34 cia Luat

tin nguwéng, ton gido

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

SO D§N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

Thi tuc Thong bao cach
chire, bai nhiém chirc sic,
chire viée ddi véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34
cia Luat tin ngudong, ton
gido

Ngay BH

..... /....120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

PHAM VI

NS R =

MUC PiCH

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién

Trudéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chic tiép nhan nhu cau Thong bao cach chic,
bai nhiém chure sac, chire vi¢c doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido
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2. PHAM VI 7
Ap dung doi voi to6 chure, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao

cach chuc, bai nhiém chuc sac, chuc vige doi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dicu 33 va khoéan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao
Vin ban thong bao (theo mau); X
Vian ban cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc <
thudc vé viéc cach chuc, bai nhiém.
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 | Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 2120 giai | Bieu maw/ket
quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tur
ngdy c6 vin ban vé viéc cach
thitc bdi nhiém chuc sic,
chtc viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 33 va khoan 2
djéu 3.4! cﬁa;Luét’tin r}guépg, CIA,lém Thanh phén he
ton gido, tO chuc ton gido TCCD nhat 20
A i1 A A \ so theo muc 5.2
tryc thudc guri ho so vé Trung ngay
B1 | tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hé so -
nhan hd so cta té chirc, ca mau s6
nhan c6 trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta hd so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo | Cong chirc bd quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | phan tiép nhan mau sb
nhan hd so phai hudng dan | va tra két qua| Khong | 03/TT01/2018/
B2 | daidién TCCD bo sung, hoan | tai Trung tam | tinh thot VPCP
thién ho so theo quy dinh va | Phuc vu hanh gian - Giéy tiép

néu o 1y do theo méau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
ho so, cong chuc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,

chinh
tinh

cong

nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - miu
s0
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuc tiép nhan ho so va
1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hqac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
. 1+ .. | quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo do1
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 voi ho so qua tham dinh
Chl‘Ia da dleuA klan giai quyeti - Phiu kidm
phong Chuyén mon tra lai ho R
\ o A soat qua trinh
so kem theo thong bao bang £, 1A
. ta o x At N giai quyet ho
van ban va néu 1o ly do, néi o — mAu 6
dung can bo sung theo mau
5 S \ 05/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bd sung, hoan A ,
ca 1A X x zx .| -Congchuc VPCP
thién ho so - mau s6 02 dé gui A
2 1 LA ~ thu 1y ho so
cho t6 chuc, cd nhan thong hone chuvén | Khon _ Mau phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thei | PHoms Sy 8 | S Vaup
. ~ R mon quy dinh | xin 161 va hen
gian thong bdo tra lai ho so a1k
o . N A lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc X2
ké tir ngay tiép nhan hd so qua - mat 5o
it truone h hé luﬁi 04/TTO01/2018/
£ 0P puab TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
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Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(é?fh ;héliyt(‘:’lg?ghDu
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S6 xem xé&t xac Van ban xac
nhan vian ban vé viéc tiép ~ , Khong | nhan vé viéc
B6 | 'han thong béo hop 18 Lanhdao 6 |\ dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan < Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
Thoi gian S6 theo ddi ho
2 1A , B6 phan TN & .+ | SO - mau so
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ thel(l)egr;:ay 06/TT01/2018/
' VPCP
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
1 | *Mau s(? 01 Giéy ti€p nhén hqé so va hen tra két qué
*Mau 6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so




224

* Mau so 05
* Mau so 06

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

2

Mau B23

Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac h6 so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai SO Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.




Tén t6 chirc (cht in hoa):........uvveeveneeenenn.s )
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Mau B23

........

Tru sé
00 Yt

Thong bao vé viéc cach chire, bai nhiém chire sac,

chire viée véi cac noi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

- Ho va tén:

- Chirc vy, pham vi (néu

co):..

Ly do cach chuc bal nhlem

..........................................

...........................................................................

- Tén goi trong ton gido (néu cb):
- S6 CMTND/CCCD:

.........

..........

Vian ban kém theo gom: Van ban cuia té chure ton gido, t6 chure ton gido truc

thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

M Pja danh noi c6 tru s¢ cua t6 chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoidc td chirc
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véi viée cach
chtrc, bai nhiém chuc séc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33, khoan 1 Piéu
34 cua Luét tin ngudng, ton gido va d6i vai viéc cach chirc, bai nhiém chirc viée cua
t6 chirc dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cp tinh ddi véi viée cach
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chire, bai nhiém chuc séc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 33, khoan 2 Piéu
34 cta Luat tin ngudng, ton gido va ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc viée cua
td chirc dugc cép chtrng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot
tinh.

3 T chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.
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~ 32.Thii tuc Thang béo cich chirc, bii nhiém chire vige ciia to chire dwgre
cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
L . | Tha tuc Thong bao cach
SODANTQC VA | chirc, bii nhiém chirc vige
TON GIAO ciia to chire dwoc cip ching \
TINH AN GIANG | nhan diing ky hoat dong ton | %Y BH | -./o./20...
giao c6 dia ban hoat dong &
mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC DPICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu sira Prfll?.::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by €M | M5 ta noi dung sia d@6i | hanh /Lan | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
W 2R stra doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chic tiép nhan nhu ciu Thong bao cach chic,
bai nhiém chirc viéc cua to6 chirc dugce cap chiing nhan dang ky hoat dong ton giao
c6 dia ban hoat dong & mot tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi vai to chite, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong béao

cach chirc, bai nhiém chire viée cua t6 chitc duge cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau); X

Vian ban cua t6 chirc dugce cap chirng nhan dang ky hoat
dong ton gido ve€ viéc cach chuc, bai nhiém.

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢gm | 220 gidl | Biu mau/Ket
: : quyet qua
Cham nhat 20 ngay ké tur
ngdy c6 vin ban vé viéc cach
chua, bai nhiém chirc viéc, to
chttc dugce cép chung nhan
dang ky hoat dong ton gido Cham . A 1A
c6 dia ban hoat dong & mot TCCD nhat 20 Tha}? h phan 5hg
tinh giri ho so vé Trung tim ngay so theo myc >.
B1 | Phuc vu hanh chinh cong tinh
(s6 05, duong Lé Triéu Kiét,
phudng My Binh, thanh phé
Long Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hd so -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cua ho so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day dﬁ? chua Achinh x,aic thfo Céng chire bo quyé‘; hd S0 -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nha mau so
nhan hd so phai huéng dan | Pren HOP nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | V& & két qua | Khong VPCP
B2 | thien hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

Khong

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao d‘a U 8lo quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 | . N e 1an 1A A - ST T
gian thong bdo tra lai ho so mon quy dinh | xin 101 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(érllfh ;hiyt(‘?g?ghDu
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S& xem xé&t xac Van ban xac
nhan vian ban vé viéc tiép ~ , Khong | nhan vé viéc
B6 nhan thong bao hgp 1€ Lanh dao So quy dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan 9 Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi hd
. Bo phan TN & Khong 1 0 mau sé
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ : tlnh thoi 06/TT01/2018/
sl ypcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

23/11/2018:
* Mau s 01
* Mau sd 02
* Mau sd 03
* Mau sb 05

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
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* Mau so 06

S6 theo ddi hd so

2

Mau B23

Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU
HO so lru bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khéc

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

................

Thong bao veé viéc cach chirc, bai nhiém chire sac,

chire viéc vai cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

- Ho va tén:

- Chirc vy, pham vi (néu

co):..

Ly do cach chu:c ba1 nhlem

------------------------------------------

...........................................................................

Mau B23

- Tén goi trong ton gido (néu co):
- S6 CMTND/CCCD:

.........

..........

Vian ban kém theo gdm: Van ban cuia té chure ton gido, t6 chure ton gido truc

thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHI’;’C &)
(Chir ky, dau)

M Pija danh noi c6 tru s¢ cua t6 chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude hoidc td chirc
dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gio & trung uong dbi véi viée cach
chirc, bai nhiém chtc sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu
34 cua Lut tin ngudng, ton gido va d6i v6i viée cach chire, bii nhiém chirc viée cua
t6 chirc dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cp tinh ddi v6i viée cach
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chire, bai nhiém chuc séc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 33, khoan 2 Piéu
34 cta Luat tin ngudng, ton gido va ddi véi viée cach chire, bii nhiém chirc viée cua
td chirc dugc cép chtrng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot
tinh.

3 T chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.
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33. Thi tuc diing ky mé 16p boi dudng vé ton giso cho nguoi chuyén

hoat dong ton gido

SO DAN TOC VA _ QUYTRINH_____ | Mahiéu: |QT-
A -, Thu tuc dang ky m¢ 16p boi
TON GIAO dudng vé ton gido ch 0i | Ngay BH /...I120
TiNH AN GIANG w nAg ve ton %130 cA o ngu’ gay BH | ...../....
chuyén hoat dong ton giao
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllg:lnﬁé/n Lén bap Negay ban
o M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc : o aRs hanh
o aRe stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chtrc tiép nhan nhu cau ding ky ma 16p bdi

dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién tha tuc dang ky mo
16p bdi dudng ve ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 86 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gido.
. A LA z . n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: * chinh sao
Vin ban ding ky (theo mau); X
Chuong trinh; danh sach giang vién. X
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 1(240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1€.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc ti€p: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichwvu bu’u chinh. ,
- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi N )
TT Trinh tyw Trach nhiém gian giai | Bieu mau/Ket

quyet qua
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TCCD chuan b1 ho S0 theo
quy dinh gtri ho so vé Trung

tam Phuc vy hanh chinh cong Khong Thanh ohin hd
tinh (s6 05, duong Lé Triéu|  TCCD tinh thoi | _ " P 5o
Kiét, phuong My Binh, thanh gian sotheo muc .
Bl |phé Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdim Phuc b sung, hoan
vu hanh chinh céng tinh tiép thién ho so -
nhin hd so cua to chic, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem xé&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta ho so: - Phiéu tir chdi
a) Trudong hop ho so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét~ hé SO -
quy dinh, cong chuc ti€p | . o mau so
nhan hd so phai huéng dan gﬁ;f t%i“ghzﬁ 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | © % " %~ 7, n VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& d ket qua | Khong - e e
B2 néu rd 1y do theo méau Phiéu tar Trung tam tmh tho nhan hd so va
yéu cau bo sung, hoan thién Phuc v hanh stan hen ngay tra
hd so; ’ © | Chinh cOng két qua - mau
" \ 2. 1~ | tinh x
b) Truong hop tir choi nhan sO
hd so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu rd 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - BO phan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau s
ngay lam vi¢c . 05/TT01/2018/
B3 hodc chuyén 8 10 VPCP

vao dau gio
ngay lam vi¢c
tiép theo ddi
véi truong
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hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

B4

Tham dinh ho so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phdi hop co quan
lién quan tham dinh:

-Péi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu r6 1y do, ndi
dung can b6 sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so - mau s 02 dé giri
cho to chirc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoti
gian thong béo tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi hd so quéa han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chirc, c4
nhan, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

- Cong chuc
thu 1y ho so
phong Chuyén
mon

200 gid

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet ho
0 — mAau s6
05/TT01/2018/
VPCP

- M&u phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sd
04/TTO01/2018/
TT-VPCP

B5

Lanh dao phong xem xét hd
so va ky nhay du thao to trinh

Lanh
phong

dao

8 gi0

Ky nhay Du
thao td trinh
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va trinh Lanh dao So xem xét
phé duyét (truong hop dat
yéu cau)

truong hop khong dat yéu
cau chuyén tra lai chuyén
vién

Lanh dao S& xem xét xac
nhan chip thudn hogc khong
chap thuan vé viéc dang ky
mo 16p bdi dudng vé ton gido

Van ban tra 101
chap thuan
hodc khong
chap thuan vé

B6 | cho nguoi hoat dong ton giao | Lanh dao So 16 gi6 | viéc mo lop bdi
+ Truong hop tir choi dang dudng vé ton
ky c¢6 van ban tra 161 va néu gido cho nguoi
r0 1y do chuyén  hoat

dong ton gido.
- Van thu liy s6, nhan ban va
dong dau.
- Ban giao két qua vé bo phan 9 .

B7 TN & TKQ - Van thu 8 gi0
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh

A S6 theo ddi hd
1 Ae B6 phan TN & ’Khong so - mau sb

B8 | Tra ket qua cho TCCD TKQ tmh thot 06/TT01/2018/

g4l ypcp

6. BIEU MAU

TT | M4 hiéu Tén Biéu mau

o 23/11/2018:
* Mau so 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 | *Mausd 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | Phi€u tir ch6i tiép nhan giai quyét ho so
* Mau s0 05 | Phitu kiém soat qua trinh giai quy€t ho so
* Mau s6 06 | SO theo do1 ho so
) Miu B27 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDb-CP

ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
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7.HO SO LUU
Ho so luvu bao gom cac tai li€u sau:
TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Vian ban tra 10i chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc mé 16p boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.

Ho so duoc lwu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANG KY
M¢ 16p boi duwdng ve ton giao cho nguoi chuyén hoat dong ton giao

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chitin hoa):..........c.veeee.. PP
U SO oot e
Piing ky mé 16p boi dudng vé ton gido

cho nguwoi chuyén hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:
Ténlop: ..oovivennnnnn. Pia ditmmo 16p: ........cooe. ... A
Lydom&Iop:...cco covvviiiiiiin . Thoigianhoc: ..............cooenee
NO1dung hoc: ..ooovvieiieeieeieceeeeee e
Thanh phan, s6 lugng tham du:...........ooo
Hinh thitc m& 16p bOi dUSNE®: ...

Vin ban kém theo gdom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CH(J’C &)
(Chir ky, dau)

() Dia danh noi c6 try s¢ cia t6 chirc t6n giao hodc t6 chirc t6n gido truc thudc.
) Co quan chuyén mén Ve tin ngudng, ton gido cap tinh noi ma 16p.

3 T4 chuc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thudc.

@ Pbi v6i cac 16p hoc truc tlep tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

3 Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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34. Thu tuc thong bao danh muc hoat dfng ton giao ddi véi to chire cé
dia ban hoat dong ton gido & nhi€éu huyén thugc mot tinh

QUY TRINH M3 hi¢u: | QT-
SO DAN TOC VA | 1hu tuc thong bao danh muc
TON GIAO hOZ_’lt d(.),ng .ton glao doi VO’: to ‘
TINH AN GIANG cllu’c. co ?d;a .l:an hoAat d()l}g Ngay BH | ..... /....120....
ton giao 0’ nhiéu huyén thugc
mot tinh
MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1.  MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu | Chuyén vién Truéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Ngay ban
by M | M6 ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 59
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
o 3Zs stra doi
stra doi
1. MUC DiCH

Quy trinh quy dinh trinh tur t6 chirc tiép nhan nhu ciu théng bao danh muc
hoat dong ton gido ddi véi td chirc co dia ban hoat dong t6n gido ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi vai té chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc thong bao

danh muc hoat dong ton gido ddi v6i to chire co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thudc mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u co);

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian giai
quyet

Biéu mau/Két
qua

Bl

Cham nhat 30 ngay ké tur
ngay dugc cong nhan, chap
thuan hoac duoc cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton
gido, to chirc ton gido, to chirc
ton gido tryc thude, td chic
dugc cAp ching nhin dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thudoc mdt tinh guri ho
SO V& Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (s6 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
M§ Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).

TCCD

Cl}ém
nhét 30
ngay

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan ho so cua té chuc, ca
nhan co trach nhiém xem xé&t,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so:

a) Truong hop ho so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chic tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so -
mau s6
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
- Gidy tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuc tiép nhan ho so va
1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hqac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
. 1+ .. | quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo do1
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 voi ho so qua tham dinh
Chl‘Ia da dleuA klan giai quyeti - Phiu kidm
phong Chuyén mon tra lai ho R
\ o A soat qua trinh
so kem theo thong bao bang £, 1A
. ta o x At N giai quyet ho
van ban va néu 1o ly do, néi o — mAu 6
dung can bo sung theo mau
5 S \ 05/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bd sung, hoan A ,
ca 1A X x zx .| -Congchuc VPCP
thién ho so - mau s6 02 dé gui A
2 1 LA ~ thu 1y ho so
cho t6 chuc, cd nhan thong hone chuvén | Khon _ Mau phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thei | PHoms Sy 8 | S Vaup
. ~ R mon quy dinh | xin 161 va hen
gian thong bdo tra lai ho so a1k
o . N A lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc X2
ké tir ngay tiép nhan hd so qua - mat 5o
it truone h hé luﬁi 04/TTO01/2018/
£ 0P puab TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
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Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(é?fh ;héliyt(‘:’lg?ghDu
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S6 xem xé&t xac Van ban xac
nhan vian ban vé viéc tiép ~ , Khong | nhan vé viéc
B6 | 'han thong béo hop 18 Lanhdao 6 |\ dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan < Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi hd
1A 2 B6 phan TN & ’Khong SO0 - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmhi ;1;01 06/TT01/2018/
g VPCP
6. BIEU MAU
TT | M hi¢u Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
1 | *Mau s(? 01 Giéy ti€p nhén hqé so va hen tra két qué
*Mau 6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
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* Mau so 05
* Mau so 06

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

2

Mau B30

Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac h6 so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoos%t dong Thxo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, déu)

M Pja danh 1n0i ¢6 tru s cta td chire ton giao, td chure ton giao truyc thudc hodc td chire
dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi voiviée thong
bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bo sung) cua to chirc co dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cap
tinh dbi voi viée thong bao danh myc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido b6
sung) cuato chtrc c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban
nhan dan cép huyén dbi véi viéc thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton giao b6 sung) cua t6 chre c6 dia ban hoat dong tén giao & nhiéu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi véi viec thong bao danh muc hoat dong ton
gi4o (hodc hoat dong ton gido b sung) cua td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
mot xa.

3 T chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc hodc to chirc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

“ Hoat dong ton gido hing nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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35. Thu tuc thong bao danh muc hoat dfng ton giao b6 sung doi véi to
chirc cé dia ban hoat dong ton gido & nhi€u huyén thugc mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-
SO DAN TOC VA | [T tuc thong bio danh myc
TONGIAQ | hoat dong tén gido bd sung |
TINH AN GIANG doi VO'lA to cch <6 (;l;a b.a:n Ngay BH | ..... /....120....
hoat dong ton giao ¢ nhicu
huyén thudc mot tinh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7.  HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam dbc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pfllz;::lnl%é/n Lén ban Negay ban
N M| Mb ta ndi dung sira ddi | hanh /Lan | 5%
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
MY stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tir to chure tiép nhan nhu cau thong bao danh muc
hoat dong ton gido bd sung ddi véi to chic co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu
huyén thudc mot tinh

2. PHAM VI




250

Ap dung ddi vai té chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc thong bao

danh muc hoat dong ton gido bd sung d6i véi to chirc co dia ban hoat dong ton
giao ¢ nhi¢u huyén thudc mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(n€u o).

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hoic
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong
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5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian giai
quyet

Biéu mau/Két
qua

Bl

Cham nhét 20 ngay trudc khi
dién ra hoat dong ton gido
khong c6 trong danh muc da
thong bao hang nam, nguodi
dai dién cua to chirc ton gido
true thude, to chirc duoc cép
ching nhan dang 1y hoat
dong ton gido co6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu huyén
thudc tinh gtri ho so vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).

TCCD

Khong
tinh thoi
gian

Thanh phan ho
so theo muc 5.2

B2

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan ho so cua té chuc, ca
nhan co trach nhiém xem xé&t,
kiém tra tinh chinh xac, day
du cta hd so:

a) Truong hop ho so khong
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, cong chic tiép
nhan hd so phai hudng dan
dai dién TCCD bb sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan
hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh x4c theo quy dinh,

Cong chuc bo
phan tiép nhan
va tra két qua
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

Khong
tinh thot
gian

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so -
mau s6
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so -
mau sd
03/TT01/2018/
VPCP
- Gidy tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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cong chuc tiép nhan ho so va
1ap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua

- Van thu tiép nhan ho so| - B phan - Phiéu kiém
chuyén Giam doc phén cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chuyén tryc giai quyet ho
tiép trong SO — mau so
ngay lam viéc 05/TT01/2018/
hqac ckhuy.e‘n Khong VPCP
B3 vao dau gio :
. 1+ .. | quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo do1
vOi truong
hop ti€p nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan cong thu ly ho so
tién hanh phoi hop co quan
lién quan tham dinh:
- D61 voi ho so qua tham dinh
Chl‘Ia da dleuA klan giai quyeti - Phiu kidm
phong Chuyén mon tra lai ho R
\ o A soat qua trinh
so kem theo thong bao bang £, 1A
. ta o x At N giai quyet ho
van ban va néu 1o ly do, néi o — mAu 6
dung can bo sung theo mau
5 S \ 05/TT01/2018/
Phiéu yéu cau bd sung, hoan A ,
ca 1A X x zx .| -Congchuc VPCP
thién ho so - mau s6 02 dé gui A
2 1 LA ~ thu 1y ho so
cho t6 chuc, cd nhan thong hone chuvén | Khon _ Mau phiéu
B4 | qua Bo phan TN&TKQ. Thei | PHoms Sy 8 | S Vaup
. ~ R mon quy dinh | xin 161 va hen
gian thong bdo tra lai ho so a1k
o . N A lai ngay tra két
khong qua 03 ngay lam viéc X2
ké tir ngay tiép nhan hd so qua - mat 5o
it truone h hé luﬁi 04/TTO01/2018/
£ 0P puab TT-VPCP

chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan da ho so

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
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Bo phan TN&TKQ va gui
van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao Sé:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(é?fh ;héliyt(‘:’lg?ghDu
+ Neéu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao S6 xem xé&t xac Van ban xac
nhan vian ban vé viéc tiép ~ , Khong | nhan vé viéc
B6 | 'han thong béo hop 18 Lanhdao 6 |\ dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bo phan < Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi hd
1A 2 B6 phan TN & ’Khong SO0 - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmhi ;1;01 06/TT01/2018/
g VPCP
6. BIEU MAU
TT | M hi¢u Tén Bi¢u miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
1 | *Mau s(? 01 Giéy ti€p nhén hqé so va hen tra két qué
*Mau 6 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
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* Mau so 05
* Mau so 06

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
S6 theo ddi ho so

2

Mau B30

Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

7.HO SO LUU
Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac h6 so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Hb so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Thong bao danh muc hoat dong ...¥... véi cac ni dung sau:

TT Tén cac hoos%t dong Thxo’l gian Dia dlAem dAlen ra Ghi chi
ton giao to chire hoat dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, déu)

M Pja danh 1n0i ¢6 tru s cta td chire ton giao, td chure ton giao truyc thudc hodc td chire
dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi voiviée thong
bao danh muc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bo sung) cua to chirc co dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cap
tinh dbi voi viée thong bao danh myc hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido b6
sung) cuato chtrc c6 dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban
nhan dan cép huyén dbi véi viéc thong bao danh myc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton giao b6 sung) cua t6 chre c6 dia ban hoat dong tén giao & nhiéu xa thudc
mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa dbi véi viec thong bao danh muc hoat dong ton
gi4o (hodc hoat dong ton gido b sung) cua td chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido &
mot xa.

3 T chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc hodc to chirc duge cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido.

“ Hoat dong ton gido hing nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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_36. Thu tuc thong bao to chirc Hoi nghi thuwong nién cua td chirc ton gido,
to chirc ton gido trwe thugc cé dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thug¢c mot

tinh
QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
L .| Thi tuc thong bao to chirc
SO DAN TQC VA | Hgi nghi thudng nién ciia to
TON GIAO chirc tén gido, to chirc ton | .
TINH AN GIANG | gido trwe thudc c6 dia ban Neay BH | ..... frrr/20....
hoat dong & nhiéu huyén
thu¢c mot tinh
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.  MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitrc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam déc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfll?.::lnl%é/n Lin ban Ngay ban
by M| MBb ta noi dung sira d@6i | hanh /Lin | 5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
. aZs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chuc tlep nhan nhu cau théng bao t6 chirc Hoi
nghi thuong nién cua t6 chuc ton gido, to chire ton gido truc thude co dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mot tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi véi to chire, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc thong bao to

chtrc Hoi nghi thuong nién cia to chic t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & nhi€u huyén thuéc mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ctia Luit tin ngudng, ton
gido.

5.2

Ban Ban

Thanh phén hd so dé thuc hién TTHC .
i * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau; X

Duy kién thanh phén, sé lugng nguoi tham du; chuong
trinh t6 churc hdi nghi thuong nién.

5.3

S6 lwong ho so: 01 bd

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢m | 2120 giai | Bieu maw/ket
quyet qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc
ngay td chuc HOi nghi, td
chtrc t6n gido, to chic ton
gido tryc thudc co dia ba:m
hoat dong ton giao & nhiéu Khong . A 1A
huyén thudc mot tinh guri ho TCCD tinh thoi Thanh phan ho
A ~ ) so theo muc 5.2
so v& Trung tam Phuc vu gian
B1 | hanh chinh cong tinh (s 05,
duong Lé Triéu Kiét, phuong
My Binh, thanh phd Long
Xuyén, tinh An Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phuc bd sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién hd so -
nhan hd so cta té chire, ca mau s6
nhan c6 trach nhiém xem xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
dt cua ho so: - Phiéu tir choi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day dﬁ? chua Achinh x,aic thfo Céng chire bo quyé‘; hd S0 -
quy dinh, cong chic tiép han tiép nha mau so
nhan hd so phai huéng dan | Pren HOP nhan | 03/TT01/2018/
dai dién TCCD bo sung, hoan | V& & két qua | Khong VPCP
B2 | thien hd so theo quy dinh va | @ Trung @m | tinh thoi | e e
i : Phuc vu hanh gian

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
ho so, cong chtrc tiép nhan ho
so phai néu 1 1y do theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va

chinh
tinh

cong

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hodc chuyén

Khong

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
so — mau s
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao d‘a U 8lo quy dinh
ngay lam viéc
tiép theo ddi
Va1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan thim dinh:
- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mén tra lai hd - Phiéu kiém
so kém theo thong bao bang soat qua trinh
van ban va néu r6 1y do, ndi giai quyét hd
dung can bd sung theo miu s0 — mau sd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 05/TT01/2018/
thién ho so - mau s6 02 dé guri | - Cong chic VPCP
cho t6 chtrc, c4 nhan thong | thy 1y ho so
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | phong chuyén | Khong - Mau phiéu
B4 | . N e 1an 1A A - ST T
gian thong bdo tra lai ho so mon quy dinh | xin 101 va hen
khong qué 03 ngay lam viéc lai ngay tra két
ké tir ngay tiép nhan hd so, qua - mau sb
tre truong hop phap luat 04/TT01/2018/
chuyén nganh c6 quy dinh cu TT-VPCP

thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B9 phan TN&TKQ va gui
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van ban xin 15i t6 chire, ca
nhan, trong dé ghi 0 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gia
han trd két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Trudong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du thao to trinh trinh 1anh dao Lﬁgﬂ dgo Ijh(érllfh ;hiyt(‘?g?ghDu
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao So Noi vu xem xet
xac nhan van ban veé viéc tiép < , .
A A . A Van ban xéc
nhan thong bao hop 1¢ n , )
. 1 A , n nhan cua So&
+ Van ban thong bao duoc |, . , Khong N A
B6 e st 2 .~ | Lanh dao So i NoO1 vu vé viéc
luu tai S No1 vu dé thuc hién quy dinh | .2 . A
A . .1, tiép nhan thong
cong tac tham muu quan 1y .
A ~ A bao.
nha nudc vé tin ngudng, ton
giao.
- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan - Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
A S6 theo ddi hod
1A B6 phan TN & ’Khong‘;. so - mau s
B9 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmghi ;ﬁm 06/TT01/2018/

VPCP




6. BIEU MAU

261

TT

M3 hiéu

Tén Biéu mau

* Mau s6 01

Hé thong biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018: ‘ ’
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO
* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so
) Miu B31 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho so lvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong bao.

Ho so dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hi¢n hanh.
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
To chire hi nghi thwdng nién

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chirinhoa): ............cooovviiiie
T

Thong bao vé viéc to chirc hoi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

Noi dung:

Thot gian: .

Dia diém: .
Hinh thirc to chuc O SRUTL o RO RR TR
Van ban kém theo g@)m: Du kién thanh phén, $6 lwong nguoi tham dy;

chuong trinh t6 chirc hoi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, ddu)

(1 Pia danh noi co tru s¢ cua t6 chtrc ton giao hodc td chirc ton gido trye thuge.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i v6i viée 6 chirc
héi nghi thuong nién cua 0 chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thude, to chiic duge
cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co
quan chuyén moén veé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi voi viée to chirc hoi nghi
thudng nién ctia t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc dugc cap
chimng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viée t6 chirc hoi nghi thuong nién ciia
t6 chirc ton gido trye thudc co dia ban hoat dong & mdt huyén.

3) Tb chtre ton gido, t chirc t6n gido truc thude hoidc td chirc dwoc cap chiung
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thii tuc deé nghi to chirc Dai hji ciia to chire ton gido, to chirc tdn gido
tryee thudce, to chirc dwge cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh

SO D§N TOC VA
_ TON GIAO
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc dé nghi to chirc Pai
hdi ciia to chirc ton gido, to
chirc ton gido trwe thude, to
chire dwoe cAp ching nhan
dang ky hoat dong ton giao
c¢6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thugc mot tinh

Ngay BH

..... /....120....

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

NS R =

MUC PiCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé

duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién

Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi t6 chirc Dai
héi cta to chirc ton gido, to chic ton gido truc thudce, to chirc dugc cip chimg
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nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuoc mot

tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi to churc, ca nhan co nhu cu thuc hién tha tuc dé nghi td

chirc Pai hi cua td chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc, t6 churc duogc cép
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc
mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chirc cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 v¢ thuc hién co ché mot
ctira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 86 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
g14o.
5.2 | Thanh phin hd so dé thue hién TTHC Ban ) Ban
: ; chinh sao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chwong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phan, s6 luong .
nguoi tham du;
Bio céo tong két hoat dong ciia to chirc; X
Duy thao hién chuong hodc hién chuong sira doi (néu «
o).
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
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Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

>4 | (240 git) K tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 1¢.
Noi tiép nhan va tra két qua:
- Truc ti€p: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5.5 |-Dichvu buu chinh. ,
- Nop ho so tryc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu co).
5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi ]
TT Trinh ty Tréch nhi¢gm | 2120 giai | Bieu mau/Ket
: * quyet qua
Té chuc ton giéo,oté chtrc ton
gi’éo truc thudc, t6 chirc duoc
cap chung nhan dang ky hoat
dong ton giég) c6 dia ban hoat
dQPg 90 l’lhlelrl huygnx thu(:)c KHong ‘ .
mot tinh trudc khi t6 chuc , C. | Thanh phan ho
CAs s 1A A TCCD tinh thoi
Pai hoi gt hé so vé Trung ian so theo muyc 5.2
B1 tam Phuc vy hanh chinh cong &
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phuong My Binh, thanh
pho Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tam Phuc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau so
nh?tn coO trach nhiém xem Xét, Cone chirc b6 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day ne o Al VPCP
AU phan tiép nhan A 1A
du cua ho so: ez 1A , N - Phiéu tur choi
a) Truong hop hd so khong va tra ket qua | Khong tiép nhan giai
B2 | & .. o . tai Trung tam | tinh thoi X, 1A
day du, chua chinh x4c theo . . quyét ho so -
; R . .z | Phuc vu hanh gian x X
quy dinh, cong chic tiep chinh  cbn mau so
nhan hé so phai huéng din | 8 03/TT01/2018/
dai diér} TCCD b6 sung, hoan VI”CP,
thién ho so theo quy dinh va - Giay tiép

néu ro 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

nhan ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
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b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

s6
01/TT01/2018/
VPCP

- Vin thu tiép nhan hd so
chuyén Gidm doc phan cong
thuc hién

- BO phéan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam vi¢c
hoic chuyén

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
sO — mau sb
05/TT01/2018/
VPCP

B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam vi¢c
tiép theo ddi
véi truong
hop tiép nhan

sau 15 gio

hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tién hanh phéi hop co quan - Phiéu kiém
lién quan tham dinh: soat qué trinh
- Pbi voi hd so qua thim dinh giai quyét hd
chua du diéu kién giai quyét, S0 — mau 0
phong Chuyén mon tra lai ho 05/TT01/2018/
so kém theo thong bao bang | - Cong chirc VPCP
van ban va néu o ly do, n61 | thuly hd so
dung can bo sung theo mau | phong chuyén . - MAu phiéu

B4 . 200 gio X

Phiéu yéu cau bo sung, hoan mon xin 101 va hen
thién hd so - mau s6 02 dé gui lai ngay tra két
cho t6 chirc, ca nhan thong qua - mau sd
qua BO phan TN&TKQ. Thoi 04/TTO01/2018/
gian thong béo tra lai ho so TT-VPCP

khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan ho so,
tror truong hop phdp luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han




267

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- Dbi voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
B0 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhén, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gla
han tra két qua theo mau
phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va hd so sau d6
trinh cho Lanh dao S¢:

+ Néu hé so hop 18 ky nhay

B5 | du théo to trinh trinh lanh dao | 2" 4801 g iy |- KY nhdy Du
1A A phong thao to trinh
So phé duyét
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chirc tham
dinh, néu rd ly do
Léanh dao S¢ xem xet ky chap Van ban tra 161
thuan hodc khong chap thuan chap thuan
vé viéc to chtrc Pai hoi ~ \ .. | hoac khong
B6 + Trudng hop tir chdi dé nghi Lanh dao So 16 g1o chap thuan vé
cO van ban tra 101 néu 1o 1y do vigc t0 chuc
DPai hoi.
- Van thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
B7 |- Ban giao két qua vé by phan | Vin thu 8 gic

TN & TKQ
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
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Thoi gian S6 theo ddi ho
B8 | Tra két qua cho TCCD ?Eghan TIN& | heo gidy (S)(é /”l:TOTZIt)l ;C/)
hen T ypcp
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Hé thong biéu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018: ‘ ’
* Mau sc} 01 Giéy ti€p nhém hp so va hen tra két quél
1 | *Mauso 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
* Mau s0 03 | Phifu tur choi tiép nhan giai quyet ho so
* Mau s0 05 | PhiCu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau s6 06 | SO theo do1 ho so
) Miu B33 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
o ngay 29/12/2023 ctia Chinh phit
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Dai hoi.

Van ban tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé vi¢c vé vige to chuc

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton g1do theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
To chure dai héi............

Kinh gui: .......... @
Tén t0 chirc (chirinhoa): .................ccoeeatl. @,

U SO oo

Dé nghi to chire dai hdi vai cac ndi dung sau:

Ly do to chtc: ........

Mau B33

01 gian:

Dia diém: .

...............

Thanhphan ...................................................................................

Hinh thttc to chic: ..o ® e,

..............

Vin ban kém theo gébm: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh
phan, s0 luong nguoi tham du; bao cao tong két hoat dong cua t6 churc; du thao

hién chuong hodc hién chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, ddau)

() Dia danh noi c6 tru s¢ cua t6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudce
hoic té chirc duge cip chimg nhén dang ky hoat dong ton giao.

@) Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ¢ dbi voi viee
to chirc dai hoi cta to chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc dugc
cap chimg nhan ding ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh;
co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cép tinh 601 véi viée t6 chure dai
hoi cta t6 chic ton gido, t6 chire ton gido truc thudce, to chire duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuc
mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viée t6 chic dai hoi cua td chic
ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

3 T4 chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thude hodc t6 chirc duoc cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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38. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngoai co s6 ton gido, dia diém hop
phap da diang ky c6 quy mé to chirc ¢ nhiéu huyén thu¢c mét tinh hodc & nhiéu

tinh
QUY TRINH Ma hi¢u: | QT-
L .| Thi tyc d€ nghi t6 chirc cudc
SO DAN TQC VA | Ié ngoai co' s& ton gido, dia
TON GIAO diém hop phap da ding ky c6 | . .
TINH AN GIANG |quy mé td chitc & nhiéu Ngay BH | ..... fror20....
huyén thugc mot tinh hoic &
nhié€u tinh
MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1.  MUCDbiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chitrc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam doc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Prfll?.::lnl%é/n Lin ban Ngay ban
o g M| M t ngi dung sira déi | hanh /Ln |5
doi/ bo sung quan viéc " 2Re hanh
. aZs stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau d& nghi t6 chirc cudce
1€ ngoai co s& ton gido, dia di€ém hop phép da dang ky c6 quy mo té chiic ¢ nhi€u
huyén thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

2. PHAM VI
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Ap dung ddi voi to chire, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc dé nghi t6

chtre cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky co quy mo t6 chic
0 nhi€u huyén thuoc mot tinh hodc ¢ nhi€u tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- TCCD: T6 chire cong dan
- TG: Ton gido
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luit s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luat tin ngudng, ton
gido.
\ A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thwe hién TTHC ,
: ; chinh $ao
Vin ban dé nghi (theo miu); X
Chuong trinh t6 chire cudc 1&; du kién thanh phén, s6 luong .
nguoi tham du;
5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd
5.4 Tong thoi gian xir ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc
"7 (240 gio) ke tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.
Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh
5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).




272

5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
TT Trinh tu Tréch nhigm | 2130 giai | Bicu mau/Ket
: quyet qua
TCCD chuan b1 hd S0 theo
quy dinh gtri ho so vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Khong \ A 1A
tinh (s6 05, duong Lé Trigu| ~ TCCD | tinh thoi T;f‘f:h phan Shg
Kiét, phuong My Binh, thanh gian SUTCOMYC.
B1 | pho Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Rhiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phyc bo sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan ho so cua td6 chuc, ca mau s6
nh:&n cO trach nhiém xem Xét, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du caa ho so: ‘ - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hé so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo quyét ho so -
quy dinh, cong chic tiép | . . mAu sb
nhan hé so phai huéng dan C}f;f tféhuﬁh‘;g 03/TT01/2018/
dai diéq TCCD b6 sung, hoan 5@1 : tra k% ¢ - 2| Khon VPCP
thién hd so theo quy dinh va | '3 qua |- BIONE 1 Gidy tiép
B2 | .7 ., x .z | tal Trung tam | tinh thoi A 1A \
néu 10 ly do theo mau Phiéu . . nhén ho so va
Phuc vu hanh gian

yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

chinh
tinh

cong

hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bao tra lai ho so | phong chuyén . - Mau phiéu
B4 A - N N 200 gio . T
khong qué 03 ngay lam viéc mon xin 101 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du tho to trinh trinh lanh dao | 2P 80| g |- Ky nhay Du
Y 1A A phong thdo to trinh
S¢ phé duyét
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu rd ly do
Léanh dao S¢ xem xet ky chap Van ban tra loi
thuan hoac khong chap thuan chap thuan
vé viée t6 churc cude 18 ngoai hodc khong
co so ton gido, dia diém hop chap thuan vé
B6 phap da dang ky Lanh dao S& 16 gio viee t(:) Chui(?
cudc lé ngoai
o sO ton giao,
dia diém hop
phap da dang
ky.
- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan g N
B7 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
A S6 theo ddi ho
1A B6 phan TN & ’Khong‘;. so - mau s
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmghi ;ﬁm 06/TT01/2018/

VPCP




275

6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB34 | 4y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gom cac tai li€u sau:

TT Tai li€u trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuén vé viéc td chirc cudc 18
ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
To chirc cugc I€ ngoai co sé ton giao hoac dia diem hgp phap da dang ky

Kinh giri: .......... @
Tén t6 chirc (chirinhoa): ........................... B
U SO oo e

Pé nghi vé viéce to chirc cudc 18 ...M... véi cac ndi dung sau:
TN CUOC L& ettt
NgUOT ChU I .o e,
Thoi gian thuc hi€n: ... e
Dia diém thue hidn: .........oooiiiiiiiiiii e,
NOLAUNG: .o

QUY IN0: e e
Hinh thtc t6 chuc(S) .....................................................................................

Van ban kém theo gom. Chuong trinh to chtrc cude 1&; du kién thanh phan tham du
cuoc 1é.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

() Dia danh noi ¢6 try s¢ cua t chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude
hoic t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén moén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién t6 churc
cudc 18 ddi v6i cude 18 c¢6 quy mé t6 chire ¢ nhidu huyén thudc mot tinh hoic
& nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp huyén d6i v6i cudc 18 ¢6 quy mé to chire &
mot huyén.

3) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong t6n gido. D6i véi to chirc ton gido, to chic ton gido
tryc thudce, nguoi thay mat t6 chirc phai ky tén va dong dau.

@ Tén cudce 1& ngoai co s ton gido hodc dia dlem hop phép da dang ky.

) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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39. Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢' ton giao,
dia diém hgp phap da dang ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thujc mot
tinh hodc & nhiéu tinh

SO DAN TQC VA | ngoai dia ban phu trach, co
_ TONGIAO s¢ ton gidao, dia diém hgp
TINH AN GIANG | phap da dang ky c6 quy md

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-

Thi tuc dé nghi giang dao

t6 chirc & nhiéu huyen thugc
mot tinh hoic & nhiéu tinh

Ngay BH

..... /...120....

MUC

LUC

SUA bOI TAI LIEU

NS kR =

MUC PICH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau stra
doi/ bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta noi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

hanh

1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh ty t6 chirc tiép nhan nhu cau dé nghi giang dao ngoai
dia ban phu trach, co so ton giao, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo t6
chtrc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh

Ngay ban
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2. PHAM VI . . ‘
Ap dung d61 voi to chuc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién thu tuc dé giang dao

ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo
t6 chtrc & nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN ‘
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chire cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/Q4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sd
quy dinh cua nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
- Nghi dinh 80 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh cua Luét tin ngudng, ton
gio.

. A LA z .n Ban Ban
5.2 | Thanh phan ho so dé thuc hien TTHC ,
: : chinh sao

Vin ban dé nghi (theo mau); X
Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phén, s6 luong .
ngudi tham du;

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 Tong thoi gian xtr ly theo quy dinh: Trong thoi han 30 ngay lam viéc

"7 (240 gio) ke tr ngay nhan du ho so dé nghi hop 1¢€.

Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tryc tiép: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh

5.5 |- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (n€u co).
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5.6 | Lé phi: Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . )
TT Trinh tu Tréch nhi¢gm | 220 gidl | Biu mau/Ket
: : quyet qua
TCCD chuan bi hd so theo Khong
quy dinh guri hd so vé Trung tinh thot
tdm Phuc vu hanh chinh cong gian \ A 1A
tinh (sé 05, dwong L& Triéu|  TCCD Thafllh phan Shg
Kiét, phuong My Binh, thanh 50 theo myc 5.
Bl |phd Long Xuyén, tinh An
Giang).
Cong chac BO phan - Phiéu yéu cau
TN&TKQ Trung tdm Phyc b6 sung, hoan
vu hanh chinh cong tinh tiép thién ho so -
nhan hd so cta té chirc, ca mau s6
nhan co trach nhiém xem x¢&t, 02/TT01/2018/
kiém tra tinh chinh xac, day VPCP
du cta ho so: - Phiéu tir chdi
a) Truong hop hd so khong tiép nhan giai
day du, chua chinh xac theo Khong quyét ho SO -
quy dinh, cong chuc ti€p | . . . | tinh thoi mau so
nhdn ho so phai hueng din | 008 SC DO Cgian | 03/TT012018/
dai dién TCCD bé sung, hoan | P41 HiEp nhan VPCP
thién hd so theo quy dinh va | V& 4 ket qua - Gidy tiép
B2 ' : tai Trung tam

néu rd 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua

Phuc vu hanh
chinh  cong
tinh

nhén hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
50
01/TT01/2018/
VPCP
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- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam ddc phan cong | TN&TKQ sodt qua trinh
thuc hién chuyén truc giai quyét hod
tiép trong so — mau 80
ngay lam vi¢c 05/TT01/2018/
hoic chuyén VPCP
B3 vao dau gio 8 gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi
VOl truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
Tham dinh hd so: Cong chirc
duoc phan cong thu 1y ho so
tien hanh phoi hgp co quan
lién quan tham dinh:
- Pbi véi ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang - Phiéu kiém
van ban va néu 0 ly do, no1 soat qua trinh
dung can bo sung theo mau giai quyét hd
Phiéu yéu cau bo sung, hoan 50 — mau 6
thién ho so - mau s6 02 dé gui 05/TT01/2018/
cho t6 chirc, ca nhan thong | - Cong chirc VPCP
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi | thy 1y ho so
gian thong bao tra lai ho so | phong chuyén . - Mau phiéu
B4 A - N N 200 gio . T
khong qué 03 ngay lam viéc mon xin 101 va hen
ké tir ngay tiép nhan hd so, lai ngay tra két
trr truong hop phdp luat qua - mau sd
chuyén nganh c6 quy dinh cu 04/TT01/2018/
thé vé thoi gian. Thoi han TT-VPCP

giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- £)01 v6i ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén moén phai
thong bao bang vin ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 13i to chirc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 1y do
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qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:

+ Néu hd so hop 18 ky nhay

B5 | du tho to trinh trinh lanh dao | 2P 80| g |- Ky nhay Du
Y 1A A phong thdo to trinh
S¢ phé duyét
+ Néu ho so khong hop 1€
chuyén lai cong chuc tham
dinh, néu rd ly do
Léanh dao S¢ xem xet ky chap Van ban tra loi
th‘uén hodc khong chap thuan chap thuan
vé vi¢c giang dao ngoai dia hodc khong
ban php trach, co s ton gido, chap thuan vé
B6 d;ra diém hop phap da dang Lanh dao S& 16 gio viée giang da:lo
ky o ngoai dia ban
+ Truong hop tu choi d€ nghi phu trach, co
trd 101 bang van ban néu rd 1y 80 ton gido, dia
do diém hop phéap
da dang ky.
- Vén thu liy s, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé bg phan g N
B7 TN & TKQ - Van thu 8 g1o
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 ctua quy trinh
S6 theo ddi hod
) 1 X \ Bo phan TN & | Khéng |[so - mau s6
B8 | Tra ket qua cho TCCD TKQ tinh | 06/TT01/2018/

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | M3 hi¢u Tén Bi¢u mau
Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018:

* Mau sd 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

1 |*Maus6 02 | Phiéu yéu cau bf) sung, hoan thién ho so
* Mau s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho SO

* Mau s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 | Sb theo ddi hd so

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

2| MauB3> |8y 29/12/2023 ciia Chinh phi
7.HO SO LUU
Ho so lru bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Theo cac ho so nhu muc 5.2 va cac van ban lién quan khac

2 | Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc to chtrc cudc 18
ngoai co sO ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky.

H6 so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh gui:........c.......... @

Ho va tén ngu:m A8 NGNS e
CRUC VU, PRAM Vit
Dia ban phu trach:.......ccooeiiiieee
Thudc t6 chic ......... )

Dang ky giang dao . . vOi cac ndi dung sau:

52 10
ThOT GIaN: ..o e
Dia diém thuc hidn: ..........oooooiiiii e
Hinh thirc td chirC: . .v.eeeeeveeeeeeeeeenn () e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
() Pja danh noi chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@ Co ‘quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang
dao dbi vai viée giang dao c6 quy mod t6 chtrc & nhiéu huyen thugc mat tinh
hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi viéc giang dao co quy
mé td chirc & mot huyén.
3 T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc dugc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
“ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido hodc dia dlem hop phép da dang ky.
) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. Thii tuc thong bao vé viéc tiép nhin tii tro ciia t6 chirc, ca nhan nuéc
ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén
hoat dong ton giao; sira chira, cii tao, nang cap, xay dung mdi co' so ton gido;
to chire cac 18 nghi ton gido hoic cude 1¢ ton gido; xuat ban, nhap khau kinh
sach, viin h6a pham ton gido, dd dung ton gido ciia to chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

QUY TRINH M3 hiéu: | QT-

Thii tuc thong bao vé
viéc tiép nhan tai tro’ cia to
chirc, ca nhan nwéc ngoai dé
hd tro hoat dong dao tao, boi
dwdng vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido;
SO DAN TQC VA | sira chira, cai tao, ning cap,

TON GIAO xdy dyng mgi co s ton giao;
TINH AN GIANG | t6 chitc céc nghi 12 ton gido
hoiic cudc 1& ton gido; xuat
ban, nhap khau kinh sach,
vian héa pham ton gido, d(‘“)
dung ton gido cia té chirc
ton gido, to6 chirc ton gido
truwe thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh

Ngay BH | ..... /....120....

MUC LUC
SUA bOI TAI LIEU
1. MUC biCcH
2.  PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4.  DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CAN LUU
Trach Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky

Chirc vu Chuyén vién Truwéng phong Giam doc
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SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu sira Pflg?lnéé/n Lin ban Ngay ban
Ze )y R . Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan say
doi/ bo sung quan viéc : " 2Re hanh
Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chic tiép nhan nhu cau thong bao vé viéc tiép
nhan tai tro cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd tro hoat dong ddo tao, boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton giao; sua chira, cai tao, nang
cap, xay dung mai co so ton giao; t6 chirc cac nghi 1é ton giao hodc cudc 1& ton
gido; xut ban, nhap khau kinh sach, vian hoa pham ton gido, dd dung ton gido cua
td chure ton gido, t6 churc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mdt tinh

2. PHAM VI

Ap dung ddi vai to chie, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc thong bao vé
viéc tiép nhan tai tro cta to chire, c4 nhan nudce ngoai dé hd tro hoat dong dao tao,
boi dudng vé t6n gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; stra chita, cai tao,
nang cap, xay dung moéi co sé ton gido; to chic cac nghi 18 ton gido hodc cudc 18
t6n gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham ton gido, d6 ding ton gido
ctia to chtrc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong & mot tinh

3. TAI LIEU VIEN DAN

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCD: T6 chirc cong dan

- TG: Ton gido

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phaply

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/04/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu
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vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh cta Luét tin ngudng, t6n
giao.

5.2

Ban Ban

Thanh phin hé so dé thwe hién TTHC .
‘ * chinh sao

Vin ban thong bao (theo mau; X

Ban cam két cta t chire, ca nhan nude ngoai tai trg vé
nguodn gbe cac khoan tai trg dd hoan thanh nghia vy vé
thué va tuan thi quy dinh ctia phap luét cia nudc so tai
trude khi thuc hién hoat dong tai tro.

5.3

S6 lwong ho so: 01 bo

5.4

Tong thoi gian xir Iy theo quy dinh: Khong quy dinh.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Dich vu buu chinh.

- Nop hd so truc tuyén tai https:/dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6).

5.6

L¢ phi: Khong

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian giai | Bieu mau/Keét

Trinh tw Trach nhiém 2 ;
* * quyet qua

B1

Cham nhat 13 20 ngay trudc
khi tiép nhan tai trg cia to
chtc, ca nhan nudc ngoai dé
hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido; Khong
stra chira, cai tao, nang cép, TCCD tinh tho1
xay dung mdi co sd ton gido; gian

t6 chtrc cac nghi 18 ton gido
hodc cudc 1€ ton gido; XuAt
ban, nhap khau kinh sach,
van héa pham tén gido, dd
diung ton gido, t6 chirc ton

Thanh phan ho
so theo muc 5.2
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gido, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh giri hd so vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (s6 05, duong Lé Triéu
Kiét, phudng My Binh, thanh
phé Long Xuyén, tinh An
Giang).

Cong chac BO phan
TN&TKQ Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan hd so cua td chuc, ca
nhan c6 trach nhiém xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day
du ctia hd so:

a) Truong hop hd so khong
day du, chua chinh xac theo

- Phiéu yéu cau
b sung, hoan
thién ho so -
mau sb
02/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét~ hé SO -

quy dinh, cong chuc ti€p | . o mau so
nhin hd so phi hudng din | o0 1 O 03/TTO1/2018/
dai dién TCCD bb sung, hoan p‘ atnq 1?{12 tn ar} Khé VPCP
go | thién ho so theo quy dinh va | b B SIS - Gidy tiép
néu ro ly do theo méau Phiéu Phuc vu hanh gian nhan ho so va
yéu cau bo sung, hoan thién | .7 7 hen ngay tra
X chinh  cong L2 X
ho so; . tinh két qua - mau
b) Truong hop tir choi nhan sO
hd so, cong chirc tiép nhan hd 01/TT01/2018/
so phai néu rd 1y do theo mau VPCP
Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
- Van thu tiép nhan hd so - B0 phéan - Phiéu kiém
chuyén Giam déc phan cong | TN&TKQ soat qua trinh
thuc hién chl,lyén truc giai quyét hé}
ti€p trong o SO — mau so
B3 ngdy lam viée | SPOE | 5 1101/2018/
hoic chuyén quy dinh VPCP

vao dau gio
ngay lam viéc
tiep theo doi
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Vo1 truong
hop tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay

B4

Tham dinh ho so: Cong chirc
dugc phan coéng thu 1y hd so
tién hanh phéi hop co quan
lién quan tham dinh:

- Pbi v6i ho so qua tham dinh
chua du diéu kién giai quyét,
phong Chuyén mon tra lai ho
so kém theo thong bao bang
van ban va néu r6 1y do, ndi
dung can b6 sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé gui
cho to chirc, ca nhan thong
qua Bo phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so,
tre truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan da ho so

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang van ban cho
B6 phan TN&TKQ va gui
van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhan, trong do ghi 16 1y do
qué han, thoi gian dé nghi gla
han tra két qua theo mau
phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay
tra két qua duogc thuc hién
khéng qua mét 1an

- Truong hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

- Cong chirc
thu 1y hd so
phong chuyén
mon

Khong
quy dinh

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét ho
s0 — mAau s6
05/TT01/2018/
VPCP

- MAu phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sd
04/TT01/2018/
TT-VPCP
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Lanh dao phong xem xét du
thao to trinh va ho so sau do
trinh cho Lanh dao So:
+ Néu hd so hop 18 ky nhay | Lanh dao , .
B5 | du thao td trinh trinh 1dnh dao | phong Chuyén | 8 gid |, Ky ‘nhe‘ty Du
1A o A thao to trinh
S6 phé duyét mon
+ Néu ho so khong hop 18
chuyén lai cong chtrc tham
dinh, néu 16 ly do
Lanh dao So& xem x¢t Xgic Van bép Xac
nhan van ban vé vi¢c ti€p |, . , Khong |nhidn vé viéc
B6 nhan thong bao hgp 1€ Lanh dao So quy dinh | tiép nhan thong
bao.
- Van thu lay s6, nhan ban va
dong dau. ‘
- Ban giao két qua vé b phan < Khong
B7 TN & TKQ - Van thu quy dinh
Luu ho so theo quy dinh tai
muc 7 cua quy trinh
A S6 theo ddi hd
1A B6 phan TN & ,Khon% SO - mau sb
B8 | Tra két qua cho TCCD TKQ tmh thoi 06/TT01/2018/
gl ypcp
6. BIEU MAU
TT | M hi¢u Tén Bi¢u miu

23/11/2018:

* Mau s6 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

1 |*MAausd 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
* MAu s6 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s 06 | SO theo d&i ho so
) Miu B50 Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
7.HO SO LUU

Ho6 so luu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Theo cac ho so nhu muc 5.2 va céc van ban lién quan khac

2

Vin ban tiép nhan thong béo.

Ho so duoc luu tai S& Dan toc va Ton gido theo quy dinh hién hanh.
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Mau B50

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

W ngay... ... thang... ... nam.....
THONG BAO

Ve viéc tiép nhan tai trg cua to chire, ca nhan nuwdc ngoai

Kinh gtri: ........ @......
Tén (chitrinhoa): ...............oooeiiiinal. ) e
TIU SO CRINN ..o e e e e e e e e e
Nguoi dai dién:
= HO VA TN e ——————————————————
- Tén goi trong ton 140 (NEU CO): .evvervieeiieeiieeiie ettt
= SO CMTND/CCCD:: ..ottt st
- Chirc vu, pham Vi (NEU CO): .eveeeveeeieeeieeteeee ettt e
Thong bao veé viéc tiép nhan tai trg cia to chire,
ca nhian nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:
Tén cua to chirc, cd nhan nudce ngoai tai trg (chitinhoa): ......................... Tru
SO cua to chlirc NUGC NZOAT tA1 tTQ:. . eccivieeeeiiee e e

Nguoi dai dién:

- H OO VAN
= NAM SINN: Lo e e e e
- Tén goi trong ton ZiA0 (NEU CO): .. .veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
FQUOC HCIE et et
= SE N0 CRIEU: ooovvereieeeie st

Muc dich tiép NNAN TAT TEOT <eeiviiiiiiieeeeeee e eaaee s
Thoi gian thyc hién tiép NhAN tA1 10 ..o
Cach thirc thuc hién tiép nhan tai troT .......oooueiiie it
Hinh thirc tai tro (tién hay hidn VAL): ........vieeeieeeieee e,

AT AT IO s e e e



Du kién thoi gian str dung cac KhoAn tai trom. . .........oeeeeiiie e e
Phuong thirc quan 1y va stir dung cac khoan tai trg: .......coeeeeeeiveeeeceeeeeeee

Théng tin tai Khodn G8p nhan: ..ot
Taingdn hang:.............ooooii
Hinh thire 16 chirc O ... oo

Van ban kem theo gdm: Ban cam két cia t6 chtrc, ¢4 nhan nuoc ngoai
tai tro vé nguon gdc cac khoan tai trg d hoan thanh nghia vy vé thué va
tuan thu quy dinh cua phap luat cua nudce sé tai trude khi thyc hién hoat
dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi ¢o to chirc ton gido hogc t6 chtrc ton gido truc thudc.

) Co quan quan 1y nha nude ve tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi
viée tiép nhan tai tro cua t6 chuic ton gido, t6 chic ton gido tryc thude co6 dia
ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao cap
tinh dbi vé&i viée tiép nhan tai tro cta td chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

3) T4 chirc ton gido hodc td chuc ton gido tryc thudc tiép nhan tai tro.

@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

® Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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