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1. MUC PICH: Quy dinh trinh ty Tiép nhan va tra két qua ho so cap chung

chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II thudc tham quyén ctia S¢ Tai nguyénNong
nghiép va Moi truong.

2. PHAM VI: C4 nhan trong nudc
3. TAI LIEU VIEN DAN: Cac vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- P.QLDD: Phong Quan 1y dat dai
- SNNMT: S& Nong nghiép va Moi truong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban dd.

- Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 caa Chinh phu stra doi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Luat Do dac va ban dd.

- Nghi dinh 5O 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sd diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong
kinh doanh trong linh vyc tai nguyén va moéi truong.

- Quyét dinh s6 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 cua B§ Nong nghi¢p va
Moéi trudong vé viée cong b6 chuan ho4 thii tuc hanh chinh linh vuc do dac va
ban d6 thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cua B Nong nghiép va
Moi truong.

5.2

Picu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I dugc cip cho ca nhan c6
trinh d§ tur dai hoc tr¢ 1én, c6 thoi gian it nhat 12 02 nam lién tuc tham gia
hoat dong do dac va ban dd; ca nhan co trinh d6 trung cép hoac cao déng, co
it nhat 12 03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dap ung
du cac diéu kién sau day:

a. Co du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phép luat.

b. Co trinh d§ chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghi¢m tham
gia cong viéc phu hop véi ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

c. Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thtrc phap luat lién
quan dén noi dung dé nghi cép chimg chi hanh nghé.

5.3

Thanh phin hd so Ban chinh | Ban sao

5.3.1. Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé do
dac va ban dd theo Mau sb 12 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sira X
d6i, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP) kem theo 01 anh mau c& 4x6 cm




cO nén mau trang.

5.3.2. Ban sao vin bang, chung chi vé chuyén
mon do co s dao tao hop phap cap; gidy chung
nhan du suc khoe hanh nghé do co sé kham bénh,
chira bénh c6 du diéu kién theo quy dinh.

5.3.3. Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo
MAu s6 13 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira d6i, bo sung
bai khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

5.3.4. Ban sao gidy tO chimng minh la nguoi
dugc mién sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién X
thirc phap luat.

5.3.5. Ban sao két qua sat hach dat yéu ‘céu
trong truong hop da sat hach trudc ngay nop ho so X
de nghi cap ching chi hanh nghé.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi gian xir Iy: Sau thoi han 10 ngay (80 gio) lam viée ké tir ngay nhan du

>3 ho so.

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop hd so truc tiép tai TTPVHCC tinh.

- Nop hd so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

- Nop hd so truc tuyén tal https://dichvucong.angiang.gov.vnn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu c6)

5.6

5.7 | Lé phi: Chua quy dinh

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Trach Biéu mau/

TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua

Tiép nhén ho so:

Bude 1l qNNMT c6 trach nhiém kiém tra sy |Chuyén vién

dhy du va tinh hop 1¢ ctia ho so. pQLPD | 480

Buwéc 2| Xir Iy ho so:




Thong  bao
bing  van
ban  hoac

thu dién tr
cho ca nhan

Truong hop hd so chua dung quy Chl.{y en .. (@& nghi cap
) vién 08 gio , .
dinh P.QLDD cl‘lu’ng chi
' ve dé nghi
hoan thién
ho so theo
diang quy
dinh.
H6 so day du theo quy dinh va hop 1é:
Trudce 30
ngay to
churc sat
hach, xét
a) Thong bao thoi gian sat hach trén SNNMT cap chung
cong thong tin dién tr cia SNNMT chi (khong
tinh vao
thoi gian
gidi quyét
TTHC)
10 ngay
b) Thong bao bang van ban va ding tr;rg;flsl;tto
tai trén cong thong tin dién tur cua hach (khon
SNNMT v& thoi gian, dia diém t5| SNNMT | 2! (F10ng
chirc va ma sd du sat hach cta tung ca tm‘i.z vao
nhan. thm star
giair quyet
TTHC)

Bwoc 3

Té chirc sat hach cip ching chi
hanh nghé do dac va ban do:
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- Cac hd so day du, hop 1é s& to
chire sat hach cap chtng chi.

- SNNMT t6 chtrc sat hach xét cp
chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
theo quy dinh tai diém a Khoan 15
Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 va Piéu 44 Nghi dinh
27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019.

- Truong hop c4 nhan c6 nhu cau
dang ky sat hach trude khi ndp hd so
dé nghi cdp chimg chi hanh nghé thi
gui to khai ding ky sat hach theo Mau
s6 11 Phu lyc IA ban hanh theo Nghi
dinh  s6 136/2021/ND-CP  dén
SNNMT. Két qua sat hach 1a cin ctr
dé xét cap chung chi hanh nghé va
dugc bdo luu trong thoi gian 12
thang.

- Két qua sat hach s& duoc dang tai
trén cong théng tin dién tor cua
SNNMT trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc to chuc sat
hach.

P.QLDD

Thoi gian
t6 chirc
khong qua
03 lan
trong mot
nam

Buorc 4

Cép chirng chi:

Truong hop da diéu kién cip: Lanh
dao SNNMT ky, cép ching chi hanh
nghé do dac va ban do.

64 gid

Vian thu lay sd, quét chit ky sb,
nhan ban va dong dau chuyeén két qua
v€ phong chuyén mon

Van thu
SNNMT

04 gid

Truong hop c4 nhan dé nghi cap
ching chi hanh nghé do dac va ban d6
nhung chua c6 két qua sat hach thuc
hién ndp ho so dé nghi cip chimg chi
tai thoi diém to chtc sat hach do co
quan c6 tham quyén cap ching chi
hanh nghé do dac va ban dd thong
bao. Trong truong hop nay, thoi han
xét cap ching chi hanh nghé theo quy
dinh tai khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP duoc tinh ké tir thoi
diém co két qua sat hach.

Thoi diém
t0 chuc
sat hach
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Truong hop ca nhan khong du diéu Thong  bao
kién cép chimg chi hanh ngh¢ do dac bang  van
va ban do, SNNMT ,phéi thong bao, ban hoac thu
néu rd ly do khong cap chung chi cho cho ca nhén
ca nhan dé nghi cap ching chi. nop ho so

Buée 5| Tra két qua SNNMT | 10 hanh
chinh
6. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén bié¢u miu
_ bon d~é nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban
do theo Mau s6 ,12 Phu luc IA Ban hanh kém theo Phu luc
1 | Miusd 12 IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam
U 2021 cua Chinh ph}i; dugc stra doi, bo sung bdi khoan 5
bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam
2021 cua Chinh phu
Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sb 13
o Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-
2 |Mauso 13 CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu; dugc sta
doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu
Chimg chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kem
3 | Mau sé 19 thqeo Phu luc I Nghi dinh §6 27/2019/ND—CP,; duoc stra doi,
bo sung boi1 khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP).
7.HO SO LUU
TT Ho6 so lvu bao gom cac tai liéu sau:

Pon dé nghi cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sb 12
Phu luc IA Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
1 |ngay 31 thang 12 niam 2021 cua Chinh phu; duoc sira doi, bd sung bai
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021
cua Chinh phu

Ban sao van bang, chung chi vé chuyén moén do co s¢ dao tao hop phap
2 | cap; gidy chimg nhén du stc khoe hanh nghé do co s¢ kham bénh, chira
bénh co6 du diéu kién theo quy dinh.

3 | Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu luc IA ban hanh
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kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu; dugc stta d6i, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu

Ban sao gidy to ching minh 1 ngudi duoc mién sat hach kién thirc chuyén
mon, kién thirc phap luat.

Ban sao chirng chi da cap cho c4 nhan.
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Miu sb 12
(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh 0 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu; duoc swra doi, bé sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

wer, NEAY ... thang ... nam ...

DPON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN1
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: ............ (Tén co quan c6 tham quyén cip ching chi)
| 5 (O V2 TR 1<) o HA TR
2. Ngay, thdng, ndm Sinh: .........ccccoeviiiiiniiiiinieeeee e,
3. QUOC LI oottt ettt eeeeeeaes
4. 86 Ching minh nhan dan/s6 the Can cude cong dan/s6 dinh danh c4 nhan:
............... NZAY CAP:.eeeervveeerrers NOT CAP.eeeveeeenerrennnee,
5. bia chi thuong tru: s6 nha, thon/dudng phd .................. ; Xa/phuong/ thi
tran ....oooiiiiii huyén/quan/thi xa ......................... tinh/thanh pho
6. SO dién thoai: ...ooevevevveveren. Email: ..o,
7. DON Vi €ONE tAC (NEU CO) vrvereeeeeeeeeeeeeeee e
8. Trinh d chuyén mon (ghi ro chuyén nganh dao tao): ....................
9. ba hoan thanh Chuong trinh boi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va

ban do ngay ... thang .... nam...... 1 ) SRS
10. Ma s6 ching chi hanh nghé da dugc cap (n€u c6): .......cccuveenneeee.
11. Thot han ¢6 hi€u luc cua chirng chi hanh nghe da dugc cap dén ngay (néu

‘ Dé nghi dugc cap/cap lai/cip ddi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
do nhu sau:

a) Cap ching chi hanhnghé ..................... 02
Hang: ..................... Noi dung hanh nghé': .......ccooovivvvireenn.
Két qua sat hach theo Quyét dinh s ....... ngay ... thang .... nam ....:

- Piém kién thirc phap luat®:

- biém kinh nghiém nghé nghiép>:

b) Cép lai chung chi hanh nghé ................ 02

Ly do dé nghi cAp lai chiing chi: .........cocoovvvveeieeeeeeeeeeee e,
¢) Cap d6i chimg chi hanh nghé ................ 02
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Ly do d& nghi cAp d0i ChimME Chi: ....vveeeeeeeeeeeeeeeee e

d) Gia han chtng chi hanh nghé ................ 02

Ly do dé nghi gia han chiing Chi: .........ccooeveiveveieeeeieeeeeeeee e

To61 xin chi}l trach nhiém vé toan bo noi dung don nay va cam két hanh nghé
do dac va ban do6 theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tuan thua céac
quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

I Ghi phu hop véi timg truong hop cu thé.
2 Lya chon va chi danh ddu vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

3 Trudng hop mién thi, c4 nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chtimg minh.
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Miu s6 13
(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh 0 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu; duoc swra doi, bé sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

|5 (O IR 1<) s LA

Ngay thang nam SINh: ......ccooviiiiiiiii e

S6 Chung minh nhan dan/sd thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan:
............ ngay cap........... Noi cap.............

bia chi thuong tra: s6 nha, thon/duong phd e, ; xa/phuong/ thi
tran ............ huyén/quéan/thixa ............... tinh/thanh pho .................

MAE SO DAO NIEM XA DT v ee et s e s e eeseeeeesene,

Thoi gian dong bao hiém xa hoil: tir thang ... nam... dén ... thang... nam...

Trinh @0 chuy€n moOnN: .......cccoiiiiiiiiieee e
TO ChTC XAC TNANZ: ..o
Ma s6 chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap: ...oiiieeieein, ngay
CAD e CO QUAN CAP: v

II. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN
PO

Tén dé an, du 4n, thiét Vi tri dam
ké ky thuat - du toan N¢i dung cong viéc ..’ Thaoi gian
STT o \ ~ z nhiém, co’ quan .
nhiém vu do dac va da tham gia : ‘n tham gia
S A thuc hi¢n
ban do : ;
1
2

T61 xin cam doan ndi1 dung ban khai nay la dung su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhiém trude phép luat.

., hgay ... thang... nam...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chuc vu, ho, tén; ky va dong (Ky va ghi ro ho, tén)
ddu)

I Thoi gian dong bao hiém x4 hoi tai to chirc xac nhan.

2 T6 chirc xac nhén ban khai qua trinh cong tac cua ca nhan tham gia thyc hién nhiém vu do dac va ban do6 tai don vi
minh va chiju trach nhiém vé€ ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhan da cong tac tai nhiéu to chire thi tai moi to
chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai dugc xac
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Miu sb 19
(Ban hdnh kém theo Phu luc I Nghi dinh 50 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019
cticd Chinh phui; dwge siea doi, bo sung bai khoan 4 Diéu 9 Nehi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh ph)

Trang !, trang 4

. Chimg chi hanh ny'lédudacvébéndé 0m 4 trang mdi trang c6 kich thude 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in ¢6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, n hinh rm:ng ﬂung madu vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CH HANH NGHE Dy DAC VA BAN Do

Hyng:...... Niji dung dwrge hinh ngl:lé do dac v ban di:
S6: XXX-XXXXX i M T SR
i R Y TR e
Anh 4x6 e cip chimg chi 3
Fﬂ':'rlgﬂ'ﬁ-;ﬂ_ﬂdl I B o o o L N g
oo qaurn cdp cheong 4
iy B N iy 1 Ay aa e
Sl N R e B I s
“ma:.-' 1]1.'.|an rl..u'n.slnh ............................................................. Ry ... thdng... =
Bia cha ﬂ'ILI:I:I'I:I'E ) S . o BT L N, T TH]J ml mr rﬂq:llﬁﬂ

Snfhmgmmhnhmdansumlfﬁn:mmhmdmh danh ca {Chdrc vie, kv, he rén, M'Ed“m
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1.2. Gia han, cép lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II

SNNMT

QUY TRINH

Ma
hiéu:

QT-....

Gia han, cép lgi, cép dbi chiing
chi hanh nghé do dac va ban
do6 hang 11

Ngay
BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC bicH
2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chire vu

Chuyén vién

Trudng phong

Phong Quan ly dat dai

Giam doc S&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu Tiép nhdn va tra két qua hd so gia han/cap lai/cip doi

chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi: Ca nhan trong nudce

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- P.QLDD: Phong Quan ly dat dai

- SNNMT: S& Nong nghi€p va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

- Luat Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh sO 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngiy 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh
phu stra ddi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do
dac va ban do.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2021 cta Chinh phu
sira doi, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Quyét dinh s6 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 ctia Bo Nong nghiép va
Moi truong veé viéc cong bd chuin hoa tha tuc hanh chinh linh vuc do dac va
ban dd thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc ciia B6 Nong nghiép va
Moi truong.

5.2

Picu kién thue hién thi tuc hanh chinh

5.2.1. Gia han ching chi hanh nghé do dac va ban dd hang II:

Chutng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II dugc cap cho ca nhan co
trinh d6 tr dai hoc trd 1€n, c6 thoi gian it nhét 1a 02 nam lién tuc tham gia
hoat dong do dac va ban dd; ca nhan c6 trinh do trung cip hoic cao dang, c6
it nhat 12 03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dd va dap ung du
cac diéu kién sau day:

a. Co du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh ctuia phép luat.

b. Co trinh d§ chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phi hop véi ndi dung dé nghi cp chimg chi hanh nghé.

c. Pa qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thic phap luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

5.2.2. V& cap lai chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II:
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Chtng chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cép lai trong trudng hop
chirng chi hanh nghé do dac va ban dd bi mat.

5.2.3. Vé cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

Chtng chi hanh nghé do dac va ban db dugc cip ddi trong cac truong hop
ching chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc hoic khi
c4 nhan c6 yéu cau thay ddi thong tin trong chimg chi.

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

5.3.1. Gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban do6 theo Mau s6 12 Phy luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi, X
b6 sung boi khoan 5 Pidu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dQng do dac va ban (jé
hoac chung ghén, lién quan dén viéc cap nhat kién
thirc theo Mau s6 20 Phu luc I ban hanh kém theo

Nghi dinh 56 27/2019/ND-CP lién quan dén noi dung x
hanh nghé trong khoang thoi gian 03 nam trude thoi
diém chig chi hét han.

- Gidy chung nhén suac khoe do co s¢ kham bénh, «
chita bénh c6 du di€u kién theo quy dinh.

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban do da «

duogc cap.

5.3.2. Vé cap lai chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo Mau
s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh )
136/2021/ND-CP (duoc stra doi, bo sung boi khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh
mau cd 4x6 cm c6 nén mau trang hodc tép tin chira
anh mau chup tir ban chinh don dé nghi cap lai chimg
chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén
mau trang.

5.3. V& cép ddi chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

- Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé theo Mau X
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s6 12 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh )
136/2021/ND-CP (duoc stra d6i, bd sung boi khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh
mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang hodc tép tin chira
anh mau chuyp tir ban chinh don dé nghi cap lai chimg
chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén
mau trang;

- Ban géc chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 da
duogc cap.

5.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
5.5 Thoi gian xiwr ly: Trong thoi han 03 ngay (24 gio) lam viéc ké tir ngay nhan
™ | @4 ho so hop €.
Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop hd so truc tiép tai TTPVHCC tinh.
5.6 | - Nop ho so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.
- Nop hd so truc tuyéq tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hoac
https://dichvucong.gov.vn (néu co)
5.7 | Lé phi: Chua quy dinh
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
. Trach .. . |Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qui
Tiép nhén ho so:
Budc Chuva
1 | Tiép nhan, kiém tra diy da hd so theo V‘ilgfn 04 uis
quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tx TTPVHC. | | SFp &
Xir 1y ho so:
SNNMT‘ c6 trach nhiém lgiém tra
Buée thong tin v€ chirng chi hanh nghé da cap,
hoan thanh viéc gia han/cap do6i/cap lai | Chuyén
2 | chimg chi hanh nghé do dac va ban do,|  vién 08 gid

tra ching chi dugc cho ca nhan dé nghi | P.QLDD
gia han chung chi.
- Luu ¥ d6i véi hd so gia han:
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Trong thoi han 30 ngay truoc khi
chimg chi hanh nghé do dac va ban do
hét han, néu cd nhdn cé yéu cau gia han
chitng chi hanh nghé da dwoc cdp thi givi
hé so dé nghi gia han chirng chi hanh
nghé tai muc 5.3.1 dén SNNMT. Chiing
chi hanh nghé khong duwoc gia han sau

ngay chung chi hét han.
Truong hop hd so chua dung theo quy T[%?lngvgio
dinh, SNNMT c¢6 trach nhiém thong bao e va
3 . 1 . x o . ban hoac
bang van ban hoac thu dién tr cho ca .
As 2A . % . , A A A thu cho ca
nhan dé nghi cap ching chi vé yéu cau A A
PR ; ; nhan ndp
hoan thién ho so theo dung quy dinh. 1o so

Lanh dao SNNMT ky gia han/cip

I;O’C lai/cap do6i ching chi hanh nghé do dac 08 gio
va ban do
Buée ann‘ thu:’ lay SO, quét cPu: k}; SO, flhal;l Vin thu S6 B
ban va dong dau chuyén két qua vé 04 gio
4 \ Al A NNMT
phong chuyén mon
Buéc C1 A Gio hanh
5 Tra két qua TTPVHCC chinh
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén bi¢u miu
bon dé nghi cép/pép lai/cap ddi/gia han ching chi hanh
1| Mau sé 12 ngh¢ do dac va ban d6 (Ban hanh kem 7the0q Phu luc TA Nghi
dinh‘sé 136/2021/ND—CP; duoc stra doi, bo sung bdi khoan
5 biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
o Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kem
2 | Mauso 19 theo Phu luc 1 Nghi dir}h sO 27/2019/ND—CP; duoc sua doi,
bo sung bd1 khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
o Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/ cap nhat kién thirc
3 | Mauso 20 chuyén moén cho thu tuc gia han (Ban hanh kém theo Phu
luc I Nghi dinh so 27/2019/ND-CP)
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7.HO SO LUU
Ho so lvu bao gom cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

Pon dé nghi cip/cap lai/cip doi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban

1 | do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc sira
doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

) Ban khai kinh nghiém nghé nghié¢p/ cap nhat kién thl'r,c chuyén mon cho thu
tuc gia han (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

3 Giéy chirng nhan sfrc, khée do co sé kham pénh, chtra bénh 5:(’) du diéu lgién
theo quy dinh; Ban gbc chiing chi hanh nghé do dac va ban do6 da dugc cap.

4 | Ban chinh chimg chi hanh nghé trude khi dugc cap doi (sau khi thu hoi)

Ban sao chung chi hanh nghé sau khi dugc gia han/cap lai/cap d6i
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Miu sb 12
(Ban hanh kém theo Phu luc I4 Nghi dinh 0 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu; duoc swra doi, bé sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

wer, NEAY ... thang ... nam ...

DPON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN1
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: ............ (Tén co quan c6 tham quyén cip ching chi)

| 5 (O V2 TR 1<) o H PR

2. Ngay, thdng, ndm SINh: .......cccooiiiiiiiiiiieee e

3. QUOC LI oottt ettt sttt e et eeeeaeaes

4. S Chimg minh nhan dan/sb thé Can cudc cong dan/s6 dinh danh c4 nhan:
............... NZAY CAP:.eeeervreeernees NOT CAP.eeereeeenereennne,

5. Pia chi thuong tr: s6 nha, thon/dudng pho ............ ; Xa/phuong/ thi tran
................. huyén/quan/thi xa ................. tinh/thanh pho ..............

6. SO dién thoai: ....ovevevreeerenn, Email: ..o,

7. DON Vi CONE tAC (NEU CO) oo,

8. Trinh d0 chuyén moén (ghi rd chuyén nganh dao tao): .......c.cccccevveeennnen.

9. b3 hoan thanh Chuong trinh boi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd
ngay ... thang .... nam...... 1) USRS UUUOUSRPRIN

10. M s6 chimg chi hanh nghé d3 dugc cAp (N€u €O): vvvveveeeeeeeeeeeeans

11. Thoi han ¢6 hiéu luc cua chimg chi hanh nghé da dugc cap dén ngay (néu

Dé nghi duoc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do
nhu sau:

a) Cap ching chi hanhnghé ..................... 02
Hang: ..................... Noi dung hanh ngh&%: .......ocooviveeieeeeeeeeens
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ....... ngay ... thang .... nam ....:

- PBiém kién thirc phap luat®:
- Biém kinh nghiém nghé nghiép>:

b) Cép lai chimg chi hanh nghé ................ 02
Ly do dé nghi c4p lai ching chi: .......occooveveieeeeieeeieeeeeeeeeeeeeeee e,
¢) Cap d6i chimg chi hanh nghé ................ 02

Ly do dé nghi cap doi ching chi: .......cccooviiiiiiiiiiieeeeeee



d) Gia han ching chi hanh nghé ................ 02

Ly do dé nghi gia han ching Chi: ........cooeeveiueeeiueeeeeeeeeeeeee e

T61 xin chiu :[réch nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam,két hanh nghé do
dac va ban do theo dung ndi dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan tha cac
quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

I Ghi phu hop véi timg truong hop cu thé.
2 Lya chon va chi danh ddu vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

3 Trudng hop mién thi, c4 nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chtimg minh.
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Miu sb 19
(Ban hdnh kém theo Phu luc I Nghi dinh 50 27/2019/ND-CP ngay 13 thing 3 ndm 2019
ctia Chinh phu; diwge sira d6i, bo sung bai khodn 4 Diéu 9 Nghi dink 56 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang !, irang 4

. Chimg chi hénh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c6 kich thude 13,5 x 18 cm.
2. Trang | va trang 4 in ¢4 téng mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 méu tring, in hinh tréng dong méu vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHI AN NGHE DO DAC VA BAN DO
Tgng:...... Ngi dung dwrge hianh ngllé do dac vi béin di:
So: XXX XXX L i T
, bt i g 5 S B B KNI
Anh_ 4x6 duoc cip chimg chi 3
T I o P o e
o quaA cap chimg 4
A B A (A A N e e T 2 S
T WA AL
Hog wa ténc .. 1 . .
Ngay thing I1.£I.1TI|5II:|]'I _ = S BT AU T IR Pl e e R 'Fﬁu-l"';".r&m-q'" m:uﬂ o
Bia chi g B, ...oooeel oot e e TH!J TRL '_‘-"NG ‘_-“":1"-‘-:"
S.D-fhlmg minh nkdn din'sd the Cﬁ.nnrm: cing dim/st dimh danh ci (Chafe v, &, ho rén, didng di)
mhim: ... ngay chp......... Rhidomp 0. BN T B
Trinh & chunénmemn: ..o
O 50 0 BT e e e s
Hink thire chiimg chi- (cap mei, cip 450, cip lad, gin han).
Chimg chi oo giad in &én BEAY. ..... thimg. ...... nim.......
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Mau 56 20
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam
2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUYEN MOMN: ....ccceviiiieiiie et e eeee e e eeeeeene
3. Thoi gian ¢ kinh nghiém nghé nghiép (1) (bao nhiéu ndm, thang): ................
4. DON Vi CONG tAC (8T CO): e

5. M s chimg chi hanh nghé do dac va ban db di dugc cdp: ................. ngdy
CAD e CO qUAN CAP v

6. Quaé trinh hoat dong chuyén mon hoac cap nhat kién thtrc vé do dac va ban do:

Thoi gian Noi dung hanh nghé/
hanh nghé/cap Pon vi cong tac/ cAp nhat kién thirc
nhit kién thirc do | Hoat dong ddc lap do dac va ban do Ghi
dac va ban do (Ghi 15 tén don vi, (Ghi 15 linh vyc, chitc | cha
(Tt thang, nam s6 dién thoai lién hé) danh hanh nghé do dac
dén thang, nam) va ban dd)

To1 xin cam doan ndi1 dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai t61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY ..., ngay........ thang...nam..........
TRUC TIEP (néu c6) NGUOI KHAI
(Chure vu, ky tén, dong dau) (Ky,ho tén)
Ghi chu:

(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cap chuyén mén dau tién
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2. Cung cép thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban do

- Ma QT-.
QUY TRINH hicu:
SNNMT .
Cung cap thong tin, dir licu, | Ngay | ... /..../20..
san pham do dac va ban do BH
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Truong phong Gidm doc
Chirc vu Chuyén vién Théng tin luru trit Van phoPg Dang ky
dat dai
SUA POI TAI LIEU
Yeéu cau Pig?lnlgié/n | Lanban o .o
sira dbi/ M | M ta ni dung sira ddi | hanh /Lin | 5
Z quan viéc : 2R hanh
b0 sung stra doi

stra doi
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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu Tiép nhan va tra két qua hd so cung cip thong tin, dit lidu,

san pham do dac va ban do.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi td chirc, ca nhan trong nude; to chirc, ca nhan nudc ngoai.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- SNNMT: S& Nong nghiép va Moi truong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Can cr phap ly:

- Lut Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban dé.

- Nghi dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sd dicu ctua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Po
dac va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 ctia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 dicu ciia ciac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va méi truong.

- Thong tu sb 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 ndm 2024 cta Bo truong
B6 Tai chinh Quy dinh muec thu, ché do thu, ndp, mién, quan 1y va st dung
phi khai thac, str dung thong tin dit liéu do dac va ban do.

- Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1 phi.

5.2

Pic¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Thong tin, dit liéu, san pham do
dac va ban d6 khong thudc pham vi bi mat nha nudc.

5.3

Thanh phin hd so Ban chinh | Bén sao

5.3.1. Trwong hop thuc hién bing hinh thirc true
tiép hoac buu chinh:

- Xuét trinh Chiémg minh nhan dan/thé Cin cudc cong

A A . 4 A A K A J & 4 A X
dan/so6 dinh danh ca nhan/h¢ chiéu do61 véi ca nhan.
- Xuét trinh glay giot thiéu hodc cong van cua co <
quan, t6 chirc d6i véi co quan, to chirc.
- Phiéu y€u cau cung cap thong tin, dir liu, san pham «

do dac va ban dd theo Mau s6 03 Phu luc IA ban
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hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP (duoc
stra doi, bo sung bdi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

5.3.2. Truwong hop thuc hién bang hinh thirc truc
tuyen:

Tép tin chua gidy giodi thiéu hoic cong van cua co
quan, to chuc; tép tin chtra phiéu yéu cau cung cap
thong tin, dur liéu, san pham do dac va ban dd va ky
bang chit ky sd.

Truong hop khong cé chir ky sé thi xuat trinh Ching X
minh nhan dan/thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh
c4 nhan/ho chiéu khi 1am thi tuc m& tai khoan giao
dich truc tuyén, déng thoi cung cép sb6 dién thoai di

dong.
5.4 | SO lwong ho so: 01 bo
55 Thoi gian xir 1y: Ngay trong ngay (08 gio) lam viéc hodc theo thoi gian thong

nhat v4i bén yéu cau cung cap.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Nop ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh.

- Nop ho so qua buu dién dén TTPVHCC tinh.

- Nop ho so truc tuyén tai https://dichvucong.angiang.gov.vn/ hodc
https://dichvucong.gov.vn (néu c6)

5.7

Phi, 1€ phi:

- Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phép luat
huéng dan Luat phi va 1é phi.

- Thong tu s6 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nim 2024 cua B truong Bo
Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, mién, quan 1y va sir dung phi
khai thac, str dung thong tin dir liéu do dac va ban do.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TriCh Thoi gian Ble}l mat /
: nhiém Két qua
Tiép nhan ho so:
i , 7 ‘ ‘ Vin Theo thoi
Budgrc Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo hon gian thong
1| quy dinh (theo 5.2 va 5.3) tir Trung tam | 2O | nhét voi
\ , R bangky |, .
Phuc vu hanh chinh cong :. o o |bényéucau
dat dai P
cung cap




25

Kiém tra va tra két qua:
- Khi nhan da hd so yéu qca‘iu cung cap Tra ké:t qua
théng‘ tin, dir li€u, san pham do dac va Ve
ban do6 theo quy dinh. TTVPHCC
9 Thep thoi Thong bao
Buére Xan 1% 180 bing bang
2 | Truong hop tir chbi cung cép théng | P1ONE t 008 | van ban
. " Tia , 2 C 7w \ Dang ky | nhat voi
tin, dir liéu, san pham thi Van phong 4t dai ban va cho co
bang ky dat dai trinh Lanh dao SNNMT at dal en yeu quan to
ky thong bao bang van ban cho co quan, cau Eung chuc, ca
to churc, cd nhan 1y do khong cung cap. cap nhan 1y do
khong
cung cap
- Nop phi theo quy dinh: Yéu ciu thuc
Buwde | hién nghia vu tai chinh. G106 hanh
3 |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan sau TTVPHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén biéu miu
Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac
1 Miu s6 03 va ban d6 (Ban hanh kém th@O Phu luc TA Nghi dinh §6
136/2021/ND7CP; duoc sura doi, bd sung bdi khoan 5 Dicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
7.HO SO LUU
Ho so luu bao gom cac tai liéu sau:
TT Tai liéu trong ho so
1 Ban xac nhin ngudn gbc ciia ban sao thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban do
2 | Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do
3 | Céc loai gidy t& quy dinh tai muc 5.3




Miu s6 03

(Ban hanh kem theo Phu luc 14 ]thi ?d‘,inh s6 13 6/2021/NB?CP ngay 31/1 2/202]

cua Chinh phu; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

, PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO

Sﬁ: eoe

nwoc O

Kinh gtri®: ...
HO VA TN et e e
S Chimg minh nhan dan/so thé Can cudc cong dan/sé dinh danh c4 nhan/Ho chiéu

Khong thugc Danh muc bi méat nha nwéc o Thu¢c Danh muc bi mat nha

ngay cap: .......... NOT CAP: «veeee e

Quodc tich (d01 VO NGUOT NUGC NZOA1): ..eeeevreeeiieiiieeiieeieeesiieeeieeeireenreesreeeeneens

Dai dién cho (BEn yu CaU CUNZ CAP): .eevvveeeiieciieeiieeiie ettt e
8D 1 1 o] 1 LSRR
theo cong van, gidy gidi thi€U SO: ....cccviieeiiiieieiie et

Danh muc thong tin, dir li¢u, sdn pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

STT

Danh muc thong
tin, dir li€u, san
pham

Khu vug]

Don vi
tinh

S6
lugng

Muc dich sir dung
(Ghi 10 tén dé an, du
an, cong trinh)

Hinh thuc
cung cap

Bén yéu cau cung cip cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi cé lién
quan dén quan 1y va khai théc, sit dung thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban
do thuc hién nhitng quy dinh sau:
- Khai thac, st dung thong tin, dir li¢u, san phém ding muc dich khi deé nghi cung

cap;

- Khong cung cp, chuyén nhuong cho to chirc, ca nhan khac dé sir dung vao muyc
dich khac;
- Cam két thyc hién theo dang quy dinh cta Nha nudc vé quan 1y va st dung tai
liéu thuéc Danh muyc bi mat nha nude (néu c6); khong str dung thong tin, dir licu
ban dd duge cung cép dé két ndi thanh khu vue thudc pham vi bi mat nha nudc.

DUYET CUNG CAP®

(Chirc vu, ky, ho tén, dong dau)

ooy NGAY... thang ... nam ...
BEN YEU CAU CUNG CAP

(K, ho tén)
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Ghi chu:

(O Thu trudéng CO quan, t6 chire cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cap thong tin,
dir liéu, san pham do dac va ban d6 khong thudc danh muc bi mat nha nudec.

@ Ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 8 Piéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP duyét cung cap thong tin,
dir lidu, san phdm do dac va ban d6 thuéc Danh muc bi méat nha nude khi ¢6 van ban dé nghi cta cp c6 thim
quyeén.
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