PHAN I1

NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA VA THE THAO/UBND CAP XA
AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé

/ODb-UBND ngay

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang)

I. LINH VUC VAN HOA: 51

1. Thi tuc diing ky di vét, ¢ vit, bao vat quoc gia

A. QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN TAI CAP TINH

thang nam 2025

Trach Thoi gian piéu ]
TT Trinh ty < (ngay | mau/Ket
nhiém . A N
’ lam viéc) qua
Céng chI:J:c Mot ctra lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chire Mot ctra huong dan
b6 sung, hoan thi¢n hd so theo quy |Cong chiic 0,5 A
BL dinn, Motcua | (4gio) | 0%
+ Neéu ho so day du, hgp 1¢: Cong
chirc Mot cura tiép nhén ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, ca nhan.
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao 0,5 )
B2 e > S Y 991 (4gi0) | Hdso
xu ly. Phong
Xem xet xu ly hd so: ‘ Vin ban
+ Neéu ho so khong du dicu kién xur ly trd hd so
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh | Chuyén (néu
B3 dao Phong ky nhay va lanh dao So phé | vién duoc 1,5 Khon
duyét. Chuyén (B6) dé phat hanh van |giao xu ly| (12 gio) Jong
AP A du diéu
ban tra ho so. ‘ ho6 so Kién oidi
+ Néu ho so du diéu kién xir ly thi N égt)
chuyén xudng muc (B4) dé thyc hién quyen.
Chuyén ,
Tham dinh hd so: Dy thao vin béan tra | vién duoc 9 D}I thrflo
B4 i A 3 ' , . 1y . van ban
161 v€ thoi han t6 chirc dang ky. giao xu ly| (72 gio) trd 16

ho so




HO SO;
B5 Lanh dao Phong duyét hd so trinh | Lanh dao 2 Du thao
Lanh dao S¢é ky Phong (16 gid) | van ban
tra 1o1
B6 Léanh dao S¢ xem xet hd so va ky van | Lanh dao 2 Vian ban
ban tra 161 chuyén Bo phan Van thu. So (16 gio) tra 101
Cho s6 van ban, dong dau, ky s6 va
chuyén két qua cho Bao tang tinh va 9 .y Vian ban
B7 cht s& hitu di vat, co vat, bao vat quéc Vén thu 4 g0 tra 101
gia.
- ,To.ch}rc tliamA dml‘l, 12,113 p%neu d’ang Ta dang ky
ky di vat, co vat, vao s6 dang ky di | ,. ..z .
VAL cb VAt divat,c6 | Khong
B8 o 1 N P .+ | vat,bao | tinh thoi
- Trinh lanh dao So két qua dang ky va VAt qubc can
dé nghi cép Gidy chimg nhan dang ky | ** ‘ila &
di vat, co vat quoc gia. &
Dy thao Giay ching nhén dang ky di T4 dine ke Gidy
vat, c6 vat qubc gia (Sau khi hoan di vat gc 6y ching
B9 thanh thu tyc dang ky) trinh Lanh dao Vﬁt.l:;éo 11 nhan
So ky. Truong hgp khong cap giay va t’ ube (88 giv) | hoac van
ching nhan, trd 161 bang van ban, néu | ° ?a ban tra
13 1y do. & 16i
Gidy
chiing
Ky gidy ching nhén hodc van ban tra Lanh dao | (3 ngay) nhan
B10 161 khong cap gidy chung nhan, 3 24 o | hodc vin
chuyén B6 phén vian thu & s
ban tra
101
Gidy
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va 051121;; &
B11 chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Van thu 4 gio hodic vin
vu hanh chinh cong tinh. L
ban tra
101
Cong Gidy
B12 Cong chire Mot ctra tra két qua cho ca MCAliuf}a G106 hanh Cf;ﬁg; &
nhan, 6 chirc. Y chinh an
va to hoac van
chuec, ca ban tra




nhan 1o1

Truong hop hd so qua han xir 1y, trong

thoi gian ch@m nhat 01 ngdy trudc S}?Sf
ngdy het han xtr 1y phong Quan Iy van | s o | Gig hanh
hoa phai tham muu lanh dao S¢ ban va 16 chinh
hanh phié€u xin 161 va hen lai ngay tra .

X , 2 . chuec, ca
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc nhan

vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chtrc, ca nhan.

(*) Ghi chua : Dbi v4i cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kém theo van
ban yéu cau stra d6i, bd sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hé so
va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.

2. Thii tuc cAp phép cho nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chire,
ca nhan nwéc ngoai tien hanh nghién ciru swu tam di san van hoéa phi vat thé &
dia phuong

Trach piéu X
TT Trinh ty oA Thoi gian | mau/Ket
‘ nhiém .
: qua
Cong chirc Mot ctra kiém tra hd
sor ‘
+ Néu ho so chua diay du hoac
khong hop 1&: Cong chirc Mot
B1 cira huong dan bod sung, hoan | Cong chirc 0,5
thién ho so theo quy dinh. Mot ctra (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong
chirc Mot cura tiép nhéan hé so,
hen tra két qua cho td6 chuc, ca
nhan.
o ?ilélze)‘;&hlo, so, chuyén cho chuyén Lanh dao O(,i nig(;l)y
Y- Phong &
Tham dinh hd so: Dy théo vin Chuyep Vlel} 15 P v t}l aoq
B3 a1 dugc giao xtr .\ van ban tra
ban tra 1oi ;A (120 gio) .
1y ho so 161
Lanh dao Phong xem xét ho so, ~ Du thao
, VR . ~ Lanh dao 2 .
B4 ky nhay vdn ban trinh 1anh dao \ .y van ban tra
5. Phong (16 gio) 16




Lanh dgo S¢ duyét ho so, ky Va‘}n 1 Du thao
B5 ban chap thuan hoac khong chap |Lanh dao S¢& R oid van ban tra
thuan chuyén B6 phan Van thu. (8 gi0) 161
Cho sb van ban, dong dau, ky sd 0.5 Vin ban
B6 va chuyén két qua cho Trung tdim | Van thu 4 " trd 15
Phuc vu hanh chinh cong tinh. (4 gi0) fa fol
Cong chtrc
Cong chirc Mot cira tra két qua Mot cira va | Trong ngay | Vén ban
cho ¢4 nhan, t6 chuc. td chre, ca lam viéc tra 101
nhan
Truong hop hd so qua han xir 1y,
trong thoi gian cham nhat 01
ngay truorf ngay Elet h,an Xu .ly Céng chitc Gio ,hanh
phong Quan ly van hoa phai tham Mot oira vl chinh
muu lanh dao S¢ ban hanh phiéu R4
X . . o« .1 %, . | tochtc,ca
xin 101 va hen lai ngay tra két qua A
2 h nhan
chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giri cho
td chirc, c4 nhan.

(*) Ghi cha : Dbi véi cac hd so khong hop 16 duoc gui tra kém theo van

ban yéu cau sira d6i, b6 sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd so
va gui lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Budce 1.

3. Thii tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc, ca

nhin nwéc ngoai tién hanh nghién ciru, swu tim di sin tw liéu (dia phwong)

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket

qua

Bl

Cong chirc Mot cira kiém tra ho
SO

+ Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1&: Cong chuc Mot
ctra hudéng din bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 16
Cong chirc Mot cira tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho td
chtrc, ca nhan.

Cong chuc
Mot cura

0,5
(4 gio)

HO so




0,5

Duyét hd so, chuyén cho| Lanh dao N A
B2 chuyén vién xu 1y. Phong (4 810) Hoso

Tham dinh hd so: Dy thao vin Chuyep Vler} 15 Du thao van
B3 AP dugc giao xtr .y a1

ban tra 1oi ;A (120 gi0) ban tra loi

1y ho so

Lfmh c?ao lw)honvg xem xe~t ho so, Lanh dao 2 Du thao van
B4 | ky nhay van ban trinh 1anh dao . .y a1

5. Phong (16 gio) ban tra 101

Lanh dao S duyét ho so, ky

van ban chap thuan hoac khong | . . \ 1,5 Du thdo van
B> chap thuan chuyén Bo6 phan Lanh dao So (12 gio) ban tra lo1

Van thu.

Cho sO van ban, dong dau, ky

s0 va chuyén két qua cho Trung 9 0,5 C a1
BS | {am Phuc vu hanh chinh cong | oIV | (4 gy | VAR Dantralor

tinh.

Cong chic Mot cira tra két qua (ion% Chlfc 2 T‘ronfg i

C LA A 1 Mot cura va t6 | ngay lam | Van ban tra 161
cho ca nhan, t6 churc. , A =
chirc, canhan| viéc

Truong hop ho so qua han xur

ly, trong thoi gian cham nhat

01 ngay trudc ngay hét han xu 1

Iy phong Quan 1y vin héa phai Gio hanh

Y Phong y P Cong chirc | chinh

tham muu lanh dao SO ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chuc, ca
nhan.

Mot cura va to
churc, ca nhan

(*) Ghi chii: Ddi voi cac hd so khong hop 18 duge gui tra kém theo van ban

yéu cau stra doi, bd sung (& Budce 2), don vi dé nghi cép phép hoan chinh ho so va
gt lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Bude 1.




tang ngoai cong lap

4. Thi tuc xdc nhin da diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bao

Trach Thoi gian piéu )
TT Trinh ty oA (ngay lam | mau/Ket
: nhié¢m A X
: viéc) qua
Céng Chl:l’C Mot cira lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chuc Mot cira hudng dan
Bl bd sung, hoan thién hd so theo quy |[Cong chirc ( 40’?(‘1) 13 so
dinh; ‘ ‘ Mot ctra &
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong churc
Mot ctra 7tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 churc, ca nhan.
N A 2 ~ . n Lanh 0,5
B2 DPy?t ho so, chuyén cho chuyén vién dao (4 gio) 15 so
xu ly. .
Phong
Du thao
7 ‘ Chuyén Vian ban
B3 Tham dinh ho so: Du thao Van ban xac | vién duoc 8,5 xac nhan
nhén hodc van ban tra 161 giaoxu ly| (68 gi0) | hodc van
ho so ban tra
101
Du thao
‘ Van ban
B4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao 4 xac nhan
nhay van ban trinh 1anh dao S6. Phong (32 gi¢) | hodc van
ban tra
161
Du thao
Van ban
Lanh dao S¢ duyét ho so, ky van ban | - . . A
Lanh dao 1 xac nhan
B5 chip thuin hoic khong chip thuin , .y . s
So (8 giv) | hodc van
chuyén B¢ phan Vin thu. 2
ban tra
161
’ , ’ Van ban
Cho s6 van ban, dong dau, ky s6 va 1 xac nhan
B6 chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | Van thu (8 gid) hoac van
hanh chinh cong tinh. & ban tra

101




Van ban

Cong chirc Tron xac nhan
Cong chtirc Mot cura tra két qua cho ca | Mot ctra A g .
B7 AT A 1, ..z 1, | ngaylam | hoac van
nhan, t0 chirc. va to chirc, =" ;o
A viéc ban tra
ca nhan ..
161
Truong hop hd so qué han x1r ly, trong
thoi gian chim nhit O ngdy trube | | Giopan,
ngay hét han xtr Iy phong Quan ly van |Cong chuc chinh
héa phai tham muu lanh dao S¢ ban | Mot cira
hanh phi€u xin 161 va hen lai ngay tra \va to churc,
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc | cé nhan

vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chure, ca nhan.

(*) Ghi chu : D6i voi cac hd so khong hop 1& duoc gui tra kém theo van

ban yéu cau stra d6i, bd sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hé so
va gui lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Budce 1.

quyén ciia UBND tinh).

5. Thi tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap (Tham

Trach Thoi gian piéu ]
TT Trinh tw nhiém (ngay lam | mau/Ket
: viéc) qua
Céng chl:rc Mot ctra lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chirc Mot ctra huong dan o
bd sung, hoan thién hd so theo quy Cong 0,5 )
B1 . ’ i churc Mot . HOo6 so
dinh. ‘ cira (4 g10)
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: Cong chure
Mot cua :[iép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 churc, ca nhan.
Chuyén hd so cho S¢ (hoic phong| Cong 0.5 ‘
B2 chuyén mon thudc So). chirc Mot . Ho so
cita (4 g10)
Tham dinh hd so: Du thao Cong vin Csligf n 15.5 ve‘l(rj:)trrlign h
B3 trinh UBND tinh va Van ban cua duoc (12 4’ i6) | UBND
UBND tinh theo ding quy dinh A & . .
giao xu tinh va




1y ho so

Du thao
van ban
cua
UBND
tinh

B4

Lanh dao Phong xem xé&t, trinh lanh
dao S¢ ky.

Lanh dao
phong

(40 gio)

HO SO;
Cong van
trinh
UBND tinh
va Du thao

van ban
cua UBND
tinh

B5

Lanh dao S¢ xem xét hd so, ky Cong
van trinh UBND tinh va ky nhay Dy
thao van ban ctia UBND tinh chuyén
B6 phan Van thu.

Lanh dao
So

(8 gi0)

HO SO;
Cong van
trinh
UBND
tinh va
Du thao
van ban
cua
UBND
tinh

B6

Cho sb van ban, dong dau, ky sb va
chuyén Cong vin trinh, Dy thao vin
ban cua UBND tinh va hd so dén Bo
phan mot ctra Van phong UBND tinh.

Van thu

(8 gi0)

HO SO;
Cong van
trinh
UBND
tinh va
Du thao
van ban
cua
UBND
tinh

B7

Vin phong UBND tinh xem xét ho so,
trinh ky ban hanh Van ban cua UBND
tinh theo quy dinh

Van
phong
UBND

tinh

(56 gidy)

Van ban
cua
UBND
tinh




Vian phong UBND tinh_ chuyén Van| Vin Van ban
BY ban cua UBND tinh vé Trung tam | phong cua
Phuc vu hanh chinh cong dé tra két | UBND UBND
qua tinh tinh
Cong
, M%Ti?}a Van ban
B9 Cong chue Mot cura tra két qua cho ca va 1 G106 hanh cua
nhan, t6 chtrc. . chinh UBND
chuec, ca ,
A tinh
nhan
Truong hop ho so qua han xt 1y, trong A
N ~ f \ . Cong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc chitc
ngay hét han xtr ly phong Quan 1y van Mot cita
hoa phai tham muu ldnh dao S& ban LA G160 hanh
\ Y ST T C s ) va to .
hanh phi€u xin 101 va hen lai ngay tra . chinh
£ ) 2 ~ chu’c, ca
két qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan
vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chtrc, ca nhan.
6. Thii tuc cAp gidy phép khai quit khin cap
. - Biéu
T Trinh ty TriCh T.h ol mau/Két
: nhi¢m gian -
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hoac khong
hop 1&: Cong chuc Mot cua hudng \
x4z \ A 1A n . | 0,5 ngay
B1 dan bo sung, hoan thién hé so theo | Cong chuc (4 gid)
quy dinh. ‘ Mot ctra
+ Néu ho so day du, hgp 1&: Cong
chl’rc Mot cﬁ:a} ti€ép nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, ca nhan.
B2 Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao 2 gio
xu ly. Phong




Du thao

: ) Chuyén To trinh
Thérp dinh h@ so: Du thao To trinh, | vién duoc Qu & ’
B3 Quyeét dinh cap phép hodc van ban tra | giao xu ly uYe
g A dinh cap
101 ho6 so s
phép; van
ban tra 101
8 gio -
Ho6 so; Du
, thao To
Lanh dao Phong phoi hop véi Ban Lanh dao trinh va
B4 Giam doc Bdo tang tinh duyét ho so Phono Quyét
trinh 1anh dao So ky & dinh cap
phép; van
ban tra lo1
To trinh
~ \ e e <1 va du thao
Lanh dao S& xem xét To trinh va ky | . . . X
. X, oa X .. <« 1.. | Lanh dao 4 gio Quyet
B5 nhay Quyét dinh cap phép; van ban \ . X
2 T 2 TR A LA XTI So dinh cap
trd 101 chuyén B phan Van thu. o
phép; van
ban tra 101
’ , ’ To trinh
Cho s6 van ban, dong dau, ky so va va du thao
chuyén To¢ trinh, Dy thdo van ban 9 .y Quyet
B6 ctia UBND tinh va hé so dén Bo phan Van thu 2 g0 dinh cép
mot ctra Van phong UBND tinh. phép; van
ban tra lo1
To trinh
< \ . L LA va du thao
Vian phong UBND tinh xem xét ho Vin ohon Quyét
B7 so, trinh ky ban hanh Van ban cua UBN% tinflgl dinhycé
UBND tinh theo quy dinh i Cap
' phép; van
8 gi0 | ban tra 1oi
, Quyét
BY Ky véan ban tra 101 hodc phé duy¢t két | Lanh dao dinh cap
qua giai quyet. UBND tinh phép; van
ban tra 101
Van phong UBND tinh‘chuyén Vian Trong Quyé:[
B9 ban cua UBND tinh vé Trung tam | Van phong | ngay lam | dinh cap
Phuc vu hanh chinh cong dé tra két [UBND tinh| viéc phép; van
qua ban tra 101




Cong X
; chirc Mot Quyet
Cong chirc Mot cua tra két qua cho| "~ . % | Gio hanh | dinh cap
B10 L TA LA 1 cua va to , s
ca nhan, to chuc. . chinh | phép; van
chuc, ca a1
. ban tra 101
nhan
Truong hop hd so qua han xu ly,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
t1:u’0rcv ngay .het vhan‘ XU 1}1 Phong Quan Céng chitc
Iy Van hoa; Bdo tang tinh phai tham |, .. ©. (| ~.. . .
- \ . .4 . |MOotcta va| Gio hanh
muu lanh dao S& ban hanh phiéu xin | z",, ,
X . DI X 2 |to chuc, ca| chinh
161 va hen lai ngay tra két qua chuyén Hhan
sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh dé gui cho t6 chuc, ca
nhan.
7. Thu tuc cap ching chi hanh nghé mua ban di vat, co vit, biao vat
quoc gia
. Thoi gian Biéu
TT Trinh ty TriCh (ngay lam maw/Keét
nhiém A 2
* viéc) qua
Cong chirc Mot ctra kiém tra ho
SO: 4 1 \
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1&: Cong chirc Mot
B1 cia huong dan bod sung, hoan |Cong chic 0,5
thién ho so theo quy dinh. Mot cura (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 1¢: Cong
chtre M(f)t, cua tiép nl}an ho so,
hen trd két qua cho t6 chuc, ca
nhan.
A 1A 2 . Lanh 0,5
B2 ?ilélze)‘;&hlo, so, chuyén cho chuyén dao (4 gid)
Y Phong
7 ‘ Csligf n Du thao
Tham dinh ho so: Dy thdo Chiing Chtng chi
) 1 X e e, > | duogc 22,5 . A
B3 | chi hanh nghé hodc van ban trd | . , . hanh nghé
15i giao xu (180 gio) .2
o1 1% hd so hoac van
Y ban tra &1




‘ Du thao
Lanh dao Phong xem xét ho so, Lanh dao 5 Chung chi
B4 | ky nhay van ban trinh lanh dao Phone (40 gio) hanh nghé
So. g hoac van
ban tra 101
Lanh dao S& duyét hd so, ky D1;r thao .
. 1 A Lox. s ~ 1 Chting chi
B5 Ching chi hanh ngh¢ hodc van | Lanh dao (8 giv) hanh nehd
ban tra 101 chuyén B6 phan Vian So & hodc V%ln
thur ban tr 10i
Cho sb van pén, dong dau, ky $6 1 E:rﬁ? Igl Cfllél
B6 | va chuyén két qua cho Trung tdim | Van thu (8 g10) hodic vge“m
Phuyc vu hanh chinh cong tinh. béﬁ ca 15
Cong
, M%l}[li?}a Chung chi
B7 Cong chirc Mot cua tra két qua va 1 Trong ngay | hanh nghé
cho cé nhan, t6 chtrc. chitc. cé lam vi¢c hodc van
n ban tra 101
nhan
Truong hop ho so qua han xu 1,
trong thoi gian cham nhat 01 | Cong
ngay trudc ngay hét han xuir 1y | chuc . .
Phong Quén Iy vén hoa phai tham | Motewa | . E;fﬁlrgl Cfll;
muu lanh dao S& ban hanh phiéu | vato ong nsay e
X T A L, lam viéc hodc van
xin 161 va hen lai ngay tra két qua | chuc, ca ban tra 15i
chuyén sang Trung tdm Phyc vu | nhén
hanh chinh cong tinh dé gutri cho
t0 churc, ca nhan.

(*) Ghi chu : Qéi v6i cac hd so khong hop 1€ dugce gui tra kém theo van
ban yéu cau sua doi, bo sung (0 Budc 2), don vi d€ nghi cap chiang chi hoan chinh
ho so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir Budc
1.



hodc trung tam quan ly di tich

8. Thii tuc cong nhin bao vat qudc gia ddi voi bao tang cap tinh, ban

Trach Thoi gian | Biéu
TT Trinh ty oA (ngay | mau/Ket
: nhiém . A N
: lam viéc) qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so: x .
% A N , - Mau 01;
+ Néu hd so chua day du hoac 2
n A A ; Ay 02 (néu
khong hop 1€: Cong chirc Mot cura .
. X A \ A X ~ , 1 CO), 06
hudng dan bd sung, hoan thién ho | Cong chure .y \ A
B1 ) N (8 gio) | vaO0l bo
so theo quy dinh. Mot cura S so
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong theo muc
ChfrC,MC)t cua tif:p nhan ho so, hen 3 :
tra két qua cho to chtic, ca nhan.
Mau 01;
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 1.‘ 0? Ve 0l
B2 AT, \ (8 g16) | bo hod so
vién xu 1y. Phong
theo muc
3
Tham dinh ho so: Chuyén vién thy
1y hd so cin cir cac vin ban phap
quy, quy dinh, hudng dan, tién
hanh thqm dinh: ‘ ‘
— N@éu ho so khong du diéu kién can | Chuyén 10 X
B3 giai trinh va b6 sung thém. Chuyén | vién duoc (80 gio) Mau 05;
vien thu ly thong bao cho to | giaoxuly & Ho so
churc/cong dan biét (qua Trung tam ho so
Phuc vu hanh chinh cong) dé bo
sung, hoan thién hd so, néu 16 1y do
— Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo
Mau 05;
Lap to trinh, cac van ban tham muu A A cac van
2 : A 1 A Chuyén vién 5 .
B4 tham dinh so b kem theo ho so duoc giao | (40 gid) ban co
trinh 1anh dao phong; Gidm doc <t 5 1%6 SO & lién ‘
Bdo tang tinh xem xét Y quan; HO
SO
B5 Kiém tra hd so, to trinh: Lanh dao 15 Mau ()5
- Hoan thién quy trinh cic budc | Phong; (120 gid) | Quyét




thAm dinh, thanh 1ap Hoi ddng
tham dinh theo quy dinh.
— Tb chtic thAm dinh hién vat va
HO so hién vat.

Giam dbc
Bao tang
tinh

dinh
thanh lap
Hoi dong
tham
dinh kém
ho so;
Bién ban
hop kém
danh
muc hién
vat

B6

Lanh dao S quyét dinh viéc ky giri
van ban dé nghi, hod so hién vat va
cac van ban co6 lién quan dén Chu
tich Uy ban nhan dén tinh; chuyén
B6 phan Van thu.

Lanh dao S&

(64 gid)

Van ban
dé nghi,
du thao
van ban
dé nghi
cua
UBND
tinh, HO
so hién
vat va
cac van
ban co
lién quan

B7

Cho sd van ban, dong dau, ky s6 va
chuyén Cong vin trinh, Dy thao
van ban cta UBND tinh va ho so
dén Bo phan mot ctra Van phong
UBND tinh.

Van thu

(8 gi0)

Van ban
dé nghi,
du thao
van ban
dé nghi
cua
UBND
tinh, HO
so hién
vat va
cac van
ban co
lién quan

B8

Vin phong UBND tinh xem xét hd
so, trinh ky ban hanh Van ban cua
UBND tinh theo quy dinh

Van phong
UBND tinh

10
(80 gidy)

Van ban
dé nghi,
du thao
van ban

dé nghi




cua

UBND
tinh, HO
so hién
vat va
cac van
ban co
lién quan
Van ban
de nghi
’ T S , cua
Uy ban nhan dan cap tinh xem xét,
£, - e e 1ia aA C A UBND
quyét dinh gui van ban dé nghi, HO6 . ) A
A A e Chu tich tinh, HO
B9 so hién vat va cac van ban co lién , o
LA , ~ <7« 1. |UBND tinh so hién
quan dén BJ truéng BO Van hoa, VAL va
Thé thao va Du lich A
cac van
ban co
lién quan
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich | Bo trudong .
. As 2X ., : 2 a oA X 1 s 30 Cac van

B10 giao Ho1 dong giam dinh c6 vat Bo Van hoa, (240 gi®) | ban theo
tham dinh hién vat va HoO so hién |[Thé thao va uv dinh
vat. Du lich quy &
Cuc Di san van hoa ‘péo cao Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du s

: , 2. a n - 10 Cac van
lich xem xét, quyét dinh viéc gui | Cuc Di san . ,

B11 c 1o A e A .2 . 1. (80 giov) | ban theo
van ban dé pgh1 Holwdong Di san | van hoa uv dinh
vin héa quéc gia thim dinh hién quy ¢inh.
vat va Ho so hién vat

Két qua
Ar 2 . < . J . tham
}}QI d’ong P ! safl van ho? quoc, gla Hoi dong Khoéng | dinh cua
B12 to churc tham dinh hién vat va ho so i e 1A
hién VAt DSVHQG | quy dinh | Hoi dong
T DSVHQ
G
To trinh
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich | B§ truéng va két

B13 trinh Thu twong Chinh phu xem B¢ Vin hoa, 10 qua tham
xet, quyét dinh cong nhén bao vat | Thé thao va| (80 gio) | dinh cua
quoc gia. Du lich Ho1 dong

DSVHQ




G

Quyét
Thu tuéng Chinh phu xem xét, Khong Sc})i};r
B14 qllayet dinh cong nhan bao vat quoc Chinh phu quy dinh | nhan bg’to
: vat quoc
gia
BIS kit aui v3 dia phuong theo. quy | VAR PhonE | Khing | Quyd
a e PUONS Y | Chinh phtt | quy dinh | dinh

dinh.

. 9. Thii tuc cong nhéin bio vit quoc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap,
to chirc, ca nhan la chu s¢ hiru hoac dang quan ly hgp phap hién vat

Trach piéu X
TT Trinh ty oA Thoi gian | mau/Ket
nhi¢m .
qua

Cong chirc Mot ctra kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du hoic

khong hop 1¢: Cong chirc Mot cua 0.5

huong dan bd sung, hoan thién hé | Cong chiic . A
Bl so theo quy dinh. Mot cura (4 810) Ho s

+ Néu ho so dy du, hop 18: Cong

chirc Mot ctra tiép nhéan ho so, hen

tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0’? ;
B2 AT . (4 g10) Ho6 so

vién xu 1y. Phong

Tham dinh ho so: Chuyén vién thy

1y hd so cin cir cac vin ban phap

quy, quy dinh, hudng dan, tién

hanh thqm dinh: ‘ ‘ Chuyén 10
B3 — Néu ho so khéng du diéu kién can | vién duoc (80 giv) 15 so

gidi trinh va bo sung thém. Chuyén | giao xu ly

vién thy 1y thong bao cho to hé so

chtrc/cong dan biét (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh) dé
b6 sung, hoan thi¢n ho so, néu rd 1y




do
— Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc ti€p theo
Lap to trinh, cac van ban tham muu e a M,au QS;
2 : A 1y \ Chuyén vién 5 cac van
tham dinh so bo kém theo ho so : . N
B4 . < N : | duoc giao | (40 gio) ban co
trinh lanh dao phong; Gidm doc | ., ., .5 n
T . xtr 1y ho so lién quan;
Bdo tang tinh xem xét A
HO so
Mau 05
Quyeét
dinh
thanh lap
Kiém tra hd so, to trinh: ~ Hﬁ-’l dqn g
. oA N . . | Lanh dao tham dinh
- Hoan thién quy trinh cadc budc . v LA
2 : . A Ae <A Phong; 15 kém ho
tham dinh, thanh 1ap HO1 dong Y . A
B5 2 o ) Giam doc | (120 gio) | so; Bién
tham dinh theo quy dinh. L s \
R 2 . ..~ _.| Baotang ban hop
— T6 chitc tham dinh hién vat va , .
A DA tinh kém danh
Ho so hién vat. i
muc hién
vat; cac
van ban
co lién
quan
Van ban
de nghi,
du thao
) van ban
Léanh dao So quyét dinh viée ky guri de nghi
van ban dé nghi, ho so hién’ vat va 8 cua
B6 cac van ban co lién quan dén Chu [Lanh dao So| (64 gio) UBND
tich Uy ban nhan dan tinh; chuyén tinh, HO
B6 phan Van thu. so hién
vat va cac
van ban
co lién
quan
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va Vién ban
chuyén Cong van trinh, Dy thao 1 deé nghi,
B7 van ban cua UBND tinh va h6 so | Van thu (8 g10) du thdo
dén B phan mot cra Van phong van ban
UBND tinh. dé nghi




cua

UBND
tinh, H)
so hién
vat va cac
van ban
co lién
quan
Van ban
dé nghi,
du thao
van ban
< . de nghi
Vin phong UBND tinh xem xét hd gg;%hgﬁﬁ cua
B8 so, trinh ky ban hanh Van ban cua Chil tich ’ 10 UBND
UBND tinh theo quy dinh UBND tinh (80 gid) | tinh, .I:IO
so hién
vat va cac
van ban
co lién
quan
Van ban
dé nghi
, P S , cua
Uy l?an nhan dan cap tlnh xem x¢t, UBND
quyét dinh gui van ban dé nghi, HO6 tinh. Ho
B9 so hién vat va cac van ban c6 lién I’I.A
quan dén Bo truong BO Van hoa, §0 ‘1¢n’
Thé thao va Du lich val va cac
van ban
co lién
quan
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich | Bo trudong -
. Ar 2X . : 2 A loA s 1 30 Cac van
B10 giao Hgl dqng giam dinh c6 vat B0 Van hoa, (240 gid) | ban theo
tham dinh hién vat va HoO so hién |Thé thao va .
vat. Du lich quy dinh
Cuc Di san van hoa bao cao BO
truédng BO Van hoa, Thé thao va Du L
} , 2. s . ., 10 Cac van
lich xem xét, quyét dinh viéc gui | Cuc Di san . ,
B11 < 1. aX e AA .S . 12 (80 gid) | ban theo
van ban dé nghi HO1 dong Di san | van hoa .
quy dinh.

van hoa qudc gia tham dinh hién
vat va Ho so hién vat




Két qua

U R S tham dinh
Hoi dong Di san van hoa quoc gia Ar 2 n y  rTAs
24 A L A Al a1 A Hoidong | Khong cua Hoi
B12 t0 chirc tham dinh hién vat va ho so . A
hién vat DSVHQG | quy dinh dong
o DSVHQ
G
To trinh
BO Vin hoa, Thé thao va Du lich | Bo trudng 10 52 tlﬁz[m
trinh Thu tuéng Chinh phu xem [BO Van hoa, .\ q \
B13 , L a4 A A e A 2 (80 gio) | dinh cua
xet, quyét dinh cong nhén bao vat | Thé thao va Hoi dong
quoc gia. Du lich DSVH Q
G
Quyét
Thu tuong Chinh phi xem xét, Khon dinh cong
B14 quyét dinh cong nhan bao vat qudc | Chinh phu 18 nhan bao
) quy dinh Al X
gla vat quoc
gia
D P e N e
qua ve dia phuong %Y Chinh pha | quy dinh |  dinh

dinh.




10.Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh c6

vat
Trach Piéu z
TT Trinh ty oA Thaoi gian | mau/Ket
: nhiém -
qua
Céng ch(rc Mot cira lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chirc M6t cira hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo quy |Cong chirc 0,5 A
BE Vdinn, Motcia | (4gio) | 1O
+ Neéu ho so day du, hgp 1&: Cong
cl}irc Mot cfra} ti€p nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 chure, ca nhan.
A LA 2 A n ~ 0,5
B2 gﬁlet ho so, chuyén cho chuyén vién Lia)r}lll} dao (4 gio) 15 so
y. ong
Du théo
Chuyén 25 Giay
g3 | Thim dinh hé so: Dy thao Gidy chimg g&‘fyf; (68 gidy) Cflglg
nhan hodc van ban tra 161 ., <
giao xu hodc van
1y ho so ban tra
1o
Du théo
Giay
B4 Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao (324 i) 051121;; &
nhdy van ban trinh 1anh dao So. Phong & S
hoac van
ban tra
101
Du théo
Lanh dao S¢ duyét hd so, ky Chung | , . 1 G1’ay
L s A1 o .o . 2| Lanh dao . ching
B5 chi hanh nghé hodc van ban tra 16i 3 (8 g10) nhan
chuyén B phin Van thu. NI
hoac van
ban tra

20




21

101

Gidy
Cho §6 van ban, dong déu, ky sb va 1 CS‘EL &
B6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuyc | Van thu (8 g10) hodc vin
vu hanh chinh cong tinh. deve
ban tra
101
Cong Chung
churc chi hanh
Cong chirc Mot ctra tra két qua cho ca MQ:[ o T‘ronfg righev
B7 nhan. 6 chite va to ngay lam | hoac van
’ ' chuec, ca viéc ban tra
nhan 101
Truong hop ho so qua han xir 1y, trong .
N A X \ . Cong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc chitc
ngay heqt. han xu 1y ph(N)ng Quan lqy van | \raicia | Gio hanh
hoa phai tham muu lanh dao S¢ ban A 1e chinh
hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra | o °
X 9 2 ~ chuc, ca
két qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan

vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chtrc, ca nhan.

(*) Ghi cha : Dbi véi cac hd so khong hop 16 duoc gui tra kém theo van

ban yéu cau stra d6i, bd sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cip ching nhan hoan
chinh ho so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho6 so nay s€ quay lai quy trinh tir

Budc 1.




11. Thi tuc cép lai gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh

co vt
Trach piéu £
TT Trinh ty oA Thaoi gian | mau/Ket
nhiém N
qua
Céng ch(rc Mot cira lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chirc M6t cira hudng dan 0.5
bd sung, hoan thién hd so theo quy |Cong chirc T A
Bl dinh.’ | | Mot cira (4 g10) Ho6 so
+ Neéu ho so day du, hgp 1&: Cong
cl}irc Mot cfra} ti€p nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
Ay 1A 2 A in ~ 0,5
B2 gﬁ/et ho so, chuyén cho chuyén vién Lia)r}lll} dao (4 gio) 15 so
y. ong
Du théo
Chuyén Giay
Thém dinh hd so: Dy théo Gidy chimg | V" 8,5 | ching
B3 ~ e b tas duoc (68 gio) nhan
nhan hodc van ban tra 101 . , o
giao xur hodc van
1y ho so ban tra
loi
Du t}léo
Giay
B4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao 8 4@) Crlllll;’;lg
nhay van ban trinh lanh dao So. Phong & an
hodc van
ban tra
loi
Dy thao
Giay
Lanh dao So duyét ho so, ky Ching Lanh dao 1 ching
B5 | chi hanh nghé hodc van ban tra 10i 35 (8 g10) nhéan
chuyén Bo phan Van thu. hoac van
ban tra

lo1

22




23

Gidy
Cho §6 van ban, dong dau, ky s6 va 1 Cr}ll;i;l 5
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Vanthu | (8 gio) hodic vin
vu hanh chinh cong tinh. e
ban tra
loi
Cong Chiing
chuce chi hanh
Cong chire Mot ctra tra két qua cho ca MQ:[ o T‘rong Izghev
B7 nhan t chirc va to ngay lam | hoac van
’ ' chuc, ca viéc ban tra
nhan 101
Truong hop hd so qua han xir 1y, trong A
N n X \ . Cong
thoi gian cham nhat Ol ngay trudc chitc
ngdy het han xur Iy phong Quan 1y van |y oo | Gig hanh
hoa phai tham muu lanh dao So ban va 1o chinh
hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra .
e 5 X ~ ChlIC, ca
két qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan

vu hanh chinh cong tinh dé guri cho t6
chtre, ca nhan.

(*) Ghi chii: Ddi véi cac hd so khong hop 18 duogc giri tra kém theo vin ban

yéu cau stra d6i, bd sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cAp ching nhan hoan chinh hd
so va gui lai cho B phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir Bude 1.

12. Thii tuc cap chirng chi hanh nghé tu bé di tich

Trach Bicu
TT Trinh tw o Thoi gian | mau/Két
: nhi¢m .
qua
Cong chirc Mot cira kiem tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chire Mot cura hudng dan
bo sung, hoan thi€n hd so theo quy |Cong chuc 0,5 \
BE T, — Motcia | (4gio) | 10O
+ Néu ho so day du, hgp 1&: Cong
cl}l'rc Mot cua ti€p nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, ca nhan.
B2 DPy?t ho so, chuyén cho chuyén vién Lan}} dao 0,5‘ 15 so
xu ly. Phong (4 g10)
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Chuyen Du thao
: ; vien Chun
Thém dinh hd so: Dy thio Chimg chi | duoc 2,5 NS
B3 . e ) \ . chi hoac
hodc van ban tra 101 giao xur | (20 gio) S
1A van ban
1y hoé so 2 1
tra 101
Du thao
~ \ L 1A N 1 Chiing
B4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao (8 gid) chi hodic
nhay vin ban trinh linh dao Sé. Phong & 1o
van ban
tra 101
‘ Du thao
Laqnh ‘dao So fluye:t ho S0, lq<y Chu’ng Lanh dao 0.5 C%lunvg
BS5 chi hanh nghé hodc van ban tra 101 3 (4 giv) chi hoac
chuyén BS phan Van thu. & van ban
tra 1o1
Cho sb vin ban, dong diu, ky sb va Cyunvg
21X X ~ - 0,5 chi hoac
B6 chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Van thu -\ o
\ , A (4 g10) van ban
vu hanh chinh cong tinh. Y e
tra 1o1
Cong
, chtc Tron Chung
Cong chirc Mot cura tra két qua cho ca | Mét ctra . g chi hoac
B7 A A 1 \ LA ngay lam .1
nhan, to chtrc. vato . van ban
. viéc \ e
chuc, ca ¥ tra 101
nhan
Truong hop hd so qua han xu ly, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xtr Iy phong Quan ly van [Cong chuc| .. . .
. .. ~ ; ~ . | Gi10 hanh
hoa phalrtham muru lanh dao S& ban Mot cuava - oo
hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra |t6 chuc, ca
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc | nhén

vu hanh chinh cong tinh dé giri cho t6
chure, ca nhan.

(*) Ghi chu : Déi véi cac hd so khong hop 16 duoc guri tra kém theo van

ban yéu cau stra d6i, bd sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cip ching chi hoan chinh
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hd so va giri lai cho B6 phan TN & TKQ. H6 so ndy sé quay lai quy trinh tir Budc

1.
13. Thii tuc cap lai chirng chi hanh nghé tu bé di tich
Trach Bicu
TT Trinh ty o Thoi gian | mau/Ket
: nhi¢m -
qua
Céng ch(rc Mot cira lgiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong
hop 1€: Cong chirc Mot ctra hudng dan
B1 b6 sung, hoan thién hd so theo quy [Cong chirc ( 40’?(‘),) 15 so
dinh.’ ‘ ‘ Mot cura g
+ Neéu ho so day du, hgp 1&: Cong
cl}irc Mot cfra} ti€ép nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao 0’5 )
B2 1 ’ L (4 g10) Ho so
xu ly. Phong
Chuyen Dy thio
Tham dinh hd so: Dy thao Chung chi| duoc 2’5.‘ C}mng
B3 . i, ) \ (20 gid) | chi hoac
hodac van ban tra 101 giao xu o
IV hd so van ban
Y trd 10
Du thao
~ \ e LA i 1 Chung
B4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao (8 gi®) | chi hodc
nhay van ban trinh lanh dao Sé. Phong £ S
van ban
tra 1o1
‘ Du thao
Lanh dao S¢ duyét ho so, ky Chung Lanh dao 0,5 Chung
B5 chi hanh nghé hodc van ban tra 101 35 (4 gi6) | chihoac
chuyén Bo phan Van thu. van ban
tra 101
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va 0,5 Chung
B6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc | Van thu (4 g10) | chihodc
vu hanh chinh cong tinh. van ban




26

tra 1o1

B7

Cong chirc Mot cura tra két qua cho ca
nhan, t6 chuec.

Cong
chirc
Mot cura
va to
chuc, ca
nhan

Trong
ngay lam
viéc

Chiing
chi hoac
van ban

tra 101

Truong hop hd so qua han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xtr Iy phong Quan 1y vin
hoa phai tham muu lanh dao S& ban
hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé guri cho t6
chure, ca nhan.

Cong
chure
Mot cura
va to
chure, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

_(*) Ghi chu: Dbi v6i cac hd so khong hop 1& dugc gut tra kém theo van ban
yeu cau stra d6i, bo sung (¢ Bude 2), don vi dé nghi cap gidy ching chi hoan chinh
hé so va giri lai cho B6 phan TN & TKQ. H6 so ndy sé quay lai quy trinh tir Budc
1.



14. Thii tuc cip chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bo di tich

Trach ?iéu £
TT Trinh tuw oA Thoi gian | mau/Keét
nhié¢m -
: qua
Cong chtrc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic khong
hop 1&: Cong chirc Mot cira hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo quy |Cong chirc O’? A
B1 dinh. Mot cira (4 g10) Ho so
+ Néu hod so day du, hop 1&: Cong
chtrc Mot cira tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao 0’5 3
B2 T ’ . (4 g10) Ho so
xur 1y. Phong
Du théo
Thém dinh hd so: Dy thao Gidy chimg | vién duoc N 8
B3 A S PR . .. | (48 gio) nhan
nhan hodc van ban tra 101 giao xu ly S
hd so ho?c ven
ban tra
loi
Du thao
Gidy
B4 Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao ( 62gi(‘)’) Crlf}llI;lg
nhdy van ban trinh 1anh dao So. Phong SN
hoac van
ban tra
loi
Du thao
Giay
Léanh dao S¢ duyét hé so, ky Ching Lanh dao 1 chung
B5 | chi hanh nghé hodc van ban tra loi 3G (8 gi0) nhéan
chuyén Bg phan Van thu. hodc van
ban tra
101
Cho sb van ban, dong dau, ky sb va 0,5 Gidy
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc Van thu | (4 gi0) ching
vu hanh chinh cong tinh. nhan




hoac van

ban tra
101
Cong Gidy
chuc chung
A . P SR .| Mot cu T ha
Cong chirc Mot cura tra két qua cho ca ‘Qt;cu:a rons nan
B7 nhan. 6 chite va to ngay lam | hoac van
’ ' chure, ca viéc ban tra
nhan loi
Truong hop hd so qua han xur 1y, trong Con
thot gian cham nhat 01 ngay trudce chir ég
ngay hét han xur Iy phong Quan ly van Mot cira G106 hanh
hoa phai tham muu 1anh dao S¢ ban LA chinh
\ S N va to
hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra .o
X ’ X ~ ChlIC, ca
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan

vu hanh chinh céng tinh dé giri cho to
churc, ca nhan.

(*) Ghi chii: Dbi véi cac hd so khong hop 16 dugc giri tra kém theo van

ban yéu ciu sura d6i, bo sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap gidy chung nhan
hoan chinh hé so va gui lai cho B§ phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy
trinh tor Bude 1.

15. Thii tuc cip lai chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich

Trach piéu X
TT Trinh ty oA Thoi gian | mau/Ket
nhi¢m .
qua
Cong chtrc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoic khong
hop 1¢: Cong chirc Mot cira hudng dan
bd sung, hoan thién ho so theo quy |Cong chiic 0,5 A
BL | dinh, Motcia | (4gio) | O8O
+ Néu hd so day du, hop 18: Cong
chirc Mot cura tiép nhén hd so, hen tra
két qua cho to chirc, c4 nhan.
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao O’? )
B2 T ’ L (4 gi0) Ho so
xu ly. Phong




2 ngay

(16 gio)
lam viéc
trong
truong
hop Gidy Dy thao
Chuyén ching Gid
vién nhan hét hi Y
Tham dinh ho so: Dy thao Gidy ching |  duoc han,bi | <08
B3 N e 1 aia 1as . , \ nhan
nhan hodc van ban tra 101 giao xu hong; 5 hoiic vin
1y ho so | ngay lam ban trd
viéc trong 15i
truong
hop Giay
ching
nhan bi
mét hodc
bo sung
I ngay (8
gi0) lam
viéc trong
truong
hop Gidy
ching Du thao
nhan hét | Gidy
Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao h:c‘m’ ,bl chuAn g
B4 e e \ . hong; 3 nhan
nhdy van ban trinh 1anh dao S¢. Phong A <
ngay lam | hoac van
viéc trong | ban tra
truong lot
hop Gidy
chirng
nhan bi
mét hodc
b sung
Du thao
Giay
Lanh dao S¢ duyét hé so, ky Ching Lanh dao 1 chung
B5 | chi hanh nghé hodc van ban tra 1oi 3G (8 gi0) nhéan
hoac van

chuyén B6 phan Van thu.

ban tra
o1




Gidy

vu hanh chinh cong tinh dé guri cho t6
churc, ca nhan.

Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va 0,5 CI}:}III;Ig
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc | Vanthu | (4 gio) hodic vin
vu hanh chinh cong tinh. .
ban tra
loi
Cong Gidy
chuc chung
Cong chirc Mot cira tra két qua cho ca M(‘)‘t cua T‘ronfg rihanv
B7 nhan. t6 chite va td ngay lam | hoac van
’ ' chuc, ca viéc ban tra
nhan 101
Trudng hop hd so qua han xt 1y, trong o
N n X \ . Cong
thoi gian cham nhat Ol ngay trudc chitc
ngdy het han xu ly phong Quan 1y van | ra o0 | Giey hanh
hoa phai tham muu lanh dao So¢ ban va 1o chinh
hanh phiéu xin 101 va hen lai ngay tra .
X 5 2 A chu’c, ca
két qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan

(*) Ghi chii : Ddi véi cac hd so khong hop 16 dugc gui tra kém theo van
ban yéu ciu sira d6i, bo sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap gidy ching nhan
hoan chinh hd so va giri lai cho Bo phan TN & TKQ. Hb so nay sé quay lai quy
trinh tor Budc 1.

16. Thi tuc Cép gidy phép phén loai phim

TT Trinh tw Trf‘fh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhiém qua

Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoic

Bude 1 khong hop 1¢: Cong chirc Mot cuira | Cong chue | 0,5 ngay
hudéng dan bd sung, hoan thién ho | Mot cira (4 gi0)
so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong




chtirc Mot cura ti€ép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

, - Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao | 0,5 ngay
Buoc2 | .77, \ e
vién xu ly. phong (4 gi0)
Thém dinh hd so: Dy thao Cong Du thao Cong
. , v \se s o . van trinh UBND
, van trinh UBND tinh va Van ban | Chuyén 5 ngay , \ ,
Buoc 3 4 , , , 7 i, tinh va Du thao
(giay phép) caa UBND tinh theo vién (40 gio) < 1a
ding quy dinh; van ban tra 161 van ban cua
Y UBND tinh
Du thdo Cong
, Lanh dao Phong xem xé&t, trinh 1anh | Lanh dao 2,5 nge‘ly me tnflh UBI\]D
Buoc 4 o . (20 gio) | tinh va Dy thao
dao S¢& ky. Phong A
van ban cua
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét hd so, ky Céng van trinh
_ | Cong van trinh UBND tinh va ky [y 2 00 | 1 noay | UBND tinh va
Budc 5 | nhay Du thao van ban (giay phép) , . N
\ , 2 N A So (8 g10) | Du thao van ban
cua UBND tinh chuyén B§ phan ; )
< cua UBND tinh
Van thu.
Cho S0 van ban, fTong‘dau, ky s6 va Céng van trinh
chuyén Cong van trinh, Dy thdo , .
< 1. , . \ 1A \ UBND tinh va
, van ban cuta UBND tinh va ho so 9 0,5 ngay N
Buoc 6 | .; A 1A ae < \ Van thu e Du thao van ban
dén Bo phan mdt ctra Van phong (4 g10) ' -
, cua UBND tinh;
UBND tinh. . 1A a1
van ban tra 161
Vin phong UBND tinh xem xét hd Viin ohon Vin ban cua
Budoc 7 | so, trinh ky ban hanh Van ban cta UBNII)) til’l%l UBND tinh
UBND tinh theo quy dinh
: 5 ngay
Van phong UBND tinh chuyén Van (40 gid)
Bude 8 ban cia UBND tinh vé Trung tdm | Van phong
Phuc vu hanh chinh cong dé tra két | UBND tinh
qua
Cong chire Mot ctra tra két qua cho | Cong chirc Van ban cua
Bube 9 ca nhan, t6 chic va thu phi, I¢ phi | M6t ctra va | Gid hanh UBND tinh
(n€u co) theo quy dinh. to chtrc, ca chinh (gidy phép) van
nhan ban tra 101
Truong hop hd so qua han xtr 1y, | Cong chirc | Gid hanh




trong thoi gian chim nhat 01 ngay
truéc ngdy hét han xtr Iy phong
Quan 1y van hoéa phai tham muu
lanh dao S¢ ban hanh phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé guri cho t6 chirc, ca
nhan.

Mot cira va
td chuec, ca
nhan

chinh

(*) Ghi chu: Dbi véi cac hd so khong hop 16 duoc gui tra kem theo van
ban yéu cau sira d6i, bod sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

17. Tha tuc tiép nhin thong bio to chirc thi sing tic tic phAm my
thuat (tham quyeén ciia Sé& Vian héa va The thao)

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Céng ch}'rc Mot cﬁa‘kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac khong
hop 1¢&: Cong chirc Mot ctira huong
Bude 1 dan bd sung, hoan thién ho so theo | Cong churc 0,5 ngay
quy dinh. ‘ Mot ctra (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong
Chl'IC,M@t cua tgép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
, Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0,5 ngay
Buoc2 | .07, \ e
vién xu 1y. phong (4 gi0)
, Tham dinh hd so: Dy thao van ban R 3 ngay D}I th{flo
Bude 3 | ... Chuyén vién 3 van ban
tra 101 (24 g10) \ 1
tra 1o1
, Lanh dao Phong xem xét ho so, ky | Lanh dao 1,5 ngay D}‘I th?o
Budc 4 S, , . . van ban
nhdy van ban trinh lanh dao S¢. phong (12 g10) 4 1o
, Lanh dao S¢ duyét hd so, ky vin ban N ) 1 ngay Vién ban
Buoe 3| 44 16i chuyén Bo phan Van thu. Lanhdao S6 | o'y | tra 1o
, Cho s6 van ban, déng dau, ky sd va 9 0,5ngay | Vanban
Budc 6 chuyén két qua cho Trung tdm Phuc Van thu (4 gio) tra 101




vu hanh chinh cong tinh.

Cong chirc Mot ctra tra két qua cho

Cong chtrc

Gi10 hanh

Van ban

tinh d€ gui cho t6 chuc, ca nhan.

dao S¢ ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

chirc, ca nhan

Buce 71 .4 nhan, t chue. Moteuavato | = oy | tra Lo
churc, ca nhan
Truong hop hd so qua han xir 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xur ly phong| Cong chic g
T . N ~ = .z | Gi10o hanh
Quan ly van hoa phai tham muu Ianh | Mot ctra va to chinh

(*) Ghi chua: Péi voi cac hod so khong hop 1€ dugc gui tra kem theo van
ban yéu cau sira doi, bod sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.

18. Thi tuc cap Gidy phép trién 1dam m§y thuit (thAm quyén cia Uy
ban nhan dan cap tinh)

TT Trinh ty Trach | pp i gian | Bieu mawket
: nhi¢m qua

Cong chtrc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢: Cong chirc Mot ctra

Buse 1 huéng din bo sung, hoan thién hd | Cong chic | 0,5 ngay
so theo quy dinh. Mot cura (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 1é: Cong
chtrc Mot cira tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

. Duyét ho so, chuyén cho céng chic | Lanh dao | 0,5 ngay

Bucc 2 | 7,7, \ L

Xt ly. phong (4 g10)




Du thdo Cong

Tham dinh hd so: Dy thao Cong Chuveén 7 ned van trinh UBND
Buwoc 3 | van trinh UBND tinh va Van ban Vié}i’l (16 gi(‘}y]) tinh va Du thao
cua UBND tinh theo dung quy dinh & van ban cua
UBND tinh
Dy thao Cong
. Lanh dao Phong xem xét, trinh | Lanh dao 1 ngay van mflh UBND
Buwoc 4 | . 1 . '\ tinh va Du thao
lanh dao S¢ ky. Phong (8 g10) . 1o
van ban cia
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Cong van trinh
Bube 5 Cong van trinh UBND tinh va ky | Lanh dao 0,5ngay | UBND tinh va
nhay Dy thao van ban cua UBND So (4 gi6) | Du thao van ban
tinh chuyén Bg phan Van thu. cua UBND tinh
Cho sb van ban, déng dau, ky s6 va A
2 o N . Cong van trinh
chuyén Cong van trinh, Dy théao : .
< ! , N . UBND tinh va
. van ban cua UBND tinh va ho so 9 0,5 ngay N
Buoc 6 | . A 1 ne - \ Van thu = Du thao van ban
dén B0 phan mot cra Van phong (4 g10) ctia UBND finh
UBND tinh.
Vin phong UBND tinh xem xét hd Vin ohon Vén ban ctua
Buoc 7 | so, trinh ky ban hanh Van ban cua UBNIE) tin% UBND tinh
UBND tinh theo quy dinh
: 2 ngay
Van phong UBND tinh chuyén (16 gid)
Bude 8 Van ban cua UBND tinh vé Trung | Van phong
tam Phuc vu hanh chinh cong dé | UBND tinh
tra két qua
, Cong chuc
Bude 9 Cong chlﬁ:g Mot ctra tra két qua cho MC)t cua va | Gio hanh Van ban cia
Hoe 7\ ca nhan, to chtrc. to chure, ca chinh UBND tinh
nhan
Truong hop hd so qua han xu ly,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
tm(fc ngay het, han Xur 1y phong Céng chitc
Quéan 1y van hoa phai tham muu NP s
< \ . 4. .x.| Motcrava | Gio hanh
lanh dao S& ban hanh phiéu xin 161 | ", = | .
\ C X 1 A X 2| to chuc, ca chinh
va hen lai ngay tra két qua chuyén nhan

sang Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh dé guri cho t6 chrc,
ca nhan.




(*) Ghi chu: Péi voi cac hd so khong hop 1¢ dugc gui tra kém theo van
ban yéu cau sira doi, bod sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé quay lai quy trinh tir Bude 1.

19. Thi tuc Cip gidy phép sao chép tic pham my thuit vé danh nhin
van hoa, anh hung dan tgc, 1anh tu

TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Bi¢u maou/Ket
: nhiém qua
Cong chitc Mot cira kiém tra hod
SO: 4 \ \
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1¢: Cong chirc Mot
Bude 1 cta huong dan b6 sung, hoan | Congchic | 0,5ngay
thién ho so theo quy dinh. Mot cura (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop I¢:
Cong chirc Mot cura tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan.
. Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5 ngay
Bwoc2 | .07, \ e
vién xu 1y. phong (4 g10)
Tham dinh hé so: Du thao Quyét | Chuyén vién ‘ Dy thao Gidy
, . X . DAV , . \ 3 ngay , S
Budce 3 | dinh cap phép hodc van ban tra | duoc giao xu i phép hodc van
.. C A (24 gio) Cx 1
101 1y ho so ban tra 101
Lanh dao Phong xem xét hd so, ~ N Du thao Giéy
. e 1 1 oas Lanh dao 1,5 ngay ! S
Buoc 4 | ky nhay van ban trinh 1anh dao . . phép hodc van
g Phong (12 gio) R
So. ban tra 101
Léanh dao S¢ duyét hd so, ky van | ned Dy thao Gidy
Budc 5 | ban chap thuén hodc khong chap | Lanh dao So¢ 8 gi(‘y}; phép hodc van
thuan chuyén B phan Van thu. & ban tra 101
Cho sd vin ban, dong dau, ky sb ,
. va chuyén két qua cho Trung 9 0,5ngay | Giay phép hoac
Bude 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu (4 g10) van ban tra 101
tinh.
. Cong chirc Mot cira tra két qua C(ing ¢ hu’(f Gio hanh | Gidy phép hodc
Buoc 7 NN Mot cura va . N
cho ca nhan, t6 chuec. chinh van ban tra 101

to chure, ca




nhan

Truong hop ho so qua han xtr 1y,
trong thoi gian cham nhéat 01
ngay trudc ngay hét han xir 1y
phong Quan 1y van hoéa phai
tham muu lanh dao S& ban hanh
phiéu xin 131 va hen lai ngay tra

Cong chirc

Mot ctra va

td chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guri cho t6 chire, ca nhan.

(*) Ghi chu: Pbi voi cac hd so khong hop 18 duoc gui tra kem theo van

ban yéu cau stra d6i, bo sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.

20. Tha tuc Cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

Trach Bicu
TT Trinh tyw o Thoi gian | mau/Két
: nhi¢m .
qua
Céng ch}'rc Mot cﬂ:a‘kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1&: Cong chic Mot ctra huong A
.2 \ A Cong \
, dan bo sung, hoan thién hd so theo . A 0,5 ngay
Buoc 1 . chirc Mot =
quy dinh. ‘ cira (4 g10)
+ Neéu ho so day du, hop 1&: Cong
chirc Mot ctra ti€p nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.
, Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5 ngay
Buéec?2 | .07, \ oy
vién xu 1y. phong (4 g10)
Du thao
Cong
Tham dinh hd so: Dy thao Cong van V%lugggc 7 ned Vgg\?gh
Buoc 3 | trinh UBND tinh va Van ban cua giao xir '1},, (1 6§ic§yl) tinh v
UBND tinh theo ding quy dinh o so Dy thao
van ban
cua




UBND

tinh
Cong
van trinh
UBND
, Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh | Lanh dao 1 ngay tinh va
Buoe4 | ga0 So ky Phong | (8gio) | v thao
‘ ' van ban
cua
UBND
tinh
Cong
van trinh
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Cong gr?hl\g;
Bube 5 van trinh UBND tinh va ky nhay Dy | Lanh dao 0,5 ngay Du thio
thdo van ban cua UBND tinh chuyén So (4 g10) S
B6 phan Van thu. Vanqban
cua
UBND
tinh
Cong
van trinh
Cho s van ban, dong dau, ky sd va UBND
chuyén Cong van trinh, Dy thao van 0.5 ned tinh va
Budc 6 | ban ciia UBND tinh va hd so dén Bo | Vin thu ) £3Y | Dy thao
phin mot ctra Vin phong UBND (4219 | Van ban
tinh. cua
UBND
tinh
Vin phong UBND tinh xem xét hd ng
Buoc 7 | so, trinh ky ban hanh Vian ban cua II_)JBNI% o
UBND tinh theo quy dinh tinh Van ban
2 ngay cua
Vian phong UBND tinh chuyén Van |  Vin (16 gio) | UBND
Bube 8 ban cua UBND tinh vé Trung tdm | phong tinh
Phuc vu hanh chinh cong dé tra két | UBND
qua tinh
| Cong chirc Mét cira tra két qua cho | . C°"8 | Giohanh | Yonban
Buoc9 | 2. L, churc Mot , cua
ca nhan, t6 chuec. RN chinh
cua va to UBND




chuc, ca
nhan

tinh

Truong hop hd so qué han xu ly,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xtr Iy phong Quéan
Iy van hoa phai tham muu lanh dao
S& ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guri cho t6 chtrc, ca nhan.

Cong
chirc Mot
clra va to
chuc, ca

nhan

Gi0 hanh
chinh

(*) Ghi chua: Péi voi cac hod so khong hop 1€ dugc gui tra kem theo van

ban yéu cau sira doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.

quyén ciia Uy ban nhan din cip tinh)

21. Thi tuc Cap Gidy phép td chirc trai sang tic diéu khic (tham

Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Cong chirc Mot ctra kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢: Cong chitc Mot ctra
Buse 1 huéng din b sung, hoan thién hd | Céng chic 0,5 ngay
so theo quy dinh. Mot cura (4 g10)
+ Néu hd so day du, hop 16: Cong
chirc Mot ctra tiép nhéan ho so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
, Duyét ho so, chuyén cho cong chic Lanh dao 0,5 ngay
Budec 2 | .1, . -
xu ly. phong (4 g10)
Cong
van trinh
UBND
Tham dinh hd so: Dy thao Cong | Chuyén vién 7 nod tinh va
Buwoc 3 | van trinh UBND tinh va Van ban | duoc gjao XU (16 gi g) Du thao
cua UBND tinh theo dung quy dinh 1y ho so & van ban
cua
UBND

tinh




Cong

van trinh
UBND
, Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao 1 ngay tinh Ve
Budc 4 | 150h dao So ky Phong 8 gio) | D¥ thao
' ' van ban
cua
UBND
tinh
Cong
van trinh
Linh dao S¢ xem xét hd so, ky ‘ gﬁi};
Buée 5 | ©Ong van trinh UBND tinh va Ky o) 40 g5 | 0908 | iy ypsg
nhay Dy thao van ban cia UBND (4 g10) . 1.
, 2 A LA \TE van ban
tinh chuyén B§ phan Van thu. cila
UBND
tinh
Cong
Cho s6 vin ban, dong dau, ky sd va van trinh
2 A . , UBND
chuyén Cong van trinh, Dy thao tinh va
, van ban cua UBND tinh va ho so 9 0,5 ngay :
Buoc 6 | ; A 1A ne o - \ Van thu S Du thao
dén BO phan mot ctra Van phong (4 g10) S
UBND tinh. van ban
cua
UBND
tinh
Vin phong UBND tinh xem xét ho Vin phong
Budoc 7 | so, trinh ky ban hanh Van ban cta UBND tinh 7
UBND tinh theo quy dinh Van ban
- 2 ngay cua
Van phong UBND tinh chuyén (16 gid) | UBND
Bude 8 Van ban ciaa UBND tinh vé Trung Vian phong tinh
tam Phuc vu hanh chinh cong dé¢ | UBND tinh
tra két qua
Cong chuc Vién ban
Bube 9 Cong chirc Mot cura tra két qua cho | Mot cra vaté | Gio hanh cua
ca nhan, to chirc. churc, ca nhan chinh UBND
tinh
Truong hop hd so qua han xtr 1y, | Céng chic | Gio hanh
trong thoi gian cham nhat 01 ngdy | Mot cira va to chinh




truéc ngay hét han xir Iy phong
Quan ly van hoéa phai tham muu
lanh dao S& ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giri cho to churc,
ca nhan.

chtrc, ca nhan

(*) Ghi chii: Péi v6i cac hd so khong hop 1& duge gui tra kém theo vin

ban yéu cau stra ddi, bod sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va guri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Budce 1.

(thAm quyén ciia SO VAN HOA VA THE THAO)

22. Tha tuc Cap Glay phép trién lam tic pham nhiép anh tai Viét Nam

Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢: Cong chire Mot cura
Buse 1 huéng dan bod sung, hoan thién hd | Cong chirc 0,5 ngay
so theo quy dinh. Mot cura (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 16: Cong
chirc Mot cira tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.
, - Duyét hd so, chuyén cho cong Lanh dao 0,5 ngay
Buoc 2 A . e
chtrc xtr 1y. phong (4 g10)
Du thao
Tham dinh hd so: Dy thio vin ban gh“yel? T Vta‘} ll??n
Buoce 3 | tra 161 hoac Gidy phép theo dung Lo g1a0 Xu ngay ra ‘ol
: 1y ho so (32 gio) hodc
quy dinh Gid
y
phép
Du thao
Vién ban
Bude 4 Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao 1 ngay tra 101
lanh dao S¢& ky. Phong (8 g10) hoac
Gidy

phép




Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky van

Van ban

, 21 < . £ . \ tra 101
Bude S ba,ln tra 101 .hoac Glaxy pheA:p thso Lanh dao S& 0,5 ngay hodic
ding quy dinh chuyén B¢ phan (4 gi0) X
< Giay
Van thu. .
phep
Van ban
A< 1.4 , A r A s \ tra 101
Bube 6 Cho S0 van ban, ’dongAdauv, ky s6 va Vin thu 0,5 ngay hodic
chuyén Cong chuc Mot clra (4 g10) %
Giay
phép
’ Cong chirc Van ban
Bube 7 Cong chirc Mot cura tra két qua cho | Mot cira va to | Gio hanh cua
ca nhan, to chirc. churc, ca nhan chinh UBND
tinh
Truong hop hd so qua han xu ly,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
tru:(?’c ngay het,han Xur Iy phong Céng chitc
Quan 1y van hoa phai tham muu Ay xR s
< . . 4. x| MOtcuavato | Gio hanh
lanh dao S& ban hanh phi€u xin 161 oA .
chtrc, ca nhan chinh

va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giri cho t6 chiic,
ca nhan.

(*) Ghi chi: Ddi v6i cac hd so khong hop 16 duge gui tra kém theo vin

ban yéu cau stra d6i, bo sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir Budc 1.

23. Thu tuc Cap Glay phép dwa tac pham nhlep anh tir Viét Nam ra

nwéc ngoai trién 1am (thAm quyén ciia SO VAN HOA VA THE THAO)

Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két

qua

Céng chl'rg Mot ctra kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du hodc

., | Knong hop lé: Cong chic MOLota | ¢ oy | 0,5 ngay
Buoc 1 | huéng dan bd sung, hoan thién ho ~ e
Mot cua (4 g10)

so theo quy dinh.
+ Neéu ho so day du, hop 1¢é: Cong
chirc Mot ctra ti€p nhan ho so, hen




tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.

, - Duyét hd so, chuyén cho cong Lanh dao 0,5 ngay
Buoc 2 A \ A
chtrc xtr 1y. phong (4 g10)
Du thao
Tham dinh ho SJop Du thao Van ban gl?(;lgelilazli?} 4 ned VEE Eﬁn
Butée 3 | tra 10i hodc Gidy phép theo dang | “"0¢ & gay .
: 1y ho so (32 gio) hoac
quy dinh X
Giay
phép
Du thao
Van ban
Bude 4 Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao 1 ngay tra 101
lanh dao S¢& ky. Phong (8 g10) hodc
Giay
phép
‘ Van ban
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, ky 0.5 ned trd 101
Bute 5 | Van ban wa 15 hode Gidy phép | LanhdaoSo | ") ?G)y hoc
chuyén BS phan Van thu. g Giay
phép
Cho §6 van ban, dong dau, ky ) yél Van ban
chuyén Vip bér} tra 101 hoac Giay 0.5 ned tra 101
Budoc 6 | phép chuyén dén Cong chuc Mot Van thu ’ g Y hoac
) (4 g10) X
cua Giay
phép
’ Cong chirc Vian ban
Bube 7 Cong chirc Mot cura tra két qua cho | Mot cira va to | Gio hanh cua
ca nhan, to chtrc. churc, ca nhan chinh UBND
tinh
Truong hop hd so qua han xu ly,
trogg thor} gian cham n}qlat ’01 ngay Céng chitc
trudc ngay hét han xur ly phong N LR ST
Quin 1y van héa phai tham muu | Ni0t €Ua va 0 | Gio hanh
chirc, ca nhan chinh

lanh dao S& ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay trd két qua chuyén
sang Trung tdam Phuc vu hanh




chinh cong tinh dé gtri cho 6 chiic,

ca nhan.

(*) Ghi chi: Péi voi cac hd so khong hop 1¢ duge gui tra kém theo van

ban yéu cau stra ddi, bd sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho B phan TN & TKQ. HO6 so nay s€ quay lai quy trinh tur Bude 1.

tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

24. Thii tuc Cap Gidy phép té chirc trién 1im do cac to chirc, ca nhan

Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | maw/Két
qua
Cong chiuc Mot cira kiém tra ho
sor ‘
+ Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1¢: Cong chirc Mot cura
, hudong dan bo sung, hoan thién ho | Cong chuec Mot | 0,5 ngay
Buoc 1 s , >
so theo quy dinh. cua (4 g10)
+ Néu ho so day du, hop 16: Cong
churc M(f)t’ cua tiép n}}afm ho so,
hen trd két qua cho td6 chuc, ca
nhan.
- Duyét hd so, chuyén cho cong Lanh dao 0,5 ngay
chtrc xtr 1y. phong (4 g10)
Du théo
, : . | Chuyén vién Gidy
Thim dinh hd so: Dy thdo Quyét YERVIER | 3ngay | phép
) X , . i 1. ... | dugc giao xu 1y 3 R
dinh cap phép hoac van ban tra 161 3 so (24 gi0) | hoac van
, ban tra
Buoc 2 .
1o1
Du théo
Lanh dao Phong xem xét hd so, “ . Gla}y
R ~ Lanh dao 1,5 ngay phép
ky nhay van ban trinh lanh dao . . S
g Phong (12 gi6) | hodc van
So. e
ban tra
101
~ , A 1A P Giéy
Lanh dgo S& duyét ho so, ky van | nod hé
Buoc 3 | ban chap thuan hodc khong chap | Lanh dao S¢& say PP
(8 giv) | hoac van

thuan chuyén B6 phan Van thu.

ban tra




101

Gidy

Cho sb van ban, dong dau, ky sb 0.5 ned phép
Buoc 4 | va chuyén két qua cho Trung tam Van thu (’ 4 {gd)y hodc van
Phuc vu hanh chinh cong tinh. & ban tra
101
Gidy
, Cong chic Mot cira tra két qua C9ng N h}m MQt G106 hanh pvhepu
Buoc 5 LA LA cua va to chuec, , hoac van
cho ca nhan, to churec. A chinh s
cd nhan ban tra
loi
Truong hop ho so qua han xur ly,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xt 1y phong
Quan 1y van héa phai tham muu | Cong chic Mot 1
N ) \ A D% R 1 G106 hanh
lanh dao S& ban hanh phi€u xin | ctra va to chuec, chinh

16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giri cho
td chtrc, ca nhén.

ca nhan

(*) Ghi chu: Déi voi cac hod so khong hop 1€ duoc gui tra kem theo van

ban yéu cau sira doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gt lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

25. Thii tuc Cap Gidy phép td chirc trién 1am do ca nhin nuéc ngoai to

Trach Bitu
TT Trinh ty I Thoi gian | mau/Keét
nhi¢m .
qua

Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua ddy du hodc khong

hop 1&: Cong chire Mot cira hudng dan | Céng 0.5 ned

Budc 1 | bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh. chuc (’ 4 i%y)y

+ Néu hd so ddy du, hop 1&: Cong chirc | Mot cira &

Mot ctra tiép nhén hd so, hen tra két qua

cho t6 chire, ca nhan.




Ap 1A 2 _— Lanh dao | 0,5 ngay
- Duyét ho so, chuyén cho CV xtr 1y. phong (4 gid)
Chuyén Du thao
7 ‘ , vién Giay
Tham dinh ho so: Dy thdao Quyét dinh |  dugc 4 ngay phép
cap phép hodc van ban tra 161 giaoxu | (32gi0) | hodc van
Bube 2 1y ho so bar} tra
loi
Du théo
‘ Giay
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky nhdy | Lanh dao | 1 ngay phép
van ban trinh 1anh dao So. Phong (8 giv) | hoac van
ban tra
loi
Du théo
Lanh dao S& duyét hd so, ky van ban | . . ‘ Gidy
. % A 5 A % ~ | Lanh dao | 0,5 ngay phép
Buoc 3 | chap thuan hodac khong chap thuan \ et SRR
2 TYA AL 7X So (8 gi6) | hodc van
chuyén BS phan Van thu. s
ban tra
loi
, , Gidy
Cho s6 van ban, dong dau, ky s6 va 0.5 ned phép
Buoc 4 | chuyén két qua cho Trung tam Phyc vu | Van thu (’ 4 Egé)y hodc van
hanh chinh cong tinh. & ban tra
101
Cong Gidy
’ chtrc he
. . | Cong chirc Mbt cira tra két qua cho ci | Mot cira | Giorhanh |, PIeP.
Buoc 5 A R 1 LA , hoac van
nhan, to chirc. va tod chinh .
. ban tra
chuc, ca ..
A 101
nhan
Truong hop hd s0 qua han xu ly, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay | Cong
hét han xu ly phong Quéan ly van héa | chuc
phai tham muu lanh dao S¢ ban hanh | Mét cira | Gio hanh
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua | vato chinh
chuyén sang TYung ténlﬁPhug vu hanh | chuc, ca
chinh cong tinh dé guri cho t6 chirc, cd| nhan

nhan.




(*) Ghi chi: Ddi v6i cac hd so khong hop 16 duoc giri tra kém theo vin

ban yéu cau sira doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va guri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Budce 1.

26. Thii tuc Cap lai Gidy phép td chirc trién lim do cac t6 chirc, ca

nhan tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

Trach piéu £
TT Trinh ty o Thoi gian | mau/Keét
: nhi¢m -
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua diy du hoic khong
hop 1&: Coéng chitc Mot cira huéng dan | Cong
Buée I | bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. chtrc 4 gio
+ Néu ho S0 day du, hop 1¢: Cong chire | Mot cura
Mot ctra tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho 6 chtrc, ca nhan.
, A 1A A 5 1 Lanh dao .y
Buoc 2 | - Duyét ho so, chuyén cho CV xtr 1y. phong 4 gio
Chuyén Du thao
vién Gidy
T}lém dinh hd so: Dy thao Quyét dinh | duogc 3 phép
cap phép hodc van ban tra 161 giao xu hodc van
Iy ho so ban tra
101
Du thao
Gidy
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky nhay | Lanh dao ) phép
van ban trinh 1anh dao S¢. Phong hodc van
ban tra
loi
Du théo
Lanh dao So duyét hé so, ky van ban Lanh dao 1?}121}3]
Buoc 3 | chap thuan hoac khong chap thuadn . 1 .
Sé& hoac van

chuyén B6 phan Van thu.

ban tra
1o1




Gidy

Cho sb6 van ban, dong diu, ky sé va phép
Buoc 4 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | Van thu 0,5 hoac van
hanh chinh cong tinh. ban tra
101
Cong Giky
’ chuce he
, Cong chuc Mot ctra tra két qua cho ca | Mot ctra | Gio hanh pheb.
Buwoc 5 AT 2 1, LA , hoac van
nhan, to chirc. va to chinh .
. ban tra
chuc, ca g
~ loi
nhan
* Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay | Cong
hét han xu Iy phong Quan Iy van hoa | chuc
phai tham muu lanh dgo So ban hanh | Mot cia | Gio hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua | vatd chinh
chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh | chuc, ca
chinh cong tinh dé gui cho to churc, cd| nhan

nhan.

(*) Ghi chu: Péi voi cac hod so khong hop 1€ duoc gui tra kem theo van

ban yéu cau stra ddi, bd sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gt lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

27. Thi tuc Cap lai Gidy phép to chirc trién 1im do cA nhin nuéc

Trach piéu X
TT Trinh ty " Thoi gian | mau/Keét
nhi¢m N
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua ddy du hoic khong
hop 1&: Cong chirc Mot cura hudng dan | Cong 0.5 ned
Budc 1 | bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. chuc ; 4 gay
+ Néu hd S0 day du, hop 1¢: Cong chire | Mot cura (4 £10)
Mot ctra tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.
Buée 2 | - Duyét hd so, chuyén cho CV xit 1y. Lglﬁgfgo O(’i ;l{g(;l)y




Chuyén Du thao
7 ‘ , vién Giay
. Tham dinh h6 so: Dy thdo Quyét dinh | dugc 3 ngay phép
Buoc 3 |« . . e 1.t . , 3 < <
cap phép hodc van ban tra 161 giaoxu | (24 gi0) | hodc van
1y ho so ban tra
loi
Du thao
‘ Giay
Bude 4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky nhdy | Lanh dao | 1,5 ngay phép
van ban trinh 1anh dao Sé. Phong (12 gio) | hoac van
ban tra
101
Du théo
Lanh dao S& duyét hd so, ky van ban | . . ‘ Gidy
. % A 5 A % ~ | Lanh dao | 1 ngay phép
Buoc 5 | chap thuan hodac khoéng chap thuan \ N SRR
2 TYA AL 7X So (8 gio) | hodc van
chuyén Bo phan Van thu. e
ban tra
loi
, ’ , Van thu Gidy
Cho s6 van ban, dong dau, ky s6 va 0.5 ned phép
Buoc 6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu (’ 4 ig(‘y)y hodc van
hanh chinh cong tinh. & ban tra
101
Cong Gidy
’ chtrc he
, Cong chuc Mot cua trad két qua cho cd | Mot ctra | Gio hanh pv pv
Buoc 7 A2 1, LR , hoac van
nhan, t6 chuc. va to chinh s
. ban tra
chue, ca i
n 101
nhan
Truong hop ho 0 qua han xu ly, trong
thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay | Cong
hét han xu ly phong Quan ly vdn héa | chuc
phai tham muu lanh dao S& ban hanh | Mot ctra | Gi0 hanh
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua | vato chinh
chuyén sang Tmng tam Phug vu hanh | chuc, ca
chinh cong tinh dé guri cho t6 chirc, cd| nhan

nhan.

(*) Ghi chu: Déi v6i cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kem theo van
ban yéu cau stra doi, bo sung (6 Budc 2), don vi d€ nghi cap phep hoan chinh ho
so va gt lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Bude 1.




ca nhan t6 chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

28. Thii tuc Thong bao to chirc trién 1am do to chirc ¢ dia phwong hoic

Trach Biéu
TT Trinh ty " Thoi gian | mau/Keét
: nhi¢m -
qua
Céng Chfl:C Mot cira ki‘ém tra ho so:
+ Néu h6 so chua day du hoac khong
hop 1&: Cong chirc Mot cura hudng dan | Cong 0.5 ned
Budc 1 | bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh. chuc (’ 4 ig(‘y)y
+ Néu h so day du, hop 1&: Cong chitc | Mot cira &
Mot gﬂra ti€p nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 churc, ca nhan.
, - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao | 0,5 ngay
Buoc 2 1, . e
xu ly. phong (4 g10)
Du thg”lo
Quyeét
dinh cap
Chuyén phép
7 ‘ , vién hoac van
. Tham dinh hé so: Du thdo Quyét dinh | duogc 3 ngay ban tra
Buoc3 | « . SO . , 3 A
cap phép hodc van ban tra 1o1 glaoxu | (24 gio) ho so
1y ho so (néu
khong
du diéu
kién giai
quyeét).
Du thao
Quyet
Bube 4 Lanh dao Phong xem xét hd so, ky nhay | Lanh dao | 1,5 ngay dmﬁécap
0€ % | van ban trinh lanh dao Sé. Phong | (12 gid) |, DoeP
hoac van
ban tra
101
~ . Ay LA e 1 Quyét
Lanh dao S& duyét ho so, ky van ban | . . \ . X
. % A 5 A X .| Lanhdao | 1ngay | dinhcap
Buoc 5 | chap thuan hoac khong chap thuadn \ . ,
So (8 g10) phép

chuyén B¢ phan Van thu.

hoac van




ban tra
161

Quyé}
Cho qscA) van ban, dong dau, ky sb va 0.5 o3 dmﬁ,cap
Buoc 6 | chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu | Van thu -~ Neay PIep.
\ , A (4 gi6) | hodc van
hanh chinh cong tinh. e
ban tra
loi
Cong Quyét
chtrc dinh cap
, Cong chirc Mot ctra tra két qua cho ca | Mot ctra | Gio hanh phép
Bucoc 7 A R 1 \ LA . < s
nhan, t6 chirc. va to chinh hoac van
chuc, ca ban tra
nhan 101
Truong hop hd so qua han xir 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay | Cong
hét han xir 1y phong Quan 1y vin héa | chiic
phai tham muu lanh dao S& ban hanh | Mot cira | G106 hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua | vato chinh
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh | chic, ca
chinh cong tinh dé giii cho t6 chirc, cd| nhan

nhan.

(*) Ghi chu: Pbi voi cac hd so khong hop 18 duoc gui tra kem theo van

ban yéu cau stra d6i, bo sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.

anh nhap khau cap tinh

29. Thi tuc phé duyét ndi dung tic pham my thuit, tac pham nhiép

Trach piéu X
TT Trinh ty oA Thoi gian | mau/Keét
nhi¢m -
: qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua ddy du hoic khong
hop 1¢: Cong chirc Mot cua hudng dan | Cong 0.5 ned
Budc 1 | bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh. chuc ; 4 gay
+ Néu hd so day du, hop 1&: Cong chic | Mot cira (4 £10)

Mot cura ti€p nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chtrc, ca nhan.




, - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién | Lanh dao | 0,5 ngay
Buoc 2 .1 \ et
xu ly. phong (4 g10)
Du thg’io
Quyet
dinh cap
Chuyén phép
7 ‘ , vién hoac van
, Tham dinh hé so: Dy thdo Quyét dinh | duoc 3 ngay ban tra
Budc 3 | : . i . , -3 A
cap phép hodc van ban tra 161 giaoxu | (24 gio) ho so
1y ho so (néu
khong
du diéu
kién giéi
quyet).
Du thg’lo
Quyét
, Lanh dao Phong xem xét ho so, ky nhay | Lanh dao | 1,5 ngay dinh ,cap
Buoc4 | . L \ . . phép
van ban trinh 1anh dao So. Phong (12 gi0) .
hoac van
ban tra
101
Quyé:[
Lanh dao S& duy@:hé so, ky van ban | | . \ duﬂmfap
, z A b A X ~ | Lanh dao | 1 ngay phép
Buoc 5 | chap thuan hoac khong chap thuan \ i\ .
2 Ty A LA x7x So (8 gi6) | hodc van
chuyén Bo phan Van thu. e
ban tra
101
Quyét
(mo§6yﬁ1mm,&mgd&gkysévé 0.5 ned @ﬂgmp
Buoc 6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu | Van thu -~ Neay PP
. , A (4 gi6) | hoac van
hanh chinh cong tinh. e
ban tra
1o1
Cong Quyét
, chirc dinh cap
, Cong chuc Mot cua tra két qud cho ca | Mot ctra | Gio hanh phép
Buoc 7 A R 1 \ LA , .
nhan, t6 chirc. va tod chinh hoac van
chure, ca ban tra

nhan

101




nhan.

Truong hop hd so qua han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhit 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy phong Quan 1y vin hoa
phai tham muu lanh dao S& ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé gui cho to chuc, ca

Cong
chure
Mot cura
va td
chuc, ca
nhan

G160 hanh
chinh

(*) Ghi chu: Dbi véi cac hd so khong hop 16 duoc gui tra kem theo van
ban yéu cau sira d6i, bod sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

30. Thii tuc t6 chirc biéu dién nghé thudt trén dia ban quan ly (khong
thudc trwong hop trong khudn khé hop tac qudc té ciia cic hdi chuyén
nganh vé ngh¢ thuat biéu dién thudc trung wong, don vi sw nghiép cong lap
¢6 chirc ning biéu dién nghé thuit thudc trung wong)

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble}l matt /
: j gian Két qua
Cong chirc Mot cura kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1€: Cong chuc Mot cua 0.5 nod
hudéng dan bo sung, hoan thién ho so | Cong chirc Mot | ) say
B1 . ) (4 g10)
theo quy dinh. cua
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong
chirc Mot cura ti€p nhén ho so, hen
trd két qud cho t6 chirc, ca nhan.
ar LA 2 . 0,5 ngay
gy | Puyét ho so, chuyén cho chuyén |\~ 400 phong | (4 giv)
vién xu 1y.
Du thao
1 LR A A . o 2 ngay van ban
Xt ly, tham dinh ho so: Dy thdo van A oA -3 X ~
B3 ban chép thuan; hoac van ban tra 101 Chuyén vién (16 gi0) cha13 thl}an
hoac van
ban tra 101
Du thao
~ \ e 1m I ngay van ban
B4 Lanh fiao, Phong xem xét, trinh 1anh Lanh dao Phong | (8 gid) | chp thuan
dao So ky. S
hoac van
ban tra 101
B5 | Lanh dao S¢& xem xét ho so, ky Dy | Lanh dao S& 0,5 ngay | Du thao




thao van ban chap thuan; hodc vin (4 g10) van ban
ban tra 161 chuyén Bo phan Van thu. chap thuan
hoac van
ban tra 101
Cho §6 van ban, dong dau, ky s6 va 0,5 ngay c}:%antﬁign
B6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phuc Van thu (4 gi0) b
\ , N hoac van
vu hanh chinh cong tinh. NP
ban tra 101
Crong Achuc; MQF cua trd két qua chcz Céng chire Mot Gio VAan balll
ca nhan, t0 chirc va thu phi, 1€ phi s TR s N chap thuan
B7 Lo . cura va to churec, hanh S
(néu c6) theo quy dinh. C 1A , hodc van
ca nhan chinh AADEPR
ban tra 101
Truong hop ho so qua han xu ly,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han xu ly phong
Quan ly van héa phai tham muu | Cong chic Mot Gio
lanh dao S& ban hanh phi€u xin 161 | ctra va t6 chuec, hanh
va hen lai ngay trd két qua chuyén cd nhan chinh
sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d€ gui cho t6 chuc, ca
nhan.

1.

(*) Ghi chu: Péi voi cac hod so khong hop 1€ duoc gui tra kem theo van
ban yéu cau sira doi, bd sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va g lai cho Bo phan TN & TKQ . Hd so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc

31. Thii tuc t6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quén ly (khong
thudc truomg hop toan quoc va qudc té ciia ciac hdi chuyén nganh vé nghé
thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap cé chirc ning
biéu dién nghé thuit thudc Trung wong)

TT Trinh tu ercll:l Thoi gian Blfé“t ‘;‘j‘;/
Cong chirc Mot ctra kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua diy du hoic khong
hop 1&: Cong chitc M6t cira huéng dan

g1 | b0 sung, hoan thién ho so theo quy dinh. Cong 01}1330 0,5 ngay
+ Néu hd so day du, hop 18: Cong chirc Mot cua (4 810)
Mot cura tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

- ghén C(A?ng thu 1}'1: th:fm} dip}l ho o Lr?u}h Lii)r}ll}éfao 0,5 ngay

a0 Phong chuyén moén ti€p nhal}, phan g (04 gid)

loai ho so, phan cong chuyén vién thy




ly, tham dinh ho so.
Du thao
A . X . ) . 5 A \ van ban
B3 ThaAm- dmvh hci so.vDu’ qth?,(.) van ban chap Chuyén vién 10 ngay chip thuan
thuan; hodc van ban tra 10o1. (80 gi0) g A
hogc khong
chap thuan
Van ban
Lanh dao Phong xem xé&t, trinh 1anh dao | Lanh dao 2 ngay chap thuan
B4 | ... \ . < A
S& ky. Phong (8 giv) | hodc khong
chap thuan
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Dy thao . \/;an bar}
N < NSRS T \ 1 ngay chap thuan
B5 | van ban chap thuin; hodc van ban tra 161 | Lanh dao S¢& A - n
2 TV A AL \7X (8 gi6) | hodc khong
chuyén Bo phan Van thu. X A
chap thuan
Cho s6 van ban, dong dau, ky so va Vin ban
56 cl‘luyén }(ét q}lé clvlo Trung tdam Phuc vu Vi th I ngdy | chép thuan
hanh chinh cong tinh. (8 gio) | hodc khong
chap thuan
Cong chirc Mot cita trd ket qui cho ¢d | cong chie Van ban
57 nhan, to chuc va thu phi, ¢ phi (néu co) Mot ctra va | Gio hanh | chap thuan
theo quy dinh. td chic, ¢4 | chinh | hodc van
nhan ban tra 101
Truong hop hd s0 qua han xu ly, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xu ly phong Quan 1y van hoa | Cong chiic
phéj tham muu lanh dao S& ban,hénh Mét cuava | Gio hanh
phicu xin 161 va hen lai ngay tra két qua | t6 chuc, ca chinh
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh nhan
chinh cong tinh dé guri cho t6 chirc, ca
nhan.
32. Thi tuc to chirc cudc thi ngwoi dep, ngudi miu
i Biéu
TT Trinh tw TriCh Thoi gian | mau/
‘ nhi¢ém £ -
: Két qua
Céng chl'J.:c Mot ctra ki‘ém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du hodc khong Con
hop 1&: Cong chiic Mot ctra hudng dan s 0,5 ngay
Bl b sung, hoan thién ho so theo quy dinh chire (4 gi0)
I o 7| Mot cua
+ Neéu ho so day du, hop 1&: Cong chirc
M0t ctra ti€p nhan ho so, hen tra két qua




cho t6 chtrc, ca nhan.

Phén cong thu 1y, tham dinh ho so: Lanh

: Lanh dao
B2 | dao Phong chuyén moén ti€p nhén, phan Phong 0,5 ngay
loai ho so, phan cong chuyén vién thu (04 gio)
ly, thim dinh hd so.
Du thao
Cong van
trinh
Tham dinh hd so: Dy thio Cong va ZEND
am dinh ho so: Dy thao Coéng van A \ : )
B3 | trinh UBND tinh va Vin ban ctia UBND CE‘ilgnen ey Sﬁkﬁ)
tinh theo diing quy dinh (40 gi0) vin ban
cua
UBND
tinh
Cong van
trinh
UBND
N tinh va
B4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao | Lanhdao | 2 ngdy | pythao
Sé ky. Phong (16 gi0) | van ban
cua
UBND
tinh
Cong van
trinh
~ 5 r A ’ A UBND
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Cong i tinh va
B5 | van trinh UBND tinh va ky nhdy Dy | Lanhdao | 1 ngay Du thao
théAo Vé{l ban cua UBND tinh chuyén Bo So (8 gio) vin ban
phan Van thu. cla
UBND
tinh
Cong van
trinh
Cho s6 van ban, dong dau, ky sd va UBND
chuyén Cong vin trinh, Dy thao vin ban | nod tinh va
B6 | ciia UBND tinh va hd so dén Bo phan | Van thu 8ng?}y Dy thao
mot ctra Van phong UBND tinh. (8 gi0) Vénqbéln
cua
UBND
tinh
B7 | Vian phong UBND tinh xem xét ho so, Vian 5 ngay Van ban




phai tham muu lanh dao S& ban hanh Y A G106 hanh
- A . X \ . \ 9 A 9 Va‘ to 4
phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua oo chinh
2 " : chuc, ca
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh A
AR PR Sy x .. | nhan
chinh cong tinh dé guri cho t6 chirc, ca
nhan.

trinh ky ban hanh Van ban cuia UBND | phong (40 gio) cua
tinh theo quy dinh UBND UBND
tinh tinh
< \ ) 2 xrs. 1 Van
Van phong UBND tinh chuyén Van ban hon
B8 | cia UBND tinh V§ Trur}g tam Phuc vu SBN]g)
hanh chinh cong dé tra két qua tinh
Cong Van ban
. ht cha
Cong chire Mot ctra tra két qua cho ca M%tlxc(i}a Gio hanh thuénrc):ﬁa
B9 | nhan, t6 chtrc va thu phi, 1& phi (néu co) va td chinh UBND
theo quy dinh. chirc, c4 tinh
nhan
Truong hop hd s0 qua han xu ly, trong Con
thi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngdy | oo
hét han xtr ly phong Quan 1y van hoa M6t cira

(*) Ghi chu: Pbi voi cac hd so khong hop 18 duoc gui tra kém theo van
ban yéu cau stra d6i, bd sung (& Bude 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. H6 so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

33. Thii tuc ra nuéc ngoai du thi ngudi dep, ngwoi miu

Thoi

TT Trinh tw Trach nhiém .
gian

Biéu mau/
Keét qua

Cong chitc Mot cira kiém tra ho
SO

+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢: Cong chirc Mdt ctra
B1 | hudéng din bd sung, hoan thién ho | Congchiic | 0,5 ngay
so theo quy dinh. Mot cira (4 gi0)
+ Néu hd so day du, hop 18: Cong
chirc Mot ctira tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.

Phan cong thu 1y, tham dinh hd | [ 50 dao
B2 |so: Lanh dao Phong chuyén moén Phbng &
ti€p nhan, phan loai ho so, phan (4 gi0)
cong chuyén vién thu 1y, thim

0,5 ngay




dinh ho so.
Du thao van
B3 Tham dinh hd so: Dy thao vin ban | Chuyén vién | 2 ngay b? 1 xace
chip thuin; hodc van ban tra 16 16 gi¢ nhan (hoge
b thuan, 1og (16 gi0) khong xéc
nhan)
Van ban xac
B4 |Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao I ngay | nhan (hoac
lanh dao S¢& ky. Phong (8 giv) | khong xac
nhan)
Lanh dao S& xem xét hd so, ky Van ban xac
30 vin ba 4 an: hoi 0,5 ngay | nhan (hoac
B5 D}_r thezo Val:l bflp chap;thuar}, ho?c Lanh dao S& g y 4 ( ¢
van ban tra 101 chuyén Bo phan (4 g10) | khong xéc
Van thu. nhén)
Van ban xac
Cho s6 vian ban, déng dau, ky sb 0.5 nod nhén (hodc
B6 \ I , R - ,J Ngay n ,
va chuyén két qua cho Trung tam Vin thu (4 gid) khong xac
Phuc vu hanh chinh cong tinh. & nhan)
Cong chic Mot cua tra két qua
cho ¢4 nhan, t0 chirc va thu phi, 1¢ | Cong chiic | G5 pann
B7 | phi (néu c6) theo quy dinh. Mot ctra va to chinh
chtrc, ca nhan
Truong hop ho so qua han xu 1y,
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han xur ly phong
Quan ly van hoa phai tham muu | Congchlic | Giy hanh
lanh dao S& ban hanh phi€u xin 161 | Mot cira va to ,
\ . \ 2 1A 5 2 , . A chinh
va hen lai ngay tra két qua chuyén | churc, ca nhan
sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé guri cho to
churc, ca nhan.

34. Thi tuc ding ky t6 chirc 1& hdi (tham quyén ciia UBND cap tinh)

. Thoi gian Bicu
. Trach .« X X
Trinh ty <A (ngay lam mau/Ket
nhi¢m A -
* vi€c) qua




Cong chtrc Mot cira kiém tra hd
SO

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Cong chiic Mot

B1 ctra hudéng dan bd sung, hoan | Cong chiic b so
thién ho so theo quy dinh. Mot ctra 4 gio
+ Neéu ho so day du, hop 1€
Cong chirc Mot cira tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho t6 churc,
ca nhan.
B2 leyct qhor s0, chuyén cho chuyén Lanl} dao 4 gio 15 so
vién xu 1y. Phong
Tham dinh hd so: Dy thao Cong Vg;“gggc
B3 van trinh UBND tinh va du thdo 120 xir 19 48 gio
vin ban caa UBND tinh theo| S0 "YW
, ) ho so
ding quy dinh
Hb so; Cong
van trinh
B4 Lanh dao Phong xem xét, trinh | Lanh dao 12 gic© |UBND tinh va
lanh dao S¢& ky. Phong Dy thao van
ban cua UBND
tinh
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Hz;r?i[r?lf}? &
Cong van trinh UBND tinh va R iy UBND finh
B5 ky nhay Dy thao van ban cua |Lanh dao S¢ & va Du thio
UBND tinh chuyén B¢ phén Van . e
thu van ban cua
' UBND tinh
Cho s6 van ban, dong dAu, ky $6 h{au (_)5 lfem
. 2 S ho so; Cong
va chuyén Cong van trinh, Du vin trinh
B | haovanban cua UBND tinh va |y, ) 489 | UBND tinh
ho so dén BO phan mot cira Van va Du thio
phong UBND tinh. < 1o
van ban cua
UBND tinh
Tiép nhan hd so cia So| poPrar |
B7 | VHTTDL, chuyén Linh dao Van | .\ o' o &
Van phong

phong Uy ban nhan dan tinh

Uy ban




nhan dan
tinh

B8

Xem ho so va chuyén Phong
Khoa gido - Van xa

Lanh dao
Van phong
Uy ban
nhan dan
tinh phu
trach

4 gio

B9

Xem ho so va chuyén Chuyén
vién

Lanh dao
Phong
Khoa giao -
Van xa

4 gio

B10

Tham dinh ho so

Chuyén
vién Phong
Khoa giao -

Van xa

32 gio

Bl1

Xem hd so, ky tit, trinh Lanh
dao Van phong Uy ban nhan dan
tinh

Lanh dao
Phong
Khoa giao -
Van xa

4 gio

B12

Xem qh(k) s0, ky tat, trinh Thuong
truc Uy ban nhan dan tinh

Lanh dao
Van phong
Uy ban
nhan dan
tinh phu
trach

4 gio

B13

Phé duyét két qua

Thuong
tryc Uy ban
nhan dan
tinh

4 gio

B14

Pong dau vao so, chuyén So
VHTTDL, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Bo phan
Mot cua
Vian phong
Uy ban
nhan dan
tinh

4 gio

B15

Cong chuc Mot ctra tra két qua
cho ca nhan, to chuec.

Cong chtic
Mot cura va
t0 chuec, ca

Gi0 hanh
chinh

Van ban cua
UBND tinh




nhan

B16

Truong hop ho so qua han xu 1y,
trong thoi gian cham nhéat 01
ngay trudc ngay hét han xur ly
phong Quan 1y van hoa phai
tham muu lanh dao S& ban hanh
phiéu xin 131 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gui cho to chure, ¢4 nhan.

Cong chirc

Mot ctra va

td chue, ca
nhan

Gio hanh
chinh

(*) Ghi chu: Ddi véi cac hod so khong hop 18 duge giri tra kém theo vin

ban yéu cau stra doi, bo sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tr Bude 1.

35. Thii tuc thong bao to chirc 1& hdi cip tinh (thim quyén ciia UBND

cap tinh)
TT Trinh tu Trich T.hO’l Biéu mztu/Ket
: nhi¢m gian qua
Cong chirc Mot cira kiém tra hd
SO: r b 2
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1&: Cong chirc Mot
ctra hudng din bd sung, hoan | Céng chirc " A
BL T thien hé so theo quy dinh. Motcia | - &9¢ Hoso
+ Néu ho6 so day du, hop 1¢:
Cong chirc Mot cua ti€p nhan
ho so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.
B2 DuyeAt h(3 S0, chuyén cho Lan}} dao 3 gid 15 so
chuyén vién xu ly. Phong
2 : A , A Cong van trinh
Tham dinh hé so: Du thdo | Chuyén vién , .
o < ) . . , UBND tinh va
Cong van trinh UBND tinh va | dugc giao xtr .\ N
B3 < 1 . ;1A 20 gio Dy thao van
Van ban cua UBND tinh theo 1y ho so L
dne auy dinh ban cua UBND
g quy di tinh
B4 Lanh dao Phong xem xét, trinh | Lanh dao 2 gid H6 so; Cong van

lanh dao S¢& ky.

Phong

trinh UBND tinh




va Du thao van

ban cuia UBND
tinh
Lanh dao S& xem xét ho so, ky HO so; Cong
Cong van trinh UBND tinh va van trinh UBND
B5 | ky nhay Dy thao van ban cua | Lanhdao S6 | 2 gio | tinh va Dy thao
UBND tinh chuyén B¢ phan van ban cua
Van thu. UBND tinh
Cho sO van ban, dong dau, ky Hb so; Cong
sO va chuyén Cong van trinh, van trinh UBND
B6 Dy thao van ban cua UBND Van thu 02 gi¢ | tinh va Dy thao
tinh va ho so dén B§ phan mot van ban cua
ctra Van phong UBND tinh. UBND tinh
Tiép nhan hd so cia So| DO Phan Mot Ho s0; Cong
% ~ cua Van van trinh UBND
VHTTDL, chuyén Lanh dao N .\ , . ,
B7 < . , A an phong Uy 2 gid | tinh va Dy thao
Vian phong Uy ban nhan dan ~ < 1
tinh ban nhan van ban cua
dan tinh UBND tinh
Lanh dao Hb so; Cong
Xem hd so va chuyén Phong van phonig | mflh UBI\]D
B8 ) S Uybannhan | 2 gi¢ | tinh va Dy thao
Khoa gido - Van xa I < 12
dan tinh phu van ban cua
trach UBND tinh
Lanh dao vHo S0; Cong
Xem ho so va chuyén Chuyén | Phong Khoa van trinh UBND
B9 | ¢ va chuy wy ong B 2 gi | tinh va Dy thao
vién g140 - Van I
<3 van ban cua
UBND tinh
A Ho so; Cong
7 ‘ gﬁgﬁenlg}igz vén trinh UBND
B10 | Thidm dinh hd so ong 11 10 giy | tinh va Dy thao
g1a0 - Van A
3 van ban cua
UBND tinh
‘ ’ Pll;sr‘:h g’i‘;a Du théo Vin
BIl | Xem hd so, ky tt ong v1 2 gid | ban cia UBND
g140 - Van ,
~ tinh
Xa
A L Lanh dao . Du thao Van
B12 | Xem ho so, ky tat Van phong 2 gio ban ciia UBND




Uy ban nhén tinh
dan tinh phu
trach
. Thurong tryc Vién ban cua
B13 | Phé duyét két qua Uy ban nhan | 2 gi¢ )
A e UBND tinh
dan tinh
, 7 7 B6 phan Mot
bong dau vao s6, chuyén S¢ | cua Van Vin ban cia
B14 | VHTTDL, Trung tam Phuc vu | phong Uy 2 gio UBND tinh
hanh chinh cong tinh ban nhan
dan tinh
Cong chuac Mot cua tra két qua Cone chirc
cho ca nhﬁn, to chirc va thu phi, Mot c%r 4 va b G106 hanh | Van ban cua
1€ phi (néu co) theo quy dinh. 1A chinh UBND tinh
chtre, ca nhan
Truong hop hd so qua han XU
ly, trong thoi gian cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han xu | . .
i NSRS .. | Cong  chuc
1y phong Quan ly van héa phai A \
~ \ Mot cua va| .., . x
tham muu lanh dao SO ban @ chite. c4 G106 hanh | Mau 04
hanh phiéu xin 161 va hen lai ’ chinh

ngdy tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho to chuc, ca
nhan.

nhan

(*) Ghi chu: Pbi voi cac hod so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo van

ban yéu cau stra d6i, bd sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cip phép hoan chinh hd
so va gt lai cho B phan TN & TKQ. H6 so ndy sé& quay lai quy trinh tir Bude 1.

36. Thii tuc Cap gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Cf’lp tinh
TT Trinh tu Trich Thoi gian| Két qug/ Biéu
: nhi¢m mau
Céng ch}'rc Mot cfra‘kiém tra hd so: Mﬁu 01; 02
BI + Néu ho so chua day du hoac khong | Cong chirc 7 iy (néu co); 06 va
hgp 1¢: Cong chirc Mt cira huéng | Mot cira 8 01 b hd so
dan bd sung, hoan thi€n ho so theo theo muc 3




quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 18: Cong
chirc Mot ctra tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

Chuyén hd so cho S¢ (hodc phong

Cong churc

Mau 01; 05 va

B2 | chuyén mén thudc So). Mot cira 4 gi0 01 bd ho so
theo muc 3
Phong Quan ly Van hoa: tiép nhan
ho so, xem xét xr 1y ho so: x LA
- Néu hd so khong du diu kign xir Mau 05 kem ho
, - 5 2 1A \ SO,
1y tham muu van ban trd ho so trinh S 1o a1 A
4 \ v o 1x - Véan ban tra ho
lanh dao Phong ky nhay va lanh dao so (truong h
S& ky duyét, dé phat hanh vin ban | Chuyén ruong hop
L T khong dat yéu
tra ho so; ‘ vién dugc cu):
B3 |- Néu ho so du dieu kién xur ly thi | giao xur 1y 26 gio ’ , X
A LA A - Du thao két
thuc hién tham dinh; ho so uad eidi quvét
- Du thao cac van ban co lién quan ?Gié & hé d \yén
(Quyét dinh, vin ban tra 10i, Gidy ban gépwip’ )
phep...) theo quy dinh trinh Lanh T
dao phong ky nhdy van ban; chuyén
Lanh dao So& xem xét, ky Giay phép
hoac van ban tra 1o1.
Mau 05 kém ho
SO; ‘
- Van ban trd ho
so (truong hop
Lanh dao Phong xem xét hd so, ky L‘a nh daq .y k?ong dat yeu
B4 nhdy van ban trinh lanh dao S¢& Phong Quan | 8 gig | cau); X
Y 1050 ly Van hoa - Dy thao két
qua giai quyet
(Giay phép, van
ban tra 101 ...).
- Vin ban tra ho
so (truong hop
‘ khong dat yéu
Lﬁr}h dao S& xem xét duyét ho so, ky céu);,
B5 | Giay phép hodc van ban tra loi|LanhdaoSo| 8gio |- Két qua giai
chuyén Bo phan Van thu. quyeét (Giay

phép, van ban
tra 101 ...).




- Van ban tra ho

so (truong hop
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va khong dat yéu
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc 9 .y cau);

B6 vu hanh chinh cong tinh. Van thu 4gio | Két qua giai
quyét (Gidy
phép, van ban
tra loi ...).

Cong chirc Mot ctra tra két qua cho | Cong chic

B7 ca nhan, t6 chic va thu phi, 18 phi Mot cura va | Gio hanh Gidy phép hoic

(n€u ¢0) theo quy dinh. to chuc, ca| chinh van ban tra 101
nhan

Truong hop hd so qua han xir 1y,

trong thoi gian cham nhat 01 ngay

trudc ngay hét han xtr 1y, co quan | Cong chirc

giai quyét TTHC ban hanh phleu xin | Mot ctra va | Gio hanh x
2 4 . , Mau 4

16i va hen lai ngdy tra két qua |td chic, cd| chinh

chuyén sang Trung tdm Phuc vu | nhan

hanh chinh cong tinh d¢ gt cho t6

chtrc, ca nhan.

37. Tha tuc Cap gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
TT Trinh tu Tr:‘iAch Thoi gian | Két quf/ Biéu
: nhi¢ém mau

Cong chirc Mot cira kiém tra ho so: Cong chuc

+ Néu ho so chwa day do hodc khong | Mot cira

hop 1&: Cong chirc Mot cira huéng Mau 01; 02
Bl dan bo sung, hoan thién hd so theo 2 it (néu ¢6); 06 va

quy dinh. 01 bd ho so

+ Néu ho so day du, hop 1é: Cong theo muc 3

chirc Mot ctra tiép nhan hd so, hen

tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.

Chuyén hd so cho S¢ (hodc phong | Cong chic 7 gic Mau 01; 05 va

B2 | chuyén méon thudc S6). Mot cira 810 01 b6 hd so

theo muc 3
Phong Quan ly Van hoa: tiép nhan | Chuyén . Mau 05 kém

B3 A 56 gio A

hd so, xem xét xir ly ho so: vién duoc ho so;




- Néu hd so khong du diéu kién xiur | giao xir Iy - Van ban tra
1y tham muu vin ban tra hd so trinh hd so hd so (trudong
lanh dao Phong ky nhay va lanh dao hop khong dat
S ky duyét, dé phat hanh van ban yéu cau);
tra ho so; - Du thao két
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi qua giai quyét
thuc hién tham dinh; (Gidy  phép,
- Du thdo céc van ban co6 lién quan van ban tra 161
(Quyét dinh, van ban tra 10i, Gidy )
phép...) theo quy dinh trinh Lanh
dao phong ky nhay vin ban; chuyén
Lanh dao S¢ xem xét, ky Gidy phép
hoac van ban tra 1o1.
Mau 05 kém
ho so;
- Van ban tra
hdé so (trudong
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky L‘a nh daOV . hcg’p lihong dat
B4 nhdy van ban trinh lanh dao S¢& Phong Quan 8 810 yeu cau); A
: ' 1y Véan hoa - Du thao keét
qua giai quyét
(Giay  phép,
van ban tra 101
).
- Van ban tra
hd so (truong
Lanh dao SO xem xét duyét ho so, ky hc;)'p liho.ng dat
B5 | Gidy phép hodc vin ban tra 1oi |Lanhdao Sé| 8gis | VUS4
chuyén B¢ phan Van thu. i K?t qua gl
quyet  (Giay
phép, van ban
tra 101 ...).
- Van ban tra
hé so (truong
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va hop khong dat
chuyén két qua cho Trung tdm Phuc 9 .y yéu cau);

B6 vu hanh chinh cong tinh. Van thu 4 g0 - Két qua giai
quyét  (Gidy
phép, van ban
tra 101 ...).

B7 Cong chirc Mot cua tra két qua cho | Cong chirc | Gid hanh Gidy phép

cd nhan, t6 chtc va thu phi, 1¢ phi | Mot ctra va chinh hoac van ban




(néu co) theo quy dinh.

td chuirc, ca
nhan

tra loi

Truong hop hd so qua han xir 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xir 1y, co quan
giai quyét TTHC ban hanh phleu Xin
16i va hen lai ngdy tra két qua
chuyén sang Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé gui cho to
churc, ca nhan.

Cong chirc
Mot cura va
td chire, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 4

38. Thi tuc cip gifiy phép diéu

doanh dich vu karaoke cap tinh

chinh Gidy phép di diéu kién kinh

T Trinh tur Trich | Thoi gian Két qui/ Biéu
: nhiém mau
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so: Cong chuc
+ Néu ho so chua dﬁy da hoac khong | Mot cira
hop 1&: Cong chirc Mot cira huéng Mau 01; 02
Bl dan bo sung, hoan thién ho so theo 2 it (néu ¢6); 06 va
quy dinh. 01 bo ho so
+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong theo muc 3
chirc Mot ctra tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.
Chuyén hd so cho S¢ (hodc phong | Cong chic Mau 01; 05 va
B2 | chuyén mon thudc So). Mot ctra 2 gio 01 bo ho so
theo muc 3
Phong Quan 1y Van hoa: tiép nhan Mau 05 kém
hé so, xem xét xir 1y ho so: hé so;
- Néu ho so khong du diéu kién xur - Van ban tra
Iy tham muu van ban tra ho so trinh Chuven hoé so (truong
lanh dao Phong ky nhay va lanh dao | . Y hop khong dat
. 1 N . 1 vién duogc N
B3 So ky duyét, dé phat hanh van ban giao xir Iy 36 gid yéu cau); ,
tra ho so; o so - Du thao két

- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi
thuc hién tham dinh;

- Dy thdo cdc van ban co lién quan
(Quyét dinh, vin ban tra 101, Gidy
phép...) theo quy dinh trinh Lanh

qua giai quyét
(Giay  phep,
van ban tra 101

)




dao phong ky nhay van ban ->
chuyén Lanh dao So xem xet, ky
Giay phép hodc van ban tra 101.

Mau 05 kém
ho so;
- Van ban tra
hdé so (truong
hop khong dat

B4 Lanh dao Phong xem xét hd so, ky P}I;(‘?Irllh g?l(zm R oid yéu cau); ’
nhéy vin ban trinh lanh dao S6. ons LU g _ Du thao két
Iy Van hoa e %
qua gial quyet
(Giay  phep,
van ban tra 161
)
- Van ban tra
ho so (truong
‘ hop khong dat
Léanh dao So xem xét duyét ho so, ky yéu cau);
B5 | Gidy phép hoac van ban tra loi|Lanhdao S| 4 gio - Két qua giai
chuyén Bo phan Van thu. quyét  (Giay
phép, van ban
tra loi ...).
- Van ban tra
, ’ , ho so (truong
Cho s6 van ban, dong dau, ky s6 va hop khong dat
chuyén két qua cho Trung tdam Phuc 9 . yéu cau);

B6 vu hanh chinh cong tinh. Van thu 4 g0 - Két qua giai
quyéet  (Giay
phép, van ban
tra loi ...).

Cong chirc Mot cua tra két qua cho | Cong chirc GiAv phé
ca nhan, t0 chuc va thu phi, 1€ phi | Mot cua va | Gid hanh 11y Phep

B7 Lo . 2 1. . , hoac van ban

(néu c6) theo quy dinh. td6 chuc, ca chinh \ 1

A tra 101

nhan

Truong hop ho so qua han xu ly, Céng chitc

trong thoi gian cham nhat 01 ngay | “\ © .= s
Mot ctra va | Gid hanh x

trudc ngay hét han xtr 1y, co quan |z " . . . , Mau 4
to chuirc, ca chinh

giai quyét TTHC ban hanh phleu Xin nhan

16i va hen lai ngdy tra két qua




chuyén sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chtrc, ca nhan.

39. Thii tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién Kinh
doanh dich vu vii truong

TT Trinh ty Tr?fh Thoi gian K.gt aue /
: nhiém Bi¢u mau
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so: x
Z 1A N , < n Mau 01;
+ Néu hd so chua day da hoac khong X
~ ~ , ~ ) , X 02 (neu
hop 1&: Cong chiic Mot ctra hudng dan . . N \
2 O A 1A . Cong chuc . c0); 06 va
B1 | b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh. < 02 gio A 1A
A 1A A , A A , Mot ctra 01 b6 ho
+ Néu ho so day du, hgp 1&: Cong churc
Y A 1A 2 1A . so theo
Mot ctra ti€p nhan ho so, hen tra két qua
X 1 A muc 3
cho t6 chirc, ca nhan.
Mau 01;
Chuyén hd so cho S& (hoic phong| Céng chic . 0§ Ve 01
B2 N A as ~ 2 gio bo ho so
chuyén mon thudc So). Mot cura
theo muc
3
, ‘ Mau 05
Phong Quan ly Van hoa: ti€p nhan ho kém ho
50, Xem g(ét xur 1y ho so: ‘ SO
- Néu ho so khong du diéu kién xu ly - Van ban
tham muu van ban trd hd so trinh lanh tra ho so
dao Phong ky nhay va lanh dao So ky (truong
duy¢t, dé phat hanh vén ban tra ho so; Chuyén vién hop
B3 |- Néu 1}6 so du diéu kién xu ly thi thuc | dugc gjao XU 36 it khéng dat
hién thdm dinh; I ho so 819 1 yau cau);
- Du thao cac van ban co lién quan - Du thao
(Quyét dinh, van ban tra 101, Giay két  qua
phép...) theo quy dinh trinh Lanh dao giai quyét
phong ky nhdy van ban; chuyén Lanh (Giay
dao S& xem xét, ky Giay phép hodc van phép, van
ban tra 101. ban tra 101
).
B4 Lanh dao Phong xem xét ho so, ky nhay Phgr?nhQi%z K R oid ﬁ;ﬁ 1(1)65)
van ban trinh 1anh dao So. g . y &
Van hoa SO




Lanh dao SO xem xét duyét hd so, ky - Van ban
B5 | Gidy phép hoidc vin ban tra 16i chuyén | Lanh dao So 4 gio tra hd so
B6 phan Van thu. (truong
hop
khong dat
yéu cau);
Cho sb van ban, dong déu, ky sd va i(AIt)u’ tha9
chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu 9 .\ ¢ qua
B6 hanh chinh cong tinh. Van thu 4 g0 glal quyet
(Giay
phép, van
ban tra 101
)
Cong chue Mot cua tra két qua cho ca | Cong  chuc GiAv phé
nhan, t6 chuc va thu phi, I¢ phi (néu c6) | Mot cira va | Gio hanh Y Phep
B7 : 2 . , , hoac van
theo quy dinh. to chtc, cd| chinh 1
A ban tra 101
nhan
Truong hop hd so qua han xtr 1y, trong
thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay Céong  chirc
hét han xir ly, co quan giai quyét TTHC A \ 1
Mot ctra va | Gio hanh x
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay | ) , . Mau 4
2 1A ; 2 A td chuc, ca chinh
tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc nhan
vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6
chtre, ca nhan.

40. Tiép nhin hd so thong bao sin phim quang cdo trén bang quang
ca0, bang ron

. \ e Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot ) 2wkt
: nhiém gian -
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra hd| Coéng | Ngay khi
Buoc 1 | so: chitc | tiép nhéan
+ Néu ho so chua day da hoac | Mdt ctra ho so




khong hop 1€: Cong chirc Mot cura
huéng dan bod sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong
chirc Mot cura tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

, - Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao | 0,5 ngay
Buwoc2 | .77, \ o
vién xu 1y. Phong (4 g10)
Du thao van
2 o A S A 2,5 ngay | ban van ban
, Tham dinh ho so: Dy thdo van ban | Chuyén . £ n
Buoce 3 P n NPT S (20 gio) | chap thuan
chap thuan; hodc van ban tra 1o vién L
hoac van ban
tra 101
Du thao van
, Lanh dao Phong xem xét, trinh | Lanh dao | 1 ngay ba? cha}3
Bueoe 4 | 1anh dao So ky Phong | (8 gio) | Lhudnhodc
' Y & & van ban tra
101
Lanh dao S¢ xem xet hé so, ky Vian ban
Bube 5 Du thdo van ban chap vthuém; hoac | Lanh dao | 0,5 ngay | chap thuan
van ban tra 101 chuyén BQ phéan So (4 gi6) | hoac van ban
Van thu. tra 101
Cho s6 van ban, déng dau, ky sd . VA’an bal}
. \ 2 1A , A < 0,5 ngay | chap thuan
Buoc 6 | va chuyén két qua cho Trung tam | Van thu e . o 1
. , A (4 g10) | hoac van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh. ) 1
tra 101
) Cong
Cong chirc Mot cua tra két qua | chuc Vian ban
Bube 7 cho cé, nhan, t6 chic va thu phi, 1€ | Mét C}ﬁ:a Gi0 hanh | chap thuan
phi (n€u ¢06) theo quy dinh. va to chinh | hoac van ban
chuec, ca tra 101
nhan
Truong hop hd so qua han xu ly,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay | Cong
trudc ngay hét han xur 1y phong | chuc
Quan ly van hoéa phai tham muu | Mot C}ﬁ:a G106 hanh
lanh dao SO ban hanh phiéu xin | vatd chinh
161 va hen lai ngay tra két qua | chic, ca
chuyén sang Trung tdm Phuc vu| nhén

hanh chinh cong tinh dé giri cho t6




churc, ca nhan.

(*) Ghi chii : Ddi véi cac hd so khong hop 1& duoc giri tra kém theo vin

ban yéu cau sira d6i, bod sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir Buodc 1.

41. Thi tuc tiép nhan théng bao t6 chirc doan ngwoi thue hién quang

cao
TT Trinh ty Trach | Thor - Biew
‘ nhiém gian mau/Ket qua
Céng ch}'rc Mot cfra‘kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1¢: Cong chirc Mot ctra hudng A
2 X I Cong .
, dan bo sung, hoan thién ho so theo i 0,5 ngay
Buoc 1 . chtrc =
quy dinh. ‘ Mot cita (4 g10)
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: Cong ‘
Chlrl’C’M(T)t cua t@ép nhan ho so, hen
trd két qua cho t6 chirc, ca nhan.
. A 1A X s Lanh dao | 0,5 ngay
Budc 2 | Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly. phong (4 gid)
7 ‘ Du thao van
Bube 3 Tham dinh h6 so: Dy thao van ban | Chuyén | 7,5 ngay ban chap
chap thuan; hodc van ban tra 11 vién (60 gi¢) | thuan hoac
van ban tra 101
Dy thao van
Bude 4 Lanh dao Phong xem xét, trinh lanh | Lanh dao | 1 ngay ban chap
dao So ky. Phong (8 g10) thuan hoac
van ban tra 101
Lanh dao So xem xét ho so, ky Du 0.5 nod Van ban chép
Buoc 5 | thao van ban cbép thuan; hodc van | Lanh dao (’ 4 ig(‘r)y thuan hoac
ban tra 10i chuyén Bo phan Vin thu. S & vin ban tra 161
Cho §6 van ban, dong dau, ky sb va 0.5 nea Vin ban chap
Buoc 6 | chuyén két qua cho Trung tdm Phyc | Van thu (’ 4 ig(‘y)y thuén hoac
vu hanh chinh cong tinh. & van ban tra 101
Cong chirc Mot cua tra két qua cho| Cong Vin ban chap
Buoc 7 cé’nhén, to chirc va thu phi, 1€ phi chure thuan hoac
(néu co) theo quy dinh. Mot cura van ban tra 101




va to
chuc, ca
nhan

Truong hop hd so qua han xir 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngiy | Céng
truéc ngdy hét han xir ly phong| chuc
Quan ly van hoa phai tham muu lanh | Mot ctra
dao So ban hanh phiéu xin 16i va hen |  va to
lai ngay tra két qua chuyén sang | chuc, ca
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan
tinh dé guri cho t6 chtre, c4 nhan.

Buwoc 8

(*) Ghi chu : Déi véi cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kém theo van
ban yéu cau sira doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va giri lai cho B phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Bude 1.




42. Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng
ca0 nwdc ngoai tai Viét Nam

TT Trinh ty TriCh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m qua
Cong chirc Mot cira kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua ddy di hodc khong
hop 1¢: Cong chirc Mot ctra hudng A
1R \ A 1A Cong .
Buse 1 dan bp sung, hoan thién ho so theo chtte 0,5 ng‘ay
quy dinh. ‘ Mot cita (4 gi0)
+ Neéu ho so day du, hop I¢: Cong '
chirc Mot ctra tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.
, - Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao | 0,5 ngay
Buoc 2 A a1y \ oy
vién xu 1y. Phong (4 g10)
Dy thao Cong
Thim dinh hd so: Dy thao Cong van . ‘ van trinh
Buoc 3 | trinh UBND tinh va Van bélng cua Chl.{y n 3 ngay UBND, tmh Ja
UBND tinh theo dung quy dinh vien (24 gi0) | Dy t}}ao S}lay
phép cua
UBND tinh
Du thdo Cong
van trinh
Bube 4 Lanh dao Phong xem xé&t, trinh 1anh | Lanh dao | 1 ngay UBND tinh va
dao S¢& ky phong (8 g10) Dy thao Giay
phép cua
UBND tinh
Du thao Cong
Lanh dao S& xem xét ho so, ky Cong van trinh
Bude 5 van trinh UBND tinh va ky nhay Du’ Lanh dao | 0,5ngay | UBND tinh yél
thdo van ban cia UBND tinh chuyén So (4 g10) Du thio Giay
B§ phéan Van thu. phép cua
UBND tinh
Cho s6 vin ban, dong dau, ky sb va Cong van trinh
chuyén Céng van trinh, Dy thao van 0.5 ned UBND tinh va
Buwoc 6 | ban ciaa UBND tinh va ho so dén Bo | Van thu ’ 4 g Y Du thao Giay
phan mot ctra Van phong UBND (4 £10) phép cua
tinh. UBND tinh




Vin phong UBND tinh xem xét ho

Van

Buoc 7 | so, trinh ky ban hanh Van ban cua 8}];(;3]‘(’;
UBND tinh theo quy dinh tinh
- 4 ngay Gidy phép cua
Van phong UBND tinh‘chuyén Van Vin (32 gid) UBND tinh
ban cua UBND tinh vé Trung tam hon
Buoc 8 | Phuc vu hanh chinh cong dé tra két SBN]%
qua tinh
Cong
Cong chirc Mot ctra tra két qua cho | chuc
Bude 9 ca nhan, t6 chic va thu phi, 18 phi | Mot cta | Gio hanh
(néu co) theo quy dinh. va to chinh
chuec, ca
nhan
Truong hop hd so qua han xu ly, Con
trong thoi gian chdm nhat 01 ngay cht f
trudc ngay hét han xur ly phong Mot cira
Quan 1y van hoa phai tham muu lanh | - & G160 hanh
dao S ban hanh phiéu xin 1i va hen | ** | chinh
lai ngay tra két qua chuyén sang flhgfl’ “a

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé guri cho t6 chtrc, ca nhan.

(*) Ghi chi :

Déi v6i cac hd so khong hop 1¢ duoc gui tra kem theo van

ban yéu cau sira doi, bo sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gui lai cho B phan TN & TKQ. H6 so ndy s& quay lai quy trinh tir Budc

l.

43. Cip sira doi, bo sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién
cia doanh nghi€p quiang cao nwéc ngoai tai Viét Nam

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket




Cong chirc Mot ctra kiém tra hd
SO
+ Néu ho so chua day du hodc

khong hop 1¢: Cong chirc Mot (;Eluy.e .
\ , x 2 . | vien tiep \
, cua hudng dan bd sung, hoan ~ | 0,5ngay
Buoc 1 A 1A i nhan va =
thién ho so theo quy dinh. . 1A (4 g10)
4 A p , n tra két
+ Néu hd so day dl}, hop le‘: ud
Cong chire Mot ctra tiép nhan ho q
so, hen tra két qua cho to6 chuec,
ca nhan.
, - Duyét hd so, chuyén cho cong Lanh 0,5 ngay
Buoe 2| e xa 1y dao |y gioy
Y phong &
Du thao
Tham dinh hd so: Dy thao Cong cong van
. , s s A . trinh UBND
. van trinh UBND tinh va Véan ban | Chuyén | 3 ngay , \
Buoc 3| , , X . tinh va Du
cua UBND tinh theo ding quy | vién (24 gi0) P
) thao Giay
dinh o,
phép cua
UBND tinh
Du thao
cong van
, Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh 1 ngay tr{nh U‘B ND
Buoc 4 1nh dao S& ke dao (8 gio) tinh va Du
; Y Phong & thao Gidy
phép cua
UBND tinh
~ . L 1A , Cong van
Lanh dao S& xem xét ho so, ky .
A N , 17 trinh UBND
Cong van trinh UBND tinh va ky o . , .
, , , y \ \ Lanh | 0,5ngay | tinhvaDu
Budc 5 | nhay Du thao van ban cua dao S6 | (4 giv) thio Gid
UBND tinh chuyén B6 phan Van | g 0 L1ay
thu phép cua
' UBND tinh
Cho sd van ban, dong dau, ky so 0.5 ned Cong van
Buoc 6 | va chuyén Cong van trinh, Dy | Van thu (’ 4 igc‘)’)y trinh UBND
thao van ban cua UBND tinh va g tinh va Du




ho so dén Bo phan mdt cura Van thao Giéy
phong UBND tinh. phép cua
UBND tinh
Van phong UBND tinh xem xet Xc‘?rrll
Buée 7 | hd so, trinh ky ban hanh Van ban | Plo0s
ctia UBND tinh theo quy dinh | DD —
' tinh 4 ngay Giay phép
I cua UBND
Vin phong UBND tinh chuyén| Vvan | (32810 tinh
Bude 8 Van ban cua UBND tinh vé| phong
Trung :[ém Phuc vu hanh chinh | UBND
cong de tra két qua tinh
Cong
Cong chirc Mot cura tra két qua Mcc‘)lilicira Gio hanh Gidy phép
Buoc 9 | cho ca nhﬁn, to chirc va thu phi, V‘é @ chinh cua UBND
1€ phi (néu co) theo quy dinh. chire, cé tinh
nhan
Truong hop ho so qué han xu ly,
trong thoi gian cham nhat Ol | Cong
ngay trudc ngay hét han xu 1y | chirc
phong Quan ly van hoa phai | Mot cua| .. . .
tharp muu 1~€1nh dao S& ban hanh | va  t0 Glc(;li}llfglh
phi€u xin 101 va hen lai ngay tra | chirc, ca
két qua chuyén sang Trung tdm | nhan

Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
guri cho t6 chire, cd nhan.

(*) Ghi chu : Pbi v6i cac ho so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo van
ban yéu cau sira d6i, bd sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc

l.

44. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh
nghiép quang cao nuwdc ngoai tai Vit Nam

TT Trinh ty Trach | Thoi -  Biew
: nhiém gian mau/Ket qua
Bube 1 Cong chuc Mot cura kiém tra ho CO{lg 0,5 ngay
SO chtrc (4 g10)




+ Néu hd so chua déy du hoac | Mot cura
khong hop 1¢: Cong chiic Mot
ctra huéng dan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop 1é:
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho td chirc,
ca nhan.
. - Duyét hd so, chuyén cho cong Lanh 0,5 ngay
Buoe 21 e xir 1y dao | "4 i)
' phong
Dy thao Cong
Tham dinh ho so: Dy thao Cong van trinh
Bude 3 van trinh UBND tinh va Van | Chuyén | 3 ngay UBND tinh
ban cia UBND tinh theo dung | vién (24 gio) | va Dy thao
quy dinh Gidy phép clia
UBND tinh
Dy thao Cong
Lanh van trinh
. Lanh dao Phong xem xét, trinh 1 ngay UBND tinh
Buwoc 4 | . 1 dao i . X
lanh dao S¢& ky. : (24 gi0) | va Du thao
phong Gidy phép clia
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét hd so, ky Duvgia?ﬁiﬁng
| Cong van trinh UBND tinh va |y | g 5 080 | UBND tinh
Bugc 5 | ky nhay Dy thao van ban cua dao S& | (4 giv) va Du thio
UBND tinh chuyén Bd phan : R
Vin thu. Giay phép cua
UBND tinh
Cong van
Cho sb van ban, dong dau, ky s6 tr{nh U‘B ND
, \ 2 R U - 0,5 tinh va Du
Budc 6 | va chuyén Cong van trinh, Dy | Vén thu A gic thio GiA
thao van ban cua UBND tinh va (4 £10) plellgp CI&}II
ho so dén B phan mot ctra Van UBND tinh

phong UBND tinh.




Van phong UBND tinh xem xet | Van
Bude 7 ho so, trinh ky ban hanh Van | phong
ban cia UBND tinh theo quy | UBND
dinh tinh 4 ngay Giéy phép cua
Vian phong UBND tinh chuyér} Vian (32 gio) | UBND tinh
Bude 8 Van ban cua UBND tinh vé| phong
Trung :cém Phuc vu hanh chinh | UBND
cong d¢ tra két qua tinh
Cong chirc Mot cura tra két qua | Cong
cho ca nhén, to chirc va thu phi, | chtrc ,
Bube 9 1€ phi (n€u co) theo quy dinh. Mot cua | Gio hanh | Gidy phép cua
va to chinh UBND tinh
churc, ca
nhan
Trudng hop hod so qua han xu ly,
trong thoi gian cham nhat 01 A
\ . N . 1. | Cong
ngay trudc ngay hét han xu ly | A
. s o . 2. |chirc Mot
phong Quan ly van hoéa phai | ., " 2| ~ s
N . \ ctra va t6 | Gio hanh
tham muu 1anh dao S ban hanh , . ,
A ix. . . ., |chic,ca| chinh
phi€u xin 101 va hen lai ngay tra nhan

két qua chuyén sang Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
guri cho t6 chire, cd nhan.

(*) Ghi chi :

Dbi v6i cac hd so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo van

ban yéu cau sira d6i, bo sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Ho so nay s& quay lai quy trinh tir Budc

l.

45. Thu tuc Thong bao nhip l,(hﬁu vin héa pham (trir di vat, c6 vit)
khong nham muc dich kinh doanh cap tinh

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian R X




Cong chirc Mot cira kiém tra ho
SO

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Cong chirc Mot
ctra huéng din bo sung, hoan

Mau 01; 02

B1 | thién hd so theo quy dinh. Cénfg chirc 1 gid (n‘éu C())A; 0?
+ Néu hd so ddy du, hop l&:| Motcua va 01 bo ho
Cong chirc Mot cira tiép nhan so theo muc 3
hd so, hen tra két qua cho td
churc, ca nhan.

Chuyén ho so cho S& (hodc Cong chitc Méu 01; 05 va

B2 | phong chuyén mon thudc So). Mot cira 1 gio 01 bo ho so

: theo muc 3

Phong Quén 1y Vin hoa: tiép
nhan hd so, xem xét xur ly ho Mau 05 kém
SO A
- Néu hé so khong di diéu kién _ Vé}f o
xtr Iy tham muu van ban tra ho hd so (truon
so trinh lanh dao Phong ky hop khon d%[
nhay vi linh dao SO k¥ duyét,| Chuyén op Kaong ¢a
dé phat hanh van ban tra hd so; | vién duogc " yer cau)q, X

LA s A 1A o 1 : — 4 g10 - Du thao két

B3 | - Néu ho so du diéu kién xu 1y | giao xur ly s &
thi thue hién thim dinh; hd so qg?‘;glal que
- Du thao cac van ban gc’) lién ghg;y Thf)lﬁn
quan (vin ban tra 161, Gidy bién b e béﬁ
nhan, Thong bao...) theo quy trd fbi )
dinh trinh Lanh dao phong ky R
nhay vin ban; chuyén Lanh dao
S& xem xét, ky Gidy bién nhan,

Thong bao hodc van ban tra 1o1.
Mau 05 kém
hd SO;
Lanh dao Phong xem xét ho so, | Lanh dao il 6\/2;1 E?Ebga

B4 | ky nhay van ban trinh 1anh dao | Phong Quan 3 gio hop khén dgt
S. Iy Vin héa op Khong ¢a

yéu cau);

- Dy thio két
qua giai quyet




(Gidy  bién
nhan, Thong
bao, van ban
tra 101 ...).

- Van ban tra
ho so (truong

hop khong dat
Léanh dao S¢ xem xet duyét hd yéu ’cﬁu);
so, ky Giay bién nhan, Thong |, . \ | - Két qua giai
B> bao h}(])r;ic Vgn ban tra 1oi chuyén Lanhdao So| 4 gio quyét  (Gidy
B6 phan Van thu. bién nhan,
Thong  bao,
van ban tra 101
).
- Van ban tra
ho so (truong
Cho s6 van ban, dong dau, ky h?p k;h or.lg dat
s6 va chuyén két qua cho Trung ye;(lgcau),q
B6 | tim Phyc vu hanh chinh cong| Van thu 3 gio i e;t qua glai
tinh quyet (Giay
' bién nhan,
Thong  bao,
van ban tra 101
)
Cong chtrc Mot ctra tra két qua | Cong  chirc Gidy bién
B7 cho ca nl}én, td chirc va thu phi, Mét cua va | Gio hanh | nhén, Thong
1€ phi (n€u co) theo quy dinh. to chtrc, cd| chinh bao hodc van
nhan ban tra lo1
Truong hop hd so qua han xur
ly, trong thoi gian cham nhat 01
ngay tru’orc' ngay }iet han x1r 1y, Céng chitc
co quan giai quyét TTHC ban Mot cira va | Gio hanh _
hanh phiéu xin 161 va hen lai | : ", . , Mau 4
\ . 1A , 2 td chuc, ca chinh
ngay tra két qua chuyén sang nhan

Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong tinh dé€ gui cho t6 chuc, cé
nhan.




46. Thu tuc Kiém tra chuyen nganh van héa pham khong nhim muc

dich kinh doanh trwéc khi xuit khiu cap tinh

TT Trinh ty Tr?fh Thoi gian Ket quz / Bicu
: nhiém mau
Céng ch1"rc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hodc khong N
hop 1¢: Cong chirc Mot cua hudng Mau 01; 02
BI dan bd sung, hoan thi¢én ho so theo | Cong chirc 4 iy (néu co); 06 va
quy C’Iinh.‘ ‘ Mot ctra & 01 bo ho so
+ Néu ho6 so day du, hgp 1&: Cong theo muc 3
chirc Mot cfra} ti€p nhan ho so, hen tra
két qua cho t6 chirc, cad nhan.
Chuyén hd so cho S¢ (hodc phong A . Mau 01; 05 va
A Aoz Cong chuc .\ A 1A
B2 | chuyén mon thude S¢). ~ 04 gio 01 bo ho so
Mot cua
theo muc 3
Phong Qu,an l}/ \,/ari hoa: ti€p nhan ho Maiu 05 kem hd
50, xem xet xur 1y ho so: <o
- Néu ho so khong du diéu kién xur 1y o \
. a1 A . - Van ban tra
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh hd so (truon
dao Phong ky nhay va lanh dao So ky Chuven hoo khéne d a%[
duyét, dé phat hanh vin ban tra ho so; SOy op X _ & &
vién duoc .. | y€u cau);
- Néu hod so du diéu kién xa 1y thi| . L 48 gio . LA
B3 giao xu 1y - Dy thao két
thie hién tham dinh; ho so 3 gidi &
- Dy thdo céac van ban c6 lién quan qu.A & , qu}A/
a1 Ty Lz 1:A (Bién ban kiém
(van ban tra 101, Bién ban kiém tra...) . 1
. . ~ A tra, van ban tra
theo quy dinh trinh Lénh dao phong 107 )
ky nhay van ban; chuyén Lanh dao S¢ e
xem xét, ky Bién ban kiém tra hoac
van ban tra 101.
Mau 05 kém ho
SO;
‘ Lanh dao - Van ban tra
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky ) S .. | ho so (truong
B4 e a1 s , Phong Quan | 16 gio A
nhay van ban trinh 1anh dao S6.  XTme T hop khong dat
1y Véan hoa A

yéu cau);
- Du thao két
qua gidl quyeét




(Bién ban kiém
tra, van ban tra
101 ...).

- Van ban tra
ho so (truong
hop khong dat

Lanh dao S& xem xét duyét hd so, ky ?’ellégfu);é .
B5 | Bién ban kiém tra hodc van ban trd 161 | Lanh dao S&| 16 gio uvét q (Bgién
chuyén Bo phan Van thu. e
ban kiém tra,
van ban tra loi
)
- Van ban tra
hoé so (truong
Cho sb vin ban, dong ddu, kY sb va hgfl’ Clgi;’,“g dat
chuyén két qua cho Trung tam Phuc g -y yewgans
B6 \ ; A Van thu 8gio |- Két qua giai
vu hanh chinh cong tinh. X A
quyet  (Bién
ban kiém tra,
van ban tra loi
).
Cong chirc Mot cira tra két qua cho ca | Céng chirc Bién ban kidm
nhan, t0 chtrc va thu phi, 1¢ phi (néu | Mot cua va | Gio hanh L
B7 | . 2, . , tra hodc van
c6) theo quy dinh. to chirc, ca| chinh A
nhan ban tra 101
Truong hop hd so qua han xu 1y,
h‘ . . hA h,( 1 \ . )
rong (hei glan chim nhit 01 ngdy | ¢ g
trude ngay hét han xur 1y, co quan giai Ao 1
£ . . ©x. | MOt ctra va | Gio hanh x
quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 | z " . , Mau 4
N S . 1 A . 2| t0 chac, ca| chinh
va hen lai ngay tra két qua chuyén nhan

sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé gui cho t6 churc, ca nhan.

47. Thu tuc cap phép nhap khau di vat, c6 vat khong nham muc dich

kinh doanh cap tinh




Thoi gian

Két qua/

TT Trinh tw Trach nhiém | (ngay lam Lz X
A Bi€u mau
vi€c)
Tiép nhén, qchuyén hd so cua
cd nhan, t6 chuc (truc tiep,
B1 | qua Buu dién, dich vu buu| Trungtam 02 gio
chinh cong ich, dich vu cong
truc tuyen)
Lanh dao
Phong .
B2 o Chuyén mon 02 gio
Giai quyét ho so S& VHTTDL
(Truong hop ho SO can bo L N
B3 sung, khong du diéu kién giai Chuyén vién 09 gio
quyét phai co van ban thong
bao cu thé) Lanh dao
Phong .
B4 Chuyén mon 0l gio
S6 VHTTDL
Lanh dao S& xem xét duyét
hdé so, ky Gidy bién nhén,| . . 9 y
B> Thong bao hodc van ban tra Lanh dao So 0l gio
161 chuyén B phan Van thu.
Cho ,sé van bg”m, g‘i()ng dau,
ky s0 va chuyén két qua cho 9 -y
B6 Trung tdm Phuc vu hanh Van thu 01 gio
chinh cong tinh.
CO}’lg chuc ,MQ'[A clra ;tra k’et Céng chic Gio
quad cho cd nhan, t6 chic Y .
B7 theo dinh Mot ctra va to hanh
quy cinh. chitc, cAnhan | chinh




48. Thii tuc Xac nhian danh muc sin phim nghe nhin ¢6é ndi dung vui
choi gidi tri nhap khau cap tinh

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
ket qua

Bl

Tiép nhén, kiém tra ho so:

+ Néu ho so khong hop 1é, hudng
dan to chirc/cong dan hoan thién theo
quy dinh

+ Néu ho so hop 1€, tiép nhan hd so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua.
Chuyén ho so dén phong chuyén mén
tham dinh (tly theo nhu cau cta cong
dan, by phan mot cira xac nhan ho so
va chuyén phong phong Quan 1y vin
hoa)

Bo phan Mot
cua

01 ngay
(08h)

Hb so theo
muc 3.2

B2

Phan cong cho chuyén vién xur Iy ho
SO

Lanh dao
Phong

01 ngay
(08h)

Ho so

B3

Tham dinh ho so: Chuyén vién thy 1y
hd so cin cir cac vin ban phap quy,
quy dinh, hudéng dan, tién hanh thim
dinh:

- Néu ho so khéng du diéu kién can
giai trinh va bo sung thém. Can bo
thu 1y thong bao cho to chirc/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién h so,
néu ro 1y do

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo, 14p bao cao trinh lanh
dao phong xem xét

Chuyén vién
thu 1y ho so

04 ngay
(32h)

Du thao van
béan chap
thuan/ van
ban tra 101

B4

Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hd so hop 18, ky xac nhan ho so trinh
lanh dao S¢ xem xét (trudng hop hd
so khong hop 18 yéu cau chuyén vién
xU 1y - néu 10 ly do)

Lanh dao
phong QLVH

02 ngay
(16h)

B5

Xem xé&t va ky duyét
- Lanh dao s& xem xét ho so va ky

van ban lién quan

Lanh dao So

01 ngay
(08h)

Van ban
chép
thuan/Van
ban tra 101




B6

Dong dau, vao sd va chuyén hd so
dén BO phan Mot cira Van phong
UBND tinh

Van phong S¢
VHTT

01 ngay
(08h)

B7

Tra két qua cho t6 chuc/cong dan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

G160 hanh
chinh

49. Thi tuc cAp Gidy ching nhin ding Ky thanh lap va hoat dong
ciia co’ sé van héa nudc ngoai tai Viét Nam

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:
+ Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1&: Cong chuc Mot cura
B1 huéng dan bé sung, hoan thién hé |Céng clqn'rc Mot 2 giv 15 so
so theo quy dinh. cua
+ Néu ho so day du, hop 18: Cong
chirc Mot ctra tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
B2 D.lf.yétqh(‘? s0, chuyén cho chuyén Lﬁnl} dao 2 it 15 so
vién xu 1y. Phong
HO SO,
Cong
van trinh
UBND
Tham dinh ho so: du thao Coéng| Chuyén vién tinh va
B3 van trinh UBND tinh va du thdo |duoc giao xu ly| 55 gio du thao
Gidy chtng nhan cia UBND tinh ho so Gidy
ching
nhan cia
UBND
tinh
HO SO,
~ . A 1A . Con
B4 La~1nh dao thor,lg duyét ho so trinh Lanh dao Phong| 4 gio van tri%lh
Lanh dao So ky UBND

tinh va




du thao
Gidy
ching
nhan cua
UBND
tinh

BS

Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky
Cong van trinh UBND tinh chuyén
B6 phan Van thu.

Lanh dao S&

4 gio

HO SO,
Cong
van trinh
UBND
tinh va
du thao
Gidy
ching
nhan cua
UBND
tinh

B6

bong dau, vao so6 va chuyén ho so
dén Van phong

Vian phong S¢
VHTTDL

2 gio

HO SO,
Cong
van trinh
UBND
tinh va
du thao
Gidy
ching
nhan cua
UBND
tinh

B7

Tiép nhan ho so cia S¢ VHTT,
chuyén Lanh dao Véan phong Uy
ban nhan dan tinh

Bo phan Mot
ctra Van
phong Uy ban
nhan dan tinh

2 gio

HO so

B8

Xem ho so va chuyén Phong Khoa
giao - Vian xa

Lanh dao Van

phong Uy ban

nhan dan tinh
phu trach

2 gio

B9

Xem ho so va chuyén Chuyén vién

Lanh dao
Phong Khoa

2 gio




gido - Van xa

Chuyén vién

B10 | Tham dinh hd so Phong Khoa 37 gio
gido - Van xa
Xem ho so, ky tit, trinh Lanh dao Lfl nh dao .\ Gl,ay
B11 y T A aA Phong Khoa 2 gio ching
Van phong Uy ban nhan dan tinh ., . .
gido - Van xa nhan
Lanh dao Van Gid
BI12 Xem ho so, ky tat, trinh Thuong | phong Uy ban 7 oidy ch u‘ri]
tryc Uy ban nhan dan tinh nhan dan tinh & NS
, nhan
phu trach '
’ Thuong truc Gidy
B13 | Phé duy¢t két qua Uy ban nhan 2 gid ching
dan tinh nhan
Pong ddu vao s6, chuyén S& Bocﬁzaéélfot
B14 | VHTT, Trung tdim Phuc vu hanh N 2 gio
chinh cong tinh phong Uy ban
nhan dan tinh
Céng chitc Mot cira tra kit qua cho |COM8 ShUe MOt 0y o
C LA A 1 cura va to chuec, ,
ca nhan, t6 chrc. A chinh
cd nhan
Truong hop ho so qua han xur 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xtr 1y phong
Quan 1y van hoéa phai tham muu |Cong chirc Mot

lanh dao S ban hanh phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh dé giri cho t6 chic,
ca nhan.

cura va to chuec,
ca nhan

(*) Ghi chu : D(f)i vé6i cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kém theo van
ban yéu céu sua doi, bé sung (6 Budc 2), don vi d€ nghi cap phép hoan chinh
ho so va gui lai cho B6 phan TN & TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir
Bude 1.




50. Thi tuc cap lai Gidy chimg nhén thanh 1ap va hoat dong ciia chi
nhanh co s& van héa nwéce ngoai tai Viét Nam

Bieu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Két
qua
Cong chirc Mot cira kiém tra hd so:
+ Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1&: Cong chuc Mot cura
Bl huéng dan bé sung, hoan thién hé |Céng clqn'rc Mot 1 gid 15 so
so theo quy dinh. cua
+ Néu ho so day du, hop 18: Cong
chirc Mot ctra tiép nhéan ho so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
B2 D.lﬂ.yétwh(‘? s0, chuyén cho chuyén Lﬁl’ll"l dao I gio 15 so
vién xu 1y. Phong
HO SO,
Cong
van trinh
UBND
Tham dinh hd so: Du thao Cong | Chuyén vién tinh va
B3 van trinh UBND tinh va dy thdo |duoc giao xur ly| 34 gio du thao
Gidy chtng nhan cia UBND tinh hd so Gidy
ching
nhan cua
UBND
tinh
HO SO,
Cong
van trinh
UBND
B4 Le:mh dao th(‘)l,lg duygt ho so trinh Lanh dao Phong| 2 gio (;zﬂtlh\afl?)
Lanh dao S¢ ky X
Giay
ching
nhan cia
UBND

tinh




Ho so;

Cong
van trinh
‘ UBND
Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky tinh va
BS Cong van trinh UBND tinh chuyén | Lanh dao S¢ 2 gio du thao
B6 phan Van thu. Giay
ching
nhan cua
UBND
tinh
Pong dau, vao s6 va chuyén hd so | Vian phong S .y A
B6 | 4én van phong VHTTDL Lgww | Hoso
Tiép nhin hd so cua S6 VHTT, | DO P Mo ‘
B7 chuyén Lanh dao Van phong Uy N 1 gio Ho6 so
A A L phong Uy ban
ban nhan dan tinh N Can
nhan dan tinh
‘ 7 Léanh dao Van
Xem ho so va chuyén Phong Khoa | phong Uy ban "
B8 . .~ A A 1 gio
g140 - Van xa nhan dan tinh
phu trach
‘ 7 Lanh dao
B9 | Xem ho so va chuyén Chuyén vién | Phong Khoa 1 gio
gido - Van xa
q ‘ Chuyén vién
B10 | Tham dinh ho so Phong Khoa 8 gio
gido - Van xa
Xem ho so, ky tat, trinh Lanh dao L?l nh dao .\ Gl,ay
B11 y R A AA Phong Khoa 1 gio ching
Van phong Uy ban nhan dan tinh ., .~ n
g1do0 - Van xa nhan
‘ , Lanh dg}o Van GiA
B12 Xem ho so, ky tat, trinh Thuong | phong Uy ban 1 gios chl'rr?
tryc Uy ban nhan dan tinh nhan dan tinh & e
. nhan
phu trach '
A A 1Ay o2 Thuong truc .y Gidy
B13 | Phé duyét két qua Uy ban nhan 1 gio chimg




dan tinh nhan

Pong diu vao sO, chuyén S& BQcﬁ 1:_1351:1/[(_)‘[
B14 | VHTT, Trung tdm Phuc vu hanh hone Uv ban 1 gio
chinh cong tinh phong ¥y °
nhan dan tinh
Cong chirc Mot cua tra két qua cho (le(;:% ;}tlgcclll\l/lr gt Gi0 hanh
ca nhan, to chtrec. ’ chinh

ca nhan

Truong hop hd so qua han xu 1y,
trong thoi gian cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han xir 1y phong
Quan ly van hoa phai tham muu |Cong chirc Mot
lanh dao So ban hanh phiéu xin 13i | cira va to chuc,
va hen lai ngay tra két qua chuyén cd nhan
sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.

(*) Ghi chu : Dbi v6i cac hd so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo van
ban yéu cau sira doi, bd sung (6 Bude 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho
so va gui lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc
1.

51. Thi tuc gia han Giay chirng nhin thanh lip va hoat dong ciia chi
nhanh co s& vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian | Keét qua
Tiép nhan ho so ciia ca nhan, t6 chiic A
Chuyén

(truc tiép, qua Buu di¢n, dich vu buu Tk
vien tiep

Budce 1 | chinh cong ich, dich vu cong truc A .. | 02glo
nhén va tra
tuyen va qua fax, email); scan hd so; J
két qua
vao s6 nhan ho so
Budc 2 Phan cong cho chuyén vién xtr Iy ho | Lanh dao 04 gid

SO Phong




- Trudng hop hd so can bd sung,
khong du dicu kién giai quyét phai
c6 van ban hudéng dan/yéu cau hoan

Chuyén

Buge 3 thién ho so; ‘ ‘ vién 08 gio
- Truong hop ho so day du theo quy
dinh: X1 ly, tham dinh ho so
. Lanh dao Phong xem xét hd so, ky | Lanh dao .y
Buoe 4 tit van ban trinh 13nh dao Sé. Phong 04 gio
Budce 5 Phs duy@t hOASO’, van ban tra 101/ Lanhqdao 04 gio
Giay chung nhan S&
Dong dau, vao s6 va chuyén ho so Vin phon
Budc 6 | dén Bo phan Mot cira Van phong | ¢ \}’HT]%’ 02 gio
UBND tinh
Tiép nhan hd so chuyén Phong &%ﬁgﬁg
Budce 7 | chuyén moén phy trach (Phong Khoa Vin phong 02 gio
gido — Vin xd) UBND tinh
Chuyén
Thim tra ho so, tham dinh dy thao g;zn};g;h Gié
, van ban tra 1061 hoac Giay phép du | ons Ly o
Budc 8 | ..x .. 1. N ~ chuyén 08 gid | chung
diéu kién kinh doanh va trinh lanh mén. Lanh 1han thanh
dao ky. dao UBND lap chi
tinh nhanh
(theo Mau
tai Phu luc
, L. 2 21k . A A 1A III ban
boéng dau vao sb, chuyén két qua vé | Bo phan hanh kém
Budce 9 Trung tam Phuc vy hanh chinh cong | Mot cira 02 oiss | theo Nehi
cua tinh, dang tai trén trang thong tin | Van phong & dinh sgé :
dién tr theo quy dinh. UBND tinh 29/2023/N
D-CP ngay
12/12/202
Trung tam 3 cua
Budc s 1A, C oA R 1 Phuc vu . |Chinh phu)
10 Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc hanh chinh 02 gio

cong tinh




Budc
11

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Chuyén
vién tiép
nhan va tra
két qua

Gi0o
hanh
chinh

(*) Ghi chu : Dbi v6i cac ho so khong hO’p 1¢ dugc guri tra kém theo van

ban yéu cau sira d6i, bo sung (& Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd
so va giri lai cho Bo phan TN & TKQ. H6 so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc

1.
IL LINH VUC BAO CHI
1. Cap giay phép xuéit ban ban tin (dia phuwong)
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bicu maqu/Ket
nhi¢m qua
Tiép nhan, kiém tra ddy da hd| Chuyén
Budc | so theo quy dinh tir Trung tam | vién tai 7 oidy
1 | Phuc vu hanh chinh cong/Bé | Trung tim &
phan Ti€p nhan va Trakétqua | PVHCC
2 . n A Chuyén
Busc | , Shuyen phong chuyen mon | o B s 2 gio
tham dinh h6 so (ban giay/ o
2 ban sb) Trung tam
' PVHCC
Duyét hd so. Phan co6ng| Léanhdao 08 gio
chuyén vién tham dinh ho so. Phong (01 ngay)
Tham dinh ndi dung ho so. \ 68 oid
Bu6c | Trinh KQ cho Lanh dao Cglilgne 1 8 ‘
3 phong xem xét phé duyét. (8.5 ngay)
Xem xét phé duyét KQ giai ~ 16 oid
quyét TTHC.trinh ky Lanh Lar}lll‘l dao g .
dao So phong (02 ngay)
Xem xét ky duyét két qua giai .
Budc | quyét TTHC. ky duyét két qua | Ban Giam | 08 gio
4 giai quyét TTHC. Chuyén KQ doc (01 ngay)
cho Van phong So.
Pong diu vin ban. .
Bude | _ Quet ky sé. CBvin | 08gio
5 . thu )
- Gtri két qua TTPVHCC (01 ngay)




Buoc

Tra két qua

CB Tiép
nhan
TTPVHCC

Khong
quy dinh
thoi gian

ban ban tin (dia phwong)

2. Viin ban chap thuin thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuat

TT Trinh tw Tr.aACh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhiém qua
Tiép nhan, kiém tra day du hd so| Chuyén
Budc | theo quy dinh tir Trung tam Phuc | vién tai 2 0y
1 vu hanh chinh c6ng/Bo phan Ti€p | Trung tam &
nhan va Tra két qua PVHCC
2 . o A Chuyén
Buse | Shn phong. chuyén mon | Gl |2 gio
tham dinh ho so (ban giay/ ban A
2 & ) Trung tam
' PVHCC
Duyét }16 so. Phan cong chuyén | Lanh dao 8 gi0
vién tham dinh ho so. Phong (01 ngay)
Bube Tham dinh noi dung 1‘16 S0, Tr‘m’h Chuyén 40 gios
3 KQ cho Lanh dao phong xem xeét R .
phé duyét. vien (05 ngay)
Xem xét phé duyét KQ giai quyét | Lanh dao 12 gio
TTHC. trinh ky Lanh dao S¢& phong (1,5 ngay)
Xem xét ky duyét ket qui giai
Budc | quyet TTHC. ky duyét két qua | Ban Giam | 12 gio
4 | giai quyét TTHC. Chuyén KQ cho dbe (1,5 ngay)
Vién phong So.
Pong dau vin ban. .
Bude | Quét ky s. CB Vian 4 gio
5 A thu 1 (0,5 ngay)
- Gui ket qua TTPVHCC
Budc | . s . CBTiép | Khong
Tra ket qua . quy dinh
6 nhan .
thoi gian




. Cho phép hop bao (trong nudrc)

Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket
gian .
qua
, Tiép nhan,.klerr‘l tra day ETu ho so Chuyén vién Khong
Budc | theo quy dinh tir Trung tam Phuc : n :
. , o . ~_| tai Trung tdm | quy dinh
1 vu hanh chinh crong/BQ phan PVHCC thoi gian
Tiép nhan va Tra két qua &
Bude (;huyén phong chuyén moén| Chuyén vién Khong
5 tham dinh h6 so (ban giay/ ban | tai Trung tdm | quy dinh
s0). PVHCC thoi gian
Duyét hé so. Phan cong chuyén Lanh dao Ijh(érllfh
vién thdm dinh hd so. Phong quy ¢l
thoi gian
Bude Tham dinh noi dung hd so. Trinh Khong
3 KQ cho Lanh dao phong xem xét | Chuyén vién | quy dinh
phé duyét. thot gian
Xem xét phé duyét KQ giai o Khong
quyét TTHC.trinh ky Lanh dao Lanl‘l dao quy dinh
) phong 2o
So thoi gian
Xem xét ky duyét két qua giai Khon
Budc | quyét TTHC. ky duyét két qua L 5
e J 2 Ban Giam doc | quy dinh
4 gidi quyét TTHC. Chuyén KQ thoi eian
cho Van phong Sé. &
Buge D(’)ng, dﬁ}l me ban. Khong
s | Quét ky s6. CB Vin thu | quy dinh
- Giri két qua TTPVHCC thoi gian
Budc Khong
6 Tra ket qua CB Tiép nhan | quy dinh
thot gian

4. Cho phép hop bao (nwéc ngoai)




Trach

Biéu maw/Két

TT Trinh ty oA Thoi gian R
nhiém qua
Tjép nhan, kiém tra day du
Buée ho so theo quy dinh tir Trung | Chuyén vién
1 tam Phuc wvu h;‘mh chinh | tai Trung 1 gio
cong/Bo phén Ti€p nhén va | tam PVHCC
Tra két qua
Buéc (;huyén phong chuyén mon | Chuyén vién
) tham dinh ho so (ban giay/ | tai Trung 1 gio
ban s0). tam PVHCC
Duyét ho so. Phan coéng| Lénhdao 02 gio
chuyén vién tham dinh ho so. Phong (0,25 ngay)
| Tham dinh ndi dung ho so. | 024
Buéc | Trinh KQ cho Lidnh dao | Chuyén vién ‘
3 | phong xem xét phé duyét. (0,25 ngay)
Xem x¢&t phé duyét KQ giai o 02 oidy
quyét TTHC.trinh ky Lanh| Lanhdao s
dao So phong (0,25 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buge | S quyet TTHC. ky duyet| o Giam | 02 gio
4 két qua giai quyét TTHC. dde 0.25 ng?
Chuyén KQ cho Vin phong (0,25 ngay)
S6.
Poéng du vin ban. 03 i
) ro s A 10
B‘g"c - Quét ky so. CB Vanthw | &9
- Gtri két qua TTPVHCC (0,25 ngay)
. £ Khong quy
BuoC | o4 két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian

dong bao chi ddi véi co quan bao chi ciia dia phuwong

5. Thi tuc chap thuin thay d6i noi dung ghi trong gidy phép hoat

Trach Biéu miuw/Két
TT Trinh tw T Thoi gian e ‘)u
nhiém qua
Budce Tiépknhém, kiém tra dﬁ}/ Chuyél’.l 2 gio
1 du ho so theo quy dinh tir |  vién tai




Trung tam Phuc vy hanh | Trung tdm
chinh cong/Bo phan Tiép | PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ A Chuyén
Bude Cl}uyen 2 phogg ChP YN Vien tai 2 gio
mon tham dinh ho so A
2 | (ban gidy/ ban sb) Trung tam
sy ' PVHCC
DuyéAt h(‘A)Eor. P}ién cf?ng Lanh dao 8 gidy
chuyén vién thdm dinh Phe 01 nod
ho so. ong (01 ngay)
Tham dinh ndi dung hd
Budc | so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 40 gio
3 dao phong xem xét phé vién (05 ngay)
duyét.
Xem Xé} phé duym?:t KQ Lanh dao 12 gio
gidi quyet TTHC.trinh ky he 15 nes
Lanh dao So phong | (1.5 ngdy)
Xem xét ky duyét ket
Buge | qua gidi quyet TTHC. kY | g Giam | 12 gio
duyét két qua giai quyeét z .
4 | TTHC. Chuyén KQ cho| 90¢ (1,5 ngay)
Vian phong So.
| bong dau vin ban. 5 N
BL;O’C - Quét ky sb. CBhVan ; 451 gio
. t )
- Guri két qua TTPVHCC ! (0.5 ngay)
Budc Y v K ) CB Tiép Khong quy
o |lraketqua nhan | dinh thoi gian

chi cua dia phuwong

6. Thii tuc cap gidy phép xuat ban thém an pham ddi véi co quan bao

T Trinh tir Trich Thoi gian Biéu maqu/Ket
nhi¢m qua
Tiép nhan, kiém tra day da | Chuyén
Budc hé so theo quy dinh tir| vién tai
Trung tam Phyc vu hanh | Trung 2 gio
I chinh cong/Bo phan Tiép tam
nhan va Tra két qua PVHCC




Chuyén

Budc (;huy;én p'h(‘)ngA chuy?n vién tai 2 giy
) mon tham dinh ho so (ban | Trung
gidy/ ban s0). tam
PVHCC
DuyéAt hQAso. XPhén. céng Lanh dao 8 gid
chuyén vién tham dinh ho . .
SO, Phong (01 ngay)
Thim dinh ndéi dung hd
Budc |so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 40 gio
3 dao phong xem xét phé| vién (05 ngay)
duyét.
Xem XéE phé duy?t KQ Lanh dao 12 gio
gidi quyét TTHC. trinh ky he 1.5 nes
Lanh dao S& phong | (1,5 ngay)
Xem x¢t ky duyét két qua
Buée |&idi quyet TTHC. ky| Ban 12 gio
4 duyét két qua giai quyét| Giam L5 1103
TTHC. Chuyén KQ cho| déc (1,5 ngay)
Vién phong So.
| bong dau vin ban. 5 N
BL;O’C - Quét ky sb. CBhVan ; 451 gio
. t )
- Giri két qua TTPVHCC Y (0,5 ngay)
Buoc Yt X . CB Tiép | Khéng quy
Tra ket
6 | roxerqud nhan | dinh thoi gian

7. Thii tuc cap gidy phép sira d6i, bé sung nhirng ndi dung ghi trong

gidy phép xuit ban thém 4n pham ddi véi co quan bzo chi ciia dia phwong

) Biéu
. Trach N X ok
TT Trinh ty N Thoi gian mau/Ket

nhi¢m .

qua
Tiép nhan, kiém tra ddy da hd | Chuyén

Budc | so theo quy dinh tir Trung tim |  vién tai 2 gidy
1 Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo | Trung tam &

phan Ti€p nhan va Tra kétqua | PVHCC




2 \ A A Chuyén
Budc 9huy§n ph(;ng chu}jen mon | .. tai 2 giy
tham dinh ho so (ban giay/ A
2 ban sb ) Trung tam
' PVHCC
Duyét ho so. Phan cong| Lanhdao 8 gio
chuyén vién tham dinh ho so. Phong (01 ngay)
Thim dinh ndi dung hd so. A .\
. ' ; Ch 40
Budc | Trinh KQ cho Lanh dao uAy e 05 gl‘o
3 phong xem xét phé duyét. vien (05 ngay)
Xem xét phé duyét KQ giai | 5. d 12 oic
quyét TTHC.trinh ky Lanh| . o0 819
dao S& phong (1,5 ngay)
Xem x¢ét ky duyét két qua giai
Budce | quyét TTHC. ky duyét két qua | Ban Giam 12 gio
4 | giai quyét TTHC. Chuyén KQ déc (1,5 ngay)
cho Van phong Sé.
| bong du van ban. 5 .
BL;orc - Quét ky sb. CBhVan . 451 g10
s t ,5 ng?
- Giri két qua TTPVHCC u (0,5 ngdy)
Budc o CB Tiép | Khong quy
Tra ket
6 | rareraua nhan | dinh thoi gian

8. Thii tuc chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat

béan thém an pham bao chi ddi véi co quan bao chi ciia dia phwong

Trach Biéu mAuw/Két
TT Trinh ty ric Thoi gian reu ma‘)u ¢
nhi¢m qua
Tjép nhan, kiém tra diy da | Chuyén
Budc hé so theo quy dinh tir| vién tai
| Trung tdm Phyc vu hanh | Trung 2 gio
chinh cong/B6 phan Tiép tam
nhan va Tra két qua PVHCC
Bude (Aihuy;én ph(‘)ngk chuy?n CEuyél} 2 gidy
mon thdm dinh ho so (ban | vién tai




2 gidy/ ban sd). Trung
tam
PVHCC
Duyét hd so. Phan cong Lanh dao 8 gidy
chuyén vién tham dinh ho . .
s0. Phong | (01 ngay)
Tham dinh ndi dung ho i
Budc |so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 40 gio
3 dao phong xem xét phé| vién (05 ngay)
duyét.
Xem xét phé duyét KQ Lanh dao 12 gid
gidi quyét TTHC. trinh ky he ' .
Lanh dao S& phong (1,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buéc giai quyét TTHC. ky Ban 12 gio
4 duyét két qua giai quyet| Giam .
TTHC. Chuyén KQ cho ddc (1,5 ngay)
Van phong So.
| bong dau vin ban. 5 4 i
BI;OVC - Quét ky sb. CBhVan g1o
. t ]
- Gui két qua TTPVHCC . (0.5 ngay)
Budc . CB Tiép | Khéng quy
Tra ket
6 | roxerqud nhan | dinh thoi gian

chi cua dia phuong

9. Thii tuc cap gidy phép xuat ban phu trwong ddi véi co quan bao

Trach

Biéu mau/Ket

TT Trinh tw N Thoi gian )
nhi¢ém qua
T}epknhan, kiém tr?l day Chuyén
Bude | duho so theo quy dinh tir A
uoc . . vien tai o
Trung tdm Phuyc vu hanh A 2 gio
1 . A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phan Tiép
A \ 2 /( 2 PVHCC
nhén va Tra két qua
Budc ?huyé? ph(‘)pg Ch}l}’én Chuyén 2 gidy
) moén tham dinh hd so| vién tai

(ban gidy/ ban sb).

Trung tam




PVHCC

Duyét hd so. Phan cong

. Lanh d 8 gio
chuyén vién tham dinh an . a0 gl‘
ho so. Phong (01 ngay)
Thim dinh ndi dung hd

Budc | so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 40 gio
3 dao phong xem xét phé vién (05 ngay)
duyét.
Xem Xé} phé duy?t KQ Lanh dao 12 g10
gidi quyét TTHC.trinh ky he 15 no?
Lanh dao S& phong | (1.5 ngdy)
Xem xét ky duyét ket
Buge | dud gidi quyet TTHC. Ky | g\ Giam 12 giy
duyét két qua giai quyét z .
4 TTHC. Chuyén KQ cho doc (1,5 ngay)
Van phong So.
| bong dau vin bén. 5 .
BI;OVC - Quét ky sb. CBhVan 04; g10
. t ;
- Gri két qua TTPVHCC . (0.5 ngay)
Budc , CB Tiép Khong quy
Tra ket qua . S
6 ra ket qua nhan dinh thoi gian

xuit ban phu truong ddi véi co' quan bzo chi ciia dia phwong

10. Thi tuc cip gidy phép sira d6i, bo sung nhirng ndi dung gidy phép

Trach Biéu
TT Trinh t Thoi gi x .
rh ty nhiém gian mau/Keét qua
Tjép nhan, kiém tra day du
Budc hé so theo quy dinh tur| Chuyén vién
| Trung tam Phyc vu hanh | tai Trung 2 gio
chinh cong/Bo phan Tiép | tam PVHCC
nhan va Tra két qua
Budc (Aihuy;én ph(‘)ngk chuy?n Chuyén vién 2 giy
) moén tham dinh ho so (ban | tai Trung
gidy/ ban s0). tam PVHCC
Budc | Duyét hd so. Phan cong| Léanhdao 8 gio




3 chuyén vién tham dinh ho Phong (01 ngay)
SO.
Tham dinh néi dung ho
so. Trinh KQ cho Lanh A A 40 gio
. . ~ | Chuyén vién .
dao phong xem xét phé (05 ngay)
duyét.
Xem XéE phé duy?t KQ Lanh dao 12 gio
giai quyét TTHC.trinh ky he 15 1o
Lanh dao S¢ Phong (1,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buge |1 dWEt TTHC. kﬁ Ban Giam 12 gios
uyet ket qua gial quye £ \
4 |TTHC. Chuyén KQ cho|  90¢ (1,5 ngay)
Vién phong So.
| bong dau van ban. N
BU;"C - Quét ky sb. CB Vanthu | oiilz :
- Giri két qua TTPVHCC > NS
Budc . CB Tiép Khéng quy
Tra ket . S
6 ra ketqua nhan dinh thoi gian

ban phu trwong d6i véi co quan bo chi ciia dia phwong

11. Thi tuc chip thuin thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xuat

Bitu miu/Két
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian red 2:::: ¢
Tiép nhén, kiém tra ddy da ho Chuvén vién
Budc | so theo quy dinh tir Trung tam | oo oo v .
\ , o . | tal Trung tam 2 gio
1 Phyc vu hanh chinh cong/Bo PVHCC
phan Ti€p nhan va Tra két qua
Budc glhuyén p{l(‘)ng c}luyé? m(:)n Qhuyén Vif:n 2 giy
) tham dinh ho so (ban giay/ ban | tai Trung tam
s0). PVHCC
Budc | Duyét hd so. Phan cong chuyén Lanh dao 8 gio
3 vién tham dinh ho so. Phong (01 ngay)




Tham dinh ndi dung ho so. 40 gid
Trinh KQ cho Lanh dao phong | Chuyén vién 05 no?
xem x¢&t phé duyét. (05 ngay)
Xem xé&t phé duyét KQ giai Lanh d 12 gic
. g O
quyét TTHC.trinh ky Lanh dao an . %0 gl‘
S phong (1,5 ngay)
Xem xét ky duyét két qua giai
Budc | quyét TTHC. ky duyét két qua o 12 gio
4 giai quyét TTHC. Chuyén KQ Ban Giam doc (1,5 ngay)
cho Van phong So.
| bong dau vin ban. N
B‘?’C - Quét ky s0. CB Vanth | oi ilz :
- Giri két qua TTPVHCC o 1S
Kho
Buse |- . . PN Rt d
6 Tra két qua CB Ti€p nhan | dinh thoi
gian

chirc & dia phuwong

12. Thi tuc cip gidy phép xuit ban dic san ddi v6i cic co quan, to

Trach Biéu mAuw/Két
TT Trinh tu rae Thoigian | o Re
nhi¢m
Tiep nhan, kiém tra fiay dl‘l Chuyén
Bud hoé so theo quy dinh tu a
uoc . \ vien tai .
Trung tdim Phuc vy hanh A 2 gio
1 , o A A o4 | TrTung tdm
chinh cong/Bo phan Tiép
S S PVHCC
nhan va Tra két qua
2 . o Chuyén
Buge | Chuyén phong chuyén | - tai 2 gio
mon thadm dinh ho so (ban A
2 | gidy/ ban sb) Trung tam
gy ‘ PVHCC
Bude | puyet hd so. Phan cong| Lanhdao 8 gio
3 | chuyén vién thim dinh ho| Phong (01 ngay)




SO.

Tham dinh néi dung ho

so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 40 gioy
dao phong xem xét phé vién (05 ngay)
duyét.
Xem xét phé duyét KQ| 510400 | 12 giv
gidi quyét TTHC.trinh ky he 1.5 1od
Lanh dao So phong (1,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buge | $41 ‘}{‘E{et TTHC. kf{ Ban Giam | 12 gio
uyét két qua giai quye £ .
4 TTHC. Chuyén KQ cho doc (1,5 ngay)
Van phong S6.
| bong du van ban. 5 N
BIZ-OC - Quét ky sb. CBhVan Oi g1o
Lz t ) :
- Gri két qua TTPVHCC . (0,5 ngay)
g Khong quy
Bud CB Ti¢ . .
Hoe Trung tam PVHCC Alep dinh thoi
6 nhan ;
gian

dac san doi v6i cac co quan, to chirc ¢ dia phwong

13. Thii tuc chdp thuén thay do6i ndi dung trong gidy phép xuit bin

Trach Bi¢u mau/Két
TT Trinh tu rae Thoigian | o Re
nhiém qua
Tiep nhan, kiém tra fiay dl‘l Chuyén
Bud hoé so theo quy dinh tu a
uoc . \ vien tai .
Trung tdim Phuc vy hanh A 2 gio
1 . o A 1A .4 | Trung tdm
chinh cong/Bo phan Tiép
A rmoa LA o PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ A Chuyén
Budc (Ajhuyxcm phongk chuy?n vién tai 2 gi&
mon tham dinh hé so (ban A
2 | gidy/ ban sb) Trung tam
gy ‘ PVHCC
Budc Dh“Yéf hﬁ,f‘i-h P hég, iéﬁfg’ Lanh dao 8 gid
ién tham din
3 cauyen vie ' © Phong (01 ngay)

SO.




Tham dinh n6i dung ho

so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 24 gio
dao phong xem xét phé vién (03 ngay)
duyét.
Xem XéE phé duy(?t KQ Lanh dao 08 gio
giai quyét TTHC.trinh ky he 01 nes
Lanh dao S¢ Phong (01 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Budc (gllalAt (};}t/et TTHC k}; Ban Giam 08 gio
uyét két qua giai quye A .
4 TTHC. Chuyén KQ cho doe (01 ngay)
Vién phong So.
| bong dau van ban. 5 N
BIZ-OC - Quét ky sb. CBhVan Oi g1o
y t ) :
- Gri két qua TTPVHCC . (0.5 ngay)
, £ Khong quy
B . CBT : .
Hoe Tra ket qua Alep dinh thoi
6 nhan ;
gian

14. Thii tuc tiép nhan ding ky danh muc bao chi nhip khau

Trach Biéu mau/Ket
TT Trinh tw T Thoi gian .
nhi¢m qua
Tiep nhan, kiém tra Qay dl‘l Chuyén
.. | ho so theo quy dinh tu AT
Budc . . vién tai
Trung tdm Phuc vu hanh A
1 . A A A .z | Trung tam
chinh cong/B6 phan Tiép
A \ 2 /( 2 PVHCC
nhén va Tra két qua
2 . A Chuyén | xps
. Chuyén phong chuyén A T ong quy
Budc N 2 X X ) vién tai . -
moOn tham dinh hd so (ban A dinh thoi
2 | gidy/ ban s6) Trung tam -
sty | PVHCC glan
5t ho 4 5 Khong qu
Budc DuyeAt ho'A SO. ZPhan. cong |y anh dao ' gq"Y
chuyén vién tham dinh ho . dinh thoi
3 Phong

SO.

gian




Tham dinh ndi dung ho so. Chuyén Khong quy
Trinh KQ cho Léanh dao o dinh thoi
. 1A A vién .
phong xem xét phé duyét. gian
A . Kho
Xen} x¢ét phé dl‘lyct K,Q gial| 1 anh dao 'ong quy
quyét TTHC.trinh ky Lanh he dinh thoi
dao S¢o phong gian
Xem xet ky duyét két qua
Buge | £idi quyét TTHC. ky duyét | 5. Gisy | <DONE qUY
4 két qua giai quyét TTHC. 4 dinh thoi
Chuyén KQ cho Van phong 0¢ gian
S6.
| bong dau van ban. 5 Khéng quy
BU;"C - Quét ky sb. c?hzan dinh thoi
- Giri két qua TTPVHCC gian
X Khong quy
Bud . B Tiée
Y9 Tra két qua BT | dinh thoi
6 nhan .
gian

III. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Thii tuc cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

T Trinh ty Trach | 7y 41 gian | Bie mawket
‘ nhi¢ém qua
Tiép nhan, kiém tra day A
| dit hé so theo quy dinh tir | CHUYeD
Buoéc n \ vién tai .
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phéan Tiép
O Tl PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ A Chuyén
Budc (;huye? phqng Ch}l YR vien tai 2 gio
moén tham dinh ho so N
2 | (ban gidy/ ban sb) Trung tam
slay ' PVHCC
Buéc | Duyét hd so. Phan cong | Lanh dao 8 gio
3 | chuyén vién tham dinh| Phong (01 ngay)




ho so.

Tham dinh ndi dung hd

so. Trinh KQ cho Lanh | Chuyén 24 gio
dao phong xem xét phé vién (03 ngay)
duyét.
: & ét K .\
Xem xe} phe duye::t Q Lanh dao 08 g10
giai quyét TTHC.trinh ky he .
Lanh dao S& phong (01 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buge | 904 8L Qe TTHC. ky 1w | 08 gio
4 duyét ket qua giai quyet 4 .
TTHC. Chuyén KQ cho ¢ (01 ngay)
Vién phong So.
| Dong dau van ban. 5 4 o
B‘;"c - Quét ky sb. C]?hﬁan Lo
- Gtri két qua TTPVHCC (0,5 ngay)
. Khong quy
BUoC | o4 két qua B | dinh thoi
6 Ti€p nhan :
gian

. Cap giay phép hoat dong in xuiat ban pham

TT Trinh ty Trach 1 i gian | Dicu mawket
j nhi¢ém qua
Tiép nhan, kiém tra day A
| dit hé so theo quy dinh tir | CHUYeD
Budrc A \ vién tai .
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 , A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phéan Tiép
A \ 2 /( 2 PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ A Chuyén
, Chuyén phong chuyén AT 7 oidy
Bugre mén thim dinh hd so vien tz‘il 8
2 | (ban gidy/ ban sb) Trung tim
sy ' PVHCC
Duyét hd so. Phan cd ,
wde | CD 1 \ \
3 hd so. Phong (01 ngay)
Tham dinh ndi dung hd6| Chuyén 40 gio




so. Trinh KQ cho Lanh vién (05 ngay)
dao phong xem xét phé
duyét.
X 3t phé &t K :
cm xe} pe duye::t Q Lanh dao 12 gio
giai quyéet TTHC .trinh ky he 1.5 ne
Lanh dao So phong (1,5 ngay)
Xem xét ky duyét két
Buge | 4U4 gidl quet TTHC. kg1 o | 12 gio
4 duyét ket qua giai quyet Py 15 ne
TTHC. Chuyén KQ cho ¢ (1,5 ngay)
Van phong S6.
. | Dong dau vin ban. 5 .
Blgac - Quétky so. C]?hYxan (oiilcg )
- Giri két qua TTPVHCC > ey
, Khong quy
Buge Tra két qua .;CB A dinh thoi
6 Tiép nhan .
gian

. Thii tuc cép lai Gidy phép hoat dong in xuit ban pham

Trach

Biéu mau/Két

TT Trinh ty A Thoi gian R
: nhi¢m qua
Tiép nhan, kiém tra day o
| dd hé so theo quy dinh tir |  CPUYeD
Buoéc R \ vién tai .\
Trung tdm Phuc vu hanh N 2 gio
1 . A N 1~ .4 | Trungtam
chinh cong/Bd phéan Tiép
A \ 2 /( 2 PVHCC
nhén va Tra két qua
2 \ A Chuyén
Budc Eihuye? phqng Ch;l YN vien tai 2 gio
mon thiam dinh hd so A
2| (ban gidy/ ban s6) Trung tam
e ' PVHCC
Buge | DUYS! hO s0. Phan cong |-y o gy | 4 gic
3 chuyén vién tham dinh Phe .
hd so. ong | (0,5 ngay)




Tham dinh ndi dung ho .
so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 08 gi0
dao phong xem xét phé vién (01 ngay)
duyét.
Xem x¢ phe duyét KQ | yz g0 | 4gio
giai quyet TTHC .trinh ky hon .
Lanh dao S& Phong (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buge | 1™ Ag1a1;quye?t TTHC' k;y Ban Giam 4 gio
4 duyét ket qua giai quyet dbe 0.5 ng?
TTHC. Chuyén KQ cho (0,5 ngay)
Vién phong So.
| Péng déu vin ban. .
Buoc L oA CB Van 4 gio
5 - Quét ky s0. thu 0.5 nos
- Giri két qua TTPVHCC (0,5 ngay)
. " Khong quy
Buge Tra két qua B ’1:1ep dinh thoi
6 nhan :
gian

. Thii tuc cAp ddi Gidy phép hoat dong in xuét ban pham

TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Bicu maou/Ket
j nhi¢ém qua
Tiép nhan, kiém tra day
Bué du ho so theo quy dinh tir | Chuyén vién
t;o‘c Trung tam Phuc vu hanh | tai Trung 2 gio
chinh cong/Bo phan Tiép | tam PVHCC
nhan va Tra két qua
Buée (;huye? phqng chPyen Chuyen vién 2 giy
) mon tham dinh ho so| tai Trung
(ban giay/ ban s0). tam PVHCC
Duyét ho so. Phan cong | - 40 4 gio
, | chuyén vién tham dinh . .
Budc ha Phong (0,5 ngay)
3 0 so.
08 gio

Tham dinh ndi dung ho

Chuyén vién

(01 ngay)




so. Trinh KQ cho Lanh
dao phong xem xét phé
duyét.

Xem xét phé duyét KQ

giai quyét TTHC.trinh ky Lal}ll}‘l dao 0 g glo
Lanh dao S& phong (0,5 ngay)
Xem xét ky duyét két
Buwéc gua Aglalﬂquye?t T.THC' k;y Ban Giam 4 gio
4 uyét két qua giai quyet dbe (0.5 ngiy)
TTHC. Chuyén KQ cho »> Ngay
Van phong So.
. | Dong dau van ban. .
Buoe |- Quetky . cB Vanth | (480
- Gui két qua TTPVHCC ) NgaY
5 . & Khong quy
BUOC | i kiét qua CB 11 dinh thoi
6 nhan :
gian

. Thi tuc cAp Gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nuwéc ngoai

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két

qua
Tiép nhén, kiém tra déy
Buée du ho so theo quy dinh tir | Chuyén vién
1 Trung tdm Phuc vu hér}h tai Trung tam 2 gio
chinh cong/Bo phéan Tiép PVHCC
nhén va Tra két qua
Buée ?huye? phqng chPyen Qhuyen vién 2 giy
) mén tham dinh hé so| tai Trung tam
(ban giay/ ban s0). PVHCC
Budc DuyeAt hOEO' Ph;an CONS | Lanh dao 8 gio
3 chuyén vién tham dinh Phe .
hd so. ong (01 ngay)




Tham dinh ndi dung ho

so. Trinh KQ cho Lanh A e 24 gio
. , ~ | Chuyén vién
dao phong xem xét phé (03 ngay)
duyét.
Xem xct phe duyet KQI -y 5 qa0 | 08 gio
giai quyet TTHC .trinh ky hon .
Lanh dao So phong (01 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buge | U4 8idi quyet TTHC. ky | 08gi0
4 duyét két qua giai quyét | Ban Giam doc 01 ned
TTHC. Chuyén KQ cho (01 ngay)
Vién phong So.
Pong dau vin ban. .y
Budc L A < 4 gio
5 - Quét ky s0. CB Van thu 0.5 1o
- Gtri két qua TTPVHCC (0,5 ngay)
. Khong quy
B‘;"c Tra két qua CB Tiépnhan | dinh thoi
gian
. Thii tuc cAp Gidy phép hoat dong in
TT Trinh tw Trﬁch Théi gian Bi€u maou/Ket
nhiém qua
Tjép nhan, kiém tra day du
Buée hoé so theo quy dinh tir| Chuyén vién
1 Trung tdm Phyc vu hanh | tai Trung 2 gio
chinh cong/Bo phan Tiép | tam PVHCC
nhan va Tra két qua
Buéc ?huy;en phongk chuy?n Chuyen vién 2 gidy
) moén tham dinh ho so (ban | tai Trung
gidy/ ban s0). tam PVHCC
Buéc | Duyét ho so. Phan cong| Lanhdao 8 gio
3 | chuyén vién thim dinh ho | Phong (01 ngay)




SO.

Tham dinh néi dung ho

so. Trinh KQ cho Lanh N 40 gio
. , ~ | Chuyén vién
dao phong xem xét phé (05 ngay)
duyét.
Xem xét phe duyet KQI -y zhqao | 12gi0
giai quyét TTHC.trinh ky hon .
Lanh dao So phong (1,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buge |5, quAyet WTT.}WI.C ' k;y Ban Giam 12 gio
4 duyét két qua giai quyet dbe .
TTHC. Chuyén KQ cho (1,5 ngay)
Vién phong So.
| Péng déu vin ban. .
Buoc L A < 4 gio
5 - Quét ky so. CB Van thu 0.5 1o
- Gtri két qua TTPVHCC (0,5 ngay)
, " Khong quy
Buge Tra két qua B ’1:1ep dinh thoi
6 nhan :
gian
. Thi tuc cip lai Gidy phép hoat dong in
TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Bicu maou/Ket
nhiém qua
Tiép nhén, kiém tra day du
Bué hdé so theo quy dinh tir| Chuyén vién
t;o‘c Trung tam Phyc vu hanh | tai Trung 2 gio
chinh cong/Bo phan Tiép | tam PVHCC
nhan va Tra két qua
Buée Eihuy§n phong} chuy?n Chuyen vién 2 gidy
5 mon tham dinh ho so (ban | tai Trung
gidy/ ban s0). tam PVHCC
Budc | Duyét ho so. Phan cong| Lénhdao 4 gio
3 | chuyén vién tham dinh ho| Phong (0,5 ngay)




SO.

Tham dinh néi dung ho

so. Trinh KQ cho Lanh Chuvén via 20 gio
dao phong xem xét phé uyen vien (2,5 ngay)
duyét.
Xem XeE phe duy?t KQ Lanh dao 04 gio
gidi quyét TTHC.trinh ky he 0.5 no?
Lanh dao S¢ Phong (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buée |50 quAyet WTT.}WI.C ' k;y Ban Giam 04 gio
4 duyét két qua giai quyet 4 0.5 pod
TTHC. Chuyén KQ cho ¢ (0,5 ngay)
Vién phong So.
Bud Pong dau vin ban. 4 oid
T |- Quétky sb. CB Vanthu | o IS )
- Giri két qua TTPVHCC - 1S
, £ Khong quy
BUoC | o4 két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian
. Thi tuc xac nhan dang ky hoat dong in
TT Trinh ty Tr?fh Thoi gian Bicu mztu/Ket
nhiém qua
Tiep nhén, klem tra ‘day da Chuyén
Bud ho so theo quy dinh tir Trung vien tai
U0C | 4m Phuc vu hanh chinh | 1 gio
1 o N A ek ~_ | Trung tam
cong/Bo phan Tiép nhan va
s A PVHCC
Tra két qua
2 . A A Chuyén
Buée glhuy§n phc;ng chu}fen n.lﬁon vién tai 1 gio
tham dinh ho so (ban giay/ n
2 ban s 6) Trung tam
' PVHCC
Buéc | Duyét hd so. Phan cong| Lanh dao 02 gio




3 chuyén vién tham dinh ho so. Phong (0,25 ngay)
Tham dinh ndi dung hd so. . N
Trinh KQ cho Lanh dao Chl.{y on 0056 g10
phong xem xét phé duyé¢t. vien (0,5 ngay)
Xem x¢&t phé duyét KQ giai . .
quyét TTHC.trinh ky Lanh| LAnhdao [ 2 gio
dao S& phong (0,25 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buge | S quyet TTHC. ky duyet| 0 Gism | 02 gio
4 két qua giai quyét TTHC. Py 0.25 no?
Chuyén KQ cho Van phong ¢ (0.25 ngay)
S6.
| bong dau vin ban. 5 N
Bl?rc - Quétky so. C?hﬁa“ 0 g% g )
- Giri két qua TTPVHCC <> NEAY
, £ Khong quy
BuoC | o4 két qua CBTICp | inh thoi
6 nhan :
gian
. Thii tuc xdc nhin thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sé in
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Biéu mavu/Ket
: nhi¢m qua
Tiep nhan, kiém tra FTay dl‘l Chuyén
. | ho so theo quy dinh tu A
Buoc R . vién tai .\
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . A A g ez | Trung tm
chinh cong/B6 phan Tiép
A s rmoa LA PVHCC
nhan va Tra két qua
Buse | Chuvén phong chusen | Chuyén | 2 g
) mon tham (j1nh ho so (ban | vién tai




PVHCC
DuycAt hquo. XPhan. cong | o b dao 02 giy
chuyén vién tham dinh ho Phe .
S0, ong (0,25 ngay)
Tham dinh ndi dung hd .
Buéc |so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 04 gio
3 daoAph(‘)ng xem xé&t phé vién (0,5 ngay)
duyét.
Xem er phé duys:t KQ Lanh dao 0,2 gio
giai quyet TTHC.trinh ky he .
Lanh dao S& phong 1 (0,25 ngay)
Xem x¢t ky duyét két qua
Buge | &' quAyet WTT.I:I.C ' k;y Ban Giam 02 gio
4 duyét két qua giai quyet dbe 0.25 ng?
TTHC. Chuyén KQ cho (0,25 ngay)
Van phong So.
Poéng dau vin ban. .
Buéc e A CB Vin 02 gio
5 - Quét ky so. thu 0.25 ng?
- Gtri két qua TTPVHCC (0,25 ngay)
Buéc A CB Tiép | Khong quy
6 |Iraketqua nhan | dinh thoi gian

10. Thii tuc cap Gidy phép nhap khiu xuat ban pham khéng Kinh

doanh
T Trinh ty Trach | ppoi gjan | BICU mau/Ket
: nhié¢m qua
Tiep nhan, kiém tra FTay dl‘,l Chuyén
, | ho so theo quy dinh tu A
Buoc A \ vién tai .
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . A o A .z | Trung tam
chinh cong/B6 phan Tiép
R PVHCC
nhan va Tra két qua
Bude Sihuyén };?h(‘)ngA chuyej:n Chuyél’.l 2 gy
2 moOn tham dinh hd so (ban | vién tai




gidy/ ban sd). Trung tam
PVHCC
&t hd so. Phan co .
DuycAt © 50 Fhan cong Lanh dao 8 g0
chuyén vién tham dinh ho . .
SO, Phong (01 ngay)
. | Tham dinh ndi dung ho so. A N
Bl;Uc Trinh KQ cho Lanh dao Chl.ly n 01_0 N
phong xem xét phé duyé¢t. vien (05 ngay)
Xerr} Xet phe dl‘lyet K,Q S Lanh dao 12 gio
quyét TTHC.trinh ky Lanh he 15 no?
dao S& phong (1,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
¢t TTHC. ky ¢ : :
Budc gal quqyetw ¢ o duyGt Ban Giam 12 gio
4 két qua giai quyét TTHC. 4 1.5 nes
Chuyén KQ cho Van phong o¢ (1,5 ngay)
Sé.
| Dbong dau van ban. 5 .
Bl?rc - Quétky so. cehzan (02 ng )
- Guri két qua TTPVHCC > NEaY
i 4 Khong quy
Buge Tra két qua B Tlep dinh thoi
6 nhan

gian




11. Thii tuc cAp Gidy phép to chirc trién 1im, hdi chg xuat ban pham

TT Trinh ty Tr:‘lfh Thoi gian Bicu mztu/Ket
’ nhi¢m qua
Tiép nhan, kiém tra ddy du \
.| hd so theo quy dinh tir Trung C}}uyer}
Buoc | . \ , vién tai .
tam Phuc vu hanh chinh A 2 gio
1 o A " ~_ | Trung tam
cong/Bo phan Tiép nhan va
A PVHCC
Tra két qua
2 \ A A Chuyén
Buoc (;huy.en phc;ng chu§q/en rpAon vién tai 2 gio
tham dinh ho so (ban giay/ A
2 ban sb ) Trung tam
' PVHCC
Duyét ho so. Phan cong| Linh dao 4 gioy
chuyén vién tham dinh ho so. Phong (0,5 ngay)
Tham dinh ndi dung hé so. ) |
Buéc | Trinh KQ cho Lanh dao Chg}/ cn 08 glf’
3 phong xem xét phé duyét. vien (01 ngay)
Xem x¢t phé duyét KQ giai . "
quyét TTHC.trinh ky Lanh| Lanhdao | 4gio
dao S& phong (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két qua
Buée | Z5 qu?let .T.THC';ky duyet Ban Giam 4 gio
4 két qua giai quyét TTHC. 4 .
Chuyén KQ cho Vin phong ¢ (0,5 ngay)
Sé.
. | Dong dau vin ban. 5 4 i
B‘g"'c - Quét ky sb. C]?hzan 0s gio
- Gtri két qua TTPVHCC (0,5 ngay)
. £ Khong quy
Bude | 104 két qua CBTICp |~ i thoi
6 nhan

gian




12. Thi tuc cAp Gidy xic nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban

phftm
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu g:;wKet
Tiép nhan, kiém tra day
, d‘u ho so thAeo quy dinh Chuyén vién
Buwéce |t Trung tdm Phuc vu . N .
\ , n ~ | tai Trung tam 2 gio
1 hanh chinh cong/Bo
- A N s PVHCC
phan Tiép nhan va Tra
két qua
Buée ?huyé;n ph(‘)pg chgyén Chuyén ViAén 2 gidy
5 mon th;un dmh ho so | tai Trung tam
(ban giay/ ban s0). PVHCC
ét ho so. Phan cd .
DuyeA © 50 1 RN CONE | [ anh dao 4 gio
chuyén vién tham dinh Phe 0.5 no?
hd s ong (0,5 ngay)
Tham dinh noi dung hd
Budec |so. Trinh KQ cho Lanh Chuvén via 08 gio
3 dao phong xem xét phé uyen vien (01 ngay)
duyét.
X 3t phé ét K .
em Xt phe duyet KQ| -0 4 giv
gidi quyét TTHC.trinh he 0.5 no?
ky Lanh dao S& phong (0,5 ngay)
Xem xét ky duyét két
.. | qua giai quyét TTHC. .
B‘Z"'c ky duyét két qua gidi | Ban Gidm dbc (O‘;g“’l )
quyét TTHC. Chuyén ) NEaY
KQ cho Vian phong So.
Pong dau vin ban.
Bude | - Quétky so. i 4 gios
5 |- Gui két qua| CBYIOU 050y
TTPVHCC
; Khong quy
B‘g"c Tré két qué CB Tiép nhan | dinh thoi

gian




13. Thii tuc cap lai Gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban

phftm
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu g:;wKet
Tiép nhan, kiém tra day
, d‘u ho so thAeo quy dinh Chuyén vién
Buwéce |t Trung tdm Phuc vu . N .
\ , n ~ | tai Trung tam 2 gio
1 hanh chinh cong/Bo
- A N s PVHCC
phan Tiép nhan va Tra
két qua
+  Chuyén phong A
Buéc | chuyén mon tham dinh Chuyén vien 2 gio
2 |hd so (bin gidy/ ban| @ 1Tung tam
X PVHCC
s0).
Duyét hd so. Phan co .
Uyet 1O SO. Lhan Cong |y ok a0 4 gic
chuyén vién tham dinh Phe 0.5 no?
hd s ong (0,5 ngay)
Tham dinh noi dung hd
Budec |so. Trinh KQ cho Lanh Chuvén via 08 gio
3 dao phong xem xét phé uyen vien (01 ngay)
duyét.
X 3t phé ét K
em x&t phe duyet KQ | o~ dao 4 gid
gidi quyét TTHC.trinh he 0.5 no?
ky Lanh dao S& phong (0.5 ngay)
Xem xét ky duyét két
A giai ¢t TTHC. :
Buge | doo 8t duy °t , C : Y 4 gio
4 ky duyét ket qua giai | Ban Giam doc (0,5 ngay)
quyét TTHC. Chuyén ) N8aY
KQ cho Vian phong So.
Pong dau vin ban.
Bude | - Quétky so. i 4 gio
5 |- G kit qua| CBYIU L6 s ey
TTPVHCC
; Khong quy
B‘g"c Tré két qua CB Tiép nhan | dinh thoi

gian




14. Thu tyc cap gidy phép thanh l1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua

Nha xuét ban nuéce ngoai, t6 chirc phat hanh xuit ban pham nuwéc ngoai

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu maw/Két

qua
Tiép nhan, kiém tra day
da hd so theo quy dinh A
Buéc | tr Trung tdm Phuc vu C.h uyen vien .
\ , o ~ | tai Trung tam 2 gio
1 hanh chinh cong/Bo
A oA A A PVHCC
phan Tiép nhan va Tra
két qua
+ Chuyén phong A A
Budc | chuyén mon tham dinh Chuyén vién 2 gio
2 |hd so (bin gidy/ ban| @ 1TUng tam
X PVHCC
s0).
DuyéAt ho s0. Phxén céng Lanh dao 8 gidy
chuyén vién tham dinh . .
ho so. Phong (01 ngay)
Tham dinh noi dung ho
Buéc | so. Trinh KQ cho Lanh o n 24 gio
\ .. 1| Chuyén vién .
3 dao phong xem xét phé (03 ngay)
duyét.
Xem xet ;phé duyét I?Q Lanh dao 08 gio
gidi quyét TTHC.trinh he 01 nes
ky Lanh dao S& phong (0T ngay)
Xem xét ky duyét két
Buge | dud giai quyét TTHC. ’ 08 gid
4 ky duyét két qua giai | Ban Giam doc 01 nes
quyét TTHC. Chuyén (01 ngay)
KQ cho Van phong So.
Poéng dau vin ban.
B r _ rt k ;A ) 4 I
udc | - Qué y sO ) | CB Vin thu g10:
5 - Gui  két qua (0,5 ngay)
TTPVHCC
Kho
Buoc Y 1 X . e . .ong quy
6 Tra két qua CB Tiép nhan | dinh thot

gian




15. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

cia Nha xuat ban nuwdc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nwdéc ngoai

Trach Biéu mAw/Két
TT Trinh ty ric Thoi gian red ma,u ¢
nhi¢m qua
Tié'p‘nh;ﬁn, kiém tra day
Budc da ho so theo quy dinh tr | Chuyén vién
) Trung tam Phuc vu hanh | tai Trung 2 gio
chinh cong/B¢ phén Ti€p | tam PVHCC
nhén va Tra két qua
Bude | T A Chuﬂyén . ph(‘?ng Chqyén vién 2 gidy
) chuyén moén tham dinh | tai Trung
ho so (ban gidy/ ban s0). | tam PVHCC
Duyét ho so. .
;i?t OASO’ havan vid Lanh dao 4 gio
- Phén cong chuyén vién Phe 0.5 nod
thim dinh ho so. ong | (05 ngay)
, Tham dinh ndi dung hd
Budc | go. Trinh KQ cho Lanh o n 20 gio
. . ~ | Chuyén vién .
3 | dao phong xem xét phé (2,5 ngay)
duyét.
Xem xét phé duyét KQ |y 5, a0 04 gid
giai quyét TTHC. trinh ky he 0.5 nod
Lanh dao Sé phong | (0.5 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buge | 94 A%“i‘(ﬂfluy‘it TTHC. kyt Ban Gidgm | 04 gio
uyét két qua giai quye z .
4 | TTHC. Chuyén KQ cho|  906° (0,5 ngay)
Vian phong So.
- Pong dau vin ban. :
Bud . 04 oid
U;OC - Quét ky sb. CB Vanthu | flg :
- Giri két qua TTPVHCC. o 18
iy Khong quy
Bud . B Tiée
Y9 Tra Két qua BT | 4inh thoi
6 nhan

gian




16. Thu tyc gia han gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam

ciia Nha xuit ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nudc ngoai

Trach Bi /Két
TT Trinh ty ric Thoi gian iéu maP ¢
nhiém qua
Tié'p‘nh;ﬁn, kiém tra day
Bud da ho so theo quy dinh tir | Chuyén vién
uoc " . . .\
) Trung tam Phuc vu hanh | tai Trung 2 gid
chinh cong/Bo phan Tiép | tam PVHCC
nhén va Tra két qua
Buée | T A Chuﬂyén . phéng Chuyén vién 2 gidy
) chuyén moén tham dinh | tai Trung
ho so (ban gidy/ ban s6). | tam PVHCC
Duyét ho so. .
;i?t OASO’ Fvdn vig Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phe 0.5 nod
thim dinh ho so. ong | (05 ngay)
) Tham dinh ndi dung hd
Buoc | go. Trinh KQ cho Lanh o 20 gio
. . ~ | Chuyén vién .
3 | dao phong xem xét phé (2,5 ngay)
duyét.
Xem xét phé duyét KQ| 150400 | 04 gio
giai quyét TTHC. trinh ky he 0.5 nod
Lanh dao S¢ Phong (0,5 ngay)
Xem xét ky duyét két
Buoe | ué gidi quyet TTHC. kY| g0 Giam | 04 gio
duyét két qua giai quyét z .
4 | TTHC. Chuyén KQ cho|  90¢ (0,5 ngay)
Vién phong So.
- Péng dau vin ban. :
Bud . 04 gi¢
U;OC - Quét ky sb. CB Vanthu | ng“; :
- Giri két qua TTPVHCC. o 18
- Khong quy
Bud . CB Tié
Y9 Tra Két qua P dinh thoi
6 nhan

gian




xuat ban pham nwdéc ngoai

17. Thii tuc diéu chinh, bd sung thong tin trong gidy phép thanh lap vin
phong dai dién tai Viét Nam cia Nha xuat ban nwdéc ngoai, to chirc phat hanh

Trach Bitu miu/Két
TT Trinh tw ric Thoi gian et ma?u/ ¢
nhi¢m qua
T}epknhan, kiém tr?l day Chuyén
Bus da ho so theo quy dinh tir A
uoc . R vien tai .
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . A X 1 4| Trung tam
chinh cong/Bo phan Tiép
LA Sl PVHCC
nhén va Tra két qua
2 \ Chuyén
14 + . . M)
Budc . ChuAyen 2 phong vién tai 2 g10
chuyén mon tham dinh A
2 | hd so (ban gidy/ ban s6). | Lrung tam
gy | PVHCC
Duyét h6 so. .
;i?t OASO’ Fvdn vig Lanh dao 4 gio
- Phén cong chuyén vién Phe 0.5 nod
thim dinh ho so. ong | (0.5 ngay)
) Tham dinh ndi dung hd
Buoc | 3o, Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 20 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (2,5 ngay)
duyét.
Xem xét phé duyet KQ| 50 400 | 04 gio
gidi quyet TTHC. trinh ky he 0.5 no?
Linh dao S& phong | (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buoc qua giai quyet TTHC. ky Ban Gidm 04 gio
duyét két qua giai quyeét z .
4 | TTHC. Chuyén KQ cho| d0¢ | (0.5ngay)
Vién phong So.
- Déng dau vin ban.
Buge | - oo8cau vanban CBVin | 04 gid
5 | Quétkyso. thu (0,5 ngay)
- Giri két qua TTPVHCC. > N
v Khong quy
Bud . CB Tié
Y9 Tra Két qua P dinh thoi
6 nhan

gian




IV. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN

TU
1. Cap ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuwéc ngoai trye tiép tir vé tinh
. Trach ‘e X x £ X
TT Trinh ty oA Thoi gian | Biéu mau/Keét qua
nhi¢ém
T}epknhan, kiém tr?, day Chuyén
.. | da ho so theo quy dinh tir A
Buoc R . vién tai .\
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 , o ~ 1A 4| Trungtam
chinh cong/B§ phan Tiép
R S PVHCC
nhan va Tra két qua
2 . Chuyén
+ . . M.
Budc  Chuyén  phong | oo tai 2 gio
chuyén moén tham dinh A
2 | hd so (ban gidy/ ban s6). | LTung tam
iy | PVHCC
Duyét hd so. N .\
Phan cd huvén via Lanh dao 8 gI0
- Phén cong chuyén vién Phon \
thim dinh hd so. & | (Olngy)
Tham dinh ndi dung hd .
Buodc | so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 28 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (3,5 ngiy)
duyét.
Xem xet phe duyet KQ |y xp ga | 08 gio
gidi quyét TTHC.trinh hon .
ky Lanh dao S& phong | (01 ngay)
Xem xét ky duyét két
Buée | 1% Ag1a1Kquyeqt T.T HC' k;y Ban Giam 08 gio
4 duyét két qua giai quyet dbe .
TTHC. Chuyén KQ cho (01 ngay)
Van phong So.
- Pong diu van ban. 4 gic
5 . 10
Buoe | ot ky sé. CB Vin thu g1
5 -~ (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
Buée | Tréi két qua CB Tiép | Khong quy




nhan

dinh thoi
gian

nudc ngoai true tiép tir vé tinh

2. Sira ddi, bo sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh

TT Trinh ty Tr:‘lfh Thoi gian | Biéu miu/Két qua
: nhi¢m
Tiép nhan, kiém tra day A
.| da ho so theo quy dinh tir C.}iuyel.l
Buoc A \ vién tai .
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . n A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bo phan Tiép
LA S PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ Chuyén
+ . . MDY
Budc A ChuAyen 2 phqng vién tai 2 gio
chuyén mon tham dinh A
2 | hd so (ban gidy/ ban sé). | LTung tam
Sl " | PVHCC
Duyét ho so. .
Phin cdne chuvén via Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phe \
thim dinh hd so. ong | (0.5 ngay)
Tham dinh ndi dung hd
Budc | so. Trinh KQ cho Lanh | Chuyén 24 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (3 ngay)
duyét.
Xem xt phe duyet KQ |y o gao | 04 gid
gidi quyet TTHC. trinh ky he .
Lanh dao S& phong | (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két
A giai ¢t TTHC. ky : .
Buge | 142 gial quyct 11 ¢ ? | Ban Giam 04 gio
4 duyét ket qua giai quyet 44 .
TTHC. Chuyén KQ cho ¢ (0,5 ngay)
Van phong So.
Buéc |- Pong dau vin ban. CB Vin 04 gid
5 |- Quétkyso. thur (0,5 ngay)




- Glri KQ TTPVHCC.,

Tra két qua

CB Tiép
nhan

Khong quy
dinh thoi
gian

. Cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

TT Trinh ty Tr?,\Ch Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
nhi¢ém
Tiép nhan, kiém tra day o
.| du ho so theo quy dinh tir C.}iuyel.l
Buoc R . vién tai .\
Trung tam Phyc vu hanh A 2 g0
1 . A N A e | Trung tam
chinh cong/Bo phan Tiép
LA S PVHCC
nhan va Tra két qua
2 \ Chuyén
+ : : s
Buéc . ChuAyen 2 phong | e tai 2 gio
chuyén mon tham dinh A
2 |1 so (ban gidy/ ban s6). | LLung tam
sy " | PVHCC
Duyét ho so. . .
Phin o huvén vié Lanh dao 8 gI0
- Phan cong chuyén vién Phon \
thim dinh hd so. & | (Olngay)
Tham dinh ndi dung ho .
Budc | so. Trinh KQ cho Linh | Chuyén 24 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (03 ngay)
duyét.
Xem xt phe duyet KQ Iy a0, gag | 08 gid
giai quyét TTHC. trinh ky hon .
Lanh dao So phong 1 (01 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buée | 1% Ag1a1£quye?t T.THC' k;y Ban Giam 08 gio
4 duyét ket qua giai quyet dbe 01 ne
TTHC. Chuyén KQ cho (01 ngay)
Van phong So.
Budc . Ao 1, CB Van .y
5 - Bong dau van ban. thu 4 gio




- Quét ky s6. (0,5 ngay)
- Gui  két qua
TTPVHCC.
. v Khong quy
Buge Tra két qua B Tlep dinh thoi
6 nhan :
gian

. Stra doi, b6 sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

TT Trinh tw Trach 1 i gian | Bidu mawKét qua
nhi¢m
Tiép nhén, kiém tra dﬁy A
.| di ho so theo quy dinh tir C_fiuyer.l
Buoéc R \ vién tai .\
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 . . N 1A o4 | Trung tdm
chinh cong/Bd phan Tiép
A S PVHCC
nhén va Tra két qua
. Chuyén phong chuyén C.}iuyel.l
Buoéc R 2 . N vién tal .\
mon tham dinh ho so A 2 gio
2| (ban gidy/ ban sb) Trung tam
gy ' PVHCC
Duyét hd so. N .
Phan cf Huvén via Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phon \
thim dinh hd so. & | (0.5ngay)
Tham dinh noi dung hd .
Budc | so0. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 08 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (01 ngay)
duyét.
Xem xct phe duyet KQI y 5k qao | 4gio
giai quyet TTHC.trinh ky hon .
Lanh dao S& phong 1 (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két
Buge | 1% AglalA’quye?t TTHC' k;y Ban Giam 4 gio
duyét két qua giai quyét P .
4 2 doc (()’ 5 ngay)

TTHC. Chuyén KQ cho
Vién phong So.




Dong dau van ban.

Budc L A CB Van 4 gio
- Quét ky so. .
> By thur (0,5 ngay)
- Gui KQ TTHCC.
. I Khong quy
Buge Tra két qua B Tlep dinh thoi
6 nhan i
gian

. Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

TT Trinh ty Trach i gian | Bidu mawKét qua
j nhi¢m
Tiép nhan, kiém tra day n
.| i ho so theo quy dinh tur C_fiuyer.l
Buéc n \ vién tal .\
Trung tdm Phuc vu hanh A 2 gio
1 , A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phan Tiép
A s s LAy PVHCC
nhén va Tra két qua
. + Chuyén  phong C_fiuyer.l
Buoéc A A 2 s vién tai .
chuyén mon tham dinh A 2 gio
2 | hd so (ban gidy/ ban sé). | LTung tm
iy | PVHCC
- Duyét ho so. .
Phin cd huvén via Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phe 0.5 noa
thim dinh ho so. ong | (05 ngay)
Tham dinh ndi dung hd
Budc | so. Trinh KQ cho Lanh | Chuyén 08 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (01 ngay)
duyét.
X 5t phé &t K :
em xét phe duyet RQ |- .0 4 giy
giai quyet TTHC. trinh ky he 0.5 no?
Lanh dao S¢ phong | (0.5 ngay)
Xem xét ky duyét két
A giai quyét TTHC. ky . :
Bude | g o giai quyel | Ban Gidm | 4 gid
4 oA ua glal quy doc (0,5 ngay)

TTHC. Chuyén KQ cho
Van phong So.




- bong dau van ban.

Budc e Lv A CB Van 4 gio
- t ky soO.
5 Qu.e ¥ 50 thu (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
. £ Khong quy
Bude | 15 két qua CBTiep |~ ik thoi
6 nhan :
gian

. Cap lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

TT Trinh tu Trach | 1y oi gian | Bidu maw/Két qua
‘ nhi¢ém
Tiép nhén, kiém tra dﬁy A
o | dithé so theo quy dinh ti Si‘;yg
woc Trung tam Phyc vu hanh " 2 gio
1 . A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phan Tiép
O S PVHCC
nhén va Tra két qua
2 \ Chuyén
+ . . 2
Budc R ChuAyen 2 phqng vién tai 2 gio
chuyén mon tham dinh A
2 | hd so (bdn gidy/ ban sé), | Lungtam
gy | PVHCC
- Duyét ho so. .y
Phin cd huvén vie Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phe \
tham dinh ho so. ong | (0,5 ngy)
Tham dinh ndi dung ho .
Buéc |so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 08 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (01 ngay)
duyét.
X 2t phé ¢t K s
em xe} phe duyc:et Q Lanh dao 4 gio
giai quyet TTHC. trinh ky he .
Lanh dao S& phong | (0,5 ngay)
Xem xet ky duyét két -
BuGe | qua giai quyét TTHC. ky | Ban Giam | 4810
4 | duyét ket qua gidi quyét doc (0,5 ngay)

TTHC. Chuyén KQ cho




Vién phong So.

- bong dau van ban.

Buéc e A CB Vin 4 gio
- Quét ky s0. .
5 . thu (0,5 ngay)
- Guri KQ TTPVHCC.
, . Khong quy
Bude | 4 két qua CBTRP | dinh thoi
6 nhan .
gian

. Cép gidy chirng nhan cung cip dich vu troé choi dién tir G2, G3, G4 trén

mang
. Trach e . % x A .
TT Trinh tu oA Thoi gian | Biéu mau/Keét qua
i nhi¢m
Tiép nhan, kiém tra day n
.| i ho so theo quy dinh tir C_fiuyer.l
Buéc n \ vien tai .y
Trung tdim Phuc vu hanh A 2 gio
1 , A A 1A 4| Trung tam
chinh cong/Bd phan Tiép
AN LAy PVHCC
nhén va Tra két qua
2 \ Chuyén
+ . . MDY
Buérc . ChuAyen 2 phong vién tai 2 gio
5 chuyén mon tham dinh Trung tam | (0.5 ngdy)
ho so (ban gidy/ ban so). PVHCC ’
- Duyét ho so. .
Phan c4 huveén vien Lanh dao 8 gio
- Phan cong chuyén v Phe 01 noa
thim dinh ho so. ong | (06 ngay)
Tham dinh ndi dung hd
Budc | so. Trinh KQ cho Lanh | Chuyén 40 gidy
3 | dao phong xem xét phé vién (05 ngay)
duyét.
X 2t phé et K
em xet phe duyet KQ |- g0 | 12 gio
giai quyet TTHC.trinh ky he 15 nes
Lanh dao So phong | (1.5 ngdy)
Xem xet ky duyét két
Buéc | qua giai quyét TTHC. ky | Ban Giam 12 gio
4 | duyét ket qua giai quyet ddc (1,5 ngay)

TTHC. Chuyén KQ cho




Vién phong So.
- Pong dau vin ban.
Budc L v oA CB Van 4 gio
- t ky soO.
5 Qu.e ¥ 50 thu (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
, £ Khong quy
Bude | 15 két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian
8. Sira doi, bo sung Gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién
tr G2, G3, G4 trén mang
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu :;;lu/Ket
Tjép nhan, kiém tra day du
Buée hdé so theo quy dinh tir| Chuyén vién
1 Trung tdm Phyc vy hanh | tai Trung tam 2 gio
chinh cong/B6 phan Tiép PVHCC
nhan va Tra két qua
Buée +A Chu;yen 'phong chuy?n Qhuyen vién 2 gidy
) moén tham dinh h6 so (ban | tai Trung tam
gidy/ ban s0). PVHCC
- Duy¢t hd so. N .
Phan b huvén vié Lanh dao 4 gio
- Phén cong chuyén vién Phon \
tham dinh h so. & | (0.5ngay)
Buée Th‘ém dinh ndi dung hé so. o 08 gid
3 Trinh KQ cho Lanh dao| Chuyén vién .
\ : A A (01 ngay)
phong xem xét phé duy¢t.
Xem xét phé duyét KQ giai N 4 oidy
quyét TTHC.trinh ky Lanh Lalllll} dao s .
daO S& phong (0,5 ngay)
Xem x¢ét ky duyét két qua 4 oic
Bl:"O'C giAéi qu}/ét.if.THC.Ak}'/ duy€t | Ban Giam ddc glo‘
két qua giai quyét TTHC. (0,5 ngay)
Chuyén KQ cho Vin phong




S5,
- Pong dau vin ban. 4 i
. ’ i0
Bude | oustky sé. CB Van thu 81
5 . (0,5 ngay)
- Giri KQ TTPVHCC.
. Khong quy
BUOC | Tra két qua CB Tiép nhan | dinh thoi
gian

9. Gia han gidy chimg nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4
trén mang

TT Trinh tuw TriCh Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Tiép nhan, kiém tra day A
| dit ho so theo quy dinh tir | CPUYeD
Buoc R . vién tai .\
Trung tam Phyc vu hanh A 2 g0
1 . A N A e | Trung tam
chinh cong/Bo phan Tiép
A N n LA PVHCC
nhan va Tra két qua
2 . . Chuyén
Buoc CP uyenl P hopg Ch}l T tai 2 gio
) mon tham dinh hd so Trung tim | (0.5 ngay)
, . X 5 £ ,J ngay
(ban giay/ ban s0). PVHCC
- Duy¢t hd so. N .\
Phin o huvén vié Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phon \
tham dinh hd so. & | (0.5ngy)
Tham dinh ndi dung ho .
Buodc | so. Trinh KQ cho Lanh| Chuyén 08 gio
3 | dao phong xem xét phé vién (01 ngay)
duyét.
Xem xé phe dwet KO 1y g | 4 gia
giai quyéet TTHC .trinh ky he .
Lanh dao So phong | (0,5 ngay)
Buéc | Xem xét ky duyét két| Ban Giam 4 gio
4 | qua gidi quyét TTHC. ky doc (0,5 ngay)




duyét két qua giai quyét
TTHC. Chuyén KQ cho

Van phong So6.
.| - Dong dau van ban. .
Buéc Quétky s CB Vin 4 gio
5 | ' thu 0,5 nga
- Giri KQ TTPVHCC. (0.5 ngay)
. £ Khong quy
Bude | 104 két qua CBTRP | 4inh thoi
6 nhan :
gian

10. Cap lai Gidy chirng nhin cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4

trén mang
o Trach e e « X X X -
TT Trinh tu oA Thoi gian | Biéu mau/Keét qua
: nhi¢m
Tié'p‘nhefm, kiém tra day
Buéc du ho 59 theo quy dml? tu Doanh .
1 Trung tam Phuc vu haqh nohié 2 gio
chinh cong/Bo phéan Tiép ghiep
nhén va Tra két qua
2 \ A Chuyén
Budc CP e phopg Ch}l YNl vien tai 2 gio
mon thim dinh hd so N
2| (ban gidy/ ban s6) Trung tam
slay ' PVHCC
- Duyét ho so. . .y
Phin cone chuvén via Lanh dao 4 gio
- Phan cong chuyén vién Phon \
tham dinh hd so. & | (0.5ngy)
Tham dinh ndi dung hd
Buée | so. Trinh KQ cho Lanh A .\
3 | dao phong xem xét phe | Chuyén 08 glfy
duyét. vien (01 ngay)
Xem xét phé duyét KQ| Lanhdao 4 gio
giai quyét TTHC. Trinh| phong (0,5 ngay)




lanh dao So

Xem xét ky duyét két

Buéc | qua giai quyét TTHC.| Ban Giam 4 gio
4 Chuyén KQ cho Van doc (0,5 ngay)
phong Sé.
- Pong dau van ban. .
Budc L A CB Van 4 gio
- Quét ky so. .
5 | thur (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
, £ Khong quy
BuoC | s két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian

11. Cap gidy xac nhan thong bao phat hanh tro chei dién tir G2, G3, G4

trén mang
. Trach N S S S X
TT Trinh tu oA Thoi gian | Biéu mau/Keét qua
: nhi¢m
T}epknhan, kiém tr?l day Gio hanh
.| da ho so theo quy dinh tur , %
Buodc ~ . Doanh chinh doi
g | [rune tam Phye vwhanh | opies | voi nop ho
chinh cong/Bo phéan Tiép Sep <o {Tuc ptié
nhan va Tra két qua HeHep
2 \ A Chuyén
Budc AC huyezn phqng Ch}l YN Vien tai 4 gio
) mon thdm dinh hd so Trung tim | (0.5 ngay)
) -4 , A ,J ngay
(ban giay/ ban s0). PVICC
- Duyét ho so. . N
Phan cone chuvén via Lanh dao 8 gio
- Phan cong chuyén vién Phon \
Buéc | thim dinh ho so. & | (Olngay)
3 2 : . )
Tham dinh ndi dung ho Chuyén 24 gioy
so. Trinh KQ cho Lanh vién (03 ngay)

dao phong xem xét phé




duyét.
Xem x¢t phé duyét KQ
Phé duy¢t trinh ky Lanh phong (01 ngay)
dao So.
Xem xet ky duyét két
Buée | qua gidi quyét TTHC. Ban Giam 08 gio
4 | Chuyén KQ cho Vin doc (01 ngay)
phong Sé.
- Pong dau vén ban. N
Budc L A CB Vin 4 gio
- Quét ky so. .
S 3 thur (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
, £ Khong quy
BuoC | s két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian

12. Sira d6i, bé sung gidy xac nhan thong bio phat hanh tro choi dién tir

G2, G3, G4 trén mang
. Trach - Biéu
TT Trinh tw nhiém Thoi gian maw/Két qué
Tiép nhan, kiém tra day du ho so Gio hanh
Buwéce | theo quy dinh tir Trung tdm Phuc Doanh chinh doi
1 vu hanh chinh c6ng/B phéan nghiép voi nop ho
Ti€p nhan va Tra két qua so truc tiép
7 7 Chuyén .
Buéc | Chuyén phong chuyén mén tham | vién tai 4 gio
2 dinh ho so (ban gidy/ ban s0). Trung tdm | (0,5 ngay)
PVHCC
- Duyét ho so. . \
Phan o huven vien fha Lanh dao 4 gio
- Phén cong chuyén vién tham Phon .
dinh hb so. & | (0.5ngay)
Buée | Tham dinh noi dung ho so. Chuyén 08 gio




3 Trinh KQ cho Lanh dao phong vién (01 ngay)
xem xét phé duyét.
Xen} xét phé (AluyctA KQ giai| .0 dao 4 giy
quyét TTHC. phé duyét trinh ky hon .
Lanh dao Sé. phong (0,5 ngay)
.| Xem xét ky duyét két qua giai . "
Buoc quyét TTHC Ban 91am 4 gio
4 : e doc (0,5 ngay)
Chuyén KQ cho Van phong So. ’
- Péng dau vin ban. .
Burc v A CB Vin 4 gio
- Quet ky so.
5 thu (0,5 ngay)
.. ,> Ngay
- Gui KQ TTPVHCC.
. £ Khong quy
Buge Tra két qua B Tlep dinh thoi
6 nhan :
gian

13. Cap lai gidy xdc nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4

trén mang
< Trach e s . X X X -
TT Trinh ty oA Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Tiép nhan, kiém tra day
Buée dua ho S0 theo quy dmh‘ tur Doanh
1 Trung tam Phuc vu hal?h nohia
chinh cong/B phéan Tiép ghiep
nhén va Tra két qua
Tiép nhén ho so Chuyén
Buéc | + Chuyén phong chuyén | vién tai 2 gio
2 moén tham dinh hd so | Trung tdm
(ban gidy/ ban s0). PVHCC
) Duy@t hAO 50- | Lanh dao 4 giy
- Phan cong chuyén vién Phon (0.5 ngdy)
Buge thim dinh ho so. 5 > ey
Tham dinh ndi dung hé| Chuyén i,
3 X 08 gio
sor vién (01 ngay)
- Néu ho so chua dat yéu
cau, can b0 sung: hudng




dan Doanh nghiép bd
sung, hoan thién hd so
theo yéu cau.

- Néu hd so dat yéu cau,
soan van ban két qua giai
quyét TTHC. Trinh KQ
cho Lanh dao phong xem
x¢t phé duyét.

Xem xét phé duyét KQ

giai quyét TTHC. phé| Lénh dao 4 gid
duyét trinh ky Lanh dao phong (0,5 ngay)
S6.
Buge | 1o XU Ky QWELKC Ban Giam | 4gid
4 |dUaERQuy dbe (0,5 ngay)
Buée |- gzré‘tgkqa;‘évan ban. CB Vin 4 gidy
5 IO XY 80 thu (0,5 ngay)
- Gui KQ TTPVHCC.
. £ Khong quy
BuoC | s két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
glan

14. Thii tuc cap gidy xac nhin thong bao cung cap dich vu mang xa hdi

TT Trinh ty Tr.aAch Thoi gian | Biéu miu/Két qua
j nhi¢m
T}epknhan, ki€ém tr?l day Gio hanh
.| da ho so theo quy dinh tur , %
Budc ~ . Doanh chinh doi
g | [rune tam Phye vwhanh | pies | voi nop ho
chinh cong/Bo phan Tiép Sep <o {Tuc ptié
nhan va Tra két qua HOHEP
Tiép nhén ho so Chuyén
Buée | Chuyén phong chuyén | vién tai 4 gio
2 |moén thdm dinh ho so| Trungtam | (0,5 ngay)
(ban gidy/ ban s0). PVHCC
) D“Y“ hf) 8O- | Lanh dao 4 gio
Bude | Phén cong chuyén vién Phon 0.5 nod
49¢ | thém dinh ho so. g | (O5ngay)
Tham dinh nodi dung hd | Chuyén 20 gio
SO. vién (2,5 ngay)




Trinh KQ cho Lanh dao
phong xem xét phé
duyét.

Xem xét phé duyét KQ
giai quyét TTHC.

- Néu hé so chua dat yéu
cau, phai xir 1y lai: tra hd | Lanh dao 04 gid
so cho chuyén vién. phong (0,5 ngay)
- Néu ho so dat yéu cau,
phé duyét trinh ky Lanh
dao So.

Xem xét ky duyét két
qua giai quyét TTHC:

- Néu hé so chua dat yéu
cau, phai xu 1y lai: tra ho
so cho phong chuyén

Buée | Ban Giam 04 gid
N : doc (0,5 ngay)
- Néu ho so dat yéu cau, »> Ngay
ky duyét két qua giai
quyéet TTHC.
- Chuyén KQ cho Vian
phong S¢é.
Buée | - DOng dau van ban. CB Vin 4 gidy
5 - Quét ky so. thur 0.5 s
_ Gri KQ TTPVHCC. (0,5 ngay)
8 . & Khong quy
BUOC | Tri két qua CB TSP | inh thoi
6 nhan .
gian

15. Thi tuc sira ddi, bo sung gidy xdc nhin thong bao cung cap dich vu
mang xa hoi

Trach Biéu mauw/Két

TT Trinh tw A Thoi gian R
: nhi¢ém qua

Tiép nhan, kiém tra day du hd Gio hanh
Budce | so theo quy dinh tir Trung tam Doanh chinh do1
1 Phuc vu hanh chinh cong/Bo nghiép vo1 ndp ho

phan Tiép nhan va Tra két qua 50 truc tiép
Buéic Tiep nhan;ho SO’ ‘ ) Ckuyeq 4 gt
5 + Chuyén phong chuyén| viéntai (0.5 ngay)
mon tham dinh hé so (ban | Trung tdm > Ngay




gidy/ ban §6). PVHCC
i DuAy ct IAIO SO Lanh dao 4 gio
- Phén cong chuyén vién tham Phe 0.5 o
dinh h? so. ong | (0.5 ngdy)
Tham dinh ndi dung ho so:
- Néu ho so chua dat yéu cau,
can bd sung: huéng din Co
quan, t6 chirc, doanh nghiépbd
.| sung, hoan thién hd so theo| Chuyén 20 gio
Bwoce | . s ‘A \
3 | Yéucau. ‘ vien (2,5 ngay)
- Néu ho so dat yéu cau, soan
van ban két qua giai quyét
TTHC. Trinh KQ cho Lanh
dao phong xem xét phé duyét.
Xem xét phé duyét KQ giai
quyét TTHC. trinh ky Lanh| Léanh dao 04 gio
dao So. phong (0,5 ngay)
Xem xét ky duyét két qua giai
Buéc | quyét TTHC. Ban Gidm 04 gio
4 Chuyén KQ cho Vin phong dbe (0,5 ngay)
Sé.
Buge |~ DONg dau van ban. CB Vin 4 gio
5 - Quét ky so. th 0.5 ns
- Giri KQ TTPVHCC. u (0,5 ngay)
, £ Khong quy
BuoC | o4 két qua CBTICP | 4inh thoi
6 nhan :
gian

16. Thii tuc cAp lai gidy xac nhan thong bao cung cip dich vu mang xa hoi

TT Trinh tw Tr.a’\ch Thoi gian | Biéu miw/Két qua
: nhiém
Tiép nhan, kiém tra day di hd
., | so theo quy dinh tor Trung
B‘;"'c tim Phuc vu hanh chinh f‘fi‘élh 2 gid
cong/BO phan Ti€p nhan va ghiep
Tra két qua
Bwéc | Tiép nhian hd so, chuyén| Chuyén 2 gio
2 phong chuyén mon vién tai




Trung tam

‘ PVHCC
i Du?/ ct 130 50 A en R Lanh dao 4 gi0
- Phan cong chuyén viéntham Phon (0.5 ngay)
dinh hd so. 8 > N84y
Tham dinh ndi dung ho so:
- Néu hd so chua dat yéu cau,
cin bd sung: “hudng dan
Doanh nghiép bd sung, hoan
thién ho so theo yéu cau. Chuyén 08 gio
- Néu ho so dat yéu cau, soan vién (0,1 ngay)
van ban két qua giai quyét
TTHC. Trinh KQ cho Lanh
dao phong xem xét phé
duyét.
Xem xét phé duyét KQ giai
quyét TTHC.
- Néu ho so chua dat yéu cau, |, dao 4 giy
phai xu 1y lai: trd ho so cho hon (0.5 ngay)
chuyén vién. phong > NETY
- Néu hd so dat yéu cau, phé
duy¢t trinh ky Lanh dao S¢.
Xem xet ky duyét két qua
giai quyet TTHC:
- Néu ho so chua dat yéu cau,
phai xtr 1y lai: tra ho so cho
Buéc | phong chuyén mén. Ban Gidam 4 gio
4 - Néu ho so dat yéu cau, ky dbe (0,5 ngay)
duyét két qua giai quyét
TTHC.
- Chuyén KQ cho Vian phong
Sé. ,
Buge |~ DOng dau van ban. CB Vin 4 gio
5 |- Quétkyso. thur (0,5 ngay)
- Guri KQ TTPVHCC. > NEZY
. " Khoéng qu
Buge Tra két qua B l:lep dinh%hdiy
6 nhan

gian




V. LINH VUC THONG TIN POI NGOAI

1. Thi tuc truwng bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai

tru sé co’ quan dai dién nuwdc ngoai, to chirc nwéc ngoai (dia phwong)

TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Biéu maou/Ket
nhiém qua
Tiép nhan, kiém tra day Phiéu kiém soat
da ho so theo quy dinh | ., ., . ..z qué trinh cua
Buwéce |t Trung tdm Phuc vu CaI} bo‘tler;) . TTPVHCC
\ , o ~ | nhan va tra 02 gio
1 hanh  chinh  cong/Bo 1At qua
phan Tiép nhan va Tra q
két qua
Buée Chuyénq phong chuyén | Can bo tiép
) mo6n tham dinh h6 so | nhan va tra 2 gio
(ban giéy{ ban s0). két qua
- Duy€t ho so. | Lanh dao 8 gid
- Phan cong chuyén Phon (01 ngay)
vién thim dinh hd so. 8 sy
Tham dinh noi dung ho
SO
- Néu hod so chua dat
yéu cau, can bod sung:
huéng dan Co quan/ T6
chic bdé sung, hoan
thién hd so theo yéu| Chuyén 24 gio
cau. vién (03 ngay)
Budc |- Néu hd so dat yéu cau,
3 soan vin ban két qua
giai quyét TTHC. Trinh
KQ <cho Lanh dao
phong xem xét phé
duyét
Xem xét phé duyét KQ
giai quyét TTHC.
- New ho so chua dat| oy g 08 gid
yéu cau, phai xu ly lai: phong (01 ngay)

tra ho so cho chuyén
vién.
- Néu ho so dat yéu cau,




phé duyét trinh ky Lanh
dao So.

Budc

Xem xét ky duyét két
qua giai quyét TTHC:

- Néu hd so chua dat
yéu cau, phai xu 1y lai:
tra hd so cho phong
chuyén mon.

- Néu hd so dat yéu cau,
ky duyét két qua giai
quyét TTHC.

- Chuyén KQ cho Vin
phong Sé.

Ban Giam
doc

08 gior
(01 ngay)

- Pong dau van ban.
- Quét ky so.
- Gui KQ TTPVHCC.

CB Van
thu

4 gio

(0,5 ngay)

Tra két qua

CB Tiép
nhan

Khong quy
dinh thoi gian

VI. LINH VUC THE DUC THE THAO
1. Thi tuc cap Giay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dfng thé
thao ciia ciu lac bo thé thao chuyén nghiép

TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Dlcv maw/
Keét qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh c6ng/B¢ phéan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
| - Xwr 1y, tham dinh ho so
Bude 2| - Xac minh (néu ¢6)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao cua Cau lac bo thé thao
chuyén nghiép, trong d6 néu ro ly
do cu thé.

Lanh dao phong

Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gid
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoe 4| G két qua TTHCC vin phong 8§ | 04810
Can bo tiép 3 .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

2. Thii tuc cap Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
- Xt 1y, thdm dinh ho so
- Xac minh (néu o) ,
Bugc 2 | - Niém yét, cong khai (néu co) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Pong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao trong trudong hop thay d6i ndi dung ghi trong gidy chirng nhén

3. Thii tuc cp lai Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
- Xt 1y, thdm dinh ho so
- Xac minh (néu o) ,
Bugc 2 | - Niém yét, cong khai (néu co) Chuyén vién 08 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Pong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao trong trwomg hop bi mat hoac hu hong

4. Tha tuc cap lai Giz“iy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
‘ : Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 08 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi moén Yoga

5. Thi tuc cAp Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Golf

6. Thi tuc cip Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

7. Thu tuc Cf’l‘p Giay chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Cau long

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Keét qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh c6ng/B¢ phan Tiép Ui & qué trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xir 1y, thim dinh ho so
Bude 2| _x4¢ minh (néu co)
- Niém yet cong khai (néu co) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co)




+ Ho so Khong hop 1&: soan van
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cap Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Buée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4 | G két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b ti€p 5 .
. v 1 A o a R 1 1A A s 2 LA SO theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho to6 chtic, cAnhan | nhén ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Taekwondo

8. Thii tuc cAp Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Karate

9. Thi tuc cAp Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi mon Boi, Lin

10. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi mén Billiards & Snooker

11. Thi tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
A A Céan bo tiép 3 )
Busel theo quy dinh tir Trung tam Phyc nhan va tra két 04 oidy kiém soat
Y€ | vy hanh chinh cong/Bo phan Tiép | ™ " & qué trinh ctia
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 _Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi mon Bong ban

12. Thi tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao déi véi moén Du lwon va Diéu bay

13. Thu tuc cap Glay chu’ng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Khiéu vii thé thao.

14. Thi tuc cap Giay ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi moén Thé duc thim my.

15. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Judo.

16. Thii tuc cap Giay chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Busel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xuly, tham dinh ho so
Bude 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Budc 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
. - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoe 4| G két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép 3 .
. 1 Ae 2 2 4 A A L S6 theo doi
Budc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhankét qu\éa tra TTPVHCC

17. Thu tuc cz“ip Giay ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Theé duc thé hinh & Fitness.

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh c6ng/B¢ phéan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xe minh (nduco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi moén Lan Sw Rong

18. Thii tuc cap Glay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

19. Thi tuc cap Giay _ching nhén dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i véi mon Vii dao thé thao giai tri

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi mén Quyén anh.

20. Thu tuc cap Giay chirng nhéin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

21. Thii tuc cap Glay chirng nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao d6i véi mon Vé co truyén, Vovinam

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao d6i véi mon Bong da.

22. Thii tuc cap Gidy ching nhan dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Lanh dao phong .
Quan Iy 04 gi
Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio
, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .
Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Quan vot.

23. Thu tuc cap Glay chirng nhan dua diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Patin.

24. Thi tuc cap Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
A A Céan bo tiép 3 )
Busel theo quy dinh tir Trung tam Phyc nhan va tra két 04 oidy kiém soat
Y€ | vy hanh chinh cong/Bo phan Tiép | ™ " & qué trinh ctia
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 _Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Bude 3 | Phé duyét ho so, vin ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mon Bin siing thé thao.

25. Thii tuc cap Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
: Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du hd so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phyc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao doi véi mon Bong ném.

26. Thii tuc cap Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao ddi véi mén Wushu.

27. Thii tuc cap Gidy ching nhan dia dicu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tr Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep| " ¢ 819 | qua trinh cta
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ap 1A 2 o Lanh dao phong .
Duy¢t ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c6) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

28. Thu tuc cap Giay ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Leo nii thé thao.

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ .
: Keét qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh c6ng/B¢ phéan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. | - Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xe minh (nduco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 20 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khéng hop 1¢: soan van
ban tur ch01 tlep nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly

Burée 3 | Phé duyét ho so, van ban Lénh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoc 4| Giri két qua TTHCC vin phong So | 04810
Can b tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 ;ra két TTPVHCC

thao déi véi mén Bong ro.

29. Thii tuc cip Glay chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du ho so O, Nhén Phiéu
1 A Céan bo tiép g ,
Bubel theo quy dinh tir Trung tam Phuc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
. |- Xurly, tham dinh ho so
Buoe 21 Xacminh (néuco)
- Niém yét, cong khai (néu c0) Chuyén vién 16 gio

- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)




+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thu tuc cdp Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.

Tham tra ho so Lanh da;O pPong 04 gic
Quan ly
Bube 3 Kiém tra thong tin van ban, trinh | Lanh dao Vian 04 iy
lanh dao ky phong S& &

Buoc 4 | Phé duyét hd so, van ban Lanh dao S& 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoe 3| _ G két qua TTHCC vin phong S& | 04810
Can bo tiép : .
. s LA R 4 1A A2 LA S6 theo doi
Buoc 6 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan nhan zi étra két TTPVHCC

thao d6i véi mén Pau kiém thé thao.

30. Thi tuc cip Gidy chirng nhian du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: : Keét qua
Tiép nhan, kiém tra day du ho so A Nhan Phiéu
: . ~ Can bo tiép X .
, theo quy dinh tr Trung tam Phuc AN, 2K .\ kiém soat
Buoc 1 . , . o . —.x_| nhanva tra két 04 gio s i
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép ua qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 — Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quan Iy 04 gio
Budc 2 | 1y, thdm dinh hd so
- Xac minh (néu c6) Chuyén vién 16 gio

- Niém yét, cong khai (néu co)




- Lay y kién céc co quan, don vi
(n€u co)

+ H6 so Khong hop 1é: soan vin
ban tir chdi tiép nhan giai quyét
thii tuc cap Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu 1o 1y do cu
the.

Tham tra ho so Lanh drg}o p%long 04 gio
Quan ly
Bude 3 Kiém tra thong tin vin ban, trinh | Lanh dao Vian 04 oidy
lanh dao ky phong S& &

Buoc 4 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao So 04 gio

, - Bong dau (néu co) Chuyén vién .

Buoe 3 | _ G két qua TTHCC vin phong S& | 04810
Can bo tiép : -
, . 1A . A 1z L 1A A X gn 1A SO theo doi
Bude 6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan nhan ;:;11 étra ket TTPVHCC

gia hodc lién doan thé thao quoc té to chirc hoac dang cai to chirc.

31. Thi tuc ding cai giai thi ddu, tran thi ddu do lién doan thé thao qudc

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian X N
: ’ Keét qua
- Viét phiéu bién nhan va hen tra Nl?e_;m Phl,e 4
. X, A . kiém soat
Buoc 1 | két qua. Chuyén vién 4 gio { trinh ot
- Chuyén ho so qua trinh cua
' TTPVHCC
- Duyét ho so, chuyén cho cong | Lanh dao phong .
B - 1,5 gio
chuc xu ly. quan ly
Buoc 2 — -
- Xtr ly, tham dinh ho so Chuyén vién 12 gic

- X4c minh (néu c6).




- Niém yét, cong khai (néu co)

- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co).

- Soan thao van ban

- Tham tra hd so Lanh de;lo p,h ong 1,5 gio
quan ly
- Phé duyét HS, van ban. Lanhdaoco 5 oig
quan
Buoc 3 . P
- Bong dau
- Chuyén HS, van ban UBND Chuyén vién 3 gio
tinh
Buéc 4 |~ ChuAyen }AIO s cho phong, ban Chuyén vién 4 gio
chuyén mon.
Duyét, chuyén CV xu ly. Lanh dao phong 2 gio
- Tham tra ho so
- Soan thao van ban Chuyén vién 14 g10
Bude 5 |- Trinh Ianh dao
- Duyé¢t trinh LD UBND tinh Lanh dao phong 4 gio
R Lanh dao .
- Duyet UBNDtinh | +&9
Buéc 6 | Béng dau Chuyén vién 4 gio S0 theo doi

- Chuyén TTPVHCC

TTPVHCC




32. Thii tuc ding cai gii thi ddu, tran thi diu thé thao thanh tich cao khac
do lién doan thé thao tinh, thanh pho truc thudc trung wong to chirc.

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mau/

Két qua
- Vié',t phiéu bién nhan va hen I\II(I;E?HI:I;ZU
Buoc 1 | tra két qua. Chuyén vién 4 gio A ,
- Chuyén h so qua trinh cua
' TTPVHCC
- Duyét ho so, chuyén cho cong | Lanh dao phong "
SR - 1,5 gio
chtrc xtr 1y. quan ly
- X1r Iy, tham dinh h so
- Xac minh (néu ).
Buge 2 |~ Nem Y&, cong khai (néucd) |y an vien | 12 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co).
- Soan thao van ban
- Tham tra ho so Lanh d?o p,h ong 1,5 gio
quan ly
- Phé duyét HS, vin ban. Lanhdaoco |, ;o
quan
Buoc 3 | _ Dong vdéu
- Chuyén HS, van ban UBND Chuyén vién 3 gio
tinh
Buéc 4 | ChuAyen }AIO 50 cho phong, ban Chuyén vién 4 gio
chuyén mon.
Duyét, chuyén CV xtr 1y. Lanh dao phong 2 gio
- Tham tra hd so
- Soan thao van ban Chuyén vién 14 gio
Buoc 5 | - Trinh 1anh dao
- Duyé¢t trinh LD UBND tinh Lanh dao phong 4 gio
- Duyét Lanh dao 4 gio




UBND tinh

Buwoc 6

- Béng 7d€'1u
- Chuyén TTHCC

Chuyén vién

4 gio

S6 theo ddi
TTPVHCC

33. Thi tuc ding cai to chirc giai thi ddu v dich tirng mon thé thao cia
tinh, thanh pho true thugc trung wong.

TT Trinh tu Tréch nhi¢m | Thoi gian | Dict Mau/
Két qua
- Viét phiéu bién nhan va hen tra Nh?n Ph1’e "
, I A n . kiém soat
Budce 1 | két qua. Chuyén vién 4 gio L \
- Chuyén hd so qué trinh cua
' TTPVHCC
- Duyét ho so, chuyén cho cong Lanh dao phong .
AR 1o 1,5 gio
chuc xur 1y. quan ly
- X1r Iy, tham dinh hd so
- Xac minh (néu co).
Buge 2 | - Niem yet, cong khai (néu co) Chuyén vién 12 giy
- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co).
- Soan thao van ban
- Tham tra ho so Lanh dE;lO p,h ong 1,5 gio
quan ly
- Phé duyét HS, vin ban. Lanhdaoco 1) o
quan
Buorc 3 -
- béng dau A e .
- Chuyén HS, vian ban UBND tinh Chuyén vién 3 o
Bue 4 |~ Chuyen ho so cho phong, ban Chuyén vién 4 giy
chuyén mon.
Duyét, chuyén CV xu ly. Lanh dao phong 2 gio
Budce 5 y :
- Tham tra ho so Chuyén vién 14 gio




- Soan thao van ban

- Trinh lanh dao
- Duyé¢t trinh LD UBND tinh Lanh dao phong 4 gio
A Lanh dao .
- Duyet UBND tinh 4 g0
. | -Dong dau e i, S6 theo doi
Buoc 61 chuyén TTPVHCC Chuyeén vién 480 | TrpvHCC

thao doi voi mon Mo t0 nwoe trén bién

34. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian £ .
‘ : Két qua
Tiép nhén, kiém tra ddy du hd so O, Nhan Phiéu
: . ~ Can bo tiép R .
Bude 1 theo quy dinh tir Trung tam Phyc nhan va tra két 04 oidy kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiep | " & qué trinh cia
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ar 1A 2 — Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quan Iy 04 gio
- Xt 1y, thdm dinh ho so
- Xac minh (néu c6)
- Niém yét, cong khai (néu c0)
- Lay y kién cac co quan, don vi
(néu co)
Buoc 2 | Hb so K,hﬁng hop 1¢: soan vin Chuyén vién 36 gio
ban tur choi tiép nhén giai quyet
thu tuc cap Gidy ching nhan du
di@u kién kinh doanh hoat dong
th@ thao, trong d6 néu rd ly do cu
the.
Tham tra ho so Lanh dao phong 04 gic

Quan ly




Buée 3 | Phé duyét ho so, vin ban Lanh dao So 04 gio
.| - Bong dau (néu co) Chuyén vién y
Bude 4| G két qua TTHCC vin phong So | 04810
Cén bo tiép : -
, 1 Ae A o oA A A a1 X SO theo doi
Buoc 5 | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan nhan ;?1 é:ra két TTPVHCC

thao d6i véi mon Lin bién Thé thao giai tri

35. Thii tuc cap sz‘iy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
‘ : Két qua
Tiép nhan, kiém tra dﬁy da ho so Y Nhéan Phiéu
1 A Céan bo tiép 5 ,
Bude 1 theo quy dinh tir Trung tam Phyc nhan va tra két 04 i kiém soat
vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép Ui & qua trinh cua
nhan va Tra két qua q TTPVHCC
Ae 1A 2 . Lanh dao phong .
Duyét ho so, chuyén CV xu ly Quin Iy 04 gio
- Xt 1y, thdm dinh ho so
- Xac minh (néu o) ,
- Niém yét, cong khai (néu c0)
- Lay y kién cac co quan, don vi
(n€u co)
Buworc 2 _ H()j SO Khéng ho,p lé soan Vé}'l ChU.Yén vién 36 glb’
ban tu choi ti€p nhan giai quyét
thu tuc cap Gidy ching nhan du
dicf:u kién kinh doanh hoat dong
thé thao, trong d6 néu o 1y do cu
thé.
Tham tra ho so Lanh drg}o p%long 04 gic
Quan ly
Buée 3 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S¢ 04 gio




Buwoc 4

- Bong dau (néu co)

Chuyén vién

04 gio

- Guri két qua TTHCC van phong S&
Cén bo tiép . B
Buée 5 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan | nhén va tra két S6 theo doi

qua

TTPVHCC

VIL LINH VUC THI PUA KHEN THUONG: 06 TTHC

1. Thi tuc xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc nghé thuat

TT Trinh tu Trach | 1 oi oian Két qua
: nhi¢m
Tiép nhan, ki€ém tra day s
du hd so theo quy dinh tr | Té Ggﬂﬁnh Nhan Phiéu kidm soat
Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh | chirc/ca LA qua trinh cua TT.Phuc
chinh cong/Bo phan Tiép| nhéan t(rrif(? t?é'() I; vu HCC
nhan va Tra két qua HCHEP
Trung tam phyc vu HCC
’ - Kiém tra thanh phan ho Can bo 8 gid
Buoc 2 |so tiép nhan | (01 ngay)
Chuyén phong chuyén '
mén tham dinh ho so
Lanh dao
Duyét hd so, chuyén| phong 8 gio
chuyén vién xu ly Quanly | (OIngay)
Vian hoa
Buoe 3 | Thim dinh hd so
- Tiép nhan, kiém tra| Chuyén
thanh phan ho so;_ vién 32 ¢id
- Tham dinh diéu kién, | phong | nga )
ti€u chuan cua doi tugng | Quan ly 53y
dé nghi va tinh hop 1¢ cua | Vian hoa
ho SO;




- Truong hop hd so

day dt va hop 18 thuc
hién cac budc tiép theo
dang quy trinh.
Truong hop hd so khong
hop 1€, c6 van ban hudng
dan dé tac gia, nguoi dai
dién hop phap hoan thién
hd so. Trong thoi han 07
ngay (56 gid) tinh tir khi
nhan lai ho so, tac g1a nop
ho SO da hoan
thién dén co quan tiép
nhan.

Cong khai danh sach tac Cg?gne n
Bute 4 | 82 ©0 ‘Atacv pham, cong phong 80 gio
trinh vé van hoc, nghé Quan Iy (10 ngay)
thuat dé nghi x¢ét tang Vin héa
Chuyén
. X A 1 1A vién .
Bude S I'll“lelzﬁ nhan, xt ly kién phong (0%4ng1§’)
gnt Quan Iy gay
Van hoa
. X'e,m ‘xet, t’hao lgan, dimh Hoi dong | 56 gio
Buoc 6 | gia tung tdc pham, cong | . \
A cap co sé | (07 ngay)
trinh
- Soan thao van pén
thong bao cua Hoi dong Chuven
cap co so veé két qua xét vi é};
tang dén cac tac gia co hon 24 gi10
tac pham, cong trinh vé (guém ‘;’, (3 ngay)
Buoc 7 | van hoc, nghé thuat dé Vin h(’)}all
nghi xét tang Giai thuong
Trinh 1anh dao phong
Xem x¢ét, duyét van ban | Lanh dao 8 gio
trinh 1anh dao S¢& phong | (0Olngay)




. Ar s Tod Lanh dao 8 gio
Xem xé&t, duy¢t van ban 3 (01ngay)
Tiép nhén, xur ly cac kién Cgliléyne n
Buje s | VSN KE tngdy hongblo || 8010
két qua xét tang cua Hoi Quin Iy (10 ngay)
dong; Vian hoa
Chuyén
vién
phong
‘ Quan ly
Hoan thi¢n h6 so trinh | Van hoa 24 ¢i10
lanh dao phong xur 1y (3 ngay)
Bwoc 9 ]
Xem x¢&t, trinh 1anh dao | Lanh dao 16 gio
S& phé duyét phong (2 ngay)
X‘em xet,q ky duye;At. hok SO | [ anh dao | 16 giv
trinh Chu tich HO1 dong \ \
% ) So (2 ngay)
cap co so
Xem x¢ét, ky duyét van UBND 24 gid
ban trinh Hoi dong cap ) .
Nha nude tinh (3 ngay)
Tra két qua
’ Sau khi co két qua xet Phong Khéng
Buéc |ting cua Hoi dong cap T :
10 | nha nudc, phong chuyén Quan Iy | quy dinh
Van hoa | thoi gian

moén thong bdo dén to
chure, ca nhan.




2. Thii tuc xét ting “Giai thwéng Nha nwée” vé vin hoc nghé thuat

TT Trinh tw TriCh Thoi gian Két qua
nhi¢m
Tiép nhan, kiém tra day da hd so T4 Gio hanh | Nhan Phiéu kiém
Buse 1 theo quy dinh tir Trung tam Phuc chitc/cé chinh sodt qua trinh
vu hanh chinh cong/Bd phan Tiép ha (néundp |cua TT.Phuc vu
nhan va Tra két qua fhan truc tiép) | HCC
Trung tam phuc vu HCC
Buge > | - Kiémtrathanhphanhoso | Canbd 8 gio
Chuyén phong chuyén mon tham | ti€ép nhan | (01 ngay)
dinh hd so
Lanh dao
Duyét ho so, chuyén chuyén vién | phong 8 gio
Xt ly Quanly | (Olngay)
Van hoa
- Tiép nhan, kiém tra thanh
phan ho so;
- Tham dinh diéu kién, tiéu
, chuan cua dbi twong dé nghi va
Bude 3 | tinh hop 18 cia hd so;
- Truong hop hd so diy du va| Chuyén
hop 1é thuc hién cac budc tiép|  vién .
, A \ 32 gio
theo dung quy trinh. phong (4 ngay)
Truong hop hd so khong hop 1&,| Quan 1y 54y
c6 vin ban huéng dan dé tac gia, | Vin hoa
nguoi dai dién hop phap hoan
thién hd so. Trong thoi han 07
ngay (56 gio) tinh tir khi nhan lai
hd so, tac gia ndp hd so di hoan
thién dén co quan tiép nhan.
Cong khai danh sach tac gia c6| Chuyén
tac pham, cong trinh vé van hoc, vién R0 widy
Budc 4 | ngh¢ thuat dé nghi xet tang “Giai | phong (10 ng iy)
thuéng Nha nuéc” vé vin hoc, | Quanly 54y
nghé thuat trén phuong tién| Van hoa




truyén thong thudc tham quyén
quan 1y, ké tir ngay két thac thoi
han nhan hd so cua tac gia theo
thoi gian quy dinh dé ldy ¥ kién
cua Nhan dan

Chuyén
, K A A o1 vien 64 gid
Buoc 5 | Tiép nhan, xu ly kién nghi phong (08 ngay)
Quén Iy 83y
Van hoa
Bube 6 Xem xet, thao luan, danh gia ting | Ho1 dong 56 gio
tac pham, cong trinh cap coso | (07 ngay)
- Soan th‘éo van ban théng bép
cua Hoi dong cap co s¢ vé két| Chuyén
qua xet tang dén cac tac gia co vién 24 iy
tac pham, cong trinh vé€ van hoc, | phong 3 ngé )
nghé thuat dé nghi xét tang Giai | Quaén ly 54y
) thuong Vian hoa
Buoc 7 | Trinh 1anh dao phong
Xem xét, duy€t van ban trinh 1anh | Lanh dao 8 gio
dao So phong (O1ngay)
. e < 1on Lanh dao 8 gi0
Xem xé&t, duy¢t van ban 3G (01ngay)
, , | Chuyén
Ti€p nhan, xtr Iy céc kién nghi ké vién R0 gid
Buge 8 |t ngdy thong bio két qua xét| phong | Onge‘l )
tdng cua Ho1 dong; Quan ly g2y

Van hoa




Chuyén

vién
phong
‘ Quan ly

Hoan thién ho so trinh lanh dao| Van hoa 24 ¢10

phong xtur 1y (3 ngay)
Buoc 9

Xem x¢t, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao 16 gio
duyét phong (2 ngay)

Xem xet, ky duyét hoé so trinh | Lanh dao 16 gio
Chu tich Ho1 dong cap co so So (2 ngay)

Xem x¢t, ky duy@t van ban trinh | UBND 24 gio
Ho1 dong cap Nha nudce tinh (3 ngay)

Buée | Tra két qua th) e Khoqg
10 Quanly | quy dinh
Van hoa | thoi gian

3. Thi tuc xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhian dan” trong linh vuc di sdn

vin hoéa phi vat thé

TT Trinh tw TriCh Thoi gian Két qua
nhi¢m
Tiép nhan, kiém tra day da ho so Ta Gid hanh
Bude 1 theo quy dinh tir Trung tdm Phuc chite/ca chinh
vu hanh chinh cong/B$ phén Tiép nhan (néu ndp
nhan va Tra két qua truc tiép)




- Kiém tra thanh phan hé so

Can bo

8 10

Budc 2 | Chuyén phong chuyén mén tham | % N .
dinh hd so tiép nhan | (01 ngay)
‘ 7 Lanh dao
Duyét ho so, chuyén chuyén vién | phong 8 g10
xu 1y Quanly | (01 ngay)
Van hoa
- Tiép nhan, kiém tra thanh
phén ho so; ‘
- Tham dinh di€u ki¢n, ti€u
chuén cua doi tuong d€ nghi va
Budce 3 | tinh hQ’R 1€ cua ho ;SO; . .| Chuyen
- Truong hop ho so day du va S
N ‘A , , e vien .
hop 1¢ thuc hi¢n cac budc tiep \ 32 gio
, A phong .
theo diing quy trinh. .1 (4 ngay)
\ A A Quan 1y
- Trudng hop ho so khong hop .
A . x 2 | Vanhoa
1€, c6 van ban hqo*ng dan dé ca
nhén hoan thién ho so. Trong thoi
han 07 ngay tinh tir khi nhan lai
ho so, ca nhan ndp ho so dé hoan
thién dén co quan tiép nhan.
Chuyén
A . , , ~ X vién -

. Cong khai danh sach ca nhan dé . 120 gio
Buge 4 nghi xét tang danh hi¢u phong (15 ngay)
: : ‘ Quan ly

Vian hoa
Chuyén
- A A 0 1 1A . vién .y
Buée 5 Tiép nhan, xir 1y kién nghi phong (0450ng1§ :
Quaén ly 82y
Van hoa
Phong
7 L .| Quanly
. T6 chuc lay y kién cua cong dong | Van hoa 80 gio
Bué6c 6 | . % \
dan cu phoi hop | (10 ngay)
dia

phuong




Xem xét, danh gia ting ho so dé

Hoi dong

56 gio

Budc 7 | nghi xét tang danh hiéu “Nghé | : \
nhan nhan dan” cap coso | (07 ngdy)
- Soan thdo van ban thong bao | Chuyén
cua Hoi dong cap tinh ve két qua vién 24 iy
x¢t tang dén cac ca nhan dé nghi | phong (01 ng iy)
x¢ét tang danh hi¢u Quan ly 84y
Trinh 1anh dao phong Vian hoa
Budc 8
Xem x¢t, duyét van ban trinh 1anh | Lanh dao 8 gio
dao So phong (01 ngay)
. Ar o 1z Lanh dao 8 gio
Xem xé&t, duyét van ban 3G (01 ngay)
Chuyén
A 1 s LA . vién .y
Bude 9 Tiep nhan, xir 1y cac kién nghi phong (05761%;},)
Quan ly
Vién hoa
Chuyén
Hoan thién hd so trinh lanh dao p\}?(‘f;lg 24 gid
phong xu Iy Quan I (3 ngay)
Vian hoa
Budc | Xem xét, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao 16 gi0
10 duyét phong (2 ngay)
Xem xét, ky duyét h0 so trinh | Lanhdao | 16 gio
Chu tich Ho1 dong cap tinh So (2 ngay)
Xem xet, ky duyét van ban trinh | UBND 24 gio
Ho1 dong cap Bo tinh (3 ngay)
. Phong Khong
Bllrf ¢ | Tra két qua Quanly | quydinh
Véan héa | thoi gian




4. Thu tuc xét ting danh hi¢u “Nghé nhin wu t4” trong linh vue di sdn van

héa phi vt thé
TT Trinh ty El::lécrill Thaoi gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra day da ho so Té Gio hanh
Buse | theo quy dinh tir Trung tdm Phuc chitc/cé chinh
vu hanh chinh c6ng/B phan Tiép ha (néu ndp
nhan va Tra két qua fhan tryc tiép)
- Kiém tra thanh phan ho so A "
. 2 \ A A 2 Can bo 8 gio
Bugc 2 | Chuyén phong chuyén mon tham tiéo nha (01 ngay)
dinh hd so 1P Tl sy
Lanh dao
Duyét ho so, chuyén chuyén vién | phong 8 gio
xu ly Quanly | (01 ngay)
Vian hoa
- Tiép nhan, kiém tra thanh
phan ho so;
- Tham dinh diéu kién, tiéu
chuan cia d6i tuong dé nghi va
Budc 3 | tinh hop 1€ cua ho so; A
- Truong hop hod so day du va Chl.{y ot
hop 1¢ thuc hién cic bude tiép ﬁen 32 gidy
theo ding quy trinh. P 9n‘(lg, (4 ngay)
- Truong hop hd so khong hop QP&H J
A s v . x 2z | Vanhoa
1€, ¢c6 van ban hudng dan dé ca
nhan hoan thién ho so. Trong thoi
han 07 ngay tinh tir khi nhan lai
hé s0, ¢4 nhan nop ho so da hoan
thién dén co quan tiép nhén.
Chuyén
.| Cong khai danh sach c4 nhan d&| Vo0 120 gio
Buoc 4 S« A phong \
nghi xét tang danh hiéu Quin I (15 ngay)

Van hoa




Chuyén

e ~ 4 . vién .
Bude 5 Tiép nhan, xtr 1y kién nghi phong (OégOnggj;y)
Quan ly
Van hoa
Phong
o | Quaniy
Bude 6 T6 chuc lay y kién cua cong dong | Vin hoa 80 gio
dan cu phoi hop | (10 ngay)
dia
phuong
, Xem xc?t, dvanh gia tu’ngAho“so d? Hoi ddng 56 gid
Budc 7 | nghi xét tdng danh hi¢u “Nghé AD co $6 (07 ngay)
nhan uvu t0” P 54y
- Soan thdo van ban théng bao | Chuyén
cua HOi dong cap tinh vé két qua vién 24 iy
x€t tang dén cac ca nhan dé nghi | phong (01 ng iy)
x¢ét tang danh hiéu Quan ly gay
Trinh 1anh dao phong Vian hoa
Bude 8
Xem x€t, duy€t van ban trinh lanh | Lanh dao 8 gio
dao S¢& phong (01 ngay)
, a e 1 Lanh dao 8 gi0
Xem xé&t, duy¢t van ban 3 (01 ngay)
Chuyén
4 A ” , , ok . Viél’l (B
Bude 9 Ti€p nhan, xtr 1y cac kién nghi phong (057 6n§§y)
Quan ly
Vian hoa
Chuyén
Hoan thién hd so trinh lanh dao \1;1(;111 24 gi0
. | phong xur Iy puons (3 ngay)
Budc Quan ly
10 Van hoa
Xem xé&t, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao 16 gio
duyét phong (2 ngay)




Xem xet, ky duyét hd so trinh Chu | Léanh dao 16 gio
tich H1 dong cap tinh S¢ (2 ngay)
Xem xét, ky duy€t van ban trinh | UBND 24 gio
Hoi dong cap Bo tinh (3 ngay)
. Phong Khong
Blllf ¢ | Tra két qua Quanly | quy dinh
Véan hoéa | thoi gian
5. Tha tuc xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan”
TT Trinh ty Trach pp i gian | Két qua
: nhiém
Tiép nhan, kiém tra day du ho so T8 G106 hanh
Bude 1 theo quy dinh tir Trung tam Phyc chire/cé chinh
vu hanh chinh c6ng/B¢ phan Tiép nhan (néu nop
nhan va Tra két qua truc ti€p)
- Kiém tra thanh phan hd so. 1A .
. 2 \ A A 2 Cén bo 8 gio
Bugc 2 | Chuyén phong chuyén moén tham tiép nhan | (01 ngay)
dinh hd so b e sy
‘ q Lanh dao
Duyét h6 so, chuyén chuyén vién | phong 8 gio
xu ly Quanly | (01 ngay)
Vian hoa
- Tiép nhan, kiém tra thanh
Bugce 3 | phan ho so; ‘ A
- Thim dinh didu kién, tiéu Clvl‘llgne“
chuan cua do6i tuong dé nghi va . 32 gio
, A 1AL phong \
tinh hop 1€ cta ho so; .1 (4 ngay)
- Truong hop hd so day du va Quan Iy
' Vian hoa

hop 1¢ thuc hién cac budc tiép
theo dung quy trinh.




Truong hop hd so khong hop 18,
c6 vin ban hudéng dan dé ca nhan
hoan thién hd so. Trong thoi han
07 ngay tinh tir khi nhén lai ho so,
c4 nhan noép hd so da hoan thién
dén co quan tiép nhan.

Chuyén
. .| Cong khai danh sach c4 nhan d&| ‘o0 80 gic
Buoe 41 ohi xét tang danh higu phong | 4 hoay)
ght ang . Quan Iy gay
Vian hoa
Chuyén
4 N ” , 4 . Vlél’l N\
Bude 5 Ti€p nhan, xtr 1y kién nghi phong (I%OHglé(: :
Quén Iy 54y
Vian hoa
Bude 6 Xem xét, danh gia ting ho so dé Hoi dong 56 gio
nghi xét tdng danh hiéu cap tinh | (07 ngay)
- Soan thao van ban thong bao Cl\?iléyne n
cua Hoi dong cap tinh ve két qua hon 24 gio
x¢ét tang dén hoi dong cap co sé Phong (03 ngay)
Trinh Ianh dao phon Quan 1y
40 phong Van hoa
Xem x¢&t, duyét van ban trinh 1anh | Lanh dao 8 gi0
Buoc 7 | dao S& phong (02 ngay)
Lanh dao
So
. e s 1z (co quan 8 gio
Xem xét, duyét van ban thuong | (02 ngay)
truc HD
cap tinh)
Tiép nhéan, xir 1y cac kién nghi Chg}l n .
Budc 8 | trong thoi gian tor ngay thong bao vien 80 gi
; phong (10 ngay)

két qua xét ting cuia Hoi dong

Quan ly




Van hoa
Chuyén
\ A A \ ~ vién .y
Hoan thi¢n hd so trinh lanh dao \ 24 gid
phong xt Iy phong | - 3 0ay)
Quan ly
Vian hoa
, Xem xét, trinh 1anh dao S& phé | Lanh dao 16 gio
Budce 9 A \ \
duyét phong (2 ngay)
Xem xét, ky duyét ho so trinh Chi | Lanh dao | 16 gio
tich Ho1 dong cap tinh So (2 ngay)
Xem xet, ky duy€t van ban trinh | UBND 24 gio
Ho1 dong cap Nha nudce tinh (3 ngay)
. Phong Khong
B;Ig ¢ | Tra két qua Quanly | quy dinh
Van hoa | thoi gian
6. Thi tuc xét ting danh hiéu “Nghé si wu ta”
TT Trinh tw TriCh T.h ol Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan, kiém tra ddy di1 ho so theo é Gio hanh
. quy dinh tir Trung tdm Phyc vu hanh . chinh
Bude 1 ; N N e X ~ .., | chic/ca X A
chinh cong/Bo phan Ti€p nhan va Tra ~ (néu ndp
L nhan 2
két qua truc tiép)
- Kiém tra thanh phan hd so. A .\
. 2 . A A 2 Cén bo 8 gio
Buge 2 | Chuyén phong chuyén mén tham tiép nhan | (01 ngay)
dinh hd so p e 58y




Lanh dao

Duyét ho so, chuyén chuyén vién xtr | phong 8 gio
ly Quéan ly | (01 ngay)
Van hoa
- Tiép nhan, kiém tra thanh phan
ho so; 7 ‘ 7
- Tl}ém dinh (?Iiéu kién, ti€u chuan
cua doi tuong dé nghi va tinh hop 1¢
Budc 3 | cua ho so; .
_ Trudng hop hd so diy du va hop Clv“ilgnen
1€ thuc hién cac budc tiép theo ding phong 32 gio
quy trinh. ‘ Quin I (4 ngay)
Truong hop h6 so khong hop 1€, co Vin héa
van ban huong dan d€ ca nhan hoan
thién ho so. Trong thoi han 07 ngay
tinh tr khi nhan lai hd so, cad nhan
ndp ho so da hoan thién dén co quan
tiép nhan.
Chuyén
A : . © 1A aX . vién .
st | S s i v i | M08
‘ ' Quan ly
Van hoa
Chuyén
X " W 4, 4 o K . Vién ‘s
Budce 5 Ti€p nhan, xir 1y kién nghi phong (I%Onglg :
Quan ly gay
Vian hoa
Buge 6 | Xem xét, danh gid timg ho so dé nghi | Hoi dong | 56 gio
x€ét tdng danh hi¢u cap tinh | (07 ngay)
- Soan thdo van ban thong bao cua Csligf n
Bude 7 HA(.)l d(A).ngkcap tinh veé lfet qua xét tang phong 24 gio
dén hoi dong cap co s& Quin Iy (03 ngay)

Trinh 1anh dao phong

Van hoa




Xem xét, duyét van ban trinh lanh | Lanh dao 8 gio
dao So phong | (02 ngay)
Lanh dao
S&
. e s 1z (co quan 8 gio
Xem xét, duy¢t van ban thuong | (02 ngay)
tryc HD
cap tinh)
, , Chuyén
Ti€p nhén, xtr Iy cac kién nghi trong | vién .y
. N \ . A Lk - . 80 g0
Budc 8 | thoi gian tur ngay thong bao két qua | phong (10 ngay)
xét ting ciia Hoi dong Quén Iy gay
Vian hoa
Chuyén
Hoan thién hd so trinh linh dao| <o | 24 giy
phong xi Iy phong |- 3 4v)
Quan ly
Vién hoa
Bude 9 | Xem xét, trinh lanh dao S phé duyét | -anndao | 16 gio
phong | (2 ngay)
Xem xét, ky duyét ho so trinh Chu | Lanh dao | 16 gio
tich H61 dong cap tinh So (2 ngay)
Xem x¢ét, ky duy€t van ban trinh H6i | UBND 24 gio
dong cap Nha nudc tinh (3 ngay)
. Phong Khong
Blllg © | Tra két qua Quan ly | quy dinh
Van hoa | thot gian




VIIL. LINH VUC GIA PINH

1. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky thanh 1ap co sé cung cap dich
vu trg gitp phong, chong bao lwc gia dinh.

Trach Biéu
TT Trinh tw nhiém Thoi gian | mau/Ket
: qua
Nhén
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo V%ﬁ%n ll)(llléf;ll
. quy dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh L Hep .y o
Buwéc 1 N A ogamek a0 oo« | nhinva 2 gio soat qua
chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra ket s 1 & . ,
ud tra két trinh ctia
d qua TT.Phuc
vu HCC
Xu’Aly h? 8O- 2 ~_ .~ | Lanh dao .
Nhéan ho so va chuyén cho chuyén vién hon 2 gio
xu ly. phong
- Tham dinh hd so day du theo quy
dinh va hop lé’
Buéc?2 | X?AC mH}h (rieu CO)'. L, Chuyén .
- Niém yét, cong khai (néu c0). ’ vién 4 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Soan thao van ban
Théam tra hd so Lanl‘l dao 2 gio
phong
. Kiém tra TT véan ban, trinh 1dnh dao S& Lanlvl dao .\
Budce 3 1< van 2 gio
Y phong
Buée 4 ‘Igzllllh dao So& xem xét phé duyét van Lanshédao 2 gid
Buéc 5 | Péng déu, giri két qua dén TTPVHCC | ' an 2 gid

phong



https://dichvucong.angiang.gov.vn/dich-vu-cong/tra-cuu/chi-tiet-thu-tuc?ma-thu-tuc=39442
https://dichvucong.angiang.gov.vn/dich-vu-cong/tra-cuu/chi-tiet-thu-tuc?ma-thu-tuc=39442

Bwoc 6

Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan

Chuyén
vién tiép
nhan va
tra két
qua

Gidy
chung
nhan

(*) Ghi chu: Pbi voi cac ho so khong hop 1€ duge gui tra kém theo van ban
y€u cau sua doi, bo sung (& Budc 2), don vi d€ nghi cap phép hoan chinh ho so va
gui lai cho B phan TN&TKQ. H6 so nay s€ quay lai quy trinh tir Bude 1.

2. Thii tuc d6i Gidy chirng nhin ding ky thanh lap co sé cung cap dich vu
trg gitip phong, chong bao lwe gia dinh

Trach piéu X
TT Trinh ty o Thoi gian | mau/Ket
nhi¢m .
qua
Nhan
Chuyén Phiéu
- Viét phiéu bién nhan va hen tra két vién tiép kiém
Buwoc 1 | qua. nhédn va 4 gio soat qua
- Chuyén ho so. tra két trinh ctia
qua TT.PV
HCC
Lanh dao
Duyét hd so, chuyén cho CV xit 1y. phong 4 gio
QL
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4ac minh (néu c6).
Buéc?2 | Nién} yé‘g, c()’ng khai (néu c6). oy Chy?/én 32 it
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u vién
co)
- Soan thao van ban
Lanh dao
Tham tra hd so phong 4 gio

QL




Lanh dao

Bwéc 3 | Kiém tra TT vin ban, trinh lanh dao ky van 4 gi0
phong
Bugcd | Phé duyét hd so, vin ban Lanhdao | i
cO quan

. - Bong dau (néu cb). Chuyén "

BudeS | _ G két qua TTPVHCC. vien | 489
Chuyén Gidy
’ q vién tiép chiing
Budce 6 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. nhan ye‘l nhan

tra két
qua

(*) Ghi chu: Péi voi cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kém theo van ban
y€u cau sura doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi d€ nghi cap pheép hoan chinh ho so va
guri lai cho B phan TN&TKQ. Ho6 so nay s€ quay lai quy trinh tor Bude 1.

3. Thi tuc cip lin diu Gidy Ching nhén ding ky thanh lip cia co sé

cung cap dich vu tro givip vé phong, chong bao lwe gia dinh

Trach Bicu
TT Trinh tyw o Thoi gian | mau/Ket
: nhi¢m .
qua
Nhén
Tiép nhan, kiém tra déy du ho so theo (;Eluy.e,:;n P}Eeu
) \ A . vién tiép kiém
; quy dinh to Trung tdm Phuc vu hanh A .y o
Bude1 | inh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két | "hanya | 4gio | soatqud
ud ) P p e tra két trinh ctia
d qua TT.Phuc
vu HCC
Xu’Aly h? S0 \ 2 ~_ .~ | Lanh dao .
Nhan ho so va chuyén cho chuyén vién he 4 gio
Buéce2 | xuly. phong
- Tham dinh hd so diy du theo quy | Chuyén | 32 gio




dinh va hop 1& vién
- Xac minh (néu c6). phong
- Niém yét, cong khai (néu c0). ’ QLDL
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu
co)
- Soan thao van ban
2 A Lanh dao .
Tham tra ho so Phong 4 gi0
. Kiém tra TT vin ban, trinh 13nh dao S& Lanhv dao .
Buée 3 , Vian 4 gio
ky \
phong
Buée 4 L?nh dao S& xem xét phé duyét van Lanhvdao 4 it
ban So
Budc5 | Dong diu, gir két qua dén TTPVHCC | 2% | 44io
gdau, g q phong g
Chuyén ,
, q vién tiép Giay
Budc 6 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan nhén va ching
tra két nhan
qua

(*) Ghi chu: Dbi voi cac hd so khong hop 1€ duoc gui tra kém theo van ban
yéu cau sura doi, bo sung (¢ Budc 2), don vi d€ nghi cap pheép hoan chinh ho so va
gtri lai cho B phan TN&TKQ. Ho6 so nay s€ quay lai quy trinh tor Bude 1.

B. QUY TRINH NQI BO THU'C HIEN TAI CAP XA

I. LINH VUC VAN HOA
1. Thi tuc tiép nhan ho so dang ky 1€ hi cap quy mo cap xa

>3

Biéu

Trach Thoi mau/

TT Trinh ty ‘A .
: nhi¢ém gian

Két qua




Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua dy du hodc khong hop
1&: Cong chuc TN&TKQ huong dan bo
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

Bué 5 )
woe Néu ho S0 day da, hop 1¢: Cong chuc Cong chire 02 gid
1 TN&TKQ s6 hoa hd so 1am tha tuc tiép TN&TKQ
nhan ho so, hen t‘ra két qua cho td chuf(;
ca nhan va yéu cau ndp phi, 1¢ phi (neu
co). Chuyén ho so cho lanh dao phong
chuyén mon
Lanh dao
Budc ) h¢
A A A o 1 A phong .
5 Phan cong cong chirc xur Iy ho so chuyén 04 gio
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xtur ly
tham muu van ban tra ho so trinh lanh
dao APh(‘)ng ky nhay va lanh dao S& phé Chuyén
Budc | duyét. vién Phong |, ..
3 - Néu ‘hé so du diéu kién xtr 1y thi tham | chuyén glo
dinh ho so: mon
+ Tham dinh van ban phép 1y cua hd so.
+ Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao phong chuyén mon
‘ Lanh dao
Buoc | Lanh dao phong chuyén mén duyét ho so |  phong 04 id
4 trinh Lanh dao UBND cap xa ky. chuyén &
mon
Bue 7 Lanhdao |
5 Ky duyét van ban, chuyén Van thu UBND cap | 04 gio

xa




Buée | KY s6, phat hanh két qua, Chuyén két qua .
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | Vanthu | 02 gio
6 cap xa
| Cong chirc TN&TKQ Trung tam Phyc vu | Cong chire Gio
Buoc | hanh chinh coéng cap x3 tra két qua giai | TN&TKQ |,
L, s A <A s hanh
7 quyét va thu phi, 1¢ phi (néu co) theo quy | va to chirc, chinh
dinh. ca nhan
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay A
Chuyén
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC | .- \
vién Phong
ban hanh phleu xin 16i va hen lqi ngay tra o
chuyén
két qua chuyen sang Cong chirc tiép nhdn mon
va tra két qua dé giri cho té chire, cd
nhan.

TU

dich vu tro choi dién tir cong cong

II. LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN

1. Thi tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong diém cung cép

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/
Két
qua

Buoc

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day di hoic khong hop 1¢:
Cong chic TN&TKQ hudng dan bd sung,

hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Coéng chuc
TN&TKQ s6 hoa ho so lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén hd so cho lanh dao phong chuyén

Cong chirc
TN&TKQ

02 gid




Lanh dao
Budce N h¢
A A A o 1 A phong .
5 Phan cong cong chue xur Iy ho so chuyén 04 gio
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xur 1y tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong
| ky nhdy va lanh dao S& phé duyét. Chuyén
Budc PR A S S vién Phong .
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi thdm dinh A 40 gio
3 hd so: chuyén
0 s0: X
. . mon
+ Tham dinh van ban phap ly cua ho so.
+ Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
phong chuyén mon
, ‘ Lanh dao
Budc | Lanh dao phong chuyén mon duyét h6 so| phong 04 id
4 trinh Lanh dao UBND cap xa ky. chuyén &
mon
Budce , Lanh dag
Ky duy¢t van ban, chuyén Van thu UBND cap | 04 gio
S xa
Buée | KY sO, phat hanh két qua, Chuyén két qua .
cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap | Vanthu | 02 gio
6 xa
| Cong chac TN&TKQ Trung tam Phyc vy | Cong chic Gio
Buoc | hanh chinh cong cdp xa tra két qua giai | TN&TKQ |, .
L Y .. X 1. | hanh
7 quyét va thu phi, 1¢ phi (néu co) theo quy | va to chir, ,
: C 1A chinh
dinh. ca nhan




* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trudc ngay hét
han xw Iy, co quan giai quyét TTHC ban
hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyen sang Cong chirc tiép nhan va trd
két qua dé giki cho t6 chire, cd nhan.

Chuyén
vién Phong
chuyén
mon

2. Thii tuc sira ddi, bd sung cip gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choei dién tir cong cOng

. - Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot 1 2 /Két
: nhi¢m gian X
qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoic khong hop 1¢:
Cong chac TN&TKQ hudng dan bo sung,
hoan thi¢n ho so theo quy dinh.
Bué . s . A ;
"9 1+ Néu ho so diy du, hop 1¢: Cong chac | SOng Chic |y oo
I | TN&TKQ s6 hoa hd so lam thit tuc tiép | TNETKQ
nhén ho so, hen tra két qua cho t6 chue, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1 phi (neu cd).
Chuyén ho so cho lanh dao phong chuyén
mon
Lanh dao
Budc . h¢
A A A o 1 1A phong .
5 Phan cong cong chue xir Iy ho so chuyén 04 gio
mon
Xem xét xir 1y ho so: .
L1 n e h a1, Chuyén
Budc | - Néu ho so khong du di€u kién xu ly tham | ;a0 Phong N
muu van ban trd ho so trinh 1anh dao Phong huveé 40 gio
3 u Vel bal S . chuyén
ky nhay va lanh dao S& phé duyét. mén

- Néu hd so da diéu kién xir 1y thi tham dinh




hd so:
+ Tham dinh vin ban phép 1y cua hd so.

+ Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
phong chuyén mon

Lanh dao
Budc | Lanh dao phong chuyén mén duyét hd so| phong 04 gic
4 trinh Lanh dao UBND cap x4 ky. chuyén glo
mon
Bude | Lanh dao
Ky duy¢t van ban, chuyén Van thu UBND cap | 04 gio
5 xa
Buge | K¥ 0, phat hanh két qua, Chuyén két qua
cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap | Vanthu | 02 gio
6 xa
| Cong chic TN&TKQ Trung tam Phuc vu | Cong chirc Gio
Budc | hanh chinh cong cap xa tra két qua giai | TN&TKQ .
/4 \ 5 1A , A , v LA , hanh
7 quyét va thu phi, 1& phi (néu co) theo quy | va to chuec, hinh
dinh. cd nhan chmn
* Truong hop ho so qud han xir 1, trong
thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trudc ngay hét| Chuyén
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban | vién Phong
hanh phzéu xin 16i va hen lai ngay trd két| chuyén
qua chuyen sang Cong chirc tiép nhdn va tra mon

két qua dé giri cho té chire, cd nhan.




3. Thii tuc gia han cap gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém
cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong

Trach Thoi Biéu
T Trinh ty vy 200 maw
nhiém gian p i
Keét qua
Cong chire TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu hd so chua diy du hoic khong hop 1€
Cong chic TN&TKQ huong dan bd sung,
Budc hoan’thlerT ho so ‘fheo quy dinh. Céng chirc 05 v
1 + Néu ho S0 day ‘ da, hop 1é: Céng chirc | TN&TKQ glo
TN&TKQ s6 hoa ho so lam thu tuc tiép nhan
ho 50, hen tra két qua cho to chure, ca nh@n V{El
yéu cau nQp phi, 1€ phi (néu cé). Chuyén ho
so cho lanh dao phong chuyén mon
Lanh dao
Budce . he
A A A o 1 1A phong N
5 Phan cong cong chure xtr Iy ho so chuyén 04 gio
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Neu ho so khong du diéu kién xtr 1y tham
muu van ban tra ho so trinh 1anh dao Phong
| ky nhéy va lanh dao S& phé duyét. Chuyén
Bude LA N S vién Phong N
- Néu ho so du diéu kién xtr Iy thi tham dinh A 40 gio
3 h so- chuyén
; . mon
+ Tham dinh van ban phap ly cua ho so.
+ Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
phong chuyén mon
‘ Lanh dao
Buoc | Lanh dao phong chuyén moén duyét hoé so| phong 04 iy
4 trinh Lanh dao UBND cép xa ky. chuyén &

mon




Buc | Lanh dao
Ky duyét van ban, chuyén Van thu UBND cap | 04 gio
S xa
Budc | Ky sb, phat hanh két qua, Chuyén két qua cho 9 "
6 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x4 Vanthe | 02 gio
R . R Cong chuc .
Bugc | €ong chic TN&TKQ Trung tdm Phyc vu TN&TKQ Gio
hanh chinh cong cap xa tra két qua giai quyet | . .z , , > | hanh
7| va thu phi, 18 phi (néu ¢6) theo quy dinh vatochae, | o
> T ca nhan
* Triwong hop ho so qua han xit Iy, trong thoi
gian chdm nhat 01 ngay truoc ngay hét han Chuyén
xw ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh | vién Phong
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
chuyén sang Cong chirc tié}? nhdn va tra két mon
qua dae gui cho 16 chire, ca nhan.

dich vu tro choi dién tir cong cong

4. Thi tuc cép lai gidy chirng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cip

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Buoc

Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du hodc khong hop
1¢: Cong chic TN&TKQ hudng dan bo
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so ddy du, hop 18: Cong chirc
TN&TKQ s6 hoa hd so lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan va yéu cau ndp phi, 1& phi (néu
¢6). Chuyén hd so cho lanh dao phong

Cong chirc
TN&TKQ

02 gio




chuyén mon

Lanh dao
Budce ) h¢
A A A o 1 A phong .
5 Phan cong cong chue xur Iy ho so chuyén 04 gio
mon
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién xir 1y
tham muu van ban trd ho so trinh lanh
dao APh(‘)ng ky nhay va lanh dao S& phé Chuyén
Budc | duyét. vién Phong |, ..
3 |- Néu ho so du diéu kién xir Iy thi thim | chuyén 810
dinh ho so: mon
+ Tham dinh van ban phép 1y cua hd so.
+ Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao phong chuyén mon
’ ‘ Lanh dao
Bud6c | Lanh dao phong chuyén mén duyét ho so |  phong 04 id
4 trinh Lanh dao UBND cap xa ky. chuyén &
mon
Budce , Lanh dag
Ky duy¢t van ban, chuyén Van thu UBND cap | 04 gio
S xa
Bude | KY s6, phat hanh két qua, Chuyén két qua .
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng | Vanthu | 02 gio
6 cap xa
| Cong chac TN&TKQ Trung tam Phyc vu | Cong chuc Gio
Buoc | hanh chinh coéng cap xa tra két qua giai | TN&TKQ .
L, o s CoAA ot g A A 1 hanh
7 quyét va thu phi, 1I¢ phi (néu cd) theo quy | va to chirc, chinh
dinh. cd nhan




* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong
thoi gian cham nhdt 01 ngdy trup"c ngay Chuyén
hét han xit ly, co quan giai quyét TTHC
ban hanh phleu xin 16i va hen lqi ngay tra
két qua chuyen sang Cong chitc tiép nhdn
va tra két qua dé giri cho té chirc, cd

nhan.

vién Phong
chuyén
mon




